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SENER 
s aCIUl TAAIA 0& eU8RclA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA AAEAPROOUCTORA 

Subsecrmrla de lilectrlcidad Subsecretaría de Electricidad 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAYEYNOMBREDEUSECClÓN 

1 8C Tecnologfas y Servicios de la Información 

2 9C Comunicación Social 

lOe Control y Auditoría de Actividades 
3 

Publicas 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

__ CARGO 

DOMICIlIO 

Dr. Sergio Om:ar Saldillñ .. ZorriUa 

TITUI.AA DE LA UMDAD Responsable de ,~ asuntos A~Id.lnlllrgent" Sur. Número 890. Piso la, Oficina 1006. COlonia Del 
&0' JISTAATNA. <:ompetenc:i.a de La Subncret..,r. de Valle. Alcaldfa Benito J uiÍrez, C.P. 31OO, Ciudad de México. 

Electricidad 

Dr. Sergio Omar Saldaña Zorrilla 

TITULAR DEL ÁREA Responsable de '00 asuntos Avenida ¡",u!'\lonte, Sur. Numero 890, Piso 10. Oficina 1006. Colonia oal 

PAODUCrORA competencia de la Subsecretarr. de Vane, Ale.ldla Benito luárez. C.P. 3100, Ciudad de México. 

Electricidad 

RESPONS&BI E D&L Lic. David Bernal Wenc:e AvenidalnSurlJentes Sur, Numero 890, Piso lO, Oficina 1012, Colonia Del 

ARCHIVODETRÁMITE 
Jefe de Departamento de Control y 

Valle, AJcaldfa aenítoJu'nlz, C.P. 3100, Ciudad de Mlbico. 
Ge$tión 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
Mtra. Gabriela Flores AguiliN' 
Subdirectora de Administración Avenida In. urg..,tos sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Dcl 

COOADRtADORA DE Documental 't Apoyo a Programas Va ll., Ak.ld1. Benfto luárez. c.P. O:noo. CiudMi de Iohixlc:o. 
AACHM)8 Transversales 

TEUFONO 

50006000 
EAtensiófl 

'037 

50006000 
Ellten5i6n 

1037 

50006000 
Extensión 

1305 

5000&000 
Ellt..,li6n ,.,. 

FECHAS 

DE" Uf e_DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(p&AtoDO DE LA 

CLAIIE V NOMIIR&DE I.A.&RIE SERIE DOCUMeNTAl) 

INICIO TERMINO 

Las demás que les señalen otras disposiciones jurídicas, 
8C.16 Administración y servicios de las que les confiera el superior jerárquico y las que 

2017 2018 
arch ivo correspondan a 'u, unidades administrativas de la 

Secretaría de Energia. 

Las demás que les señalen otras disposiciones jurídicas, 

9C.16 Invitaciones y felicitaciones 
las que les confiera el superior jerárquico y las que 

201S 2018 
correspondan a 'u, unidades administrativas de la 
Secretaria de Energía. 

Atender y resolver, dentro del ámbito de sus facultades, 
10C.1O Peticiones, sugerencias y toda clase de asuntos que sean competencia de la 

2016 2018 
recomendaciones. Secretaría, sIempre y cuando no formen parte de las 

facultades indelegables del Secretario de Energía. 

--- -- ---

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: 10/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRóNICO 
ualCAClÓN FIsK:A D&LARCHIVO DE 

TRAMIte 

sosaldana@eOel'gia.gob.mx 

sosaldana@energia.gob.mx 

Avenida In. urgento. S\Jr, Número 890, 
Piso 10. OOclnal015, Colonia Del Valle, 
0.Iegaci6n B.nito Ju'rez, C.P. 3100, 

Ciudad de México. 

dbernal@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

CI ASaACilllCION VOUIM&N 
DE/NFORMAC1ÓH DOCUMENTAL 

P A e EXPEDIENTES 

X 3 - -

X 94 - -

X 425 - -

~ 
-



SENER 
SCCRETAR''''IlU¡ IliWIEACIA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

4 

CLAVE V NONBAE DE LA SECCIÓN 

loe Control y Auditorfa de Actividades 
Públicas 

Responsable del Archivo d. Trámite 

Elaboró 

Jafa de 

SECRETARiA DE ENERCíA 
CUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
IPEAtODO DE LA 

CLAVE Y NOIIIBAE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE OOC::UMENTAL SEAIE DOCUMENTAL} 

lQC,15 Entrega - Recepción 

INICIO TERNINO 

Acta original de los asuntos a cargo de los servidores 
publicas y de los recursos que tengan destinados al 2016 2018 
momento de separarse de su empleo. cargo o comisión. 

Titular del Área Productora 

Visto BUen.o 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

Dr. Sergio Omar 
Responsable de los ásuntos c.ompetencia 

de la Subsecretaría de Electricidad 
Responsable de los asuntos competencia 

de la Subsecretaria de Electricidad 

P 

X 

Hoja 2de 2 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

A e EXPEDtENTES 

5 - -

Total 527 

Responsable d.1 Área Coordinadora de 
Archivos 
Recibió 

'a. Cabriela Flores Aguilar 
Subd~stración 

Doc.umental y Apoyo a Programas 
Transversales 

GSA01/2018 



(~'¡ SENER 
~f6"*' 9.EC RE TA A ~"" DI! rl'lEIlCiA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRAJlVA ÁREA PRODUCTORA 

Unidad rMI Sistema Eléctrir::o Naelonlll Dirección M SU~NÍ5ión del 
y Po'it¡~ Nudaar Si5temll Ehk "lco NM:ionaJ 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

1 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

lS Electricidad 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

3 
In9. Zahir Adonay Cruz Reyes Subdirector 

d e Recursos Nucleares 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TEL~FONO 

~. Se.'gio omar sallHilW Zo..,illa 
50006000 

TITULAR DE LA UNIDAD Responsabfe d . "" 
_.too AY4'nIda Insurgentes Sur. "limero 890. Piso 10. OfkiRillOO6. Colonia OCII 

Extensión 
ADMIHISTRATrvA competencia d,,1a s...bsc!<:retaria de Valle. Alcaldia eenlto Juárez. C,P . .3100. Ciudad de Méxk:o. 

Electricidad n91 

Dr. Sergio Ornar Saldarl. Zorrilla 
50006000 TrrULAR DEL ÁREA Responsable d . lo. Asuntos Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 10, O"clmll006. Colonia 001 

PRODUCTORA competencia de la Subsecretaria de Valle, Alcaldia Be nito Ju~rez. C.P. 3100. Ciudad de México. Extensión 
1191 Electricidad 

RESPONSABLE DEL Ing. Zahir Ad .... , Cruz R .... A~nlda Insurgentes Sur. Numero 890, Piso la, Oficini!l1027. Coloni. Del 50006000 

ARCHIVO DE TRÁMrTE Subdirector de Recursos Nucleares VIIUe. Alr::aldía Benito luarez, C.P. 3100. Ciudad de México. Extensión 
2259 

RESPONSABLE DEL. 
""tra. Gabrielll Flores Agullar 50006000 

ÁREA COORDINADORA 
Subdirectora de Administración AVllnlda Insurgentes Sur. N~mero 890. Piso 10. Oflr::ina 1029. Colonl. Del 

Extensión Documental y Apoyo. Programas Valle. A1r::aldra Benito lui rez. C.P. 3100, Cludlld de Méxir::o. 
DE ARCHIVOS Tl1InsY0fS8les 1312 

FECHAS 

CLAVE Y NOMBRE DE lA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

1S.1 Disposiciones en 
elec tricidad 

INICIO TERM.INO 

materia de 
Llevar a cabo los actos que resulten necesarios para 
mantener la integridad y el funcionamiento eficiente del 2009 2019 
Sistema Eléctrico Nacional. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

Raspan 
competencia de la Subsecretaria de 

Electricidad 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

competencia de la Subsecretaria d e 
Electricidad 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO elECTRÓNICO 
UBICACIÓN FislCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

sosakfana@Qnefgla.gob.mx 

sosaldana@encrgill.gob.mx 
Avenida Insurgentes SUr. Numero 890. 
PI$o 9. Oficina 920, Colonia ~ Vi!llle. 

Alc::.kli. Benito Juárez. C.P. 3100. 
Ciudad de Mllixko. 

zcruz@encrgla.gob.mx 

gnores@enorgla.gob.mx 

P 

X 

---

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 106 

Total 106 
-------- - - -

Responsable del Área Coordinadora de 
Archivos 
R 

Oocumel 

Mtra. Cabriela Flores Aguilar 
Í!..ectora de Administración 

Ital yAWJo a Jlmgca mas 
Transversales 

CSAOl/201a 



~~~ SENER 
.....:w:.' SECRETAR I ... cn: CNfA-eIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Unidad dltl Sistema Eléctrir::o Nacional Direcdón General Adjunta de 
y Pofitic .. Nudaar Pofftteil Nuclear 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

1 

CLAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

15 Electricidad 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

~ 
In9. Zahlr Adonay Cruz Reyes 

Subdirector de Recursos Nucleares 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TEL~FONO 

Or, Se.'gio Omar saktan. Zorrilla 
5000 6000 TJTULAA DE LA UNIDAD Responsable de ,- ","n'" Ave"f~ Insurgentes Sur. N"mero 890, Piso 10. OfICina 1006. COlon'" o.tf 

ADMINISTRATIVA competenda d . la Sub$ecretaria de Valle. Alcaldr. Benito Juarez. c.P. 3100. CIudad de Mellico. Extendón 

Electricidad 1191 

Dr. Sergio Ornar Saldafia Zorrilla 
50006000 TITULAR DEL ÁREA Responsable d . , .. Asuntos Avenldll Insurgentes Sur. Nllmero 890. Piso 10. Oficina 1006. Coloni. 0.1 

PRODUCTORA competencia d ela Subsecretaría d e Vlllle. Alcaldía Benito Juarez. C.P. 3100. Ciudad de México. Extensión 

Electricidad 1191 

RESPONSABLE DEL 11"19. Zahlr AcIana)' Cruz Reyes Avenldillnsurgentes Sur, Nllmero 890, Piso la. Onclna 1027. CoIonl .. De{ 
50006000 

ARCHIVO DE TRÁMITE Subdirector d. Reeunos Nu<:leares Valle. Alr::aldl .. aenlto l\Iánlz. C.P. 3100. CiUdad de Méxir::o. Extensión 
225" 

RESPONSABLE DEL 
Mtra. Gabrlela Floros Aguilar 

SOOO 6000 
ÁREA COORD4NADORA 

Subdirectora de AdminIstració n Avenid .. Insurgentes Sur, Numero 890. Piso 10. OOclna 1029, Colonia Del 
OOcumental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldía Benito luireL c.p. 3100, Ciudad de Mexico. extensIón 

DE ARCHIVOS TranSY9fSiI!es 1312 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

15.1 Disposiciones en 
electricidad 

INICIO TERMINO 

materia de 
Llevar a cabo los actos que resu lten necesarios para 
mantener la integridad y el funcionamiento eficiente del 2014 2019 
Sistema Eléctrico Nacional. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

n 
competencl' de la Subsecretarfa de 

Electricidad 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

Dr. Sergio 
Resporlsafl1e de los Asuntos 

competencia de la Subsecretaría de 
Electricidad 

Hojal del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FÍSICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

sosaldana§enorgia.gob.mll 

sosaldana@energla.gob.mx 
Avenida Insurgentes Sur. Ni.lmero 890, 
Pi40 9 , Orrcina 920, COlonia De{ Valla. 

Alclildla Benito lu;i~ c.P. 3100, 
Ciudad d. México. 

zr::ruz@ene rgla.'i[ob.mx 

gf1ores@l!rwrgla.'i[oo.mx 

P 

X 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 4 

Total 4 

Responsable del Área Coordinadora de 
Archivos 
Rec.lbió----

Mtra. ~Jores Agullar 
Subdirectora de Admfñ1Stfildón 

Documental y Apoyo a Programas 
Transversales 

CSA01/20l8 



~~ SENER 
~, ~, SECRETAR IA DE IiNlfRCjA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRAnVA ÁREA PIIODUCTORA 

Dirección General de 
Dirección General d. R.estructuración y Reestructuración y 
Supervisión do Empresas y Organismos Supervisión de Empresas y 

del Estado In 01 Soctor El4ctrlco Organismos del Estado en el 
Sector Eléctrico 

ÁREA DE CONTEXTO 

N<>CONS. CLAVII Y-NbNBRImE LA SECCIÓN 

1 1 S Electricidad 

L-. 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBAEY-CAAGO DDMlQlIO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
Muo. Antonio cershenson YTafekw 

"'""kla Imurgentel SW, Numero 890. Piso a. OfICina 809, Colonia Del 
coordinador d. ........ d. ,. 

ADMINlSTRAnvA SubsecretiUia de Electricidad 
Valle, AlcaldJa l19nito Juárez. C.P. 3100, ciudad ct. M'xM:o. 

TfT1A.AA DEL MEA Mtro. Antonio Cershenson YTafelov 
AvenIda Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 8, Oficina 809, Colonia Del 

Coordinador d. Asesores d. ,. 
PRODUCTORA SubSttcrtttaria de Electricidad 

Vallo, "'Icaldfa 8enitoJuare;¡, C.P. 3100, Ciudad de MéxIco. 

Mtro. Federico Jorge Lentz Herrera 
AESPONSABtEaEL Subdirector d. proyectos d. 

Avenida InSurgentes Sur, Número 890, piso 8, Oficina 821, Colonia Del 
ARCHIVO DE'I'RAMn'E Infraestructura 

Vallo, Oologación Benito Juárez. c.P. 3100, Ciudad de México. 

RESPONSABLE DEL AAEA Mtra. ~brie~ FJonJs Aguilar 
SUbdirectora de Administración AvlH\ld.lns.urgentlts Sur. NUmero 890, Piso lO, Oftdna 1029. Colonia 0.1 

COORDINADORA DE Documental y a.poyo a programas Valle, Akald~ Benito)uánl~ c.p. 03100. Ciudad de México. -- t ra nsversak!s 

TnCFoNo 

5000 .... 
EJltllilllllli6n 

1702 

50006000 
EJltllilnsión 

1702 

50006000 
!xtenslón 1177 

50006000 
Extonslón 

.s" 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE Y NOMBRE DE LASERlE D5SCRtPCIÓNODE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAl) 

INtC10 TERMINO 

15.1 Disposiciones en materia de 
Autorizar las disposiciones en materia de elect ricidad que, en 

electricidad 
su caso, sometan a consideración de la Subsecretaría de 2015 2016 
Electricidad. 

Hoja 1 de2 

Fecha de e ntrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN ASICA DEL ARCHIVO DE 

TRAMITE 

a¡e~nson@ll!netKia.aob.mx 

a~rshen5on@ener,;a.i:ob.mx 

Avenida InsurgClntes Sur, Número 890, 
Piso 8, OfIcina 821. COlonia Del Valle, 
Dologllclón Bonito Ju8rez, C.P. 3100, 

Ciudad de M6xico. 

flentz@enercla.¡::ob.mx 

cflores~enl'fIia.cob ...... 

a ' PPCACIÓN VOlUMEN 
DR~laóN DOO.JMENTAl 

P A e EXPEDIENTES 

X 3 



.~R~~~!l 
ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. 

2 

CLAVE y NOMBRE DE LA seca6N 

1 S Electricidad 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

niz Herrera 
Subdirector de Proyectos de Infraestructura 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE V HOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAl SERIE DOCUMENTAL' 

IHICO TERMINO 

15.6 Comité de Evaluación del Operador 
Celebrar las sesiones ordinarias y ext ra ordinarias, del Comité 

Independiente del Sistema Eléctrico 
de Evaluación del Operador Independiente del Sistema Eléctrico 2017 2019 Nacional y del Mercado Eléctrico 
Nacional y del Mercado Eléctrico Mayorista de forma periódica. 

Mayorista 

Titular del Área Productora 

visto Bueno 

~ 
Mtro. Antonio Cershenson y Tafelov 

Coordinador de Asesores de la 

Subseeretaria de Electrieidad 

Firma en auseneia del Director Ceneral de 

R. •• structu ración y Supervisión do smpr .... '1 
Otganblrllosdol J!st>Idoon el Sector Elktrlco, 01 CoordInador 

d. AseIMeS d. la Subsecretaria d. Electricid"d, con 
fundamento.n.1 Oficio d. d.slgnación No. 316.24711', d. 
fecha 08 d. julio de 2019, por medio d.1 cual.1 tltular d. la 
Unidad d.l Sist. ma Elktrlco Nacionaly Polltica Nucl.ar 
d.~¡!lna .. 1 C .... rdin;,do.d. AMsoresd.la Subs.cNtolrra d. 

Electricidad o:omo encargado para que ac:bie Y obr. en todos 
104 K1:OS .... IlUHnclel del Dlnctor Cenera! de Reestructurac:l6n 

y Supervisión de ampres;Js y Organism05 d.1 Estado en .. 1 
Sector EIec:t.ico. 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~P~ 
Mtro. Antonio Cershenson y Tafelov 

Coordinador de Asesores de la 

Subseeretaria de Electrleldad 
Flrma.n ausencia del Director (¡ene.al d. ReestructuradOn '1 

supervisiOn d. Empresas '1 Organismos d.1 Eatado.n . 1 
Sector EI';ctrico •• 1 Coordinador d. Asesore. d. la 

&ubs.crotarla de Electricidad, con fundamento.n.1 oficio de 
dulgnllclón No. 316.247/19, de facha 08 d. julio d. 201'. por 
medio del cual 01 titul"r do la Unidad d.1 SIstema I!"cttlco 

Nacional y Politi.,.. Nuclaa. designil al Coordinador d. 
Asesores de la subsecretaria d. EI.ctrlcidad como . n"''lII. do 

para qua actúe y obre en tocIo5 los actos.n aus.ncla d. 1 
DIrector Cloneral de Reestruc:turac:ión y S\lpaMsI6n 0:1. 

Empl'llS<lS Y Organism05 del Estado en el Sec:tur I!lKtrJc:o. 

P 

X 

Hoja 2 de2 

CLASIFICACIÓN 
_ ... 

DE INFORMACIÓN DI=- IMlra&. 

R e EXPEDiENTES 

5 

Total 8 

Responsable del Área coordinadora de 
Archivos 
Rg:;bi6 _ 

~Ia Flores Agullar 

Subdi rectora Cfe""'Adlllinlslraelól\ 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 

GSAO:t/201. 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de 2 

SECR ETARIA DI! &:N5:JtcIA GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 
Fecha de corte: llfJ2/2019 

AREA DE IDENTIFICACION 

t.IHfDAO ADMMISfll4nvA ...... """"""'" _VCARGO -.auo 
TI_ 

......., E<.KnOÓHICO 
U8K:ACION FfSlCA DEL ARCHIVO DE 

TAAMITE 

1IIUtAR DE LA lo4uo. .... 1 ...... CenMnson Y Ta~ A-.kIa IMuro-t- Sol', NIlIoIflo no. Piso" Of\cin;o .", ~ Del v .... Ak:akIfa 8el\ito ~~ 
........ - Coordirl_. de AH501'ft de ,. ~ de 

c.P.llOO, CIudad efe Mftko. ... ""' .. ..... , 8 .... -
AD .. resntAnvA f.lectr\eldad "''' 

1111JI.M Da. AnA Mlro. MtoM ~Mnson V Tar. ..... 
Avenida .... ..,..,1_ s.." NOrn<I"" no, PIso .. 0Ik1na 809, Colonia Del VaIIe,Alc3ldia Benito ~r", 

........, 
COOId lnacklr de _ de loo S_cretatfa de 

c.P. 1100. Ciudad de ,,".uco. Ext.nR6n --~ ............ DiNCCi6n (;e"" ... de PIIOIIUaORA Elotctrlcldad no. A~IIInS~nt .. SUr, Numero 890, Piso ti, 
DiNCció" c..-.aI d" utuimlenCg J s.guImiento Y OfIdn. 80J Colon!. Del VaII., Delegación Benito 

Coordlnad6n d" la IndUllrI. 1!1~rk:. Coordinación de \;o 
1""", Código POII,I, 03Too. Ciudad d. troIlÍ~lco . 

IndustriaEI<i<:trlea ................. Uc. Rigobeno S._edra De Ros .. Awnldaln.u,gent •• SUr, N~ro 1190. P;5O" orr .. in .. 803, Colonia Del Valle, Alealdla Benito Juá,u, ..... "'" 
ARCHrYO Dl:TRN4m Di_.d" Seguimiento d ... Industria Elktrlc .. C.P. JlOO. Ciudad de Mlxic:o. !ln"nll6n ....... dl'.~.n.'lII •. p. ... 

"" 
RESPOHIA8U DI" Mua. Ca brl,' a Fk>, • • Agultar Avenida In . ...... "t .. Sur, Nllmaro 890, PIso ID, Oficin.IOO!!, Colonia Del Valle,Alca ldfa Benito Juil .. ~ 5000 6000 

ÁREA. COOIlDINAOOAA Subdl.ector. da AdmlnlstracioSn Documental ~ 
C.P. OllOD, Ciudad d. Mé~ico. 

''''.n. 16n rfl .... ,@I.nolJi··cob. .. " 

DEAACHnIOS apoyo . ptOInlmu transverPb", U" 

IAREA DE CONTEXTO 
CLASlFlCACIÓN \/OLUMIN 

NO.CONSo CLAVE y NOMU.o. ... ACCIÓN Q.AVE y NOM8Af: DE LA SERIE DESCIItPClÓN 0& tA:A_ OOO" .. ITAL 
(PERIODO DE LA 

DE INFORMACIÓN ~"'AL 

INICIO TERMINO P • e EXPEDIENnS 

Los titu lares de las dependencias y entid~des de la Administración Pública 

Federal y los servidores públicos hasta el nivel de director general en el sector 

centralizado, gerente o sus equivale ntes en e l sector paraestatal, deberán 

l OC Control y Auditoría de Actividades 
lOC.15 Entrega - recepción 

rendir a l separarse de su e mpleo, cargo o omisión, un info rme de los asuntos a 
20T7 2019 X 4 1 Publicas su cargo y del estado que g uardan y entregar los recursos fina ncieros. - -

humanos y m ateriales que tengan asignadOS pa ra el ejercicio de sus 

at ribuciones legales, así como la document ación y los archivos debidamente 

ordenados y clasificados, a quienes los sustituyan en sus funciones. 

Establecer un sitio de Internet, de acceso libre al publico en general, en el cual 

se publicarán y se mantendrán actualizados los contratos, convenios, anexos y 

convenios modificatorios que las empresas product ivas del Estado, sus 

empresas subsidiarias o filia les en México o en el extranjero celebren en 

Disposlciones materia 
relación con el Mercado Eléctrico Mayorista, combust ibles, obras de generación. 

15.1 en de transmisión, d istribución o comercialización. y ~ demás información que 2 15 Electricidad 2016 201B X X - 6 
electricidad 

determine la Secretaria. 

Participar en e l seguimiento de las Reglas del Mercado Eléct rico y asegurar su 

congruencia con las políticas y las demás d isposiciones que regulan la industria 

eléctrica. 

-- -- -



SENER 
SIH:IlETAA''''.os: i'iVti RG1A 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CON5. 

3 

ClAVE y NOM8RE DE LA SECC.oH 

lS Electricidad 

Responsab" del Archivo de Tri'limite 

~ Uc. edra De Rosas 

~rect.or de Seguimiento de la Industria 
Elktriea 

SECRETARíA DE ENERGíA 

G U fA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Q.AW y NOMIIft De LA SQtIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTA1. 
(Pu:;,"';ELA 

INICM) TERMINO 

Participar en el seguim iento de las Reg las del Mercado Eléctrico y asegurar su 

congruencia con las políticas y las demás disposiciones que regu lan la industria 
e léct rica. 

15.2 Programas y proyectos en materia d e 
20" 2019 

electricidad 
Participar en el seguimiento de la operación del Mercado Eléctrico Mayorista y 

asegu rar su congruencia con las polltlcas y las demás disposiciones que 
reg ulan la industria eléctrica. 

Titular del Área Productora 

~ Mtro. AntcerStten5On~ Taf.Joy 
Coordinad« de Asesores de la Subsocretaria de 

Electricidad 
nr.... en ausencÑI del Di_ o.n ..... 1 .. Segulmlen~ '1 e-dlno.c:i6n de b Indo<It.l. 

Elktrlca,.1 Cogrdln. ofo. d o __ d. lo lubMc..uorl. de Electtlcldlld, con 

fund ..... nto e n el onclo d t d .. lgn.cl6n No. 311U47/l .. de~. OY de julio d. 2111\1, PO' 
medio del eu.1 el tItvI., "01. Unidad del 51_ llltctrlco NK1cmol '1 P<>¡¡tIc:a Nu,I .. , 

cIesIg ..... IC-dlnIl4otM.o.s....ore.ch .. 5ub . ........ r.M Electrlclded """'" 
....a.rg_ ~_~ '1 0110 .... tDcIGS"",_ ... -""'" del Dir_ C. ...... M 

~'1c:-_ .... _IoWCVIca. 

Titular de la Unidad Administrativa 

&~ 
Mtro. ~rshenson y Tafekw 

CoordinadOf' de AsHotes de la SubHcretaria de 

!lectricldad 
FI ...... On ilUMnci. d.I OItel'tOr Gene." de kguimlonto '1 C-d_n de l. 

Induot,i. Eloi<:trlco, el COordln" "o, d. Aseso,_ de l. Su_tob,l. do Eloctricid'd, 

o:on fundamento en . 1 Olido de dHlgnao:lón No. :JIf.3401"', d. '-<h. (le d . Jullo d . 
20,," P<>r modio "eI.,...1 01 titula, de lo Unid.d ".1 . 1 ........ Elklrlco Naclon.lr 

PoIIt1ca __ 01 .. 1_ 01 CoordInodo, de ............ M le 1UbMc:_. de 
[1KI,rcklodcomo""""""",,,",..,. __ "''1-' ''' t_ leo _ ... __ 

"'~_"""'-reo....l_."_EIktrica. 

• 

X 

Hoja 2 de 2 

c ..... RCA06N VOLUMEN 

DE INFORMAC.oN DOCUMENTAL 

• e EXPEDIENTES 

- - 4 

Total -- 14~ 

c·~~ 
tordinadorll de Archivos 

bió 

- hltr •• Cabrh!Pl': 

l'--
Flores Al:IuUar 

subdirectora de AdmInistración Documental y Apoyo a 

Programas Transversales 



._-~~ SENER 
>. # ~~ SECRETARíA DE ENERCfA 

SECRETARíA DE ENERCíA Hoja 1 de2 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

AREA DE IDENTIFICACION 

ÁRI:A PRODUCTORA TEL~FONO CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FrSICA DEL ARCHJVO 

UNIDAD ADMINISTRATIVA NOMBRE y CARGO DOMICILIO 
DETRÁJ41TE 

I L1C, Ange Iran ... a Rosales 

Encargado del Despacho de la 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina OB05, 50006000 

TITUlAR DE LA UNIDAD Dirección Ceneral de Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juáirez, c.P. 3100, Ciudad de Extensión amiranda@energia.gob,mx 
ADMINISTRATIVA Distribución y Comercialización 

México. 1236 
de Energía Eléctrica y 
vinculación Social 
uro Marco A ntOniO m •• , •• 

Cedeño Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso a, Oficina 0819, 50006000 
1TTULAR DELÁREA 

Distribución Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Extensión mmacias@energia.gob.mx Director de y Avenida Insurgentes Sur, Número 
Dirección General de Distribución y Dirección de Distribución PRODUCTORA 

Com ercialización Energía México. de 2676 
Comercialización de Energía y Comercialización de Eléctrica 

890, Piso 8, Oficina 0818, Colonia 

Eléctrica y Vinculación SOcial Energía Eléctrjca 
Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina 0822, 50006000 C.P. 3100, Ciudad de México. 
lZESPíOHSABI..E DEL Lic. Yuliana Uribe Antonio 

Colonia Del Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Extensión yuribe@energia.gob.mx 
ARCHIVO DE 'IRAMrrE Directora de Área 

México. 2523 

RESPONSABLE DELÁREA 
Mtra. Cabriela Flores Aguilar 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso la, Oficina 1029, 5000600 
Subdirectora de Administración 

COORDINADORA DI! Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Extensión gflores@energia.gob.mx 
Documental y Apoyo a 

México. ARCHIVOS 1312 
Programas Transversales 

AREA DE CONTEXTO 
CLASIFICACiÓN VOLUMEN 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN DESCRIPCIÓN,DE LASERlE1>OCUMENTAL 
{PERIODO CElA 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL NO.CONS. ClAVEY NOMBRE DE LA SERIE SEAIEI 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

1 9C Comunicación Social 9 C.14 Actos y eventos oficiales 
Participar en los comités consultivos nacionales y, en su 

2014 2017 X 1 caso, presidirlos por designación del superior jerárquico. - -



., ~.!:.~~!l 
AREA DE CONTEXTO 

NO. CON5. a.AVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓIJ 

2 1S Electricidad 

Responsable del A rchivo de Trámite 

Á1= ~ 
. ' 1;, ultana Uribe :i.ntonio 

b lr.ctora d . Área 

\ 

SECRE T AR íA DE E N ERG íA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

•• _n~ 
(PERIOOO DE LA 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DI!SUdPCIÓN DE. LA SERIE DOCUMENTAL ... ,., 
INICIO TERMINO 

Opinión para licitación de los programas de ampliación y 

m odern ización de las Redes Generales de Distribución 

que sean sometidos por el Cent ro Nacional de Control de 

15.2 Prog ram as y p royectos en Energía o por los Distri buido res y solicita r cambios a los 
2012 2019 

materia de electricidad 

~ 

m ismos, escuchando la opinión que, en su caso, emita la 
Comisión Reguladora de Energ fa. y la Solicitud de apoyo 

de electrificación con extensión de red presentada por la 

Comisión Federal de Electr1cidad. 

rotular L a Productora 

Visto ~u/nor 
, 

fA ~ "' ______ A () 
..... - .. ,,---- A _ .. !. I O Mací ~ 9'edeño 

>istribu~ n y f ' , 
Comercializació de Energia Eléctrica 

\,u,ar de la Unidad Admini5tra\ 
Autorizó 

~'-- - '" Uc. Angel Miranda Rosales ~ 
Encargado del Despacho de la Direcci 

Ceneral de Distribución y 
Comercialización de Energía EI6ctrica y 

Vinculación Social 

P 

X 

Hoja2de2 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 

DE~ DOCUMENTAL 

A e EXPEDIENTES 

- - 49 

Total 50 
~a . ...,ora,naaora a"" 

Hes~ !'?.ivos 
ibió RE 

l' 
{ ./ 
~tra. Cabriela Flores Aguilar 

bdirectora de Adml!Ústracl~ 
Documeñtal-y Apoyo a Programas 

Transv e rsales 
CiSAo1/2018 
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SENER 
SECRIiTARfA Di': ENEROiA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección de 
Dirección General de Distribución y 

Normalización y 
Comercialización de Energía 

Eléctrica y Vinculación Social 
Supervisión de 

Instalaciones Eléctricas 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. ClAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

1 lS Electricidad 

Responsable del Archivo de Trámite 

SECRETARíA DE ENERCíA Hoja 1 del 

GuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

NOMBREYCAROO DOMICIUO TEL~FONO CORREO ELECTRÓNICO 
UBtcACIÓN FfSICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

Lic. Angel Miranda Rosales 

Encargado del Despacho de la Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso S, Oficina Daos, 50006000 
TITULAR DE LA UNIDAD 

Dirección (jeneral de Distribución Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Extensión amiranda@energia.gob.mx 
ADMINISTRAtIVA 

y Comercialización de Energía México. 123. 
Eléctrica y Vinculación Social 

Lic. Ángel Miranda Rosales 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina 080S, 50006000 

TITULAR DEL ÁREA Director d. Normalización y 
Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de amiranda@energia.gob.mx 

PRODUCTORA Supervisión d. Instalaciones 
Extensión Avenida Insurgentes Sur, Número 

México. 123. 890, Piso 8, Oficina 0818, Colonia Eléctricas 
Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina 0822, 50006000 C.P. 3100, Ciudad de México. 
RESPONSABLE .t\B. Lic. Yuliana Uribe Antonio 

ARCHIVO DE TRÁMITE Directora de Area 
Colonia Del Valle, AJcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Extensión yuribe@energia.gob.mx 

México. 2523 

RESPOfISAaLEDELÁREA 
Mtra. Gabriela Flores Aguilar 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, Oficina 1029, 5000600 
Subdirectora de Administración 

COORDINADORA DE 
Documental Apoyo 

Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Extensión gflores@energia.gob.mx 
ARCHIVOS 

y • México. 
Programas Transversales 

1312 

.. ~"~ 
CLASIFICACIÓN VOLUMEN 

D155CRIPCIÓN DELA SERIIHJ<>CUMEHTAL 
IPERIODO DE:LA 

DElNFORMACIÓN DOCUMENTAL CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE «DO< , 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

Rea lizar la práctica de notificaciones, actuaciones y 

15.8 Supervisión de actividades de 
d iligencias administrativas, incluidas visitas de verificación 

o inspección, así como habilitar a servidores públicos para 
distribución y suministro de energía 2014 2019 X - - 1,703 

eléctrica 
realizarlas y facultarlos cuando proceda, para emitir los 

actos administrativos previstos en las disposiciones 

jurídicas aplicables. 

Total 1,703 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 
Responsable del Área Coordinadora de 

~ 
Visto Bueno R, bió + utoriZÓ 

-------------~\~---- ' 
Lic. Ángel Miranda Rosales 

Director de Normalización y Supervisióri 

de Instalaciones Eléctricas 

Lic. Ángel Miranda Rosales 

Encargado del despacho de la Dirección 

General de Distribución y 

Comercialización de Energía Eléctrica y 

Vinculación Social 

Mtra~a Flores Aguilar 
Subdirectora CieA'antinistr.acián..

Documental y Apoyo a Programas 
Transversales 

GSAOl/20l8 



I .... ~ SENER 
~, ~-t* SECRETARfA DE ENER(lI A 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINlST1iAnvA ÁAEA:PRODUCTORA 

Dirección Ceneral de Distribución y I Dirección de Supervisión 
Comercialización de Energía de Unidades de 

Eléctrica y Vinculación Social Verificación 

ÁREA DE CONTEXTO 

1ID.CONS. aAVEV NOM8AE DE LA SECCIÓN 

15 Electricidad 

Responsable del Archivo de Trámite 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CAAOO 

TI1'Ut.AR DI! LA UNIDAD ..........,...nv. 

1lYIAAA DlLÁREA .-
RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

~c. Angel MIranda Rosales 

Encargado del Despacho de la 

Direcct6n General d. 
Distribución y Comercialización 

de Energra Eléctrica y 

IVinculación Social 

Lic. Yuliana Uribe Antonio 
Directora de Área 

Lic. Yuliana Uribe Antonio 

Directora de Área 

Mtra. Cabriela Flores Aguilar 
AUPONSA8U!DeLÁRM Isubdirectora de Administraci6n 

COORDINADORA DI! 

ARCHIVOS 
Documental y Apoyo a 

Programas Transversales 

DOMICIlJO 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 8, Oftcina 0805, 
Colonia Del Valle, Ak:aldía Benito Juárez, C.P. 3100. Ciudad de 

México. 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina 0822, 

Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de 

México. 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina 0822, 

Colonia 0.1 Valle, Aicaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de 

México. 

Avenid. Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, Oficina 1029, 

Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad do 

México. 

11!L9oNo 

50006000 

Extensión 

12J6 

50006000 

Extensión 

2523 

50006000 

Extensión 

2523 

5000 600 

Extensi6n 

1312 

DESCRlPQÓIrI DIU.A SERIE DOCUMENTAL 

l'ECR><> 

(PERIODO DE LA 
CLAVS y NOMa_DE LA SERIE 

15.7 A probación y revisión 

Unidades d e Verificación 

Insta laciones Eléctricas 

de l 
de 

Realizar la evaluación d e conformidad con las Normas 

Oficiales Mexica nas que se expidan en materia de 

distribución y en materia de instalaciones destinadas al 

uso de la energra eléctrica; asf como definir los términos 

para la aprobació n de las unidades de verificación y 

expedir los formatos correspo ndientes. 

Titular del Área Productora 

Ca:DIa: I"VV"'III ... III::WTAI \ 

INICto TERMINO 

2013 2019 

Elaboró fol aL 
~;o ; . 

Visto Bueno ' ~ 

~QJ :7 o .. 

\ Titular de la Unidad Administr~iva 

\. Autorizó \ 

~ - ~ 
--7 Llo/'YlJliana UnDe ",tOnlO 

J ( olrectora d&1\rea 

"Juliana unbé"Antonl0 

Directora de Área 

Lic. Angel Miranda Rosales ~ 
Encargado del Despacho de la Direc:c:ió~ 

General de Dlstribuc:i6n y 

Comercialización de Energra Eléctric:a y 

Vinculación Social 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corta-: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN FlslCA DEL ARCHIVO 

DeTRÁMnE 

amiranda@energia.gob.mx 

yuribe@energia.gob.mx 

yuribe@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

p 

x 

CI.ASIF1CAClÓN 

DE INFORMACIÓN 

A 

Total 

f 

Avenida Insurgentes Sur, Número 

890, Piso 8, Oficina 0818, Colonia 

Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, 

C.P. 3100, Ciudad de México. 

e 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

792 

792 
Of'dtnacfet:a~ 

./ -ra. Gabriela Flores Aguilar 

Subdirec o 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 
C;SA01/2018 



SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de 2 

SENER 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS SECRETARIA Oi!: ENERGJA 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

AREA DE IDENTIFICACION 

ÁREA PRODuc:roRA TEL.S:FONO CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FIslCA DEL ARCHIVO 

UNIDAD ADMINISTRATfVA NOMBRE Y CARGO DOMrclUO 
DE ......... ITE 

TITULAR DE LA UNIDAD Héctor Contla y Martínez Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina 807, Colonia Del 50006000 

Dirección General Adjunta Valle, Alcaldía Benito luárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión hcontla@energia.gob.mx 

ADMINISTRATIVA 
1237 

TITUlAR DEL ÁREA Héctor Contla y Martínez Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina 807, Colonia Del 50006000 

Dirección General Adjunta Valle, Alcaldía Benito Juárez. C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión hcontla@energla.gob.mx 

PRODUCTORA 
1237 Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

Dirección General de Generación y Dirección de Generación de Piso 8, Oficina 807, Colonia Del Valle, 
Transmisión de Energra Eléctrica Energía Eléctrica Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, 

RESPONSABttDEL Guillermo Aguirre López Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1026, Colonia Del 50006000 Ciudad de México. 
Extensión 

AACMIVo-DE'TItAM1lE Jefe de Departamento Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
gagulrre@energla.gob.mx 

252. 

RESPONSABLE DEL 
Gabriela Flores Aguilar 

50006000 Subdirectora de Adminis tració n Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 
ÁREAC~NADORA 

Valle, Alcaldra Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión gfloreS@energla.gob.mx 

Documental y Apoyo a Programas 
DE ARCHIVOS Transversales 

1312 

AREA DE CONTEXTO 
,., n~, 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 

ClAVE Y NOMBRE DE~LA:$ECCfÓN etAVI!,:Y'NOMBA:1:: DE LA sEJ:8lj DESCRIPCIÓN DE LA SERIe: DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL NO. CON5. s .... 
INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

Establecimiento de los porcentajes mínimos y demás 

condiciones de contenido nacional en la proveduria. 

Formación de asociaciones o celebración de cont rat os 

con particulares para transmisión; Participación en 105 

proyectos de investigación, intercambio de información 

15.1 Disposiciones en materia de y convenios con instituciones y organismos nacionales e 
1 15 Electricidad 

internacionales en materias afines a la generación y 
201S 2015 X - - 12 

electricidad 

transmisión de energía eléctrica. 

Sugerencias al superior jerárquico la política en m at eria 

de eficiencia, calidad, confiabilidad, continuidad, 

seguridad y sustentabilidad en el Sistema Eléct rico 

Nacional. f 
--' 

Á-



_-~; SENER 
" ~ ~t*' SECJlOARfA DE eNSRCIA 

AREA DE CONTEXTO 

IiIO",CONS. ClAVE Y NOMBRE DE LA SEca6N 

2 lS Electricidad 

3 1S Electricidad 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Jefe de Departamento 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

.<""~ 
¡PERIODO DE LA 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERiE DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO 

Proceso de planeación y elaboración del Programa de 

Desarrol lo del Sistema Eléctrico Nacional. 

Expedición del Programa de Desarrollo del Sistema 
Eléctrico Nacional; Desarrollo de los Programas Indicativos 
para la Instalación y Retiro de Centrales Eléctricas. 

Preparación y coordinación de la ejecución de los poyectos 

estratég icos de infraestructura de generación y 

transmisión. 
15.2 Programas y proyectos en 

2012 2019 
materia de electricidad 

Analizar los programas de ampliación y modernización de 

la Red Nacional de Transmisión. 

Instrucciones a los Transportistas de la ejecución de los 

proyectos contenidos en los programas de ampliación y 
modernización de la Red Nacional de Transmisión. 

Realizar, en coordinación con las unidades administrativas 

los procedimientos relacionados con los proyectos de 

infraestructura productiva de largo plazo. 

Ordenar y rea li zar visitas de Inspecclon y ven IcaClon, aSI 

como requerir la presentación de información e 
15.9 Verificación de obras e informes y citar a comparecer a los integrantes de la 

instalaciones para generación y industria eléctrica, a fin de supervisar y vigilar e l 2014 2019 
transmisión de energía eléctrica cu mplimiento de las disposiciones jurídicas aplicables en 

materia de generación 

eléctrica. 

Titular del Área Productora 

v#Jno 
Héctor Contla y Martínez 

Director General Adjunto de 
Coordinación de la Industria Eléctrica 

y transmisión de energía 

Titular de la Unidad Administrativa 

# 
Héctor Contla y Martínez 

Director General Adjunto de 
Coordinación de la Industria Eléctrica 

P 

X 

X 

Hoja 2de2 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

A e EXPEDIENTES 

X - 24 

- - 19 

Total SS 
Responsable·delArea Coordinadora de 

Recftfj -

a uilar 
Subdirectora de Administrac 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 
C;SAOl/2018 



• ~.~R~!!!l SECRETARíA DE ENERCíA Hoja 1 de2 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINlSTRATlVA ÁREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO TELéFONO CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DOMICILIO 
DE TRÁMITE 

TrrULAR DE LA UNIDAD Héctor Contla y Martínez Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso S. Oficina 807, Colonia Del 50006000 

Dirección General Adjunta Valle, Alcaldra Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión hcontla@energla.gob.mx 

ADMINISTRATIVA 
1237 

TITULAR DEL ÁREA Héctor Contla y Martínez Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina 807, Colonia Del 50006000 

Dirección General Adjunta Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión hcontla@energia.gob.mx Avenida Insurgentes Sur, Número 890, PRODUCTORA 

Dirección General de Generación y Dirección de Transmisión de 1237 piso 8, Oficina 807, Colonia Del Valle, 

Transmisión de Energía Eléctrica Energía Eléctrica Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, 

RI;SPONSABLE DEL Guillermo Aguirre López Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1026, Colonia Del 50006000 
Ciudad de México. 

ARCHIVODETRAMITE Jefe de Departamento Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión gaguirre@ .. nergia.gob.mx 

252. 

RESPONSABLE DEL Lic. Luis Miguel Mira Mireles Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 16, Oficina 1612, Colonia Del 50006000 
ÁREA COORDINADORA Director d. Programas 

Valle, Alcaldra Benito Juárez, C.P. 3100, ciudad de México. 
Extensión Immlra@energla.gob.mx 

DE ARCHIVOS Transversales 1312 

AREA DE CONTEXTO 
.ECHA> 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 

NO. CON$. CLAVE y NOMBRE DE LASECCJÓN CLAVEV NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL «DO< 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

Proceso de planeación y elaboración del Programa de 

Desarrollo del Sistema Eléctrico Nacional. 

Expedición del Programa de Desarrollo del Sistema 
Eléctrico Nacional. 

Desarrollo de los Programas Indicativos para la Instalación 
y Retiro de Centrales Eléctricas. 

Preparación y coordinación de la ejecución de los poyectos 

15.2 Programas 
estratégicos de infraestructura de generación y 

y proyectos en 
1 15 Electricidad transmisión. 2016 2017 X - 5 

materia de electricidad 

Analizar los programas de ampliación y modernización de 

la Red Nacional de Transmisión. 

Instrucciones a los Transportistas de la ejecución de los 

proyectos contenidos en los programas de ampliación y 

m odernización de la Red Nacional de Transmisión. ( 
Rea lizar, en coordinación con las unidades administrativas 

~ los procedimientos relacionados con los proyectos de , 
infraestructura productiva de largo plazo. --



SENER 
SECRETAR fA DI! E NE R CfA 

IAREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. C2.AVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

2 15 Electricidad 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

~--~ 
7cu~;:¿; í4ez 

Jefe de Departamento 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

.. ~~ 
IPSRJODODEIA 

CLAVE y NOtoIBRE DI! LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
<'D" " INICIO TERMINO 

Ordenar y realizar visitas de inspección y verificación, así 

como requerir la presentación de información e 
15.9 Verificación de obras e informes y citar a comparecer a los integrantes de la 

instalaciones para generación y industria eléctrica, a fin de supervisar y vigilar el 2014 2019 
t ransmisión de energra eléct rica cumplimiento de las disposlcionesjurrd icas aplicables en 

ma¡:eria de generación 

eléctrica. 

Titular del Área Productora 

Villa 
Héc:tor Contla y Martinez 

Director General Adjunto de 
Coordinación·de la Industria Eléctrica 

y t ransmisión de energía 

Titular de la Unidad Administrativa 

#l 
Héctor Contla y Martinez 

Director Cieneral Adjunto de 
Coordinación de la Industria Eléctrica 

P 

X 

Hoja 2 de2 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

• e EXPEDIENTES 

- - 4 

Total 9 
Responsable del Área Coordinadora de 

Arch~os 

1 .. 0 

Gabriela Flores Agullar 
Su bdirectora de Administración 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 
CiSA01/2018 



.~.~~!!!t SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de2 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 
Fecha de corte: 31/12/2019 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMlNlSTRAnvA ÁREA PRODUCTORA TEIÍiFONO CORREOELEC"mÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

NOMBRE V CARGO DOMICILIO 
DE TRÁMITE 

TITULAR DELA UNIDAD Héetor Contla y Martfnez Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina 807, Colonia Del 50006000 

Extensión 
ADMINISTRATIVA Dirección Ceneral Adjunta Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

heontla@energJa.gob.mx 

1237 

TITULAR DEL ÁREA Héctor Contla y Martfnez Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina 807, Colonia Del 50006000 

Dirección Ceneral Adjunta Valle, Alcaldfa Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión hcontla@energia.gob.mx 

PRODUCTORA Avenida Insurgentes Sur, Nümero 890, 

Dirección General de Ceneración y Dirección de Instrumentos de 1237 
Piso 8, Oficina 807, Colonia Del Valle. 

Transmisión de Energra Eléctrica Energías Umpias Alcaidra Benito Juárez, C.P. 3100, 

RESPONSA8LE DEL Guillermo Aguirre López Avenida Insurgentes Sur, Número 890. piso lO, Oficina 1026, Colonia Del 50006000 ciudad de México. 

ARCHIVO DE TRANI'm Valle, Alcaldía Benito Juárez. c.P. 3100. Ciudad de México. 
Extensión gagllirre@energia.gob.mx 

Jefe de Departamento 
252. 

RESPONSABLE DEL 
Gabriela Flores Aguilar 

50006000 Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso lO, Oficina 1029. Colonia Del 
ÁREA COORDINADORA Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100. Ciudad de México. 

Extensión gfIores@energia.gob.mx 
Doeumental y Apoyo a Programas 

DE ARCHIVOS Transversales 
1312 

I AREA DE CONTEXTO 
ClASIFICACiÓN VOLUMEN 

NQ.CON5. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

«00< 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

Proceso de planeac ión y e laboración del Programa de 

Desarrollo del Sistema Eléctrico Nacional. 

Expedición del Programa de Desarrollo del Sistema Eléctrico 

Nacional. 

Desarrollo de los Programas Indicativos para la Instalación y 

Retiro de Centrales Eléctricas. 

Preparación y coordinación de la ejecución de los poyectos 

15.2 Programas y proyectos en estratégicos de infraestructura de generación y transmisión. 
1 15 Electricidad 2015 2015 X - - 1 

mat eria de electricidad 

Analiza r los programas de ampliación y modernización de la 

Red Nacional de Transmisión. 

Instrucciones a los Transportistas de la ejecución de los 

proyectos contenidos en los programas de ampliación y 

m odernización de la Red Nacional de Transmisión. 

¡ 
Rea lizar, en coordinación con las unidades administrativas los 

p rocedimientos relacionados con los proyectos de 

c.~ infraestructura productiva de largo p lazo. 



SENER 
SEC RE TAAfA DE EtU1R:ll jA. 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCJÓN 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

~ 
~ > == :::;sr ... ~ -

:,,?" Guil~F'mrl6pez 
Jefe de Departamento 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

CLAVE y NOMBRE DE LA seRIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PEAtoDO D& LA 

SERIE I 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

#1 
Héctor Contla y Martinez 

Director General Adjunto de 
Coordinación de la Industria Eléctrica 

INICIO I TERMINO 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

{/ 
Héctor Contla y Martfnez 

Director Ceneral Adjunto de 
Coordinación de la Industria Eléctrica 

P 

Hoja 2de 2 

ClASlRCACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

I • I e EXPEDIENTES 

Total 1 
D .. c: ....... nc:"" . . . .. ........ .... "" ..... ". 

Archivos 

Gabriela Flores Agullar 
~bdf¡ectuia dI! '¡(mlnk'@s lón 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 

. 

CSAo1/2018 



SENER 
SECRETARJ .... DI:: E H ERCIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNtDADADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTOAA 

Dirección (¡en eral de Análisis 
Dlracción Ceneral de Análisis y 

y Vigilancia del Mercado 
Vigilancia del Mercado Eléctrico 

Eléctrico 

IAREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAWY M9MBRE DE LA SECCiÓN 

1 lS Electricidad 

SECRETARíA DE 
GUíA SIMPLE DE 

ENERGíA 
ARCHIVOS 

NOMBRE y CARCO DOMICJUO 

muLAR DE LA UNIDAD 
Dr. Sergio Ornar Saldllñill Zorrlll. 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 10, Oficina 1006, Colonia Del 
Director Ceneral de Análisis y 

Valle, Alcaldía Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. ADMINlSTRAnvA VISJllancla del Mercado EI'ctrlc:o 

nTUlAR DELÁREA 
Dr. Serglo Omar Saklaña ZOrrl!!a 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso lO, Oficina lOO6, Colonia Del 
Directo r Cieneral d. AMlIsls y 

Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de México. PIIQDUCTOAA Vigilancia del Mercado Eléc:trlco 

RESPONSABLE DEL 
Ing. Raúl Cutiérrez Castillo 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 8, Oficina 813, Colonia Del 

A:.ACt1rvo DE TRÁMITE 
Director de Vigilancia del Me rcado 

Valle, Alcaldr. 80nito Juárez, C.P. 3100, Ciudad do Móxico. 
Eléctrico 

ROPO.lgBI F DEL 
Mtra. Cabriela F10res AguiJar 
Subdirección de Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, Ofk:lna 1029, CoJania Del 

ÁREA COORDINADORA 
Valle, Alcald(a Benito Juárez, c.p, 3100, Ciudad de México. Documental y Apoyo a Programas 

DE ARCHIVOS Transversales 

TELtFONO 

50006000 
Extensión 

'lO' 
50006000 
Extensión 

119' 

50006000 
Extensión 

2173 

50006000 

Ext."slón 

1312 

FOCHAS 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SI!R.IE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOQ.....:If[AL 
(PERIODO DE LA 

..oo< 

INICIO TERMINO 

Eje rcer las atribuciones que se le otorgan a la Secretaria 

en los ordenamientos legales y demás normas jurídicas 

que d e éstos deriven, cuyas d isposiciones regulen 

materias relacionadas con el análisis del sector eléctrico 

y la vigilancia del mercado eléctrico y emitir, en su caso, 
sus correspondientes criterios de aplicación. 

15.1 Disposiciones en materia de Analizar y emitir opinión sobre la operación del Mercado 
2015 2019 

electricidad Eléctrico Mayorista. 

Vig ilar la operación del Mercado Eléctrico Mayorista y 

las determinaciones del Centro Nacional de Control de 

Energía a fin de asegurar el funcionamiento eficiente 

del Mercado Eléctrico Mayorista y el cumplimiento de 

las Reg las del Mercado, en términos de [as d isposiciones 

ju ríd icas aplicables. 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

sosald¡¡n<l@lenergl • . gob.mll 

SOSiIldilml@leneqb·fOb·mx 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

Piso 8, Oficina 825, Colonia Del Valle, 
Alcaldía Benito Ju'I'8Z, C.P. 3100, 

Ciudad da Mlxico. 
rzu1ierrel@enera1a·aob.mx 

af\orell@enereb·Job.mx 

C LASIFICACIÓN VOLUMEN 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P A e EXPEDIENTES 

X 30 - -



J'i.\.<!--~ 5_'1 
'1' • ~"" 

SENER 
seC:IUlTARfA DE ENEROf"" 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

2 

aAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

1S Electricidad 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Director de V"tgilancia del Mercado 
Eléctrico 

15.2 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCH IVOS 

.<~" ... 
DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

(PERIODO DE LA 
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE COD'" 

INICIO TERMINO 

Elaborar programas y proyectos en materia de análisis e 

información eléctrica para consideración del superior 

jerárquico, Realizar y apoyar estudios e 

investigaciones sobre ahorro de energía, estructuras, 

Programas proyectos 
costos, mercados, precios y tarifas, activos, 

y en 
demás procedimientos, reglas, normas y aspectos 2014 2015 

materia de electricidad 
relacionados con las actividades anteriores, 

Elaborar y publicar anualmente un informe 

pormenorizado que permita conocer el desempeño y 
las tendencias de la industria eléctrica nacional. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

del Mercado Eléctrico 

Titular de la Unidad Administrativa 

Director' Cenéral de Análisis y Vigilancia 

del Mercado Eléctrico 

P 

-

Hoja 2 de 2 

ClASIFICACiÓN VClLUMEN 
DI! INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

A e EXPEDIENnS 

9 - -

Total 39 
Responsable del Area Coordinadora de 

Archivos 

<> 

Subdirectora de Administración 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 



SENER 
SECRETARiA DE ENEROIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDADADMINISfRA11VA 
_PRODUCTORA 

500 Subsecretaria de Hidrocarburo Subsecretaria de 
Hidrocarburos 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.COHS. ClAVE V NOMBRE DE LA SEcaóN 

loe Control y Auditoría de Actividades 
1 

Públicas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

, .. _~-". 
Subsecrl ·Tia de Hidrocarburos 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

__ CARGO 

OOMICIUO -
1ll\JLAII DIi LA UNIDAD Ing. Miguel Angal Macial Tomas AVClnld.llnsu~nt" SUr, Número 890, Piso 4. Oficina 406, Caklnl. Del 5000 0000 

_nvA Subsecretaria de HldroIcarburo.s Vane. AlcakUa Benito Juijre~ c.P. 3100, cju~ de ""Jlteo. Edensión 
n.o 

lTTUUUlDEL_ Ing.Miguel Angel Maeiel Torres Avenida Insurgentes Sur. Número 890, piso 1,., Oficina 406, Colonia Del 50006000 

PAOOUCTOIIA Subsecretaria de Hidrocarburos Valle. Alcaldía BenitoJuarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
n.o 

rt&SPOtia8LE DlL 
Vlctor Joaql.lin Villatoro Cannendla 

I Avenida Insurgente5 Sur, Numero 890, Piso 1S, Oficina 15, COlonia Del Valle. 50006000 

AAOI1YD DE TRAMITE 
Director d. Cestión Interna d. 

a Alcaldía Benito Juárez. C.P. 3100. Ciudad de México. Extensión 
SubHcretilria de Hidrocarburos 2164 

RESPONSASLE DEL ÁREA 
Mtra. Cabriela FloresAguilar 

50006000 SUbdirección de Administración Avenid. Insurgentes Sur. NOmero 890, Piso 10, orlClnalO2Ef, Colonia Dot 
COORDINADORA DE Doewnental y Apoyo a Prog~mas Vale, Akaldla Bef'litoJujrez. c.P. 1100, Ciudad de Méxieo. lixtensi6n 

ARCNIV08 Transvet'Silles 1312 

FECHAS 
(PERIOOO DE LA 

CLAVE V NOMBRE DE LA·SERIE DESCRIPCIÓN DE LASIAIRooa ...... SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Acta original de los asuntos a cargo de 105 servidores públicos y 
10C.1S Entrega - recepción de lo. recursos que tengan destinados al momento de 2016 2018 

separarse de su empleo. cargo o comisión. 

TitUlard~~~rDr. 

,.-r",I {? I.l 
-'~jj:-~-

I~ 1it~Z.l"'C ITOfTe. 
Sub ta' de idrocarburos I:~ ¿t4!!2::~ Maciel Torres 

Su ~tarj de i.iidroc:arburos 

Hoja 1 del 

Fecha de e~trega: 13/01/2020 

Fecha d e corte: 31/12/2019 

GOAAIIO~ICO 
UBICACiÓN FIslCA DEL ARCHIVO DE 

11IAMmI 

mmaeiei@energla.gob.mx 

mmaciel@energla.gob.mx 

Avenida 1n5l.1rgentes Sur, Numero 890, 
Piso 1S. Archivo 1515, Colonia Del Valle. 

Aluldl. Benito Jl.lárez, C.P. 03100. 
Ciudad de Méxie 

vvillatoro@energla.gob.mx 

gfloreS8energla.gob.mx 

P 

X 

CLASlRCACÓN YOlUMEN 
_INFORMACiÓN 

_AL 
R e EXPEDIENTES 

- - 3 

Total 3 

Responsable r~ 

( 

A ¡vos , Ibl6 

l/ L\ 
:.J ---~~brJela Fl0IlI5 Aguilar 

SU ora de Administl'Ki~ 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 

CSAOl/20l8 



SENER 
SEU::R-a 'TAiHA DI: ENERC!A 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección Ceneral de 
Dirección Ceneral de Exploración y 

Exploración y Extracción de 
Extracción de Hidrocarburos 

Hidrocarburos 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. 

1 

CLAVE Y NOMBRE:D&1A SECCIÓN 

2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

~ 
T~ 

Ing. Juan Julián Ramírez Salís 

Director de Información del Sector 

Hidrocarburos 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

HOMBRE y CARGO OOMICIUO TEÚ:FONO 

Dr. Jorge Alberto Arévalo ViUagrán 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 11, Oficina 1109, Colonia Del 

50006000 
'lJTtJIoARDELAUNIDAD 

Director General de Exploraeión y Extensión 
ADMLNISTAAnYA 

Extracción de Hidrocarburos 
Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

1227 

TITULAR DElÁREA 
Dr. Jorge Alberto ArévaJo Vlllagrán 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 11, Oficina 1109, Colonia Del 
50006000 

Director General de Exploración y 
Valle, Alcaldia Benito Juáre:t, c.P. 03100, Ciudad de Mexico. 

Extensión 
PRODUCTORA 

Extracción de Hidrocarburos 1227 

Ing. Juan Julián Aamírez Solís 50006000 
RESPONSABLE DEL 

Director de Información del Sector 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 11, Oficina 1119, Colonia Del 

Extensión 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

Hidrocarburos 
Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

2144 

RESPONSA8LE. DEL AREA 
Mtra. Oabriela Flores Aguilar 

SOO06000 
Subdirectora d. Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, Oficina 1029, Colonia De l 

COORDIKADORA.DE 
Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

Extensión 

ARCHIVOS 
Docume nta l y Apoyo a Program as 

1312 
Transversales 

.. ,"~ 
DESCR~N;DE LA SERIE DOCUMENTAL 

(PERIODO DE LA 
CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE <>0'> 

INICIO TERMINO 

25.2 Programas Proyectos 
Representar a la Secretaría en foros, eventos y reuniones 

y en 
nacionales e internacionales, en los que se discutan 2017 2019 

materia de hidrocarburos 
aspectos relativos a las materias de su competencia. 

Titular de la U .. 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN FIslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

Jarevalo@energia.gob.mx 

jarevalo@energia.gob.mx 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

Piso TI, Oficina 1122, Colonia Del Valle, 

Alcaidfa Benito Juárez, C.P. 03100, 

Ciudad de México. 

jramirez@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

P 

X 

CLASIFICACIÓN 'ifOWMEN 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

-- -- 1 

Total 1 
Responsable del Área Coordinadora de 

~ivos ----

/ 

tra. Ciabriela Flores AguiJar 

Sub • ectora de Administración 

Documenta a Programas 

Transversales 

C;SA01/2018 



~'~-~ SENER 1,~~~ ~ SECRETARIA DE ENERO'A 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMlNlSTRAnvA ÁREA PRODUCTOIIA 

Dirección Gonoral de Exploradon y 
Dirección General Adjunta de 

Administración del Sector 
Extraccl6n do Hidrocarburos 

Hidroearburos 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS, CLAVE y NOMBRE DE LA SECClÓN 

1 2S Hidrocarburos 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE y CARGO DOMICILIO TELBONO 

TITUI..AR Di LA UNIDAD 
Dr. Jorge Alberto Arftalo Vilu.gr;lin 

Avenkfalnsurg«ttes SUt, Número 890, Piso n, Oficina 1109, CokHVa 0.1 50006000 

ADNINlSTRAnvA 
Direc:tor General de Exploración y 

Vah, AlcJlIdJa Benito luli,ez. C.P. 03100. Ciudad efe. tote.lea. ExtenAón 
Extracción de Hidrocarburos U62 

TrTULAA DlL AREA 
Dr. Jorge Alberto Arévalo Villagrán 

A~n¡d. Ins urgente. Sur, Número 890, Piso n, Oficina 1108, Colonia del 50006000 

""""""'" 
Director General de Exploración y 

Vall •• Alc.ldfa Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 
Extensión 

EKtracdón de Hidrocarburos 22<1 

50006000 
RESPONSABU DEL Ing. Juan lulián Ramírez Solís Avonldo Insurgentes Sur, Número 890, Piso 11, Ofieina 1119, Colonia De l 

ARCHIVO DE TAÁMITE Director de Operación Petrolera Vllllo, Alc:aldia Benito Juárez, c.P. 03100, Ciudad d. MlÍxico. 
Extensi6n 

1242 

RESPOFlsa. E oaAAU. 
Mtra. Gabriela Flores Aguilar 

50006000 
Subdirectora de Admlnistraci6n AvenidOIns.urge ntn Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, ColonIa Del 

COOAOIMADORA.DI! 
Doc:umental y Apoyo a Program as Vok, Akaldill Benitoluirez, C.P.l1OO. Ciudad de .... xic:o. 

Extensión - Transven.a les 
1312 

r<,"~, 

CLAYEY NOMBRE DE LA SER1E DESCRIPCIÓN DE LA, SERI6.oocuMENTAl. 
(PERIODO DE LA ... ,. 

'NICIO TERMINO 

Analizar y presentar para aprobación de la Subsecretaría 

d e Hidrocarburos l. unificación de campos o 
25.1 Disposiciones e n materia de 

Hidrocarburos 
yacimientos de extracción, con base en el dictamen 2016 2016 
técnico que emita la Comisión Nacional de 

Hidrocarburos. 

Hojal de 2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de cort.: 31/12/2019 

CORREO El.EC1'RÓNICO 
UBICACiÓN FrSICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

ja,evalo@energla.gob.mx 

jarevalo@ene,gia.gob.mx 

Avenid. Insurgentes Sur 890, piso 11, 
Ofielnal122, Colonia Del Valle, Alcaldfa 

aenlto Juiroz, C.P. 03100 Ciudad de 

México. 

jramirez@energia.gob.mx 

gRores@energia.gob.mx 

eustl'lCAClÓH VOLUMEN 

DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X ---- _ .. - 1 

/ 



{.-~~ SENER 
":ro.: ., ~~~ SECR E TARAA DE ENERCIA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

2 

CLAVE y NOMBRE De LA SECCIÓN 

2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elabor6 

~ 
- 7¿t5 

In9. Juan Julián Ramrrez Solís 

Director de Operación Petrolera 

25.2 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

.. ,"~ 
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

I\'ERIODO DI! LA 

""DO' O 

INIClO TERMINO 

Programas y proyectos en 
Promover estudios y proyectos de investigación y 
desarrollo tecno lógico en las actividades relacionadas 2013 2016 

materia de hidrocarburos 
con la exploración y extracción de hidrocarburos. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

'810 VIUagrán 

Director 

P 

X 

Hoja 2de2 

ClASIFICACIÓN VOLUMEN 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

---- ---- 8 

Total 9 
-- -

Responsable del Área Coordinadora de 

~ 
Recibió 

¡rectora d. Administración 

~oa Programas 
Transversaleess ____ _ 

üSA01!2018 



f-~~~'\ SENER 
f.~~. 
">.:';';-~.I' ~~ SECRETARIA D é ENERGíA 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General de Exploración y Dirección de Evaluaelón del 

Extraeel6n de Hidrocarburos Potencial Petrolero 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

1 

CLAVE Y NOMBRE DI; LA'sECCIÓN 

2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

¿~. 
Ing. Juan Julián Ramírez Solís 

Director de Operación Petrolera 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARGO DOMICIUO TEL~FONO 

TITULAR CELA UNIDAD 
Dr. Jorge Alberto Arévalo Villagrán 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, Oficina 1109, Colonia Del 
50006000 

ADMINISTRATIVA 
Oire ctor General de Exploración y 

Valle, A1caldfa Benito luárez, c.P. 3100, Ciudad de México. ExtensIón 
Extraec:lón de Hidrocarburos 1227 

TITULAR DEL ÁREA 
Dr. Jorge Alberto Arévalo Villagrán 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16. Oficina 1105, Colonia Del 50016000 

PRODUCTORA 
Director Oeneral de Exploración y 

Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

Extracción de Hidrocarburos 1227 

RESPONSABLE DEL In9 . J uan Julián Ramfrez SOlfs Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, Ofielna m9, Colonia Del 
50006000 

ARCHIVO DE TRÁMITE Director de Operación Petrolera Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

1242 

RESPONSABLE DEL Mtrill . Gabriela Flores AguiJar 50006000 

ÁREA COORDINADORA 
Su bdirectora de Administración Ave nida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Ofielna 1029, Colonia Del 
Documental y Apoyo a Programas Vane, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

Extensión 

DE ARCHIVOS Transversales 1312 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAl 
(PERIODO DE LA 

SERIE I 

INICIO TERMINO 

Opinar técnicamente sobre la migración de 
asignaciones de empresas productivas del estado a 

25.3 Exploración y extracción de contratos para la exploración y extracción de 
hidrocarburos hidrocarburos, y elaborar propuestas para integrar áreas 

2014 2019 

contractuales para la exploración y extracción de 
hidrocarburos a rondas de licitación. 

Titular del Ár~roductora Titular de la un{ad Administrativa 

DirectorGe 

Extracció 

'alo Villagrán 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31112/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FrSICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

jareVlillo@energia.gob.mx 

jarevaJo@energia.gob.mx 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

Piso 11, Oficina 1122, Coloniill Del Valle, 

Alcaldía Benito Juárez, C.P.03100, 

Ciudad de México. 
jramirez@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

P 

X 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 

DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 51 

Total 51 
HeSp~"" . ~ooralnaaora ae 

rch¡'os 
/ 'ReCiI>ió 

tra. Gabriela Flores Aguilar 
Subdlre-e."blr.iI. de Administración 

Documental yP:poy1l"a-Progr.a.mas 
Transversales 

OSA01/20l8 



(~1'~ SENER 
~ ~ SECRETARIA DE I: N E RCIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA. ÁREA PRODUCTORA 

Dirección Ceneral de Exploración y Dirección de Operación 

Extracción de Hidrocarburos Petrolera 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. ClAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

1 2S Hidrocarburos 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARCiO DOMICILIO TELtFONO 

TITULAR DE LA UNtD.o\O 
Dr. Jorge Alberto Arévalo Villagrán 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, P iso 11, Oficina 1109, Colonia Del Va lle, 
50006000 

D irector General de Exploración y 
Alcaldía Benito Juárez, c.P. 03100, Ciudad de México. 

Extensión 
ADMINISTRAnvA 

Extracción de Hidrocarburos 1227 

TI'T\JUR DEL ÁREA 
Dr. J orge Alberto Arévalo Villagrán 

Aven ida Insurgentes Sur, Número 890, piso n, Oficina 1109, Colonia Del Valle, 
50006000 

Director Ceneral de Exploración y Extensión 
PRODUCTORA Alcaldra Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

Extracdón de Hidrocarburos 1227 

Ing. Juan Jullán Ramfrez Solfs 50006000 
RESPONSABLE DEl. 

Director de Información del se.c:tor 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 11, Oficina 1119, Colonia Del Valle, 

Extensión 
ARCHIVODETRÁNITE Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

Hidrocarburos 1242 

RESPONSABLE DELÁREA 
Mtra. Cabriela Flores Aguilar 

50006000 
Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, Oficina 1029, Colonia Del 

COORDINADORA DE 
Documental y Apoyo iI Programas Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

Extensión 

ARCHIVOS 
Transversales 

1312 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIpCióN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

S.Rl., 
INICIO tERMINO 

Participar con las unidades administrativas de la Subsecretaria 

de Planeación y Transición Energética, en la elaboración de los 

anteproyectos de planeación energética relacionados con la 

25.1 Disposiciones en materia de 
producción e incorporación de reservas de hidrocarburos, y la 

investigación y desarrol lo tecnológico nacionales relacionados 2014 2018 
hidrocarburos 

con la exploración y extracción de hidrocarburos, con 

excepción del plan quinquenal de licitaciones de Áreas 

Contractuales para la exploración y extracción de 

hidrocarburos. 

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIóN F(SICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

jarevalo@energla.gob.mx 

jarevalo@energia.gob.mx 

Avenida Insurgentes Sur 890, piso 11 

Oficina 1122, Colonia Del Valle, Alcaldfa 

Benito Juárez, C.P. 03100 Ciudad de 

México. 

jramirez@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

CLASIRCACfÓN VOLUMEN 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - - 11 

• -



SENER 
SECRE TAAfA DE ENtERCiA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

2 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

2S Hidrocarbu ros 

Responsable del A rchivo de Trámite 

EI. boró 

~ 
~ ~ 

Ing. Juan Julián Ramírez Solís 

Director de Información del5ector 

Hidrocarburos 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

.. ~~ 
(PERIOOO DE LA 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL ... ,. 
INICIO TERMINO 

Elaborar y proponer, para aprobaci6n superior, escenarios de 

plataforma anual de producción de petróleo y de gas, con 

base en las reservas probadas y los recursos disponibles, 

dando prioridad a la seguridad energética del país. 

25.2 Programas y proyectos en Recibir y eva luar, en términos de su competencia, los informes 

materia de exploración y extracción de los asignatarios y contratistas respecto a cualqu ier 2015 2019 
de hidrocarburos siniestro, hecho o contingencia que com o resultado de sus 

operaciones ponga en peligro la vida, salud y seguridad 

públicas, el m edio am biente, la seguridad de las insta laciones 

o la producción de hid rocarburos, as! como los informes de las 

causas que los originaron. fas medid as tomadas para su 

control y, en su caso, remediación. 

Titular del Áréa Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Vist.Bueno Autorizó 

P 

X 

Hoja 2 de2 

ClASIFICACiÓN VOlUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 33 

Total 44 
Responsable de l Áre. Coordinadora de 

Ar~ 
Recibió 

tra. Cabriela Flores Aguilar 

SU~dministr.ción 
Documental y ApoyCfTPrograma:; 

TransversaJes 

GSA01!2018 



SENER SECRETARiA DE ENERGíA Hoja 1 de2 

SIiCREiTARIA DE rWERGIA GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINlSTRAnvA ÁREA PRODUCTORA NOMBRE y CARGO DOMICIJO TIÚFONO CORREO EU!CTAÓNICO 
UBICACiÓN FÍSICA DEl ARCHIVO 

DETRÁMrTe 

TITULAR DE LA UNIDAD 
Dr. :Jorge Alberto Are~ VIll.lgrán 

A .... nkb IMUI'gentes 51.11, Número 890, Piso 11, Oficina TlO9, Colonia Do! 
50006000 

Director Generar de Explor .. dón y Extensión jarevalo@energla.gob.mx 
ADMINISTRATIVA Extracción de HidrocarbtM'os 

Vallo, DeIeSJólei6n Ekmito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de Mixlco. 
UZ7 

11IUuutDEL ÁREA 
Dr. Jorge Alberto Arévalo Villagr"" 

Avenid .. In,urgentes Sur, Número 890, piso 11, Oficinil1l09, Colonia Del 
50006000 

Director Oeneral de Exploración y Extensión jarevalo@energia.gob.mx 
PRODUCTORA Extracción de Hidrocarburos 

Vllle, Oe'egaci6n Benito Juárez, C.P. 03l00, Ciudad d. México. 
1227 Avenida Insurgente$ Sur 890, Piso 11 

Dirección Cieneral de Exploraeión y Dirección Normatividad Oficina U22, Colonia Del Valle, 

Extracción do Hidrocarburos Petrolera Delegación Bonito Juároz, C.P. 03100 

Ing. Juan JuliiÍn Ramfrez SOlrs 50006000 
Ciudad do M'xico. 

RESPONs-..IBIJtD6L 
Director de Información del Sector 

Avenida In'urgente, Sur, Número 890, piso 11, Oficina 1119, Colonia Del 
Extensión jramirez@energia.gob.mx 

ARCtwO DI: D -'1JtE Hidrocarburos 
VaUo, A1ealdi. Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de Mllixleo. 

1242 

RaSPONSA8LE DEL 
Mtra. Gabriela F101'H AguIJar 

50006000 

ÁREA COORDINADORA 
Subdirectora de Admlnlstradón AVIMlda Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, ORcina 1029, CoIoNa Del 

gftores@enefgia.gob.mx 
Documenta '!I Apoyo a Programa, Va"', Ak.I~ Benito lu.irez. c.p. 3100, Ciudad de toIIhico. 

Extensión 

DE ARCHIVOS 
Tran~rsales 

1312 

ÁREA DE CONTEXTO 
r.~"~ 

CLASIFICACIÓN IIOWMEN 

ClAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN DESCRIPOóN. DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

DE'~6H DOCUMENTAl. NO. CCtII5. CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE <'0" 
INICIO lE_ P A e EXPEDIENTES 

Documentar las posibles inversiones afectadas de 
Petróleos Mexica nos como resultado del proceso de 

25.1 Programas Proyectos 
adjudicación a que se refiere el transitorio sexto párrafo 

y en 
1 25 Hidrocarburos Materi a de Exploración 

quinto del Dec reto por el que se reforman y adicionan 
2016 2018 X 92 

Y diversas disposiciones de la Constitución Política de los -- --
Explotación de Hidrocarburos 

Estados Unidos Mexicanos en Materia de Energía, 

publicado en el Diar io Oficia l de la Federación el 20 de 

d iciembre del 2013 y el articulo 19, fracción XXIV. 



SENER 
SECRETARIA DE ENl!iAO l4 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

1 

CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elabor6 

/t}i;7 
~.~ 

Ing. Juan Julián Ramfr.z SoIís 

Director de Informad6n del Sector 

Hidrocarburos 

SECRETARiA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

."'"~ 

DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAl 
(PERIODO DE LA 

CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE ...... 
INIOQ TERMINO 

Evaluar y proponer a la Subsecretaría de Hidrocarburos 

25.3 Exploración y extracción de 
el otorgamiento, revocación, modificación, autorización 

de la cesión o aprobación de la renuncia de las 2014 2019 
hidroca rburos 

asignaciones para realizar actividades de exploración y 

extracción de hidrocarburos. 

, 

T"rtular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

P 

X 

Hoja 2de2 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 

DE INFORMActóN DOCUMENTAL 

A e EXPEDIENTES 

-- -- 343 

Total 435 

Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 

Recibió 

Subdire 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 
OSA01/2018 



r_"-~I SENER 
')' # ~... SECRETARIA DE ENER<:lfA 

S E CRETARíA DE ENERGíA Hoja! de2 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/ 01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARCO DOMICILIO TEl.S.FONO CORREO ELECTRóNICO 
UBICACIóN ÁSICA DELARCHIVO 

DE TAÁMITE 

TmlLAR DE LA UNIDAD 
Dr. Jorge Alberto An!valo Viflagran 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 11, Oficina 1109, Colonia Del 
50006000 

ADMINlSTAATlVA 
Director General de Exploración y 

Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 
Extensión jarevalo@energia.gob.mx 

Ext racción de Hidrocarburos 1227 

"RTULAR DEL ÁREA 
Dr. Jorge Alberto Arévalo Villagrán 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 11, Oficina 1109, Colonia Del 
50006000 

Direct or Ceneral de Exploración y Extensión jarevafo@energia.gob.mx 
PRODUCTORA 

Ext racción de Hidrocarburos 
Valle, Alc:aldfa Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

1227 Avenida Insurgentes Sur 890, Piso n, 

Dirección General de Exploración y 
Di rección General Adjunta de 

Oficina 1122, Colonia Del Valle, Alcaldía 

Extracción de Hidrocarburos 
Análisis y Seguimiento del 

Benito Juárez, c.P. 03100 Ciudad de 
Sector Hidrocarburos 

In9 . Juan Julián Ramírez Solís 50006000 
México. 

RESPONSAíILII: DEL. 
Director de Información del Sect o r 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 11, Oficina 1119, Colonia Del 
Extensión jramirez@energia.gob.mx 

ARCHIVO DE TRAMITE 
Hidrocarburos 

Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 
1242 

RESPONSABLE DEL AREA 
Mtra . Gabriela Flores Aguilar 

50006000 
Su bdirectora d. Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 

COQRDlNADORA DE 
Documental y Apoyo a Progra mas Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de México. 

Extensión gflores@energia.gob.mx 

ARCHIVOS 
Tra nsversales 

1312 

ÁREA DE CONTEXTO 
"" CLASIFICACIÓN VOLUMEN 

CLAVE V NOMBRE DE LA SECCIÓN DESCRJPClÓN,DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL NO.CONS. CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE 
SEA'" 

INICIO TERMINO P A e EXPEDIENTES 

2S.1 Disposiciones en materia de 
Representar a la Secretaría en foros, eventos y reuniones 

1 2S Hidrocarburos nacionales e internacionales, en los que se discutan 2014 2018 X -- -- 7 
Hidrocarburos 

aspectos relativos a las materias de su competencia. 

i -



SENER 
SECRETARIA DIE ENER-o(A 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

2 2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

~ 
Ing. Juarí1úlián Ramírez Solís 

Director de Información del Sector 

Hidrocarburos 

25.2 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

.<C"~ 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

SERIE ",. 

INICIO TERMINO 

Elaborar y proponer, para aprobación superior, los 

anteproyectos de política de exploración y extracción de 

hidrocarburos. 

Programas y proyectos en 
Anali zar la 

materia de hidrocarburos 
propuesta de la Comisión Nacional de 2016 2018 

Hidrocarburos, del plan quinquenal de licitaciones de 

áreas contractuales para la exploración y extracción de 

hidrocarburos y presentar el proyecto para aprobación 

superior. 

Titular del Áre Productora Titular de la Uni~ d Administrativa 

Visto ~ u no Au izó 

\ ~ \i \ ~ 
Dr. Jorge Alb r~é t1'10 Vinagrán Dr. Jorg~ l~er't~Z7t.:o Villagrán 
Director Cien e Exploración y Director neral e ploración y 

Hidrocarburos Hidlfocarburos 

P 

X 

Hoja 2 de2 

ClASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

-- -- 6 

Total 13 
Responsable del Area Coordinadora de C ChiVOS 

Rec ~ió 

A 
"- /' 
Mt~iela Flores Aguilar 

Subdirectora de Aammlsuac:ión • 

Documental y Apoyo a Programas 
Transversales 

GSA01/2018 



SENER S"ECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de2 

S&CRETARiA DE ENER(lIA GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINIS'I"RA'1M'- M5APROOUCTORA NOMBRE YCMGO DOMIC1UO tELéFoNo C8RREO E!ECTRÓNICO 
UBICACIÓN ÁSICA""DB. ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

T ITULAR DE LA UNIDAD Dr. Jorge Alberto Arévakl VUlagrin 
Avenida Insurventll!s Sur. Numero 890. pison. Oficinill n09, Cmonu. o.t s0006000 

DirectorGeneraI de Exploracl6n y ElltensiGn jarevalo@energla.gob.rnx 
ADMfNlSTRATIVA 'Extracción de Hidrocarburos 

Valle. o.legad6n Ik!nito lu¡írez. c..p, 03100, Ciudad da Nexico. 
12 .. 

TITULAR DEL.ÁREA Mtra. Mayelli HemándezJuirwz 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 11. Oficina 1107. Colonia 001 50006000 

Directora de Identificación d. A,..as rnhjuarez@energia.gob.mx 
PRODUCTORA Valle. De legacl6n BenitoJuarez. C.P. 01100, Ciudad de México. Extensi6n 

a Licitilr 1224 
Avenid. Insurgente. Sur. Número 890. 

Direcci6n Goneral do Exploraci6n y Dirección de Identificación de Piso 11. Oftclnal1zz. COlonia Del Valle. 
Extracción de Hidrocarburos Áreas a Ucltar Delegación Benito Jullirell:. C.P. 03100. 

Ciudad dllt M_xieo. 

R&SPO~BLE DEL Ing. Juan Julian Ramlrell: Solís Avenid. Insurgentes Sur. Numlltro 890, Piso 11, Oficina 1143, Colonia Del 500011000 

MotIVO DlTMNfl'E Director de Operación Petral.no Valle, 0.189aclón Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad d e México. Extensión jramirell:@energia.gob.mx ., ... 

RESPONSABlE DEL ÁREA Mtra. Gabrlela Flores A~lIar 
50000000 SUbdirectora de Adminls trillción Avenida tns~tes Sur, Número 890, Piso la, Ofldna 1029, Colonia Del 

COORDINADORA DE Documental y Apoyo a Prognomas V"Ie, ~Cillldla BenitoJuárez. c.p. 3100, Ciudad de México. IExten~6n ~.p.m. 

MlCHIVOS Tnonswrsales "" 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS 

ClASIFICACIÓN 
(PERIODO DE LA VOLUMEN 

NO. CONS. CLAVE y NOMBRE DE LAQ.C:Ct6N CLAva V NOMBAI! DI! LA.auE DESCRIPCIÓN DE LASERIE DOCUMENTAL SERIE' DOCUMENTAL) 
DE~ DOCUMENTAL 

"ICIO TERMINO P • e EXPEDIENTES 

(nformaclón necesaria a fin de verificar si, dentro de la 

2S Hidrocarburos 
25.1 Disposiciones en materia d e superficie en la que se solicita la concesión, se realiza 

1 hidrocarburos. alguna de las actividades preferente de exploración y 2014 2019 X -- -- 118 

ext racción de petróleo y de los demás hidrocarburos. 

I 

~ 



SENER 
SIiC QETAA'A Di> E"~A-c; I" 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CON5. 

2 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SEcaÓN 

2S HIdrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

-di? 
Ing. Juan Julián Ram(rez SoIis 

Director de Operac;ión Petrolera 

SECRETARíA DE ENERCíA 
CUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

CLAVE V NOMBRE DE LA SERI!! DESCRIPCtÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Analizar áreas a licitar propuestas en el Plan Quinquenal. 
2S.2.Programas y Proyectos en lestablec¡m¡ento de Zonas de Salvaguarda. procesos de 
MaterIa de Exploración y Extracción migración y modificación de Asignaciones, propuestas 
de Hidrocarburos. de unificación y existencia de Yacimientos 

transfronterizos, entre otros. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

tra. Mayelli Hemáridez juárez 
Directora de Identificac:ión de Áreas a 

Licitar 

FECHAS 
(pERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INtaO TERMINO 

2016 2016 

p 

x 

Hoja 2de2 

ClASIFICACIÓN 
DE INFORMACIÓN 

VOLUMEN 
DOCUMENTAl. 

• e EXPEDIEHTES 

Total 119 

Responsable del Área Coordinadora d. 
Archivos 
Re,- ···· 

Mtra. Cabriela Flores Aguilar 
irectora de Administración 

Apoyo a Programas 
Tran~ 

OSA01/Z018 



SENER SECRETARíA DE ENERCíA Hoja 1 de 2 

SECRIITARIA DE IiNERCIA GuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 
Fecha de corte: 31/12/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD AD ..... ISTRATTVA ÁREA PIlODUCJ'OlfA HOMBRE y CARGO DOMICIUO ...- CORREO El..EC'TRÓMICO 
UBICACIÓN FfSICA Da.. ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

TITUI.AR Di LA UNIDAD 
Dr. Jorge Abeno Arévalo Vilagran 

Av."kI. Insurgentft sur, Número 890, Pi50 n. Oficina 1109, Colonl. Del 
50006000 

""""""",nvA 
Director General de Exploración y 

V ... , Ak,.ldilllklnlto luáre;¡, c.p. 03100, Ciudad de MeXK:o.. 
Ext.n.km jarevalo@enefgla.gob.mx 

Extracción de HldroearbufOs = 

TITULAR DR. AReA 
Or. Jorge Alberto Arávalo Villa",," 

Aven ida Insurgentes Sur, Número 890, piso 11, oficina 1109, Colonia Del 
50006000 

PRODUCTORA 
Director General de Exploración y 

Vallo, Alcllldla Benito lUiÍre%, C.P. 03100, Ciudad de Mlixlco. 
Extensión jarevalo@energia.gob.mx 

Extracción de Hidrocarburos 1227 Ave nid. Insurgentes Sur 890, piso n 

Dirección GonGral d. Explorllci6n y Dirección de Aná lisislurfdfco Oficinl 1122, Colonia Del Valle, Alca ldra 

Extracel6n de Hid,ocll,buros del sector Hidrocarburos aenito lu'rez, C.P. 03100 Ciudad de 

50006000 
M6xleo. 

RESPONSABLe DeL Ing .luan Julián Ramírez Solís Avenida In.wrSJente, Sur, Número 890, Piso 11, Oficina 1119, Cofonl¡¡ DoI 
Jramirez@energia.gob.mx 

ARCHIVO DE TAÁMITI Director de Operación Petrolerll VeUe, Alealdra Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 
Extem;'6n 

1242 

AESPtIIISABLR oa..l.ArA 
Mtra. cabriela Flore. Agui!., 

SUbdireetOl'IiI .. Admin istración Avenida In.wrgente5 SIK, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, CoIonla Del 
50006000 

e_DE 
Documental y Apoyo a Progra mas Ve"., Al~dja Benito luirez, c.p. 3100, Ciudad de MéIÓco. 

Ext ........ gflofes@energia.gob.mx 

AACHNOS 
Tra nsversales: 

1312 

ÁREA DE CONTEXTO 
"~H"" a.ASIFICACION VOLUMEN 

NO.COHS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCtóN ctAVE'YNOMBAE DE LA SEmE DESCAIPCIOH DE LA SERI&,ooc:tJJ¡8TAL 
(pERIODO DE U. 

DE INFORMACIÓN DOCUMENT .... ..... 
INICIO TERNlNO P R e EXPEDIENTES 

Atender los requerimientos de información y, en su 

caso, el seguimiento de las observaciones al 

lOe Control y Auditoría de Actividades 
desempeño, financieras, contables y presupuestales que 

1 
Públicas 

l OC.3 Auditorra formulen el Órgano Inte rno de Control, las instancias 2016 2018 X -- - - lO 
fiscalizadoras del Gobierno Federal y la Aud itoría 

Superior de la Federación a las unidades administrativas 

de la Secreta ría de Energ ra. 

/ 



SENER 
SECRETARIA DE E " ¡¡RelA. 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CON5. 

2 

3 

CLAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

lOe Control y Audito ría de Actividades 

Públicas 

2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

<1Q 
Ing. Juan Julián Ramfra%. Solís 

Director de Operación Petrolera 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCiÓN DE LA S'liAlE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

CLAVE Y NOMBRE DE L4 SERIE c •••• 

INICIO TERMINO 

Cumplir con la obligación que tiene los titulares de las 

dependencias y entidades de la Administración Pública 

Federa l y los servidores públicos hasta el nivel de 

d irector general en el sector centralizado, gerente o sus 

equivalentes en el sector paraestat al, al separarse de su 

lOC1S Entrega - Recepción 
empleo, cargo o omisión, de rendir un informe de los 

asuntos a su cargo y del estado que guardan y entregar 
2017 2017 

105 recursos fi nancieros, humanos y materiales que 

tengan asignados para el ejercicio de sus atribuciones 

legales, así como la docum entación y los archivos 

debidamente ordenados y clasificados, a quienes los 

sustituyan en sus funciones. 

El Ejecutivo Federal, por conducto de la Secretaría, 

estará a cargo de la programación, presupuestación, 

evaluación y control presupuestario del gasto público 

federal correspondiente a las dependencias y 

25.2 Programas y proyectos en entidades. Asim ismo, la Función Pública, en términos de 

materia de hidrocarburos las disposiciones jurfdicas que rigen sus funciones de 
2015 2018 

control y auditoría, inspeccionará y vigilará el 

cumplimiento de las disposiciones de esta Ley y de las 

que de ella emanen, respecto de d icho gasto por parte 

de las dependencias y entidades. 

-

P 

X 

X 

Hoja 2 de2 

CLASIFlCACIÓN VOLUMEN 

DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R " EXPEDtENTES 

-- - - 2 

- - - - 2 

Total 14 
-

Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 

~ 

Subdire d_ Administración 

Documental y Apo _mas 

Transversales 

GSA01/2Ol8 



SENER 
.sl:eR6TARIA DI! tiNEA<tI " 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADNfNISTRATtVA 
ÁAOA """"""'" 

Direo;ciól'l Ce.,. ••• d, Contratela Dirección General de 

POltroleros Contratos Petroleros 

IAREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVEV NOMBRE DE LASEC:CIÓN 

1 2S Hidrocarburos 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO 
_uo 

TJTW.AA DE LA UNIDAD Ing. Atf_ López AtIr.Ir.ado Av.n&dll ~,..nt •• Sur. N_ro 890, Piso 4, Oficina 4OS, Colo",", Del Vane_ AkaIdI:II a.nIto lu;i,.z, 

ADMINISTRATIVA OirKtor Ceneral Qv Contratos Petro6eros C6dlgo Postal, 0Jl00, Ciudad de México. 

11TU1.AR DIIL.4HA ''''SI. Alfonso López A"'<IIrado Avenida lm:ul9tntes Sur, Nume\"o 890, Piso 4, Oficina 405, Colon_ 0.1 VaI'e, ... kakll, llenito luiRz, 

PRODUCTORA Dw.CCCM' General de Contratos Petroleros Códivo Pont;¡l, 03100, Ciudad de ""'xico. 

AUPONSABLE DEL LIc. Tani. 'sabel Hernández Ordaz Avenid. Ins llfgentes s-..t, Num"to 890, Piso 4, Oficina 0430, Colon!" Del VlI lIe, Alealdl. Bonito llHrez, 

ARCHIVO DI TRoÓtIln: Subclir.ctora de Contratos A. Código Postal, 03100, Ciudad de México. 

RESPONSABLE OEL ÁREA 
Mtra. Gabt e la F ore. Ag ul ar 
Subdirección de Administración Avenidllln. utgontM Sur, Número 890, piso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle, Alcaldía Se nito lu' rez, 

COORDINADORA De: 
Documental C.P. 3100, Ciudad de México. y Apoyo • Programas 

ARCHIVOS Tra n.v.t .... l.s 

-.... ""'" 
Extensión ,,.. 
50006000 
Extensián 

" .. 
SOOO 6000 Extensión 

na, 

50006000 
Extensión 

1312 

DESCRIPCIÓN DE LA SUIE DOCUMmrfTAL 
(PERIODO DlSLA 

ct.AVE Y~Dl:LARRI! 

INICIO TERMINO 

Aplicar los oroenarTÑf!ntos legales y demas norm ils jUfklicas que de éstos ooiwn, cuyas disposiciones regulan o 

estén vincu ladas a las actividades de exploración y e Ktfaccl6n de hidroca rburos. Requerirla informacióo necasaria 

para el desatToIlo de sus fUnciones, a órganos ad ministrativos desconcenuados, órganos reguladores coordinados, 

entidades paraestatalesy empre5a5 del sector y. en general, a toda persona fisica o moral que rea lice cualquiera 

de las actividades a que se refieren la l ey de Hidrocarburos. 

Estabtecer el modelo de cont ratación pii/a cada Area Coot" ,ctua l que m~or convenga pil ra max¡ml~al los 

ingresos de la Nación. con la5 opiniones d e la S4cretarla de HaCienda y Crédito Público y de la Comisión Nacional 
de Hidrocarburos. OisetIar ~ términO(; y condiciones lécnlcos de 10$ Cont ratos pilril la Explootacióny ExtrllCdÓn. 

Estable<:er k>s lineamient<l'5 técnicos que deberén obWfvarse en cada proceso 00 lic itadón de los ContratO'> para 
la Explo.-aóón y Extracción. 

Proporcionar a la Comisión pala lB emisión de le convocatorIa de cada proc",so d", licitación. lo siguiente: la 

identificacKin del Área Contractual ;lO se r licitada: los Términos y CondicionlflS Técnicos; los lineamientos Técnicos; 

253 Exploraci6n y extracción d e 
las condiciones económicas relativas a lo!; térmInos fisca les de los Contr~t<l'5 para la Exploración y Extracdón. esl 

como a quéll~s que deberán observarse en e l proceso d e. lic itac ión, que establezca la Secretaría de Hac:ienda y 

hidrocarburos. Crédito Púbtico conforme a la Ley de IngresO(; sobre Hidroca rburos y ~u Reglamento. y la opinión que emita la 2014 2020 
Comisión Federal de Competencia EconómlclI en términos de la fracción 111 del articulo 24 d e la Uly de 

Hidrocarburos. 
Re<:ibi r y evaluar las solicitudes da las e mpresas productivas del Estado respecto de la migración de Asignaciooes 
a contratos para la exploración y ",xtracclón de hidrocarburos. Elaborar y proponer para aprobación superior,los 

anteproyectos de lineamientos técnicos para la cr",&Ción de a lianzas o asociaciones entre empresas product ivas 

del Estado y perronas mora les, parll los Cas05 de Asignaciones que migren a contratos para la exploración y 
extracción de hidrocarburos. 

Recibir y evaluar las solicitudes de contretos para la e~pIotadón y e l«racdÓfl de gas n atural contenido an la veta 

de carbón m ineral y producido por le misma. Emitir opinión con respecto a la5 vafiables de adjudicación d O! los 

procesos de licitaci6n,determinadas po. la $ecrO!tarfa de Hacienda y Crédito Público. Analizar y evalUilr lo~ riesgos 

y las garantias contractuale'.> dasda el pUnto dO! vista financiero y lega~ efl 105 procesos de licitación d e las arc as 
par a rea lizar actividades de elfplotación y extracción d e hidrocarburos. 

las demiI5 que le señalen 01 ..... disposiciones juridlcu. las que le> confoeril el !'.IJperior jeroirquico y las q ue 
correspondan a sus areas administl3tivas. 

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte; 31/12/2019 

COAftO EL..EC'TRÓNICO 
UBICACIÓN FISICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

aIopezlt@Iene.gla.gGb.mx 

alopez-o-rgla.gob.mx Avenida Insurgentes Sur, Numero 890 
Piso 4, Colonia Del Valle, Alcaldla 

aenito Ju.:iraz, Código Postal, 03100, 

thernande;z@enerllia.gob.rnx 
Ciudad de México. 

gflores@energia.gob.mx. 

CLASIFICACiÓN -.. 
DE INFORMACiÓN DOCUMEIffAL. 

P • C EXPEDIENTES 

X X - 448 

~ t 



I;._~~\ SENER 
> 'J ~,., SI!CAIlTA AI. oa IlN Ii R .... IA 

IAREA DE CONTEXTO 

!-I(J.CON5. 

2 

CLAVE V NOMBRE DE LA SECCIÓN 

2e Asuntos Jurídicos 

Responsable del Archivo de Trámite 

EI.boró 

~-
LIc. Tania Isabel Hern.6ndez Ordaz 

Subdirectora do Contratos A 

CLAVE" NOMBRE DE LA Sl!AIE 

2C.12 Opiniones técnico jurídicas. 

Requerir ,. 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCiÓN DE LA SOII DOCUMENTAL 

información necesaria para el desarrollo de sus funciones. a órganos 

administrativos desconcentrados, Órganos reguladores coordinados, entidades para estatales 
Y empresas del sector y, en general, a toda persona física o moral que realice cualquiera de las 

actividades a que se refieren la Ley de Hid rocarburos. 

tpl!'RtODODE LA 

INICIO TERMINO 

2017 2019 

Titular del Área Productora Titular d. la Unidad Administrativa 

Di..-etor General de Contrat, 

Ing. Alfonso López Jt.lvarado 

Director Ceneral de Contratos Petroleros 

P 

X 

--

Hoja 2de 2 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

• e EXPEDIE.NTES 

- - ¡ 

Total 449 
--- ---- ---

Responsable del Área Coordinadora d. 

Archivos 
Recibió 

Documental y Apoyo a Programas -. 

Transversales 

GSA01/2018 



~~'; SENER 
~# ~,. SECRETARIA DE ENERCIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

uNlDADADMINISTAATlVA AREA PRODUCTORA 

Unidad d. Pol1tlcu d. Transformación Unidad de Polftic:as de 

Industrial Transformación Industrial 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.COHS. CL.AV:E y IIOMBRE DE LA SECCiÓN 

1oe. Control y Auditoría de Actividades 
1 Públicas 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NONBRE Y CARGO """",,,UO TEÚFONO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
""tra. Neus Peniche Silla 

Avenida Insurventes ~r. Númet"o 890, Pisa 12, ortcinill12lO, Colonl.l Del 50006000 
Titular de la Unid.iid de PoIiticas de Extensión 

ADMINlSTRAnYA Transformación andustrial 
v.ae, Akaldfa Benito Juárez. c.P. 3100, Ciu~ de México. 

1191 

TmAAR DEL.4AEA 
Mtra. Neus Peniche Sala 

Avenid,. Insurgontes Sur, Número 890, piso 12, OfICina 1210, Colanbl Del 5000 6000 
Titular de la Unidad de Política. d . Extensión 

PRODUCTORA vana, Alcaldf. BenIto Juárez, C.P. 3100. Ciudad de M.xico. 
Tran.5formación Industrial 1191 

In9· Ken a Guadalupe Medl"a 

RESPONSABLE DEL Rodrlguez A~nld. In.urgente. Sur, Número 890, Piso 12, Oficina 1214, Colonia Oel 5000 6000 
Extensi6n 

ARCHIVO DE TRÁMITE Subdirectora de Cestlón Valle, Ale.ldf. Benito JUiÍrez, c.P. 3100, Ciudad de México. 
2214 

Administrativa 

AISPONSABLE DEL Mtra. Cabrlela Flores AguiJar 50006000 

ÁAEA-cooRtMNADORA 
Subdirectora de Administración Avenldaln. urgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 

extensión Ooeumental y Apoyo • Programas Valle, Alealdfa Benito Juárez. C.P. 3100, Ciudad de Me.ieo. 
DEARCHrv05 Transversales 1312 

."'"~ 

a.AVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCIIIPCIóH DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO"DE LA ... ,. 

INICIO TERMINO 

Las demás que le señalen otras disposiciones jurídicas, las que 
1 OC.? Participantes en comités les confiera el superior jerárquico y. las que correspondan a sus 2019 2019 

áreas administrativas. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Admlnisv-ativa , 

/~ /r;¡¡¿;zr 
Mtr ~eus Péniche Sala M Jl'. NeusIJ: eniche Sala 1. 

Titular de a Untdad da Políticas de Titular la Unidad da Polfticas de 

Tra rmación Industrial Tr. :ormación Industrial 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 10/01/2020 

Fecha de corte: 31fJ2/2019 

CORREO ELECTRÓNtcO 
UBICACiÓN FlslCA DEL AROfIVO 

DETRÁNITE 

npeniche@onergr..,gob.mx 

npenlche@lIInergia.gob.rrur 

Avenld.ln.urgente. Sur. NUmero 890, 
Piso 11. Oficina 1212, Colonia Del Ylllle, 

Alealdfa 89nltoJuirvz, c.P. OllOO, 
kmedlna@energla.9ob.mx Ciudad de México. 

gflore$@energia·90b.mx 

P 

X 

ClASIFICACIÓN VOWMEN 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

A C EXPEDIENTES 

- - 1 

Total 1 
Responsable del Area Coo dora de 

/R~ 
!)los 
i~i6 

1<.. , ,/ -
~,-Gabriela Flores Aguilar 

.subdir~4rt¡i.ll,i"'i, .. etón 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 

CiSA01/2018 

, 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de 2 

SEe'U¡TARI. I)Ii! tlNE!Rel. GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNlDADADMNlTRATlYA ARI!A ~DUCTORA HOMBRE y CARGO DOWCIIIO TELItFONO CORREO El.ECTRÓN1CO 
UBICACiÓN FlstcA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

Tn'UI.ARM-LA UNIDAD 
Ing. Victor David Palacios CutllimeJ:. 

Awnlda InSUfgentes Sur. HUmero 890, Pbo14. OfICina 1410, Cofony 0.1 SOOO\SOOO 
Dj,~or General de Gas Natural y Elrtensión "paiados@eMtr:~m. 

ADMNJSTRATIVA Petroquimicos 
Vlle. Alcaldl .. hnito J,,¡¡rez, C.P. 3100, Ciudad de "'.xieo. .,. 

TlTUtARDELÁREA 
Lic. Mario Alberto Espinosa Perez 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, oficina 1406, Calonla Del 50006000 
Director de Planeación y Gestarla de ~xunJi6n eleoadlo@enelllj~.¡ob.m. 

Dirección de Planeación y PRODUCTORA Sistemas Integrados 
Valle. Alcaldia BenitoJuirez, c.P. 03100, Ciudad de México. 22'. Avenida Insurgente. Sur. Número 890, 

DiNcel6n Genera' de Ca.\i N .. turiIIl y (¡estoría de 5lstem .. s Piso 14. Onclna 14015. Colonia Del Valle. 
.,.troqufmlcoli Integrados 

Alc .. rdl .. aenlto lu~rel[. C.P. 03100, 
Ing. Daniel Alberto Hernández Ciud .. d de M6xico. 

RESPONSABLE DEL Flores Avonlda Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1441. Colonia 001 50006000 

ARCHIVO DE TRAMITE Subdirector de Planeacl6n VI"e, AICIIldl1 Benito luárez. C.P. 03100, Ciudad de México. Extensión dahernandez@enefiia·gob.mx 

Industrial 1310 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
Mtra. (¡abriela FloresAguilar 

5000eooo 
COORDONADC>IIiIDE 

Subdirectora de Administración AVenida IMurgentes Sur. Número 890. Piso 10, Oficina 1029, CDIDnia Dol 
I!!xtenslón &f!ores@energiil.gob.mx 

Documental y ApoyD a Programas Valle, AII;aldla Benito luiÍrez. C.P.3100, Ciudad de MéxlcD. 
AIICHIlIO$ Transversales. 1312 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS 

ClASIRCAClON 
(PeRIODO DE LA VOLUMEN 

_CON .. a..AYE V NOMBRE DE LA SECCiÓN CLAVE V NOM8A&D& LA SEllE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE l' a ITAL SERIE DOCUMENTAL) 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

l OC Control y Auditoria de Actividades l OC.lO Peticiones, sugerencias 
Realizar o recibir solicitudes, ordenamientos y demás 

1 
Públicas recomendaciones 

y instrumentos jurfdicos, relacionados con comités en 2016 2019 X - 1 
materia de gas natural. 

Elaborar y presentar para aprobación superior los 
llC Planeación. Información, Evaluación y lle.S Programas y proyectos en anteproyectos de polfticas públicas aplicables a los 

X 2 
Pollticas materia de políticas niveles de almacenamiento y a la garantía de suministro 

2016 2019 1 

de gas natural. 

\2---



SENER 
St!I:Rfij TAR fA DE II N E ROI,., 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CON$. 

2 

CLAVE y NOMBRE PI! LA SECCiÓN 

2S Hidroca rburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

~ -~? 
Ing. 03íí. 1 Alberto Hernindaz Flores 
SUbdirector de Planeación Industrial 

2S.2 

SEC R E T AR íA DE ENERG íA 
GUíA SIMPLE DE ARCHI V OS 

FECHAS 
(PERIODO DI!! LA 

CLAVE Y NO MBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓ N DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Programas y Proyectos en 
Emiti r los p lanes de emerge ncia para la conti nuidad de 

materia de hidroca rburos 
las actividades e n los sistemas integrados de tra nsporte 2012 2019 
por ducto y almacenamiento d e gas natural. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

v isto Bueno Autorizó 

Lic. MaJ,i6 Alberto Espinosa Pérez 
.. Planeac:ión y Canoria de 

Sistemas Integrados 

1~'lacios Gutierrez 
,eral de Gas Natural y 

PetroquIm ieos 

P 

X 

Hoja 2 de 2 

ClASlACACION VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DC>CIJMSNTJ\L 

R e EXPEDIENTES 

2 

Total 4 

Responsable d e l Área Coordina dora de 
Archivos 

RKi' " 

Mtra. CabMla Rores Agullar 
sub'ditec:tor.a de Administración 

Documental y Apoyo a Progfa-mas
Transversales. 

CiSA01/2018 



l..ii~ SENER 
~# ~~ S E CRETARIA D1I EMiR':''''' 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRAnvA 

Dirección General de Gas Natural y 
Petroquimicos 

ÁREA DE CONTEXTO 

ÁREA PRODUCTORA 

Dirección de Apoyo Legal 

NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBUYCARaO DOMICILIO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

TlTtJlAR DEL_U. 

Ing. Victor David Palacios Gut¡errez 
Director General de (¡as Natural y 
Petroqulm icos 

Mtro. Eder Leoc:adio Cerón 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14. Oficina 1410, Colonia Del 
Valle. Alcaldia BenitoJuarez. C.P. 3100, Ciudad de Mexico. 

TEL&FONO 

50006000 
Extensión 

1135 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO &UiCTRÓN1CO 

vpalados@ener,ia.gob.mll 

UBICACIÓN RSICA DELARCHIVO DE 
TRAMITE 

Director Ceneral Adjunto d e 
Planeación y Proyectos Estratégicos PRODUCJORA 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 14, Oficina 1410, Colonia Del 
Valle, Alcaldia Benito luárez, C.P. 3100. Ciudad de México. Avenida Insurgentes Sur, Número 890. 

Piso 14, Oficina 1419, Colonia Del Valle, 
f----------+------------+-------------------- ------+------+-------------IIAlcaldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad 

50006000 
Extensión 

2210 

eleocadlo@energla.gob.mx 

Ing. Daniel Alberto Hernández 
RESPONSABLE DEL I Flores I Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1441, Colonia Del 

ARCHlVO DE TRÁMITE Subdirector de Planeacl6n Valle, Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Industria l 

RESPONSABLE DEL AREA IMtra. Cabriela flores Aguilar 
Subdirectora de Administración l Avenida Insurgentes Sur. Número 890, Piso 10. Oficina 1029, Colonia Del 

COORDINADORA DE Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Mexico. 
ARCHIVOS Transversales. 

50006000 
Extensión 

1310 

50006000 
Extensión 

1312 

CLAVE YNOMBRE DE LASERIE DESCRIPCIÓN DE LASEAfEDOCUMENTAL 

FECHAS 
(PERlODaDE: LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

dahem~ndez@energia.gob.mx 

gflores@enerlia·lob.mll 

CI ,.;StlFtCtClÓN 
DE INFORMACIÓN 

P R e 

de Mexico. 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

lOC Control y Auditoría de Actividades
l10C 

3 A d't . 
Públicas . u lona 

Aplicar los ordenamientos legales y demás normas 
juríd icas que de éstos deriven, cuyas disposiciones 
regulen o estén vinculadas con el procesamiento de gas 
natural, así como su importación y exportación. 

2018 2019 X 4 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

)'2 - ¿'" -
~ 

Ing. Danlfí Alberto Hernández Flores 
Subdirector de Planeación Industrial 

Titular del Área Productora 

visto Bueno 

,á 

II1I'trcytder Leocadio Cerón 
Director Ceneral Adjunto de Planeación y 

Proyectos Estratégicos 

Titular de la Unidad Administrativa 

~ 
In9. VictQ~laaos Cutierrez 
Director Ceneral de Cas Natural y 

Petroquimicos 

Total 4 

\.. Mtra. Cabriela Flores Aguilar 
s~ra de Administración 

DocumentaiY"1'POYo a Pragr~ 
Transversales. 

GSA01/2018 



ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA 

Dirección c.neral de Cas Natural y DirKci6n de Pro~os de Cas 
Petroqufmi<:os Natural y Petroqufmicos 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.-CONS. ClAVIIYNOMBAI"DELAseca6N 

l OC Control y Auditoría de Actividades 
1 Públicas 

He Planeación, Información. Evaluación y 
2 PoHticas 

3 2S Hidrocarburos 

SECRETARíA 
GUíA SIMPLE 

DE ENERGíA 
DE ARCHIVOS 

NOMBR&.V ClAAGO DOMICILIO 

TlTVI.ARDE LA UNIDAD 
Ing. Victor David Palac.1o$ Gutwrrez 

Avenid. Insurgentes Sl.w, NÍlmefO 890, Piso 14, Oficina 11010, COloniil Del 

ADMINISTRATIVA 
o¡,.ctor General d. Ca, Natural y 

ViI/I., Alcaldla Benito 'U'AlZ, C.P. 3100, Ciudad de MéIico. Petroqulmicos 

TITUl.AR DELÁREA 
Ing. Daniel 50$3 Espino •• 

Avenld.lnsurgentes Sur. Numoro 890, Piso 14, Ofldna 11018, Colonia Deo! 
Olrectof' .. Proyectos d. e .. 

PRODUC"IORA N¡atur,ll yPetroqulmicos Valle, Alealdia Benita 'u',.z. C.P. :noo. Ciudad de Mexico. 

I,,¡. Daniel AlbertG Hernandez 
RESPONSABLE DEL FlOre. Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 14, oflcinI1441, Colonia Del 

ARCHIVO DFIRÁMITE Subdirector d. Pllneación Valle, Alcaldía BenltoJu4rez. C.P. 3100, ciud.d de México. 
Industrial 

RESPONSABLE DELÁREA 
Mtrl, Glbrlela Flores Agull ... 
Subdirectora de AchNnirtractón Avenid. Insurgentes $W, Numero 890, Piso 10. O'kh~a 10~, COlonia DM 

COCJIIOOIADOAA DE Documental y Apoyo a Progrnmas Valle, Alcaldla Benita Ju'",z, c.p. 3100, Ciudad dciI "''';.ieo. 
AIICHIVOS Transvef$illes. 

l1!U!FONO 

50006000 
Extensión 

1135 

50006000 
ElltCtnSlón 

utO 

50006000 
Extensión 

"'. 
50006000 
Extenst6n 

1312 

FECHAS 
_aLA 

a.AVE Y NOMIIRE DE LA_E DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMIiNTAL SERIE DOCUMENTAl) 

INICIO lERMINO 

l OC.1 0 Peticiones, sugerencias 
Realizar o recibir solicitudes, ordenamientos y demás 

recomendaciones 
y instrumentos jurídicos. que establezcan la regulación 2016 2019 

del mercado de gas natural. 

Elaborar y presentar a consideración superior los 

llC.s ~rogramas proyectos 
anteproyectos de pOlfticas públicas en materia de 

y en 
materia de políticas 

comercialización. transporte. almacenamiento. 2017 2019 
distribución y expendio al público de gas natural y 
petroquímicos. 

Elaborar y presentar a consideración superior el 
proyecto de plan quinquenal de expansión y 
optimización de la infraestructura de transporte por 

2S,2 Programas y proyectos en ducto y almacenamiento de gas natural. asi como 
materia de hidrocarburos realizar su revisión anual. considerando las opíniones 2013 2019 

que emitan la Comisión Reguladora de Energía y los 
gestores de dichos sistemas y emiti r las opiniones 
correspondientes. 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12./2019 

CORREO ELECTRÓNICO 

... palacios@enerJlla.lob.m. 

dsosat!'-v..cob..m. 

dl hern<lndl!z@l!nl!., la.,ob.mx 

afIores8enerJia.¡ob._ 

ClASIFICAaÓN 
DE INFORMACIÓN 

P R 

X 

X 

X 

UBICACiÓN FfIJCA DELARCHIVO DE 
11lÁM1ll! 

Avenida In'"rgentes Sur, NIiI'lMl1'O 8510. 
Piso 14. 0fkirNI1418, Cokmla o.f Vi'lU., 

Alcaldla Benito Juarez. C.P. 3100. Ciudad 

e 

de México. 

wt.UMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

1 

, 

1 

3 

IZ-

:b> 



• ~.~R~!:!l 
ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CON$. ClAVE y NOMBRE DE LA SECCt6N 

4 25 . Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

~L=' __ ~ ...... __ .L • • __ • --' _. _ __ 

SECRE T ARíA DE ENERGí A 
GU í A SI M PLE DE ARCH I VOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

ClAVE y NOMBRE DE LA SEAIE DESCRIPCIÓN DI LASl!RIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Requeri r información o reportes de los t itu lares de los 

25.5 Procesamiento de Gas Natu ral 
permisos que realicen act ividades de procesamiento d e 

2015 2019 gas natural. así como de importación y exportación de 
dicho hidrocarburo. 

TitulardCl' Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno Autorizó 

~.2 .- ... ~~ ... _---

P1ttroquimkos Petroquimicos 

P 

X 

Hoja 2 de 2 

CLASIFI: VOLUMEN 
DEINFOR DOCUMENTAL 

• e EXPEDIENTES 

- - 29 

Total 34 

Responsable del Área Co de 
A'pII¡YoS 

L~ll>iÓ 

...-r y A 
-< \ .Y 

...... - . Cabriela Flores Agullar 
~r ele Administiacl6n -

Documental y Apoyo a Programas 
Transversales. 

GSA01/2018 



SENER 
$I!C Rf!TARIA D I! IIN&AGiA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA MEAPROOUCTOAA 

OiNc.eló" Clneral d, Ca. Natural y Dirección de Arlálisis 
PetroqulmicolI Económico 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

1 

CLAVE Y NOMBRE.DE LASECQÓN 

2$ Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

w~ 
Ing. Daniel Alberto Hernández Flores 
SUbdirector de Planeación Industrial 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

~VCARGO DOMIQUO TEÚFOHO 

TITUl.AA D& LAUNIDAD 
Ing. Victor David Pa)acios CUtierrel" 

AVlnld a Insurgentes Sur. NClmero 890, Pbo 14, OfIcina 1410, Colonia Del 
50006000 

DiNctor cenera' de Cas M.tural y 
V ••• , Ale"df. BenitoJuMez. c.P. 3100. Ciudad d e México. .ixtenslón 

ADMINISTRATIVA Petroqulrnlcos 1135 

'tITULARDELAnA 
Mtro. Ed.r Leocadio Cerón Avenid. Insurgentes Sur, Número 890. Piso 14, OfIcina 1410, Colonia Del 50006000 
Oirec:tor General Adjunto d . Van • . Ah:aldi. Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensi6n FRe.u CM Planeae ión y proyectos EstratéglC:05 nlD 

Ing. Daniel Alberto Herndndez 
500015000 

RESPONSABLE DEL Flores Avenida Insurgentes Sur, N(¡mero 890, Pisol4, Oficina 1441, Coloni. 001 
Extensión 

ARCHIVO DE TRÁMITE Subdirector d. PI. neación Vallo, Alcaldla BenitoJudrez, C,P. 310 0, Ciudad de México. 
1310 Industrial 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
Mtra, Gabrlela Flores Agu ilar 

500015000 
COORDINADORA DE 

Subd irectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, N(¡mero 890, Piso l O, Oficina 1029, Colonia Del 
extenlilón Documenta l y Apoyo a Programas Valle, Alcaldla Benito Juarez, c.P. 3100, Ciudad de Mblco. 

ARCHIVOS Transversales. 1312 

FECHAS 
(PEAIOOO DE LA 

CLAVE YNOMBAE DE LA SERIE IDESCRIPCION DE LA SERlRDOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

25.6 Importación y Exportación de Mantener actualizada la información que en materia de 
2015 2019 

Hidrocarburos comercio exterior del gas natura l. 

Titulardel Área Productora 

'. "':der Leocadio Cerón 
Director C~ral Adjunto de Planeaci6n y 

Proyectos Estratégicos 

\ 

Titular de la Unidad Administrativa 

Ing. Victor D~io$ Cutlerrez 
Director Ceneral de Cas Natural y 

Petroquimicos 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREQ-IIlEC'I'RÓNICO 
UBICACIÓN FfslCA DELAACHIVO DE ............ 

vpa~e~.I'Ob.mJI 

eleocadio@enercia·iob.mx 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 
piso 14. Oficina 1419, Colonia Del Valle, 

Alcaldfa Bonito Judrez, c.P. 3100, Ciudad 
de Móxico. 

dahernandez@ener,ia.,ob.mK 

cflores@ener,I3.,ob.mx 

p 

X 

CI.ASIF1CACtON -..-
DE INFORMACIÓtoI DOCU""NTAI. 

• e EXPI!DIENTES 

18 - -

Total 18 

Responsable del Area Coordinadora de 
Archivos 

1' ~ -== A --=::::..... 
:ra. Cabriela Flores Aguilar 

Subdi~Aclmh:J.Wración 
Documental y Apoyo a Programas 

Transversales. 

CSA01/2018 



SENER 
SliCR IiTAR fA DI! ENEtH.:lA 

AREA DE IDENTlFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA 

Dlnleelón Genera' de Petrolíferos 
Dirección General de 

Petrolíferoll 

AREA DE CONTEXTO 

HQ.CON5. CLAVEYNDt _tAS r:::CIlÓN 

lOe Control y Auditoría de Actividades 
1 

Públicas 

lOe Control y Auditoría de Actividades 
2 Públicas 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

HOMBRE Y CARCO DOMICIlIO 

m1&AR DE LA UI«)AD Eduardo Piinrz Maja Av.nld.lnlurgentes Sur, NUmero 890, Piso " , OfICio, 1408, CokH¡l. Det V.Ut, 
Encargado del Despacho de la AbIdWl Benito Juírez, C.P. 3100, Ciudad de Néxko. ADMINIS'IRATlVA Dirección General de Petroliferos 

TITULAR DEL ÁREA Eduardo Pérez MeJla 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Pillo 14, Oficina 1408, Colonia Del V,ne, 

Encargado del Desp;ilcho de la 
Alealdia Bonito Juitrez, C.P. 3100, Ciudad d, México. PROOUCTORA Dirección General de Petroliteros 

RESPONSABLE Da América T. Molina Roldán Directora do AVllnld. lnllurgllnt •• Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1418, Colonia Del VaU., 

ARCHIVO DE TRAMITE Área Alcaldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

RISPO.Ia.U;DEL Gabriela Flores AguiJar 

AA ..... COCJaIIW)ORA 
Subdirectora De Adminlstr.llcl6n AVllnlda Insur;ontes Sur, NCimero 890, Pillo ID, Oficina 1029, Colonia Del Valle, 
Documental y apoyo a Progr.mas A\Qldia e.nito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Mbleo. 06_ 
Transvef!lales 

TELtFONO 

........ 
EJltenaión 

1401 

5000 6000 
ElC1ensión 

1401 

60006000 
Ext.n1l16n 

1363 

50006000 
Extensión 

1312 

.. _"~ 
Cblt.VE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIOH DE LA SERIE DOCUMENTAL 

IPERIODO OE LA 

UD" 

INICIO TlRMINO 

Atender y resolver, dentro del ámbito de sus facultades, 

l OC.3 Auditoría 
toda clase de asuntos que sea n competencia de la 

Secretaría, siempre y cuando no formen parte de las 
2016 2017 

facultades indetegables del Secreta rio. 

Suscribir los actos administrativos y demás documentos 
lOC.15 Entrega-recepción relativos al ejercicio de sus facultades o de las que le 2016 2016 

sean delegadas o les correspondan por suplencia. 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO El.ECTRÓNICO 
UBICACiÓN FlslCA DEL ARCHIVO 

DETRAMm 

epere:ml@energia.gotunx. 

epelllzm@energia.gob.mx 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 
Pilo 14, Oflclna 1408 Colonia Del Valle, 

Ale.ldl. BenllO Jultrez, C.P. 3100, Ciudad 
do Mblco. 

amolina@energia.gob.mx 

gflores@onergia.gob.mx 

c:LASFICACIÓN VOLUMEN 
DE'Jl!lF(JiuvaON DOCUMENTAL 

P • e EXPEDIENTES 

X - - 2 

X - X 1 

~ ::ff 



SENER 
SECRET .... RfA DE IiW¡¡¡RC IA 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

3 2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

1/ ~~ --~'C{A~l[ 9 

América T. Molina Raldán 

Director. d. Área 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE 

25.2 Programas y proyectos 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Elaborar y presentar para aprobación superior los 

anteproyectos de polfticas públ icas en materia de 
en 

"<""~ 
(PERtoOO DE LA 

••••• 
INICIO TERMINO 

comercialización, almacenamiento, transporte, 2016 2018 
materia de hidrocarburos 

distribución y expendio público petróleo y 

petrolíferos. 

Área Productora 

Visto Bueno 

~o Pérez Mella 
Encargado del Despacho de la 

Dirección Ceneral de Petrolrteros 

al d. 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~o Pérez -MeJTa 

Encargado del Despacho de la 
Dirección Ceneral d. Pet:roliferos 

P 

X 

Hoja 2de2 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACtóN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 3 

1'DtIII 6 

Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 
Recibió 

Documental y apoy 

Transversales 

'ogramas 

GSA01/2018 



SENER 
SECRETARiA bI! EttEROIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección de Tratamiento y 
Dirección General de Petrolíferos 

Refinación de Petróleo 

ÁREA DE CONTEX1'O 

NO. CON5. CLAVE V'NOMEHU!LDM..A. SECCIÓN 

1 2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICIUO .... !boNO 

TITULAR DE LA UNIDAD Eduardo Pérez Mejía 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, OfIcina 1408, Colonia Del Valle, 50006000 

Encargado del Despa¡;ho de la 
Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 

ADMINISTRATIVA Dirección General de Petroliferos 1401 

TITULAR DELÁREA Gregorio Velázquez Bracamontel; Avenida Imiurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1413, Colonia Del Valle, 50006000 

Director de Área Alcaldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
MiQDUCTORA 1260 

RESPONSABLE DEL América T. Molina Roldán Direcrora de Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1416, Colonia Del Valle, 50006000 

ARCHIVO DE TRÁMITE Are. Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
1363 

RESPONSABLE DEL Gabriela Flores Aguilar 
50006000 

ÁREA,QOORDINADORA 
Subdirectora O, Administración Avenida Insurgentes Sur, NCimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle, 

extensión Documental y apoyo • Programas Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
DEARCHIVOS Tran!lversale!l 1312 

élJ¡AVEy ...... DE LA SERIE DESCRIPCIÓN'DE LASEQlE DOCUMENTAL 
{pERIODODElA 

SERIE I 

INICIO TERMINO 

Ap licar [os ordenamientos legales y demás normas 

25.7 Importación y exportación de jurídicas que de éstos deriven, cuyas disposiciones regulen 
2015 2019 

petrolíferos o estén vinculadas con la importación y exportación de 

petróleo y petrolíferos. 

Área Productora 

Visto Bueno 

Titular de la Unidad Administrativa 

¡orio Velázquez Bracamontes 

Director de Área 

Autorizó 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

eperezm@energia.gob.mx 

gvelazquez@energia.gob.mx 

Insurgentes Sur 890, Piso 14, Oficina 1423, 
Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juárez, 
Código Postal, 03100, Ciudad de México. 

amolina@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

P 

X 

_CIÓ" VOLUMEN 

D&1liIFt>RMACIÓN DOCUMEHnU. 

R e EXPEDIENl1$ 

X X 7.331 

Total 7,331 
---------- - -

Responsable del Area Coordinadora de 

Archivos 
Recibió 

;:;G' 
Gabriela Flores Aguilar 

subairécto:6 es AdMinistraci6n 

Documental y apoyo a Programas 

Transversales 

GSAOl/2018 



ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADfiDNIS1'RATlYA 

Dirección General do Potrollferos 

ÁREA DE CONTEXTO 

ÁREA PRODUCTORA 

Dirección de Apoyo Legal e n 
Petrolíferos 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

2S Hidrocarburos 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARGO DOMICIlIO 

Edwardo Pérez MeJla 
Encarg.ackl del De!lpKho de la 
Dirección General de Petrollfflot 

Eisa B. Palomino Gallegos 
Directora de Área 

AYefllda ,",UJ9&n1ol1l Sur, Húmero 890, Piso 14, Oficjn,¡ 1408, Colonia Del Vale. 
Al~ldra Beoito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de Mélltr;o. 

Avenid.lnlurgenl4lS Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1401, Coloni. Del Valle, 
Alcaldr. eenilo J uá rez, C.P. 3100, Ciudad de Mexico. 

RESPONSABLE DEL América T. Molina Roldán Directora de Avenida In.urgentes Sur. Número 890. Piso 14, Oficina 1416, Colonia Del Valle, 
ARCHIVO DE TRÁMITE Área Alcaldl. Benito Jutirez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

RESPONSABLE DEL 
AREA COORDINADORA 

DE ARCHIVOS 

Gabriela Floras Aguilar 
Subdirectora De Administración Avenida Jnlurg.ntH Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle, 
Docul'l'Mlntal y apoyo a Programas Alealdla Benito JUÍlrez, C.P. 3100, Ciudad de MéIlico. 
Transversales 

TELéFoNO 

'O'lO "" 
Extooslón 

1401 

M OO eooo 
Exlenslón 

1363 

60006000 
extensión 

1312 

ClAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUNENTAL 

FECHA> 

(PERIODO DE LA .. ~ .. 

25.1 Disposiciones en materia 
hidrocarburos 

Iniciar. tramitar y resolver el procedimiento 
administrativo. sobre la imposición de sanciones por el 
incumplimiento de Obligaciones o por violaciones a las 
disposiciones jurldicas y administrativas de carácter 

d general, incluidas normas oficiales mexicanas. y habilitar 
e al personal que se requiere para la notificación y en su 

caso, ejecucIón de las mismas, así como ordenar las 
medidas de seguridad Clue correspondan. Asi como 
proporcionar información y documentación necesaria 
para desahogar los requerimientos de información 
realizados. 

INIC10 

2002 2019 

Hoja 1 de 2 

_Fecha de entrRglII: _____ l::3:;/o~''''/2::0=2::0'------
Fecha de corte' 31112/2019 

CORREO ELU:1"RÓIGCO 

eperezm@e:nargi.l..gob.mx 

epalomlnos@energla.gob.mx 

amolina@energla.gob.mx 

gflores@energla.gob.mx 

p 

x 

CI '''ICACIÓN 
DE ",-"M)H 

• 

x 

UBICACiÓN FrSICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

C.llo ele T.no, Archivc:l de Concentnlción 
del Alm.dn de la Secretaría de Energla, 

Colonia el Reloj, Alc.ldía COyOilcán, 
C.wigo pgltal 04640, Ciudad de México, , 
pilO 14, oflcin.1401, del Edificio Sede, 

In.urgentee Sur 890, Col. Del Valle, 
Alealdl .. eenito JuArez, C.P. 03100, Ciudad 

de Mellico. 

e 

VOLUMEN _AL 
EXPEDIENTES 

2,496 



SENER 
SECR:I!:TARfA DE &:K&:R:OI a. 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS, CLAVE Y NOMBRE DE LA S ECCIÓN 

lOe Control y Auditarla de Actividades 
2 Publicas 

Responsable del Archivo de Trámite 

A 
Elaboró 

Directora de Área 

CLAVE Y NOMBRE DE lA SIR~ 

lOC.3 AUditoria 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRtPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Atender y resolver. dentro del ámbito de sus facultades. 
toda clase de asuntos que sean competencia de la 
Secretaría. siempre y cuendo no formen parte de las 
facultades indelegables del Secretario. 

FECHAS 

(PERIOOO DE LA .. ~.. ,, ' 
INICIO ....... NO 

2019 

Área pr*ctora Titular de la Unidad Administrativa 

Enc~ 
Dirección Ceneral de Petrolfferos 

Hoja 2 de2 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P • e EXPEotENTES 

X - - 3 

Total 2.499 

Responsable del Área Coordinadora de 
--Ar~ivos ---

R' clbió 

Q Floras Aguilar 
.4~rl Subdirectora De Ad ..... . 'ón Documental 

y apoyo a Programas Transvenijlles 

GSA01!Z018 



¡"II'-'''~ SENER 
" " ~.... SECRETARIA DE ENEIWIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General de Petrolíferos 
Dirección de Apoyo Técnico en 

Petrolíferos 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

1 

CLAVE Y NOMBRE DE:&.Aise:CCIÓN 

25 Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

América T. Molina Roldán 

Directora de Área 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARGO DOMICIUO TEl.S.FONO 

nTULARDE LA UNIDAD Eduardo Pérez Meji .. 
Avenida Insurgentes Sur, NCimero 890, Piso 14, Oficina 1408, Colonia Del Valle, 50006000 

Encargado del Despacho de la 
Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 

ADMINISTRATIVA Dirección General de Petrolíferos 1401 

TITULAR 'DEL ÁREA Arturo Alejandro Macias Macias Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1417, Colonia Del Valle, 
50006000 

Director de Área Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
PRODUCTORA 1407 

50006000 RESPONSABLE DEL América T. Mollna Roldán Dírectora de Avenída Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1416, Colonia Del Valle, 
Extensión 

ARCHIVODETQÁMITE Área Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
1363 

QESPON$ABUt_QI!L Gabríela Flores Aguilar 
50006000 

ÁREA COORDINADORA 
Subdirectora De Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle, 

Extensión 
Documental y apoyo a Programas Alcaldía Benito Juáraz, C.P. 3100, Ciudad de México. 

DE ARCHIVOS Transversales 
1312 

'<~"A> 

(PERJ()D()'OE LA 
CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE'LA SERIE DOCUMENTAL <OD'. 

25.8 Tratamiento y 
petróleo 

INICIO TERMINO 

Aplicar los ordenamientos legales y demás normas 
refinación de jurídicas que de éstos deriven. 

regulen o estén vinculadas 
tratamiento de petróleo. 

Área Productora 

visto Bueno 

A .. toro A. J1ac ¡co5 t1 
Arturo Alejandro Macías Macías 

Director de Área 

con 
cuyas disposiciones 
la refinación el 2015 2019 o 

Titular de la Unidad Administrativa 

r, 

E~ del Despacho de la 

Dirección General de Petrolíferos 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FrSICA OEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

eperezm@energia.gob.mx 

amacias@energia.gob.mx 

Insurgentes Sur 890, Piso 14, Oficinas 
1408 y 1415, Colonia Del Valle, Alcaldía 
Benito Juárez, Código Postal, 03100, 

Ciudad de México. 

amollna@energia.gob.mx 

gflores@energía.gob.mx 

P 

X 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

X X 20 

Total 20 

ResponsabledelÁ~ 
~vos 

Ren bió 

abriela Flores Aguilar 

Subdi~ora be Administración 

Documental y apoyo a Programas 

Transversales 

GSAOl/2018 

I 



_~ SENER 
~J SilCIUETARfA DE ENEIHlIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMlNtSTRATlVA ÁRUPRODUCTORA 

Dirección General de PetroUferos 
Dirección de Almacenamiento y 

Duetos 

ÁREA DE CONTEXTO 

NQ,CON$. CLAYEc y NOMBRE DE LASECCIÓN 

1 25 Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

b " ... ~ \::'Z2-\ b~ 
América T. Molina Rolda n 

Directora de Área 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CAReo DOMIClUO TELÉFONO 

TrruLAR DE LA. UNIDAD 
Eduardo Pére:z Mejla 

Avenida Insurgente!!'> Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1408, Colonia Del Valle, 50006000 

ADMINISTRATIVA 
Encargado del Despacho de la 

Alcaldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
Dirección General de Petrolíferos 1401 

TI'TUl.AR:.DELÁU:A Gabriel, Elil':abeth Gareia Vlllalpando Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1402, Colonia Del Valle, 50006000 

PAOOtJcroRA Subdireclora de Área Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
1402 

50006000 RESPONSABLE DEL América T. Molina Roldán Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Pi!lo 14, Oficina 1416, Colonia Del Valle, 
ARCHJVO DE TRÁMllE Directora de Área Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 

1363 

RESPONSABLE DELÁAEA 
Gabrlela Flores Aguilar 

50006000 
COQRPItfA[)QRAQ& 

Subdirectora De Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle, 
Extensión Do<:umental y apoyo a Programas Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

ARCHIVOS Tran!lversales 1312 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE y NOMBRE DE LASERJE DESCRIPClÓN·IE.li..UiBRfE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTALI 

INICIO TERMINO 

Aná lisis y procesamiento de información para diseño del 

Diagnóstico de la Industria de Petrolíferos. 

25.2 Programas y proyectos en Elaborar y presentar para aprobación superior lo, 
materia de hidrocarburos a nteproyectos de políticas públicas en materia de 2015 2019 

c omercialización. transporte. 

distribución y expendio 

petro líferos. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

v_ 
~ 

Gabriela Elizábeth Garcia Villalpando 
Subdirectora de Área, con fundamento 

en el articulo 50 del Reglamento Interior 
de la Secretaria de Energia 

al público 

almacenamiento, 

de petróleo y 

Titular de la Unidad Administrativa 

'érez Mejía 
En~ del Despacho de la 

Dirección General de Petrolíferos 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRóNICO 
UBICACIÓN FisICA DELARCHíVO DE 

TRÁMITE 

eperezm@energla.gob.mx 

gegarcia@energia.gob.mx 
Avenida In!lurgente!l Sur, Número 890, 
Piso 14, Oficina 1402 Colonia Del Valle, 

Alcaldia Benito Juilrez, C.P. 3100, Ciudad 
de México. 

amolina@energia.gob.mx 

gllores@energia.gob.mx 

a..ASIACACI6 N VOLUMEN 
DE INFORMA CiÓN DOCUMENTAL 

P A e EXPEDJENTES 

X X 4 -

Total 4 

Responsable del Área Coordinadora de 
ArA!j)uls ......... 

ibió 

ores Aguililr 
Subd~nistración 

Documental y apoyo a Programas 
Transversales 

úSA01/2018 

& 



I~'~ SENER 
~I SECRETARIA DE iENE:R al.ll 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UlUDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección de Planeaclón 
Dirección General de Petrolfferos Económica de Gas Licuado de 

Petróleo 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. CLAVE y NOMBRE DElA SECCiÓN 

1 25 Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

1 Y-:~~(\~7 ~ 1-

/ América T. Molina Roldán 

Directora de Área 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBREY'CAACO DOMICIUO TEL~FONO 

TITULAR DE LA UNIDAD Eduardo Púrez Mejia Avenida Insurgenws Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1408, Colonia Del Valle, 50006000 
Encargado del Despacho de la 

Alcaldla Benito Ju{ire:¡;, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

ADMINISTRATIVA Dirección General de Petrolfferos 1401 

Tn'Ul.ARJDELÁREA Eduardo Cortés López Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1407, Colonia Del Valle, 
50006000 

PROElUCTC>RA Director de Área Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, CIudad de México. Extensión 
1378 

RESPONSABLE DEL América T. Malina Roldan Directora de Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1416, Colonia Del Valle, 50006000 

ARCHIVO DE TRAMITE Área Alcaldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
1363 

RSSPéNSABLE DEL Gabriela Flores Aguilar 
50006000 

AREA COORDINADORA 
Subdirectora D. Administración Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle, 
Documental apoyo a Programas Alcaldia Benito Julirez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 

y 
DE ARCHIVOS Transversales 

1312 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIEDOCUMENTAL 
(PERIODO"DE LA ... ,. 

INICIO TERMINO 
Analizar y presen{ar a constoerac ton superior • 
conveniencia de instruir a las empresas productivas del 
Estado. l. realización de proyectos que para l. 
generación de beneficios sociales y promoción de 

25.2 Programas proyectos 
desarrollo económico. en materia de petróleo y 

y en 
petroliferos. 

materia de hidrocarburos 
2010 2019 

Analizar y presentar a consideración superior l. 
instrumentación de programas de apoyos focali zados 
que coadyuven al suministro adecuado y oportuno. a 

~. 

Área ~(~uctora TitUI~;;¡¡;inistrativa 
/"\ ~ ' . , 1 \.!\ ~rno ' . J.." . ...-, 

Eduardc ¡COI tt,L9I>ez nL~~ez Mejía 
Dire ltor ' ít. En rga el Despacho de la 

Dirección Cieneral de Petrolíferos 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: _____ '::3,,/0,,',,/2=-0,,2,,0'---__ _ 
Fecha de corte' 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN ÁSlCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

epereZ@energia.gob.mx 

ecortesl@energia.gob.mx 

Insurgentes Sur 890, Piso 14, Oficina 1407, 
Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juárez, 
Código Postal, 03100, Ciudad de México. 

amolina@energla.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

P 

X 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 

DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

" e EXPEDIENTES 

X - 4 

Total 4 

.~~ 
Coordinadora de 

"OS 
RE '''i6 

c::- Jo.. 
./ 

a Flores Aguilar· 

Subdirectora De Admlnls'lración 

Documental y apoyo a Programas 

Transversales 

CSA01/2OlB 



.. jI .. 
~i 

SENER 
saCRETARfA DE IOHE:ROIA 

ÁREA DEIDENyiFICACIÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARCO DOMICIUO 

muLAR DE LA UNIDAD 

ADNlNlSTAATlVA 

TITUL.AA DEL.4REA 
PRODUCTORA 

Eduardo Pérez Wejía 
Encargado del Despacho de 13 
Dirección Genera' de PetrolVero, 

Erlek Bernal Rosas 
Oír'dor de Área 

AVOflldllln, urgenlH Sur, Número 890, Piso 14, Oficina ' 413, CoIoniII Del Va lle, 
Alcaldl. Benito Jtúiru, C.P. 3100, Qudad de México. 

Av.nld. In. urgent .. Sur, Número 890, Pi$O 14, Oficina '404, Colonia Del V.lle, 
Alcaldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Méllico. 

1'EÚFONO 

........ 
Extensión 

"'" 
50006000 
Extensión 

1399 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 

epefezm@energlagob.mx 

ebernal@energia.gDb.mx 

UBICACiÓN ÁSlCA DEL ARCHIVO 

DETRÁM/TE 

Dirección Oon&ral de Petrolíferos Dirección de Expendio al PÚblicolf----------+------------+--------------------------t------+-------------I 

Insurg. nt .. Sur 890, Piso 14, OfIcina 
1404, Colonia Del Valle, Alcaldía Benito 

Juirn, C6dlga Postlll, 03100, Ciudad de 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO..CONS. (:lAVE;Y NONIUIE DE LA SECCIÓN 

25 Hidrocarburos 

2 2$ Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

RESI'ONSABId!1>&L 
ARCHIVO DE nr.Caom!: 

RESPONSABLE DEL 

AABA COOADINADOAA 

DE ARCHIVOS 

América T. Molina Roldán Directora del AI/enld. Insurgentes Sur, Número 890, Piso '4, Oficina 1416, Colonlil Del Valla, 
Área Alcaldla BanitoJuárez, C.P. 3100, Ciudad de MéxIco. 

Gabriela Flores Agui l.r 
Subdirectora De Admlnlstraclónl Avenida In,urg_ntfl, Sur, Número 890, PillO 10, Oficina 1029, Colonia Del Vall., 
Documental y apoyo a Programll Alcaldl¡l BenIto Juárez, C,P. 3100, CIudad de México. 
Tran51/el'Sil les 

--FECHAS 

lIOOO 6000 
Extensión 

1363 

50006000 
Extensión 

1312 

(PI!AIODO Da LA 
a..AVE Y NOMBRE DE: LA SEAJE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAl. 

25.1 Disposiciones en materia delAtención de denuncias y q uejas sobre estaciones de 

hidrocarburos 

2S.9 Disposición de 
aéreo 

servicio. 

combustiblel pronunci~miento favorable ~~ra la a~q~isición de 
combust ible aéreo para actiVidades d istintas a las 
aeronáuticas. 

INICIO TERMINO 

2017 2019 

2016 2019 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

visto Bueno 

. = ( 
~\('"Z:;'\ A 

Elaboró 

~ 
América T. MoUña Roldá n t' 1ft , 

Directora de Área 

.'~"" 

L./~ ---====-
~ 

Erick Bernal Rosas 

Director de Área 

~~ 
~duaKoy{rQz Mejla 

Enc~1 Despacho de la 
Dirección Ceneral de Petrolíferos 

I 

Mélllca. 

arnolina@energia.gob.rnx 

gflores@energia.gob.rnx 

P 

X 

X 

ClASIRCAClON VOL"""'" 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

X - 12 

X - 62 

Total 74 

01 Area Coordinadora de 

cl
rc vos 

Re bió 

. ~ 

lores Aguilar 

Subdirectora De AdministraCión 
Documental y apoyo a Programas 

Transv.rsale-s 
CSA01/2018 

{ 



¡~~ SENER 
~J S'ECR ETAAIA DIi! ENEIHliA 

SECRETARíA DE ENERGíA Hojal de 2 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

IAREA DE IDENTIFICACION 

ÁAI!A PRODUCTORA Tl!I1FONO CORREO ELECTRóNICO 
UBICACiÓN FrSICA DEL ARCHIVO 

UNIDAD ADMINI5TRA1'1VA NOMBRE V CARGO DOMtclEIO 
DE TRÁMITE 

Mtra. Alma Angélica LoJero 

nNLAR DE LA UNIDAD González Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 4. Oficina 404,. Colonia Del 50006000 

Directora General de NormatlvJdad Vale, Alealdl. Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de MjxiC"o. 
Extensión alojero@energl,..gob.mx 

ADMINI&TRATlVA 
en Hidrocarburos 

6144 

Mtra. Alma Angélica Lojero 
TfTUlAR DEL ÁREA González Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 4, Oficina 404, Colonia Del 50006000 

Directora General de Normatlv/dad Valle, AlcaldEa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad cM México. 
Extensión alojerO@energla.gob.mx 

PRODUCI"ORA Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 
Dirección General de 61 .... 

Dirección General de Normatividad en en Hidrocarburos 
Piso 4, Oficina 415, COlonia Del Valle, 

Normatividad en 
Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Hidrocarburos 

Hidrocarburos Lic. tiefardo Nápoles Olveta SOOO 6000 Ciudad de México. 
RESPONSABLE DEL Avenida Insurgente. Sur, Número 890, piso 4, Oficina 404-B15, Colonia 

ARCteVO DE TRÁMITE 
Director de Análisis Técnico del 

Del Valle, Alcaldia Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensl6n gnapoles@energla.gob.mx 

5M:tor Hidrocarburos 2296 _DEL Mua. cabrlela Rores Aguilar 
Subdirectora de Admlnlstradón Avenida Insurgentes SUr, Número 890, Piso lO, Oficln. 1029, CoIonla Del 50006000 

ÁREA COClJlDl-.o. Extensión 
Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldía Benito Juárez. C.P. 3lOO, Ciudad do México. gfIoles@energla.gob.mx 

DE ARCHIVOS Transversales 
Ul1 

AREA DE CONTEXTO 
".~"~ CLASIFICACiÓN VOWIiIEH 

CLAVE V NOMBRE DE l.AS&CE19N cuwav NOMaRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN,DE LA SER.! DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA DE INPC IR .. .CI_ DOQIMOI!RAL NO.CON5. "D'.' 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

Aplicar los ordenamientos legares y demás normas 
ju rídicas que de éstos d eriven, cuyas disposiciones 

1 2e. Asuntos Jurídicos 2C.12 Opiniones Técnico Jurídicas regulen materias relativas a la industria de 2017 2019 X - - 3 

hidroca rburos y emitir los criterios de aplicación, en el 

ámbito de su competencia . 

. 
lOe. Control y Auditoría de Actividades 

Atender y resolver, dentro d el ámbito de sus facultad es, 

2 l OC.3 Auditoría toda clase de asuntos que sean competencia de la 2017 2019 X - - 21 Públicas 
Secretaría de Energía. 



sJ! .... ~~ SENER 
-'" ., ~,.. S EC RET A R fA DE .EHER ClfA 

I AREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. 

3 

4 

5 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

lOe. Control y Auditoría de Actividades 
Públicas 

12C. Transparencia y Acceso a la Información 

2$. Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Tr~mite 

Elaboró 

~~ 
Uc. Oerardo Nápoles OIvera 

Director de Análisis Técnico del sector 

Hidrocarburos 

SECRETARiA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

,"~HA> 

CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

SEAIE" 
INICIO TERMINO 

Atender y resolver, dentro del ámbito de sus facultades, 
1OC.1S Entrega-Recepción t oda clase de asuntos que sean competencia de la 2017 2019 

Secretaría de Energra. 

12C.6 Solicitudes de acceso a la 
Gestionar las solicitudes de Acceso a la Info rmación para 

información 
atención de la Dirección General de Normatividad en 2017 2019 
Hidrocarburos de la Subsecreataría de Hidrocarburos. 

Atender y resolver, dentro del ámbito de sus facultades, 

25.2 Programas y proyectos en t oda clase de asuntos Que sean competencia de la 

materia de hidrocarburos. Subsecretaría de Hidrocarburos de la Secretaría de 
2017 2018 

Energía. 

Titular del Área Produc:tora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno 

Lojero OOñzález 

Directora Oenerafde Normatividad en 

Hilrocarburos 

Directora Ce ,,-

Autorizó 

~ 

Hidrocarburos 

:ález 

P 

X 

X 

X 

Hoja2de2 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

A e EXPEDIENTES 

- - 3 

- - 3 

- - 2 

Total 32 
Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 

Recibió 

~ia se Administración 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 
CSA01/2018 



" SENER 
.sleFt&:T .. ;¡JA DE EN R: RCIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UMDAD ADMINlsrRNI1VA ÁREA PRODUCTORA 

Subsec:retarla d e Planeaeión y Transic:ión Subseeretarla de Planeaeión y 
Energ6tia¡ Transidón Enargética 

ÁREA DE CONTEXTO 

NQ;-CONS. CLAVE V NOMBRE DE LA.SECCIÓN 

1 se Tecno logías y Servicios de la Información 

2 9C Comun icación Social 

3 9C Com unicación Social 

SECRETARíA DE ENERGíA 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

"""""" Y CARGO DOMlC1UO 

Dr. Alberto Montoya Mart rn d e l 
TITULAR DE LA ""lOAD Cam po Avenida Insurg.entes Sur, NlÍm«o 890, Piso 15, Ofic:ina 1508. Colonia Del 

ADMIHI5mATIVA Su bs.,;re tario .. Planeación y Va lle. Akaldia Benito Julirez. c.P. 3100, Ciudad de México. 
Transición E/1fi!rgética 

Dr. Alberto Montoya Martín de l 
TITULAR DEL AHA Ca mpo Avenida Insurgentes Sur. Numero 890, Piso 15. 0fic:ina1508. ColonIa 0 . 1 

PRODUCTORA Subse c:re t ario d. Planeadón y Valle. Alc:aldia Be nitoJuárez. C.P.llOO, Ciudad da Méxic:o. 
Tra nsic:ión Energétiea 

RESPONSABLE DEL 
Lic. Victor Joaquín Villatoro 

Awm lda Insurgllntl!S Sur. Numl!ro 890. piso 15. Oficina 1513. Colonia De l 
Carme ndia Dire ctor 

AACHI.VO DE TRÁMITE dllArea Valle. Alcaldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

RESPONSA8I.E D&L ÁREA Mtra. Gabriela FloresAguilar 

COORDINADORA DE 
Subdirectora de Administración Avenid. Insurge ntes Sur, NIlmero 890, Piso 10, Ofkina 1029, Colonia Del 

ARCHIVOS 
Documental y Apoyo a Prognomas V3IIe, Akaldla BenitoJuárez, c.P. :n00. Ciudad de Mox K.o. 
Transversales 

"'LÉFONO 

50006000 
Extensión 6070 

50006000 
Extensión 6070 

50006000 
Extllns ión 2164 

50006000 
Extensión 

1312 

.....,..,.. 
(PERIODO DE LA 

ClAVE y NaM8RE DE LA_SERIE DESCRIPC16N.eE LA. SERIE" DOCUMENTAL SERIE DOCIJMIEN"T<M) 

INICIO TERMINO 

eC.'7 Administración y servicios de 
A los Subsec retarios co rresponde originalmente el 

t rámite y la resolución de los asuntos de su competencia 2019 2019 
correspondencia 

y de las unidades administrativas que le estén adscritas. 

Rep resent ar a la Secretada en foros, eventos y reuniones 

9C.14 Actos y eventos oficiales nacionales e intern acionales, en los q ue se d iscutan 2017 2019 

aspectos relativos a las m aterias de su competencia. 

Participar, prev io acuerdo con su superio r j erárquico, en 

9C.16 Invitacion es y felicitaciones foros y eventos nacion ales e internacionales 2019 2019 

relacionados con los asuntos de su competencia 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 13/0112020 

Fecha de corto: 31/12/2019 

CORAEOELECTltÓNlCO 
UBICACiÓN ÁSICA DEL~CHIVO DE 

TRÁM"" 

amontoya@energia.gob.m x 

amontoya@energia.gob.mx 

Ave nida Insurgentes Sur. Número 890. 
Pi,o 3, Ofieina 321 y Piso 15 Ofh;ina 1515, 

Colonia 0_1 Valla, Alealdra BenitoJuarez. 
c.P. 3100. Ciudad dI! México. 

vvlllatoro@energia.gob.mx 

gflores@energia,gob.m x 

Cl.ASIRCACtóN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAl 

P R e EXPEDIENTES 

X - - 2 

X - - 43 

X - - 1 



f_--~~ SENER 
',- # ~" $E'R~T.RIi\ DE ENIR.CtA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CI.AVI!'YlIoM8AE DE LA SECCiÓN 

loe Control y A uditoría de Actividades 
4 

Públicas 

loe Control y Aud itoría de Actividades 
5 

Públicas 

6 3S Planeaci6n y Transición Energética 

7 3S Planeaci6n y Transición Energética 

Responsable del ArchIvo de Trámite 

'Garmendia 

CLAVE Y NOMBRE DE LA __ 

lOC7 Partipación en comités 

l OC.1S Entrega - recepción 

35.9 Consejo Consult ivo para 

Transición Energética 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCIÓN DE LASERlE DQCUM5NFAL. 

Representar, por designación expresa o previsión 

normativa a la Secretarfa, por sí o a través de los titul ares 

de las unidades administrativas que le estén adscritas, 

en los órganos de gobierno y demás órganos co leg iados 

en los que participe la Dependencia, y designar a sus 

suplentes. 

Acta o riginal de los asuntos a cargo de los servidores 

públicos y de los recursos que tengan destinados al 

momento de separarse de su empleo, cargo o comisi6n. 

la Participar en la coordinaci6n y seguimiento del Consejo 

Consultivo para las Energías Renovables. 

-(PERlQDO DE LA 
SERIE DOCUMENTAL) - TERMINO 

2017 2018 

2019 2019 

2019 2019 

35.11 Consejeros de la Junta 
comités nacionales de 

Directiva de institutos 

invest igación en materia 

electricidad y energías limpias 

d'e Presidir los consultivos 

de 
normalización de su competencia o, en su caso, designar 2017 2018 

al servidor público encargado de dicha presIdencIa. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

de Planeación y Transición 
Energética 

~~. ¡f¡¡ n_ ~' 
Dr. Al MorÍ ya Ni (j i1.i campo 

$Ubsecrrio de Planeación y Transición 
Energétic;a 

P 

X 

X 

X 

X 

- ----_.-

Hoja 2 de 2 

CLASIACACIÓN VOLUMI!H 
CE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 46 

- - 1 

- - 1 

- - 3 

Total 97 
--

Responsable d e l Área Coordinadora de 
es 

Reci'i' 

. (iabri.la Flores Aguilar 
Subdl ra d. Administración 

Documental y Apoy 
Transversales 

GSA02/2019 



SENER 
SECRETARIA DE ENERGiA 

IAREA DE.IDENTIFICACION 

UNIDADADNINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección Cienera' de Planeación e Dirección de Integración 

Información Energ6ticas de ~tratégias 

AREA DE CONTEXTO 

HO.CONS. 

1 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

3S P!aneaclón yTransici6n Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

$k 
Subdirector efe Planeaci6n e Integración 

Energética 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NCIMIIReVCARGO D<IMICIIJO TEWOHO 

Gonzalo N(i"ez Gonzá~z Avenida Insurgentes Sur, Número 890.. Piso 15 Oficina 1503, 50006000 

TITUlAR DE LA UNIDAD Director General de Planeactón Cakmla Del Val", Alcakfía Benito Juárez, c.P. 03100, Ciudad da 
Extensión 

ADMINISTRATIVA e Información Energéticas México. 2148 

vonzalo NCiñez González 50006000 
'TITULAA.DEL. MEA 

Director General de Planeación 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3 Oficina 313 Colonia Extensión 
Del Valle, Alcaldfa Benito Juárez. c.P. 03100, Ciudad de México PRODUCTORA e Información Energéticas 2148 

Israel Flores Rangel Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3 Oficina 344, 50006000 
RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
Subdirector de Planeadón • Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de Extensión 
Integración Energética México. 2477 

ROPCNUSLE'DEl. 
Cabriela Flores Aguilar 

50006000 
All2ACOITA_ Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 9 Oficina 913, Colonl. 

Extensión 
Documental y Apoyo a Del Valle, Alcakifa Benito Juárez, c.P. 03100, ciudad de Mé-xleo. 

DE·A1ICHV05 
Programas Transversales 

1312 

.c~~ 

(PERIODO DE LA 
Cl.AVE Y M()MBRE DE LA SERIE DESCRFCIÓN DE LA ....-DOCU .. ENTAL 

«D'" " 
INICIO TERMINO . , . >",.~. . , ~. 

de mediano y largo plazos del sector energético y su seguimiento 

estadíst ico, con la partiCipación de las unidades administrativas de 

35.2 Programas y proyectos en materia de la Secretaría. de las ent idades y de las empresas productivas del 
2017 2019 planeación y transición energética Estado , y funglr como enlace al interior de la misma con las 

dependencias de la Administración Pública Federal en los asuntos 

de política energética del pars y los relativos al Plan Nacional de 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

~-
Autorizó 

~ I.~ 
Oirector ¡ &neral de Planea'dón e 

Información Energtitic:as 

Oirector~eneral de Planeltción e 
Información Energéticas 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHJVO 

DE TRÁMITE 

gnunez@energia.gob.mx 

gnuneZ@energia.gob,mx 
Avenida Insurgentes Sur, Número 

890, Piso 3., oficina 320, Colonia 
Del Valle, Alcaldfll Benito Juárez, 

C.P. 03100, Ciudad de México. 
iflores@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

P 

X 

ClASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R C . EXPEDIENTES 

- - 3 

Total 3 

~--~ Ar ¡vos 
R bl6 

~ )o..... 
' / 

"'-- Gabriela Flores Aguilar 

SUbdirectora-cfe-Admlnistra-cf6nDocumental y 

Apoyo a Programas Transversales 

GSA01/2018 



SENER 
SECRETA.RIA 0& €N&pcIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ~PROllUC1'ORA 

Dirección Cien eral de Plancadón e Dirección de Integración 

Información Energéticas de Prospectivas del Sector 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CO'" 

1 

CLAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

35 Planeaclón y Transición Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

~ 
tsra~ Rangel 

SUbdirector ~aheación e Integración 

SECRETARíA DE ENERGíA 
auiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMIClUO TEúFONO 

Garualo Núñez Gonzi6lez Av.nkla In$4.lrgentes Sur, Número 890, Piso 15 ortcina 1503, 5000 6000 

11TULAR DI LA UNIDAD Director General de Planeacló" Co~¡a Del Valle, AkakHa Benito Juárez, c.P. 03100, Ciudad de 
ExtfilMt6n 

ADMINISI'RA1IVA e Información Energéticas México. 2148 

TITULAR DEL MEA 
Fabiola Rodríguez Bolaños Avenida Insurvcntes Sur, Número 890, Piso 3, Oficina 316, 50006000 

Directora de Integración de Colonia Del Vall., Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad d. Extensión 
PRODUCTORA Prospectivas del Sector México. 209' 

Israel Flores Rangel Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3 Oficina 344. 50006000 
RESPONSABLE DEL 

Subdirector de Planeación Colonia Del Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de extensión 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

e 
Integración Energética México. 2477 

RESPONSABLE DEL 
Gabriela Flores Aguilar 

Avenida Insurgontes Sur, Número 890, Piso 10 orteina 1029, 50006000 
ÁREA COORDINADORA 

Subdirectora de Administración 
Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de Extensión 

Documental y Apoyo a 
México. DEARatIVOS 1312 

Programas Transversales 

.. ~~ 
(p&RtODO DE LA 

Ct.AVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL ... ,. 
INICIO TERMINO 

Elaborar y someter a la aprobación d el superior jerárquico, los 

proyectos de docu mentos de p rospect iva a mediano y largo pla zos 

35.3 Prospect ivas del sector energético del sector energético, q ue Incluye electricidad, gas natural, g as 2017 2019 
licuado d e petró leo y pet roliferos, con un horizonte de planeación 

de 15 añoso 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

... 
Fabiola ~~ °giJez BoIai\os 

Directora de Integ1ción de Prospec:tivas 

del Sector 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~ e k) Núi\ez Goru:ile 
Director~eneral de Planeación" 

Información Energ'tlc8S 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO EI.ECnK!NJa> 
UBICACiÓN Ff~CA DEL ARCHIVO 

DEnt4Mrn: 

gnunez@energia.gob.mx 

frodriguez@energia.gob.mx 
Avenida Insurgentes Sur, Número 

890, Piso 3 Oficina 320, Colonia Del 
Valle, Alcaldra Benito Juárez, C.P. 

03100, Ciudad de México 
iflores@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

P 

X 

C1A5FICAC1ÓN VOLUMEN 
DE,lNJORtMadiN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

~ ~ 
6 

Total 6 ¿j-~-"- .. ~ 
R bió 

.... " ~ ~.FJ.o.r.es .. A9.una"'--
Subdirectora de Administración Documental y 

Apoyo a Programas Transversales 

GSA01/2019 



SENER 
StCPWTAn!A 010 EM"$leIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD AOMINISTRATlVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección Coneral de Planeaci6n e Dirección de Estadistica y 

Información Energéticas Balances Energéticos 

A REA DE CONTEXTO 

No.CONS, CLAVE Y NOMBRE DE lA. SECCIÓN 

1 35 Planeación y Transición Energética 

Responsable del A ~i' o de Trámite 

-7 

0" ~ 
Isr Rangel 

SUbd irector ~"neaci6n e Integración 

Energética 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARCO DOMIClUO TI!WoNO 

COnzalo Núñez Gonz.i~z Avenkia Insurgentes Sur, Número 890, Piso 15 Oficina 1503, SOOO60OO 

TITULAR DE LA UNIDAD Director Ceneral de Planead ón Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de 
Extensión 

ADNINISTRATlVA e Información Energéticas México. 2148 

Oonzalo Núñez Oonzález 50006000 
TITULAR DEL ÁREA 

Director Oeneral de Planeación 
Aven ida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3 Oficina 318, Colonia Extensión 

Del Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México PRODUCTORA e Información Energéticas 2148 

Israel Flores Rangel AVenida Ins;urgentes Sur, Número 890, piso 3 Oficina 344. 50006000 
RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
Subdirector de Planeación • Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 03100, Ciudad d C!t Extensión 
Integración Energética México. 2477 

RESPONSABLE DEL 
Cabriela Flores Aguilar 

AVenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 10 Oficina 1029, 50006000 
.4REA COORDINADORA 

Subdirectora de Administración 
Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de Extensión 

Documental y Apoyo • México. DEAACHIVOS 
Programas Transversales 

1312 

'<,n~ 

CLAVE y NOMBRE D& LA SEAE DESCRIPCIÓN DE LA SEAleOOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

5ER .. 

INICtO TERMINO 

35.4 Balance Nacional de Energ ía 
Consolidar la información para elabora r el Balance Nacional de 

Estadlsticas 
y Energ la y act ua lizar la Información de Interés Nacional e indicadores 2017 2019 

clave relacionados con la matriz energét ica nacional. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

isto Bueno Autorizó 

~ ~AS ~ r; ~1p,¿t ~ 
Con .. b Núf\ez Conzále Con%¡ lo Núñez Conzále 

Oirector O neral de Planeaq Ión . Director ¡'neral d e Planeac. ón e 

Información Energéticas Información Energét icas 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRóNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DETRANrn 

gnunez@energia.gob.mx 

gnunez@energia.gob.m x 
Avenida Insurgentes Sur, Número 

890, Piso 3, Oficina 320, Colonia 
Del Valle, Alcaldfa Benito Juárez. 

C.P. 03100, Ciudad de México. 
iflores@energia.gob.mx 

gfloreS@energia.gob.mx 

CtASlACACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P R C EXPEDIENTES 

X - - 3 

Tot al --- 3 

-----~ .. ~. a Coord inadora d e 

Me vos 
R • .,ió 

.,...- ---- "-
./ 

~ Gabrie la Flores A g uilar . 
SUuul minlstración Documental y 

Apoyo a Programas Transversales 

GSA01/2018 



SENER 
5ECAI!:TARIA DE ENERGfA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PROOUCJORA 

Dirección Ceneral de Planeación e Dirección de Integración 
Informacl6n Energéticas de Información Energética 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

I !lC Planeación, I nfo rmación~ Evaluación y Potlticas 

2 'le Planeación, Información" Evaluación y Polfticas 

Responsable de A 1hivo de Trámite 

""ll bó 

rlli 
'09 ración 

Energética 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CAAOO DO...aUO -ConzakJ Núñez CionzáJez A .... enid. Insurgentes Sur, Número 890, Piso lS Oficina 1503, 
TITULAR DE LA UNIDAD Planead6n CG~nla 091 Valle, Alcaklía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de 

Extenstón 
Director ceneral de e 

ADMINlSTRAnvA Informadón Energéticas México. Z148 

TITULAR DEL ÁREA 
Canzalo Núñez Cionzález 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3 Oficina Coloni. 
Planeaclón 

Extensión 
Director Ceneral de • Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad do México PRODUCTORA Información Energéticas 2148 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3 Oficina 344, Israel Flores Rangel 50006000 
AESPON!IA8U DEL Subdirector de Planeación e Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de Extensión JlACRIV6DII __ 

Integración Energética México. 2477 

RESPONSABLB DEL 
Gabriela Flores Aguilar 

50006000 Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 9 Oficina 913. Colonia 
ÁREA COORDINADORA Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

Extensión 
Documental y Apoyo a Programas 

DE ARCHIVOS 
Transversales 

1396 

.<_n~ 

DESCRIPCIóN DE LA seRIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE 
"DIO 

INlCIO 1EJIMlNO 

Consolidar la In orm aclon para elaborar los proyectos de inform es anuales 

de labates, Que rinde el Presidente de la Repúb lica al Congreso d e la 

Un ión, sobre el estado general que g uarda la adm inistración pública del 

nc.16 Informe'de labores país y sobre las acciones y resul tados de la ejecución del Plan Nacional de 2017 2019 

Desarrollo y el programa sectorial. asf como integ rar los proyectos de 

informes que la Secretaria presenta al Congreso de la Unión, acerca del 

estado que guarda su ramo 
Consolida r la In ormaclon para elaborar los proyectos de informes anuales 

de gobierno, que rinde el Presidente d e la República al Congreso de la 

Unión, sobre el estad o general que guarda la administración pública del 

nc.18 Intorm e de gobierno país y sobre las acciones y resultados d e la ejecución del Plan Nacional de 2017 2019 

Desarrollo y el p rogra m a sectoria l, asf como integrar Jos proyectos de 

informes que el Secretario presenta al Congreso de la Unión, acerca del 

estado que guarda su ramo, 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno Autorizó 

~ ~MA/ n {j ~ ~ 
Oonz lo Núñez Gonzálej COI Olio Núflez Gonz' z 

Director eneral de Planea4 Ión e Directo General de Plane lCión e 

In ación Energéticas Información Energéticas 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de cortQ: 31/12/2018 

CORREO ElECTRóNICO 
UBK:ACIÓN FIslCA DEL ARCHIVO 

DE 1RÁMITIl 

gnunez@enefgia.gob.mx 

gnuneZ@energia.gob.mx 
Avenida In5urgvntes Sur, Número 

890, Piso 3, Oficina 320, Colonia 

iflores@energia.gob.mx 
Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, 

C.P. 03100, Ciudad de México. 

gflores@energia.gob.mx 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INPORI •• '*'- DOCUMENTAL 

p A e EXPSOIENTES 

X - - 4 

X - - 4 

Total -- B, 
l{esponsaDle a e l Are ooralnaaora a e 

Archi s 

~ 
Red i 

" f / 
''-., Gabriela FIof!! Aguila r 1 

Subdirectoraae i\i:tm in lstraci6n Documental y 

Apoyo a Programas Transversales 

GSA01/2019 



SENER 
SECRETARiA D& ENERGiA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNlDAD ADMIMIS'rRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General Adjunta de 
Dirección General de Energías Umplas 

Energfas Renovables 

AREA DE CONTEXTO 

No.CONS. CLAVE y Not.IIBRE DE LA SECCIóN 

1 35 Planeación y Transición Energética 

2 35 Planeación y Transición Energética 

SECRETARíA ENERGíA 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DE 

NOMBRE YCARGO DOMICIUO 

Gabriela Tapia Padilla 

TlTUI.ARDE LA 
Directora General Adjunta de Energras 

Renovables, de conformidad con lo Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3, OfIcina 30', Colonia Del 

""'DAD establecido artículo SO d.' Valle, A1caldra Benito Juárez, C.P. 3100. Ciudad de México. en e' 
ADMINISTRATIVA Reglamento Interior de la Secretarfa de 

Energfa. 

TITULAR DEL ÁREA DE 
Gabriela Tapia Padilla Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3, Oficina 301, Colonia Del 
Directora General Adjunta de Energías 

Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. PROCEDENCIA Renovables 

RESPONSABlE DEL Roberto Bryan Aangel Salas Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3, Oficina 340, Colonia Del 

ARCf-liVO,DE TRÁMITE Subdirector de Eficiencia Energética Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, ciudad de México. 

AES~DEL Gabriela Flores Aguilar 

ARI!A Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 

COORDINADORA DE Documental y Apoyo de Programas Valle, A1caldra Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

ARCHIVOS Transversales 

TELUoNo 

50006000 
Extensión 

1077 

50006000 

Extensión 

1077 

50006000 
Extensión 

1232 

50006000 
Extensión 

1312 

FECHAS 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

35.1 Disposiciones en materia Crear y actualizar la metodología para evaluar las 

de planeación y transición externalidades en los proyectos de generación a través de 2013 2018 
energética fuentes renovables. 

35.2 Programas y proyectos en 
Elaborar, publicar y dar seguimiento al Programa Especial para 

materia de planeación y 2013 2015 
t ransición energética 

el Aprovechamiento de Energías Renovables. 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 
Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRóNICO 
UBICACIÓN ÁSlCA DEL AR.CHIVO 

DE TRÁMITE 

gtilpla@enerlllil.gob,mx 

gtlilpia@energla.gob.mx Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

Piso 3, Oficina 302, Colonia Del Valle, 
A1caldfa Benito Juárez, C.P. 3100, 

ciudad de México. 

rrangel@energia.gob.mx 

!flores@ener,ia.,ob.mx 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DEINFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - - 1 

X - - 2 



¡. •. ,~~~~ SENER 
t. f 

~ ..... ~:f' SCiCRETAA I A DE ENERC.A 

AREA DE CONTEXTO 

NQ. CON5. 

3 

4 

5 

CLAVE Y NíIIMBAE DE LASECCJÓN 

35 Planeaci6n y Transición Energética 

35 PJaneación y Transición Energét ica 

lOe Control y Audltorra de Actividades 
Pú blicas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elabor6 

1.w~ 
Robert&'aryan Ra ngel Salas 

Subdirector de Eficie ncia Energética 

S EC R ET A Rí A D E EN ERGíA 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓM DE LA SERIE DClC:W4ENTAL 
(PERIOOO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

35.3 Prospectivas del sector Elaborar de manera anual l. Prospectiva de Energías 
2013 2016 energético Renovables. 

Participar e n l. coordinación y seguimiento del Consejo 

35.9 Consejo Consultivo para 
Consultivo para la Transición Energét ica, que sustituye al 

Consejo Consu lt ivo de Energfas Renovables y al Consejo 2013 2018 la Transición Energét ica 
Consultivo para el Aprovechamiento Sustentable de la Energ ía. 

l Oe. Entrega-recepción 

a partir de noviembre de 2016. 

Recepción de acta entrega recepción de la Dirección Genera l 
2018 -de Energías Limpias, Jefe de Unidad y Dirección de Geotermia. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

~ 
Gabriel~ Tapia Padilla 

DlrKtora Ceneral Adjunta de Energras 

Renovables 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~ 
Gabriela Tapia Padilla 

Directora Cenera) Adjunta d e Energras 

Renovables, de conformidad con lo 
establecido en el artículo SO d el 

Reglamento Interior de la Secretaria de 

Energía. 

P 

X 

X 

X 

Hoja 2de2 

ClASlACACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

A e EXPEDIENTES 

- - 1 

- - 8 

- - 4 

Total 16 
Responsable del Área Coordinadora d_ 

Archivos 

Gabriela Flores AguiJar 
~ora d e Admin istración 

Documental y Apoyo dé P¡ogr.amas 

Transversales 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de3 

SECRETARJA DE ENER: O iA 
GuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de corte 31/12/2019 

Fecha de entrega: 13/rntz020 

AREA DE IDENTIFICACION 

AREA PRODUCTORA TELtFoNO COAAEOI!l:EcrAtONlccl 
UBICACiÓN FrSICA DEL ARCHIVO 

UNIDAD ADMlfiltsTRAnvA IIOMIRE Y CARGO DOMIClUO DETRAMm 

Gabriel. Tapia Padilla 

Tn'ULAR DE LA 
Oi,ei;tor. Genefal Adjuota de Energ(u 

500060 .. 

UNIDAD 
Renovables, de confcrmldad con kt Avenida Im\,jfgentes s ..... Número 890, Piso 3, Oflcina 301, Colonia Del 

Extensión 
establecido '" el artrculo SO de, Valle, .... c.ldí. Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de Mexlco. lti!piothnerc!a.cob.nuc 

ADtNlJlSlRA'nVA Reglamento Interior de la Secretaña d. lO7'1 

Energía. 

TITULAR DEL ÁREA DE 
Gabriel. Tilpia Padilla 

AvenIda Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3, Oficina J01, Colonl. 001 50006000 
DIrectora General Adjunta de Energfas 

Vallo, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión gtapia@enercia·lob,m .. Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

PROCEDENCIA Renovables 1077 PI.o 5, Oficina S02, Colonia Del Valle, 
Dirección Cener.1 d. Ener"ras Limpias Dirección de Bioenergétlcos 

Alcaldra Benito lu'rn, C.P. 3100, 
Ciudad de ""xico. 

RESPONSABLE DEL Roberto Bryan Rangel Salas Avenid. Insurgenteli Sur, Número 890, Piso 3, Oficinil 340, Colonl. Del 50006000 

ARCHIVO DE TRÁMITE Subdirector de Eficiencill Energética Valle, Alcaldra Benito luir,,%, C.P. 3100, Ciudad d" Mixico. 
Extenliión rrangelj§lener¡¡".,ob.m){ 

1= 

RESPONSABLE DEL Cabriela Flores Agullar 
ÁREA Subdlrectorll de Administración Avenida Insurgentes Sur, Numero 8!H), piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 50006000 

Documental y Apoyo de Programas Valle, Ak:aldía Benito luire%, c.P. 3100, Cilldad de México. Extem:I6n cflon!~_r¡:A.,ob. ... 
COORDIRADOAADE 

Transversales 1312 -'AREA DE CONTEXTO 
.<,~ 

ClASIFICACIÓN VOLUMEN 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN CLAVE y NOMBRE DE LASERIE 08SCR"IM:DE..l:A·SERIE:otXUMENTAL 
~ODOOELA 

DE I"FOSNACIÓN DOCUMENTAL NO.<XJN5. ... ,E 

"""'" TUM'NO P R e EXPEDIENTES 

Elaborar los ordenamientos legales y demás normas j urídicas 

que de éstos deriven, cuyas disposiciones regulen materias de 

3S.1 Disposiciones en materia 
bioenergéticos, geotermia, captura, uso y almacenamiento de 

1 3S Planeación y Transición Energética de planeaci6n y transición 
carbono, energías renovables, energías limpias; excepto energía 

2009 2018 X X X 2 
energética. 

nuclear y cogeneración eficiente, y emitir los criterios de 

aplicación, en el ámbito de su competencia, así como elaborar y 

evaluar los proyectos de pol ít icas y programas en dichas 
materias, para consideración del superior jerárquico. 

Elaborar, evaluar, emitir criterios de aplicación, en el ámbito de 

3S.2 Programas y proyectos en 
su competencia y dar seguim iendo a los programas que 

apliquen al fomento de la transición energética en materias de 
2 3S Planeación y Transición Energética materia de planeación y 

bioenergéticos. geotermia, captura, uso y almacenamiento de 
2009 2018 X X X 2 

transición energét ica. 
carbono, energías renovables, energías limpias; excepto energía 

nuclear y cogeneración eficiente. 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 2 de 3 

SECRETARIA DE! E N ERG 'A 
GuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

IAREA DE CONTEXTO 
CLASIFICACIÓN VOLUMEN 

CLAVE V NOMBRE DE LA SECCIÓN DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL NO. CON$. CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE 

INICIO TERMINO P • e EXPEDtENTES 

35.5 Producción. Otorgar y revocar, en el ámbito de su competencia, los 

almacenamiento, perm isos para la producción, transporte por medios distintos a 

3 3S Planeación y Transición Energética comercialización y transporte duetos y comercialización de bioenergéticos; asl como, 2009 20lB X X X 155 

de bioenergéticos del tipo autorizar su prórroga, transferencia y modificación, y llevar el 

etano l anhidro y biodiesel registro correspondiente. 

35.10 Comisión 

3S Planeación y Transición Energética 
Intersec retaríal para el Participar en la coordinación y segu imiento del Com isión 

4 
Desarrollo de los Intersecretarial para el Desarrollo de los Bioenergéticos 2008 2015 X X X 36 

Bioenergétlcos 

4C.14 Evaluación d e 
Evaluar el desempeño de actividades de los servidores públicos 

5 4C Recu rsos Humanos desempeño de servidores al 
q ue p resenta servicio en alguna de las áreas de la Secretaría 2008 2015 X X X 1 

mando 

loe Contro l y Aud itorfa de Actividades 
lOC.3 Auditorfa 

Reporte de ejecución. registro y seguimiento de acciones 
6 Públicas deribadas de auditorías realizadas en la Secretaría. 2009 2018 X X X 2 

l OC Control y Auditorfa de Actividades 
lOC? Participación en comités Participar comités en Jos cuales la Secretaría sea este in tegrado. 7 Públicas 

2008 2015 X X X 1 



SENER 
5ECRETARfA DE ENERGIA 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

8 

CLAVE y NOMBRE DE LA.5ECCtON 

lOe Control y Auditoría de Actividades 
Púb licas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

~ 
RoJ:Jfrto Bryan Rangel Salas 

SUbdirector de Eficiencia Energética 

SECRETARíA DE ENERGíA 

GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

r.~"~ 

tpEAlOOO DE'U 
CLAVE V NOMSRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL ... ,., 

INICIO nA""'" 

lOC.l 0 Peticiones, sugerencias Elaborar, solicita r, resover y dar seguim iento a pet iciones, 
2008 2015 

y recomendaciones sugerencias y recomedaciones de las á reas de la Secretaría. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

;Y 
Gabriela Tap' Padilla 

Directora General Adjunta de EMrgfas 

RenovabJes 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autoriz6 

Jf> 
Cabriela Tapia Padilla 

Directora General Adjunta d. Energras 

Renovables. de conformida d con Jo 
establecido en el art(culo 50 del 

Reglamento Interior de la Secretaria de 
Energ(a. 

p 

X 

Hoja 3 de 3 

CLASIFICACiÓN VOLUMEH 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

A e EXPEDIENTES 

X X 2 

T:ot.' 201 

p' 
____ L'_ ... _. - - ~ -"' " - "-

Archivos 

~"bló 

Cabriela Flor" Aguilar 
de Administración 

Documental y Apoyo de Prográmas 

Transve rsales 
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t: T§. .711' "'" SENER f. r • 
... ~;i'ii.~ .1 ~~~ SECRETARJA DE El N t.RGiA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIQADADMINlSTRATIVA MEA PRODUCTORA 

Dirección Cieneral de Energfas 
Dirección de Geotermia 

limpIas 

I AREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

1 

ClAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

3S Planeación y Transición Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

.1) .c;:z __ ~ 
RobertcYBryan Rangel Salas 

Subdirector de Eficiencia Energética 

SECRETARíA DE ENERGíA 

GuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TEu'l:FONO 

Cabriela Tapia Padilla 

TITULAR DE LA 
Directora General Adjunta de Energfas 

50006000 
Renovables, de conformidad con lo Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3, Oficina 301, Colonia Del 

Extensión UNIDAD establecido " " artfculo 50 d.1 Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
ADMl,NlSTRATlVA Reglamento Interior de la Secretaría de 

1077 

Energía. 

TITULAR DEL ÁREA DE 
Cabriela Tapia Padilla Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3, Oficina 301, Colonia Del 50006000 
Directora General Adjunta de Energfas 

Valle, Alcaldía Benito luáreil, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

PROCEDENCIA Renovables 1077 

RESPONSABLE DEL Roberto Bryan Rangel Salas Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3, Oficina 340, Colonia Del 50006000 

ARCHIVO DE TRÁMITE Subdirector de Eficiencia Energética Valle, Alcaldía Benito luáre¡z, c.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

1232 

RESPOHSABLE. DEL Ciabrlela Flores Agullar 
ÁREA Subdirectora d, Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 50006000 

Valle, Alcaldfa Benito luárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

COORDINADORA DE Documental y Apoyo de Programas 

Tran5llersales 
1312 

ARCHIVOS 

(PERIODO DE LA 
CLAVE Y NOMBRE DE LA.SERlE DESCRlPCIÓH DE LA SERIE DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO 

Otorgar y revocar, en el ámbito de su competencia, los 

35.6 Exploración y explotación 
permisos de exploración y concesiones de explotación en 

de recursos geotérmicos 
materia de energía geotérmica y llevar el registro de Geotermia, 2014 2018 

así como ejercer las demás facultades otorgadas por la 
Secretaría en la Ley de Energía Geotérmica. 

Titular del Área Productora 

VistOjjf 
Gabriela Tapia Padilla 

Directora General Adjunta de Energías 

Renovables 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

Directora General Adjunta de Energías 

Renovables, de conformidad con lo 
establecido en el artículo 50 del 

Reglamento Interior de la Secretaría de 

Energía. 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTR6NICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

IÍ"pia@energia.¡ob.mx 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 
ttapla@enerllla·llob.mx 

Piso 12, Oficina1205, Colonia Del Valle, 
Alcaldra Benito luárell:, C.P. 3100, 

Ciudad de México. 

rr~ ngel@energia.gob.mK 

gflon!s@energla.llob•mx 

CLA5IF1CAClÓN VOLUMEN 
I>EtNFOAMACIÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X X - 47 

Total 47 
Responsable del Área Coordina do ra de 

ArcWvos -- -
Subdire ministración 

Documental y Apoyo de Progra s 

Transversales 



t'~""~~ SENER .f' S .CRETARjA DE ."EROjA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección de Energfas 
Dirección General de Energfas Limpias 

Renovables 

AREA DE CONTEXTO 

NO.COHS. CLAVE y NClMBRE DE LA SECCiÓN 

1 3S Planeación y Transición Energética 

2 35 Planeación y Transición Energética 

-

SECRETARíA ENERGíA 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DE 

NOMBRE y CARGO OOMICIUO 

Gabriela Tapia Padilla 

TrrUlARDELA 
Directora General Adjunta de Energlas 

UNIDAD 
Renovables, de conformidad con lo Avenida Insurgentes Sur, N(.imero 890, Piso 3, OfIcina 301, Colonia Del 

establecido .n ., artículo SO d., Valle, A1caldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
ADMINtSTRAnYA Reglamento Interior de la SecretarIa d e 

Energfa. 

TJTULAR DEL AREADE 
Gabriela Tapia Padilla Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3, Oficina 301, Colonia Del 
Directora General Adjunta de Energias 

Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, CIudad de México. PROCEDENCIA Renovables 

RE5PONSABLE DEL Roberto Bryan Rangel Salas Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3, Oficina 340, Colonia Del 

ARCHIVO DElRAMlTE Subdirector de Eficiencia Energética Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

RESPONSABLE DEL Gabriela Flores AguiJar 

AREA Subdirectora d. Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, Oficina 1029, Colonia Del 

COORDINADORA DE Documental y Apoyo de Programas Valle, A1caldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

ARCHIVOS Transversales 

TE~FONO 

50006000 

Extensión 

1077 

SOOO 6000 
Extensión 

107"1 

50006000 
Extensión 

1232 

50006000 
Extensión 

1312 

F'~HAS 

DESCRlPClÓNDE LASERIE DOCUMENTAL 
(pERlODODE LA 

ClAVEYNOMBRE'DE LA SERIE «~o< .. 

INICIO TERMINO 

35.2 Programasy proyectos en 
Coord inar las acciones, proyectos y programas que tengan por 

materia de planeación y 
objeto ampliar la cobertura de las energías limpias. 2007 2018 

transición energética 

35.7 Inventario Nacional de Coordinar la elaboración y actualización del Inventario Nacional 

Energías Limpias de las Energías Limpias y el Atlas de Zonas Factibles. 2014 2018 

Hoja' de 2 

Fecha de entrega: 31/12/2019 

Fecha de corte: 13/01/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBlCAaó N FfslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

¡tapia@~nerzl ... ,Db.m" 

gtapla@energla.gob.mx Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

Piso 3, Oficina 317, Colonia Del Valle, 
A1caldfa Benito Juárez, C.P. 3100, 

Ciudad de México. 

ITlIIngel@ene'lia.gob.mlt 

gfIores@energi ... gob.mx 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 

DE INFORMAct6N DOCUMENTAL 

.. .. e EXPEDIENTES 

X - 29 

X - 17 



SENER 
SECRETARI. Da EiNERc l A 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CON$. 

3 

CLAVE Y lIOW8R& DE LA SECCiÓN 

35 Planeación y Transición Energética 

Responsable d.1 Archivo de Trámite 

Elaboró 

~ 
R~rto Bryan Rangel Salas 

Subdlr~or de Eficiencia Energética 

SECRETARíA DE ENERGíA 

GuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

.<CHA> 

(I>eRIoDo DE LA 
CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

35.8 Sistema de 
Renovables en Línea 

'Nleto TERMINO 

Energ ras Coordinar las acciones del desarrollo de la Plataforma Energías 
Renovables en Línea. 

Titular del Área Productora 

Vi~jO 

Gabriela Tapia Padilla 
Directora Ceneral Adjunta de Energías 

Renovables 

2018 2018 

T"rtular de la Unidad Administrativa 

A1f 
Ciabriela Tapia Padilla 

Directora Ceneral Adjunta de Energias 

Renovables, de conformidad eon lo 
establecido en el artfculo SO del 

Reglamento Interior de la Secretarra d. 

Energía. 

• 

X 

Hoja 2 de 2 

ClASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIóN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- 14 

Total 60 
".c:nnnc", po • • • •• 4"U"IP 1 ... :1 ... r:. 

Gabriela "Aores AguIJar 

~irectora de Adm 'nlst:ac1ón 
Documental y Apoyo d. Programas 

Transversales 

• 
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SENER 
SECRETA.RiA DE ENERCIA 

AREA DE IDENTlFICACION 
UNIDAD 

ÁREAPOODUCTORA 
ADMINISTRATIVA 

Dirección General de 
Dirección de Tecnologías Limpias 

Energías Limpias 

A REA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE V NOMBRE DE LA SECCIÓN 

1 3S Planeación y Transición Energética 

... _______ L._ ..... _. A __ L' •• _ -'_ "'_-"_,,,_ 

SECRETARíA DE ENERGíA 

GuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TEú:FONO 

Gabrlela Tapia Padilla 

TITULAR DE LA 
Directora General Adjunta de Energ ías 

50006000 
Renovables, de conformidad oon lo Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3, Oficina 301, Colonia 

Extensión UNIDAD establecido en ., artfculo 50 d., Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
ADMINISTRATIVA Reglamento Interior de la Secretaría de 

1077 

Energía. 

TITUlAR OELAAEA DE 
Oabriela Tapia Padilla Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3, Oficina 301, Colonia 50006000 
Directora General Adjunta de Energias 

Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

PROCEDENCIA Renovables 1077 

RESPONSABLE DEL Roberto Bryan Rangel Salas Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3, Oficina 340, Colonia 50006000 

ARCHIVO DE TRÁMITE Sllbdirector de Eficiencia Energética Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

'232 

RESPONSABLE DEL Gabriela Flores Aguilar Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso lO, Oficina 1029. 
AAEA Subdirectora Administración 50006000 

de Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Jllárez. C.P. 3100. Ciudad de Extensión 
COORDINADORA DE Documental y Apoyo de Programas México. 1312 

ARCHIVOS Transversales 

FECHAS 

(PERIODO DE LA 
CLAVI!'Y'N:C:Jfi4BRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIe DOCUMENTAL .. ~O< __ ' ..... ~ •• 

INICIO TERMINO 

35.2 Programas y proyectos en 
Coordinar las acciones, proyectos y programas q ue 

materia de planeación y transición 
tengan por objeto ampliar la cobertura del servicio 

2016 2017 
energética 

eléctrico en comunidades remotas, utilizando 

energías renovables. 

....: ..... __ -'_o Á ___ ... __ -' .. -a. ___ 
->~--'- _ •. '- •• __ >.'- .• a.' __ > __ '_~ __ ~' .. 

Renovables Renovables, de conformidad con lo 
establecido en el artículo 50 d e l 

Reglamento Interior de la Secretaría de 

Energía. 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN Ffs lCA DEL ARCH~ . 

DE TRÁMlTE 

&tap¡a@energla.~ob.mx 

gtapla@energla.gob.mx Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

Piso 3, OfIcina 304, Colonia Del Valle, 
Alcaldía Benito Juárez, C.P, 3100, 

Ciudad de México. 

rrangel@energla.gob.mx 

~ores@energla.gob.mx 

P 

X 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

.... 

R C EXPEDIENTES 

- - 3 

Tota l 3 
Responsable e ~ de 

_______ ?l'chivos 
ecibió 

c::::: Gabriela Flores -ro .......... : . _____ ... _ .. ..&' 

Documental y Apoyo de Programas 

Transversales 



SENER 
~'¡!! SECR!:1ARI. OE ENERCIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Coordinación del FondQ para 

Dirección C;¡eneral de Energias la Transición Energética y el 

Limpias AprovechamIento 
Sustentable del. Energfa 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

1 35 Planeación y Transición Energética 

Responsable d_. Archivo de Trámite 

Elaboró 

. r¡1~ 

SECRETARíA DE ENERGíA 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NO~BREVCAROO DOMICILIO TELJ::FONO 

Cabriel. Tilpia Padilla 

nruLAR DE LA 
Directora Geneta' Adjunta de Energíu 

50006000 
Renovables, de conformIdad con 'D AvenIda lruurgentes Sur, NLímero 890, Piso 3, Oficina 301, ColorWa Del 

Extensión UNIDAD .st.blecido • n ., artrculo s • de' Valle, Alcaldfa Benito Juároz, C.P, 3100, Ciudad d. México. 
ADMINISTRATIVA Reglamento Interior de la Secretaría de 

1077 

Energr •• 

TITULAR DEL MEA DE 
Gabriela Tapi. Padilla 

Avanlda lnsurgftrtes Sur, Número 890, Prso 3 , Oflclna J01, Colonia 0.1 
50006000 

Director" General Adjunta de Energi<ls 
Valle, Alcaldía Benito JUáfWl, C.P. 3100, Ciudad di! México. 

Extensión 
PAOCEOEHCIA Renovables ro77 

RESPONSABLE DEL Roberto Bryan Rangel Salas Avenida Insurgentes Sur, Número BSO, piso 3, OfICina 340, Colonia Del 5000 6000 

ARCHIVO DE TRÁMITE SubdtrtKtOf" de Eficiencia Energitlca Valle, Alcaldía BenIto Juáre¡. C.P. 3100, Ciudad de México. 
EJrtensión 

1'-'2 

RESPONSAStE'DEL Gabrlela Flores Aguililr 
ÁREA Subdir~ctora d. Administración AvenIda Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Ofh:ln.l029, Colonill Del 50006000 

Valle, Alcaldía Benito Ju're¡. C.P. 3100, Ciudld de México. 
EJrtensión 

COORDINADORA DE Documental y Apoyo de Programas 

Trilnsversales: 
1312 

ARCHIVOS 

FECHAS 

(PERIODO DE LA 
CLAVE Y'NOMBRE DE LA sERIe DESCRIpCIÓN DE LA SERIE DOCUMEN'lAL «n.." 

INICIO TERMINO 

35.14 Adminislración y operación Representar a la Secretaría y coordina r la administración del Fondo 
de fondos sectoriales en materia para la Transición Energética y el Aprovechamiento Sustentable de la 2009 20 19 
energética Energía y/o instrumentos aná logos. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno 

• 
Renovables 

Autorizó 

.Jk .... 

Renovables, de conformidad con lo 
establecido en el artrculo SO del 

Reglamento Interior de la Secretaría de 
Energía. 

Hoja 1 de 1 

Fecha d e entrega: 13/01/2020 
Fecha de corte: ~/T2/2otg 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA OEl ARCHIVO 

DEnW4ITE 

¡tapia@I!h~I'J¡ •. ~ob .m~ 

J'lapia@lenerpa.CGb.m~ Avenida In'urSlentcs sur, Número 890, 

Piso S, Oficina Sal, Colonia Dei Villle, 
Alcaldra Benito Juárez, C.P. 3100, 

Ciudad de MéxIco. 

"...",~I@ener¡:ia·soO,m~ 

¡IIoru@energl •. sob.m. 

P 

X 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES· 

X - 61 

Total 61 

Responsable del Área .de 

clbió LfhiV~ 

¿I A 
~riela Flores Aguilar 

irectora .. traci 

Documental y Apoyo de Programas 
Transversales 



......... ~ 
!~~ SENER 
~ '\!!i.,.. Se:CRETARIA DE ENERCIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATNA. ÁREA PRODUCTORA 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NDM8RE.-V-O\RGO 

Dfa Gabriafa Ta ~ Padilla 
1TrULAR DELAUNIDAD lotrectora General Adjunta 

ADMINlSTRAnVA Energlas Renovables 

Ora. Cabriel .. Tapia Padifla 

d. 

DONlCIUO 

A...-nkfalnsurge:ntes SUr. Númeto 890. Piso 3,Oftclna OlO1, COfonia o.t 
V"'e, AkAIdill Benito Ju!irez, c.p, 3lOO, Ciudad de México. 

Avontda Insurgentes Sur. Níimero 890, Piso 3, OfICina 0301, Colonia De' 
Valle. Alealdia Benito Juarez. C.P. 3100, Ciudad de Mexlco. 

TEÚRlNO 

s0006oo0 
Extenllón 

1077 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13}01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELEC'I'RÓNICO 

gt.aP'a@erMIrg~.gob.nu; 

gtapia@energia.gob.mx 

UBICACiÓN FtSICA DEL ARCHIVO DE 
11IÁMm! 

Dirección Cenoral de Eficiencia y 
SUstltnUlbilld.d Energética 

Dirección General de 
Eficiencia y Sustent.abilidad 

Energética 

Directora Cenera! Adjunta de 
Energlas Renovables 

muLAR om. ÁR&.A 
PRODUCTORA 

50006000 
"xtensión 

1077 Avenid. Insurgente Sur, Número 890. 

1----------+------------+--------------------------+------+-------------11 PiaolZ,otItinil1201.Coloniil Del Valle, 
Alcaldla BenltoJuárez, C.P. 03100, 

CIudad de México. 
Lic. Marian Olvera Lucas 

RliSPOtluarF DEL 
ARlCHIV01>E TRÁMITE 

Jeb de Departamento de Eficiencia 
Energética 

I 
Mtra. Oabriela Flores Aguilar 

RESPONSABLE DEL ÁREA Subdirectora de Administrilción 
COORDlNADORA-DE Documental y Apoyo a Programas 

ARCHIVOS Transversales 

Avenida InsurgentesSl.lr. Número 890, Piso 3, Oficina 1232 COlonia 001 
Vallo, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Mlhico. 

Avenid. Insurgentes SU" Número 890, Piso 10, Módulo 1029, Coloni. Del 
V.Ue, Alealdl. Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

5000&000 

Extensión 

".9 
50006000 
extensión 

1312 

ÁREA DE CONTEXTO 

No.CON5. 

2 

CLAYE y.NOM8RE DE lA SECCIÓN 

35. Planeaci6n y Transición Energética 

CUWI y 1t000000~LA5EAlE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOeUMENTAl 

Proponer al superior jerárquico los proyectos de políticas. 
p rogramas. disposiciones técnicas, económicas. sociales y 

35.2 Programas y proyectos en ladministrativas, criterios y demás acciones, en las materias de 
materia de planeación y transición su competencia; y 
e nergética Conducir y coordinar al interior de la Secretaria, la 

implementacion de las acciones y programas de cooperación 
nacional e internacional, en las materias de su competencia. 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAl) 

INICK) T8IIfIIIIIO 

2011 2019 

lOC. Control y Auditoria de ActividadeSj lOC.1S Entrega- recepción 
Pú blicas 

Acta Entrega . Recepción de la Dirección General de 
Eficiencia y Sustentabllldad Energética 2018 2019 

~rian 01 a Lucas 
Jafa de pa me to de Eficiencia 

Ene. ética 

Titular del Área Productora 

visto Bueno 

~ 
Dra. cabriela Tapia Padilla 

Directora Ceneral Adjunta de Energlas 
Renovables 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~ 
Dra. Cabriela Tapia Padilla 

Directora Ceneral Adjunta de Energias 
Renovables 

molvera@energia.gob.mx 

gflores@energla.gob.mx 

p 

x 

x 

CLASIFICACIÓH 
DE_o.. 

R 

Total 

e 

_ ... 
DOCUMI!IITAL 

EXPEDIENTES 

3 

4 
Responsable del Área e 'na dara de 

rC~os 
Rej=ifi6 

oC' -<1 Á 

~ra. Cíabrre la Flores AguiJar 
Subdir a~nls,tración Documental y 

Apoyo a prograjffaS""TransYersa~ 

CSA01/Z018 



SENER 
SIlCAtfTARJA DIi f!lNEIIOI. 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICIUO 

nrtJLAR OCiA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

TITULAR DEL ÁREA 
PRODUCTORA 

Dra. Gabriela Tapia Padilla 
Directora General Adjunta 
Energlas Renovables 

Dra. Oabriela Tapia Padilla 

d. 

Directora General Adjunta de 
Energías Renovables 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso3. Oficina 0301. Colonia Del 
Valle. Alcaldfa Benito Juarez. C.P. 3100, Ciudad de Méxi<:o. 

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890. Piso 3, Oficina 0301. Colonia Del 
Valle, Alcaldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

TE~FONO 

50006000 
Extensión 

1077 

50006000 
Extensión 

1077 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREOElECTR6NICO 

gtapia@energia.gob.mx 

gtapia@energia.gob.mx 

UBICACiÓN FlslCA DEL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

Dirección Ceneral de Eficiencia y 
Sustentabilldad Energética 

DiNcción de I 
Aprovechamiento Sustentable r----------+------------+---------------------------t------+-------------j 

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, 
Piso 12, Oficina 1202, Colonia Del Valle, 

Alcaldia BenitoJuáNZ. C.P. 03100, 
Ciudad de México. 

de la Energia 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE YNO.MSRE DE LASECCIÓN 

35. Planeadón y Transición Energética 

2 35. Planeadón y Transición Energética 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

Lic. Marian Olvera Lucas 
Je fa de Departamento de Eficiencia 
Ene rgética 

COORDINADORA DE Subdirectora de Administración 
RESPONSABLE DELÁREA IMtra.. Gabriela Flores Aguilar 

AJlCtilJ'IIDS Docume ntal y Apoyo a Pro9ramas 
Transversales. 

Avenida Insurgentes Sur. Número 890. Piso 3, Oficina 1232, Colonia Del 
Valle, Alealdla Benito Juárez. C.P. 3100, Ciudad de México. 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Módulo 1029, Colonia Del 
Valle, Alcaldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

50006000 
Extensión 

2169 

50006000 
Extensión 

1312 

CLAVE VNOMBREDElASERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

35.1 Disposiciones en materia d e 
planeación y transición energética 

35.2 Programas y proyectos en 
materia de planeación y transici ón 
e nergética 

Proponer al superior jerarquico los proyectos de 
politicas, programas, disposiciones técnicas. 
económicas, sociales y administrativas, criterios y demás 
acciones, en las materias de su competencia. 

Conducir y coordinar al interior de la Secretaría, la 
im plementación de las acciones y programas de 
cooperación nacional e internacional. en las materias de 
su competencia. 

Proponer al superior jerárquico los proyectos de 
po líticas, programas, disposiciones técnicas, 
económicas, sociales y administrativas. criterios y demás 
acciones, en las materias de su competencia. 

Conducir y coordinar al interior de la Secretaría. la 
im plementación de las acciones y programas de 
cooperación nacional e internacional. en las materias de 
su competencia. 

INICIO TERMINO 

2009 2019 

2016 2019 

molvera@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

p 

x 

x 

CLASlFlCAC3óN 
DE INFORMACiÓN 

R e 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

5 

9 



SENER 
SECRETARIA 01[ liN IH!GJA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. aAYEY NOMBREOE LA SECCIÓN 

3 35. Planeación y Transición Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PiAfODO DE LA 

ClAVe: y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIEDóCuMENTALI 

IIIOCIO TERMINO 

Participar en el Consejo Consultivo para el 
35.9 Programas y proyectos en Aprovechamiento Sustentable de la Energía, así como 
materia de planeación y transición informar a su superior jerárquico y al Secretario de los 2015 2019 
energética acuerdos tomados por dicho Consejo y el seguimiento 

que se dé a éstos. 

Titular del Área Productora 

visto Bueno 

Ir 
Dra. Ciabriela Tapia Padilla 

Directora Cieneral Adjunta de Energías 
Renovables 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~ 
Dra. Ciabriela Tapia Padilla 

Directora Ceneral Adjunta de Energías 
Renovables 

P 

X 

Hoja 2 de2 

ct.ASIFlCAClÓN VOLUMEN 
DEtNFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e """"DIENTES 

- - 1 

Total 15 
Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 
Recibió 

Mtra. Gabrienrflores Aguilar 
Subdi ora de Administración Documental y 

APO~Y~O~Pn~~~CDOH~ec~OL __ 

CSA01/2018 



SENER 
SECRttTARI" DE liNl.iJH.lIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Hoja! de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODU<:::rOIiA. NOMBREYCARaO DOMIC1UO TELá=oNO CORREO ELECTRÓNICO UBICACiÓN FlstCA DaARCHIVO DE 
TRÁMITe 

Dra. Ciabrlela Tapia Padilla . •.. $0006000 
mULAR DE LA UNIDAD 01 t C; I Adj nt d Avenida Insurgentes$ur, Numero 890, Plso3.0ficlna0301,Colonia Del .• t" b 

ADMINISTRATIVA E ~ ,' ''. '.'.", u a e Valle,Alcaldia Benito Juárez, C.P.3100,Cludad de México. Extenslon 9 apla@energla.go.mx 
nerg as enova es 1077 

ÁR 
Dra. Ciabriela Tapia Padilla ." 50006000 

nTULARDEL EA O' t G I Adj t d Avenida Insurgentes Sur, Numero 890,Piso 3. Oficina 0301,Coloma Del • I i b 
PRODUCTORA Elrae o, ". '.'.',3 un a e Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, ciudad de México. Elltension gtap a@energ3·90 .mx 

nerg as enova es 1077 Avenida Insurgentes Sur. Número 890. 
Dirección Ceneral de Eficiencia y Dirección de Eficiencia Piso 12. Oficina 1204. Colonia Del Valle. 

Sustentabilidad Energética Energética Alcaldla Benito Juárez. C.P. 03100. 

RESPQfilSABLIS:D!L Lic. Marian Olvera Lucas .. Avenida Insurgentes Sur. Número 890, Piso 3. Oficina 1232, Colonia Del 50006000 . Ciudad de México. 
ARCHIVODE TRAMITE lEefa d~,~epartamento de EfiCienCia Valle, Alcaldla BenltoJuárez. C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión molvera@energla.gob.mx 

nerge lca 2169 

RESPONSABLEDliLÁREA Mtra. Cabrlela Flores Aguilar 
coa DQR D Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur. Número 890, Piso 10, Módulo 1029, Colonia Del 50006000 fI . 

RUINA It E Documental y Apoyo a Programas Valle. Alcaldía Benito luárez. C.P. 3100. Ciudad de México. Extensión 9 ores@energla.gob.mx 
ARCHtV'OS Transversales. 1312 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS 

(PERIODO DE LA CL.ASlFlCACIÓN VOI.-tJMEN 
NO. CONS. CLAVE y NOMBREDEtA~ ctAV&VNOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIEOOCUMENTAl SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACIÓN DO!CtIMENTAL 

INICIO TERMINO P R C EXPEDIENTES 

Proponer al superior jerárquico los proyectos d e 
políticas, programas, disposiciones técnicas. 
económicas, sociales y administrativas, criterios y demás 

3S 1 O' .. t . d acciones, en las materias de su competencia. 
1 35. Planeación y Transición Energética I . IS.~oslclone~ .~n ma e~~~ e 2015 2019 X _ _ 1 

P aneaclon y tranSIClon energe lea Conducir y coordinar al interior de la Secretaría, la 

implementación de las acciones y programas d e 
cooperación nacional e internacional, en las materias d e 
su competencia. 



SENER 
seCREU.Jt'. oa .. N_RCJA 

ÁREA DE CONTEXTO 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

-

Hoja 2de 2 

(PERIODO DE LA CLASlACAaON VOlUMEN 
NO. CON$. CLAYE V NOMBRE DE LA SECCIÓN CLAVE YNOMBRe De LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LASERIEOOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO P R C EXPEDIENTES 

Proponer al superior jerárquico los proyectos de 
políticas, programas, disposiciones técnicas, 
económicas, sociales y administrativas, criterios y demás 

35.2 Programas y proyectos en acciones, en las materias de su competencia. 
2 35. Planeación y Transición Energética m ateria de planeación y transición 2008 2019 X - _ 1 

energét ica Conducir y coordinar al interior de la Secretaria, la 
implementación de las acciones y programas de 
cooperación nacional e internacional, en las materias d e 
su competencia. 

Total 2 

Responsable del Archivo , e ámite Responsable del Ár~a CoordlnadAra de 

»~ . a " , 
---lJSIM~n Ol~ucas 

Jefa de Departamento de Eficiencia 
Energética 

Dra. Cabriela tapia Padilla 
Directora Ceneral Adjunta de Energlas 

Renovables 

Dra. CabHela Tapia Padilla 
Directora Ceneral Adjunta de En.rglas 

Renovables 

'Mtra. Cabríela Flores AgLlllar 
SLlbdirecto~dministracl6n DOCLlmantal y 

Apoyo a Programas TranSVG~las. 

GSA01/2018 

, 



SENER 
SE<:RETARiA DE ENER<)IA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDADADMINISTQATIYA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General de Eficiencia y 
Sustentabilidad Energética 

Dirección de Sustentabilidad 
Energética 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CoNS. CLAVEVNOM8R!!.DE LA SECCiÓN 

35. Planeación y Transición Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

~~ 
fL~. M~rian Olyefa Lucas 

Jefa &1 Depat!!.!Jleflto de Eficiencia 
Energética 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO 

Dra. Cabriela Tapia Padilla 
lTTULARDELAUNIDAD IDirectora General Adjunta 

ADMINISTRATIVA Enetgras Renovables 
do 

DOMICIUO 

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, piso 3. Oficina 0301, Colonia Del 
Valle, Alcaldía Benito Juiirez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

TELÉFONO 

50006000 
Extensión 

1077 

TITULAR DEL ÁREA 
PROOUCTORA 

D~a . Qabriela Tapia P, .d .. illa. d Avenida Insurgentes Sur. Numero 890, Piso 3. Oficina 0301, Colonia Del 500060,.00 
Directora Cenera ~unta e V 11 Al Idl B It J á e P 3100 C' d d d M' . Extens n 
Energias Renovables a e. ca a en o u rezo .. ,IU a e eXlco. 1077 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

Lic. Marian Olvera Lucas 
Jefa de Departamento de Eficiencia 
Energética 

I 
Mtra. Gabriela Flores AguiJar 

RESPONSABLE DEL ÁREA Subdirectora de Administración 
COORDINADORA DE Documental y Apoyo a Programas 

ARCHtVOS Transversales. 

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 3, Oficina 1232, Colonia Del 
Valle, Alcaldia BenitoJuarez, C.P. 3100. Ciudad de México. 

Avenida Insurgentes Sur. Numero 890, Piso lO, Módulo 1029, Colonia Del 
Valle, Alcaldla BenitoJuarez, C.P. 3100, ciudad de México. 

50006000 
Extensión 

2169 

50006000 
Extensión 

13" 

C~VEYNOMBREDELA~E DESCRlPCI6N DE LA SEAIEDOCUMEHTAL 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

Proponer al superior jerárquico los proyectos de 
políticas, programas, disposiciones técnicas, 
económicas, sociales y administrativas. criterios y demás 

35.2 Programas y proyectos en laCciones, en las materias de su competencia. 
materia de planeación y transición 
energética Conducir y coordinar al interior de la Secretaría. la 

implementación de las acciones y programas de 
cooperación nacional e internacional. en las materias de 
su competencia. 

INICIO TERMINO 

2013 2019 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno 

~ 
Dra. Oabriela Tapia Padilla 

Directora Oeneral Adjunta de Energías 
Renovables 

Autorizó 

J1r 
Dra. Gabriela Tap~a Padilla 

Directora Oeneral Adjunta de Energías 
Renovables 

Hojal del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 

gtapia@energia.gob.mx 

gtapia@energia.gob.mx 

molvera@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

p 

x 

CLASIFICACIÓN 
DE: INFORMACIÓN 

• 

Total 

UBICACiÓN FfSICA D&LARCHIVO DE 
TRÁMITE 

Avenida Insurgentes Sur, Numero a90, 
Piso 12, Oficina 1203, Colonia Del Valle, 

Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, 
Ciudad de México. 

e 

VOLUMEN 
DOCUMENTAl 

EXPEDIENTES 

7 

7 

::';;*í~= __ inadQ~ 

Mtra. Cabriela Flores AguiJar 
SubdireClo ministración Documental y 

Apoyo a Programas ales. 

CSAOl/Z018 



SENER 
SI!CRl!l'ARIA DIi ENlERGIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD AOMIHISIllA.TlVA ÁREA PAOOUCTOIIA 

Direccl6n Oerw¡fal d. Invo5tlgac;:l6n, 
Oireeción de InnoVilCión 

Desarrollo Tecnológico '1 Formación de 
Tecnológica 

Aecu,sos Humanos 

AREA DE CONTEXTO 

NO.COHS. CLAVE Y NQM8AE DE LA SECCiÓN 

1 3S Planeaci6n y Transición Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

/ ~ 
ndro Estre abilondo 

Di 

nTULAR DE LA:UNlDAD 

ADli4lNlstRAT1YA 

muLAR DEL.4Aa 

PAOOUCTORA 

RESPOltsABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

RESPONSABLE DEL ÁREA 

CCIOADINADOIIA DB 

ARCHIVOS 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DONICIUO 

Uc. Pedro MJguel Rosaldo Garefa 
Avonlda InMlrgtmtes Sur, Numero 890, Pisol Oticirot 308, Colonia Del Valllo, Ak:akf .. 

Dir.ctor Gener.ol de Investigación, Desarroao 
Benitol'uárez, c.P. 03100, Ctudad d . M'xlco. 

T.enológico y Formación de Recursos Humanos 

In9. Alejandro Estrella cabi fondo Av. nicA Insurgent es SUr, Número 890, Piso 3, OflCirul 303, Coloni .. 0.1 V.lle, A1caldl.a 

DIrector de Innovación Tecnológica Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad d. "".xlc:o. 

Ing. Alejandro Estrella Gabilondo Avenid. Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3, Oficiml 301, Colonia Del V.Ue, Ak.ldí. 
DI,e~or de Innovación Tecnológicil Benito Juárez. c.P. 3100, Ciud.d d. M'xlco. 

Mua. Gabriela Flores Aguilar 
Subdirectora de Administración Documentill y 

Avenid. Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, Oficinill029. Colonlil 0.1 Valle, 
Alcaldfa Benito Juárez. C.P. 3100, Ciudild de México. 

Apoyo a Programas Transversales 

FECHAS 

m1FOftO 

50006000 
Extensión 

1074 

50006000 
Extensión 

2062 
.0006000 

Extensión 

2062 

50006000 
Extensión 

1312 

ClAVE Y NOMBRE DE" SERIE DESCRiPCIóN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

35.2 Programas y proyectos en 
planeaci6n y 
tra nsición energética 

INICIO TERMINO 
Aplicar los ordenam ie ntos legales y demás normas jur ídicas que de éstos 

deriven. cuyas d isposiciones regulen l. investigación, e l d esarrollo y la 

innovación tecnológica y la fo rmación de recursos humanos especializados e n e l 

sector energético y e m itir los c riterios de a plicac ión, asi como e laborar y evaluar 

los proyectos de pollt icas y programas e n dichas materias, para cons ide roció n 

materia de 
del superior jerárquico. 

Evaluarydimenslonar. en el ámbito de su competencia,las áreas de oportun idad 

que afronta e l sector energético, a corto. mediano y la rgo plazo. 2017 2018 

Coordinar con los Inst itutos de investigación y las entidades del Sector la 

elaboración de polrt lcas, en las materias de su competencia y proponer acciones 
para su debida Implementación. 

Diseñar m ecanismos d e vinculación de los programas y actividades de 

innovación tecnológica de l sector, con el sistema productivo nacional, con e l 
sector ed ucativo y con otras instituciones de investigación científica y 

Titular del Área Productora 

-'''~·'=~l-O Visto Buen/::.. 

j , ~~ 
In9. A ~_ .. ndro Estrella ClIbilondo 

Innovación Tecnológica 

~( .. _ . 
Director Ceneral de Inves1 ig 

Tecnológico y Formación de Recursos 

Humanos 

Hoja 1 del 

.--"" .. , .......... ""',, .. ~ ... I~/U·II."'''V 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FIslCA DEL 

ARCHlVO DE TRÁMrTE 

lI,oul6G§:et\efIlI .¡ab.m. 

aest'.""@lelMlf1!i.pb,_ Avenida Insurgentes Sur, Número 

890, Piso 3, OfICina 303, Colonia 
Del Valle, Alcaldra Benito Juáre~, 

aest.O!IIBOetretJla.,ob.m. C.P. 3100, Ciudad de México. 

~IOru@.".fJlI .• ob.tnJI 

P 

X 

...... F1CAC1ÓH VOLUMEN DE_ 
DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 27 

Total 27 ... 00 

e íJ ¡vos 

L ecibió 

'j 
..f 

"'- ,.,¿. ...... 

~~~~uil~~ 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 

CSA01/2018 



SECRETARIA DE EHERGIA 

vs:-""" - '" ~ á 

~ .. J 
SENER 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

\~ 
.... 

\ T'-
Dirección General de Investigaci6n, 

Desarrollo Teconl6gico y Formación d e 
Coordinación del Fondo de 

Hidrocarburos 
Recursos Humanos 

AREA DE CONTEXTO 

NO.C:OHS. QAVEY-NOMBRE'¡¡Hirl:A QQClÓN 

1 3S Planeación y Transición Energética 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CAROO DOMICIUO 

Lic. Pedro Miguel Rosaldo García 

TITULAR DE LA UNIDAD Dire ctor General de Investigación, Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso3 Oficina 308, Colonia Del 

ADMINISTRATIVA Desarrollo Tecnológico y Valle, Alcaldía Benito Juárez. C.P. 03100, Ciudad de México. 

Formación de Recursos Humanos 

TITULAR DEL ÁREA 
Ing. Patricia Mayela Badiflo Badillo Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso3 Oficina 306, Colonia Del 
Secretaria Administrativa del Valle, A1caldra Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. PRODUCTORA Fondo d e Hidrocarburos 

RESPONSAaLE.DEL Ing. Alejandro Estrella Gabilondo Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3, Oficina 303, Colonia Del 

ARCHIVO DE TRÁMITE Director de Innovación Tecnológica Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

RESPONSABLE DEL 
Mtra. Oabriela Flores Aguilar 

ÁREA COORDINADORA 
Subdirectora d. Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso lO, Oficina 1029, Colonia De l 

Valle, A1caldra Benito luárez. c.P. 3100, Ciudad de México. Documental y Apoyo a Programas 
DE ARCHIVOS Transversales 

TELÚONO 

50006000 
Extensión 

1074 

50006000 
Extensión 

TI" 

SOO06000 
Extensión 

2062 

50006000 
Extensión 

1312 

--...::tOO> 

CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERJS;SlOCUMENTAL 
(pERIODO DE LA. 

INICIO TERMINO 

Coordinar al interior de la Secretaría, el seguimiento 

35.2 Programas y proyectos en administrativo de los proyectos aprobados en el marco 

materia de planeación y transición de las Convocatorias publicadas dentro de los Fondos 2008 2019 
energética Sectoriales de Energía a los que se refiere la Ley de 

Ciencia y Tecnología. 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

prosaldo@ener¡i~.gob.mx 

pbadlllo@energla.llob.mx Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

Pis03 Oficina 315, Colonia Del Valle, 
Alcaldía BenitoJuárez, C.P. 03100, 

Ciudad de México. 

ilestrella@ener¡ia.¡¡;ob.mx 

ltfIores@enel'llla.gob.mx 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - X 25 



SENER 
SECRETA RIA. DE EH!:RGIA 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CON$. 

2 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

3S Planeación y Transición Energética 

RKponsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

a GabUonclo 
~ Innovación Tecnológica 

SECRETARíA DE ENERGíA 
CUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

... "~ 
a.AYE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

(PERIODO DE LA 

""D'" 
INICIO TERMINO 

Representar a la Secretaria y coordinar la administración 

en los Fondos Sectoriales de Energía, a los que se refiere 
35.14 Administración y operación d e la Ley de Ciencia y Tecnología. 

fondos sectoriales en 
energética 

materia 2008 2019 
Conducir y coordinar al interior de la Secretarfa, la 
implementación de las políticas de investigación y 
desarrollo tecnológico. 

Titular del Área Productora 

~Bueno 

:z.... 

Hidrocárbur05 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~¿{ 
Lic:. Pedro Migúel Rosaldo-Garcfa 

Director Ceneral de Inv&stigación, 

Desarrollo Tecnológico y Formación de 

Recursos Humanos 

P 

X 

Hoja 2 de2 

a.ASlFlCACI6N VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

• e EXPEDIENTES 

- X 80 

Total lOS 

Responsable del Área Coordinadora de 

fvro. 

MUa. Gabrlela Flores Aguilar 
Su~ora de Administración 

Documental v ADOVO a ProQramas 

CSA01/2018 



l_;:"'~1 SENER 
'.~. , ~.¡M IS ECReTARIA D¡¡ IEHE:RCIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 
_ PRODUClOIIA 

I Dirección Cieneral de Investigación, 
Desarrollo Tec:onlóglco y Form~cl6n de 

Coordinación del Fondo de 

Recursos Humanos 
Sustentabilidad Energética 

, , 

-

AREA DE CONTEXTO 

NO.COHS. CLAVE y NOMBRE DE LA SECC.oN 

1 3S Planeaci6n y Trans ición Energética 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

HOMBR! Y CARGO DOMICWO 

Lic. Pedro M;guel Rosaldo Carda 

TITULAR DE LA UNIDAD Director Ceneral de Investigación, AvenkM InsurgentlJS Sur, Número 890, Piso3 Oficina 308, Colonia Del 

ADMINISTRATIVA Desarrollo Tecnológico y Vale, Ah;;aldíll Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de Móxlco. 

Formación de Recursos Humanos 

C. María Chávez (;arcía 

TITULAR DEL ÁREA 5ecret¡uia Administrativa d.' Avenida Insurgentes Sur. Número 890, pis03 Oficina 314, Colonia Dol 

PRODUCTORA Fondo de Sustentabilidad Vall., Alcaldfa Bonito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

Energética 

ReSPONSABLE DEL Ing. Alejandro Estrella Ciabilondo Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3, Oficina 303, Colonia De' 

ARCHIVO DE 11IAM1TE Director de Innovación Tecnológica Valle, Alealdfa Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de Méx.lco. 

RUPONSABU: Da 
Mtra. Ciabriela Rores Aguilar 
Subdif"ectOf"iI de AdmlnlstTac:ión Avenida Insurgentes Sur, Númet'"o 890, Piso 10, Oficina lO29, Colonia Del 

ARa eooAO/NADORA Valle, Alealena Benito Juárez. c.P. 3100. Ciudad de M"'-Ico. Documental y Apoyo a Programas 
DE.ARCHIVOS Transversales 

TELéFoNo 

50006000 
Extensión 

107. 

50006000 
Extensión 

2603 

50006000 
Extensión 

2062 

50006000 ... """'" 
1312 

""~"~ 

CLAVE V NOMBRE DE""u, SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA ... ,. , 

INICIO TERMINO 

Coordinar al interior de la Secretaría, el seguimiento 

352 Programas y proyectos en ad ministrativo de los proyectos aprobados en el marco 

materia de planeaci6n y transición de las Convocatorias publicadas dentro de los Fondos 2008 2019 
energética Sectoriales de Energfa a los que se refiere la Ley de 

Ciencia y Tecnología. 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 13/0V2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FIslCA DEL ARCHIVO 

DETR.ht1TE 

proYlclo@ener¡lOl ·Cob.1IUI 

mchavez@energia.¡¡:ob.mx Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

piso) Oficina 314, Colonia Del Valle, 
Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 03100, 

Ciudad de México. 

aestrella@energia.gob.mx 

cftotes@ene~.mx 

CLASIFICACiÓN VOWMEN 
DE'INFOAMACIÓN IK>CUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - X 22 

I 



SENER 
SIICAETARIA DE EHf!.RG I A 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CON5. 

2 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

35 Planeació n y Transició n Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

"abilondo 
Innovaci6n Tecnológica 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

(PERIODO DE LA 
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

INleto TERMINO 

Representar a la Secreta rfa y coordinar la 

2019 

... . ladministración en los Fondos Sectoria les de Energía, a 
35.14 Administración y operación de .. ' . 

los que se refiere la Ley de CienCIa y Tecnologla; aSI 
fondos sectoriales en materia . 

como conducir y coordinar al interio r de la Secretaria, la 
2008 

energética 
implementación de las po lft icas de investigación y 

desarrollo tecnológico. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

secretaria Administrativa del Fondo de 
Sustentabilidad Energética 

írtular de la Unidad Administrativa 

Autor:z1 
..-- '1 

Director General de Investigación, 

Desarrollo Tecnológico y .Formaclón de 

Recursos Humanos 

p 

x 

CLASIFICACiÓN 

DE INFORMACIÓN 

R 

Total 

e 

x 

Hoja 2de2 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

31 

53 

llar 

Subdirectora de Administración 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 

CSA01/201a 



SENER 
S¡tCAi:TAAIA oa I!NI!'RGiA 

ÁREA DE IDENTIRCACIÓN 

UNlDADADMNlSJRAnVA ÁREA PIIODUCTORA 

Coordinación Administratlva 
Unidad de AdmInIst ración y Finanzas de la Unidad de 

Administración y Finanzas 

ÁREA DE CONTEXTO 

HO. CONS. 

1 

~BRED&.l.ASECCIÓIt 

se Recursos Financieros 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

~?S .. %?:> 
Lic. Juan Matias rap.a vaz:quez: 

Subdirector de Recursos Financieros de la 
Unidad de Admiración y Finanz:as 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíASIMPLE DE ARCHIVOS 

__ VCAAGO 
DOMIClUO -

C.P. Befljamin Ro ...... Verga, .. 

TITULAR DE LAt8DAD 
~rc~ 

Avenid. Insurgentes SUT. Númet'O 890. Pla nta Baja. Ofie!"iJ PBOl. CoIoria 50008000 
Coord inador Ad ministntivo de la 

Dot Va' Ie, Alealdla BenitoJu6rez. Código Postal, 01100, Ciudad d. MliIlleo. 
&tensión 

"DMIlUTAATlVA Unidad de Administrado" y 1m 
Finanll:as 

C.P. Benjamin Roberto Vergara 

1J'I'ULAA. DEL ÁREA 
Garcla 

Av.n¡d.ln,urg.n~s Sur, Numero 890, Planta Baja, Oficina PB01, Colonia 50006000 
Coordinador Administrativo d. la Ex.lensiÓn 

PRODUCTORA Unidad de Administración '1 
Del V.II •. Alcaldla BenitoJuirez, Código Postal, 03100, Ciudad de México. ",.. 

finanzas 

Lic. J uan Matlas Tapia Vazquez 

"PON SABLE DEL 
s ubdirector de Recursos Financieros 

Avenld .ln. urgente. Sur. Numero 890. Planbl Bilja, Oficlna PB02. Colonia 500015000 

..... IVO DE TRÁMITE 
d e la Coordinación Administrativa 

Del Vallo. Alcaldla Benito Juárez. Código Postal. 03100, Ciudad de M' " ico . !lIten.lon 
de la Unidad de Administrilclón y 2046 
Fina nzas 

AESPOHSABLEDELÁREA 
Mtra. cabriola Flores Aguijar 

soooeooo 
COORDINADORA DE 

Subdirección de Administración Avenida Insu~tes Sur. Numero 890. Piso la. OfIcina 1029. Colonia 0.1 
ElIten.sión Documental y Apoyo a Programas Vallo. Ak:aldlll. Senito Ju.irez, C.P. 1100, Ciudad de M4xlco. - Transversales 1312 

FECHAS 

DE8CAIPCIÓN DE LA SEllE DOCUMENTAL 
(PERIODO D8lA 

CLAVEVN~EDELASERIE SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Normar, operar y administrar los sistemas. t rámites y 

SC.27 Fondo Rotatorio 
procedimientos de pago de la Secretaría de Energía y 

2015 2019 
conciliar periódicamente el resultado del ejercicio de la 
dependencia. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

\~_M \~_. 

ola 

de Administración y Finanz:as de Administración y Flnanz:as 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

COIIRED§LECfRONrco ~tóN FtsICA DaARCHIVO DE 
TRÁ_ 

bwrgan~rpa.¡ob.m. 

bller¡a ... @enercil.~b.mJ[ 

Av.nidalnsurgcutllls Sur, Numero 890, 
Planta Baja. Oficlna PB02. Colonia Del 
Valle. Alcaldla llenito Juárez. Código 

Postal. 0310 0. Ciudad de México. 

jtapiav{ilener,i"·cob.mx 

~@ene"i;l..cob.mx 

P 

X 

ClASIFICACIÓN vow ..... 
00"_ DOCUMENfAL 

• e EXPEDIENTES 

- - 16 

Total 16 
Responsable defÁ-rea Coordinadora de 

Archivos 
ReciJai6.-

Mf?r:oE.abrliJ! Flores Agu~lar 
Subdirectora de Adminls&aclón 

Documental y Apoyo a Prog ramas 
Transversales 

CSA01/2018 



SENER 
SECRETARIA DI. IUH!R<lIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDADADMINISTRATJVA ÁREA PRODUCTORA 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO 

TITULAR DEiLA. UNiDAD 
C. Alejandro Castillo Morales 

Avenida Insurgentes Sur, Núme ro 890, Piso 7, Oficina 0709, Colonia Del 
Director Ceneral de Programación 

Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. ADMINIS1RATlVA y Presupuesto 

TITULAR DEL ÁREA 
Lic. Alejandro Morales Ramírez 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 7, Oficina 0704, Colonia Del 
Director d. Programación y 

Valle, Alcatdra Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. PRODUCTORA Presupuesto Central 

TruFONO 

50006000 

Extensión 
1304 

50006000 

Extensión 
2600 

Dirección Ceneral de Programación y Dirección de Programación y 

Presupuesto Presupuesto Central 

RESPONSABLE DEL Lic. Ereri Cabriela Romero Medina Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 7, Oficina 0710, Colonia Del 50006000 

ARCHIVO DE TRÁMITE Coordinadora Técnica Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 03100, Ciudad de México. Extensión 
1339 

Ii&$PONSABLE DEL 
Mtra. Cabrlela Flores Aguilar 

50006000 Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 
ÁREA COORDJ*,DORA 

Valle, Alcaldía Benito Juáre z, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

Documental y Apoyo a Programas 
DEARCHIVOS Transversales 1312 

AREA DE CONTEXTO ... "~ 
NO.CON5. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERII!! DESCRIPCltIN,DE LA SERIE DOCUMENTAL 

(PERIODO DE LA 
«.,., 

INICIO 

__ 0 

Planear, coordinar, supervisar y asesorar el proceso de 

reg istro de las operaciones financieras, presupuestales y 

3C Programación, Organización y 3C.18 Programas y proyectos en patrimoniales de la Secretaría, entidades coordinadas, 
1 Presupuestación materia de presupuestación proporcionar información financiera 

2014 2019 
pa ra veraz y 

oportuna en apoyo de la toma de decisiones y la 
rendición de cuentas. 

Coordinar los procesos de planeación, programación y 

presupuestación de la Secretaría, de los órganos 

3C Programación, Organización y 3C.20 Evaluación y control del d esconcentrados y del sector coordinado, así como el 
2 

Presupuestación ej ercicio presupuestal control, ejercicio y contabilidad de los mismos, con 
2016 2019 

apego a las políticas y lineamientos que determinen las 

dependencias competentes. 

Normar, operar y administrar los sistemas, trámites y 

se Recursos Financieros SC.23 Conciliaciones 
procedimientos de pago de la Secreta ría, así como 

3 
concilia r periódicamente el resultado del ejercicio de la 

2015 2019 

dependencia. 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

COR~ELECTRóNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

acastillom@energia.gob.mx 

amorales@energla.gob.mx 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890. 

Piso 7, Oficina 720, Colonia Del Valle, 
Alcaldra Benito Juárez, C.P. 03100, 

Ciudad de México. 

eromero@energla.gob.mx 

gfloreS@energia.gob.mx 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - - 18 

X - - 17 

X - - 21 

I 



SENER 
S Ii:CRETAR'A Di 2NI;"cIA 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CON5. CLAVE Y NOMBo DE LA,SECCIÓN 

4 se Recursos Financieros 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Líe. 

CLAVE V NOMBRE DE LASERIE 

SC.27 Fondo Rotatorio 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCIÓN DE LA SS'" DC:taDIENTAL 

Normar, operar y administrar los sistemas, trámites y 

procedimient os de pago de la Secretaría, asf como 

conciliar periódicamente el resu ltado del ejerciclo de la 

dependencia. 

.c,~ 

(PERIODO DE LA 
«o •• ~ ,,~.~ .. ' 

INICIO TERMINO 

2001 20 19 

Titular del Área Productora .e la Unidad Administrativa 

Vrsto Bueno 

~ 
Lic. Alejandro Morales Ramírez 

Director de Programación y 

Presupuesto Central 

Ineral de Programación y 

P 

X 

Hoja 2 de 2 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 17 

Total 73 
n _ ______ ... I ... ....... • __ ,.. __ .... : __ ....... _ ..1-

Mtra. Gabriel. '"Flores Aguilar 
SUbdirectora de Administració'n 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 
GSA01/2018 



SENER 
¡eCAflTARJA DIl eUIlRG'" 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINlSTRAnVA AAEA PRODUCTORA 

Dirección de Organismos 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
C. Nejandro CasliUo MOrilles 

Avenida Insurgentes sur, Número 890, Piso " OfICina 0109, Colon/a Oel 

ADMINISTRATIVA 
Oirector General de Programación 

vane, Akilklra Benko Juárez, c.P. 03'100, Ciudad de Mlixlco. 
y Presupuesto 

Lic. José Outiérrez Ruíz 

muUUlDlLAA ... Director d. Organismos Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 7, Oficina 0701, Colonia Del 

PAODUC1<JRA Descentralizados y Empresas Valle, Alcaldra Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 
Productivas 

TELttFONO 

50006000 
b:tensi6n 

1304 

5000 6000 
ElI:tensi6n 

1336 

Dirección Ceneral do Programaci6n y 
Descentralizados y EmpresillS 

Presupuesto 
Productivas 

50006000 RUPONSABLSDEL Lic. Ereri Gabriela Romero Medin. Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 7, OfIcina 0710, Colonl. Del 

ARCHIVO DE TRÁMITE Coordinadora Técnica Vallo. Alcaldra Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. Extensión 
1339 

RESPONSABa DEl. 
Mtra. Gabriel .. Flores Aguilar 

50006000 
MEA COORDINADORA 

Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, OfICina 1029, Colonia DoI 
Docume-ntal y Apoyo a Programas Valle, Alcaldla Benito ~jrez, c.P. 3100, Ciudad 9 ~xlco. 

Exten:.i61'1 

D&AROIIVOS Tran:.versale-s 1312 

ÁREA DE CONTEXTO 
.c~"~ 

NQ.CON$. CLAVE y HOMBRFOE LA SECCIÓN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DSCIUPClÓN"DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Gestionar ante la Secret a rfa d e Hacienda y Crédito 

3C Programación, Organización y 3C.S ~egistro programático de Pú blico, la autorización de los proyectos de 
1 2000 2019 

Presupuestación proyect os ins titucionales infraestruc tura productiva de largo plazo de las 

e ntidades coordinadas d e l sector. 

Planear, coordinar, supervisar y asesorar el p roceso d e 

registro d e las opera ciones financieras, presupuestales y 

3C Progra m ación, Orga nización y 3C.1 8 Programas y proyectos en patrimoniales d e la Secretarfa , e ntidades coordinadas, 
2 

materia de presu puestación p roporcion ar información 
2016 201 9 

Presupuestaci6n para financiera veraz y 

oportuna e n ap oyo d e la tom a d e decisiones y la 

rendición de cuentas. 

3C Programación, Organización y 3C.19 Aná lisis Fina nciero y Analizar y suscr ibir las evaluaciones de impacto 
3 

Presupuestación Presupuestal presupuestario. 
2018 2019 

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte-: 31/12/2019 

CORREOELEC"IRÓNICO 
UBICACiÓN FrSICA DEL ARCHIVO 

DETRÁMrTE 

ótCiIStiQomOenergia.gotun>r 

jgutierrezr@energia.gob.m>r 

Avenida InSUrgentes Sur, Número 890, 
Piso 7, OfIcin, 720, Colonia Del Valle, 

Alc.ldra aenito Juárez, C.P. 03100, 
Ciudad de México. 

eromero@energia.gob.mx 

gtlores@energla.golt.mx 

ClASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P R C EXPEDIEHJES 

X - - 136 

X - - 33 

X - - 2 



SENER 
SEf:RIiT ... MtA O .. E NlillG j A 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CON5. 

4 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

3C Program ación, Organización 

Presupuestación 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Uc. Er.yCabrie..a Romero Medina 

oordinadora Técnica 

CLAVE Y NOMBRE DELASEAIE 

y 3C.20 Eva luación y control 

ejercicio presupuesta l 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Coordinar los procesos de planeación, programación y 

presupuestación de la Secreta rra, de los órganos 

del desconcentrados y del sect or coordinado, así como el 

control, ejercicio y contabilidad de los mismos, con 

apego a las políticas y lineamientos que determinen las 

dependencias competentes. 

.. ~ .... 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAD 

INICIO TERMINO 

2017 2019 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno 

Lic. 

Director de Organismos 

Descentralizados y Empresas 

Productivas 

Autorizó 

o 

resupuesto 

P 

X 

Hoja 2de2 

I 

CLASIFICACIóN VOLUMEN 

I 
DI! INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

• e EXPEDIENTES I 

- - 7 

Total 178 
Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 
Recibió 

Mtra. Ciabriela Flores Agullar 

~bdi:e taro de AdlJillilscracl6n 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 

GSA01/2018 

I 



SENER 
SECRETARIA DI! ENIiR(lIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PAODUCTORA 

Dirección de Óls-nos 
DWec;c:ión Cenenl c» ProgramItCión y 

DesC'oncenuadoa y 
Presupuesto 

Regulador .. 

IAREA DE CONTEXTO 

HO.CONS. 

1 

2 

CLAVE Y NOMBRE DE LA,SECCtóN 

3C Programación, Organización 

Presupuestaci6n 

3C Program ación, Organización 

Presupuestaci6n 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Lic. E~l Cabriela Romero Medlna 
Coordinadora Técnica 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICRJO ~FOHO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
C. Alejandro Castillo MoralO$ Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 1, Oficina 0109, Colonia Del 50006000 

Director Gener!!1 de Programación Extensión 
ADMINISTRATIVA Valle, Alcaldfa e.nlto Juilirez, C.P. 03100, Ciudad d. Mixleo. 

y Presupuesto 1304 

mu ...... DEL ÁREA 
Uc. Javier Flores Arell.no 

Avenida Insurgent .. SUr, HOmero 890, Piso 7, Oficina 0707, Colonia Cel 50006000 

Dlt.ctor de Órganos 
Valle, A1e.ldr. Benito Juarez, c.P. 03100, Ciudad d. Mi.leo. 

Extensión 
PRODUCTORA Deseoneentfados y R~uladores 2231 

50006000 
RESCIIS ..... on Uc. Ereri Gabrlela R.amero Meod irNI Avenida Insurgent_ Sur, Número 890, Piso '1, ortcina 0710, Colonia Del 

ARCHIVO DE DAMn'E Coordinadora Téenica Valle, Ak:aldra e e nito Juárez, C.P. 03100, Ciudad do México. 
Ext_iÓl'l 

1339 

RESPONSABLE DEL 
Mua. '-'aDrle a ... Io res gUI Gr 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, Oficlnlll029, Colonia Del 50006000 
ÁREA. COORDINADORA 

Subdirectora de Administración 
Extensión 

Documental y Apoyo. Programas Valle, Alcaldla Bonito lujrer, C.P. 3100, ciudad de M'xico. 
DE ARCHIVOS ransversaJes 

1312 

"C_"~ 

{PERIODO DE LA 
aAVE y NOMBRE DE LA SEAS DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL <0.,. 

INICIO TERMINO 

Planear, coordinar, supervisar y asesorar el proceso de 

registro de las operaciones financieras, presupuestales y 

y 3C.1B Programas y proyectos en patrimoniales de la Secretarra, entidades coordinadas, 
materia de presupuestación información 2013 2019 

para p roporcionar financiera veraz y 

oportuna en apoyo de la toma de decisiones y la 
rendición de cuentas. 

Coordinar los procesos de p laneación. programación y 

presupuestación de la Secretaría, de los órganos 

y 3C.20 Evaluación y control del desconcentrados y del sector coord inado, así como el 
2015 2019 

ejercicio presupuestal control, ej ercicio y contabilidad de los mismos, con 

apego a las políticas y lineamientos que determinen las 

dependencias competentes. 

, 
Titular del Área pro~ e la Unidad Administrativa 

y 

Reguladores 

C. AI.j~ndro Castillo Morales 
Director G~neral de Programación y 

Presupuesto 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO El.ECTRÓHICo 
UBtcAClÓN F(SICA DEL ARCHIVO 

OETRÁMrTE 

acastillom@energla.gob.mx 

jftores@energia.gob.m" Avenida Insurgentes Sur, Nümero 890, 

Piso 7, Oficina 720, C~a Del Valle, 
Ak:aldia Benito JuÁn,!lt, c.p. 03100, 

eromero@energia.gob.rrtx Ciu~d da ",~l(k:O. 

gflores@energi •. gob.mx 

P 

X 

X 

ctASFICA~ VOLUMEN 
DE INFOfa,tACM1N I>OCUI4BfTAL 

R C EXPEDlENTf!S 

- - 70 

- - 3 

Total 73 
Responsable del Área Coordinadora de 

Arrl\i\lAollr'"'" ......... 
.............a-.dibió 

mlnlstraclón 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 

G$A01/2018 

I 

I 



I~~ SENER 
~ ~, SECRETAnlA DE ENERC IA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General de Programación y Dirección de Contabilidad y 

Presupuesto Evaluaeión Finaneiera 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

1 SC Recursos Financieros 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBREYCAROO DOMICIUO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
C. A lej andro Castillo Morales Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 7, Oficina 0709, Colonia Del 
Director Ceneral de Programación 

Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. ADMINISTRATIVA y Presupuesto 

'TtTUlAR',D1!LAREA 
C.P. A lejand ro Luna Vicuña 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 7, Oficina 0705, Colonia Del 
Director de Contabilidad y 

Valle, Alcaldía Benito Juáre:¡:, C.P. 03100, Ciudad de México. PRODtICTORA Evaluación Financiera 

RESPONSABLE DEL UC. Ereri Gabriela Romero Medina Avenida Insurgentes Sur, N(imero 890, Piso 7, Oficina 0710, Colonia Del 

ARCHiVO DE TRÁMITE Coordinadora Técnica Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 03100, Ciudad de México. 

RESPONSABLE DEL 
Mtra. Gabriela Flores Aguilar 
Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, N(imero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 

ÁREA COORDINADORA 
Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Documental y Apoyo a Programas 

DE ARCHIVOS Transversales 

Tl!LIIFoNO 

50006000 
Extensión 

1304 

50006000 
Extensión 

1341 

SOOO 6000 

Extensión 
1339 

50006000 
Extensión 

1312 

r<~~ 

C!LAI'E Y'MOMBllE'DE: LA SERIE DÉSCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DELA 

<FO'F 

INICIO TERMINO 

Establecer y operar el sistema de contabilidad genera l 

de la Secretaría, así como formular y presentar ante la 

Secretaría de Hacienda y Crédito Público, la Cuenta 

Anual de la Hacienda Pública Federal consolidada 
SCS Libros contables 2005 2011 

conforme a las disposiciones legales y normativa 

aplicable; resguardar los libros oficiales del registro 

contable de las operaciones financieras, presupuestares 

y patrimoniales de la Secretaría. 

Hoja 1 de4 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA DELARCHJVO 

DE TRÁMITE 

ac:astillam@energia.gob.mx 

aluna@energia.gob.mx 

Avenida Insurgentes Sur, N(imero 890, 

Piso 7, Oficina 720, Colonia Del Valle, 
Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, 

Ciudad de México. 

eromero@energla.gob.mx 

~ores@energiil.gob.mK 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOttUifENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - - 21 

~ 



SENER 
SE C RETARIA DE E NERC'A 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

2 se Recursos Financieros 

3 SC Recursos Financieros 

4 SC Recursos Financieros 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DJ!SCIlPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Esta blecer y operar el sistema de contabilidad genera l 

de la Secretaría, así como formular y presentar ante la 

Secretaría de Hacienda y Crédito Público, la Cuenta 

Anual de la Hacienda Pública Federal consolidada 

SC.6 Registros contables (glosa) conforme a las disposiciones legales y normativa 
aplicable; resguardo los comprobantes fiscales de los 

bienes de activo fijo, los informes financieros FONAC y 

las declaraciones y dictámenes de cumplimiento, de las 

obligaciones fiscales de la Secretaría. 

Esta blecer y operar el sistema de contab1l1dad general 

de la Secretaría, así como formular y presentar ante la 

Secretaría de Hacienda y Crédito Público, la Cuenta 

Anual de la Hacienda Pública Federal consolidada 

SC17 Registro y control de pólizas 
conforme a las disposiciones legales y normativa 

aplicable; resguardando las pólizas del registro contable 
de egresos 

de egresos, por las operaciones financieras, 

presupuestales y patrimoniales de la Secretaría, que 

están acompañadas de la documentación fiscal, 

justificativa y comprobatoria de los recursos ejercidos en 
los presupuestos de la Secretaría. 

Esta blecer y operar el sistema de contabilidad genera l 

de la Secretaría, así como formular y presentar ante la 

Secretaría de Hacienda y Crédito Público, la Cuenta 

Anual de la Hacienda Pública Federal consolidada 

SC18 Registro y control de pólizas 
conforme a las disposiciones legales y normativa 

aplicable; resguardando las pó lizas del registro contable 
de ingresos 

de ingresos, las operaciones fjnancieras por y 

presupuestales de la Secretaría, que est án 

acompañadas de la documentación justificativa y 

comprobatoria de los recursos ejercidos que se 

devuelven al presupuestos de la Secretaría. 

Hoja 2de4 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
(PERIODO DE LA 

DEINFOR~ DOCUMENTAL S •• , •• 

INICIO TERMINO P • e EXPEDIENTES 

1990 2016 X - - 25 

2005 2019 X - - 15 

2005 2019 X - - 15 

~ 
\\ 



SENER 
SECRETARIA DE ENiER<lIA 

IAREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE Y NOMBRBllEl.A secaóR ClAVE y NOMBRE'DEiLASERIS 

5 se Recursos Fina ncieros SC.19 Pólizas de diario 

6 SC Recursos Financieros SC.23 Conciliaciones 

7 se Recursos Financieros SC.24 Estados Financieros 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRlPCH)N DE LA SERIE DOCUMENTAl 

Establecer y operar el sistema de contabilidad general 

de la Secretaría, así como formular y presentar ante la 

Secretaría de Hacienda y Crédito Público, la Cuenta 

Anual de la Hacienda Pública Federa l consolidada 

conforme a las disposiciones legales y normativa 

aplicable; resguardando las pólizas del registro contable 

de diario, por las operaciones financieras, 

presupuestales y patrimoniales de la Secretaría, que 

está n acompañadas de la documentación fiscal , 

justificativa y comprobatoria de los recursos financieros 
y materiales que se administran por la Secretaría. 

Establecer y operar el sistema de contabilidad genera l 

de la Secretaría, así como formular y presentar ante la 

Secretaría de Hacienda y Crédito Público, la Cuenta 

Anual de la Hacienda Pública Federal consolidada 

conforme a las disposiciones legales y normativa 

aplicable; resguardando las conciliaciones de las 

operaciones financieras, presupuesta les y patrimoniales, 

q ue se realizan con las distintas Entidades responsables 

de la operación Contable. 

Establecer y operar el sistema de contabilidad general 

de la Secretaría, así como formular y presentar ante la 

Secretaría de Hacienda y Crédito Público, la Cuenta 

Anual de la Hacienda Pública Federal consolidada 

conforme a las disposiciones legales y normativa 

aplicable; resguardando los Estados Financieros y 
demás informes que proporcionan información sobre la 

situación financiera, los resultados de la gestión, los 

flujos de efectivo y el ejercicio de la Ley de Ingresos y del 
Presupuesto de Egresos de la Secretaría. 

Hoja 3 de4 

"<'"~ ClASIFICACiÓN VOLUMEN 
{PERIODO DE LA 

DE INFORMACiÓN DOC.UMI!NTAL '0.'0 , 
INICIO TeRMINO P R e EXPEDIENTES 

2005 20 1 9 X - - 15 

2005 2019 X - - 30 

, 

2005 20 11 X - - 30 

~ 
\.\ 



SENER 
SECRt;:TARIA DIE IE NlEJlGIA 

IAREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

8 

9 

CLAVE Y NOMBRE DE LASECCIÓN 

se Recursos Financieros 

loe Control y Auditoría de Actividades 
Pú blicas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Li$"'Éreri Oabriela Romero Medina 
Coordinadora Técnica 

a.A.VE y NOMBRE DE LA SERIE 

SC.25 Auxiliares de cuentas 

1OC.3 A uditoría 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DSCRIPC16N DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Establecer y operar el sistema de contabilidad genera l 

de la Secretaría, así como formular y presentar ante la 
Secretaría de Hacienda y Crédito Público, la Cuenta 

Anual de la Hacienda Pública Federal consolidada 

conforme a las disposiciones legales y normativa 
aplicable; resguardando los registros auxiliares que de 

manera detalla reportan las transacciones por cuenta, 

de las operaciones contenidas en los Libros Principa les 
de Contabilidad de la Secretaría. 

Efectuar el seguimiento de las observaciones 

fi nancieras, contables y presupuestales que formulen el 

Órgano Interno de Control, las instancias fiscalizadoras 

del Gobierno Federal y la Auditoría Superior de la 

Federación; resguardando los expedientes de las 

gestiones de coordinación realizadas ante las unidades 

administrativas centrales de la Secretaría, para la 

atención de las auditorías y desahogo de observaciones 

de los Órganos de Fiscalización. 

(PERIODO DE LA 
5 .... 

INICIO TERMINO 

2005 2011 

2008 2019 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

C.~ 

Director de 

Visto Bueno 

8" 'éra 

Autorizó 

P 

X 

X 

Hoja4de4 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 7 

- - 44 

Total 202 
Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 
Re," . 

Mtra~Aguilar 1 

Subdirectora de Administración 

Documental y Apoyo a Programas 
Transversales 

OSA01/2018 

I 
, 
, 



SENER 
SltCRETARIA DE I(N~RGI ... 

IAREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATlVA .ARE-' PRODUCTORA 

Direcci6n a.neral ct. 
Dirección C;enerill de RecUrlIIOII 

Recursos Humanos, 
Humanos, Materiales y 

Materiales '1 Servicios 
Servicios Generales 

Cenerales 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CllAVEY~1IE DE LASECClÓN 

lOC Control y Auditoría de Actividades 
1 Públicas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

eX 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DCIMICIUO --..., 

Líe. Gl1bertQ Ramírez Jicome 

Director Cieneral d. Recursos Call. Vito AIO$$lo Robles, Número 174, piso 4, Oficina 1, COlonia Florida, SOOO6000 
nTULAR DE LA 1JtrIIDAD 

ADMINISTAAnvA Humanos. Materiales SOrvidos Alc:old(a Álvaro Obregón, C.P. 01030, Ciudad d. M'xlco. Extensión y 
General •• 770. 

Uc. (¡liberto Ramírez Jácome 

muLAADELAREA Director o.ne.a. d. RfH:ursos Calle Vito AJouio Robles., NÚInet'O "4, Piso 4, Oficina " Cofon~ Florida, 
50006000 

...........,.., ... Humanos, Milte,iales Sorvlclos Alcaldia Álvaro Obregón, c.P. 01OJ.O, Ciudad d . ... illico. Extensión y 
Generale. 770. 

LIc. Tanla Ellubeth Flores TroJo Viaducto Rro aecerra, sin número, li15quina Pennsylvania, Planta eaJa, 50006000 
RESPONSABLE OEl ARCHIVO Subdirectora de Mejora de. Procesos '1 Oficina 4, Colonia Nápolos, Alealdfa Bonito luárez, C.P. 03810, Ciudad de Exten$kln 

D&l1IÁMITE 
Progral"l'Uls Especiales Mixico. 3110 

RESPONSABLE DEl. MEA 
Mtra. Gabriela Flores Aguilllr 

SubdlreCC'16n d. Admlnls traci6n Avenida Insurge ntes Sur, N"mero 890, Piso 10, Oficina 1019, Colonia Oel 
50006000 

(IQtOAoINADORA DE Oocumental y Apoyo .. Programas Valle, Alcaldla Benito Ju:irez, C.P. 3100, Ciudad do M6xic:o. 
Extensión 

ARCHIVOS 
Trilnsversale5 1312 

I!IICIIAS _ ...... 
ClAVE Y·NOMBRE DE LASalE DESCRIPClÓN.DI LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TDMINO 

Reportar trimestralmente los avances en materia d. 
lOC.7 Participantes en comités recursos humanos ante el Comité de Control y Desempeño 2017 2019 

~ 

Institucional. 

irectorlC:eneral de Recurt,s Humanos, 
Mat' riales y Servicios e nerales 

Titular de la Unidad Administrativa 

'., 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 
Fecha de corte: 31/1212019 

CORAEOEL.EC3'IÓN1CO 
UIIICAOÓtt FIsICA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMm; 

gramlrezj@energia.gob.mx 

gtamlrezj@energia.gob.mx 
Calle Vito A'-ssio Robles, N(j~ro 174, 

Planta eaJa, OfICina 1, Colonl .. Florida, 

Alcaldla Álvaro Obregón, C.P. 01030, 

Clud .. d de México. 
tflor.s@anergia.gob.mx 

gflore:s@energiil.gob.mx 

• 
X 

" ."'CACJÓN vow ..... 
DEtNJOAMA.CIÓN DOCUMENTAL 

A e EXPEOIEH1'D 

- - 12 

Total 12 

Responsable del Área Coordinadora de Archivo 
~ 

R. ió 

Mtra. Gabriela Flores Aguilar 
SubdireC'nrrl TIa Administración Documental y 

Apoyo a Programas Transversales 

CSA01/'1018 

I 



SECRETARíA DE ENERGíA / 
Hoja 1 de 4 

CUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 
Fecha de corte: 31/12/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADWteSTRAnvA ÁR .... PIIODUCTOAA HOMBRE YCARGO DOMICILIO 1BI1FONO CORREO IELECTRÓNICO 
UBICACIÓN ÁSlCADElARCHlYO DE 

TRAMITE 

Lie. C:irberto Ramirez lácoma 

Oi ' IKtor Cenera! de Recursos Calle Vito ~s¡Q RQbIes, Número 174, Piso 4, Oficina 1, Colonia Florida, 
5000 6000 

T1IVLAR DE LA UNIDAD 
ADMlNlSTAAnVA Materiales Servicios Alcaldfa Álv.uo Obregón, c.P. 01030, Ciudad de México. Extensión gramirezj@energla.gob.mx 

Humanos, y 

Ge ne ra les 
no, 

LIc. Claudia Tirado Osuna Viaducto RIo BctC4trra, sin número, esquina Pennsylvilnia, Planta Baja, 50006000 Callo Vito AI.sslo Robles, Número 174, Piso 
nTULARDELÑIEA Oirector Oeneral Adjunto de Oficin a 1, Colonia Nápoles, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 03810. Ciudad d. Extonsión ctirado@energia.gob.mx 3, Oficina 4, Planta Bajil, Bodegas 2 y 3, 

Dirección Coneral do PRODI/CTDRA Administración de Personal México. 31'0 COlonia Florida, Alcaldla Ályaro Obregón, 

Recur.cos HumanO$, Dirección General Adjunta de c.P. 01030, Ciudad de México. 

Materia les y servicios Administración de Personal 

Cenerales Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Rlo Becerra, sin número, esquina Pennsylyania, Planta B2ija, 50006000 Calle Tallo, Número 18, Archiyo de 
RESPONSABLa-DELARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procesos y Oficina 4, Colonia Ná poles, Alcaldla Benito Juárez. c.P. 03810, Ciudad de Extensión tflores@energia.gob.mx Concentración, Colonia El Reloj, Alcaldía OS1R.4MITE Programas Especiales México. 31'0 Coyoadn, C.P. 64640, Ciudad de México. 

ResPONSABLE DeLÁREA 
Mtra. Gabriela Flores Aguilar 

SOOO 6QQQ 
SUbdirección d. Administración Ayen ld a Ins lJI'gentelll Sur, Número 890, Piso lO, Oficina 1029, Colonia DctI 

COORDINADOfIA DE OOCumental y Apoyo a Program as Vallo, Alcaldla Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extonlllión gflores@energla.gob.mx 

ARCHIVOS Tra nsyersalelll 1312 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS .......-.. lPER1ODO DE LA VOWMEN 

NO .. CONS. CLAVE y NOMSRE1JE.LASECCIÓN aAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESLRiPiOI6tiDE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 
omNFCR ·.ClÓN DOCUMENTAl 

INICIO TERMINO p R e EXP&DlENtU 

1 2C Asuntos Jurldicos 2C.7 Estudios, dictámenes e informes 
Atender requerimientos Judiciales y Ministeriales del 

2007 2019 X personal de la Secretaria de Energia. 
- - 2 

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones 

4C.l Disposiciones materia de 
normativas en materia de recursos humanos. 

2 4C Recursos Humanos 
en 

2002 2019 X 
recursos humanos 

- - , 
Atender los requerimientos del Órgano Interno de Control 
en la Secretaña de Energla. 

Conservar y resguardar la documentación e información de , 4C Recursos Humanos 4C.3 Expediente único de personal los expedientes del personal activo e inactivo de la 1943 2019 X - X 16.757 
Secretaría de Energía. 

X 
Gestionar los trámites y servIcios para el pago al personal 

4C Recursos Humanos 4C.5 Nómina de pago de personal de la Secretaria de Energla y honorarios con cargo al 2001 2019 X - - 218 
capitulo 1000. 



SENER 
SEc:.A.TARfA lU¡¡ EN_IE.AC'A 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CON$. CLAVE V NOMIIRIi DE LA SECCIÓN 

5 4C Recursos Humanos 

6 4C Recursos Humanos 

7 4C Recursos Humanos 

8 4C Recursos Humanos 

9 4C Recursos Humanos 

10 4C Recursos Humanos 

~ 
4C Recursos Humanos 

SECRETARíA DE ENERCíA 

CLAVE Y HOMBRE DE LA SERIE 

4C.9 Control disciplinario 

4C.15 Afiliaciones al instituto 
seguridad y servicios sociales de 
trabajadores del estado 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCtóN DE LA SEAE DOCUMENTAL 

In tegrar. conservar y resguardar las Actas Administrativas 
instrumentadas al personal de la Secretaría de Energra. 

d el c est ionar las afiliaciones al Instituto de Seguridad y 
los Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, elección 

de régimen de pensión y ahorro solidario. 

4C.16 Control de prestaciones en IGestionar la autorizaci6n de préstamos, sQguros y 
materia económica (FONAC, Sistema antigüedad en el servicio público del personal de la 
de ahorro para el retiro. seguros, etc,) Secretaria de Energia. 

4C.20 Relaciones laborales (comisiones Ges~ionar el trámi~e del personal comis~onado al Sindicato 
. . dI . I d NaC ional de Trabajadores de la Secretarra de Energra. 

mixtas, sin cato naclona e 
trabajadores al servicio del estado. . . . .• 

d' . I b I ) Participar en el proceso de reVlSlon de las Condiciones 
con IClones a ora es Generales de Trabajo. 

-.... rvlCIOS socIa es y cu ra es y e . . . . . . . '. ~21 Se . . . I ltu I d ¡Administrar y participar en el programa de prevención de 
seguridad e higiene en el trabajo rresgc;>s, en las ComiSiones de Segundad. HI~lene y MediO 

Am biente en el Trabajo y accidentes de trabaJo. 

4C.23 Servicio social de 
á IGestionar las solicitudes de pago y listados de firmas d e 

administrativas 
reas las/ los prestadores de servicio socia l y/o prácticas I 

p rofesionales. 

Expedir la credencial Institucional, para verificadores y 

4C.26 Expedici6n de constancias 
yl notificadores; regi~tro de personal autorizado. 

credenciales Va lidar las Hojas Unicas de Servicio para el personal de la 
Secretaria de Energla. 

FEc ..... 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

2005 2019 

2013 2019 

2008 2019 

2005 2019 

2015 2019 

2015 2018 

1978 2018 

p 

x 

x 

x 

x 

x 

X 

X 

CLASlRCAOÓN 
D& INFORMAC1ÓN 

• e 

x 

X 

X 

Hoja 2de4 

VOlUMEN 
DOCUMENTAl 

EXPEDtENTES 

52 

4 

66 

6 

8 

4 

27 



SENER SECRETARíA DE ENERCíA Hoja3de4 

SECA.TARIA D. EH.RCJA GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS 

CLASIFICACIÓN 
(pERtODO DE LA VOLUMEN -_. ClAVEV NOMBRE DE LA SECCIÓN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE"LA5ER1E DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO P • e EXPEDIENTES 

12 4C Recursos Humanos 
4C.29 Comité de Ética y Prevención de Participar en Comités en la Secretaría de Energía (oficio d e 

201Z 2018 X - X 1 
Conflictos de Intéres designación como representante). 

l Oe Control y Auditoría de Actividades 
Atender los requerimientos de información sobre gasto 

13 Públicas 
lOC.3 Auditoría corrie nte y contratos de honorarios con cargo al Capítulo 2008 2018 X - - 6 

1000 "Servicios Personalesn
• 

Elaborar e integrar la relación de los servidores públicos d e 
nivel inferior a Director General en las unidades 

loe Control y Auditoría de Actividades 
administrativas de esta dependencia, que están sujetos a la 

14 
Públicas 

10C,lS Entrega-recepción o bligación de realizar un proceso de entrega-recepción, 2011 2018 X - - 2 
por la naturaleza e importancia de las funciones públ icas 
que realizan o por administrar o manejar fondos. bienes o 
va lores públicos. 

12e Transparencia Acceso la 12C.6 Sol icitudes de la 
Atender los requerimientos de información que son 

y a acceso a 
competencia de la Dirección General de Recursos 2019 15 

Información información 
2017 X - X 3 

Humanos. Materiales y Servicios Generales, 

12C Transparencia y Acceso a la Id . Actualizar información de las Obligaciones d e 
16 In formación 

12C.7 Porta e Transparencia 
transparencia en materia de Recursos Humano 

2017 2017 X - X 2 

} 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA 
aECllaTAa'A oa E.u.ac'", GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS 

(PERtOOO DE LA 
NO. CON$. ClAVE V NOMBRE DE LA SECctÓN CLAVE V NOMBRE De LA ~I! DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCU~ SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TEAMINO 

lZe Tra nsparencia y Acceso a la 12C.10 Sistemas de datos persona les 
Verificar el control y registro de d at os personales y aviso de 

17 
Información 

privacidad del consultorio m édico y las hojas únicas de 2018 201 9 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

SUbdire~ora de Mdjora de Procesos y 
Pro.gramas ~speciales 

servicios que se expiden. 

Titular del Área Productora 

visto Bueno 

-------

Li, 

Ma 

• 

X 

Hoja 4 de4 

ClASIFICACIÓN --DE INFORMAOÓN DOCUM&tn'A1, 

R e EXPEDIENTES 

- - 1 

Total 17.162 

Responsable del Á~ dh ¡add'& de ""'hivo 

,ió 

a Flores Agullar 
mlniStradon DOcumental y 

Apoyo a Programas Transversales 

GSA01/2018 



/.!.-~ SE ., SEC'ETAQ~!:!l 
SECRETARíA DE ENERCíA Hoja! de2 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 
Fecha de corte: 31/12/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAI1ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA NOMBREVt::'AACG DOMICILIO TEUFONO CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN Fi51CA DELAROIIVO DE 

TRÁfOITE 

Lic. Ciilberto RamírezJáeome 

Director General d. Calle Vito Alessio Robles, Número 174, Piso 4, Oficina 1, Colonia Florida, 
50006000 

TITULAR DE LAUNIDAD Recursos 

ADMINISTRATIVA Materiales Servicios Alcaldía Álvaro Obregón, C.P. 01030, Ciudad de México. 
Extensión gramirezj@energia.gob.mx 

Humanos, y 

Generales 
7701 

TITULAR DEL ÁREA 
C.P. Rafael Pizano Sánchez 50006000 

Director de Administración de 
Calle Vito Alessio Robles, Número 174, PB (Bodega) y Piso 1 y 2, Colonia 

Extensión rpizano@energia.gob.mx 
Dirección General de PRODUCTORA 

Personal 
Florida, Alcaldfa Álvaro Obregón, c.P. 01030, Ciudad de México. Calle Vito Alessio Robles, Número 174, PB 7715 

Recursos Humanos, Dirección de Administración de (Sodega) y Piso 1 y 2, Colonia Florida, 
Materiales y Servicios Personal Alcaldía Álvaro Obregón, C.P. 01030, 

Generales Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Río Secerra, sin número, esquina Pennsylvania, Planta Saja, 50006000 Ciudad de México. 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procesos y Oficina 4, Colonia Nápoles, Alcaldia Benito Juárez, C.P. 03810, Ciudad de Extensión tflores@energia.gob.mx 

DETRÁMrre Programas Especiales México. 3110 
, 

RUPONSABL..EpEL ÁREA 
Mtra. Cabrlela Flores AguiJar 

50006000 
Subdirección d. Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 

COORDIIitADORADE Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión gflores@energia.gob.mx 

ARCHIVOS 
Transversales 

1312 

ÁREA DE CONTEXTO 

FECHAS 
0IiAS1FJCAt:IÓN (PERIODO DE LA VOLUMEN 

NOlCQMS. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN CLAW!YNOMBRE DE LASERIE DESCRIPCiÓN DELASERfI!DOCJJMBN:eL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACIóN DOCUMENTAL ,- TERMINO P R e EXPEDIENTES 

Administrar los trámites y procedimientos de pago de las 
remuneraciones del personal de la Secretaría de Energía. 

1 4C Recursos Humanos 4C.s Nómina de pago de personal 2015 2019 X - - 267 
Realizar la conciliación del resultado del ejercicio de la 
Secretaria de Energía. 

I 

4c.a Control de asistencia (vacaciones. 
Llevar el control y registro de las listas y reportes de 

2 4C Recursos Humanos descansos y licencias. incapacidades. 
asistencia del personal de la Secretaría de Energía. 2016 2019 X - - 76 

etc.) 

- - - -

el 



SENER 
.s¡¡C:AETAAIA. DE 1!:::.n:AcIA 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ÁREA OECONTEXTO 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

NO.CONS. CLAVE y NOMBRE DliLASSCCIÓN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LASERJ8 DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

4C.16 Control de prestaciones en Administrar los procesos para el otorgamiento de fas 
3 4C Recursos Humanos materia económica (FONAC. Sistema prestaciones económicas al personal de la Secretaría de 2015 2018 

de Ahorro para el Retiro. Seguros. etc.) Energía. 

~ 
Responsable del Archivo de Trámite 

. ! 
Titular del Area Prod etora Titular de la Unidad Administrativa 

Elaboró V 
j 

\ Vosto~ 07\ A~ 
. On \\1, /( ()/ 

~~ xU 
Dire, 

C\ 

¡rel Piza no Sánchez 
dministración de Personal 

P 

X 

Hoja 2de 2 

CI.ASIRCACI6N VO..-
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 70 

Total 413 

Responsable del Área Coor . e Archivo 

<" 

r~b 
:/ 

!: cali'ñela Flor.s Aguilar ... 
Subdirectora de Adffiihii1raclón Documental y 

Apoyo a Programas Transversales 

CSA01/Z018 



t,i'l SENER 
~J" :lU¡;CRETARfA OE ENEROf" 

SECRETARíA DE ENERGíA Hojal de2 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARCO DOMICILIO TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN FIsIcA DELARCHLVODE 

1RAMltE 

Lic. Oilberto Ramíre~ Jácome 

Oirector Calle Vito Alessio Robles, Número 174, Piso 4, Oficina 1, Colonia Florida, 
50006000 

mULAR DE LA UNIDAD General d. Recursos 
gramirezj@energia.gob.mx Extensión 

ADMINISTRATIVA Hum anos, Materiales y Servicios Alcaldía Álvaro Obregón, C.P. 01030, Ciudad de México. 

Generales 
771. 

TITULAR DELÁREA Lic. lulieta Acosta Minquini 
Viaducto Río Becerra, sin número, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 50006000 

Oficina 2, Colonia Nápoles, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03810, Ciudad de Extensión jacostam@energia.gob.mx 
PRODUCTORA Directora de ProfesionaliHción Dirección Oeneral de México. 3125 Viaducto Río Becerra, sin número, esquina 

Recursos Humanos, 
DIrección de Profeslonalización 

Pennsylvania, Planta Baja, Oficinas 4, 11 Y 

Materiales y Servicios 15, Colonia Nápoles. Alcaldía Benito Juárez, 

Cenerales Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Río Becerra, sin número, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 50006000 C.P. 03810, Ciudad de México. 
RESPONSABlE~D&LARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procesos y Oficina 4, Colonia Nápoles, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 03810, Ciudad de Extensión tflores@energla.gob.mx 

os TRÁMITE 
Programas Especiales México. 3110 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
Mtra. Cabrlela Flores Agullar 

50006000 
Subdirección d. Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, Oficina 1029, Colonia Dei 

COOADINADORADE Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión gflores@energia.gob.mx 

ARCHIVOS 
Transversales 

1312 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS 

CLASIF1CACIÓN VOLUMEN (PERIODO DE LA 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL NO.CONS. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN CLAVE y NOMBRE DE LASERIE DESCRIPCiÓN DELLASERIE: DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

Coordinar el sistema de evaluación del desempeño y el 

1 4C Recursos Humanos 4C.ll Estímulosy recompensas 
otorgamiento de estímulos y recompensas del personal 

2017 2019 X 16 
operativo. Así como, los premios y reconocimientos por 

- -

antigüedad que se otorguen. 

4C.14 Evaluación del desempeño de Coordinar el sistema de evaluación de desempeño anual 
2 4C Recursos Humanos 2016 2019 X - - 8 

servidores de mando de Director a Enlace. 

3 4C Recursos Humanos 
4C.21 Servicios sociales y culturales y de Coordinar el Curso de Verano para las y los hUos del 

2015 2018 X X 4 
seg uridad e higiene en el trabajo personal de la Secretaría de Energía. 

-

LY 



SENER 
$$kCtU'Tftrd.a C:l:> t>t4J!Rc;IA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO .. CON$. 

3 

4 

5 

ex 

CLAVE v NOMBRE DE LAUCCIÓN 

4C Recursos Humanos 

4C Recursos Humanos 

4C Recursos Humanos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

S E CRETARíA DE E N ERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

OJ.A"niYIIOMBRE DE LASEAIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

4C.22 Capacitación continua y 
Gestionar la capacitación interna y educación abierta del 

desarrollo profesional del personal de 

áreas administrativas 
personal de la Secretaría de Energía. 

4C.23 Servicio social de áreas 
Gestionar y coordinar el registro de prestadoras/es de 

servicio social y/o prácticas profesionales en la Secretaría 
adminsitrativas 

de Energía. 

Administrar el Sistema del Servicio Profesional de Carrera 

4C.28 Servicio profesional de carrera en la Secretaría de Energía (Subsistema de Certificación y 

Evaluación del Desempeño). 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

Directora de :ación 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO 
tE_ 

2016 2019 

2015 2019 

2016 2018 

~ativa 

Humanosl 

1> 

X 

X 

X 

Hoja 2 de2 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DIE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- X 194 

- X 983 

- X 3 

Total 1,208 

Responsable del Área oordinadora de Archivo 

R ibió 

Mtra. Cabriela Flores Ag~ilar 
i2!a de Administrac~ Documental y 

Apoyo a Prodramas i ransversales 

CSA01/2018 



<e ~.~.~~!l 
SECRETARíA DE ENERCíA Hoja 1 de3 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNlDADADMlHlSTRAnvA ÁREA PRODUCTORA NOM8II8 y CARCO DOMICIUO TELtFONO CORREO ELECTRÓNICO 
WICACIÓN ÁSICA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

Ue. Cllberto Ramírez Jácome 

Director Calle Vito AlHdo Robles, Número 174, Piso 4, Of"tcina l, Cohmia Florida, 
SOCO 6000 

l1JUI.AR DIi LA UH1OAO Ceneral de Recursos 
gramlrezj'@energia.gob.mx 

Materiales Servicios Alcaldiao Álvaro Obregón, C.P. 01030, Ciudad de México. 
extensión 

ADMINISTRATIVA Humanos, y 
7710 -

Generales 

Ing. Fernando Roberto de la Selva 
Viaducto Rlo aecerra, sin número, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 50006000 

nTULAR:DELARU Hernández 
Oficina 14, Colonia Nápoles, Alcaldía Benito Juarez, C.P. 03810, Ciudad Extensión fselva@energia.gob.mx 

DireccJón Cene,al do PRODUCTORA Director de Certificación y Mejora de 
de México. 3140 Viaducto Río Becerra, sin número. esquina 

Recursos Humano., Dirección de Certificación y Procesos Penn$)'lv.nl., PI.nta Baja, Oficinas 4, 11, 12, 

Materiales y Servicios Mejora de Procesos 14 y 15, Colonia Nápoles, Alcaldía Benito 

Generalec Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Alo Becerra, sin número, esquina Pennsylvanla, Planta BaJ., 50006000 Juirez, C.P. 038]0, Ciudad de México. 
RESPONSABL:S Da ARCHIVO Subdirectora de Mejora da Procesos y Oficln. 4, Colonl. N'poles, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03810, Ciudad do extensión ttlores@energia.gob.mx 

DETAÁMITE 
Programas Especiales México. 3110 

RESPONSABLEDELÁREA 
Mtra. Gabriela Flores AguRar 

50006000 
Subdirección de Administración Avenid.lnsurgonte s Sur, Número 890, plso]o, OfICina 1029, Colonia Del 

COORDINADORA DE Extensión gflores@energia.gob.mx - Documental y Apoyo a Programas Valle, Akaldra Benito Juátez, c.P. 3100, Ciudad de Méxk:o. 
1312 

Transven.aJ.es 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS 

CLASIFICACIÓN _EN 
(PERIODO DE LA 

DE "FOIIMACIÓN DO CIIMEN1"M. NO. CONS. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN a.AVE V NOMBRE DE LA SERIE DESC.u6H DE1A.IERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO P • e EXPEDIENTES 

Programación, Organización y 3C.ll Integración dictamen de 
Coordinar los lineamientos internos de organización. 

3C y 
funcionamiento elaboración de los Manuales d e 2004 2013 X 6 1 Presupuestaci6n manuales de organización 

y - -
Organización de la Secretaría d e Energía. 

Programación, Organización 
3C.12 Integración y dictamen de Coordinar los lineamientos internos de organización. 

2 
3C y manuales. normas y lineamientos. de funcionamiento elaboración d e los Manuales de 2004 2009 X 4 Y - -
Presupuestadón 

procesos y proced Imientos Procedimientos de la Secretaría de Energía. 
! 

3C Programación. Organización y 3C.14 Certificación de calidad de Brindar el apoyo para administrar el Sistema de Gestión de 
199B 20lB X 12 3 Presupuestad6n procesos y servic fos administrativos la Calidad de la Secretaria de Energfa. 

- -



• ~.!:.~~!t 
SECRETARíA DE ENERCíA Hoja 2de3 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS 

Cl.ASI~I6N VOlUMEN 
(PERIODO DE LA 

NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN CLAVEY NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMEtlrAL SERIE DOCUMENTAL) 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

Gestionar los servicios de salud ante la Clínica de Detección 
y Diagnósticos Automatizados para el personal de la 

4 4C Recursos Humanos 
4C.21 Servicios sociales y culturales y de Secretaria de Energía. 

2016 2019 X - X 16 
seguridad e higiene en el trabajo 

Coordinar los eventos institucionales de la Secretaria de 
Energía 2019 

Coordinar las sesiones ordinarias y extraordinarias del 
Comité de Ética de la Secretaría de Energía. 

5 4C Recursos Humanos 
4C.29 Comité de ética y de prevención 

Integrar y enviar las manifestaciones de cumplimiento del 2017 2019 X - - 1 
d e conflictos de interés 

Código de Conducta de la Secretaria de Energía de los 
servidores públicos adscritos a la Dirección Ceneral de 
Recursos Humanos. Materiales y Servicios Cenerales. 

6 
lOe. Control y Auditoría de Actividad es 

l OC.3 Auditoría 
Atender los requerimientos de auditoría por parte de 

2015 2019 X - - 7 
Públicas organismos reguladores y certificadores. 

lOC Control y Auditoría de Actividad es 
Reportar trimestralmente los avances en materia de 

7 l OC.7 Participantes en comités recursos humanos ante el Comité de Control y Desempeño 2011 2019 X - - 1 
Públicas 

Institucional. 

Elaborar e integrar la relación de los servidores públicos de 
nivel inferior a Director Ceneral en las unidades 

lOC Control y Auditoría de Actividades 
administrativas de esta dependencia. que están sujetos a la 

8 10e.1S Entrega - recepción obligación de realizar un proceso de entrega-recepción. 2017 2019 X - - 1 
Públicas por la naturaleza e importancia de las funciones públicas 

que realizan o por administrar o manejar fondos. bienes o 
valores públicos. 

Coordinar y reportar los avances de la Dirección Ceneral de 

9 ~a Planeación, Información. 
llC.8 Programas de acción 

Recursos Humanos. Materiales y Servicios Cenerales. para 
2014 2019 X 1 

aluación y Políticas el cumplimiento del Programa para un Cobierno Cercano y 
- -

ex Moderno derivado del Plan Nacional de Desarrollo. 



SENER 
saC;AETARfA oa EHM:RC;;{A 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO-CIOHS. 

l a 

CLAVE V NOMBRE DE LA SECCIÓN 

llC Planeación, Información, 
Eva luación y PoHticas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Lic. 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERK)DO DE LA 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LASERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Gestionar. coordinar y reportar los resultados de la 
llC.13 Desarrollo de encuestas Encuesta de Clima y Cultura Organizacional de la 2009 2019 

Secretaria de Energ(a. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto_Bueno-

y-Director de Certificación y Mejora de 
Procesos 

.)-

P 

X 

Hoja3de3 

CtASIAC:ACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOafMEllrrAL 

R e EXPEDIEIfI'ES 

- - 2 

Total 51 

~r:di"ado,a EI~chivo 

Mtra. Cabríala Flores Aguilar 
SubdirectiSia da • ..... iRii'wiluién DOcumental y 

Apoyo a Programas Transversales 

CSAOT/2018 



~} ~.~.~~!l SECRETARíA DE ENERCíA Hojal deZ 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 
Fecha de corte: 31/12/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDADADMINISTRAnVA ÁREA PRODUCTORA NOMBRE y CARGO DOMICILIO TEUlFONO CORREO ELECTRÓNICO 
UBlCAClÓNÁSlCA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

Lic. (¡ ilberta Ramírez Jácome 

Oirector Calle Vito Alessio Robles, Namero 174, piso 4, Oficina 1, Colonia Florida, 
50006000 

TITULAR DE LA UNIDAD Ceneral de Recursos 
gramirezj@energia.gob.mx Extensión 

ADMINISTRATIVA Humiimos, Materiales y servicios Alcaldia Álvaro Obregón, C.P. 01030, Ciudad de México. 
7701 

Generales 

Lic. Claudio Tirado Osuna Viaducto Río Becerra, sin número, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 50006000 
TITULAR DEL ÁREA 

Director (ieneral Adjunto de Oficina 1, Colonia Nápoles, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03810, Ciudad de Extensión ctirado@energia.gob.mx 
Dirección General de PRODUCTORA 

Admin istración de Personal México. Viaducto Río Becerra, sin número, esquina 3120 
Recursos Humanos, Dirección de Planeación e Pennsylvanla, Planta Baja, Oficinas 1 y lO, 

Materiales y Servicios Ingreso de Recursos Humanos Colonia Nápoles, Alcaldía Benito Juárez, 

Cenerales Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Río Becerra, sin número, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 50006000 C.P. 03810, Ciudad de México. 
RESPONSABLE DEL ARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procesos y Oficina 4. Colonia Nápoles, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03810, Ciudad de Extensión tflores@energia.gob.mx 

DETRÁMrrE 
Programas Especiales México. 3110 

RESPONSABLE DB..ÁREA 
Mtra. Cabrlela Flores AguiJar 

50006000 
Subdirección d. Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, Oficina 1029, Colonia Del 

CA)QRQlN.tmQRA H Extensión gffores@energia.gob.mx 

ARCHIVOS 
Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldía Benito Juárez. C.P. 3100, Ciudad de México. 

1312 
Transversales 

ÁREA DE CONTEXTO 

FECHAS CI.ASIFlOI.CWoI VOWMEN (pERIODO DE!1.A 
DE IflFOIIIOlICJÓN DOCUMalTAL NO.CONS. CLAVE Y'NOMBREDELA sECClÓlil CLAVE Y NOMBAE'bE:I.A;$lRtE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINQ P R c EXPEDIENTES 

Gestionar ante la Secretaría de l. Función Pública I.s 

3C Programación, Organización 
solicitudes de aprobación y registro de las estructu ras 

1 
Presupuestación 

y 3C.10 Dictamen técnico de estructuras orgánicas, ocupacional y salarial de los órganos 2015 2019 X - - 48 
administrativos desconcentrados y organismos 
descentrali2ados. 

4C.4 Registro y control de puestos y 
Coordinar la actualización de perfiles de puestos de 

2 4C Recursos Humanos estructura, aprobados por el Comité Técnico de 2013 2019 X - - 74 
plazas 

Profesionali2ación de la Secretaría de Energía. 

Administrar el Sistema del Servicio Profesional de Carrera 
3 4C Recursos Humanos 4C.Z8 Servicio profesional de carrera en la Secretaria de Energía (Subsistema de Planeación e 2014 2019 X - X 773 

Ingreso). 

LV 



_> ~.~.!!!:!t 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

4 

ClAYEY NOMBRE DE LA SECCIÓN 

l1C Planeación. Información. 
Evaluación y Polltlcas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Q.AVE y NOfeA& DE LA SERIE 

l1C.8 Programas de acción 

(1 
U-
i 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

DESCRIPCIÓN DELA_AIE DOCUMENTAl. SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Coordinar y reportar los avances de la Dirección General de 
Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales, para 

2014 2018 el cumplimiento del Programa para un Cobierno Cercano y 
Moderno derivado del Plan Nacional de Desarrollo. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

P 

X 

Hoja 2de2 

CLASIFICACION VOLUMEN 
DE~ DOCUMENTAL 

R C EXPEDIENTES 

- - 5 

Total 900 

Responsable del Área Coordinadora de Archivo 

Aeci.bi6 ___ 

lores A.guiJar • 
Subdirectora de Administración Documental y 

Apoyo a Programas Transversales 

CiSA01/2018 



SENER 
SECRETAnlA DE EN&lRcfA 

ÁREA DE IDENTIFICACION 

UNIDADADMlNlSTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBREYCÁRCO DOMICILIO 

TlTUl..AADE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

Lic. Cilberta Ramfrez Jácome 

Director General de 
Humanos, Materiales y 

Recursos l Calle Vito Alessio Robles, Número 174, Piso 4, Oficina 1, Colonia Florida, 

Servicios Alcaldfa Álvaro Obregón, C.P. 01030, Ciudad de México. 

TELÉFONO 

50006000 

Extensión 
7701 

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRóNICO 

gramlrezJ@energia.gob,mx 

uBlaclÓNFfsIc:A DEL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

Generales 

r------------j---------------f----------------------------~------+-------------~I CalleVitoAlessio Robles, Número 174, Piso 

Dirección General de 

Recursos Humanos, 

Materiales y Servicios 

Cienerales 

Dirección de Adquisiciones 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. ctAVEVNOMBRE DE LA SECCfÓN 

6C Recursos Materiales y Obra Pública 

TITULAR DEL ÁREA 
PRODUCTORA 

Lic. Cabrlela Hernández Baltazar 
Directora de Adquisiciones 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 16, Oficina 1603, Colonia 
Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

Lic. Tania Ellzabeth Flores Treja I Viaducto Río Becerra, sin número, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 
RESPONSA8~DELARCHIVO 1 Subdirectora de Mejora de Procesos y Oficina 4. Colonia Nápoles, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03810, Ciudad de 

DE T MJTE Programas Especiales México. 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
COORDINADORADE 

ARCHIVOS 

Mtra. Gabriela Flores Aguilar 
Subdirección de Administración l Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 
Documental y Apoyo a Programas 
Transversales 

Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de México. 

50006000 

Extensión 
7752 

50006000 

Extensión 

3110 

50006000 

extensión 
1312 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE.LA:SERlE:DOCUMENTAL 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

d t . lb' bl' Elaborar los programas y proyectos en matena de recursos 
6C.2 Programas y proyectos en materia I . 

e recurs~: ma enta e~, ~ rta pu Ica. materiales, obra pública, conservación y mantenimiento. 
conservaclon y man enlmlen o. 

INICIO TERMINO 

2015 2018 

2 6C Recursos Materiales y Obra Pública 16C.4 Adquisiciones 

Realizar los procedimientos de contratación de bienes. 

serviCIOS. arrendamientos, obra pública y servicios 

relacionados con los mismos. 

2014 2019 

3 6C Recursos Materiales y Obra Pública 16C.6 Control de contratos 

Administrar y supervisar los contratos, convenios y demás 

instrumentos jurídicos que determinen obligaciones a la 

Secretaría de Energía para la adquisición de bienes y 

servicios. 

2013 2019 

2, Oficina 1,2,3, y 4. Colonia Florida, Alcaldía 
ghernandezb@energia.gob.mx I Álvaro Obregón, C.P. 01030, Ciudad de 

tflores@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

p 

x 

x 

x 

ClASIFICACIÓN 
DE INFORMACIÓN 

R 

México. 

Calle Tallo, Número 18, Planta Baja, Oficina 
1, Colonia El Reloj, Alcaldía Coyoacán, C.P. 

64640, Ciudad de México 

e 

x 

x 

VOLUMEN 
D<IC1IME ........ 

EXPEDIENTES 

26 

35 

320 

~/ 



SENER 
SElO:AETAAf ... lU IENI!RC;EA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

4 

5 

6 

7 

9 

aAV! V NOMBRE DI! LA SECCtóN 

6e Recursos Materiales y Obra Pública 

6e Recursos Materiales y Obra Pública 

6C Recursos Materiales y Obra PUblica 

6C Recursos Materiales y Obra Pública 

llC Planeaci6n.lnformación, 
Evaluación y PoUticas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Flores Trejo 
~jora de Procesos y 
Especiales 

SECRE T ARíA DE ENERC í A 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PEAIODOOELA 

CLAVE y NOMBRE DE LA SEAIE DESCRIPCIÓN DE LAIIiR:IE DOCIIMENTM. SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

6C.17 Inventario ffslco y control de 
Llevar el registro y control del inventarlo ffsico de bienes 

bienes muebles 
muebles de las Unidades Administrativas de la Secretaria 2015 2019 
de Energía. 

6C.19 Almacenamiento. control 
Llevar el registro y control del Inventarlo ffsico de bienes 

distribución de bienes muebles 
y muebles de las Unidades Administrativas de la Secretaria 2016 2019 

de Energía. 

6C.23 Comités y subcomités de 
Llevar el registro y control de los acuerdos de las Sesiones 
Ordinarias y Extraordinarias de los Comités de 

adquisiciones. arrendamientos y 
Adquisiciones. Arrendamientos y servicios de la Secretaña 

2016 2019 
servicios 

de Energía. 

6C.24 Comité de enajenaci6n de bienes 
Llevar el registro y control de los acuerdos de las Sesiones 
Ordinarias y Extraordinarias del Comité de Bienes Muebles 2016 2019 muebles e inmuebles 
e Inmuebles de la Secretaría de Energra. 

Coordinar y reportar los avances de la Dirección de 

nC.8 Programas de acción 
Adquisiciones, para el cumplimiento del Programa para un 

2015 2018 Gobierno Cercano y Moderno derivado del Plan Nacional 
de Desarrollo. 

-
Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

~ 

Hoja2de 2 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAl 

P R c: EXPEDIENTES 

X - - 105 

X - - 40 

X - - 45 

X - - 48 

X - - 3 

Total 622 

Responsable del Area COOI'dlnadora de Archivo 

Cabriela Flores Agullar 
Subdirectora de nlstracl6n Documental y 

Apoyo a Programa les 

CiSA01/2018 



/:.-"'., • ~R~R~~!l 
SECRETARíA DE ENERGíA Hoja! de 2 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

AREA DE IDENTIFICACION 

IJNIDADADMlNISTAATIVA ÁREA PRODUCTORA __ Y """"" DOMICIUO TEdPoNo CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN _SlCA-DELARCHIVO DE 

TllÁMITE 

Ü c. Oilberto Aamirez JiQome 

Director Oenenol de Recur_ e.n. VIto AJenio ~s. Número '1'74, Piso 4, Ofidna J, Colonia Rorida, 
50006000 

TITULAR ORLA UNIDAD 
ADMINJSTAAnvA H~ .... Materiales Servielos Alealdí. Álvaro Obregón, c.P. 01030, Ciudad de Mexleo. Ext~""" grarnlrezJ@energia.gob.mx 

y 

Generales 
7701 

TITULAR DEL ÁREA 
ü C. José Ignacio Vázquez Montijo 

Avenid. Insurge nte s SUf, Número 890, Planta Baja, OfIcina 031, Colonia 
50006000 

Director d. Mantenimiento 
• Del Valle, Alao/dr. Benito Juáre:r, C.P. 03100, Ciudad de M'xico. 

Extensl6n jlvazqueZ@energia.gob.mx 
Direccl6n Ceneral d. PRODUCTORA 

Infrilestructura . .., 
Recursos HumanOll, Dirección de servicios Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

Mat, ria l, s y S.rvlcl"" C;enerales Estacionamiento 4, OfIcina 1, Colonia Del 
c;,neral,s Uc. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Rlo a.cem'l, sin número. esquina Pennsylvania, Planta aaj., 50006000 Vallo, Alcaldla Benito Juiirez, C.P. 03100, 

RESPONSABLE DEI. ARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procesos y Oficina 4, Colonia Niipoles, Alea/dra Benito Juárez, C.P. 03810, Ciudad d . Extensión tfIores@energia.gob.mx 
DE TRAMa Ciudad de Mexlco. 

Progra mas Espeeiales Méxic:o. 3110 

RCSPCIfi8A8LE DEL ÁREA 
Mtra. C;abriela Flores Agullar 

50006000 
Subdi'e«ión d. Administración Avenid. Insurg, ntes Sur, Número 890, Piso 10, OfIeina 1029, Colon'" Del 

COOAOIIIADQRA DE Documental y Apoyo a Programas V. "e, Alcaldf.,. Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Miixico. 
ExtensMn gflores@energia.gob.mx 

ARCHIVOS 1312 
Transversales 

ÁREA DE C.ON'FEXTO 
FECHAS 

CI.ASI~ (PERIODO DE LA VOI.UM&II 

NO. CONS. e&.AV .. YIflOMBRE OE LA SECCIÓN CLAVI!W NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE ooaR-.rrAl. SERIE DOCUMENTAL) 
DE INFORM A a6tiI 

_ ......... 
INICIO _NO P R e EXPEotENTES 

1 7C Servicios Generales 
7C.6 Servicios de lavanderla, limpieza, Administrar los servicios de limpieza, fumigación y 

2019 higiene y fumigaci6n j ardinería en la Secretaria de Energla. 2017 X - - 36 

2 7C Servicios Generales 7C.13 Control de parque vehicular 
Llevar el registro y control del parque vehicular en la 

2018 28 Secretaría de Energía. 2004 X - -

-~-----

ex 



SENER 
SECRETARia C E ENERCiA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

3 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

7C Servicios Generales 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

SECRETARíA DE ENERCíA 

ct.AVE V NOMBRE DE LASEAIE 

7C.1G Protección civil 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCIÓN DeLA_~E"",," 

Coordinar el Programa Interno de Protección Civil para el 
personal, instalaciones. bienes e información de la 
Secretaría de Energía. 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAl) 

INletO TERMINO 

2017 2019 

Titular .del Área Productora Titular de la Unidad Ad 

'irecto 
Ma 

me 
umano5y 

p 

x 

CLASIFICACIÓN 
DE INFORMACIÓN 

A 

Total 

e 

Responsable del Ar, 
¡vo 
bió 

Hoja2de2 

VOLUMEN 
DOClJeENTAL 

EXPEDIENTES 

3 

67 

de 

llar 
Subdirectora de Administración Documental y 

Apoyo a Programas Transversales 

CSA01/2018 



SENER 
S IC R!:"AqfA DE EHERGfA 

AREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNlDADADMINlSl'RAnvA AREAPRODUCTORA 

Dirección Cioncm'" d . 

Recursos Hl,lrnonos, Dire~i6n de Mantenimiento CI 

Materiales y Sorvicios Infraestructura 

Genoral .. 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.,COMS. 

1 

CLAVR:ntoMBAEBE LA SECCIÓN 

7C Servicios Generales 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

\ 

.~ 
~n 

Lic. T""ia Elil 
Subdirec~ora de 

Pr ram 

beth i\'0ri!\Th>jo ' 
'ora de Procesos y 

s Especiales 

SECRETARiA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE y CARQ() DOMICIUO _NO 

Uc. (¡liberto RamfrezJkome 

Director ""~I de RecurSO$ Can. Vito Aln,lo Robles, Número rl4, Piso 4, OfICina 1, ColonIa Aotida, 
50006000 

mULAR DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA Materiales Servicios Alcaldí. ÁtVaro Obregón, CP. 010JO, Ciudad de México. 

Extensión 
H~. y 

Generales 
7701 

TITULAR DELAREA 
Lic:. José Ignacio Vázquez Montijo 

Avenid. Insurgentes Sur, N\Ímero 890, Planta Baja, Oficina 031, Colonia 
50006000 

Ol,(!etor •• Mantenimiento • ixtensl6n PAOOUCTOAA 
Infraestructura 

Del Valle, A'caldfa Benito luárez, C.P. 03100, Ciudad de "'olxleo. 
2461 

Uc. Tania Elizabeth Flores Trejo Vlllduc::to Ala Bocorra, sin número, esquina Pennsylvania, Planta Baja , 50006000 
AESPONSABL& DEL ARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procllsos y Oficina 4, Colonia N:ipoles, Alcaldía eenito Juárez, C.P. 03810, Ciudad de Extens ión 

DS TRÁ'IIIUTE 
Progra m as Especiales México. ,no 

AE'PC)N·.·lR D&L AREA 
Mtra. Oabriela Flores Aguilar 

5000 .000 
Su bdirección •• Administración Avenida Ins urge nte' Sur, Número 890, Piso lO, Oficina 1029, Colonia De l 

CDOIIOtIOoDORA DE Documental y Valle, Alc.ldla ee"ito Juáre:t,. c.P. 3100, Ciudad de M¡'x lco. 
Extensión 

AIICHIYO$ 
Apoyo • Programas 

1312 
Tra nsvers.ales 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CL.AW"NDM ..... LAS&AI& DESCRIPCtON DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INIQO TERMINO 

7C.ll Mantenimiento, conservación 
Gestionar los servicios de mantenimiento preventivo y 

e 
correctivo a bienes muebles e inmuebles en la Secretaría 2015 2019 instalación de mobiliario 
de Energía, 

~ I~~~ Titular de la U .dA inlstra va 

Auto Ó , 
-~ / 11 ~ /1 

Uc~ ~naeio~ez Montljo 'J. {~ / Lic.C' berto R2IImfrez Jtic9 /ne l 
ector de Mant iento e 

Infraestructura 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: _ ____ 1=3:-./°::1,,120-°,,2,,°'---_ __ _ 
Fecha de corte' 31/12/2019 

COAREO El..ECTRÓHlco 
UBICACIÓN FfsICA DEL ARCHIVO DE 

1RAMrrE 

5I,amirezj@energía.gob-mx 

jivilzquez@energia.gob.mx 
Avonido '"su!'gemtas Sur, Número 890, 

EstocionamllOtnto 4, OfIcina 1, Colonia Del 

Vallo, Alc¡o¡ld(a aenito Juárez, c.P. 03100, 

Ciudad de México. 
tflores@energia.gob.mx 

gflotes@energia.gob.mx 

CI.ASIIOCAClÓN va .. , ..... 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTIU 

• A e EXPEDIENTES 

X - - 288 

Total 288 

._~ .. ;_ . .;;~~ 
R:e i i6 

/--
.......... ~ V 

Mtra , \.18 'laL . 
Subdirectora de Administración Documental y 

Apoyo a Programas Transversales 

GSA01!Z018 



~¡ SENER 
1@'r' ~I!C'll'I!TARfA o&: ENIilR(¡(A 

AREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDADAOMINISTRATIVA 

ol,ec:d6n C;onoral do 
Aecursos Humanos, 

Mat.rlal.s y Se rvicios 
Canerlllel 

ÁRaPAODUCTOAA 

Dirección de Control 

Presupuestario 

ÁREA DE CONTEXTO 

No.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SEccrÓN 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_r'lCARGO DOMICIUO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

'OTULAR DELAA8A 
PRODUCTORA 

Uc. Gilberto Aamirez Jácoma 

Director 

Humanos, 

Generales 

General de Recursos l Calle VitoAlesslo Robles. Número 174. Piso 4, Oftcina 1, ColonIa Aoñda, 
Materiales y Servicios 

U<;. Arturo Valencia Ulloa 

Director d. Control Presupuestluio 

Ak;;akI .... Álvaro Obregón, C.P. OlO3O, Ciudad de MéxIco. 

Callo vito AJenlo Roble s, Número 174, Piso 4, Oficina 3, Colonia Florida, 

Alcaldfll Álvaro Obregón, c.P. 01030, Ciudad de México. 

TEIÍFONO 

SOOO 6000 

ExtClnsTón 

7710 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORASO-EI..ECTIlÓNfCO 

gramirezj@energia.gob.mx 

avalencia@energia.gob.mx 

UBlCACI6N FfslCA DEL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

50006000 

Extonsl6n 

770' Colle Vito AI.Sllo Robles, Número 174, Piso 

I------------I--------------.¡--------------------------+------+-------------114, Oficina 3, Colonl. Florida, AlcaldíaÁlvaro 

Uc. Tania Elizabeth Flores Trejo I Viaducto FHo e e cerra, sin número, esquina Pennsylvania, Planta B!Úa, 
RESPONSA8L~DEL ARCHIVO 1 Subdirectora de Mejora de Procesos y Oflcina 4, Colonia N' poles, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03810, Ciudad d. 

DETR MITE Programas Especiales México. 

RESPONSAIN.E Del ÁREA 
COORDINADOAA De 

ARCHIVOS 

Mua. Cabrlela Flores AguiJar 

Subdirección de Administraclón l Avenida Insurge ntes sur, Número 890, Piso lO, OfICina 1029, Colonia De l 

Documental y Apoyo a Programas V."e, A1c .. dl. Benito Juárez, C.P. 3100, ciudad de .... xico. 
Transversales 

50006000 

Extensi6n 

:mo 

50006000 
extensión 

1312 

CI.AYE V;;'OMBRE DE LA SERIE DESCRlPCION.DEiLA SERIE DOCUMENTAL 

FECHAS 
(PERtODOOELA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

tflores@energia.gob.mx 

gnores@energia.gob.m x 

p 

a.ASIFICACI6N 
DE INFORMACiÓN 

A 

Obrog6n, C.P. 01030, Ciudad de México. 

e 

VOlUMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDIENTa 

3C Programación. Organización 
Presupuestación 

Y1 3C.20 Evaluación y control del ejercici0 IRealizar el tramite d~ S~licitudes de adecuacio~~s 
t I presupuesta les ante la Dirección General de Programaclon 

presupues a . y Presupuesto. 
2017 2019 x 3 

eX 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Titular del Área Productora :atlva 

Total 3 

Responsable del Área C0..2!SÜP dOI d dé Al to"hQ(o 

es A9uila~ 
Subdirectora de Admlnistr~ón Documental y 

Apoyo a Programas Transversales 

CSAOl/20l8 



, ..... _~ 

,~'~ SENER 
~, ~,. S&CAETARIA DE: ENEACIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNiDAD ADMINISTRAnvA AREA PROOUCrORA 

Dirección Oeneral Adjunta de 
Dirección O.ne,al d. Tecnologfas de 

Tecnologías de Información y 
Información y ComuniCllclones 

Comunicaciones 

. 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. ClAVE Y"NOMBRE-DE lA SECCIÓN 

1 8e Tecnologías y Servicios de la Información 

Responsable del Ar ivo de Tr finito 

~ 
1..-----

Dr. JerÓnimo.F,: Salinas e cía 
DIrector de Cobie o. Abierto. I~ bvación 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE y CARGO DOMICWO -
nTUI.AR DE LA UNIDAD 

109. Diln!el segovfa IbaRa Director Cener" Av,,"lda Insurgentfl SUr, Número 890, Piso Mezzanine, OIklna Mz4, 5000 6000 
de Tec;noIog~$ de tnforrnación y 

CoIonlli 001 Vale, Akaldfa Be nito Juárez. C.P. 03100, Ciudad de MellIco. Extensi6n 
ADMINISTRATIVA comunieaciones 1056 

nruLAA DEL ÁREA 
Ing. Bruno POlolo Martfnez Llzardi 

Avenida Insurlil.ntlH Sur, Número 890, Piso Menanin., Oficina "'1:6. 50006000 
Director General Adjunto de Teenologias de 

ColonIa D •• Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México 
Extensión 

PROOUC'1'ORA Información y Comunicaciones 1392 

Dr. Jerónimo Jesús Salinas Ciarcla 
AESPONSAIILI DEL Avonlda Insurgente$ Sur, Número 890, piso Me<l::tanine, Oficina M<l:l2, 50006000 

ARCHIVO DE'lRAMlTE 
Director de Cobierno Abierto, Innovaci6n y 

Colonia 001 Vallo, AlcQldfa Benito Juáre<l:, C.P. 03100, Ciudad de M'_Ico. 
Extensión 

Calidad 1397 

AISPONSA8U DEl. 
Mtra. Gabriela Flores AguilQr 
Subdirección Administración Avenid. Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia 0Ct1 50006000 

AREA COOIIDtNADOAA •• 
Vallo, Akaldfa Benito 1uárez. C.P. 3100, Ciudad de México, 

Extonsi6n 
Documental y Apoyo • Programas 

DSAACHIWS Transversales 131. 

r<_n~ 

CLAVE Y NOMBRE DE lA SERIE DESCAPClON DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA ... ,., 

INICIO TERMINO 

Administrar y ejecutar, con la participación que 
8C.2 Programas y proyectos en materia corresponda de la Oficina del Secretario, las subsecretarías, 

de tecnologfas y servicios de la y las unidades administrativas de la Unidad de 2014 2019 
Información Administración y Finanzas, para adquisición y soporte de 

licenciamiento de uso de programas de cómputo. -- / 

Ti L e la Unidad ~Istrativa Titular del Área Productora 

~ "-7r J . 
Ing.D'U~ arifnez üzardi In~ . I SeAdVia Ibarra 

Direct 

Información y Comunicaciones Información y Comunicaciones 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO EUClRÓNICO 
UBICACiÓN FlslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

dsegoWattenerd.l.&Obm. 

bplT\.ólrtinez@ .. nerc;ia·cob•tnX 

Avenida Insurgentes Sur. Número 890, 

Piso Menanine, Oficina Mz2S, Colonia 
0.1 Valle, Alcald!a Benito Juárez, C.P. 

03100, Ciudad de México. 

jjsalin~s@ene'li~·lob.mx 

PIor"es@lenercll.!loo.mx 

aASlFlCACIlÓN VOLUMEN 
DE INFORMAOÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDI.NTES 

X - -- -- 2 

Total 2 

~~-'" ... "-chiv 

Recib 

../ fi 
\ 
~abriela Roras Aguilar 

I (le . 'stración Documental 

y Apoyo a Programas Transversales 

CiSA01/2018 



... ~-~ 
/-'~ SENER 
~, ~.,. &liCFtETARIA nI; ENERCJA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINI511IATlVA "ABA PRODUCTORA NOMBRE y.OUKi() 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DONICIUO 

TITUL.AR DE LA UNIDAD no! fas . . AVfl1ldlllna\trg.ntes SUf, Número 890, P ISO MeZZ3Nne, OfkrNl Mz4., I,ng, Da/del segOYia (balTa Director c e neral l • • . 

d. T~. og de InfOl'maaon y CoIonill 0.1 Va Ue, Akaklra Benito.Juárez, c.P. 0 3100, Ciudad d. M'llko. ADMIRISJ'RATlVA 

TITULAR DEL ARRA 

PRODUCTORA 

COrT\4JnlcaclOnes 

Ing. Carlos Rosas 

Director d. DeSilrrollo de Sistemas 

Be rnal l Avenida Ins urgentes Sur, Número 890, Piso Mezzanine, Oficina MZl, 

Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad do M'xlco 

Tl!tBoNo 

50006000 
&tensi6n 

1056 

50006000 
inenslón 

1344 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de- corte: 31112/2019 

CORREO ElECTRÓNICO 

dsegov!a@fener&ii.&ob.nuI 

C,OS2ls@ener,Ja.gob,mll 

UBICACiÓN FrSICA DEL ARCHIVO 

DE""-'" 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 
Dirección Ceneral do TecnoloSlfas de 

Información y Comunicaciones 

Dirección de Desarrollo de 

Sistemas 
1----------+----------------1--------------------------1-______ + _____________ -11 Piso Me;u:anine, Oficina Mz2S,Colonia 

0.1 Vane, Alcaldí. Benito Juárez, C.P. 

01100, Ciudad d. México. 

AREA DE CONTEXTO 

NO.a:MIIS. ClAVE V NOMBRE DE LA SECOItIN 

RESPQNSABLE DEL 
ARCHIVO DE"TRAIl11"1& 

Dr. Jerónimo Jesús Salinas Oareía 
. .. • Avenldl Insurgentes Sur, Número 890, piso Mezzanine, Oficina Md2, 

Director de Coblerno Abierto InnovaCión yl 
' Colo,..'1 001 Valle, Alcaldfa Benito Juárez, c.P. 03100, Ciudad de México. 

Calidad 

RESPONSABLE DEL 1 Mtra. Gabriela Flores Agullar 
ÁREA COORDINADORA Subdirección de Administraclón l Ave,..ld. Ins urgentes SUr, Número 890, piso 10. OfICina 1029. Colonia Del 

Documental y A~o a Programlls Vllle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100. Ciudad de- México. 
DE ARCHIVOS Tra n$vfl"S.illes 

50006000 
Extensión 

1397 

50006000 
Extensión 

1312 

c:uwE V tJIOMBRE DE LA SERIE DESCiClP'ClÓli-DE LA·SERlBDDCUMENTAL 

FECHAS 

(PERIOOO-Hi .... 
CII:DIII: I 

'NICto TERMINO 

se Tecnologiasy Servicios de la Información· l ec." Desarrollo de sistemas. 2015 

Administrar los servicios de tecnologías de la información y 

comunicaciones que se proporcionen a las unidades 

administrativas de la Secretaría, por medio de la 

Ad ministración del contra t o de los servicios que se 

proporcionan en e l desarrollo y mantenimiento preventivo YI ~ 
correctivo de sistemas de info rmac ión. Entregables. .........-r--

2016 

Dr. Jerónimo Jesps Salinas Garcí~ 

Titular del Área Productora 

Mtro. Carlos Rosas Bernal 

Director de Desarrollo de Sistemas 

-¡, de l. Unidad Inistratlva 

Autorizó 

~7)'/ 
j;(9. l5arri~ovia Ibarra 

Director General de Tecnologías de 

Información y Comunicaciones 

p 

x 

jjsalinas@eMr¡ia·cob.mx 

gf1ores@Iener¡ia·lob.m. 

ClASIFICACiÓN 

DE INFORMACIÓN 

R 

Total 

e 

VOlUMEN 

DOCUMENTAL 

EXPEDIEHl5 

2 

2 
Responsable del Área Coordinadora de 

~hiv .... c --

~ra. Ciabriela Flores Aguilar 
subdirecc~ón Documental 

y Apoyo a Programas Transvetsales 

CSA01/2018 



CI.¡ SENER 
#' .sECRETARíA DE ENERCfA 

IAREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMlNtsTRATIVA ...... PROOUClORA 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CON$. CLAVE Y NOMBRE DE lA SECCIÓN 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICIlJO 

ADMINISTRATIVA 

TITULAR-DE LA UNIDAD 11ng. D<lIn"I_~ra ¡barra DirectO!' :.nera'¡ Awnldllln5Uf'gIJntes Sur, Numero 890, Piso Mezzanlne, 0Re1na Mz4, 
d. Tecn as de Informllc y CoIonMi DoI Vah, Ncal(Ü ~nito JUiÍrez, c.P. O31QO, Ciudad d. México, 
Comunicaciones 

muLAR DEL.(AEA 

PAObuc:roRA 

Uc. Fausto Adrian Acosta Mendoza 

Director d. Infraestructura 

Comunic .. don .... 

A~nld. Ins urgentes SUr, Número 890, piso Meuanine, OfIcina "41:10. 

yl CoIonl. 0.1 Valle, Alc.1Ildfa Benito luárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

RESPONSABLE DEL I Dr. Jerónimo ]E!$ÚS Salinas Oarel .. 

ARCHIVO'DE TRAMITE Director de Oobierno Abierto, Innondón 
' calidad y 

Avonida In~urlilentes Sur, Número 890, Piso Menanlne, Oficina M~2, 

COlonIa Col Valle, AICilldl .. Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad do Mellleo. 

RESPON ....... DEI. 
ÁREA COORDINADORA 

DE ARCHIVOS 

Mtr ... O .. briola AorE!$ Agullar 
Subdirección do Administración I Avenida Insur!jlOnte5 Sur, Numero 890, Piso 10, Ofidnal029, Co lonia Col 

Documental y Apoyo 

Transversales 

a Progr.m .. s Vallo, Alealdfa Benito Juirez, C.P. 1100, CiudAd de Méxlc:o. 

-
50006000 
Extenstón 

lOS6 

5000 6000 
Extensión 

1:'193 

50006000 

Extensi6n 

"07 

50006000 

Extensión 

1312 

CLAVE V NONBRE DE LA SERIE DESCRIPCIóN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

FECHAS 

(PERIODO DE LA 
~~DI~ I 

Administrar los servicios de tecnologías de la información y 

comu nicaciones que se proporcionen a las unidades 

"OCIO TERMINO 

2014 

8C.2 Prog ramas y proyectos en m ateria I administrativas de )a Secretaría , por medio de la 
8C Tecnologras y Servici os de la Información. [de teen.o logras y servicios de la Ad ministración del contrato de los servici~s que se 

Inform ación. proporcionan en el servicio de telefonla celular, 

administración de centro de datos y en administración de l ..---, 

telefonía local y larga d Istancia. ............r ' 

2019 

Responsable del Ar ¡te 

Dr. Jerónimo Jej;ús Salinas Gar'Fía 

Director de Gobier~ AbiertO....1D~vación 

Titular del Área Productora 

~j"isto Bueno 
u~ 

4" , 
Uc. Faust~ 4d,ian Acosta Mandoza 

Director de Intraestt uctura y Comunicaciones Oir, 
I~~ovia Ibarra 
'.or General de Tecnologfas de 

Información y Comunicaciones 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13101/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ElECTRÓNICO 
UBICACION rlSICA DEL ARCHIVO 

D&11lAMnE 

dsegovla@IenerEI.Lt:ob.ml 

famendala@len ... ¡ilI.¡:ob.mll 

• 

x 

JJs~l1nu@enerlltl.lOb.mll 

g1\ores@enercJa·,ob.mx 

a.ASIFICACIÓN 

DE INFORMACIÓN 

• 

Total 

e 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

15 

15 
Responsable del Área Coordinadora de 

c:: 
""" 

s -'C 

Ret~16 

A 
p 

Mtra~la Flores Aguilar 
Subdirección de Adlñ'rñm:ración Docu~ental 

y Apoyo a Programas Transversales 

üSAOT/2018 



$ ... "1J_~ tIJ; SENER 
SECRETARíA DE EUSRGJA 

AREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CAROO DOMICIUO 

11TUlAR DE lA. UNIDAD Ilng, Daniel seg~via Ibarra Director ~eneral l Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso Mezzanine, Oficina MZ4, 
de Tecnolognts de Informaclon y Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

ADMINISTRATIVA 

TITULAR DELÁREA 

PRODUCTORA 

Comunicaciones 

Ing. Bruno POlolo Martrnez Lizardi 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso Me;uanine, Oficina Mz9, 

Director ~eneral AdJ~nto ,de Tecnologras del Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 
Información y Comunicaciones 

TELáFONO 

50006000 

Extensión 

1056 

50006000 

Extensión 

"'2 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRóNICO 

dsegovia@ener¡ia.gob.mx 

bpmartinez@l!nergia.gob.mx 

UBICACiÓN FíSICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁ MITE 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

Dirección General de Tecnologfas de I Dirección de Seguridad de la I I Piso Mez:zanine, Oficina Mz2S, Colonia 
Información y Comunicaciones Información Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. ClAVE Y NmiílBRE DE LA:SECClÓN 

ae Tecnologías y Servicios de la Información. 

Responsable del Archivo de Trámite 

Dr. Jerónimo JFSÚS Salinas arcía 

Director de Gobi novación 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

RESPONSABLE DEL 
ÁREA COORDINADORA 

DEARCHIVOS 

Dr. Jerónimo Jesús Salinas Garcia 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso Mezzanine, OfIcina Mz12, 

Director de Gobierno Abierto Innovación y l . •.• . , Coloma Del Valle, A1caldla Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de MéXICO. 
Ca lidad 

Mtrill . Gabriela Flores Aguilar 
Subdirección de 

Documental y Apoyo 

Transversales 

Admin istració n l Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso lO, Oficina 1029, Colonia Del 

a P rogramas Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

50006000 
Extensión 

1397 

50006000 
Extensión 

1312 

CLAVE Y NGMBRE DE LA SERIE DESCAIPClÓN'DELA SERIE DOCUMENTAL 
(pERIODO D E LA 

SERIEJ 

ac.2 Programas y proyectos en materia 

de tecnologías y servicios de la 

Información. 

Administra r los servicios de tecnologías de la información y 

comunicaciones que se proporcionen a las unidades 

administrativas de la Secretaría, por medio de la Administración 

del contrato de los servicios que se proporcionan en el 

INICIO 

2015 

aseguramiento de la confidencialidad, integridad 
disponibilidad d e la información. Yv--

TERMINO 

2019 

-
Titular del Área Productora T/.. la unida~~trativa 

Autorizó ) 

Ing.8, rMartínez Lizardi 

Director General Adjunto de Tecnologías de 

Información y Comunicaciones 

~)~ . ) 
~albarra 

Director General de Tecnologías de 

Información y Comunicaciones 

p 

x 

Jjsalinas@energia.gob.mx 

gfloreS@energia.gob.mx 

CLASIFICACiÓN 

DE INFORMACIÓN 

R 

Total 

03100, Ciudad de México. 

e 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

3 

3 
Responsable del Area Coordinadora de 

s 

p 
Mtra. Gabriela Flores Aguilar 

Sub "n de Administración Documental 

y Apoyo a Pro~ .......... ... ,vers~les 

CSA01/2018 



f_C-"",~ SENER 
_,.1:; ., ~.... ~ECRETAR{A DE IENERClIA 

AREA DE IDENTlFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

oirec:c:lón Ceneral d. T.cnologfali de 

Información y Comunicaciones 

Dirección de Atención a 

Usuarios 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CON$. CLAVE Y HOMBRE DE LA SECCIÓN 

Be Tec nologfas y Servic ios de la Información. 

Responsable del Arc1"ivo de Trámite 

ía 

y 

NOMBRE Y CARGO 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DOMICILIO 

TJt\tlAR DE LA UNIDAD d. TecnologCas de Informadon y Aventcb Insurg.nt .. sur, Numero 890, Pho Menanlne, OfieLna Mz4. l
,n9' Daniel Segovia lbarra Director cenerat

l 
. .. 

ADMINISTRATIVA .. Colonia 0.1 V<II Ue, Akaldia Benito Jutirez, c.P. 03100, Ciudad d e M' xko. 

TITULAR DEL ÁREA 

PRODUCTORA 

ComuntcaClOMs 

log. Enrique PeñaloziI 

Director d. Atención iI Usuarios 

Rodrlguezl AVenida Ins \lrgentesSur, Número 890, Piso MeZZillnine. Oficina M2'7, 

Colonia Del Vall., Alcaldía Benito Juárez, c.P. 03100, Ciudad de M6xlco 

-
50006000 
Ext~oI6n 

lO56 

.000 6000 
Extensión 

1393 

Hojal del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELEC'TRÓNIco 

dsec~,¡b.cab.m. 

apenaloza@I! .... r¡ia·lob.'"~ 

UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DE T10ÁMrrE 

Avonlda InSl.jrgentes $I.jr, Número 890, 

I Piso Menanine, Oficina Mz25, Colonia I-----------t-----------------I--------------------------¡....------+--------------1 Dal Valle, Alcaldía Benito Juárez, c.P. 

RESPOIIISASLI DEL 
ARCHIVO DS"lRAMrre 

RESPONSAIIU! DEI. 
ÁREA COOROfHADORA 

DEAACHIVOS 

Dr. Jerónimo Jesús Salinas Garcra 
I Avenid. Insurgentes Sur, Número 890, piso Mezunine, Oficina M:r;ll, 

Director de Gobierno Abierto, InnoVllc 6n yl Colonia Del Valle, A1caldfa Benito Juárez. C.P. 03100, Ciudad de México.. 
Calidad 

Mtra. Gabriela Flores Aguilar 
Subdlrecci6n de 

Documental y Apoyo 

Administracl6n l Ave nida Ins urgentes Sur, Número 890, Piso lO, oficina 1029, Colonia De' 

a Programas Valle, A1caldla Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de ""'xleo. 

Transversales 

50006000 

Extensl6n 

1397 

50006000 

Extensión 

1312 

CLAVE Y NOMBRE DE LASEAlE DESCRIPCfóN DE I:A:SERiIi DOCUMENTAL 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAl) 

INICIO TERMINO 

Administrar los servicios de tecnologías de la información y 

2014 2019 I
comunicaciones que se p roporcionen a las unidades 

ac.2 Programas y proyectos en materia . 

I 
administrativas de la Secretaria, por medio de la 

de tecno og fas y servicios de la .. .. 
Admlnlstrac lon del contrato d e los servicios que se 

Informac ión. 
proporcionan a los equipos de cómputo, consumo 

impresión y a la automatización de control documental. 
de~ 

Titular del Área Productora 

VistG ¡eno 

w 
Ing. Enrique Pe~oza Rodriguez 

Director de Atención a Usuarios 
h7g. ~vja Ibarra 

Director Ceneral de Tecnologras de 

Información y Comunicaciones 

.. 

x 

JJsallnas@ener¡I".~b.m. 

gftores@l'enerlll".llob.m. 

CWISIFICACIóH 
DE. 'NFOII'iIaCIÓN 

R 

Total 

03100, Ciudad de México. 

e 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

9 

9 
Responsable del Área Coordinadora de 

IVOS 

Z --= A--
~a. Cabrlela Flores Aguilar 

Subdjrecci~dmjn¡5tración EJocumental 

y Apoyo a Programas Transversales 

CiSA01/2018 



f~<''''-~· el ~.!:.~ER DE ENERtlfA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINI!n'RATIYA ....... PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DOMICIIJO 

11JU1.AII DE LA UNIDAD d. Tecnologras d. Informactón '1 Avm~ IMl.lrgentes sur. Numero 890, PISO Menanr,.., Oftclna Ml.4, I
lng . Dilnioel5egovia lbarra DIrector cenera ll ." 

"I)MINISTRATlVA. CokM'Ii. Del V ..... AK-;dclra Benito Juárez, C.P, 03100, Ciudad de M4:dco, 

TITULAR DEL ÑIEA 

PRODUCTORA 

ComUnlCaclOneS 

Dr. Jerónimo Jesús Salinas Gilrcíil 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890. Piso Mezzanlne, Oficina Mz1l, 

Director de Gobierno Abierto Innovac:lón '11 . . . , Colonia Del Valle, A1caldlil Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad do M4xlco. 
Cil lidild 

TELÚONO 

50006000 
.,.onoión , ... 
5000 6000 

Extensión 

U97 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO El.ECTRÓN1CO 

dseg<M~"""Qb.m11 

ÜsalinM@ene.jril·aob.m. 

UBICACiÓN FrSICA DELAROtIVO 

DETRÁMnE 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

Dirección Cenoral do Tecnologfil5 de 1 Dirección de Gobierno I I Piso MQUOnino, Oficina Mas, Colonia 
Informacl6n y Comunicaciones Abierto, Innovación y Calidad 001 Valle. Alealdlil Benito Juárez, C.P. 

RESPONSAaLE.8'" 
ARCHIVO DE TRAMne 

RESPONSABLE DEL 
ÑIEA COOROINADORA 

DE ARCHIVOS 

Dr. Jerónimo Jesús salinas Carela 
Av.nld.lnsurgentes Sur, Número 890, piso Me:zzanine, Oficinil Ml12, 

Director de Gobierno Abierto Innovilclón '11 
Calidad 

' Colonl. Dol Valle, Alcaldía Benito Juárel., C.P. 03100, Ciudild d. M'xleo. 

Mtril. Cilbri.la Flores Aguilar 
Subdirección de Administraclónl AvenIda Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, CoIonl. Del 

Documental y Apoyo a Programas V.lle, "'Iuldra Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de M.xico. 

Transversales 

S0006000 
Extensión 

13 .. 

50006000 
Extensión 

':02 

AREA DE CONTEXTO 

NO, CON5. ClAVE Y NOMBRE DE LA secctON CIoRIE'Y'NOMBRE DE lA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Administrar los servicios de tecnologías de la información y 

FECHAS 

(PERIODO DE,U 
C:;FDIF I 

INICIO TERMINO 

se T I r S 
.. d I I f .. I I I administrativas de la Secreta rfa, por medio de la AdministraCión 

ac.2 Programasy proyectos en mater¡a l COmUnicaciones que se proporcionen a las. ~nida~es 

ecno og as y erVIClOS e a n ormaclon. de tecno og as y servicios de la 
Información. del contrato de los servici~s que se ~roporcionan .. en el 

Fundamentos de la gura de Implementación de la Polltlca de 
Datos Abiertos emitIda por la Secretaría de la Función Pública. 

2016 2016 

Responsable del Ardlivo de Trámite Titular del ÁreJ Productdra 

Dr. Jerónimo Jestas Salina~{a 

Director de Gobierno " 'Innovación y 

C" 

Titt e la Unidad Administrativa 

AutOi 

\)~ .» 

1I)lI< ovia Ibana 
Director General da Tecnologfas de 

Información y Comunicaciones 

.. 

x 

ÜsalJnas@enerFa .. ob.m~ 

rfIon!s(ilenertll.llob.m. 

aASlFICACION 

DE INFORMACiÓN 

R 

Total 

03100, Cludild de México. 

e 

VQWMEN 

DOCUMENTAL 

EXPEDIENlB 

1 
Responsable del Área Coordinadora de 

ArcRivos 

~ 
tiO 

Á. 
v 

GabrTela Flores Aguilar 
Subdirección Inlstl 'ación Documental 

GSAOl/2018 



SENER f~-'\ 
J i ~ ... ' S!F.CRETARfA DE ENERCjA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINlSTRA1'IVA ÁREA...-.cTORA 

Unidad de Enlace, Mejora Rogulatoria y Unidad de Igualdad de Cenero 
Programas Transversales y No Discriminación 

ÁREA DE CONTEXTO 

No.CONS. CLAWY"NOfeRE DE LA SECCIÓN 

lOe Control y Auditoría de Actividades 
1 Públicas 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CAReO DOMtCIUO nl1FONO 

Lic. l orge Luis Carduño SJlnche:z 
TnULAA DE LA UNIDAD fitular de la Unidad eH. Enlace, Al/aNda Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, OfIcina 1603, Colonia del 50006000 

ADMINtsTAAnVA Mejora Regulatoriiill y Programas Val ... DeIeg<JCión BenitoJuarez, c.P. 03100, Ciudad d.I M4ildco. Extensión 1328 
Triillnsversales 

muLAR DEI. ÁREA 
Mtra. Patricia Rodriguez Cueto Avenida In,ul'gen~s Sur, Número 890, Piso 16, Oficim11603, Colonl. del SOO06000 Directora de la Unidad de Igualdad 

PIIODUC'IORA de Cenero y No Discriminación Valle, Delegación Benito luarez, c.P. 03100, Ciudad de Móxico. Extensión 1247 

Mtra. Cabriela Flores Aguilar 
RESPONSULE DEL Subdirectora de Información. Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 50006000 

ARCHNO DE TRAMITE Administración Documental • Valle. Delegación Benito Juarez. c.P. 3100, ciudad de México. Extensión 

Imagen 
,.,. 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
Mtra. cabriela RDreS Aguilar 

50006000 
COORDINADORA DE 

Subdirectora eH. Administración Avenida Insvrgentcs Sur, NUmef"o Bto. Piso lO, Oncina 1029. COlonia OOJ 
EA~n5ión Doc;umentcll y Apoyo a Programas Valle. Oe4cgadón BenítoJu;irez. c.p. 3100. dudad de México. 

AACHIVGII Transversales l31. 

FEc:tfAS 
(PERtaDO DE LA 

CLAVE V NOMBAE DELASERlE DUCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAl. SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Actividades relacionados con las auditorías internas y 
lOe. 3 Auditorfa externas para la certificación de la Secretaría de Energía 2016 2017 

e n materia de igualdad de género y no discriminación. 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 10/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBlCACI6N F(SICA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

jlg.arduno@energia.gab.mx 

prodriguezc@energia.gob.m x 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 
Piso 16, oficina 1603, Colonia del Valle, 
Delogación Benito Juarez, C.P. 03100, 

Ciudad de Mexico. 

gflores@energia.gob.mx 

gflores@enef'gia.gob.mx 

CLASOFK:ACIÓN VOLUMEN 
OlilNFOAMACIóN ~"L 

P R e EXPEDIENTES 

X - 1 



SENER 
S ECRETA.R rA DE: ENERQIA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

2 

3 

CLAVE V NOMBRE DE LA SECCiÓN 

l l C Planeación. Información. Evaluación y 
Políticas 

l1C Planeación. Información. Evaluación y 
Polfticas 

Respon~ dal AJ\C:hi. a sle J:r:!!!'ite 

Elallc/ró 

Mtra. Cabriela Flores Agullar 
irectora de Administraciórf 

Documental y Apoyo a Programas 
Transversales 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE Y NClMBRE DELASEAlE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Planificar y coordinar el desarrollo de estudios e 
Investigaciones que contribuyan a promover la condición 
ju ríd ica y social de la mujer y de la no discriminación en 
la Secretaría y en su caso sus órganos coordinados. para 
fortalecer la toma de decisiones que favorezcan la 
igualdad de género y la no discriminación. 

ne.s Programas y proyectos en Impulsar la institucionalización de la perspectiva y 
materia de políticas t ransversalidad de género en la cultura organizacional de 2016 2019 

la Secretaría y sus órganos coordinados. Fungir como 
órgano de consulta y asesoría de la institución en 
relación con la perspectiva y transversalidad de género. 

Proponer y coordinar la instrumentación y seguimiento 
del Plan de Acción para la Igualdad de género en el 
Sector Energía. 

Proponer y coordinar la instrumentación y seguimiento 
llC.17lnforme de ejecución del Plan de Acción para la Igualdad de género en el 2017 2019 

Sector Energfa. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

6k ~. 
Mtra. Patricia Rodriguez Cueto 

Directora d. la Unidad de Igualdad de 
Cénero y No Discriminación 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

i\~~ 
ic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

.. 

X 

X 

Hoja 2de2 

ClASIF\C'ACION VOLUMEN 
DE~ DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

22 

. 3 

Total 26 

Responsable del Área Coordinadora de 
A·"~ 

ra. Cabriela Flores AguiJar 
Su bCnt. a .. n da ItdCSlll1áción. 

Administración Documental.lmagen 

GSA01/2018 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de 2 

$ECRETAR'A DE IN11.A:<lIA GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/J2/Z019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD AIIIMINlSTRATlVA .......... PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICIUO TELéFONO CORREO EL.a:11lÓN1CO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

LIc:. Jorge Luis Carduñc:J sanc:hez 
50006000 TITULAR ORLA UNIDAD Titular de la Unidad de Enlace, Avenida 'nsurgentes Sur, Número 890. Piso 16, OrlCina 1605. Colonia Del 

ADMlNII'IRATIYA Mejo ra Regulatori;¡¡ y Programas Valla, Alelllldla Benito lutirez, C.P. 3100, ciudad de México. Extensión jlgard\lnoeenergiagob.mx 

Transversales 2113 

TlTULARDm,,lAEA Lic. Luis Miguel Mira Mire]es Avenida Insurgontas Sur. Numero 890, Piso 16, Oficina 1602-8, Colonia Del 50006000 
Extensión Immira@ene,gia.gob.m", 

PRODUCTORA Director de Programas Transversales Valle, AIc:aldl3 Bonito Juárez, C,P.3100, ciudad de México. 
139. 

Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y Direeci6n de Programas Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, 

Progl'ilmas Transversales Transversales 
Oficinas 1617'11602, Colonia Del Valle, Alcaldla 

Mtra, Cabriela Flores Aguilar Benito Juárox, C.P. 03100, Ciudad de Mexico. 

RESPONSABLE DEL Subdirectora d. Administración Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 10, Oficina 1029 Colonia Del 50006000 

ARCHIVO DE TRÁMrTE Documental '1 Apoyo a Programas Valle, Alcaldfa Benito Ju;iraz. C.P. 3100. Ciudad de Mexico. Extensión gfloras@ll!nergi ... gob.mx 

Transversales "" 

RIISPONSABLE DEL ÁREA Mtra. oabriela Flores Aguilar 
50006000 

CooRDINADORASE 
Subdirectora de Administración Avenida lnsurgenws Sur, Numero 890, Piso 10, OfICina 1029, Co(onq, 0.1 

Exten5i6n gflOf'C!s@e.,."gi ... gob.mx 
Documental y Apoyo a Programas Valle. Alcaldla &.nito JuMez. C.P.31OO, Ciudad de México. 

ARCHIVOS Transversales 1312 

ÁREA PE CONTEXTO 
FECHAS EXTREMM 

CLASIFICACIÓN 
DE INFORMACIÓN VOLUMEN DOCUMENTAL 

NO.CONS. CLAVE'I'IlDM8AEDELASECCIÓN CLAVE y NOMBRE DIKA SERIE DESCRIPClON OeLASEAmeocuMENTAL 

APERTURA CIERRE P A e EXPEDIENTES 

Participar con las demtls unidades administrativas 

3C Programación, Organización y 
competentes y órganos administrativos 

1 Presupuestación 
3C21 Comité de Mejora Regulatoria desconcentrados. y en su caso, con las entidades 2015 2019 X - - B 

coordinadas. en el desarrollo de programas. proyectos y/o 
acciones de archivo y mejora regulatoria. 

\ 
'y 
~ 

; ~ h 



SENER 
SI!:GIU!:TAidA DI! ENIUlCtA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

2 

3 

4 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

4C Recursos Humanos 

lOe Control y Auditoría de Actividades 
Pú blicas 

llC Planeación. Información, Evaluación y 
Po liticas 

Responsable del Archivo de Trámite 
J>. ~ 

CJ~r: 
~ 

Mtra. Ca~lores Aguilar 

bdirectora de Administraci6n 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 

CLAva y NOMBRE DE LA SERIE 

SECRETARíA DE ENERGíA 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCiÓN Dl!LASEAIE DOCUMENTAL 

Llevar a cabo acc iones para promover al interror de la 
Secretaria la ética, la integridad y prevenir el conflicto de 

. Coml e etlca y e ~ I I I .. . I d 4C 29 
'té d . . d ¡intereses. el hostigamiento sexual y/o acoso sexual. así 

16 d fr d' é como lorta eeer os va ores, prinCipiOS y reg as e 
prevenc n e con Ictos e Inter s integridad contenJdos en el Código de Conducta de la 

lOC.2 Programas y proyectos 
materia de control y auditoría 

llC.8 Programas de acción 

Secretaria de Energ fa. a t ravés del Comité de ÉtIca y de 
Prevención de Conflictos de Intereses de la SENER. 

Proponer a la Ofic ia lfa Mayor los programas anuales de 
I mejora regulatoria y de control interno de la Secretaría. 

en así como coordinar su operación y dar seguimiento a su 
Implementación. d e conformidad con las disposiciones 
jurfdicas aplicables. 

Coordinar la debida atención y cumplimie nto de los 
compromisos contraídos y demás requerim ientos de 
Info rmación que deriven de la ejecució n de los 
programas transversales y/o especiales que instrumente 
el Ejecutivo Federal. 

FECHAS EXTREMAS 

APERTURA CIERRE 

2015 2019 

2016 2019 

2013 2019 

Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno 

y~ 
Dir.c::'tor dé p 

el Mira Mirel .. 

ramas Transversales 

(lbjuto~ 

Uc. Jorge Luis Carduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlile_. Mejora 

Regulatoria y Programas Transversales 

p 

x 

x 

x 

Hoja 2 de 2 

CLASIFlCACIÓH 
DE INFORMACiÓN 

VOLUMEN DOCUMENTAL 

• e EXPEDIENTES 

x 49 

4 

4 

Total 65 

R·ii~ió 

c: ,A.._L' 
~ 

a Flores Aguilar 

Subdirectora d_ Administrac:l6ii" 

Docurn.ntal y Apoyo a Programas 

Transversales 

C:;SA01/2017 



(iit-¡ SENER 
~tt SECRETARiA OE ENEROIA 

IAREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Unidad de Enlace, Mejora A.gulatorra y Área Coordinadora do 

Programas Transversales Arehivos 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

1 Be Tecnolog fas y Servicios de la Información 

2 Be Tecnolog fas y Servicios de la Información 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y c.ARClO DOMIClUO 

lic. Jorge- Luis Garduño Siínc:ho:c 

TITULAR DE LA UNIDAD Titular de la Unidad de Enlace • Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 16, Oficina 1603, Colonia Del 

ADMINISTRATIVA Mejora Regulatoria y Programas Valle, Alc:aldr,. aenlto luirez, C.P. :5100, Ciudad do Mexlco. 

Transversales 

TITULAR OEL ÁAEA 
""'tra. Cabriela Flores Agullar A"",nlda lnsurgent_ Sur, Número 890. piso lO, Oficinal0:t9, COIOfl'" Del 
Responsable del Área Coordinadora 

Valle, Alcaldi'll Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad d. ""xicc. PAODUCTCIRA de Arc:hivos 

Mtra. Ciabriela Flores Agullar 

flESPONSABLE DEL Subdireetora d. Adm/n/s traeión Avenida Insurgentes Sur, Numoro 890, Piso lO, Ofieina 1029, Colonia Del 

ARCHIVO DE TRÁMITE Doc.umental y Apoyo 11 Programas Valle, Alealdf, Bonito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de M'deo. 

Transversales 

RESI'ONSAIIt.E DEL 
Mtta. Ciabrie[a FIor_ Aguilar 

Subdirectora de Admlnis tradón Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 10, Oficlnal029, Colonia Del 
ÁREA COORDINADORA Valko, Akaldla &.nito Juárez, c.p. 3100, Ciudad d e Mé;deo. Oocumerotal y Apoyo a Progn:.mas 

DE ARCHIVOS Transversales 

TElDoNo 

50001000 

ExtensIón 

.", _ .... 
........ '" u,. 

SOOO 6000 
!:rtenslón 

1312 

........ 
"" ....... 

",. 

FECHAS 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIóN DE LA SERIE 'DOCUMENTAL 
(PERIODO-DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TER"NO 

SC.2 Programas y proyectos en Instrumentar y coordinar los procesos de archivo de la 

materia de tecnolog ías y servicios Secretarra, de conformidad con las disposiciones q ue 2015 2019 
de la información emita el Archivo General de la Nación. 

SC.16 Administración y servidos de 
Instrumentar y coord inar los procesos de archivo de la 

archivo 
Secretaria, de conformidad con las d isposiciones q ue 2016 2019 

emita el Arch ;vo General de la Nación. 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de eorte: 31/12/2019 

CORREO EUCTRóNICO 
UBICACiÓN FrSICA DEL ARCHIVO 

DETR.olMITE 

masanchezh@energill.gob.rnx 

gflclres@enetgia.gob.m)( 
Avenida Insurgentes Sur, NÚlTMf"o 890, 

Sótano 1, Ofieina SlOS· A. Colonia Del 

Valle, Alealdía Benito Ju6rez, C.P. 3100, 

Ciudad d. M'.leo. 

gflores@energla.gob.m. 

gfkwHOen"'f'gia.gotuou" 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
HINFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P R c: EXPEDIENTES 

X - - 21 

X - - 69 

1 



SENER 
S E>CRETAAIA O E I!:NiE R OfA 

AREA DE CONTEXTO 

KO._S. 

3 

4 

CLAVE V NOMBRE DE LA SECCiÓN 

se Tecno logras y Servicios de la Información 

loe Control y Aud itoría de Actividades 
Públicas 

Responsable del Archivo d_ Trámite 

'a. Gabríefafíores AQuilar 
Subdirectora de Administración 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 

Ct.AVeY NOMBRE DE LA SERIE 

8C.21 Instru mentos de consulta 

lOC.? Participantes en comités 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Instrumentar y coordinar los procesos de archivo de la 

Secreta ría, de conformidad con las disposiciones que 

emita el Archivo General de la Nación. 

Ejercer en el territorio nacional, las fac ultades que este 

Reglamento y los demás ordenamientos jurrdicos 

aplicables les confiere. 

Participar con las demás unidades administrativas 

competentes y órganos administrativos 

desconcentrados, y en su caso, con las entidades 

coord inadas, en el desarrollo de programas, proyectos 

y/o acciones de archivo y mejora regulatoria. 

FECHAS 

(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINe¡) 

2016 2019 

2017 2017 

Titular del Área Productora Titu lar de la Unidad Administrativa 

eno 

!:....Gabrie!a-Flores Aguilar 
Responsable cil Al ea eOO¡ dil ladO, a de 

Archivos 

Autorizó 

oJ\0000~ ~ 

• 

X 

X 

Hoja 2 de 2 

CLASIFICACiÓN VOLUM'" 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 23 

- - 3 

Total 116 
Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 

¡ó 

Subdireens,a~; Administración. 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 

GSA01/2018 



SENER 
SECRETARIA DE ENERCIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y Archivo de Concentración 
Programas Transversales 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE y NOMBRE DE'LASECCIÓN 

1 Be Tecnologías y Servicios de la Información 

Responsable del Archivo de Trámite 

L ~' 
oró 

"-.-t 

\ ./ 
'Mtt.,a. Gabriefa Flores ))guilar 

Subdirectora de Administración 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARCO DOMICIUO TELÉFONO 

Uc. Jorge Luis Garduño Sánchez 

TITUlAR DE LA UNIDAD Titula r de la Unidad de Enlace , Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, piso 16, Oficina 1603, Colonia Del 50006000 

Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

ADMINlSTRAnVA Mejora Regulatoria y Programas 
2113 

Transversales 

TITULAR DEL ÁREA 
C. Eduardo Paz Martínez 50006000 Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Sótano 1, Oficina $lOS-A, Colonia 
Responsable del Archivo d. Del Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

Extensión 
PRODUCTORA Concentración "., 

Mtra. Gabriela Flores Aguilar 

RSSPONSABLE DEL Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 50006000 

A1lC81\10: DETRÁMrrE Valle, Alcaldía BenitoJuárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

Documental y Apoyo a Programas 
1312 

Transversales 

RSSPONSABlEDEL 
Mtra. Oabriela Flores Aguilar 
Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, Narnero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5000 6000 

AREACOORólNADOIlA Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

DE ARCHIVOS 
Documental y Apoyo a Progra mas "', 
Transversales 

FECHAS 

CLAVEVttóMaRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE.LA SERIE.DOCUIiENTAl. 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INiCIO TERMINO 

ac.16 Administración y servicios de 
Instrumentar y coordinar los procesos de archivo de la 

Secretaría, de conformidad con las disposiciones que 2015 2019 
archivo 

emita el Archivo General de la Nación. 

~ 

~ ~-" Titular de la Unidad Administrativa 

';. ~ 
Autorizó 

y (\ bM~~ ~ 
C rd ,.paz Martínez Lic.lorge Luis Garduño Sánchez 

Mspo le del Archivo de Titular de la Unidad de Enlace, Mejora 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN F(SICA DEL ARCHIVO 

DETRÁMrTE 

masanchezh@energla.gob.mx 

archivocon@energia.gob.mx 
Avenida Insurgentes SUr, Namero 890, 

Sótano 1, Oficina S105-A, Colonia Del 

Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, 

Ciudad de México. 

gflores@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAl. 

P R e EXPEDIENTES 

X - - 97 

Tot al 97 
Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 

0'~ 
\ ./ 
~ Gabriela Flores AguiJar 
Subdirectora .. • '11" 

GSA01/2018 



SENER 
seCRETARIA DB EN&:RCI A 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAO ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Unld l;l d d e Asuntos Jur ldicos Dirección Ceneral Cons ul t iva 

. 

ÁR EA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE V' NOMBRE DE LA SECCIÓN 

, 2C Asuntos Jurfd icos 

SECRETARíA DE ENERCíA 
aUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARGO DOMICIliO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
líe.. Alejandm Morales Bacarra 

Avenida 'n' u ''ient<n Sur. Núm e ro 890. P iso 6 . Oficina 610. Co lonia Del 
Jefe de la Unidad d a Asuntos 

ADMINJSTRATIVA J u ,id icos 
Va lle, Alca ldla Benito Juá rez. C.P. 03100. Ciudad de México. 

mULAR DEL ÁREA 
Lic. A lejand ro Morales Becerra 

A ven id a I"$urgentes Su r. Número 890. Piso 6. Oficina 610. ColonIa Oel 

PRODUCTORA 
Je fe de la Unidad d e A suntos 

Valle. Alcll ld f ... Senito Juarez. C.P. 03100. Clud1ld dI! Mvxico. 
J ur idicos 

RESPONSABLE DeL C. Pedro Anton io Salazar Card a Aven ld e Insurge ntes Sur. Numero 890. Piso 6. Ofic ina 610. Colo nia De l 

ARCHIVO DE TRÁMITE Jefe de Departamento Va lle. Alca ldla Be nito Jua rez. C.P. 03100. Ciudad de t./hblco. 

RESPONSABLE DEL 
Mt ra. Ca brie.la Flores Ag uílar 

ÁREA COORDINADORA 
Subdirección d e Administ ración Avenida Insurgentei Sur. Numero 890. Piso 10. Oficina 1029. Colo nia Del 
Documental y Apoyo a ProgramllS Velle. Alcaldla Be nito Juárez, c.P. 3100. Ciudad d e México. 

DE ARCHIVOS Tra nsversales 

TELÉFONO 

SOOO 6 000 
E)(ten1ión 

10 0 7 

500 06000 
Exten sió n 

2701 

SOOO 6000 
E¡¡te n$lón 

1151 

50006000 
Extensión 

1312 

FECHAS 
!'PeRIODO DE LA 

CLAVE Y NOMSREDE LA.SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Fungir como conducto inst itucional, ante la Secretaria 
de Gobernación, • efecto de atender los asuntos 
relacionados con el congreso d e la unión. 

Establecer m ecanismos de vinculación y seguimiento 
perm anente y de sistem atización de la información que 

2e.? Estudios, d ictamenes 
se genere en el congreso de la u nión, así como en los 

In fo rmes. 
e tres ordenes d e gobierno. 2017 2018 

Fortalecer los mecanismos de comunicación y dia logo 
con el Cong reso d e la Unión; con las legislaturas de los 
Estados y d e la Asamblea l egislativa d el Distrito Fed eral 
y de los Municipios; inc luyendo l. organización y 
seguimiento d e reuniones entre estos y las unidades 
administrativas de la Secretaria. 

Hoja 1 de2 

Fecha d e e ntrega: 13/01/2020 

Fecha d e corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN Fls lCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁ MITE 

ilmoralesbjl!)eoor~b."", 

amOl'illesb@energla.cob.mI 

Aven ida Insurgentes Sur. Numero 890. 
Pi$o 6. Colo nia Del Va lle . Alca ldía 

Be nito Ju.llre z. C.P. 03100. Ciudad d e 
M'xlco. 

pasalazar@enercia.;ob.mI 

¡¡flore-s@ener,ia-Cob.mk 

ClASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFO RMACiÓN DOCU MENTAL 

P R e EXPEDI ENTES 

X - - , 
I 

d. / 
""-1 ti; 



SENER 
SE:C A:Ii:TARIA 0 "1 E"ERQIA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

2 

CLAVE y NOMBRE DEl.A SECCiÓN 

2e Asuntos Jurídicos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elabo ró 

fpj~~ 
C. Pedro A'ntonio Salazar Garcia 

Jefe de Departamento 

CLAV&V NOMBRE DE LA SERIE 

2C.12 Opiniones técnico jurídIco 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Opiniones a dis posiciones administrativas de carácter 
general e instrumentos jurídicos en m ateria que sea 
competencia de la Sec retaria de Energía. 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

2016 2019 

Titula r del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno 

;C; Alejal')llro Mo rales Becerra 
Jefe de la U¡{¡dad de Asuntos Jurfdlcos 

Autoriz6 

~ 

erra 
Jefe d e l.a1inidad de Asuntos Juridlcos 

P 

X 

Hoja 2de2 

eLASIF1CACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIEN~ 

- - 543 

TOTAL 544 

Responsable d e l Área Coordinadora de 
Archjvos 

Reei 

Mtra. Cabriela Flores Aguilar 
S irectora d e Administración 

Docum a Programas 
Transversales 

, 

GSA01!20l8 



f.:,_'-~~ SENER 
',- ., ~~ 6E C RfS:TARIA D E EHE"IlOIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMlHISTRAnYA AREA PIIOOUCIQRA 

Unld, d do Asuntos Jurldico5 
Dirección Ceneral Adjunta d. 

lo Contencioso 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE y NOMBRE DE lASEcaóH 

1 2C Asuntos Jurídicos 

2 2C Asuntos Jurídicos 

SECRETARíA DE ENERGíA 
CUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO 

TnULAR DE LA UMDAD 
Ue. Alejandro Mora~ Beeerra 

Avenida "'surge"~" SUr, Número 890, Piso 6, Oficina 610, Colonia Del 
Jefe de La unidad de Asuntos 

ADMINlSTRAnvA Jurrdlcos 
Vane, AlcakU. llenito lUMe%, C.P. 0310(), dudad de Méxk:o. 

TI1'UI.ARrDEL .cREA Lic. Suadd Angelica Perez Run 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 6, Oficina 610, Colonia 001 

PRODOCTORA 
Director Ceneral Adjunto de lo 

Valle, Alcaldra Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 
Contencioso 

RESPONSABLE DEL c. Pedro Antonio Salazar Garcia Avenido lnsl,j rgentes Sur, Número 890, piso 6, Oficina 610, Colonia Del 

ARCtIIVODE'l"RAMITE Jefe de Departamento Vallo, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

AESPONSASLE DEl 
Mtra. Gabriela Flores Agullar 

,(AEA COORDINADORA 
Subdireec:ión de Administración Avenida Insurgentes Sur, NUmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia [)e.I 

Documental y Apoyo a Programas Valle, Akaldia Benito Jujrez, c.P. 3100, Ciudad d. MéJdeo. 
OEAACHIVOS Tran5'lel"$il1es 

-
5000600. 

Ext.nsión 

1007 

50006000 

Extensión 
2701 

50006000 
Extensi6n 

1151 

50006000 

extensión 

1312 

,<C"~ 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LASERle DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

INICIO TERMINO 

Promover e intervenir en las reclamaciones, juicios y 

procedimientos en que la Secretarfa tenga interés y, en 

2C.S Juicios contra la dependencia 
general, en aquellos asuntos cuyas resoluciones puedan 

1994 2019 
afectar los bienes asignados a la misma, sin perjuicio de 

las atribuciones que correspondan a la Prácuraduría 

General de la República. 

-v, "v,o , • y , O" ,~o cmo uo 

procedimientos judiciales, contenciosos-administrativos 

y del trabajo, ejercer acciones y oponer excepciones y 

defensas, ofrecer pruebas, absolver posiciones, 

2C.9 Juicios de la dependencia 
comparecer en todo tipo de audiencias. formular 

alegatos. interponer toda c lase de recursos, transigir en 
2015 2015 

representación de la Secretaría, dentro de cualquier 

procedimiento o juicio y, en general, vigilar la 

t ramitación de los mismos, así como atender las 

" 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO El..ECTRÓHICO 
UBICACiÓN FrSICA DELAROfIVO 

0E11IAM1TE 

amoralesb@energia.gob.mx 

saperez@energgia.gob.mx 

Avenida I"surgont" Sur, Número 890, 
Piso 6, Colonia Cel Valle, AIt:::aldía 

BenIto JI,j6~%, C.P. 03100, Cil,jdad de 

México. 

pasalazar@energia.gob.mx 

9f1ores@energia.90b.mX 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE-atFORMAaÓN DOCUMENTAL 

• • e EXPEDJENTES 

X - - 541 

X - - 8 

~ ¿ 



SENER 
SECcR:ETARIA D E E"liRGIA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. CLAVE Y NOMBRE DE LA SEcaÓN 

3 2C AsuntosJurídicos 

4 2C Asuntos Jurídicos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elabor6 

'.1:$-

CLAVE y NOMBRE DE LA SERJE 

2C.10 Juicios de Amparo 

2C.17 Delitos y faltas 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCtóN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Promover e intervenir en las reclamaciones, juicios y 

procedimientos en que la Secretaría tenga Interés y, en 

general, en aquellos asuntos cuyas resoluciones puedan 

afectar los bienes asignados a la misma, sin perjuicio de 

las atribuciones que correspondan a la Procuraduría 

General de la República. 

Promover e intervenir en las reclamaciones, juicios y 

procedimientos en que la Secretaría tenga interés y, en 

general, en aquellos asuntos cuyas resoluciones puedan 

afectar 105 bienes asignados a la misma, sin perjuicio de 

las atribuciones que correspondan a la Procuraduría 

General de la República. 

,<c~ 

(PERtoOO DIl LA 

SERIE I 

INletO TERMINO 

2017 2019 

2001 2019 

Titular del Área Productora Tltular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno Autoriz6 

ecerra 

• 

X 

X 

Hoja2de2 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEotENTES 

- - 2,560 

- - 33 

Total 3,142 

Responsable del Area Coordinadora de 

Archivos 

R.c:lbló 

M riela Flores Aguilar 

CiSA01/2018 



SENER 
SI:(;AltTA;tIA oe ';NEt:lGiA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dlrocclón Clmeral de Vinculación Dirección de Vinculación 
I nteri nstitucio nal Politlea 

~ 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE y N.OMBRE DE LA SECCiÓN 

1 2e. Asuntos Jurfdjcos 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TEl~FONO 

TITU LAR DE LA UNIDAD 
Lic. Maria na Trejo Flores 

Avenida Insurg!!nt., Sur. Número 890, Piso 2, Oficina 208 Colonia Del 50006000 

ADMINISTRATIVA 
Directora General de Vincul ación 

Valle, Alcald l ll 9"nlto Juárez. C.P. 3100. Ciu dad do M{¡xico. Extlln, lón 
I nteri nstituciona I 11 40 

TITULAR DEL ÁREA Mtra. Gabriela Hernández Valdós Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 2 ORci,..a 212. Colonia Del 50006000 

PRODUCTORA Directora de Vinculació,.. Polltlca Valle. Aluldra Bonito Juárvz. C.P. 3100. Ciudad de Mexico. Extvnsión 
2141 

C. Ro!y Jalmin Natanin Guerra 

RESPONSABLE DE'l 
Técnico Superior Responsable del 

Avenida InsurgentQ' Sur. Número 890. Piso 2, Oficina 228. Co lonia Del 5000 600 0 

ARCHIVO DE TRÁM ITE 
Archivo de Tramite de la Olmcclón 

Valle. Alealdla Bonito Juárez. C.P. 3100. Ciud ad de: México. ExtQnsión 
Conoral d. Vincu lación 1122 
I nterl nlOtitudona I 

Mtra. Gabriela Flores Aguilar 
RES PONSABLE DEL Subdiroctora d. Ad ministración 

Avenida IruurgentQs Sur, Numero 890. Piso l O Oficln. 1029. Colon ia Del 50006000 
ÁREA C O ORDINADORA Documental y Apoyo; Programa, 

Valle. Alealdi; BOnito Juárez. C.P. 3100. Ciudad de México. Extensión 
DE ARCHIVOS Transversales 1312 

FECHAS 
(PERlODO DE LA 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERM INO 

Fortalecer los mecanism os d e comunicación y diálogo 
con el Congreso de la Unión; con las legislatu ras de los 

2e.? Estudios, dictámenes e Estados y la Asamblea l egislativa d el Distrito Federal y 
2019 

informes los municipios; incluyendo l. organización 2019 eon y 
seguimIento de reun iones entre éstos y las unidades 
admin istrativas de la Secretarfa. 

Hojal de2 

Fec ha d e entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN FlslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

mtrejo@energl a·90b .mx 

ghern andezv@en erglll.gob .m x 

Avenida InsurgtlntllS Sur. Número 890, 
Piso 2. Ofid~ 212 y 209. Colonia Del 

Valle. Alealdla Benito Ju.li rel, C.P. 3100. 
Ciudad de México. 

rnataren@energla.gob.mx 

gflores@energia.gob.m x 

ClASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

P • e EXPEDIENTES 

X - - 128 



'--~~JI 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

2 

CLAVE Y NOMBRE D E LA S ECCiÓN 

2e. Asuntos Jurídicos 

Res ponsable del Arc h ivo de Trámite 

Elaboró 

c. 
Técnico Superior Responsable del Archivo 

de Trámite de la Dirección Ceneral de 
V inculación Interinstitucional 

• • 

\.llJIÜ ~11YI""Lt- I.J~ 11 V U'" 

FECHAS 

CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LASERleDOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

SER.IE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Impulsar y apoyar el fortalecimie nto de los temas en 
2C.12 Opiniones Técnico Jurídicas materia energética ante los tres órdenes de gobierno, asi 2018 2019 

como ante instituciones públicas y privadas. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno Autori zó 

Lic. Mariana Trejo Flores 
Directo ra Ceneral de Vinculación 

I nteri nstituc fona I 

P 

X 

Hoia2d 

ClASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 172 

Tota l 300 

R~sponsa ble del Área Coordinadora de 
Archivos 

Recibió 

Mtra. Cabrlela Flo res Aguilar 
s~ Administración 

Documental y Apoyo a Prog ta mas 
Transversales 

CSA01/2018 



;;; .. _~.~ SENER 
... ,,~ 
~ SECRI!.TAAIA D&. IliNER'ClIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINlSTAAnvA 

Dirección General de Alil,lnto. 
Internacionales 

ÁREA DE CONTEXTO 

Dirección para AmerlCI dl l 
Norte, Europa y Asia 

NO.COiII. CLAVIY NOMBRE DELA-.-cct6N 

l C Legislación 

2 9C Comunicación Social 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARGO 

nTULAR DE LA UNIDAD I;OfiJ. Velvel R050mberg 
Directora General d. 

ADMINISTRATIVA Internacionales· 

TlT\JLAA DEL ÁREA 
PRODUCTOAA 

Dra. Vlllvet Rosembetg 
Directora Generll l ~ 

IntlrniICionales 

DOMIClUO 

5000 6000 
Extensión 2663 

........ 
Extensión 2663 

RESPONSAa.!! DEL 
ARORYODE lRÁMITE 

Lic. Luis Manuel Gonlále:t Mltdina 
COOrdinador Técnico y de Apoyo 
Loglslk:o y Responsable del Archivo 
d. Tnimb d. la DirBcdón GenDfal d. 
Asuntos Intemltcionajes 

Avenida Insurgentes SU1', Ntlmero 8ao, Piso 02, Oficin. 205, CoIoni. lnI Valle, 
Alealdla Banlto Juu., C.P. 3100, Ciudad de M6ltlco 

5000-6000 
Extensión 1125 

RESPONSABLE DEL ÁREA Mtra. Gabriela Flores AguDa, 

DE 
Subdirección de Administración Avenida Insurgentul Sur, NC.mero 890, Piso 10, OrK;ina 1029, Colonia Oel Vilile, 

COORDINADORA Documental y Apoyo a Program.s Alcaldre eenlto JujrwJ:, C.P. 3100, Ciudad de México. 
"""000 
Extensión 

1312 ARCHIVOS Tranl versales 

CLAVE Y NOMBREDELASERIE 

l C.S Convenios y Tratados 
Internacionales 

9C.14 Actos y Eventos Oficiales 

DESCRIPCiÓN DE LA SERlE.D"""OC .... ~ ..... 

Dirigir y coordinar, el procedimiento para la negociación 
y celebración de acuerdos interinstitucionales 
in ternacionales competencia de la Secretaria y. en su 
caso. suscribir dichos acuerdos. previo dictamen 
favora ble de la Secretaria de Relaciones Exteriores. asE 
como llevar el registro actualizado de los Instrumentos y 
demás documentos correspondientes a los países de 
America d el Norte. Europa y Asfa. 

Representar a la Secretaria en los foros bilaterales. 
regiona les y multilaterales en materia energética y ante 
órganos gubernamentales extranjeros u organismos 
internacionales. 

Coordinar la participación de la Secretaría en las 
reuniones. organismos y foros Internacionales en los qUe 
sea m iembro. observador o invitado. 

FECHAS 
(PERIODO"DRI;:A 

SERIE DOCUMENTAl) 

INtCIO TERMINO 

2016 2019 

2016 2019 

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 
Fecha de corte: -----,31:::':""2/2':::-:0"' ''. ----

CORREO ELECTRÓNICO 

vrosemberg@energl • . gob.mx 

vrosemberg@energia.gob.mx 

Imgonzalez@energla.gob,mx 

gflores@energie.gob.mx 

p 

x 

x 

ClASIACACIÓN 
DE INFORMAQ6N 

R 

x 

x 

UBICACIÓN Fi51CA DELA9CHJYQ DE 
TRAMITE 

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, 
Piso1 2, Oficina 1228, Colonia Oel Valle, 

Alcaldía Benito Juárez, C,P, 3100, Ciudad 

e 

de Mhlco. 

-DOCUMENTAl 

EXPEDIENTES 

47 

255 



>' 

~_'-~~ SENER 
" # ~,.. SeCRIlTARI A DE ENER<lIA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

3 

4 

CLAVE y HOMBRE DE LA SECCiÓN 

9C Comunicación Social 

llC Planeaci6n. Información. Evaluación y 
Políticas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLA'@'i!YNOMBREDaLASERIE DESCRIPCIÓN DE LA SEAIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAl) 

INICIO TERMINO 

Colaborar con unidades administrativas de la Secretaria. 
en l. organización de seminarios, mesas redondas. 
conferencias y otras actividades de cooperación q ue 
requieran la presencia de expertos internacionales en 
temas de interés del sector con paises de América de l 

9C.16 Invitaciones y Felicitaciones Norte. Europa y Asia. 2016 2019 

lle.s Programas de Acción 

Promover una adecuada representación y participación 
del sector energético, en el ámbito intemaclonal en 
coordinación con la Secretaria de Relaciones Exteriores 
y con los países de América del Norte, Europa y Asra. 

Promover. conducir y coordinar la cooperación técnica y 
cientifica que la Secretaría desarrolla a nivel b ilateral. 
regional y multilateral. 

Coordinar con I.s unidades administrativas de la 
2016 Secretaña, y entidades paraestatales coordinadas, el 2019 

seguimiento y l. observancia de los tratados e 
Instrumentos internacionales en el ámbito de 
competencia de la Secretaría con los países de América 
del Norte, Europa y Asía. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

Dra. Velvet Rosemberg Fuentes 
Directora Ceneral de Asuntos 

Internacionales 

Dra. Velvet Rosemberg Fuentes 
Directora General de Asuntos 

Internacionales 

P 

X 

X 

Hoja2de2 

CLASJFlCAClÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAl. 

R e EXPEDIENTES 

X - 433 

X - 143 

Total 878 

Responsable d&i Área Coordinadora de 
Archivos 
Recibió 
~ --.... 

il4itI I Y ApO'Ji e a 'Programas 
Transversales 

GSAOlf,z018 



SENER 
SECRRTARIA DE I!NEROJA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNiDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General de Asuntos DireccIón Dirección p.ra 
Internacionales América Latina y el Caribe 

ÁREA DE CONTEXTO _.- CLAVE Y NGMllREDE LA SECaÓH 

1 lC Legislación 

2 9C Comunicación Social 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICUO 

Tn'ULAR.DE LA UNIDAD 
Dra. Velvet Rosemberg Fuentes 

Avenida Insurgentes Sur, Nllmero 890, Piso 15, Oficin.l.1504, Colonia Del Vallo, Olrectora General d . "sunto. 
ADMINISTRATIVA Internacionales 

Delegaelón Benito Juáre.z., C.P. 3100, Ciudad de M')dco. 

TmJlAA DEL ÁREA 
Dra. Valvet Rosemberg Fuente. 

"'vanida Insurgentes Sur, Número 890, Piso IS, OfICina 1504, Coionia Del Valle, 
Directora General d. Asunto. 

PRODUCTORA Internacionales 
Ale.ldi .. Benllo Jutlrez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

Lic. Luis Manuel Gonziilez Medln. _SAlIlE DEI. Coordinador Técnk:o y de Apoyo 
Avenida Insurgentes Sur, Núm.ro 890. Piso 2, OfICina 205, ColonIa Del V.lle, 

AACfUVODETRÁNrTE 
Loglslico y Responuble del Archivo 

Alcaldla Benito Jllirez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
de Tramite de la Oireedón Gener.1 de 
Asunl05lntamaciona1es 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
Mtr •. Gabrlela Flores AguiJ.r 
Subdirección de Admlnletreclón Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 10, Oficine1029, Colon!e Del Valle, 

COORDINADORA DE Documental y Apoyo e Programas Alceldie Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
ARCHIVOS Trensversales 

TEI1FQHO 

50006000 
Extensión 2663 

5000-6000 
Extensión 2663 

5000-6000 
Extensión 1125 

5000 6000 
Extensión 

1312 

_AS 
DESCRIPCIÓN DEI;AIERIE DOCUMENTAL 

(PERIODO DE LA 
CLAVE Y NOMBRE DE LASERIE SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Di rig ir y coordinar. el procedimIento para la negociación 
y celebración de acuerdos interinstitucionales 

le.S Convenios y tratados 
internacionales competencia de la Secretaría y. en su 

intern acionales 
caso, suscribir dichos acuerdos, previo dictamen 2005 2019 
favorable de la Secretaría de Relaciones Exteriores: así 
como llevar el registro actualizado de los instrumentos 
consensuales internacionales en materia nuclear. 

Representar a la Secretaría en los foros bilaterales, 
regionales y multilaterales y ante órganos 
gubernamentales extranjeros u organismos 
internacionales en materia nuclear. 

9C.14 Actos y eventos oficiales 2012 2019 
Coordinar la participación d. la Secretaría en la, 
reuniones. organismos y foros internacionales en los que 
sea miembro. observador o invitado en asuntos 
nucleares internacionales, 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega; 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FlSICA DEL ARCHIVO DI 

TRÁMITE 

vrosemberg@energill.gob.mll 

vrosemberg@energl ... gab.mll 

Avenida Insurgentes Sur, NCimero 890, 
Piso 12, Oficina 1228, Colonl. 0.1 Valle, 

Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100. Ciudad 
de México. 

ImgonzaleZ@energia.gob.m)( 

gflores@energi •. gob.mJt 

(1ASIRCAClÓN YOI.UNEN 
DE lNFORMAaÓN OOCUMENTAL 

• A e EXPEDIENTES 

X - - 28 

X - - 86 

I 

~ 



SENER 
SECRETAR IA DE E"NERGIA 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. 

3 

4 

CU,VE y NOMBRE DI! LA SECCIÓN CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

9C Comunicación Social 9C.16 Invitaciones y felicitaciones 

Colaborar con unidades administrativas de la Secretaria. 
e n la organización de seminarios. mesas redondas. 
conferencias y otras actividades de cooperación que 
requieran la presencia de expertos internacionales en 
temas de interés del sector nuclear. 

2015 2019 

l1C Planeadón, Información, Evaluación YjnC.8 Programas de acción 
Políticas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

jc. 

Coordinador Técnico y de Apoyo Logístico y 
Responsable del Archivo d. Trámite 

Promover una adecuada representación y participación 
del sector energético, particularmente en materia 
nuclear. en el ámbito internacional en coordinación con 
la Secretarfa de Relaciones Extarlores. 

Fungir como Oficina Nacional de Enlace ante el 
Organismo Internacional de Energía Atómica, como 
autoridad competente para coordinar e identificar las 
principales actividades de colaboración y participación, 
así como autorizar las solicitudes de cooperación 
técnica con este Organismo. 

Promover, conducir y coordinar la cooperación técnica y 
científica en materia nuclear, que la Secretaria desarrolla 
a nivel b ilateral. regional y multilateral. 

Coordinar con las unidades administrativas de la 
Secretaria, y entidades paraestatales coordinadas, el 
seguimiento y la observancia de los tratados e 
instrumentos internacionales en materia nuclear. que 
sean competencia de la Secretaria. 

2012 2019 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

.... 'itvet Rosemberg RJentes 
Directora de Asuntos Nucleares 

Internacionales 

~:t. 

ret Rosemberg Fuentes 
Directora de Asuntos Nucleares 

Internacionales 

p 

x 

x 

CLASlFlCAOÓN 
DE INFORMAOÓN 

• 

Total 

e 

Hoja 2de2 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

78 

69 

261 

Responsable del Área Coordinadora de 
Archivos 

R~ 

iil1n J ' PGJ::n a programas .. 
Transversales 

CSAOl/2018 



~_"""~\ SENE R 
',;c.: , ~ot*' SECRETARIA 0& EH!iRGIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNtDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUC'TORA 

Dirección para África, M,dlo 
Dirección General de Asuntos 

Intemacionalell 
Oriente y Mercado Petroloro 

Internacional 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. a..A.VEY NOMBRE DE LA SECCIÓN 

1 lC Legislación 

2 9C Comunicación Social 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CAReO DOMICILIO TELÉFONO 

lTTULAA DE LA UNIDAD 
Dra. Velvet Rosemberg Fuentes 

Avenida Insurgentes Sur, Númerg 890, Piso 15, Oficina 150-4, Colonia Del Valle, 50006000 Directora General d. Asuntos 
ADMINt5T1IATlVA Internac ionales 

Delegación Benito Juárez, C.P. 3100, Ciud~ de M'idco. Extensión 21563 

T11\JUUl DEL ÁREA 
Ora. Velnt Rosernberg FuenleS 

Avenida InsurgenlJls Sur, Número 890, Piso 15, OfIcIna 1504, Colon!. Del Vallll. ..,....00 
Dire<: tor. General do Asuntos 

PRODUCTORA Internacionales 
Alcaldla Benito Jutrel, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 2663 

Lic. Luis Manuel Gonzálu Medlna 

RESPONSABLE D&J. 
Coordinador Técnico y de Apoyo Avenida Insurgentu Sur, NUmero 890, Piso 2, Oficina 205, Colonia Del Valle, 5000-6000 

ARatIVO DE TRÁMITE 
Logístico y Responsable del Archivo 

Alcaldla B.nlto Ju'r.z. CP. 3100, Ciudad de México. Extensión 1125 d. Trimlte de la Dirección G_ral d. 
Asuntos Internacionales 

RESPONSABLE DeL ÁREA 
Mtra. Gabrleia Flores Agullar 

50006000 

COOADI"""""'" DE 
Subdirección de Achnln!stractón Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, ColonIa Del Valle, 

Extensión Documental '1 Apoyo ;JI Programa. A1caldia Bonito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de Mb ico. 
AROfIVOS Tran.v.rsales 1312 

FECHAS 

OESCIIIPaOItDE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

QAYEY NOMBAE DE LA S&RIE SERIE DOCUMENTAl) 

INICIO TERMINO 

Dirigir y coordinar. el procedimiento para la negociación 
y celebración de acuerdos Interinstitucionales 

l C.S Convenios y tratados 
internacionales competencia de la Secretaría y, en su 

internacionales 
caso. suscribir dichos acuerdos. previo dictamen 2016 2018 
favorable de la Secretaria de Relaciones Exteriores; asr 
como llevar el registro actualizado de los instrumentos 
consensuales internacionales en materia nuclear. 

Representar a la Secretaria en los foros bilaterales. 
regiona les y multilaterales y ante órganos 
gubernamentales extranjeros u organismos 
internacionales en materia nuclear. 

9C.14 Actos y eventos oficiales 2016 2019 
Coordinar la participación de la Secretaria en las 
reuniones. organismos y foros internacionales en los que 
sea miembro. observador o Invitado en asuntos 
nucleares Internacionales. 

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELEC1'RÓNICO 
UBICACiÓN ÁSfCA DEL ARCHIVO DI 

TRÁMITE 

vroliemberg@energla.gob.rnx 

vrosemberg@energia.gob.mx 

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, 
Piso 12, Oficina 1228, ColonIa Oel Valle, 

Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad 
de MéxIco. 

Imgonlalel@energia.gob.ma 

!JfIoras@energla.gob.mx 

CLASlRCACIÓN -...o.,. 
DEINFORMACIÓN OOCUMENTAL 

P R e .,...."ENTES 

X - - 6 

X - - 225 

, 

.~ ~ 



SENER 
SECRETARIA DE EN'ERGIA. 

ÁREA DE CONTEXTO 

HO. CONS. 

3 

4 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

9C Comunicación Social 

HC Planeación, Información. Evaluación y 
Políticas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

"5; Manuel González Medina 
~ador Técnico y d. Apoyo Logístico y 

Responsable del Archivo d. Trámite 

SECRETARíA DE ENERCíA 
CiuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVEYNOMBRE DE LASERIE DESCRIPCiÓN PBlAIIRl& DOCUMENTAL. SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Colaborar con unidades administrativas de la Secretaria, 
en la organización de seminarios, mesas redondas. 
conferencias y otras actividades de cooperaci6n q ue 
requieran la presencia de expertos internacionales en 

9C.16 Invitaciones y felicitaciones 
temas de interés del sector nuclear. 

2016 2019 

nc.s Programas de acción 

Promover una adecuada representación y participación 
del sector energético. particularmente en materia 
nuclear, en el ámbito internacional en coordinación con 
la Secretaría de Relaciones Exteriores. 

Fungir como Oficina Nacional de Enlace ante el 
Organismo Internacional de Energía Atómica. como 
autoridad competente para coordinar e identificar las 
principales actividades de colaboración y participación. 
asr como autorizar las solicitudes de cooperación 
técnica con este Organismo. 

Promover. conducir y coordinar la cooperación técnica y 
2016 2019 científica en materia nuclear. que la Secretaría desarrolla 

a nivel bilateral, regional y multilateral. 

Coordinar con las unidades administrativas de la 
Secretaría. y entidades paraestatales coordinadas, el 
seguimiento y la observancIa de los tratados e 
instrumentos Internacionales en materia nuclear. que 
sean competencia de la Secretaria. 

Titular del Área Produetora 

Visto Bueno 

Titular de la Unidad Administrativa 

Dra. Velvet Rosemberg Fuentes 
Directora de Asuntos Nucleares 

Internacionales 

Dra. Velvet Rosemberg Fuentes 
Dlraetora de Asuntos Nucleares 

Internacionales 

P 

X 

X 

Hoja 2 de2 

CLASIFlCAOÓN VOLUMEN 
DE INFORMAC6N DOCUMENTAL 

• e EXPEDIENTES 

- - 81 

- - 160 

Total 472 
- -

Responsable del Área Coordinadora de 
Archivos 
Recibió 

Documental y Apoyo a Programas 
Transversales 

OSA01/2018 



SENER 
SECR IETARIA OH &Nli: RGIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General de Aluntos Dirección de Asuntos Nucleares 
Internacionales internacionales 

ÁREA DE CONTEXTO 

Ho.CONS. CLA.VEY NOM8RE DE LA SECCIÓN 

1 lC Legislación 

2 9C Comunicación Social 

SECRETARíA DE ENERGíA 
aUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NQMIREiYCARCiO OOMIClUO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
Dra. Velvet Rosemberg Fuentes 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 15, OfIcina 1504, Cofonla ~I Valle, 
DlrectoJ"ll General d. Asunt¡n 

ADMINtsTAAnVA Internac.lonales 
Delegación BenltoJlI6rez. CP. 3100, eiude da Mbleo 

nTUlAII.'DIL ÁREA 
L<, Monlea Ruth ArelLlno Torres 

Avenida InSUl'gentn Sur, Numero 890, Piso 6, Oficina 818, CcMonl .. Del Valle, 
DirI'Ctclfil ... Asunto!! Nueleallts 

PRODUCtO ... Internacionales 
A\caldla Benito JuaI1tZ, C.P. 3100, Ciudad de México. 

LIc. Luis ManulIl González Medlna 

RESPONSAIILE DEL 
Coordinador Técnico y d, Apoyo 

Avenida Insurgent.s Sur, Nümero 890, Piso 2, OfICina 205, Colonia Del Valle, 

ARCHIVO·DE1'RÁM1TE 
Logistico y Responsable del Archivo 

Aleald!. BenlloJuiru, C.P. 3100, Ciudad de México. de Trámite de la Dirección General de 
Asuntos Internacionales 

RE5POHSABLE DEL ÁREA 
Mira. Gabrlela Flores Agullu 

COORDINADORA DE 
SubdinK:ción de Admln}stractór! Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, OrlCin.ll 1029, Colonia Del Va"e, 
Documental y Apoyo a Programas Alcaldia Benito Jullrez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

ARCHIVOS Transversales 

TEIboHo 

50006000 
Extensión 2663 

"00 ..... 
Extensión 1018 

5000-6000 
Extensión 1125 

""" 6000 
Exten.liIn 

1312 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

ClAVE YNOMBRE"DE LA SEAtE DESCRIPCIÓN DE LASERlE DOCUNI!N'I*. SERIE DOCUMENTAL) 

'NIOO TERMINO 

Dirigir y coordinar, el procedimiento para la negociación 
y celebración de acuerdos lnterinstitucionales 

l C.S Convenios y tratados 
internilcionales competencia de la Secretaría y, en su 

internacionales 
caso, suscribir dichos acuerdos, previo dictamen 1998 2017 
favorable de la Secretaría de Relaciones Exteriores; asf 
como llevar el registro actualizado de los instrumentos 
consensuales internacionales en materia nuclear. 

Representar a la Secretaría en los foros bilaterales, 
regionales y multilaterales y ante órganos 
gubernamentales extranjeros u organismos 
internacionales en materia nuc:lear. 

9C.14 Actos y eventos oficiales 2015 2019 
Coordinar la participación de la Secretaria en la. 
reuniones, organismos y foros internacionales en los que 
sea miembro, obselVador o Invitado en asuntos 
nucleares Internacionales. 

Hojal de2 

Fecha de entrl!9B: 13/01/2020 

Fecha da corte: 31/12/2019 

CORREO ElECTRóNICO 
UBICACiÓN FfstcA DEL ARCHIVO DE 

TRAMrn 

vl'Oliemberg@energla.gob.mx 

mrarellano@energla.gob.m. 

Avenida Insurgenllls Sur, Númllro 890, 
Piso 12, Oficina 1228, Colonia Del Valle, 

Alcaldla Benito Juáru, C.P. 3100, Ciudad 
de México. 

Imgonzalez@energia.gob.mx 

gRorea@energi.a.gob.mx 

C'·SIfICAaóN VO<.UMeN OE_ 
DOCUMENTAL 

P R e EXP&DfENTES 

X - - 7 

X - - 15 

~ 

;,?/ (' ~ 



SENER 
S ECRETARIA DE E H ER<lIA 

ÁREA DE CONTEXTO 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 

Hoja2de2 

(PERIODO DE LA CLASIFICACiÓN VOLUMEN 

NO. CONS. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO P A e EXPEDIENTES 

Colaborar con unidades administrativas de la Secretaría. 
en la organización de seminarios, mesas redondas. 
conferencias y otras actividades de cooperación que 
requieran la presencia de expertos internacionales en 

3 9C Comunicación Social 9C,16 Invitaciones y felicitaciones temas de interés del sector nuclear. 2016 2019 X _ _ 10 

Promover una adecuada representación y participación 
del sector energético. particularmente en materia 
nuclear. en el ámbito internacional en coordinación con 
la Secretaría de Relaciones Exteriores. 

Fungir como Oficina Nacional de Enlace ante el 
Organismo Internacional de Energra Atómica. como 
autoridad competente para coordinar e identificar las 
principales actividades de colaboración y participación. 
asi como autorizar las solicitudes de cooperación 
tecnica con este Organismo. 

4 He . ~Ianeadón , Informadón. Evaluación y ne.s Pro ramas de acción P.rom.over, conducir y coordinar la cooperad~n tecnica y 2012 2019 X _ _ 1021 
Pohtlcas g clentlfica en materia nuclear. que la Secretaria desarrolla . 

a nivel bilateral. regional y multilateral. 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Coordinador Tknico y de Apoyo Logistico y 
Responsable del Archivo de Trámite 

Coordinar con las unidades administrativas de la 
Secretaría. y entidades paraest8tales coordinadas. el 
seguimiento y la observancia de los tratados e 
instrumentos internacionales en materia nuclear, que 
sean competencia de la Secretaria. 

Titular del Área Productora 

visto Bueno 

, >-~ 

Uc. Monla Ruth Arellano Torres 
Directora de Asuntos Nucleares 

Internacionalas 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorb.ó 

Ora ' E 1t00000berg Fuentes 
Directora General deAsuntos 

Internacionales 

Total 1,053 

Responsable del Área Coordinadora de 
ArctVvos 
Redbió-

Mira. Cabriela Flores Agullar 
ubdirectora de Administración 

D~ental y Apoyo a Programas -i ""¡iClSares 

OSA01/2018 



SENER 
SECI,unA folI A DI eN IiR~I A 

AREA DE IDENTIFICACION 

UN1DADADMINISTRAnvA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección üeneral de Dirección de Planeación y 

Comunicación Social Seguimiento 

AREA DE CONTEXTO 

NO.cONS. ClAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

1 9C Comunicación Social 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELéFONO 

Mtra. María Cruz Vazquez Cuiza , 
TITULAR DE LA UNIDAD Avenida Insurgentes Sur, Número e90, Piso 16, Oficina 1612, Colonia Del SODA 6000 

Directora Oeneral de Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 1016 ADMINISTRATIVA Comunicación SOCia l 

TITULAR DEL ÁREA 
Lic. Rosaura Enríquez 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890. piso 16. Oficina 1612, Colonia Del 50006000 
Domínguez 

Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

PRODUCTORA Directora de Área 2125 

Lic. Patricia Susana Hernández 
50006000 

RESPONSABLE DEL Palacios Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, Oficina 1612, Colonia Del 

ARCHIVO DE TRÁMITE Subdirectora de Planeación Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

y 

Seguimiento 
2032 

RESPONSABLE DEL 
Mtra. Cabriela Flores Aguilar 

50006000 
Subd irectora de Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 

ÁREA COORDINADORA Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión 

Documental y Aapoyo a 
DE ARCHIVOS Porgramas Transeversales 

1312 

FECHAS 

CLAVEYNOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO o¡¡ LA 

«D'. .. 
INICIO TERMINO 

Coordinar la estrategia de comunicación social, los 

programas. campañas, emisión de boletines y comunicados a 

9Cl Disposiciones en materia de los medios de comunicación de las unidades administrativas 
2017 2019 

comunicación social de la dependencia y las entidades paraestatales coordinadas 

en el sector, para cuyos efectos emitirá los lineamientos q ue 

correspondan. 

Hoja 1 de3 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRóNICO 
UBICACiÓN FíSICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

mvazquez@energia.gob.mx 

renriquez@ener¡Ja.gob.mx 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890. 

piso 16, Oficina 1612, Colonia Del Valle, 
Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, 

pshernilndez@energia.gob.mx Ciudad de México. 

gflores@energla.gob.mx 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P R C EXPEDIENTES 

X X - 4 



SENER 
S€CRIITARJ ... O'lf ... eRcl ... 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CONS.. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN CLAVE y NOMBRE DE LA SERIe 

9C Com unlcacl6n Socia l 
9C.2 Programas y proyectos e n 

2 
materia de comun icación social 

9C Comunicacl6n Social 
9C.3 Publicaciones e impresos 

3 
institucionales 

4 9C Comunicación Socia l 9C.4 Material Multimedia 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPGI6R OlE LA SERIE DOCUMENTAL 

Dirigir y evaluar los programas y actividades de información, 

difusión, divulgación en m at eria de com unicación social de 

las unidades administrativas y los 6rganos administrativos 

desconcentrados de l. Secretaría; 

Tra mitar ante la Secretarra d e Gobernación, las 

autorizaciones correspondientes en m at eria de 
comunicación social de la Secretarfa y de las entidades del 

Sector de conformidad con los lineam ientos establecidos; 

Coord inar la estrategia de comunicación social, los 

programas, cam pañas. emisión de boletines y comunicados a 

los m edios de comunicación de las unidades administrativas 

de la dependencia y d e las entidades paraestatales 

coord inadas en el sector, para cuyos efectos emitirá los 

lineam ientos que correspondan. 

Difu ndir los lineamientos generales emitidos para la 
producción de los materiales impresos, sonoros, 

audiovisuales, electrónicos y demás medios de d ifusión de las 

unidades administrativas, los ó rganos administrativos 

desconcentrados de la Secretaría, asr com o coordinar su 
ed ición. 

Dirigir y evaluar los programas y activ idades de Info rmación, 

difusión , d ivulgación en materia de comun icación social de 

las unidades administrativas y los órganos administrativos 

desconcentrados de la Secretaria; 

Coordinar la estrategia de comunicación social. los 

programas. campañas, emisión de boletines y comunicados a 

los medios de comunicación de las unidades administrativas 

d e la dependencia y de I.s entidades p araestata les 

coordinadas en el sector, para cuyos efectos emit irá los 

lineamientos que correspondan ; 

Fija r los lineamientos para la producción de materia les 

impresos y audiovisuales de la secretarra, así como coordinar 
su edición e impresión. 

Hoja 2de3 

.. ~n~ 
ClASIFICACiÓN VOLUMEN 

(PERtODO DE LA 
DE INFORMA.C::IéN DOCUMENTAL ... ,. 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

2008 2019 X X - 282 

2017 2019 X X - 4 

2017 2019 X X - S 



·~.~.~~!l 
AREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

5 

CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

9C Comunicación Social 

Responsable del Archivo de 
Trámite 

Elaboró 

~ 
Lic. Patricia Susana Hernández 

Palacios 
Subdirectora de Planeación y 

Seguimiento 

SECRETARíA DE ENERCiíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

(PERIODO DE LA 
CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

<FO'" 1\ 

9C.S Publicidad institucional 

INICIO TERMINO 

Difundir información generada por las distintas áreas de la 

Secretaría o por fuentes externas; 

Difundir los programas y actividades que generen las 
2017 2019 

distintas áreas de la Secretaría. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

1-' 
Líe. Rosaura 'Etu~~ _Domínguez 

Dire~a 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó ~ 

( \ \( f -- ' 
"-\ ~.~~\V 

MUd. IYIdf1d .... r ... L Vilizquez Guíza-r 

Directora General de Comunicación Social 

P 

X 

Hoja 3 de3 

CLASIFICACIÓN VOWMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL ¡ 

R e EXPEDIENTES 

X - 4 

Total 299 

Responsable d~ GOOI diAadora de 

A, 

Mtra.Gabri 
. 'ectora de Administración Documental y 

A~ d FOi .-FaMaS Transever!;ales 

GSA01/2018 



. ~n~.~!;!t 

• DE IUI=.N 111-

UNtDADADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General de Comunicación Social Dirección de Infonnación 

. DE "'VN I 1=.Jl.IV 

NC)."CON5. 

1 

2 

CLAVE V NOMBRE DE LA SECCIÓN 

9C Comunicación Social 

9C Comunicación Social 

Responsable del Archivo de Trámite 

~ó 
Lic. Patricia Susana Hernández Palacios 

Subdirectora de Planeación y Seguimiento 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE y CARGO DOMIClUO TELÉFONO 

Mira. Maria Cruz Vázquez Gulzar Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 1 50006000 
TITULAR DE LA UNIDAD Olrectora General de Comunicación Oficina 0110, Colonia Del Valle, Extensión 

ADMINISTRATIVA Social Delegación Benito Juárel:, C.P. 3100, Ciudad de México. 
1016 

Mira. María Cruz Vazquez Guizar 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 1 50006000 

mULAR DEL ÁREA Olrector General de Comunicación 
Oficina 0103, Colonia Del Valle, Extensión 

PRODUCTORA Delegación Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Social 1016 

Lic. Patricia Susana Hemández Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 1 

RESPONSASLE DEL Palacios Oficina 0108, Colonia Del Valle, 50006000 

ARCHIVO DE TRÁMITE Subdirectora d. Planeaclón y Delegación Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 2032 
Seguimiento 

RESPONSABLE DEL 
Mtra. Gabrlela Flores Aguijar 

ÁREA-COORDHIADORA 
Subdirectora " Administración Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle, 5000-6000 
Documental y Aapoyo a Porgramas Alcaldia Benito Juáraz, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 1312 

DEÁRCHIVOS Transeversales 

--.et:RAS 

C:LAWYNOMBRE,~lE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA .. ~ 

INICIO TERMINO 

Captar, analizar y procesar la información de los medios de 

9C.3 Impresos y Publicaciones 
comunicación , relativos a los acontecimientos de interés de la 

Institucionales 
Secretaría y los órganos administrativos desconcentrados de la 2017 2019 
Secretaria, as! como las entidades del Sector y difundirla entre 
fas unidades administrativas. 

lurganlzar y supervisar entreVistas y con erenclas ae prensa 
con los medios de comunicación relacionadas con asuntos de 
competencia de [a Secretaria, asl como emitir boletines de 

9C.14 Actos y eventos oficiales 
prensa. Coordinar la integración de los servicios de filmoteca y 

2017 2019 
archivo histórico fotográfico de la Secretaría. Diseñar, coordinar 
e implementar la difusión de información de la Secretaría a 
través de los medios de comunicación digitales y redes 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ELECTRóNICO 
UBICACiÓN Ffs lCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

rnvilzquez@energia.gob.m 

mvuquez@energia.gob.m 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 
Piso 16, Oficina 1612, Colonia Del Valle, 

Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad 
de México 

pshernandez@energia.gob.mx 

gflores@energia.gob.mx 

CLASIACACIÓN VOLUMEN 
DE'INFORMAClóN DOCUMENTAL 

P A e EXPEDIENTES 

X - - 36 

X - - 36 

Total 72 
Responsable del Área Coordinadora de 

-----t'r . -IIVOS 

~ Autorizó .--......... ibió 
t 

Mtra. María Crllz Vázque~ Ciuízar 
Director General de Comunicación 

Social 

~ 

Mtra. Gabrieia Flores Aguila r 
S~ct 5 Fa de Administraci6n 

Documental y Aapoyo a Porgramas 
Transeversales 

CiSA01/2018 



SENER 
SECRETARfA DE EN¡;:ROfA 

IAREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General Adjunta de 
Direc:dón Oonora l de Impacto Sodal y 

Apoyo Normativo y 
Ocupaci6n Superficial 

Ocupación Superficial 

AREA DE CONTEXTO 

No.CON5. 

1 

CLAVE Y NOMBREDE>U SECCiÓN 

3 S Planeac ión y Transición Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

~ -?:4 -<L 
Uc. Jennys Roxana Peña Serrano 

Jefa de Departamento de Apoyo 

Administrativo 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE YCAIKiO DOMICIUO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
Mua. Rosa Mufa Avil" ~a 

Aven~ Insurgentes St., Númet"o 890, Piso '-t Oficina 0402, Colonl .. pq¡ 
Directo ra Ceneral de Impacto 

Valkt, Afcaldla Benito Juárez. c.p. 3100, Ciudad de Mlixico. ADMINISTRATIVA Social y Oc::upación Superficial 

Mira. Elizabeth Castro Sanche z 

muLAR DEL ÁREA Directora Oeneral Adjunta de Avenida In.urge ntes: Sur, Número 890, Piso 12, Oficina 1224, Colonia Del 

PRODUCTORA Apoyo Normativo y Ocupación Valle, Acaldfa Benito Juiírer, C.P. 03100, Ciudad de Mlixlco. 

Superficial 

RIIPOftISABLE DEL 
Lic. Jennys Roxana Peña Serrano 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 2, Oficina 0239, Colonia 0.1 
J efa de Departamento de Apoyo 

MotIVO DE TRÁMITE Valle, Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Administrativo 

RESPONSABLE DEL 
Mtra. Gabrlela Flores Agulla r 
Subdirectora de Administración Avcnlda In, urgentes Sur, Número 890, Piso 10, Oficin.a 1029, CoIonl« Del 

ÁllEACOOA_ 
Valle, Alc:aldla Benito Juiirez, c.P. 03100, Ciudc\d de MVxk:o. Ooc:umental y Apoyo a Programa. 

DEAACHIVOS Transversales 

TELéFONO 

SOOO 6000 
Ext_lón 

2403 

50006000 

Extensión 

2133 

50006000 

Ext e nsIón 1352 

50006000 
Extensión 

"', 

DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIOOC).,D&-I.A 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE <OD • • 

"OCIO TERMINO 

Analizar y dar seguimiento al proceso de negociación 

35.13 Aná lisis y seguimiento para la 
entre 105 asignatarios, contratistas, permisionarios o 

ocupación superficial 
autorizados y los t itula res o propietarios de los t errenos, 2015 2019 
bienes o derechos de que se trate, para el uso u 

ocupación superficia l. 

Titular del Área Productora írtular de la Uni 

-¿i:;?: 
Mtra, Elizabeth Castro Sánchez 

Directora Ceneral Adjunta de Apoyo 

Normativo y Ocupación Superficial 
Directora Genrl de Impacto Social y 

Ocupación Superficial 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

CORREO ElECTRÓNICO 
UBICACiÓN FrSICA DEL ARCHIVO 

DETJW.t1TE 

raviles@enefgiagob.mx 

ecastro@anergia.gob.mx Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

piso Meuanlne Oficina 17, Colonia Del 
Valle, Alcaldfa Benito Juiíre r, c.P. 

Ol100, Ciudad de México. 

jrpena@energia.gob.mx 

gtloreS@eoergia.gob.mx 

ClASIFICACIÓN -....... 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

P • e EXPEDIENTES 

X - X 409 

Total 409 
.... _-----_ ... ,- ... _, p --- ---_ .... __ ... _-- ... -

Are 'O 

ó 

rteT5"'"Flores Aguilar 
Subdirectora de Adffi ración 

Documental y Apoyo a Programas 

Transversales 
CSA01/2018 



SENER 
SECR&TAA IA DE "HEROIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIOAD'.ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTO'" 

Dirección Ceneral Adjunta de 
Dlreec!ón General de ImpactCl Soc~1 y 

EValuación de Impacto 50clel 
Ocupación SUpetfJcioll 

y Consulta PrIl'Via 

IAREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. a.AVE Y NOMBRE DE LA:SECCJON 

1 3 5 Planeació n y Transición Energ ética 

Responsable del Archivo de Trámite 

~~ 
Lic. Jennvs Roxana Peña Serrano 

Administrativo 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE y CARCiO DOtoIICIUO 

TlTULAROE LAUNIDAD 
Mtr •• R05a María Avilé¡: Ndjera 

Avenida InSUfliilente. SLlr, Número 890, piso 4, ofic:lna 0402, Colonia Del 
Directora Ceneral de Impacto Social y 

AOMINlSTRAnvA VaUe, Alea ldla Banlto Juárez, C.P. 3100, Ciudad de M6xlco. 
Ocupación Superficial 

TITULAR DEL ÁREA 
Lic:. AiQrdo de la O Haro Río Becerr'!! 139, San P~ro de los Pinos, PSOl, C.P. 03810, Ciud.ad de 
Dlroactor General Ad,iut1t de EValuación de M4xico. PRODUCTORA 
I~cto Social y Consutta Previa 

Uc.lennys Roxana Peñil S. rr.no 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso:z. Oficina 0239, Colonia Del RESPONSABLE DEL 

lefa d. d. Departamento Apoyo Valle, Alcaldra BenltoJuárez, c.P. 3100, Ciudad de México. ARCHIVODE TRAMITE 
Administrativo 

RESPONSABLE DEL 
Mtr~. Gabriela Flores Aguilar 

ÁREA COORQJNADORA 
Subdirectora de Administración Avenida Insurgentol Sur, Húmero 890, Piso lO, Oflclne1029, Colonia Del 

Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, ciudad de México. Documental y Apoyo • Programas 
DEARCHNOS nantlv.rsales 

1EÚFONO 

50006000 
ExtensIón 

240' 

50006000 
ExtensJón 

1130 

50006000 
Extensión 1352 

SOO06000 
Extonl lón 

1312 

DESCRIPCIÓN DE LA SEAIE DOCUMENTAL 
(pERIODO DE LA 

CLAVE y NOMBRE M LA SERIE SERIE I 

INICIO TERMINO 

Recepción y valoración de las Evaluaciones de Impacto Social q ue 

presenten los asignatarios, contratistas e interesados en obtener u n 

permiso o autorización para el desarrollo de proyectos en materia 

energ et ica. Der ivado del análisis de las Evaluaciones d e Impacto 

35.12 Análisis d e im pacto social 
Social. definil fa la obligación de realizar p rocedim ientos de Consulta 

2013 2019 
Previa, Libre e informada a p ueblos y/o comunidades indígenas, por 

lo que en caso de requeri rse un procedim iento de Consulta, el 

expediente esta rá compuesto por la Evaluación de Impacto Socia l, 

resolutivo y los documentos generados en el marco del 

Procedimiento de Consu lta Previa, Libre e Info rm ada. 

Titular del Área P oductora T"ttular de la Uni~dministratjva 

$ vi u~ l> '~ 
I ir_ Cicár8C" nA 1:. n I-I:.rn Mtr;(. Ro ••. v s Nálera 

Impacto Social y consulta Previa Ocupación Superficial 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 
._--

CORREO EI.EC1'aÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

raviles@energID.gob.mx 
Río Becerra 139. San Pedro de los 

Pinos, piso pr.nta a_l., Oficina 01 y 

Oficina aula 04, C.P. 03810, Ciudad de 
Móxlco. 

rharo@energla·SJCIb.mx 
Avenida tn5Urgontcs Sur, Húmero 890, 

Piso 4 Oficina 02 y Piso "".zzanine 
orlCina T, Colonia Del Vallft. Alcaldía 

jrpena@energra.gob.mx Benito Juérez, C.P. 03100, Ciudad de 
México. 

gflores@enervia.gob.mx 

P 

X 

ClASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

X X 13,207 

Total 13,207 

Z 
Inauurir'Qe 

Are fol' Re ib 

V /",-
'- Mtra. Oabr"ieh!~lore5 Aguila r 

"""-!;abé" gata de: édmlDiura~ 
Oocumental y Apoyo a progra~as 

Transversales 

GSA01/2018 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de 2 

GUíA SIMPLE DE A R eH I v o S 
SECRETARIA DE ENERC'A 

Fecha de entrega: 13/01/2020 

Fecha de corte: 31/12/2019 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA NOMBRE"-Y-CARQO DOMICILIO TELéFoNo CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN FfslCA OEL ARCHIVO 

DE 'DIÁMfTE 

TITULAR DE LA UNIDAD Marce la Pozos Jerónimo A .... nlda Insurgentes Sur. Número 890, Piso 16, Oficina 1601. Colonia D.I 50006000 

ADMINISTRATIVA Titular de la Unidad de Transparencia Val!.. Alcaldía Benito Juoirez, c.p, 03100, Ciudad do M6xk:.o. Elltensión rnpozos@lene~·lob..m)t 

n7. 

TITULAR DEL ÁREA 
Sandra Mariana Rodrigues Reza 

I Awnida Insurgentes Sur, NClmero 890, piso 8, Oficina 0815. Colonia Del 50006000 
Oirectora d. Enlace Atención • Extensión smrodtiguez@energla.gob.mll 

PRODUCTORA 
y a Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 031 00. Ciudad d. México . 

Ciudadania 1654 Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, 

Dirección de Enlace y 
Sótano 1 yttn los pisos: 16 Oficina 1602, 

Unidad de TranspaNncia 
Atención a la Ciudadanía y 8 OfIcinas 0813 y 0815 Colonia Del 

Valltt, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 

RESPeNSABlE DEL ARCHIVO Martha Patricia Martinez CabNra Avcnid;s Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 8. Oficina 0801. Colonia Del 50006000 03100, Ciudad de Mexico. 

DE1RAMrrE AnalistaTécnico Valle. Alcaldfa Benito Juárez. C.P. 03100. Ciudad de M'.lco. Extensión mpmartinez@leneraia.¡ob.mx 
3199 

RESPONSABLE OELÁREA 
Cabriela Flores AguiJar 

50006000 
COORDINADORA DE 

Subdirectora de Administración Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 10. Oficina 1029. Colonia 
Extensión gfIores@leneflia·¡ob.m ... 

Documental y Apoyo • Prog ramas Del VaJle, Alcaldla Benito Juárez. c.P. 03100, Ciudad de Mlixico, 
ARCHIVOS TranSVef'Sales 1312 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS 

CLASIFICACiÓN 
(pERIODO DE LA 

VOLUMEN 

NO.CON5. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN CLAVE Y NOMBRE DE LASI!RIE DESCRIPCIÓN DI! LA SERIE DOCUIlilERJ'AL SERIE DOCUMENTAL) 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

Coordina r las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité d e 

Transparencia de la Secretaria de Energfa. 

1 12C Transparencia y Acceso a la Información 11.C.S Comité de transpa renc ia 
Elaborar y enviar las resoluciones del Comité de Transparencia, ante el 

2017 2019 X - X 179 

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y Protección d e 

Datos Person ales. 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

SECRETAR.A D E ENEA:C IA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO._ CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

2 12C Transparencia y Acceso a la Información 

3 12C Transparencia y Acceso a la Información 

4 12C Transparenda y Acceso a la Información 

5 12C Transparencia y Acceso a la Información 

Responsable del Archivo de Trámite 

Cl.A\fE Y NOMBRE DE LA SERlI! DESCRIPCiÓN DE LA SERIE ooc;IJMENTAL 

Fungir como enlace ante el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la 

Información y Protección de Datos Personales, en términos de los 

disposiciones jurrdicas aplicables, y operar los procesos para la atención de 

las solicitudes de acceso a la información pública y de los recursos de 

12C.6 Solicitudes de acceso a la información 
revisión. 

Realizar los tramites internos necesarios para la aten ción de las solicitudes de 

accesos a la informaci6n. efectuar las notificaciones a los solicitantes y llevar 

el registro de las solicitudes de acceso a la información, respuestas, 

resultados, costos de reproducción y envió. 

Coordinar la difusión de la Información a que se refiere el Capítulo I del Tftul o 

12C.7 Portal de transparencia 
Tercero de esta Ley, asf como los Capítulos 11 a V de l Tftulo Quinto de la Ley 

Áreas General, según corresponda, y propiciar que las actualicen 

periodicamente. 

Verificar el cunplimiento a fa obligación de la integración del índkede 
12C.8 Clasificación d e información reservad a 

Exped ientes reservados. 

Ve rificar el cumplimiento de la Ley General de Protección de Datos 

12C.1O Sistemas de datos personales 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados. y hacer de su conocimiento al 

Instituto Nacional de Tra nsparencia, Acceso a la Informadón y Protección de 

Datos Personales. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

Sandra Mariana Rodriguf$'Reza 
Directora Enlace y Atención a la Ciudadania 

Hoja 2 de 2 

FECHAS 
CLASIFICACiÓN VOWNUI 

(PERIODO DE LA 
DE INFORM.AE:ION DOCUMENTAL 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICJO tal......, p A e EXPEDIIiNTES 

2017 2019 X - - 4,378 

2017 2019 X - - '8 

2017 2019 X - - 4 

2017 2018 X - - 2 

Total 4,581 

Responsable del Área Coordinadora de 
~hlvo --

de 
;o~;i; ;;;:·;·¡;~~·~'ramas 

Transversales 
CSA03/2016 




