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- SENER SECRETARIA DE ENERGIA Fel huae
ALY " sucrovania bE ersrcia GUIA SIMPLE DE ARCHEVOS
Fecha de entrega: 10/01/2020
Fecha de corte: 3hzfz019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREC ELECTRONICO UBICACION me""‘:mmﬁ
Dr. Sergio Omar Saldafia Zorrilla
s 5000 6000
TITULAR DE LA UMIDAD |Responsable de los asuntos| Avenidal g Sur, N 890, Piso 10, Oficina 1006, Colonia Del .
ADMINISTRATIVA  |competencia de la Sub. fade Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. g i
Electricidad
Dr, Sergio Omar Saldafia Zorrilla
mmm Responsable de los A ida | g Sur, Nimero 830, Piso 10, Oficina 1006, Colonia Del 5000 E(,“m .
PRODUCTORA competencia de la Subsecretarfa de valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. E":;';;“’" sozaldana@energiagob.mx
Electricidad Avenida Insurgentes Sur, Numero 890,
o = = Piso 10, Oficina 1015, Colonia Del Valle,
Subsecretarfa de Electricidad ia de El Delegacién Benito Juirez, ¢.P. 3100,
' i ; Ciudad de México.
Lic. David Bernal Wence " o 5000 6000
RESPONSABLE DEL Avenida Insurgentes Sur, Niimero 830, Piso 10, Oficina 1012, Colonia Del - .
ARCHIVODETRAMITE |, o, DoPartamenta de Control y Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Cludad de México, Ehane s Harmghanargidgebay
RESPONSABLE DEL AREA | Mr2. Gabriela Flores Aguilar 5000 6000
Subdirectora de Administraclén| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonla Del B = plores@energia:zobion
RADE |nocumental y Apoye a Programas Valle, Alealdla Benite Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de México. o S
ARCHIVQS Transversales
AREA DE CONTEXTO
FECHAS
: pemooseLe Eammiy T
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DELA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE DOCUMENTAL
INICIO TERMINO e R c EXPEDIENTES
Las demas que les sefialen otras disposiciohes juridicas,
5 v .. |BC.16 Administracién y servicios de|las que les confiera el superior jerarquico y las que
1 8C Tacnalogias y Sewvicios de la Infarmacion archivo correspondan a sus unidades administrativas de la 2017 Ags % = = 3
Secretaria de Energia.
Las demads que |es sefalen otras disposiciones juridicas,
- . . — las que les confiera el superior jerarquico y las que
2 9C Comunicacion Social 9C.16 Invitaciones y felicitaciones comesponden @ sus unidades ‘administrativas de la 2015 2018 X _ _ 24
Secretaria de Energia.
Atender y resolver, dentro del ambito de sus facultades,
3 10C Control y Auditoria de Actividades|10C.10 Peticiones, sugerencias y|toda clase de asuntos que sean competencia de la 2016 2018 X 425
Publicas recomendaciones. Secretaria, siempre y cuando no formen parte de las = -
facultades indelegables del Secretario de Energia.
4

X
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2 SENER SECRETARIA DE ENERGIA HoZde2

% t :_"'r SECRETARIL D GHERCIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO

(PER;EOCD%ADSE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
g e Acta original de los asuntos a cargo de los servidores
4 L?j(:bli:;ntrol Y IBERTE; 106 ol 10C.15 Entrega - Recepcidn publicos y de los recursos que tengan destinados al 2016 2018 N _ 5
mormento de separarse de su empleo. cargo o comisién.
Total 527

Responsable del Archivo de Tramite
Elaboré

Titular del Area Productora
Visto Bueno

f

&

Dr. Sergio Omar
Responsable de los asuntos competencia
de la Subsecretaria de Electricidad

Titular de [a Unidad Administrativa
Autorizé

%

i

ldana Zorrilla

Dr. Seygic Pmar Saldafna Zorrilla
Responsable de los asuntos competencia
de la Subsecretaria de Electricidad

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos
Recibié

B
a. Gabriela Flores Aguilar
Subdire dministracién
Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSAOT/2018
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SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hiakce]
SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31A2/2019
AREA DE IDENTIFICACION
s Fisl VO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO ”B'mc'é”éE'm?M?f: Lzl
Dr. Sergic Omar Saldafia Zorrilla
TITULAR DE LA UNIDAD |Responsable de los A Avenida Sur, Nd 890, Piso 10, Oficina 1006, Colonla Del 5000 s
ADMINISTRATIVA  |competencia de la Subsecretaria de Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100. Ciudad de México. Eremon sosaldana@energia.gob.mx
Electricidad L
Dr. Sergic Omar Saldafia Zaorrilla 5000 6000
TITULAR DEL AREA Responsable de los Asuntas| Avenida Insurgentes Sur, Niumero 820, Piso 10, Oficina 10086, Colonia Del i
PRODUCTORA competencia de fa Subsecretaria de Valle. Alcaldia Benito Judrez, €.P. 3100, Ciudad de México, E"‘ﬁ;ﬁ“’"‘ sosaldana@energia.gob.mx i irnerwas s, ke e
Unldad del Sistema Eléctrico Nacional | Direccién de Supervision del Electricidad Piso 9, Oficina 920, Colonla Del Valle.
y Politica Nuclear Sistema Eléctrico Nacional Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100,
RESPONSABLE DEL Ing. Zahir Adonay Cruz Reyes| Avenida Insurgentes Sur. NGmero 890, Piso 10, Oficina 1027, Colonia Del soo0 6?.;)0 " i B Cludary cle; Mitxdco,
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdirector de Recursos Nucleares Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de Méxica. Bt;;;; B Zruz@energia.gob.mx
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
A:PONWNLi DEL o pdirectora de Administracién| Avenida Insurgantes Sur, Ntimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del | 5000 6000 it _—
EA COORBINADORA |, mental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldla Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extension gflores@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS Trantversalos 312
AREA DE CONTEXTO
lpsnﬁggc'?ge LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL ‘ DE INFORMALION DOCUMENTAL
. E : SERIE DOCUMENTAL)
iNICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
- . Llevar a cabo los actos que resulten necesarios para
5 1581 Disposiciones en materia de : . ¥ A
1 15 Electricidad o mantener la integridad y el funcionamiento eficiente del 2009 20192 X - — 106
electricidad : i ¢
Sisterma Eléctrico Nacional.
Total 106

Responsable del Archivo de Tramite
Elaboré

Ing. Zahir Adonay Cruz Reyes Subdirector
de Recursos Nucleares

Titular del Area Productora

Visto Bueno
lh
Dr. Sergio Pmaf Saldafia Zorrilla

Responsabl de los Asuntos
competencia de la Subsecretaria de
Electricidad

Titular de la Unidad Administrativa
Autorizé

_—~
Dr. Se:glio r-Saldaha Zorrilla
Res; ble de los Asuntos
competenicia de la Subsecretaria de
Electricidad

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos
Recibi

Mtra. Gabriela Flores Aguilar
irectora de Administracion
Documental y mas
_ Transversales

GSA01/2018



”» »
SENER SECRETARIA DE ENERCGIA Wil chec]
i SECRETARIA CE ENERCIA GUIA s'MPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 21A2/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO uancncnégmm?% ALY
Dr. Sergic Omar Saldafia Zorrilla
TITULAR DE LA UNIDAD |Responsable de los Avenida | 1tes Sur, Ndmero 880, Piso 10, Oficina 1006, Colonia Dei | 5000 8000 p- I
ADMINISTRATIVA competencia de la Subsecretaria de Valle. Alcaldla Benito Juarez. C.P. 3100, Ciudad de Méxica. Extensién S
Electricidad gt
Dr. Sergio Ornar Saldana Zorrilla
TITULAR DEL AREA Responsable de los Asuntos| Avenida Insurgentes Sur, NGmero B90. Piso 10, Oficina 1006, Colonia Del Sé)x(:nss?;.ﬂ sosaldana@energia.gob.mx
PRODUCTORA E‘]‘;::trricidad de la Sub: ia de Valle, Alcaldia Benito Juarez. CP. 3100, Ciudad de México. o Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Unidad del Sistema Eléctrico Nacional | Direccion General Adjunta de Piso 9, Oficina 820, Colonia Del Valle.
y Politica Nuclear Politica Nuclear Alcaldia Benite Judrez, C.P. 3100,
RESPONSABLE DEL  |Ing. Zahir Adonay Cruz Reyes Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10, Oficina 1027, Colonia Det | 5000 6000 " Ghdad dle México.
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdirector de Recursos Nucleares Valle, Aicaldia Benito Jurez. C.P. 3100, Ciudad de México. E“z‘;';s;‘s“ zcruz@energia gob.mx
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
A:::mm Subdirectora de Adminlstracién| Avenida Insurgentes Sur, Nimero B30, Piso 10, Oficina 10289, Colonia Del kogo 6?.00 flores@e i b
1 Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extension gflores@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS N raviiead 1312
AREA DE CONTEXTO
(PERFI(E)CE:)ZA:E LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO, CONS. CLAVE Y NOMERE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL DE INFORMACION DOCUMENTAL
SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMINO -] R e EXPEDIENTES
oo § Llevar a cabo los actos que resulten necesarios para
- ; es A " - s :
1 1S Electricidad 151 I?]§p05|cmn " pateni; s mantener la integridad y el funcionamiento eficiente del 2014 2019 X - — 4
electricidad : N :
Sistema Eléctrico Nacional.
Total &4

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

Ing. Zahir Adonay Cruz Reyes
Subdirector de Recursos Nucleares

Titular del Area Productora

Visto Bueno

4

Titular de la Unidad Administrativa
Autorizd

Dr. Sergio ar Saldafa Zorrilla
Responsable de los Asuntos
competencia de la Subsecretaria de
Electricidad

r Saldana Zorrilla

Dr. Sergi:.:/b
Resporisable de los Asuntos
competencia de la Subsecretaria de

Electricidad

Responsable del Area Coordinadora de
Archjvos

Mtra. i lores Aguilar
Subdirectora de Admin 6N .-

Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSA01/2018



. SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja1de2
s GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

8 00 BEGRETARIA DE EMERGIA

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3122019
A ON
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFOND CORREOELECTRONICO | UBICACION F'm L
TITULAR DE LAUNIDAD |47 Anenio orsronsen YTateiov | avenida insurgentes Sur, Nimero 890. Piso 8, Oficina 803, Colonia Del | 5000 9000 | B
ADMINISTRATIVA (g, st s Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. FatensER i U
etaria de El 1702
Mtro. Antonio Cershenson Y Tafelov _ = o . 5000 6000
TITULAR DEL AREA Coordinador de Asesores de la A“"f:,a :r‘:’rel:;:s:: r'.:‘ “;“ ?m BQCC:., F:::: 2 :ﬁ ;:1:::;' é‘:{’::“i Del Extension agershenson@energia.gob.mx
Direccion General de PRODUCTORA Subsecretaria de Electricidad ane AcainBanno ATk toF: - 1702 .
Direccién General de Reestructuracion y Reestructuraciény Avie nida‘;r&at:rgemes . !lumero 230;
Supervision de Empresas y Organismos | Supervisién de Empresas y P i:! 8, I: na 8121. Colonia Del Valle,
del Estado en el Sector Eléctrico Organismas del Estado en el Pelegackin Benita Judres, C.P. 3100,
Sector Eléctrico Mtro. Federico Jorge Lentz Herrera Cludad de México.
RESPONSABLE DEL Al d:" di Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 8, Oficina 821, Colonia Del 5000 6000 flentz@energla.gob.mx
Proy - . = - ron B s e
ARCHIVO DETRAMITE ||, oo 0 cina Valle, Delegacion Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de Ex 1277
M¢tra. Gabriela Flores Aguilar
c DORDINAL:::LA‘D':EA Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5000 6000 el .
Documental y apoyo a programas Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México. Extensidn oresencrris: ol
ARCHIVOS transversales 2
AREA DE CONTEXTO
FECHAS
CLASIFICACION VOLUMEN
5 : IPERSO0 DI LA INFORMACION
NO. CONS. CLAVE Y NOMBREDE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) bE DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
18,1 Disposidionesien masside Autorizar las disposiciones en materia de electricidad que, en
1 18 Electricidad o su €aso, sometan a consideracion de fa Subsecretaria de 2015 2016 X 3
Ll Electricidad




. SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hojzaea
*  SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
i asmeacon vounex
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO 3 c EXPEDIENTES
‘ln is Esg?;iszgr gil:tasacr:?: ;ZLgiiirador Celebrar las sesiones ordinarias y extraordinarias, del Comité .
2 18 Electricidad P Anie de Evaluacion del Cperador Independiente del Sistema Eléctrico 2017 2019 5
Nacional y del Mercado Eléctrico ; gt ; o x
. Nacional y del Mercado Eléctrico Mayerista de forma perigdica
Mayorista
Total 8

Responsable del Archivo de Tramite
Elabord

(’ B4

Mtro. Federico JorgerLentz Herrera
Subdirector de Proyectos de Infraestructura

Titular del Area Productora

Visto Bueno

s

Mtro. Antonio Gershenson Y Tafelov
Coordinador de Asesores de la
Subsecretaria de Electricidad

Firma en ausencia del Director General de

Reestructuracién ¥ supervisién de Empresasy
Organismos del Estado en el Sector Eléctrico, el CoordIinador
de A dela etaria de Electricidad, con
i | Oficio de desly: 1 No. 316.247/19, de
fecha 08 de julio de 2019, par medio del cual el titular de la
Unidad del Sistema Eléctrice Nacional y Politica Nuclear

igna al Coordinador de dela de
Electricidad como encargado para que actie y obre an todos
los actos on ausencia del Director General de Reestructuracién
¥ Supervisién de Empresas y Organismos del Estado en el
Sector Eléctrico.

Titular de la Unidad Administrativa
Autorizé

Mtro. Antonioc Gershenson Y Tafelov
Coordinador de Asesores de la

Subsecretaria de Electricidad
Firma en ausencia del Director General de Reestructuracién y
Supervisién de Empresas y Organismos del Estado en el
Sector Eléctrico, el Coordinador de Asesores de |a
Subsecretaria de Electricidad, con fundamento en el Oficio de
designacién No. 316.24719, de fecha 08 de julio de 2019, por
medio del cual al titular de [a Unidad del Sistermna Eléctrico
i ¥ Politi desi al Coordinader de
de la Sub ia de El i como encargado
|para que actiie y obre entodos los actos en ausencia del
Director General de Reestructuracién y Supervisién de
Empresas y Organismos del Estado en el Sector Eléctrico.

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos
Rekibis

“Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Subdirectora de Administracion
Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSA02/2013



7 SENER SECRETARIADE ENERGIA Hoja 1 de 2
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: sthafaoe
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACIGN FISICA DEL ARCHIVO DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO BDOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO TRAMITE
DIVARDES :“"“,"““""“""""’“"Ym 3 Avenida insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 8, Oficina 809, Colonia Dal Valle, Alcaldfa Benita Judrez, 5000 6000
UNIDAD de de la de C.P. 3100, Ciudad de México. e
ADMINISTRATIVA,  |Electricidad 1702
THOLARDEL AREA, | M!7o- Antonic Gershenson ¥ Tafaley Avenida Insurgentes Sur, Nimare 890, Plso 8, Oficina 809, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Jurez, 5000 6000 i
Direccién General de PRODUCTORA. - el u. €.P. 3100, Ciudad de México. b ApemhensomEenTaiy a9 )
oy > al da & R 2 Electricidad 1702 a Ida insurg sur, 890, Piso 8,
Tl A e Y o T T, Oficina 803 Colonia Del Valle, Delegacién Benita
an N ki . . 5000 6000 Juirez, Cédigo Postal, 03100, Ciudad de México.
Industriz Eléctrica RESPONSABLE DEL | Lic. Rigoberto Saavedra De Rosas Aveanida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 8, Oficina 803, Colonla Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, sidén ke
ARCHIVO DE TRAMITE | Director de Segui dela ! i C.P. 3100, Cludad de México. "“;1:0 esaavedadbenergla.gab.am
RESPONSABLE 3 % = o
RES | Mun. Gabrlela Flores Agufar Avenida Insurgentas Sur, Nimero 890, Plso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle, Alcaldfa Banito Judrez, 5000 6000
AREA CODRDINADORA |Sub de A D y P i Extansion witores@energia gabimx
DE ARCHIVOS apayo a programas transversales : 312
AREA DE CONTEXTO
FECHAS
¢ (PERIODO DE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE.DOCUMENTAL DE INFORMACION DOCUMENTAL
L SERIEDOCUMENTALL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Los titulares de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal y los servidores publicos hasta el nivel de director general en el sector
centralizado, gerente o sus eguivalentes en el sector paraestatal, deberan
Auditoria i x ir al d 3 omisién, un infi de I tos
: 10C Control y de Actividades 10C.15 Entrega - recepcién rendir al separarse de su empleo, cargo o nforme de los asuntos a 017 — % B B 4

Pdblicas su cargo y del estado gue guardan y entregar los recursos financieros,
humanos y materiales que tengan asignados para el ejercicio de sus
atribuciones legales, asi como la documentacién y los archivos debidamente
ordenados y clasificados, a quienes fos sustituyan en sus funciones.

Establecer un sitio de internet, de acceso libre al publico en general, en el cual
se publicaran y se mantendran actualizados los contratos, convenios, anexos y
convenios modificatorios aue las empresas productivas del Estado, sus
empresas subsidiarias o filiales en México o en el extranjero celebren en
relacién con el Mercado Eléctrico Mayorista, combustibles, obras de generacion,
transmisién, distribucién o comercializacién, y la deméas informacién que 2016 2018 X X - 6
determine la Secretaria.

151 Disposiciones en  materia de

2 1S Electricidad S

Participar en el seguimiento de las Reglas del Mercado Eléctrico y asegurar su
congruencia ccn las politicas y las demads disposiciones que regulan la industria
eléctrica,




SENER

SELRETARIL DE EMERcis

SECRETARIADE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja 2 de 2

AREA DE CONTEXTO
FECHAS CLASIFICACION
(PERIODO DE LA : VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL X A DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
Participar en el seguimiento de las Reglas del Mercado Eléctrico y asegurar su
congruencia con las politicas y las demas disposiciones aue regulan a industria
S eléctrica.
.2 Programas cyectos en materia de
3 |15 Electricidad e T s 2007 2019 N B 4
Participar en el seguimiento de la operacion del Mercado Eléctrice Mayorista y
asegurar su congruencia con las politicas y |as demdés disposiciones que
regulan la industria eléctrica,
Total 16~
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa Requoa‘bfe del Area Cpordinadora de Archivos
Elaboré Vistg/Biueno : g ) Regibié
Lic. Ri ra De Rosas Mtro. Antorfio Gersh Y Tafel Mtro. Antonio Gershenson Y Tafelov ( Mtra, Gabriels Flores Aguilar
Director de Seguimiento de la industria Coordinador de Asesores de la Subsecretaria de [ linador de A de la Subsecretaria de Subdirectora de Administracién Dc tal y Apoyo a
Eléctrica Electricidad Electricidad Programas Transversales
Firma en ausencia del Director Genaral de Seguimients ¥ Coordinacidn de la Industria Firma en ausencia dal Dlrector General de Seguimients y Caerdinacién de la
Etéctrica, al Caordl de dela de con in Eldctrica, el C do dela d i . -
fundamento en el Oficlo de designacién No. JI6247/19, de fecha QB de julio da 2019, por con an el Oficio de dasi Neo. 119, de fecha 02 da Julio de T
medio del cual e titular de fa Unidad del Slstema Eléctrico Nacional y Politica Nuctear 2018, por medio dal cual o titular de 1a Unidad del Sistema Eléctrico Nacional y
designa al de dels d como Palitica Nuclear designa al de dela de
encargado para que actte y obre an todos los actos en ausencia del Director Genaral de Electricidad como encargade para que actie y obre on todos las actos en ausencis
el Diractor po ye i ta Etdctricn

¥ 35n de fa in Eléctrica,




SECRETARIA BE ENERGIA

/i, SENER

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:

Hojalde2

13/01/2020

Fecha de corte:

31/12/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONC CORREO ELECTRONICO BETRAMME
Lic. Angel Miranda Rosales
d ._
;li-recc,ién del Despacho de la| . igs Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 8, Oficina 0805, 5000 6000
TULEAREE CtNIDAR Y o General. ; .de Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, CP. 3100, Ciudad de Extensién amiranda@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Distribucién y Cornercializacién México
de Energia Eléctrica v i 1236
Vinculacién Social
Dr. Marco Antonio MdclEs
iR Cedefio Avenida Insurgentes Sur, NGmero 820, Pise B, Oficina 0813, 5000 6000
PR S RE Director de Distribucion y| Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juérez, C.P. 3100, Ciudad de Extension mmacias@energia.gob.mx : 4
5 Pt s - . : e fo PRODUCTORA e 5 2 Avenida Insurgentes Sur, Namere
Direccion General de Distribucion y| Direccion de Distribucion Comercializacién de Energia México. 2676 . . B
N = i . s 890, Piso B, Oficina 0818, Colonia
Comercializacién de Energia y Comercializacién de Eléctrica 7 i
. . i Del Valle, Alcaldia Benito Juarez,
Eléctrica y Vinculacidn Social Energia Eléctrica : % ovEe
" o T Avenida Insurgentes Sur, NGmera 890, Piso B, Oficina 0822, 5000 6000 C.P. 3100, Ciudad de México.
ua:*n:;ﬁ;:mm l;;em:.'::; s ribe 2% colonia Del Valle, Alcaldfa Ee’m.to Iudrez, C.P. 3100, Ciudad de Extension yuribe@energia.gob.mx
México. 2528
RESPONSABLE DEL AREA :It;:-cabnela Flur:::z:::;cidn Avenida Insurgentes Sur, Ntimero 830, Piso 10, Oficina 1029, 5000 600
COORDINADORA DE ubdirectara de Cotonia Del Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de Extension gflores@energia.gob.mx
Documental ¥ Apoyo a o
ARCHIVOS México. 1312
Programas Transversales
L CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL MENTAL] DE INFORMACIGN DOCUMENTAL
| SERIE DOC|
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
N 3 . Participar en los comités consuitives nacionales v, en su
1 9C Comunicacién Social 9C. 14 Actos y eventos oficiales 15 : s W e, 2014 2017 o — — 1
caso, presidirlos por designacién del superior jerarquico.




SENER SECRETARIA DE ENERGIA HojazdeZ
r 4
SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
'ERIODO DE LA Ao OLEER
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIGN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL __.SE(:IE.DSK'UMHD' i DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
Opinidn para licitacion de los programas de ampliacion y
modernizacion de las Redes Generales de Distribucion
que sean sometidos por el Centro Nacional de Centrol de
82 P amas royectos en|Energia o por los Distribuidores y solicitar carnbios a los
2 |15 Electricidad rRsines ¥ B ) P o _ 2012 2019 — — 49
materia de electricidad misrmos, escuchando la 0pinién que, en su caso, emita la
Comisidn Reguladora de Energia. ¥ la Solicitud de apoyo
de electrificacion con extension de red presentada por la
Comisién Federal de Electricidad.
Total 50
Responsable del Area Coordinadora
Responsable del Archivo de Tramite Titular de a Productora Titular de la Unidad Admini L i i = ;
o rénivos
Elaboré Autorize

o Jube G
Z

[ L’é. uliana Uribe Antonio
irectora de Area

Dr. Marco Antdhio Macitfeder"\o
Director de Distribugibn y
Comercializacién de Energia Eléctrica

e e

Lic. A-ngel Miranda Rosales
Encargado del Despacho de la Direcci
General de Distribucion y
Comercializacion de Energia Eléctricay
Vinculacién Social

;-_’\njibié
r il ‘

~
[ N/

Mtra. Gabriela Flores Aguilar
ubdirectora de Administraciéh

Documental y Apoye a Programas
Transversales

GSAQ12018



: SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hojaldel

13/01/2020

31/12/2010

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO UBEACIO’;:‘SIC:. ?.I_EEL ey
Lic. Angel Miranda Rosales
Encargado del Despacho de la Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 8, Oficina 0805, 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD = i o i 4 3 . & . g i .
el e Dirgccitn General de Distribucion| Celonia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de Extension amiranda@energia.gob.mx
y Comerctalizacién de Energia México. 1236
Eléctrica y Vincutacidn Social
Lic. A I Miranda Rosal
I,c e osa' es‘ . Avenida Insurgentes Suy, Nlmero B90, Piso 8, Oficina 0805, 5000 6000
i i6 EHUEAHDEL AHA Sitacie do. Marmdpssldn Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juéarez, C.P. 3100, Ciudad de Extensié amiranda@energia.gob.mx i ¥
Direccién General de Distribucidn y Dlmc‘_:'on_de PRODUCTORA Supervision de Instalaciones ' o S g it gia.gob- Avenida Insurgentes Sur, N0mero
i N Normalizacién y |Gctri México. 1238 890, Piso 8, Oficina 0818, Colonia
Comercializacion de Energia s Eléctricas N . i
. . o % Supervisién de Del Valle, Aicaldia Benito Juarez,
Eléctrica y Vinculacidn Social 4 - . _ = .
Instalaciones Eléctricas " e Lic Giliana  Aidbe: Antsric Avenida Insurgentes Sur, NOmero 890, Piso 8, Oficina 0822, 5000 6000 C.P. 3100, Ciudad de México.
i Colonia Def Valle, Alcaidia Benite Judrez, C.P. 3100, Ciudad de i uribe@energia.gob.mx
ARCHIVO DETRAMITE  |Directora de Area " g & ' Extenzion yuribegengralag
México, 2523
Mtra. Gabriela Fiores Aguilar
RESPOMSABLE DEL AREA bt rackora: At dmginistracién Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Pise 10, Oficina 1029, 5000 600
COORDINAGORA DE Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de Extensién gflores@energia.geb.mx
Documental ¥ Apoyo a R
ARCHIVOS México, 1312
Programas Transversales
AREA DE CONTEXTO
FECHAS
(PERIODO DEEA CLASIFICACION VOLUMEN
NO, CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL _Swm‘ DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R C EXPEDIENTES
Realizar la practica de notificaciones, actuaciones y
e om diligencias administrativas, incluidas visitas de verificacion
15.8 Supervision de actividades de| | 4 L . o _ SR
- o . e ,_|o inspeccién, asi como habilitar a servidores publicos para
1 1S Electricidad distribucién y surmninistro de energia i . 2014 2019 - — 1,703
AlSEH S realizarlas y facultarlos cuando proceda, para emitir los
actos administrativos previstos en las disposiciones
juridicas aplicables.
Total 1,703

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

/0,4

A Odo

Directpfa de Area

: Yulian;?ﬁ-ﬁe Antonio

Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa

Visto Bueno Autorizé

1 e

Responsable del Area Coordinadora de

Lic. Angel Miranda Rosales
Encargado del despacho de la Direccién
General de Distribucién y
Comercializacién de Energia Eléctricay
Vinculacién Social

Llc. Angel Miranda Rosales
Director de Normalizacién y Superv:s:én
de Instalaciones Eiléctricas

MtrMWI;::“A;uilar
Subdirectora de Admrimistracidn

Documental y Apoye a Programas
Transversales

GSA01/2018




» » &
. SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hejail decl
1 " % >
#  SECRETARIA DE ENERGlA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
CION FiSICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA-PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO R DE TRAMITE
Lic. Angel Miranda Rosales
Despach
ED::;:::O x Cérisral o e ;: Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 8, Oficina 0805, 5000 6000
LA Dl LA . P - Colonia Del Vaille, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de Extension amiranda@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Distr y Comer ! S, te
de Energia Eléctrica y
Vinculacién Social
z 5 . Avenida Insurgentes Sur, Nimero 830, Piso 8, Oficina 0822, 5000 6000
TIULARDBUAREA | Lic. Yuliana Uribe Antonlol o i 1o visile, Alcakifa Benito Jusrez, G.P. 5100, Cludad de |  Extensién yuribe@energia.gob.mx ;
Direccidn General de Distribucién y | Direccién de Supervision REQRUCERS Directora de Area i Avanisia inauraantes Sur, Nmero
: { da Distribucién y de Sup México. 2523 890, Piso B, Oficina 0818, Colonia
Comercializacién de Energia de Unidades de g -
= f N Del Valle, Alcaldia Benito Judrez,
Eléctrica y Vinculacién Social Verificacién : : .
e T e Valans: ke i Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 8, Oficina 0822, 5000 6000 C.P. 3100, Ciudad de México.
- A ! i i P, X & i ia.gob.
AT Diractira diAras Colonia Del Valle, Alcaldia Be‘m.to Juérez, C.P. 3100, Ciudad de Extensién yuribe@energia.gob.mx
México., 2523
RESPONSABLE DEL AREA :t;::::cl::eala ::”::'::;::r ci6 Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 10, Oficina 1029, 5000 600
COORDINADORA DE =) = scion Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juérez, C.P. 3100, Ciudad de Extension gflores@energia.gob.mx
Documental vy Apoyo a e
ARCHIVOS México. w2
Programas Transversales
AREA DE CONTEXTO
FECHAS
(PERIODO DE LA CRASIFIGACION YOLUMEN
HO, CONS, CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | sERIEDOC ALY DEINFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R C EXPEDIENTES
Realizar la evaluacién de conformidad con las Normas
» . Oficiales Mexicanas que se expidan en materia de
1S.7 Aprobacion y revision de| = } : : ;
i v , - s distribucién y en materia de instalaciones destinadas al
1 1S Electricidad Unidades de Verificacion de ’ : o 2013 2019 X — — 792
; . Y uso de la energla eléctrica; asfi como definir los términes
Instalaciones Eléctricas - ; au
para la aprobacion de las unidades de verificacion y
expedir los formatos correspondientes.
Total 792

Responsable del Archive de Tramite

Titular del Area Productora

Visto Bueno

b, s Gl

Responsable del Ar

Titular de la Unidad Administritiva

Autorizé

Yuliana Urib&Antonio Lic. Angel Miranda Rosales \ h’l&ra. Gabriela Flores Aguilar
/| Directora de Area Encargado del Despacho de la Direccién Subdirecto i6

Documental y Apoyo a Programas
Transversales

General de Distribucién y
Comercializacién de Energia Eléctricay

Vinculacién Social GSAD1/2018



SENER

SECRETARIA DE ERERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hojalde 2

13/01/2020

31/12/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FiSICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIC TELEFONO CORREQ ELECTRGNICO DE TRAMITE
TITULAR DE LA UNIDAD |Héctor Contla y Martinez Avenida Insurgentes Sur, Namero B90, Piso 8, Oficina 807, Colonia Del 8009 6090 N
ADMINISTRATIVA Direccién General Adjunta Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extension heontla@energia.gob.mx
1237
TITULAR DEL AREA Héctor Contla y Martinez Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 8, Oficina 807, Colonia Del ‘Z?:: 6?20 o : i i
== - . . " . . nsion icontla@energia.gob.mx
PRODUCTORA Direccion General Adjunta Valle, Alcaidia Benito Judrez, C.P. 2100, Ciudad de México. e Benerdiag) Avenida Insurgentes Sur, Nimaro 890,
Direccidn G | de G iony Direccion de G ion de Piso 8, Oficina 807, Colonia Del Valle,
Transmisién de Energla Eléctrica Energia Eléctrica Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100,
. = = . - = e = 5000 6000 Ciudad de México.
BESPONSABLE DEL Guillermo Aguirre Lopez Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 10, Oficina 1026, Colonia Del
mlv@nEm!’Eﬁ Jefe de Departamento Valie, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extendlén gagulrte@energhagobany
2526
Gabriela Flores Aguilar
A:::Zggiz?;iggtm Subdirectora de Administracion| Avenida Insurgentes Sur, Ndmero B30, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5000 6?00
Boctimarntal i Apayo s PregiEinas Valle, Alcaldia Benito Jusrez, €.P, 3100, Cludad de México. Extengion Sflcsespereralsyplimi
DE ARCHIVOS Transversales w2z
PER:EE:::A:E - CLASIFICACIGN VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMERE DE LA SECCION CLAVEY-NOMBSE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL ( UMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
| SERIE DOC
INICIO TERMINO P R C EXPEDIENTES
Establecimiento de los porcentajes minimos y demas
condiciones de contenideo nacional en la proveduria.
Farmacion de asociaciones o celebracion de contratos
con particuiares para transmision; Participacion en los
proyectos de investigacién, intercambio de informacién
L. 181 Disposiciones en materia de|y convenios con instituciones y organismos nacionales e
1 1S Electricidad " ; . . " o 2015 2015 X - - 12
electricidad internacionales en materias afines a la generacion y
transmision de energia eléctrica.
Sugerencias al superior jerarquico |a politica en materia
de eficiencia, calidad, confiabilidad, continuidad,
seguridad vy sustentabilidad en el Sistema Eléctrico
Nacional.




 SENER

sgcErania o8 enERcia

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja2de2

AREA DE CONTEXTO

R CONS.

CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECCION

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FECHAS

(PERIODO DE LA

INICIO

CLASIFICACION
DE INFORMACION

VOLUMEN
DOCUMENTAL

TERMINO

c EXPEDIENTES

1S Electricidad

152 Programas y proyectos en
materia de electricidad

Proceso de planeacién y elaboracién del Programa de
Desarrollo del Sistema Eléctrico Nacional.

Expedicidn del Programa de Desarrollo del Sistema
Eléctrico Nacianal; Desarrollo de los Programas Indicativos

para la Instalacion y Retiro de Centrales Eléctricas.

Preparacidn y coordinacién de |a ejecucion de los poyectos

estratégicos de infraestructura de generacion y

transmisisn.

Analizar los programas de ampliacidn y modernizacién de
la Red Nacional de Transmisién.

Instrucciones a los Transportistas de la €jecucion de los

proyectos contenidos en los programas de ampliacidn y
modernizacién de la Red Nacional de Transmisién.

Realizar, en €oordinacién con las unidades administrativas
los procedimientos relacicnados con los proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo.

2002

2019

1S Electricidad

158 Verificacion de obras e

instalaciones para generacion y

transmision de energia eléctrica

Ordenar y realizar visitas de INSpeccion y verificacion, asl
requerir la presentacién de informacién e
informes y citar a comparecer a los integrantes de Ia
industria eléctrica, a fin de supervisar y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables en
materia de generacidn y transmisién de energia

como

eléctrica.

2014

2019

Responsable del Archivo de Triamite

Elabord

= T

<« Guillerma.Aglirre Lépaz—~

Jefe de Departamento

Titular del Area Productora

Visto Bueno

Héctor Contla y Martinez

Director General Adjunto de
Coordinacién de la Industria Eléctrica

Titular de la Unidad Administrativa

Autorizé

Total

55

Héctor Contla y Martinez

Director General Adjunto de
Coordinacion de la Industria Eléctrica

Responsable del Area Coordinadora de

_Gﬁbrivlfﬂo:es,AgLM{w'N
Subdirectora de Administrac

Documental y Apoyo a Programas

Transversales
GSAC1/2018




> r -
=~ SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hojalde2
. ra
d SECREYARIA DE ENERGIA GU'A SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31f12/2019
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UMNIBAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGC DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO TS
TITULAR DE LA UNIDAD |Héctor Contla y Martinez Avenida Insurgentes Sur, Niumero 890, Piso 8, Oficina 807, Colonia Del 5000 sclx?o R —
ADMINISTRATIVA Direccién General Adjunta Valle, Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México, 1?:: il corlagenergia gob.mic
TITULAR DEL AREA Héctor Contia y Martinez Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 8, Oficina 807, Colonia Dal E’-EOOD 5?90 .
PRODUCTORA Direccién Oeneral Adjunta Valle, Alcaldiz Benito Jurez, C.P. 3100, Ciudad de México. Xbenn heontla@energia.gob.mx Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 850,
Direccién General de Generacldn y Direccion de Transmisién de 1237 Piso 8, Oficina 807, Colonia Del Valle,
Transmision de Energia Eléctrica Energia Eléctrica Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100,
RESPONSABLE DEL Guillermo Aguirre Lépez Avenida Insurgentes Sur, NGmero 820, Pisc 10, Oficina 1026, Colonia Def 3000 5(_’?0 . . Ciudad de México.
ARCHIVO DE TRAMITE |Jefe de Departamento Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extanmion gaguire@encrgia.gob.mx
¢ 2526
A REEASPON = Bg" LE.C‘ Luis Miguel Mira Mireles Avenida Insurgentes Sur, NUmero 890, Pise 16, Oficina 1612, Colonia Del iox‘:o 6??0 i .
el R Director L2 Programas Valle, Alcaldla Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México, e G Genetaitgor il
DE ARCHIVOS Transversales 1312
AREA DE CONTEXTO
(PERIIOECDO! 'ASDE A cmsmmmo_u- VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL o DE INFORMACION DOCUMENTAL
: | SERIE DOCUMENT
INICIO TERMINO e R L EXPEDIENTES
Procese de planeacion y elaboracién del Programa de
Desarrollo del Sistermna Eléctrico Nacional.
Expedicion del Programa de Desarrolle del Sisterma
Eléctrico Nacional.
Desarrollo de los Programas Indicativos para |z Instatacion
y Retiro de Centrales Eléctricas.
Preparacién y coordinacion de la gjecucion de |os poyectos
1S2 Programas proyectos en estratégicos de infraestructura de generacién  y
1 |15 Electricidad : N Y transmision. 2016 2017 X : - 5

materia de electricidad

Analizar los programas de ampliacién y modernizacion de
la Red Macional de Transmisién.

Instrucciones a los Transportistas de la ejecucion de los
proyectos contenidos en los programas de ampliacion y
modernizacién de la Red Nacional de Transmision.

Realizar, en coordinacion con las unidades administrativas
los procedimientos relacionados con los proyectos de
infraestructura productiva de largo plazo.

o




i SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja2de 2
4 S| -
SECRETARIA DE EMERGIA GU'A SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
FE‘:"“;'EM CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL ! ; DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
Ordenar vy realizar visitas de inspeccién y verificacién, asi
como requerir la presentacién de informacién e
159 Verificacién de obras elinfermes y citar a comparecer a los integrantes de la
2 1S Electricidad instalaciones para generacion ylindustria eléctrica, a fin de supervisar y vigilar el 2014 2019 - - 4
transmision de energla eiéctrica cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables en
materia de @eneracién y transmision de energia
eléctrica.
Total 9
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa Rasponaabis dt::rA::a Conrdinstion: de
chiyos
Elaboré Visto o Autorjzé o —\
—/—-_-—_-\
"y
,-—-—::“":‘f’; . —
/ Guillermo Aguirre-t6pez Héctor Contla y Martinez Héctor Contla y Martinez

Jefe de Departamento

Director General Adjunto de
Coordinacién de la Industria Eléctrica

Director General Adjunto de
Coordinacién de la Industria Eléctrica

Gabriela Flores Aguilar
Subdirectora de Administracién
Documental y Apoyo a Programas
Transversales
GSA01/2018




., SENER

SECRETARIA DE ENERCIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hojalde 2

13/01/2020

21/12/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO

UNIDAD ADMIMISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREC ELECTRONIKCO DE TRAMITE
THULAR DE £A UNIDAD |Heéctor Contla y Martinez Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 8, Oficina 807, Colania Def 5;:0 “o: — "
& H i v = " T ensiol contla@energia.gob.mx
Direccidn Ceneral Adjunta Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México.
ADMINISTRATIVA <) : 1237
TITULAR DEL AREA Heéctor Contla y Martinez Avenida Insurgentes Sur, NOmero 890, Pisc 8, Oficina 807, Colonia Del 5:;:0 6990 o —_—
PRODUCTORA Direccion General Adjunta Vvalle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. enmon contia@energin.gob.rix Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 850,
Direccidén General de G iony Dir 6n de Instrumentos de 1257 Plso 8, Oficina 807, Colonia Del Vaile,
Transmisién de Energla Eléctrica Energias Limpias Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 3100,
HESPONSABLE PEE.  |Guillermo Aguirre Lopez Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 10, Oficina 1026, Colonia Del SEO;:D 5‘:"?0 . e Ciudad de México,
O . ]
ARCHIVO DE TRAMITE |lefe de Departamento Valle, Alcaldia Benite Justez, C.P. 3100, Ciudad de México. . R P
2526
2 Gabriela Flores Aguilar
Al:! ESPONSALEAggiA Subdirectora de Administracidn| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10, Oficina 1028, Cefonia Del !'E(:((tm E(.):D - &
EALEORDN Documental y Apoyo a Programas Vszlle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de Méxice. e —— buchis il elbn g i
DE ARCHIVOS Transversales =12
(peﬁmlEcnlomszE i CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL, UMENTALL DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R EXPEDIENTES
Proceso de planeacion y elaboracién del Programa de
Desarrollo del Sisterna Eléctrico Nacional,
Expedicion del Programa de Desarrollo del Sistema Eléctrico
Nacional.
Desarrollo de los Programas Indicativos para la Instalacién y
Retiro de Centrales Eléctricas.
Preparacién y coordinacion de la ejecucion de los poyectos
% 1S.2 Programas y proyectos en|estratégicos deinfraestructura de generacion y transmisian.
1 1S Electricidad 2015 2015 X - 1

materia de electricidad

Analizar los programas de ampliacion y modernizacion de la
Red Nacional de Transmision.

Instrucciones a los Transportistas de la ejecucion de los
proyectos contenidos en los programas de ampliacion y
modernizacién de la Red Nacional de Transmisién.

Realizar, en coordinacion con las unidades administrativas los
procedimientos  relacionados con  los  proyectos de

infraestructura productiva de largo plazo.




SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja2de2

AREA DE CONTEXTO
Em o CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL * ALY DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO | TERMINO R | c EXPEDIENTES
Total 1
N . Responsable del Area Coordinadora de
Titular de |a Unidad Administrativa .
Archivos

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

= Guillermd AglirreLopez

Jefe de Departamento

Titular del Area Productora

Visto Bueno

Autorizd

Héctor Contla y Martinez

Director General Adjunto de
Coordinacién de la Industria Eléctrica

Héctor Contla y Martinez

Director General Adjunto de
Coordinacién de la Industria Eléctrica

= y
Gabriela Flores Aguilar
ubdirectora-de-Administracion _
Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSA01/2018



r r Z
SENER SECRETARIADE ENERGIA HOl' g8
SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCH IVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31h2/2019
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO DE TRAMITE
TITULAR DE LA UNIDAD PRl Qrtsar Sakdafia Zardin Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 10, Oficina 1006, Colonia Dal 5000 6000
= Director General de Anilisis y Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.5. 3100, Ciudad de México Extension sosaldana@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Vigllancia del Mercado Eléctrico ' o ' A 19
TITULAR DEL AREA O Sngls Oma Sadalln Zom e Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 10, Oficina 1006, Colonia Del 5000 6000
Director General de Anilisis y ) i = Extension sosaldana@energia.gob.mx
PRODUCTORA x t Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. i a
Direceidn General de: Andisis vigilancia del Mercado Eléctrico nen Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Direccién General de Andlisis y R @ Piso 8, Oficina 825, Colonia Del Valle,
Vigilancia del Mercado Eléctrico ¥ Vigi a';:ct:co arehee Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100,
. Radl Gutié il i
RESPONSABEE DEL ::g e Gut“.:ar;ez C?st; 'T M Avenlida Insurgentes Sur, Nimero B90, Piso 8, Oficina 813, Colonia Del E:::: BCI!:O _ P Ciudad de México.
ARCHIVO DE TRAMITE |C/rector de Vigilancia del Mercado Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. N rtlervez@anargla;gob.mx
Eléctrico 2173
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
RESPONSABLE | S = . o : .
A et DE;“ Subdi de Adi istracion| A ida I g Sur, N 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5;:"60‘::
Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. ens Eosspenargia pobintx
DE ARCHIVOS Transversales T2
boEn Lk CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCISN DE LA SERIE DOCUMENTAL UMENTALL DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINC P R c EXPEDIENTES
Ejercer las atribuciones que se le otorgan a la Secretaria
en los ordenamientos legales y demas normas juridicas
gue de €stos deriven, cuyas disposiciones regulen
materias relacionadas con el analisis del sector €léctrico
y la vigilancia del mercado eléctrico y emitir, en su caso,
sus correspondientes criterios de aplicacion.
151 Disposiciones en materia de|Analizar y emitir opinién sobre la operacion del Mercado
2015 2019 X . 30

1 1S Electricidad

electricidad

Eléctrico Mayorista.

Vigilar la operacién del Mercado Eléctrico Mayorista y
las deterrminaciones del Centro Nacional de Control de
Energia a fin de asegurar el funcionamiento eficiente
del Mercado Eléctrico Mayorista y el cumplimiento de
las Reglas del Mercado, en t&rminos de las disposiciones
juridicas aplicables.




SECRETARIA DE ENERGIA Hoja 2 de 2
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

AREA DE CONTEXTO
] ER': OECDO‘ 'I:E o CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4 MENTALY DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO p R c EXPEDIENTES

Elaborar programas y prayectos en materia de analisis g
informacion eléctrica para consideracion del superior
jerarquico. Realizar y apoyar estudios e
investigaciones sobre ahorro de energdia, estructuras,
costos, mercados, precios y tarifas, activos,
procedimientos, reglas, normas y demas aspectos 2014 2015 9
relacionados con las actividades anteriores.

1S.2 Programas y proyectos en

1S Electricidad
2 = materia de electricidad

Elaborar y publicar anualmente un informe
pormenorizado que permita conocer el desempefio y
las tendencias de la industria eléctrica nacional.

Total 39

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos

Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de Ia Unidad Administrativa

Elaboré . Visto Bueno

Ing. Radl’Gutiérrez Castillo Dr, Sefgio r(:?%r Saldafa Zorrilla Dr. Sefgio mar Saldafia Zorrilla Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Director de Vigilancia del Mercado Director General de Andlisis y Vigilancia Director Genéral de Andlisis y Vigilancia Subdirectora de Administracién
Eléctrico del Mercado Eléctrico del Mercado Eléctrico Documental y Apoyo a Programas

Transversales



» r -
- SENER SECRETARIA DE ENERGIA b
) o % »
# BECRETARIA DE EMERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3f1iz/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO poMicILIo TELEFONO CORREQELECTRONICO | UBICACION F';cﬁ‘:;‘”m“°“
TITULAR DE LA UNIDAD | ing. Miguel Angel Macie! Torres Avenida Insurgentes Sur, Nmero 890, Piso 4, Oficina 406, Colonia Del soudiciun P p—
ADMINISTRATIVA Sub ia de Hidroicarb Vaile, Alcaldia Benite Judrez, €.P. 3100, Ciudad de México. = ™S o :
TITULAR DEL AREA Ing.Miguel Angel Maciel Torres Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso &, Oficina 406, Colonia Del EEiot: 6‘.’:" mimacieipeneiglagob.mu
PRODUCTORA Subsecretaria de Hidracarburos Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. ":;' s gt
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Subsecretaria de Piso 15, Archivo 1515, Colonia Def Valle,
500 Subsecretaria de Hidrocarburo Hidrocarburos Alcaldia Benito Judrez, C.P, 03100,
Ciudad de Méxic
RESPONSABLE DEL ;::::::'“q:;" Vg'::;;“’:’:t:'r‘:;' de Ia| Avenida insurgentes Sur, Niimero 890, Pisa15, Oficina 15, Colonia Del Valle, iﬁ;‘i’:: oiaorstianaingabms
ARCHIVO DE TRAMITE Subsecretaria de Hidrocarbures Alcaldia Benito Juarez, €.P. 3100, Ciudad de México. 2164
RESPONSABLE DEL AREA|'#t2 CabrielaFlores Aguilar ! ) 5000 6000
Subdireccién de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 820, Piso 10, Oficina 10289, Colonla Del -
COORDINADORADE  |pocumental y Apoye a Programas Valle, Alcaldia Benito Jurez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensitn gfiores@energia.gob.mx
ARCHIVOS Transversales 312
AREA DE CONTEXTO
FECHAS CLASIFICACION
(PEHICOO D LA DEINFORMACION m
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIEDOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMING P R c EXPEDIENTES
10¢ Control Fondtias de Bedvidudes Acta original de los asuntos a cargo de los servidores piblicos y
1 Publicas Y 10C.15 Entrega - recepcion de los recursos que tengan destinados al momento de 2016 2018 X = = 3
separarse de su empleo, cargo o comisién.
Total 3
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa Resp unsaﬂg, Kra df
Elaboré to B! utor)
‘ e
/1
Lic.Victor Joa atoro Garmendia Ing.Miguél ?‘LM*H Torres Ing.Migidl Aggﬁ Maciel Torres Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Director g 6n Interna de la Sub ari6 deHidrocarburos Su ri6 de Hidrocarburos Su a de Administracion
Subsecretaria de Hidrocarburos Documental y Apoyo a Programas

Transversales
GSA01/2018




. SENER

; Y BECRETARLIL DB EMEBGIA

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:

Hojaldel

13/01/2020

Fecha de corte:

3fizf2019

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FiSICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONG CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
TTULARDELAUNIGAD |0 Jorae Alberto Arévalo Villagrin | | co | nsurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 1, Oficina 1109, Colonia Del | 000 8000
Director General de Exploracién y ’ N . Extension Jarevalo@energia.gob.mx
ADMIRISTRATIVA s 3 valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de México.
Extraccion de Hidrocarburos 1227
Dr. J Alberte Arévalo Vilkagra
TITULAR DEL AREA r s e 2 agran Avenida Insurgentes Sur, Numero 830, Piso T, Oficina 1109, Colonia Det 5900, E?PD » .
RODUCTO Blesetar ot g Bxplovsc 0y Valle, Alcaldia Benito Tusrez, C.P. 03100, Ciudad de México FAtEnsIon farevalogansrsla.gob,mx
Gl g EEDUUSTCES Extraceion de Hidrocarburos " o < d 227 Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890,
Direccién General de Exploracién y Expl |rec.r:6| " E:\era _,e 4 Pizo H, Officina 1122, Celonia Del Valle,
Extraceién de Hidrocarbures PNy DX racon.de Alcaldfa Benito Jusirez, C.P, 03100,
Hidrocarburos - N ~ ; z
s Ing. Juan Julian Ramirez Solis P n " 5 5000 6000 Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL i g Avenida Insurgentes Sur, NOmero 890, Piso T, Oficina 1119, Celonia Del 3 A s
i Director de Informacién del Sector ;- . " A " Extension jramirez@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE - Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México.
Hidrocarburos 2144
T e AteA Mtra. Gabriela Flores Aguilar SHD5EGED
Subdirectora de Administracion|Avenida Insurgentes Sur, Ndrmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del B @ flores@eneraia.gob.mx
il Lidsz Documental ¥ Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México, St = Sl
ARCHIVOS 1312
Transversales
FECHAS
(PERIODO DE LA CLASIFICACION VQLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DELA SECCIGN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIONDE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMAGION DOCUMENTAL
INICIO TERMINOG P R E = EXPEHIENTES
Representar a la Secretaria en foros, eventas y reuniones
. 252 Precgramas y Proyectos en . . ) .
1 2S Hidrocarburos _ . nacionales e internacionales, en los que se discutan 2017 2019 X 1
materia de hidrocarburos . . .
aspectos relativos a las materias de su competencia.
Total 1

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

Ing. Juan Julian Ramirez Solis
Director de Informacién del Sector
Hidrocarburos

Titular del Aréa Productora

Vistg Bueno

\

Dr. Jorge A erty valo Villagran
de Exploracién y

e Hidrocarburos

Titularde laU

ad Administrativa

Dr. Jorg
Director Genéyal d
Extracc]

Iberto/Arfivale Villagran
ploracién y
e Hidrocarburos

Responsable del Area Coordinadora de

tra. Gabriela Flores Aguilar
Subtlicectora de Administracién

Documenta

a Programas

Transversales

GSAQ1/2018




» réd -
SECRETARIA DE ENERGIA Heual geid
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
CION FiSICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO MY DE TRAMITE
LI AR DR LA LNUAE, E;em:::“m‘: ‘;: Exx.::?:rny A da b Sur 590, Fleo 1, Oficina 1109, Colonla Dat 5::::::“ jarevalo@energia.gob.mx
. - o n
ADMINISTRATIVA T —— Valle, Alcaldia Benite Juarez, C.P, 03100, Ciudad de México. g2
AR St e D." Jorge Alberto Arévalo Vllla?fﬂ" Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 1, Oficina 1108, Colonia del 000 5‘_’°° . .
Director General de Exploracién y = . Extensién jarevalo@energia.gob.mx
PRODUCTORA . . Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México.
Extraccién de Hidrocarburos 2241 &
. i 7 Avenida Insurgentes Sur 890, Piso T,
g Direccién General Adjunta de
Direccién General de Exploracién y s i Oficina 1122, Calonia Del Valle, Alcaldia
Administracién del Sector
Extraccién de Hidrocarburos 5 Benito Juarez, C.P. 03100 Ciudad de
Hidrocarbures
5000 6000 Méxica,
RESPONSABLE DEL Ing. Juan Julidn Ramirez Solis Avenida Insurgentes Sur, Nimero 830, Pisa 11, Oficina 119, Colonia Del ; 2 2 . &
ARCHIVO DE TRAMITE | Director de Operacisn Petrolera Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. E“‘“u:’z‘i"' Jramirez@anargla:gobimx
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
RESPONSABLE
DEL AREA Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5000/6000 -
COORDINADORA DE " = = B flores@energia.gob.
Documental y Apoye a Programas Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. e B T, o
ARCHIVOS 32
Transversales
FECHAS
{PERIODO DE LA CLASIFCACIGN D TMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVEY NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAE, | SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIS TERMINO P R c EXPEDIENTES
Analizar y presentar para aprobacion de la Subsecretaria
) o . de Hidrocarburos la unificacion de campos o
; 25.1 Disposiciones en materia de L : .
1 25 Hidrocarburos . yacimientos de extraccidn, con base en el dictamen 2016 2016 X e - 1
Hidrocarburos i ; s :
técnico que emita la  Comisibn  Nacional de
Hidrocarburos.




SENER

SECRETARIA DE EMERGCIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja2de 2

AREA DE CONTEXTO
'Em“is = CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL _snmuummn DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
Promover estudios royectos de investigacién
252 Programas y proyectos en ik L g‘ %
2 25 Hidrocarburcs i ) desarrollc tecnolégico en las actividades relacionadas 2013 2016 — - 8
materia de hidrocarburos . . :
con la exploracion y extraccidn de hidrocarburos.
Total 9
Responsable del Area Coordinadora de

Responsable del Archivo de Tramite

Elabord

Titular del Area Productora

\

Visto'Bueno

1

Titular de la Unidad Administrativa

Ing. Juan Julian Ramirez Sclis
Director de Operacién Petrolera

Hidrocarburos

Autorizé
A\ /
Dr. Jorge\albe wvalo Villagran

Arcl

\\Mtra. Gabri€Ta Flores Aguilar
Sw de Administracién
Docume Apoyo a Programas

Transversales—

GSA01/2018



- SENER

EECRETARIA DE EMERGCIA

SECRETA

RiA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hojalde1
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3Nf12/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FiSICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO ST
Dr. 3 Alberto Arévalo Villagra
TITULAR DE £A UNIDAD r ogs S e A a‘g‘r " Awvenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 16, Oficina 1102, Colenia Def 590016000 . P
Director General de Exploracion y Valle, Alcaldia Benito Jus EREO0. Gl de ks Extensién jarevalo@energia.geh.mx
DRIRISTRA LAY Extraccion de Hidrocarburos e e S pElieap e ocey 227
Dr. Alberto Arévalo Villagra
TITULAR DEL AREA D;e:t?'eaen:r; dre Ei:lora?:::nny Avenida Insurgentes Sur, Namero B90, Piso 18, Oficina 105, Colonia Del ZOO} 6?‘_’0 " o 5 .
: - i xtension Jareva energra.gobn.mx
PRODUCTORA Extraceién de Hidrocarburos Valle, Alcaldla Benite Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. - Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Direccién General de Exploracion y Direccién de Evaluacién del Piso 11, Oficina 1122, Colonia Del Valle,
Extraccion de Hidrocarburos Potencial Petrelero Alcaldia Benito Judrez, C.P.03100,
RESPONSABLE DEL.  |Ing. Juan Julidn Ramirez Solfs Avenida Insurgentes Sur, Ntimero 890, Piso 16, Oficina TN9, Colonia Del #000: 6?_00 o il Ciudad de México.
ARCHIVO DE TRAMITE | Director de Operacisn Petrolera Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Ex‘]:';zmn ramisczgenchylagobiny
RESPONSARLE DEL Mtra. Gabriela Flores Aguilar 5000 5000
AREA COORDINADORA Subdirectora de Administracion|Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 19, Oficina 1029, Colonia Del & o AR TS hias
Documental y Apoyo a Programas Valle, Al¢aldia Benito Judrez, C.P. 2100, Ciudad de México. Menaan gfleras@encrgia.gob.
DE ARCHIVOS Transversales 1212
FECHAS =
{PERIODO DE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NOC. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIOM CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL] DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Opinar téchicamente sobre e  migracién de
asignaciones de empresas productivas del estado a
i 253 Exploracion y extraccién de|contratos para la exploracién vy  extraccidon de
1 25 Hidrocarburos : ; y ; 2014 2019 X — o 51
hidrocarburos hidrocarburos, ¥ elaborar propuestas para integrar areas
contractuales para la exploracién y extraccién de
hidrocarburos a rendas de licitacion.
Total 51

Responsabie del Archivo de Tramite

Elabord

g

ing. Juan Julidn Ramirez Solis
Director de Operacion Petrolera

Titular del AreaProductora

Visto Byeno

Dr. Jorge Algertohréviio Villagran

idrocarburos

Exploraciény

Titular de la Uniglad Administrativa
Autorizé

#
\_

Dr. Jorge Alberto Afddalo Villagran
Director Ggne| e Exploracion y
Hidrocarburos

Responsable del Afg_a Coordinadora de

\h%;abriela Flores Aguifar

Subdirestara de Administracién

Documental y Apoys a-Programas
Transversales

GSA01/2018




rd rd -
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Rajpdiges
i GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
2 SECRETARIA DE CMHERGIA
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3f12/2019
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMERE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO DEITRAMrrE
TITULAR DE LA UNIDAD g:;::::: ‘:;:::;N::al:xw:::::n Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 11, Oficina 1109, Colonia Del Valle, 2000 6??0 ] " i b
ADMINISTRATIVA Sy J o ¥ Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. Extatisoh Jarevalo@ensroiagohmx
Extraccion de Hidrocarburos 1227
Dr.3 = i
FITULAR DEL AREA r srasinlbaroArevals VI“agrﬂ‘ Avenida Insurgentes Sur, NUumerc 899, Piso 11, Oficina 1109, Colonia Del valle, 2O00LI00 "
Director General de Exploracion y X 5 £ i Extension jarevalo@energia.gob.mx
PRODUCTORA Extraccién de Hid b Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México.
* 1onAes BICTOCarburas: 1227 Avenida Insurgentes Sur 890, Piso Tl
Direccién General de Exploracién y Direccidn de Operacisn Oficina 1122, Colonia Del valle, Alcaldia
Extraccién de Hidrocarburos Petrolera Benito Judrez, C.P. 03100 Ciudad de
Méxice.
RESPONSABLE DEL In.g. BR JuliahRamnbe? Sols Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 1, Oficina 119, Colonia Del Valle, 50006900 = " "
Director de Informacién del Sector . . i Extensién jramirez@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE . Alcaldfa Benlto Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México.
Hidrocarburos 1242
o i Mtra. Gabriela Flores Aguilar
e - ES Subdfrectora de  Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Niimere 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del SOE;:O 5\??0 f i i
Gy e Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. SRsIon gflores@anargla.gob.mx
ARCHIVOS 1312
Transversales
FECHAS
{PERIODO DE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NG, CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMEBRE DE LA SERIE DESCRIPCIGN DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINOG R C EXPEDIENTES
Participar con las unidades administrativas de la Subsecretaria
de Planeacion y Transicion Energética, en la elaboracién de los
anteproyectos de planeacién energética relacionados con la
y o ) produccion e incerporacion de reservas de hidrocarburoes, v la
. 251 Dispeosiciones en materia de|; ) L W i ;
1 25 Hidrocarburos investigacion y desarrollo tecnolégico nacionales relacionados 2014 2018 - - 1

hidrocarburos

con la exploracién y extracciéon de hidrocarburos, con
excepcién del plan quinquenal de licitaciones de Areas
exploraciéon y  extraccion de

Contractuales para la

hidrocarburos.




SECRETARIA DE ENERGIA Hoja2de2
: SENER GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE ENERGIA

AREA DE CONTEXTO

(PERIODO DELA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION €LAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R [ EXPEDIENTES

Elaborar vy proponer, para aprobacién superior, escenarios de
plataforma anual de produccién de petrdleo y de gas, con
base en las reservas probadas y los recurses dispenibles,
dando pricridad a la seguridad energética del pals.

252 Programas y proyectos en|Recibiry evaluar, en términos de su competencia, los informes
2 2S Hidrocarburos materia de exploracién y extracciéon|de los asignatarios y contratistas respecto a cualquier 2015 2019 3% - — 33
de hidrocarburos siniestro, hecho o contingencia que como resultado de sus
operaciones ponga en peligro la vida, salud y seguridad
publicas, el medio ambiente, la seguridad de las instalaciones
0 la produccion de hidrocarburos, asi como los informes de las
causas que los originaron, las medidas tomadas para su
controi y, en su caso, remediacién.

Total A
Responsable del Area Coordinadora de

Responsable del Archivo de Tramite Titular del Aréa Productora Titular de la Unidad Administrativa

Elaboré Vistg,Bueno Autorizé Reclbié

\ N \ \ / .'L/A\""‘"

Ing. Juan Julidn Ramirez Solis Dr. Jorge A valo Villagran tra. Gabriela Flores Aguilar
Director de Informacién del Sector Director Ge e Exploracién y Subdi ora de Administracién
Hidrocarburos Extraccio Hidrocarburos Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSA01/2018




s rd -
SECRETARIA DE ENERGIA Holl e
»
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
AREA DE IDENTIFICACION
: UBICACION FiSICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
TITULAR DE LA UNIDAD :‘ o :' i !de—&p:m:m?_ Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 11, Oficina 1109, Colonia Del soooso‘uo ireibiiinersiaohont
ADMINISTRATIVA recty E’:H' 2k FACION Y1 Valle, Delegacisn Benito Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de México, 5’“:;;"“ arevnigeners
Dr. Jorge Alberto Arévale Villagran » " 5000 6000
TIIULAR DEL AREA Diesetor Ganerl e Explorehisy Avenida In-urgsnt.e’s Sur, I'-d(lrnern 890, Piso N, Ofit:ma 109, C?lnnia Del Extensién T SN S
PRODUCTORA i 3 Valle, Delegacién Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de México.
Extraceionde Hidrocarhupos w27 Averiicla Insurgentes Sur 890, Pisa 11
Direccién General de Exploraciény Direccién Normatividad Oficina 122, Colonia Del Valle,
Extraccion de Hidrocarbures Petrolera Delegacién Benito Juirez, C.P. 03100
s Ciudad de Méxice.
Ing. Juan Julidn Ramirez Solfs o . o 5000 6000
RESPONSABLE DEL . Avenida Insurgentes Sur, Nirnero B30, Piso 11, Oficina 119, Colonia Del P .
: - Director de Informacién del Sector o) o 2t Z Extensién jramirez@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE T Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. m—
RESPONSABLE DEL Mtra. Gabriela Flores Aguilar
= Subdirectora de Administracién| Avenida insurgentes Sur, Nimero B90, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del mm "
AREA COORDINADORA S 3 - 3 iy Extensi6n gfiores@energia.gob.mx
¥ Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. B
DE ARCHIVOS SR ——
AREA DE CONTEXTO
FECHAS
, (PERIODO DE LA on
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTAL) DEINFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Documentar las posibles inversiones afectadas de
Petréleos Mexicanos como resuftado del proceso de
adjudicacién a que se refiere el transitorio sexto parrafo
251 Programas y Proyectos en| ‘o
" : i quinto del Decreto por el que se reforman y adicionan
1 2S Hidrocarburos Materia de Exploracién y| .. . i L. ” 2016 2018 X S R 92
Explotacién de Hidrocarburos diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los
i i . . 2 .
P Estados Unidos Mexicanos en Materia de Energia,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de
diciembre del 2013 y el articulo 19, fraccion XXIV.




SENER

SECREYARIA DE ENERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja2de2

AREA DE CONTEXTO
(PERIODO DE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTALI DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
Evaluar ¥ proponer a la Subsecretaria de Hidrocarburos
. e el otorganfif-:-nto, revocaciérj, meodificacion, au.torizacic‘m
1 25 Hidrocarburos RigFecarbrse de la cesidn o aprobacidn de la renuncia de las 2014 2019 343
asignaciones para realizar actividades de exploracién y
¥ extraccién de hidrocarburos.
P Total 435
P < . e Res le del Area Coordinadora d
Responsable del Archivo de Trimite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa PORSANS, d:rc;el\a‘ros SRR
torizd Recibié

Elaboré

P

Fd

Vistp Bueno

\ 4

Ing. Juan Julidn Ramirez Solis
Director de Informacién del Sector
Hidrocarburos

Dr. Jorge Alﬁéﬂ:qﬁ“evalo Vi!lagrén

Extracciomde Hidrocarburos

<N

a. Gam\ Flores Aguilar
Subdlr de Admmlstracmn
Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSA01/2018



R W]

SENER

SECRETARIA DE ENERGES

SECRETA

RIiA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hojatde2

13/01/2020
31/12/2019

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA MOMEBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
Dr. X Alberto Arévalo Vill =1
TITULAR DE LA UNIDAD r ki HEEALATANRREYS a.g'ran Avenida Insurgentes Sur, Ndmera 830, Piso 11, Oficina 1109, Colonia Del 50006000 :
g Director General de Exploracién y N e 5 " i E: iGn lo@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA . N Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de México.
Extraccién de Hidracarburos 1227
Dr. 3 Alberto Arévale Villagra
TITULAR DEL AREA Dl.rm;r:: Gen:ra‘: d:‘:(oio:'a:ig;nn Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso T1, Oficina 1103, Colonia Del 5:::0 E‘::D T
PRODUCTORA T ! P o Valle, Alcaldia Benite Jusirez, C.P. 03100, Ciudad de México, ension o e
Extraccién de Hidrocarbures 1227 . .
5 B 3 Avenida Insurgentes Sur 830, Piso TN,
h = . Direccion General Adjunta de
Direccion General de Exploracidon v AT g o Oficina 1122, Colonia Del Valle, Alcaldia
Extraccién de Hidrocarburos Lk . i Benito Juarez, C.P. 03100 Ciudad de
Sector Hidrocarburos Méxi
Ing. Juan Julién Ramirez Soli: S
RESPONSABLE DEL l:i?ectua: d: ::ar;::]r? : dZIIsS & Avenida Insurgentes Sur, NOmero 890, Piso T, Oficina TIT3, Colonia Del SE?:O 6??0 Famireriarardin gobam
ARCHIVO DE TRAMITE o 2 = Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Cludad de México. s L el
Hidrocarburos 1242
e anan T Mtra, Gabriela Flores Aguilar SooGEdoa
errren ONADE Subdirectora de Administracion| Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del it . floras@rarisackin
NAD ergia.gob.m:
: Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldla Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. SREen 9 el
ARCHIVOS 1312
Transversales
FECHAS
(PERIODO DE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE UMENTAL) DE INFORMACION BOCUMENTAL
INICIO FERMINO P R (=4 EXPEDIENTES
. . N Representar a la Secretarfa en foros, eventos y reuniones
N 251 Disposiciones en materia de : 3 f .
1 25 Hidrocarbures Lid b nacionales e internacionales, en los que se discutan 2014 2018 X 7
iarecarburos . _ .
aspectos relativos a tas materias de su competencia.




ré rd -
SECRETARIA DE ENERGIA Hoja 2 de2
AREA DE CONTEXTO
(PER::;::E o CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE PE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL UMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
| SERIE DOC
INICIO TERMINO R EXPEDIENTES
Elaborar y proponer, para aprobacién superior, los
anteproyectos de politica de exploracidn y extraccién de
hidrocarburos.
. 252 Programas royectos en ; .
2 2S Hidrocarburos ; e y > PRy Analizar la propuesta de la Comisién Naciohal de 2016 2018 &
materia de hidrocarburos , ; ot
Hidrocarburos, del plan quinguenal de licitaciones de
areas contractuales para la exploracion y extraccién de
hidrocarburos y presentar el proyecto para aprobacion
superior.
Total 13

Responsable del Archivo de Tramite

Ing. Juan Julian Ramirez Solis
Director de Informacién del Sector
Hidrocarburos

Titular del Are Productora

\

Visto Bubno

Dr. Jorge Albérto é\%ﬁlo Villagran

Titular de la Uni

d Administrativa

e Exploracion y
Hidrocarburos

Ll

lo Villagran
ploracion y
carburos

Responsable del Area Coordinadora de

A

=y

riela Flores Aguilar

th
cién .

Subdirectora de Admini
Documental y Apoyo a Programas

Transversales

GSA01/2018




rd e -
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Huls ez
SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCH Ivos
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3Nz/z019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO uﬂcnudmlmmcnuma BYRy
TITULAR DE LA UNIDAD |2 orge Alberto Arévala Villagrdn | o o 1ncurgentes Sur, Niamero 890, Piso 11, Oficina T109, Calonia Del 50006000
ADMINISTRATIVA :ﬂedal‘ _Ga::r: :!:: Enpjnradén y Valle, Delegacién Benita Juirez, C.P. 03100, Ciudad de México. Eg:r:un Jarevalo@energia.gob.mx
Mira. Mayelli Hernandez Juarez & : i 5000 6000
TITULAR DEL AREA g de Identificacian de Areas Avenida Insurgent_es Sur, r_mmero 890, Piso ll.Oﬁf:lna naz, C?!onla Del Eutersten bl
PRODUCTORA ey Valle, Delegacién Benite Juarez, C.P, 03100, Ciudad de México. ity
Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Direccion General de ibny Direccién de Identificacion de Piso T, Oficina N22, Colenia Del Valle,
E idn de Hidr Areas a Licitar Delegacién Benito Juérez, C.P. 03100,
Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL Ing. Juan Julian Ramirez Solis Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 1, Oficina 1143, Colonia Del 30006000 R ——
ARCHIVODE TRAMITE | Director de Operacién Petrolera Valle, Delegacion Benito Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de México, !“;',‘:""" Jramiezienerglapobimx
RESPONSABLE AREA |Mtra. Gabriela Flores Aguilar
mmﬁ pe |subdirectora de  Admini ida tnsurgentes Sur, Numera 890, Piso 10, Oficina 1029, ColoniaDel | 0006000 .
H - gflores@energia.gob.mx
; Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extanaion
ARCHIVOS Transversales 132
AREA DE CONTEXTO
(PERF:)DO DELA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMERE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R C EXPEDIENTES
Informacién necesaria a fin de verificar si, dentro de la
; 25.1 Disposiciones en materia de|superficie en la que se solicita la concesidn, se realiza
! 2S Hidrocarburos hidrocarburos. alguna de las actividades preferente de exploracién y 2014 209 * - - s
extraccion de petréleo y de los demas hidrocarburos.




SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja2de2

4 SECRETARIA OE ENERGIA
AREA DE CONTEXTO
. (Psn':goo DELA EXASIFICACION et
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMERE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
Analizar areas a licitar propuestas en el Plan Quinquenal,
2S2Programas y Proyectos en|establecimiento de Zonas de Salvaguarda, procesos de
2 25 Hidrocarburos Materia de Exploracion y Extraccién|migracién y modificacién de Asignaciones, prapuestas 2016 2016 1
de Hidrocarburos. de wunificacién y existencia de  Yacimientos
transfronterizos, entre otros.
Total 119
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa Responsshle deAerc:"ei:;oordmadora ds
Elabord Visto Bueno Recibis
3, 4
- { L/L/\ .;.“
7o i
e v -3 il
Ing. Juan Julian Ramirez Solis Mtra. Mayelli Hernandez Juarez Dr. Jorge Arévalo Villagran *._ Mtra, Gabriela Flores Aguilar
Directora de Identificacion de Areas a Director al de Exploracion y directora de Administracion
Licitar Extrac de Hidrocarburos Documi Apoyo a Programas
Transv ;
GSA01/2018

Director de Operacién Petrolera



» - 4
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hogal pece
SECRETAR|A DE ENERCIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31h2/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO
DE TRAMITE
Dr. Jorge Alberto Arévaio Villagran & . 5000 6000
e et Iy yebsmirpuenaal Sl I
LIVA Extraccién de Hidrocarburos i nite S xice. 1227
Dr. Jorge Alberto Arévalo Villagran , . i 5000 6000
TITULAR DEL AREA 3 Avenida Insurgentes Sur, Nirmero 890, Piso 11, Oficina 1109, Colonia Del 5 =
Director General de Exploracién y L & a 3 Extensid Jareval gob.mx
PRODUCTORA it Torie Hidiocarbiiros Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. 23
eSO CeRT 7 Avenida Insurgentes Sur 890, Piso 11
Direccién General de Exploraciény | Direccién de Analisis Juridico Oficina 1122, Colonia Del Valle, Alcaldia
Extraccién de Hidrocarburos del Sector Hidrocarburos Benito Juarez, C.P. 03100 Ciudad de
5000 6000 oS-
RESPONSAELE DEL Ing. Juan Julidn kamirez Solis Avenlda Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 11, Oficina TN, Colonia Del - s .
i 6 - < Extension jramirez@energia.gob.mx
ARCHIVO D;'mA_Mm Director de Operacion Petrolera Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 03100, Cludad de México. a4z
LB DeL A Mtra. Gabriela Flores Aguilar
L Ll Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del =5 " =
COORDINADORA 5 N ension flores@energia.gob.m:
b Documental ¥ Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. Ext 3 =
ARCHIVOS 132
Transversales
AREA DE CONTEXTO
— FECHAS
(PERI e CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS, CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOGUMENTALIL DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Atender los requerimientos de informacién vy, en su
caso, el seguimiento de las observaciones al
= desempefio, financieras, contables y presupuestales que
10C Control y Auditoria de Actividades P o e 3 : q_
1 piblicas 10C.3 Auditoria formulen el Grgano interno de Control, las instancias 2016 2018 X 10
fiscalizadoras del Gobiernc Federal y la Auditoria
Superior de la Federacién a las unidades administrativas
de la Secretaria de Energia.




~ SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hein 20D
SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SI M PLE DE ARCH Ivos
AREA DE CONTEXTO
(PERY oEDo: : S n CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R EXPEDIENTES
Cumplir con la obligacién que tiene fos titulares de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal y los servidores publicos hasta el nivel de
director general en el sector centralizado, gerente o sus
equivalentes en el sector paraestatal, al separarse de su
10C Control y Auditoria de Actividades . empleo, cargo o omisién, de rendir un informe de los
2 . 10C.15 Entrega - Recepcién 2017 2017 2z
Pablicas asuntos a su cargo y del estado que guardan y entregar
los recursos financieros, humanos y materiales que
tengan asignados para el gjercicio de sus atribuciones
legales, asi como la documentacion y los archivos
debidamente ordenados y clasificados, a quienes los
sustituyan en sus funciones.
El Ejecutivo Federal, por conducto de la Secretaria,
estard a cargo de la programacién, presupuestacidn,
evaluacién y control presupuestario del gasto publico
federal correspondiente & las dependencias y
252 Programas royecios en|entidades. Asimismo, la Funcién Publica, en términos de
3 |25 Hidrocarburos e vl iy AR Y : 2015 2018 2
materia de hidrocarburos las disposiciones juridicas que rigen sus funciones de
control y auditoria, inspeccionard y vigilard el
cumplimiento de las disposiciones de esta Ley y de las
que de ella emanen, respecto de dicho gasto por parte
de las dependencias y entidades.
Total 14
iz . Responsable del Area Coordinadora de
Responsable del Archivo de Tramite Titular de la Unidad Administrativa o s
Archivos
- z —m&\
Elaboré Autofizd . Ri6
“ AN
\ N ( T
Ing. Juan Julian Ramirez Solis Dr. Jor: berto Arévalo Dr. Jorgs : oﬁrevalo ﬂk&Gabriela Flores Aguilar
Director de Operacion Petrolera llagran gran Suhdiré&ua_‘de Administracién
Director Ggnetal de Exploracién y Director Gerjepal de Exploracién y Documental y Apo amas -

Extraécién de Hidrocarburos

¢ Hidrocarburos

Transversales
GSA01/2018



73, SENER

SECRETARIA DE ENERGEA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hojalde 2

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
: ) UBICACION FiSICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO
DE TRAMITE
TITULAR DE LA UNIDAD |Ing. Alfonso Lopez Alvarado ida Insurg Sur, Ni 890, Piso 4, Oficina 405, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, SO0 6000,
s Extensién alopeza@energ ab.mx
ADMINISTRATIVA Director General de Contratos Petroleros Cédigo Postal, 03100, Ciudad de México. fa.g
TITULAR DEL AREA  |Ing. Alfonso Lépez Alvarado Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 4, Oficina 405, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, 5°°°E €000 .
PRODUCTORA Director General de Contratos Petroleros Codigo Postal, 03100, Ciudad de México. e u alopeza@energia.gob.mx Avenida Insurgentes Sur, Numero 890,
Direccién General de Contratos Direccién General de 1ss Piso 4, Colonia Del Valle, Alcaldia
Petroleros Contratos Petroleres Benito Judrez, Cédigo Postal, 03100,
RESPONSABLE DEL Lic. Tania Isabel Hernandez Ordaz Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 4, Oficina 0430, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, | 5000 6000 Extensién Ciudad de México.
. - thernandez@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdirectora de Contratos A. Cédigo Postal, 03100, Ciudad de México. 1289
; Mtra. Gabriela Flores Aguilar
RESPONSABLE DEL AREA
Po. P Subdireccién de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, NOmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, 5000 5?90 i i b
COORDINADORA DE Documental y Apoyo a Programas C.P. 3100, Ciudad de Meéxico. Exterll:wn ghlores@energia.gob.mx
ARCHIVOS Transversales b
FECHAS CLASIFICACION
(PERIODO DE LA s
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL VIMERTALL DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Aplicar los ordenamientos legales y demds normas juridicas que de éstos deriven, cuyas disposiciones regulen o
estén vinculadas a las actividades de exploracion y extraccién de hidrocarburos. Requerir la infermacion necesaria
para el desarrollo de sus funciones, a 4rganos administrativos desconcentrados, 91ganes reguiadores coordinados,
entidades parsestatales y empresas del sector y, en general, a toda persona fisica o moral que realice cualquiera
de las actividades a gue se refieren la Ley de Hidrocarburos.
Establecer =f modelo de contratacidn para cada Area Contractual gue mejor conveniga para maximizar los
ingresos de la Nacion. con las opiniones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y de la Comisién Nacienal
de Hidrocarbures. Disefiar los términos y condiciones técnicos de los Contratos para [a Exploracidn y Extraccién,
Establecer los lineamientas TECNIcos que deberan observarse en cada proceso de licitacion de los Contratos para
la Exploracion y Extracclan.
Proporcionar a la Comisién para la emisidn de la convocatarla de cada procese de licitacion, lo siguiente: la
identificacian del Area Contractual a ser licitada; los TErminos y Condiciones TEcnicos; los Lineamientes Técnicos;
Exol i = las condicianes economicas refativas a los tErMINos fiscales de los Contratos para |z Exploracion y Extraccion, asi
253 Exploracién y extraccion de como aguéllas quea deberan observarse en al procaso de licltacién, gue establezea la Secretaria de Hacienda v
1 2S Hidrocarburos hidrocarburos. Crédito Publico conforme a la Ley de Ingresos sobre Hidrocarburos y su Reglamento, y la 6pinidn que emita la 2014 2020 X X = 448

Comisién Federal de Competencia Econémica en términos de la fraccion (Il del articulo 24 de la Ley de
Hidrecarbures.

Recibir y evaluar lzs solicitudes de las empresas productivas del Estado respecto de la migracion de Asignaciones
a contratos para fa exploracion y extraccién de hidrocarburos. Elaborar y proponer para aprobacisn superior, los
anteproyectos de lineamientos t€CNICOS para la €reacion de alianzas o asociacioness entre empresas productivas.
del Estado y personas morales, para los casos de Asignaciones que migren 2 contratos para la exploracion y
extraccién de hidrocarburos.

Recibir y evaluar ias solicitudes de contratos para la @xploracién y extraccion de gas natural contenido en la veta
de carbon mineral y preducido por la misma. Emitir opinién con respecto a las variables de adjudicacion de los|
procesos de licitacidn, determinadas por Iz Sacretaria de Haclenda y Crédito Pablico. Analizar y evaluar los riesgos
v las garantias contractuales desde el punto de vista financiero y legal, en los procesos de iicitacién de las dreas
para realizar actividades de exploracion y extraccién de hidrocarburos.

Las demds que le sefialen otras disposiciones Juridicas, las que les confiera el superior jerérquico y las que
correspondan a sus areas administrativas.

T




rd rd -
~ SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hem2dnz
- iaieoiponion: GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
T CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL sEt! [E DOCLMENTALL DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
Requerir la informacidén necesaria para el desarrolio de sus funciones, a ¢rganocs
- ; 6 . =
o 2C Asuntes Juridicos 2€.12 Opiniones técnico juridicas. administrativos desconcentrados, Organos regulador?s coordinados, entl'dades par.aestatales 2017 2019 B _ :
y emprasas del sectar y, en general, a toda persona fisica o moral que realice cualquiera de las
actividades a que se refieren la Ley de Hidrocarburos.
Total 449
i - ; 3 Responsable del Area Coordinadora de
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa i
c
Elaboré \ Visto Bueno Autorizé Recibié

Lic. Tania Isabel Hernandez Ordaz

Ing. Alfonso Lépez Al
Subdirectora de Contratos A Director General de Contrat 2trol

NA /

\

Ing. Alfonso Lépez Alvarado
Director General de Contratos Petroleros

tra. Gabriela Flores Aguilar
Su Administracién
Documental y Apoyo a Programas
Transversales
GSAQ1/2018



» » g
" SENER SECRETARIA DE ENERGIA Helal del
1 NUE =
RO eeantaninon EREnEts GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 10/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO DE TRAMITE
Neus Peniche Sala
TITULAR DE LA UNIDAD :.:H — n:h ) 2 Poiticas de| AvEnida Insurgentes Sur, Nmero 890, Piso 12, Oficina 1210, Colonia Del 5F°'f° 6000 o
ADMINISTRATIVA Transformacion Industrial Valle, Alcaldla Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. 351
TITULAR DEL AREA lftra. Meus Pemf:he ek o Avenida Insurgentes Sur, Nimero 830, Piso 12, Oficina 1210, Colonia Del 5000 69,00 ,
Titular de la Unidad de Politicas de 3 : Extension npeniche@energia.gob.mx
PRODUCTORA o % Valle, Alcaldia Benlto Juérez, C.P. 3100, Ciudad de México.
Transformacicn industrial 1191 Avenida Insurgentes Sur, NGmero 830,
Unidad de Politicas de Transformacién Unidad de r-'_ollticas de. ing. Kenia Guadalupe Medina Piso 12, Oficina 1212, Colonia Del Valle,
Industrial Transformacion Industrial RESPONSABLE DEL  |Rodriguez Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 12, Oficina 1214, Colonia Del 5000 6990 Alcaldia Scnitq:luinfz,_c.P. 03100,
: s - " . P 2 4 Extensién kmedina@energia.gob.mx Ciudad de México.
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdirectora de Gestion Valle, Alcaldia Benito Juidrez, C.P. 3100, Ciudad de México. 2214
Administrativa
RESPONSABLE DEL Mtra. Gabriela Flores Aguilar 5000 6000
bdi a de A istracién| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del N
AREA CODRDINADORA Documental ¥y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juirez, CP. 5100, Ciudad de México. Extensidn gfcres@enaram aomx
DE ARCHIVOS Transversales 2
FECHAS =
(PERIODODE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMERE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTALI DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R [~4 EXPEDIENTES
oz w Las demas que le sefialen otras disposiciones juridicas, las que
. Co Auditoria de Actividades " o TR
1 L?Jcé)llcisntrd y 10C.7 Participantes en comiteés les confiera el superior jerarquico y, las que correspondan a sus 2019 20719 X — - 1
areas administrativas.
Total 1

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

fenion  Wledno

Ing. Kenia Guadalupe Medina Rodriguez
Subdirectora de Gestién Administrativa

Titular del Area Productora

Visto Bueno

~  Autorizé

Mtr.

Tral

Meus Pdniche Sala
Titular de Ja Unidad de Politicas de
rmacion Industrial

Titular de la Unidad Administrativa

& > Mtgd. Neus/Peniche Sala L
Titular de la Unidad de Politicas de
Tral rmacién Industrial

Responsable del Area Coordinadora de
_ArcHivos m\

-
P

#

\

Re¢ibié

P\J!tra:_g_abriela Flores Aguilar
Subdirectora dé Administracién
Documental y Apoyo a Programas

Transversales

GsSA012018




SENER

7 >
. g SECRETARIA DB ENERGIA

SECRETARIA DEENERGIA
GUIiA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja 1 de 2

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31f12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREOELECTRONICO | UBICACIONT Blmmmnmsunuﬂunns
TITULAR DE LA UNIDAD '[;‘iic‘f::"m rugiing :::L'r’:: Avenida Insurgentes Sur, 830, Piso14, Oficina 1410, Colonia Del | 5000 8000
2 . H = xtension wpalacios@energla.gob.mx
ADMINISTRATIVA Petroquirni Valte, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. nzs
; ; Lic. Mario Alberto Espinosa Pérez » : 5 5000 6000
TITULAR DELAREA Ditector de Plansciar'y Gastotia e Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 14, Oficina 1406, Colonia Del it neiah . )
BitetiibndeiRamstisg PRODUCTORA Sistemas Intsarados Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. 2210 Avenida insurgentes Sur, NOmero 890,
Direcclén General de Gas Natural y S e Y =3 Piso 14, Oficina 1406, Colonia Del Valle,
Petraquimicas i d Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100,
ntegrados Ing. Daniel Alberto Hernindez Ciudad de México.
5000 6000
RESPONSABLE DEL Flores Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 14, Oficina 1441, Colonia Del Eitorsid A i B e saB e
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdirector de Planeacién Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. " 13::5 i e
Industrial o
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
RESPONS?BI.E DELAREA|; |\ ivcrora de Administracidn| Avenida insurgentes Sur, 0 890, Piso 10, Oficina 1029, ColoniaDel | 5000 5‘;’“ P—
COORD "‘.m ORADE Documental ¥ Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juarez, €.P_3100, Ciudad de México. Extension - e
ARCHIVOS. Transversales. w2
(mzo‘:“’“ o CLASIFICACION VOLUMEN
NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBREDE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
. o s : Realizar o recibir solicitudes, ordenamientos y demas
10C Control y Auditoria de Actividades|10C.10 Peticiones, sugerencias vy, . ) i X Y .
1 : instrumentos juridicos, relacionados con comités en 2016 2012 X - ) 1
Publicas recomendaciones -
materia de gas natural,
Elaborar y presentar para aprobacién superior los
2 11C Planeacién, Informacion, Evaluacién y|11C.5 Programas y proyectos en|anteproyectos de politicas publicas aplicables a los 2016 2019 X i 1
Politicas materia de politicas niveles de almacenamiento y a la garantia de suministro
de gas natural.




SECRETARIA DEENERGIA Hoja 2 de 2
SENEB. GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

AREA DE CONTEXTO
(PERIODO DELA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL,
INICIO TERMINO [ R c EXPEDIENTES

Emitir los planes de emergencia para la continuidad de
las actividades en los sistemas integradoes de transporte 2012 2019 X - - 2
por ducto y almacenamiento de gas natural.

252 Programas y Proyectos en

2 25 Hidrocarburas materia de hidrocarburos

Total &4

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos

Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa

Elaboréd Visto Bueno Autorizé

=3

Ye— / -
Ing. Daniel Alberto Herndndez Flores Lic. Mapi6 Alberto Espinosa Pérez Ing. Victo! lacios Gutierrez Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Subdirector de Planeacién Industrial Di de Planeacién y Gestoria de Director eral de Gas Natural y Subdirectora de Administracion
Sistemas Integrados Petroquimicos Documental y Apoyo a Programas--

Transversales. %

GSAO1/2018



' SENER

SECRETAR{A DE ENERGIA

SECRETARIA DEENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hoja 1 de 1

13/01/2020

3112/2019

AREA DE IDENTIFICACION

2 ) L HIVO DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBREY CARGO DOMICILIC TELEFOND CORREOC ELECTRONICO | UPICACION F?'& D:E ARG
Ing. Victer David Palacios Gutierrez = = = 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD 4 Avenida Insurgentes Sur, Nimero B9, Piso 14, Oficina 1490, Colonia Del 3 . "
ADMINISTRATIVA :Ierttzx:i;f:::ral deiGas Natural y Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 5100, Ciudad de México. Exta;;ion vealacios@energia.gob.mx
Mtre. Eder Leocadio Cerén . . " " . 5000 6000
TITEHLAR DELERE& Director General Adjunto  de Avenida Insurgente-S ur, .Nume_ru 890, Piso 14, C.)ﬁnma 1410, C_n]nma Del Extensidn eleocadio@energla.gob.mi . ]
PRODUCTORA Planeacion y Proyectos Estratégicos Valle, Alcaldia Benito Juérez, C.P. 3100, Ciudad de México. 2210 Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890,
Direccién Generaf de Gas Natural y Direccitn de o Legal Piso 14, Oficina 1419, Coionia Del Valle,
Petroquimicos poy 9 Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad
Ing. Daniel Albertc Hernandez . ] i i 5000 6000 de México.
RESPONSABLE DEL Flores Avenida Insurgentes Sur, Namere 8930, Piso 14, Oficina 1447, Colonia Del Etentis dabernandez@ertergia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdirector de Planeacién Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. ‘I3I‘.I|(s)m" o
Industrial
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
RESPONSABLE DEL ‘;ﬂm Subdirectora de Administracion| Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5E°°° 6000 Finsaanaraieniiims
COORDINADORA DE Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldfa Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. “_I;’:I':m" L
ARCHIVOS Transversales.
FECHAS T ¥
(PERIODC.DE LA CLASIFICACION VGILIMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIGN DE LASERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Aplicar los ordenamientos legales y demas normas
10C  Control Auditoria de Actividades g juridicas que de éstos deriven, cuyas disposiciones
1 o % 10C3 Auditoria / qie e Sl 2018 2019 X 4
Publicas regulen o estén vinculadas con el procesamiento de gas = =
natural, asi como su importacién y expartacion.
Total &
Responsable del Area Coordinadora de

Responsable del Archivo de Tramite

Elabord
-
-t A i

1 Alberto Herndndez Flores

Subdirector de Planeacion Industrial

Titular del Area Productora

Visto Bueno

Autorizé
e

T

Titular de la Unidad Administrativa

\

Mtro£Eder Leocadio Cerén

Director General Adjunto de Planeaciény

Proyectos Estratégicos

Ing. VictorXiBvid Palacios Gutierrez
Director General de Gas Natural y
Petroquimicos

Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Subdirectora de Administracién
Documental‘ﬁ"ﬁ"pbyu—zrﬁogr

Transversales.

Gsaol2018



SENER

SECRETARIA DE ENE

Raia

SECRETARIA DEENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja 1 de 2

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31N2/2019
r3
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DoMICILIO TELEFONO CORREOELECTRONICO | UBICACION FISICA DEL ARCHIVO DE
Ing. Victor David Palacios Gutierrez . = = 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD Avenida Insurgentes Sur, NUmero 830, Piso 14, Oficina 1410, Calonia Del S5 .
ADMINISTRATIVA :"'t'r:':‘:":fc';i"' tin Gaxiblitial ¥ Vatte, Alcaldia Benita Juarez, .. 3100, Cludad de México. . vpalacios@energla.gob.mx
Ing. Daniel Sosa Espinosa i " 5000 6000
TITULAR DEL AREA Avenida Insurgentes Sur, Nimera 890, Piso 14, Oficina 1418, Celonia Del .
PRODUCTORA :my o P’.":I'k‘:;” a8 [oas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de Méxica. E"‘;::""‘ thasa@ensrgia.gob.mx id Sur,N 890,
Direccion General de Gas Natural y Direccidn de Proyectos de Gas Piso 14, Oficina 1418, Colonia Del Valle,
Petroquimicos Natural y Petrogquimicos Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad
Ing. Daniel Alberto Hernandez de México.
RESPONSABLE DEL Flores Avenida Insurgentes Sur, NGdmero 890, Piso 14, Oficina 1441, Colonia Del sooo 6?90 dah i ta.g0b
ARCHIVO DETRAMITE |Subdirector de Valle, Alcaldia Benito Judrez, €.P. 3100, Ciudad de México. Extensian ahermanex mnersid.gotumy
industrial el
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
ESPONSABLE = 7
R DEL AREA Subdirectora de Admini: ida I g Sur, 830, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5000 6000 -
DE  |pocumental y Apayo a Programas Valle, Alcaldia Benita Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de Méxica. Fatohiidn BAcRCem A Jotmy
ARCHIVOS Transversales. 13z
AREA DE CONTEXTO
PRCHAS CLASIFICACION VOLUMEN
{PERIODO DELA 6N
NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACI DOCUMENTAL
INICIO TERMING ] R EXPEDIENTES
s s . o ; Realizar o recibir solicitudes, ordenamientos y demaés
de Actividades|10C.10 Pet ., suger E o o : i
1 L%Cl.;“;osntrol y Auditoria: de Actividades recomendea::Ci::::s gerenclas: ¥ instrumentos juridicos, que establezcan la regulacién 2016 2019 X 5 1
del mercado de gas natural.
Elaborar y presentar a consideracion superior los
¥ = . anteproyectos de politicas plblicas en materia de
, Ew [] TIC5 Programas royectos en s iy i
2 Egutll:'lageamon. Informgcion alacion y Friaterid dgr Iitica: proy comercializacién, transporte, almacenamiento, 2017 2019 X - 1
e R distribucién y expendio al pulblico de gas natural y
petroquimicos.
Elaborar y presentar a consideracién superior el
proyecto de plan quinquenal de expansion y
optimizacion de la infraestructura de transporte por
. 252 Programas y proyectos en|ducto y almacenamiento de gas natural, asi como
3 25/ Hidrecarburos materia de hidrocarburos realizar su revisién anual, considerando las opiniones 20, 2418 X . 3
que emitan la Comisién Reguladora de Energia y los
gestores de dichos sistemas y emitir las opiniones
correspondientes,




r r .
SENER SECRETARIA DEENERGIA Hoja 2 de 2
WY N AR LN GUIiA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
(mmm CLASIFI VOLUMEN
NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DEIN DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R [ EXPEDIENTES
Requerir informacion o reportes de los titulares de los
&4 2S, Hidrocarburos 255 Procesamiento de Gas Natural ::;r:::’:r:r:;ie:g:’:: xtﬁild::c?fnpjo::;:;igﬁ g: 2015 2019 - - 29
dicho hidrocarburo.
Total 34

Responsable del Archivo de Tramite

Elabord

Ing. Danfel Alberto Hernandez Flores
Subdirector de Planeacién Industrial

Titular del Area Productora

%e] Sosa Espinosa—" :

Visto Bueno

Titular de la Unidad Administrativa

Autorizé

Y

Director de Proyectos de Cas Natural y

Petroquimicos

P
Ing. Victor Bavid Palacios Gutierrez
Director General de Gas Naturaly
Petroquimicos

Responsable del Area Coordir

o

Mthq. Gabriela Flores Aguilar
Subdire ini L

Documental y Apoyo a Programas
Transversales.

GSA01/2018



/' SENER

SECHETARIA BE ENERSIA

SECRETARIA DEENERGIA
GUIiA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja 1 de 1

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREDELECTRONICO | UBICACION' {s'm CADSEAREHIVGLDE
Ing. Victor David Palacios Gutierrez 4 . N 5000 6000
TITULAR DE LAUNIDAD | . Avenida Insurgentes Sur, NOmero 830, Piso 14, Oficina 1410, Colonia Del e -
ADMINISTRATIVA gm&m e Cax Hatoral:y Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. th;;i;lén P e b
5 Mtro. Eder Leocadic Cerdn 2 . 5000 6000
TITULARDEL AREA - Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 15, Oficina 1410, Colonia Del < }
PROBUCTORA :‘irectur_ = G:neral A: ;::jr e o Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Em;;;:'ﬁ“ sleacadioge ek subio Avenida Insurgentes Sur, Nimero 830,
Direccién Ceneral de Gas Natural y Direccién de Analisis Y roY = Piso 14, Oficina 1419, Colonla De! Valle,
Petroquimicos drmica Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad
Ing. Daniel Alberte Herndndez 5000 6000 de México.
RESPONSABLE DEL Flares Avenida Insurgentes Sur, NGrnero 890, Pise 14, Oficina 1441, Colonia Del B 0 D i A O ik
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdirector de Planeacién Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. xtzsnsmn o
Industrial Ll
Mtra. Gabriela Flores Aguiilar
RESPONSABLE DEL AREA Subdirectora de dministracién| Avenid Sur, N 880, Piso 10, Oficina 1029, Celonia Del s:ou 5?90 Eflores@energia.gobumx
COORDINADORA DE Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldla Benlte Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. m':: =L s
ARCHIVOS Transversales. 3
FRCHRS CLASIFICACION VOLUMEN
: EHIDNODEES DE INFORMACION
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMINO P R [+ EXPEDIENTES
: 25.6 Importacién y Exportaciéon de|Mantener actualizada la informacién que en materia de
2 carburos 3 : B
1 SRnELE Hidrocarburos comercio exterior del gas natural. 2015 2019 X = = 18
Total 18
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa Responsahle dﬂrﬁ:‘ﬁ;oordmadora de
_—Retibio \
Elaboré Visto Bueno ~ Autor
2 // A
.
L~ ‘J/ e
Ing. Daniel Alberto Hernandez Flores er Leacadio Cerén Ing. Victor David-Pafacios Gutierrez ‘Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Subdirector de Planeacién Industrial Director General Adjunto de Planeaciény Director General de Gas Natural y Subdirectora de-Administracion
Proyectos Estratégicos Petroquimicos Documental y Apoyo a Programas
Transversales.
GSAODV/2018



M « T -
- SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hojalde 2
.1 »
SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3/i2/2019
AREA DE IDENTIFICACION
BICACION FiSICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO ¥ ON
DE TRAMITE
TFITULAR DE LA UNIDAD | Eduardo Pérez Mejia Avenid gentes Sur, Ni 890, Plso 14, Oficina 1408, Colonia Del Valle, | 000 6000 )
ADMINISTRATIVA g:‘;ﬂﬁz‘f Dospac . ;’° "f“'“ Alcaldia Benito Judraz, C.P. 3100, Ciudad de México. E":“:"‘“ eperczm@energiagobh.my
TITULARDELAREA  |FduardoPérezflelia Avenida Insurgentes Sur, Niimero 880, Piso 14, Oficina 1408, Cotonia Del Valle, [ 573 809 i
PRODUCTORA Direccién General de Petroliferos Acaldia BenttoiJudroz, 2. 3100, Cludad de Miudeo. 1401 Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Direceién General de Petroliferos Diraccion ?eneral de Pisa 14, Oficina 1408 Colonia Del Valle,
Petraliferos Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad
RESPONSABLEDEL  |América T. Molina Roldan Directora de| Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 14, Oficina 1416, Colonia Del Valle, | 5000 6000 - . Ha e
ARCHIVO DE TRAMITE |Area Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México, o amolina@energia.gob.mx
RESPONSABLE DEL Gabriela Flores Aguilar
AREA COORDINADORA Subdirectora De Administracion| Avenida Insurgentes Sur, Nimera 890, Piso 10, Cficina 1029, Colonia Def Valle, 5000 8000 g
Documental y apoyo a Programas Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Cludad de México. Extonsion gflores@snergia.gob.mx
DE ARCHIVOS Transversales a2
AREA DE CONTEXTO
CLASIFICACION VOLUMEN
PERIODO DE LA
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE BELASECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCHSN DE LA SERIE DOCUMENTAL ( UMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
_____SERIE DOC
INICIO TERMINO 4 R L =} EXPEDIENTES
Atender y resolver, dentro del @mbito de sus facultades,
' 10C Control y Auditoria de Actividades 10C.3 Auditorfa toda clase de asuntos que sean competencia de la 2016 017 ic
Publicas Secretaria, siempre y cuando no formen parte de las B 2
facultades indelegables del Secretario.
J0C Control y Auditoria de Actividades Suscribir los actos administrativos y demas documentos
2 Publicas 10C.15 Entrega-recepcion relativos al ejercicio de sus facultades o de las que le 2016 2016 X - % 1
sean delegadas o les correspondan por suplencia.

%



- rd &
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja 2 de 2
'
? _ rs
¥ SECRETARIA DE SMERAIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
FE““:E'A CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL i uusur:Au DE INFORMACION DOCUMENTAL
| SERIE DOC
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
Elaborar y presentar para aprobacién superior los
anteproyectos de politicas publicas en materia de
. 252 Programas y proyectos en G )
3 2S Hidrocarburos . . comercializacidn, transpoite, almacenamiento, 2076 2018 - - 3
materia de hidrocarburos e = . s gy )
distribuciéon y expendic al publico de petroleo y
petroliferos.
Total 6

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

Area Productora

Visto Bueno

/]

\ "e Y KCE/EG\(’%((
~ América T. Molina Roldédn fi \
Directora de Area

Titular de la Unidad Administrativa

Autorizé

\_Eduardo Pérez Mejia
Encargado del Despacho de la

Direccién General de Petroliferos Direccién

“Edusrdo Pérez Mejia
Encargado del Despacho de la

General de Petroliferos

Responsable del Area Coordinadora de

Archivos
Recibié

A

——

Documental y apoy:

Transversales

Gabriela Flores Aguilar
a De Administracién

ogramas

GSA01/2018



- ra A
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hi T el
| sEcRETARIA DE SHERGLA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3i/12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO BOMICILIG TELEFONG CORRED ELECTRONICO O TREMITE
TITULAK DE LA UNIDAD |Eduardo Pérez Mejia Avenlda Insurgentes Sur, Nimers 890, Piso 14, Oficina 1408, Colonla Del Valie, 5000 5000 ;
Encargado del Despacho de la Afcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México Extension eperezmi@enargia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Direccién General de Petroliferos L % : 1401
TITULAR DEL AREA Gregorio Yefa B ites ida Insurgentes Sur, NOmero 899, Piso 14, Oficina 1413, Colonia Del Valle, 5000 6990 " ; b
PRODUCTORA Director de Area Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Ex:ezn:u'o" gvelazquez@energla.gob.mx
3 B2 s Insurgentes Sur 890, Piso 14, Oficina 1423,
Direccién General de Petrofiferos DI::;:::‘:E:: E?!:er:.:z:: Y Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez,
Cédigo Postal, 03100, Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL  |América T. Molina Roldan Directora de| Avenida Insurgentes Sur, Ndmera 890, Piso 14, Oficina 1416, Colonia Del Valle, 50008000 ) )
i = 3 i 3 ot Extensgién amplina@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE |Area Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. i
RESDONSABLE DEL Gabriela Flores Aguilar 5000 6000
: Subdlrectora De Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 18, Oflcina 1629, Colonia Del Valle, .
AREA GOORDINADORA Documental y apoyo a Programas Alcaldia Benito .Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensién gflores@energia.gob.mx
DEARCHIVOS Transversales 1312
FECTHAS 2
: {PERIODO DELA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DELA SECCION CEAVE V'NGMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIGNDE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DEINFORMACIGN BOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Aplicar los ordenamientos legales y demds normas
i 2S.7 Importacion y exportacion deljuridicas que de éstos deriven, cuyas disposiciones requlen
il 25 Hidrocarburos = . ; p . i 2015 2012 X X X 7,331
petroliferos o estén vinculadas con la importacion y exportacion de
petréleo y petreliferos. ;
Total 7,331
> Responsable del Area Coordinadora de
Responsable del Archivo de Tramite Area Productora Titular de la Unidad Administrativa N Archivas
Elaboré Visto Bueno Autorizé Recibié
—_—— e ‘ {
/
Améica T. Molina Roldan i Gregdorio Velizquez Bracamontes rez Mefia “~.._ Gabriela Flores Aguilar
Directora de Area Director de Area Encar spacho de [a Direccion subdi inistracion

eneral de Petroliferos

Documental y apoyo a Programas

Transversales
GSA01/2018




SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja1de 2
S o GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

_Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31h2/z2019
A DENTIFICACION
. UBICACI Flsica {
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO 'G:E 4 Pt ARCHIVD
TITULAR DE LA UNIDAD Péaroz Mella Avenida Insurgentes Sur, Nmero 890, Piso 14, Oficina 1408, Colonia Del Valle,| 2000 5000 )
I R T e el o 9% del Despacho e ta Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensidn eperezm@enargia gob.mx
Direccién General de Petroliferos 1401
Calle de Tallo, Archivo de Concentracién
TITULAR DEL AREA  [Eisa B. Palomino Gallegos Avenida Insurgentes Sur, NUmero 830, Piso 14, Oficina 1401, Colonia Del Valte, I:“:‘:“:g“ RN A b o e Mo
PRODUCTORA Directora de Area Alcaldla Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. '1 ":;5 " Ly S Colonia el Reloj, Alcaldia Coyoacan,
. Cédigo postal 04640, Cludad de México,
Direccion General de Petroliferos D"ecclérl',::_u':i‘f’::ull'egal en y
piso 14, oficina 1401, del Edificio Sede,
RESPONSABLEDEL  |América T. Motina Roldan Directora de | Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 14, Oficina 1416, Colonia Del Valle, | 2000 5990 PV A Kamomge o &1 K, Gl e Vil
ARCHIV! TR‘M“'E Area Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. & ‘ Alcaldia Benito Jusrez , C.P. 03100, Ciudad
3 O DE 1363 de México.
RESPONSABLE DEL Gabriela Flores Aguilar 5000 6000
Subdirectora De  Admi i6n| Avenlda Ir Sur, Nil 890, Piso 10, Oficina 1029, Golonia Del Valle,
AREA COORDINADORA Documental y apoyo a Programas Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Cludad de México. Eﬂ:;:;b" gfiores @energla.gob.mx
DE ARCHIVOS Transversales
~ FECHAS ’ = ”
(PERIODO DE LA e 2
ND. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION 'DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Iniciar, tramitar y resolver el procedimiento
administrativo, sobre la imposicion de sanciones por el
incumplimiento de obligaciones o por viclaciones a las
disposiciones juridicas y administrativas de caracter
Sk Blspadciones: an msions di general, incluidas normas oficiales mexicanas, y habilitar
1 2S Hidrocarburos hi&roca rgurc - al personal que se requiere para la notificacion y en su 2002 2019 X % - 2,496
caso, ejecucién de las mismas, asi como ordenar las
medidas de seguridad que correspondan. Asi como
proporcionar informacién y documentacidn necesaria
para desahogar los requerimientos de Iinformacién
realizados.




SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja 2 de 2

SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
FEC“I:E 1A CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTAL DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Atender y resolver, dentro del ambito de sus facultades,
10C Control y Auditoria de Actividades . toda clase de asuntos que sean competencia de la
z Puablicas pussase Secretaria, siempre y cuendec no formen parte de las 2019 X = i 3
facultades indelegables del Secretario.
Total 2,499

Titular de la Unidad Administrativa Respansable del ordmad?ra de

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré istg/R id
e /A % X
América T. Molina Roldan 7 j . P i - Eduardo Pérez Mejia a Flores Aguilar
Directora de Area Dirdctora de Area EncLado‘ﬂel Despachodela Subdirectora De Admin jén Documental

Direccién General de Petroliferos y apoyo a Programas Transversales

GSAO1/2018



g N
8, S

: SENER

SEGRETAR{A DE EMERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hojaldel
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3fizjzo19

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO A
Eduardo Pérez Mejia . g 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD Encargado tel Despacho de la Avenida 1nsur‘Ain:It:?a SBu:I,-Iir::T:érom :9(0:, :I?;: ;:, gﬁ;:l:;:::éz:‘l)oma Del Valle, Extencién eperezm@energia.gol.mx
ADMINISTRATIVA Direccion General de Petroliferos e 4 ' 1401
HTULAL DEL AMEA  |Arture Algjandro Macias Macias Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 14, Oficina 1417, Colania Del Valle, ::?::;06?1 amacias@energia.gob.mx
i <) C.P. 3100, Ciudad de México. AL
PRODUCTORA Director de Area Alcaldia Benito Juarez, iudad de México. 1407 Insurgentes Sur 890, Pisa 14, Oficinas
. - ife Diraccion de Apoyo Técnlco en 1408 y 1415, Colonia Del Valle, Alcaldia
Direccicn General de Petroliferos Patroliferos Benito Juirez, Codigo Postal, 03100,
Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL América T. Molina Roldén Directora de| Avenida Insurgentes Sur, Niimero 850, Piso 14, Oficina 1416, Colonia Del Valie, :gg:nssul:: amolina@energia.gob.mx L
AR&?&%VODE'EMMITE Area Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. 1263
RESPONSABLEEL | Gabriela Flores Aguilar 5000 6000
Subdirectora De Administracidn| Avenida Insurgentes Sur, Namero 880, Piso 14, Oficina 1029, Colonia Del Valke, L. s
AREA CODRDINADORA Documental y apoyo a Programas Alcaldia Benita Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Ex'f;‘sz'u" gflores@energta.gob.mx
DE ARCHIVOS Transversales
- FECHAS
(PE S CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DELASECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERTE DOGUMENTAL | SERIE DOCUMENTALI DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R C EXPEDIENTES
Aplicar los ordenamientos legales y demas normas
. 258 Tratamiento refinacidén de|juridicas que de éstos deriven, cuyas disposiciones
1 |25 Hidrocarburos . ¥ ; g ¥ Pe 2015 2019 X X X 20
petrélec regulen o estén vinculadas con la refinacién o el
tratamiento de petrdleo.
Total 20

Responsable del Archivo de Tramite

Elaberé

P e el

Ameérica T. Molina Roldan
Directora de Area

Area Productora

Visto Bueno

Ar ‘!’C)ro A : Hac’ms ff

Aufori

18754

Titular de la Unidad Administrativa

Arturo Alejandro Macias Macias
Director de Area

l- Edﬁa{g.d Pérez Mejia
E o del Despacho de la

Direccion General de Petroliferos

Responsable del Area

abriela Flores Aguilar )
Subdirectora D€ Administracién
Docurnental y apoyo a Programas

Transversales

G5A01/2018




Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

. S et

América T. Molina Roldan
Directora de Area

Titular del Area Productora

Visto Bueho

Gabriela Elizabeth Garcia Villalpando
Subdirectora de Area, con fundamento

Titular de la Unidad Administrativa

r & o, o
SENER SECRETARIA DE ENERGIA SRR
: -
: sBcRETARIA DE ENCRGLA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/i2/2019
3 =
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREAPRODUCTORA NGMBRE Y CARGO poMIciLio TELEFONO CORREO ELECTRONICO | UDICACION F’.f;i.“:d?fé' ARCHIVE DE
Eduardo Pérez Mejia = . . 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 830, Piso 14, Oficina 1408, Colonla Del Valle, 207
ADMINISTRATIVA [E)li.lr::::gi::o(-::‘::e?:ls::g:r:ﬁf::ms Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Ex;e:;mn eperezm@eanergia.gob.mx
TITULARDELAREA  |Gabriela Elizabeth Garcia Villalpando | Avenida Insurg Sur, Namero 890, Piso 14, Oficina 1402, Colonia Del Valle, 8000.8000 , n—
PROBUCTORA Subdirectora de Area Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México, Extenalan gegarcia@energia.gob.mx
1402 Avenida Insurgentes Sur, Nimero 830,
: Direccidn de Al Piso 14, Oficina 1402 Colonia Det Valle,
Direccion General de Petroliferos Ductos Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad
; . . : _ Hoos . . 5000 6000 de México.
RESPONSABLE DEL Ameérica T. Molina Roldan Avenida Insurgentes Sur, Niimero 830, Piso 14, Oficina 1416, Golonia Del Valle, 5 Ji e b
ARCHIVO DETRAMITE | Directora de Area Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Giudad de México, E“:Z';sa""" amalinaenergia.gob.mx
Gabriela Flores Aguilar
RESPONSABLE%;AREA Subdirectora De Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Plso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle, 000 6990 fl i b
COORDINAD BE  |pocumental y apoyo a Programas Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensian ghlores@energia.gob.mx
ARCHIVOS Transversales 1312
=
FECHAS CLASIFICACION VOLUMEN
A {PERIODO DE LA o
0. CONS. CEAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DELASERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) BE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMING ] R £ EXPEDIENTES
Analisis y procesamiento de informacion para disefio del
Diagnéstico de la Industria de Petroliferos.
; 252 Programas y proyectos en|Elaborar y presentar para aprobacién superior los
2S Hidrocarburos Y i o AT p
1 materia de hidrocarburos anteproyectos de politicas publicas en materia de 2915 =23 * % - %
comercializacidn, transporte, almacenamiento,
distribucién y expendio al plblico de petrdleo y
petroliferos.
Total 4

Edual
Enégr:

érez Mejia
del Despacho de la
Direccién General de Petroliferos

en el articule 50 del Reglamento Interior
de la Secretaria de Energia

Responsable del Area Coordinadora de
Arghi

A
Gabriela Flores Aguilar
Subdi a De Administracion
Documental y apoyo a Programas
Transversales

GSAQ1/2018



América T. Molina Roldan

Directora de Area

(\A,_,

K

w4
Encarga

Direccién General de Petroliferos

uardd Pétez Mejia

el Despacho de la

r g ra =
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Helalae
Niea?  sEcamaslanEmmREGlx GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31h12/2019
DEL ARCHIVO
URIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO UBICACION FISicA
DE TRAMITE
TITULAR DE LA UNIDAP |Eduardo Péroz Mefia Avenida Insurgentes Sur, Nimero 880, Piso 14, Oficina 1408, Colonia Del Valte, | 5000 6000
Ericargado ded Despachc dc o Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México, Extension eparez@energla.gob.mx
ADMINISTRATIVA. | pjreceion General de Petroliferos e ' 1401
TITULARDEL AREA Eduardo Cortas Lépez Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 899, Piso 14, Oficina 1407, Colcnia Del Yalle, ;::lﬂﬁﬂlndﬂ ortesidanardiaohmx
PRODECEORA Director de Area Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Cludad de México. r;,;,ss n e @energia.gob.
Direccion de Planeacidn Insurgentes Sur 890, Piso 14, Oflcina 1407,
Direccién General de Petroliferos Econémica de Gas Licuado de Colenia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez,
Petrdleo Codige Postal, 03100, Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL América T. Molina Roldan Directora de| Avenida Insurgentes Sur, Néimera 890, Piso 14, Oflcina 1416, Colonia Del Valle, 5000 6990
ARCHIVO DE TRAMITE |Area Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. a0 emolinatgenorsle:gobimx
RESPONSABLE DEL | Gabriela Flores Aguilar 5000 6000
Subdi a De  Administraclén| Avenida Insurgentes Sur, N 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Def Valle, ;
AREA COORDINADORA Documental y apoye a Programas :Icaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Exze?‘rillszlén gflores@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS Transversales
FECHAS 3
(PERIODO-DE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMBRE DE£A SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTAL] DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P 23 (&} EXPEDIENTES
Analizar y presentar a consideracion superior la
conveniencia de instruir a las empresas productivas del
Estado, la realizacién de proyectos que para la
generacién de beneficios sociales y promocion de
385 Hiohiaas ¥ poustss S desarrollo econdmico, en materia de petréleo y
2S Hidrocari Yl ; iferos. -
1 huros ettt s Pldrecatbures petrolifero 2010 2019 X X 4
Analizar y presentar a consideracidn superior la
instrumentacion de programas de apoyos focalizados
gque coadyuven al suministro adecuado y oportuno, a
nrecios aseauibles _de netroliferos
Total £
Responsable del Archivo de Tramite 5 Area Prodluctora Besponsahle
P ‘«-,\ gj
Elaboré P ‘Wisto Bueno
AleH

iala FIcTres Aguilar*
Subdirectora De Administracion
Documental ¥ apoyo a Programas

Transversales
GSA01/2018




s rs i
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja1de1
f -
’ BECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCH'VOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FIiSICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONOQ CORREO ELECTRONICO bE TRA
Eduardo Pérez Mejia = 5 + . 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD Encargado del ho de la Avenida lmum Snir;:::l:;n Il!g.- ;‘IE;: ;:. ;I:c:;;:‘:éio:m Del Valle, ctaidns 2 -
ADMINISTRATIVA Direccién General de Petroliferos ESn Sole ! : 1401
TITULAR DEL AREA  |Erick Bornal Rosas Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 14, Oficina 1404, Colonia Del Valle, 50006000 =
" 2 . 4 = ' Extensién ebernal@energia.gob.mx
PRODUCTORA Director de Area Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. 1399 Insurgentes Sur 890, Piso 14, Oficina
Direccién General de Petroliferos Direccién de Expendio al Publico }m:g?;:nn:;r;'llfaz‘:':;"i';uz::';:
México.
RESPONSABLEDEL  [América T. Molina Roldan Directora de| Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 14, Oficina 1418, Colonia Del Valle, | 5000 8000 . .
. @ % c it Extensidn amolina@energia.gob.mx
ARCHIVO DE m Area Alcaldia Benito Judrez, G.P. 3100, Ciudad de México. 1363
RESPONSABLE DEL |Gabriela Flores Aguitar 5000 6000
Subdirectora De Administracion| Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle,
mm Documental y apoyo a Programas Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Cludad de México. Extenaion gilores@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS Transversales W2
AREA DE CONTEXTO .
(PERIODO DE LA
NO. CONS, CLAVE ¥ NOMERE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTAL] DE INFORMACIGN DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R EXPEDIENTES
251 Disposiciones en materia de|Atencién de denuncias uejas sobre estaciones de
1 2S Hidrocarburos : P e ¥ HS 2017 2019 X X 12
hidrocarburos servicio.
& 5 Pronunciamiento favorable para la adquisicidn de
. 3 e co " oo S
2 28 Hidrocarburos i:rZo Bisposicion ox epmibistible combustible aéreo para actividades distintas a las 2016 2019 X X 62
aeronauticas.
Total T4

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

América T. Molina Roldan
Directora de Area

Titular del Area Productora

Visto Bueno

o

Auterizo

G

Titular de la Unidad Administrativa

Erick Bernal Rosas
Director de Area Enca

duartfo

rez Mejia
del Despacho de la

Direccién General de Petroliferos

el Area Coordinadora de

lores Aguilar

Subdirectora De Administracion
Documental y apoyo a Programas

Transversales

GSAo1/2018




» » =
- SENER SECRETARIA DE ENERGIA Heju 2
i u .
T w” SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2019
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILID TELEFONO CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
Mtra. Alma Angélica Lojero
TITULAR DE LA UNIDAD |Gonzélez Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 4, Oficina 404, Colonia Dei sEono G?oo ’
ADMINISTRATIVA | Directora General de Normatividad Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. ensiin lcdmolberecgluctolint
en Hidrocarburas 6144
Mtra. Alma Angélica Lojero
TITULAR DEL AREA  |Gonzdlez Avenida Insurgentes Sur, NUmero 890, Piso 4, Oficina 404, Colonia Del SE?:::’?:: = "
" ” " alojero@energla.gob.mx
T, PRODUCTORA Dir::r:;ora G:neral de Normatividad Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. i Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890,
Direccién General de Normatividad en i S an Hicrocafbaros Piso 4, Oficina 415, Colonia Del valle,
Hidrocarburos :,r:::‘:::bzm Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100,
|l % " s
RESPONSABLE DEL LI:' derarco N::?I?:iso':'::;ico ” Avenida Insurgentes Sur, NOmero 890, Piso 4, Oficina 404-Bis, Colonia SET:O ST:O " Cludad de Méxice.
ARCHIVO DE TRAMITE |D/ector de at Del Vaile, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. ansiée gnapoles@energia.gob.mx
Sector Hidrocarburos 2206
RESPONSASEEDEL Mtra, Gabriela Flores Aguilar
AREA Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del sEﬂmDB suldnn °
COORDINADORA 7 es@e X
Documental y Apoyo a Programas. Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P, 3100, Ciudad de México. ns gflor nergia.gob.mx
DE ARCHIVOS Transversales B2
FECHAS LASIFICAC !
(PERIODO DE LA g 16N VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL DE INFORMACISGN DOCUMENTAL
|____SERIE DOC
INICIO TERMINO R [ +4 EXPEDIENTES
Aplicar los ordenamientos legales y demas normas
juridicas que de €stos deriven, cuyas disposiciones "
1 2C. Asuntos Juridicos 2C12 Opiniones Técnico Juridicas  regulen  materias  relativas a la  industria de 2017 2019 — — 3
hidrocarburos y emitir los criterios de aplicacién, en el
ambito de su competencia.
. - Aten ! el ambito
10C, Cantroly Auditoria de Actividades A der y resolver, dentro del de sus fat.:ultades,
2 Pablicas 10C.3 Auditoria toda clase de asuntos que sean competencia de la 2017 2019 = . 21
Secretaria de Energia.




i+ SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja2 de2
@ S| re
%004 secmeramia o enerala GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
FECHAS CLASIFICACION VOLUMEN
(PERIODO DE LA on
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL ARAENTALY DE INFORMACI DOCUMENTAL
____ SERIE DOC
INICIO TERMINO R EXPEDIENTES
_ Atender y resolver, dentro del @mbito de sus facultades,
10C. Centrol y Auditoria de Actividades - e .
3 Piblicas 10C.15 Entrega-Recepcion toda clase de asuntos que sean competencia de la 2017 2019 — — 3
Secretaria de Energia.
EE Soliciudes | Gestionar las solicitudes de Acceso a la Informacién para
& 12C. Transparencia y Acceso a la Informacion info-rmazilc’frlmu €5 de acceso a M| iencién de |a Direccién General de Normatividad en 2017 2019 . = 3
Hidrocarburos de la Subsecreataria de Hidrocarburos.
Atender y resolver, dentro del 8mbito de sus facultades,
: 2S.2 Programas y proyectos en|toda clase de asuntos que sean competencia de la
2S. Hidrocarburos " p | 201 — —
2 ' materia de hidrocarburos. Subsecretaria de Hidrocarburos de la Secretaria de = 8 2
Energia.
Total 32
P 3 Responsable del Area Coordinadora de
Responsable del Archivo de Trimite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa P ek 2
rchivos
Elaboré Visto Bueno Autorizé Recibié

/%%&

Lic. Gerardo Napoles Olvera
Director de Andlisis Técnico del Sector

Hidrocarburos

Mtra. Alma

Directora Gener;

ngeliga Lojero Gonzalez
de Normatividad en

Hidrocarburos

Hidrocarburos

3

\,Mga. Gabriela Flores Aguilar
Subdi inistracién

Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSADY/2018




rd - 2
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja1de 2
B .
3" secnEvania oo cnzrcia GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: nhzfz019
A ON
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFONO coRREQELECTRONICO | VBICACION "1"“‘ g it
Dr. Alberto Montoya Martin del
TITULAR DE LAUNIDAD |Campo Avenida Insurgentes Sur, Nimero 830, Pisc 15, Oficina 1508, Colonia Del 5000 6000 —
ADMINISTRATIVA Subsecretaric de Planeacién y Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P.3100, Ciudad de México. Extensién 6070 < =
Transicion Energética
Dr. Alberte Montoya Martin del
TITULAR DEL AREA Campo Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 15, Oficina 1508, Colonia Del 5000 6000 R
PRODUCTORA Subsecretario de Planeacién y Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extension 6070 amontoya@energia.gob.mx
Transicitn Energétics Avenida Insurgentes Sur, NGmere 830,
Subsecretaria de P| ion y Transicion | Suk Ta de PL iGn y Piso 3, Oficina 321 y Piso 15 Oficina 1515,
Energética Transicién Energética Colonia Del Valle, Alealdia Benite Juarez,
RESPONSABLE DEL L Miemr®  Aaaquin Vl!latum Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890. Piso 15, Oficina 1513, Colonia Del 5000 6000 ’ GR. 00 Cludad de Maxles:
Garmendia Director L wvillatoro@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE deiArea Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extension 2164
ESPONSABLE DEL AREA Mtra. Gabriela Flores Aguilar
R COORDINADORA DE Subdirectora de Adminisiracién| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 880, Piso 10, Oficina 1028, Colonia Del 5;20 i?!m flores@energia.gob.mx
Documental y Apoyo a Programas Valle, Alealdia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. 1‘;'1‘1 on g IR
ARCHIVOS Transversales
r3
m‘ wmneu CLASIFICACION VOLUMEN
" ) INFORMACIO DOCUMENT;
NO: CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIONDE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) nE L i
INICIO TERMIND P R c EXPEDIENTES
. . w A los Subsecretarios corresponde originalmente el
. e - 8CJ7 Administracion y servicios de| , | . .
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién d 3 tramite y la resolucién de los asuntos de su competencia 2019 2019 X — —_ 2
correspondencia . i . - "
R y de las unidades administrativas que le estén adscritas.
Representar a la Secretaria en foros, eventos y reuniones
9C Comunicacion Social 9C.14 Actos y eventos oficiales nacionales e internacionales, en los que se discutan 2017 2019 X — — 43
aspectos relativos a las materias de su competencia.
Participar, previo acuerdo con su superior jerarquico, en
9C Comunicacién Social 9C.16 Invitaciones y felicitaciones foros y eventos nacionales e internacionales 2019 2019 X — — 1
relacionados con los asuntos de su competencia




re re &
. SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hajs2de2
" sscazTania e enencia GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
Wmu CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMERE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) % I A DRCLRTAL
INICIO TERMINO R EXPEDIENTES
Representar, por designacién expresa o previsidon
nermativa a la Secretaria, por si o a través de |os titulares
10C Control y Auditoria de Actividades T - de las unidades administrativas que le estén adscritas,
4 o 10C.7 Partipacién en comités 5 . g ; 2017 2018 —_ 46
Publicas en los drganos de goblerno y demas drganos colegiados
en los que participe la Dependencia, y designar a sus
suplentes,
- . Acta original de los asuntos a cargo de los servidores
10C Controt y Auditoria de Actividades - =2 S
5 Plblicas 10C.15 Entrega - recepcién puablicos y de los recursos que tengan destinados al 2019 2019 — 1
momento de separarse de su emplec, cargo o comisién.
. . . 359 Consejo Consultive para la|Participar en la coordinacién y seguimiento del Consejo
6 3S Planeacién y Transiclén Energética - - y e 2019 2019 — 1
Transicién Energética Consultivo para las Energias Renovables.
3511  Consejeros de la Junta ot i :
N i o e . |Presidir los comités consuitivos nacionales de
- — o Directiva de institutos de - A )
7 3S Planeacién y Transicion Energética ; L e . normalizacién de su competencia o, en su caso, designar 2017 2018 — 3
investigacién en  materia de ; i )
it b, e o al servidor publico encargado de dicha presidencia.
electricidad y energias limpias
Total 97

Responsable del Archivo de Tramite

Elabord
.

A%

Lic.Victor Joaquig Vill
Director de Area

‘Garmendia

Titular del Area Productora

Dr.

Subsecretario de Planeacién y Transicién

——-Visto Bueno

ontoya Martin del Campo Dr.

Energética

Subsecretario de Planeaciény T
Energética

Titular de la Unidad Administrativa

ransicion

Responsable del Area Coordinadora de

Gabriela Flores Aguilar
Subdi ra de Administracién

Documental y Apoyo
Transversales

GSA02/2019




» » &
+ SENER SECRETARIA DE ENERGIA Figjae
1% P
’ SEGRETARIA DE ENERGEA GUIA SIMPLE DE ARCH]VOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
AREA DE IDENTIFICACION
: . . UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO L
Gonzale Nufiez Gonzdlez Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 15 Oficina 1503, 50800/6000
TITULAR DE LA UNIDAD | . 1 W » < e Extensién .
Director General de Planeacién| Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de gnunez@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA e Informacién Energéticas México. 2148
5000 6000
Gonzale NGifiez Gonzdlez <
TITULAR DEL AREA G :ct g P ——— Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 3 Oficina 313 Colonia Extensidn @ , 0
irector General de 3 : i i ghunez@energia.gob.mx .
PRODUCTORA e Informacién Energéticas Del Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de México 2148 Avenida Insurgentes Sur, Nimero
Direccién General de Planeacién e | Direccién de Integracién 890, Piso 3, Oficina 320, Colonia
Informacidn Energéticas de Estratégias J—— 50 _— _ Del Valle, Alcaldia Benito Jusrez,
Israel Flores Rangel venida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso icina -
RESPONSABLE DEL . ¥ - u o , 5000/8000 _ . €.P. 03100, Ciudad de Méxica.
Subdirector de Planeacién e Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de Extensién iflores@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE o L .
Integracién Energética México. 2677
Gabriela Flores Aguilar
X L i - etk Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 9 Oficina 913, Colonia SEC::O 5?20 " n 5
Documental y Apoyo a| DelValle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. ension SieGrnirgisgotimx
DE ARCHIVOS 1312
Pragramas Transversales
AREA DE CONTEXTO ]
FECHAS CLASIFICACION
(PERIODO DE LA liad
NO. CONS.. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL UMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
| SERIEDOC
INICIO TERMINO P R [~ EXPEDIENTES
Toordinar y en su caso, gesarrollar y elaborar la prareaciorn integral
de medianc y largo plazes del sector energétice y su seguimiento
estadistico, con la participacion de las unidades administrativas de
- 35 Planeacién y Transicién Energética 352 Pro‘gramas y p.r?yectos e.n' materia de|la Secretarfa, de las entidades y de las empresas productivas del —— —— i - 3
planeacion y transicién energética Estado , y fungir como enlace al interior de la misma con las _
dependencias de la Administracion Pdblica Federal en los asuntos
de politica energética del pais y los relativos al Plan Nacional de
Desarrolln
Total 3
a . . Responsable del Area Coordinadora-de
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa 3 ; : \

Autorizé

Visto Bueno

ad ores Rangel
Subdirector de Planeacién e Integracién
Energética

Director

Informacién Energéticas

21l
lo NuUfiez Gonzdlez

lo NGfiez Gonzalez G
eral de Planeacion e Director{General de Pla

Informacién Energéticas

Ar

L Gabriela Flores Aguilar
Subdirectora de Administracién Documental y\

Apoyo a Programas Transversales

GSAQI/2018



re > @
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hejalgel
5 4 SECHETARIA DE eMESGIA GUIA slMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRGNICO
DE TRAMITE
o L . . 5000 6000
Gonzalo Ni G dlez A Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 15 Oficina 1503, =
TITULAR DE LA UNIDAD | _. - . N . Extension .
Director General de Planeacién| Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de gnunez@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA e Informacién Energéticas México. 2143
DEL AREA Fabiola Rodriguez Bolafios Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 3, Oficina 316, 5000 6000
Directora de Integracién de| Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de Extension frodriguez@energia.gob.mx sl
PRODUCTORA & ; N
y . ’ . Prospectivas del Sector México, 2097 venida Insurgentes Sur, NUmero
Direccidén General de Pl éne | Din 6n de Integracién 890, Piso 3 Oficina 320, Colonia Del
Informacién Energéticas de Prospectivas del Sector ) ) Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P.
Israel Flores Rangel Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 3 Oficina 344, 5000 6000 03100, Ciudad de Méxica
RESPONSABLEDEL |\ oovor do Planeacién e| Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de Extension iflores@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE o o g
Integracién Energética México. 2477
Gabriela Flores Aguilar o y .
RESPONSABLE DEL - holenbalstracidn Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10 Oficina 1029, 5000 6000
AREA COORDINADORA, | S|Pdirectara de Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de |  Extension gflores@energia.gob.mx
Documental y Apoyo a @
DE ARCHIVOS - México. 1312
Programas Transv
AREA DE CONTEXTO
FECHAS
CLASIFICACION VOLUMEN
o b A OE INFORMACION
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL ALY BE! DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Elaborar y someter a la aprobacién del superior jerarquico, los
proyectos de documentas de prospectiva a mediano y largo plazos
1 35 Planeacion y Transicién Energética 353 Prospectivas del sector energético del sector energético, que incluye electricidad, gas natural, gas 2017 2019 X = = 13
licuado de petrdlec y petroliferos, con un horizonte de planeacion
de 15 afios.
Total 6
Responsable del A €oordinadora de

Responsable del Archivo de Tramite

Titular del Area Productora

Titular de la Unidad Administrativa

Visto Bueno Autorizé
772
Fabiola Réd{iguez Bolafios G lo Nufiez Gonzfilez
Directora de Integricién de Prospectivas DirectoriGeneral de Pla ion e
del Sector Informacién Energéticas

T -~Gabriela Flores Aguilar-

Subdirectora de Administracién Documental y
Apoyo a Programas Transversales

GSAO01/2019




SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja1de1
- T GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31122019

AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO DE TRAMITE
Gonzalo Nidfiez Gonzélez Avenida Insurgentes Sur, NGmero 830, Piso 15 Oficina 1503, 5;;:0 Gol:no
TITULARDELAUNIDAD | |\ Coneral de Planeacién| Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de ens gnunez@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA & Informacion Energéticas México. 2148
- 5000 6000
Gonzalo NGfiez Gonzdlez
TITULAR DEL AREA =R 3§ s Biamencia Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 3 Oficina 318, Colonia Extensién @ 5 i
irector General de . ) . gnunez@energia.gob.mx .
. PRODUCTORA & Infornmacisin Enesiticss Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México 2148 Avenida Insurgentes Sur, Nimero
Direccion General de Planeacién e | Direccidn de Estadisticay 890, Piso 3, Oficina 320, Colonia
Informacién Energéticas Balances Energéticos P - - Del Valle, Alcaldia Benito Juédrez,
Israel Flores Rangel venida Insurgentes Sur, Nimero 8920, Piso 3 Oficina e
RESPONSABLE DEL : g » % 9 i : s £ 5000 6000 ) . C.P. 03100, Ciudad de México.
Subdirector de Planeacién g| Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de Extension iflores@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE N g 5
Integracidn Energética México. 2477
RESPONSABLE DEL Gabrllela ot Ai:::llstraci 5 Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10 Oficina 1029, 5000 6000
AREA COORDINADORA |>UPdirectora de Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de |  Extension aflores@energia.gob.mx
Documental Y Apoyo 5
DE ARCHIVOS México. 1312
Programas Transversales
FECHAS CLASIFICACION
(PERIODO DE LA BEN
NO, CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE UMENTALL DE INFORMACION DOCUMENTAL
| SERIEDOC
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
. - Consolidar la informacién para elaborar el Balance Macional de
5 e Sy 354 Balance Nacional de Energla y = i 2 = . =
1 35 Planeacion y Transicicn Energética Estadisticas Energla y actualizar la Informacion de Interés Nacional e indicadores 2017 2019 X = — 3
clave relacionados con la matriz energética nacional.
Total pars 3

Responsable del Afea Coordinadora de

Responsable del ijo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa

isto Bueno Autorizé .
j .
4] "
i
= %
Isr: Rangel Gonzalo Nufiez Gonzal G fo Niifiez Gonzaled N Gabriela Flores Aguilar .
Subdirector d€ Planeacién e Integracién Director Ggneral de Planeajlén e Director ieneral de Planeacién e Subdi ministracién Documental y
Energética Informacién Energéticas Infor ion Energéticas Apoyo a Programas Transversales

GSAO1/2018



SENER

SECRETARIA DE ENERGCEA

1% Ny
§ o
L SO

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:

Hojaldel

13/01/2020

Fecha de corte:

3h2/2018

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONG CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
= = . . 5000 6000
. Gonzalo Nifiez Gonzdlez Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 15 Oficina 1503, =t
TITULAR DE LA UNIDAD | . DI iz e . . Extensién .
Director General de P e Del Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de gnunez@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Informacién Energéticas México. 2148
= = 50006000
Gonzalo Ntnez Gonzalez . e " i
TITULAR DEL AREA T i i PURBARERD Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 3 Oficina  Colonia Extensién i . B
irector General de e o 3 - gnun energia.gob.mx
PRODUCTORA Informacitn Ensrgéticas Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México 2148 Avenida Insurgentes Sur, Namero
Direccidén General de Planeacién e | Direccién de Integracién 890, Piso 3, Oficina 320, Colonia
¥ iso 3 Ofici =
Informacién Energéticas de Informacién Energétical RESPONSABLE DEL Israb:I- Flores :a:?el » - ?veinlga II:su:'rgeArlltelst’.u: Nui:'le:lro:go.;'l:oos.;;cg:l :‘:ld 5000 6990 N N Del Valle, Alcaldia Benito Judrez,
i EMITE Subdirector de Planeacion e olonia Del Valle, Alcaldia er_\ -o uarez, C.P. , Ciudad de Extensién iflores@energia.gob.mx C.P. 03100, Ciudad de México.
Integracién Energética México, 2477
Gabriela Flores Aguilar 5000 5000
g RESP ONT::'I.EDEL Subdirectara de Administracién Avenida Insurgentes Sur, Nirmero 890, Piso 9 Oficina 913, Colonia Sy i : .
Documental y Apoyo a Programas Del Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de México. e gflores@energia.gab.mx
DE ARCHIVOS 1396
Transversales
(PERIODO DE LA FIGACION
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL AUMENTALY DE INFORMACION DOCUMENTAL
L SERIE DOC
INICIO TERMINO P R [+ EXPEDIENTES
Consolidar la Informacion para elaborar los proyectos de informes anuales
de labores, que rinde el Presidente de la Republica ai Congreso de la
Unidn, sobre el estado general que guarda la administracién pablica del
1 TIC Planeacién, Informacidn,, Evaluacion y Politicas | 1136 Informe'de labores pais y sobre las acciones y resuitados de la ejecucion del Plan Nacional de 2017 2019 X . . 4
Desarrolio y el programa sectorial, 3si como integrar los proyectos de
informes que |z Secretaria presenta al Congreso de Iz Unién, acerca del
estado que guarda su ramoe
Consolidar la Informacion para elaborar los proyectos de informes anuales
de gobierno, gue rinde el Presidente de la Republica al Congreso de la
Unién, sobre el estado general que guarda la administracién publica del
2 1IC Planeacién, Informacién,, Evaluacién y Politicas  [11€.18 Informe de goblernc pais y sobre las acciones y resultados de la gjecucion dei Plan Nacional de 2017 2019 X . - 4
Desarrollo y el programa sectorial, a5/ come integrar los proyectos de
informes que el Secretario presenta al Congreso de ja Union, acerca del
estado gue guarda su ramo. gk
Total =
- . 2 Responsable del Ared Coordinadora de
Responsable del Ar¢hivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de [a Unidad Administrativa
s
Visto Bueno Autorizé
7/
~7 / e
7.7 2 %7 = — A —
L_é/ /s __{ £ § /
Isr; ores Rangel Gonzjlo Nufez Gonzal ) Gorjzalo Nufiez Gonzalez i Gabriela Flof&s Aguilar !
Subdirectora de Administracién Documental y

Subdirector aneacién e Integracién

Energética

Director
Info

eneral de Planea¢ion e
acién Energéticas

Directof General de Pla
Informacién Energéticas

ion e

Apoyo a Programas Transversales

GSA01/2019




SENER

SECRETARIA DE ERERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hojalde 2

13/01/2020

31112/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO

UNIDAD ADM!ﬁ%S’IRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREC ELECTRONICO BE THAMITE
Gabriala Tapia Padilla
TITULAR Directora General Adjunta de Energias
RELA Renovables, de conformidad con lo| Avenida Insurgentes Sur, Nidmero 890, Piso 3, Oficina 301, Colenia Del SE‘::uto 5?90 " g
UNIDAD establecide en el articulo 50 dal Vaile, Alcaldfa Benite Judrez, C.P. 3100, Cludad de México. e gtapla@energla.gob.mx
ADMIMISTRATIVA | p_ciamento Interlor de 1a Secretarla de 1077
Energia.
TITULAR DEL AREA DE G?bﬂela Tapia Pad'"a_ . Avenida Insurgentes Sur, Nimero 820, Piso 3, Oficina 301, Colonia Del 5;::0 6??'3 i 5 P
PROCEDENCHA Directora: Cenaral écliunia;de ) Valie, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. Sneion Brapiagenergia.gob.mx Avenida Insurgentes Sur, Niimero 830,
i acdid id (2 Limpias| Pireccion General Adjunta de Renovables 1077 Pise 3, Oficina 302, Colonia Del Valle,
nGenaetda Enelg mpias Energias Renovables Alcaldfa Benlto Jusrez, C.P. 3100,
Ciudad de México.
L3 5000 6000
RESPONSABLE DEL |Roberto Bryan Rangel Salas Avenida Insurgentes Sur, NGimero 890, Piso 3, Oficina 34¢, Colonia Del Exterisisn " iicob
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdi de Eficiencia Energética Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Trangel@energha.gob.mx
1232
RESPONSABLE DEL. |Gabriela Flores Aguilar s -
ARER Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 830, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del sExto E?: —
COORDINADORA DE |Documental y Apoye de Programas Valle, Alcaldla Benito Jusrez, C.P. 3100, Cludad de Méxiceo. b Eflurgaanergis gobimix
ARCHIVOS Transversales =12
305 CLASIFICACION T
{(PERIODD DE LA o
KO CONS.. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIGN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIBCION DE LA SERIE DOCUMENTAL DE INFORMACION BDOCUMENTAL
SERIE DOCUMENTAL)
MNICIO TERMING P R 4 EXPEDIENTES
3S.1 Disposiciones en materia|Crear y actualizar la  metodologia para evaluar las
1 35 Planeacion y Transicion Energética de planeacidn y transicion|externalidades en los proyectos de géneracian g través de 2013 2018 X —_ —_ 1
energética fuentes renovables.
35.2 Programas y proyectos en . . X
35 Planeaclén y Transicién Energética St d planeacion Elakborar, publicar y dar seguimiento al Programa Especial para i S - 5
materia e . - = =
2 . . ¥ el Aprovechamiento de Energias Renovables.
transicion energetica




SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja 2 de 2
renrTanin el GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
[PE:ICE)DO DE LA £ N VOLLNeEN
; . DE INFORMACION
NO. CONS. CLAVE Y NGMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
i i Energias
% 35 Planeacién y Transiclén Energética 353 Fjrfnspectlvas del sector|Elaborar de manera anual la Prospectiva de g 50T B _ _ i
energetico Renovables.
Participar en la coordinacién y seguimiento del Consejo
. . Consultivo para la Transicién Energética, que sustituye al
35 Planeacion y Transicién Energética 359 Consejo Consultivo para Ci io C Jti de Energias Renovab! | C i —
4 Yy la Transicién Energética onsejo. onsultivo de . ovables y a onse}o 2013 2018 8
Consultivo para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia,
a partir de noviembre de 2016.
10C Control y Auditoria de Actividades 10G; Enittega-recepdién Recepcion de acta entrega recepcion de la Direccién General _ .
3 Pubilicas ) 4 de Energias Limpias, Jefe de Unidad y Direccion de Geotermia. el 4
Total 16
A B i = Responsable del Area Coordinadora de
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa B Archi
chivos
Elabord Visto Bueno Autorizé
I
Robert&'Bryan Rangel Salas Gabriel\a'Tapia Padilla Gabriela Tapia Padilla Gabriela Flores Aguilar
Subdirector de Eficiencia Energética Directora General Adjunta de Energias Directora General Adjunta de Energias i ra de Administracién

Renovables

Renovables, de conformidad con lo
establecido en el articulo S0 del
Reglamento Interior de [a Secretaria de
Energia.

Documental y Apoyo
Transversales



e rd =
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hojalde3
§ i GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de corte 31f12/2019
Fecha de entrega: 13/01/2020
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMIRNISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREG ELECTRONICO DE TRAMITE
Gabriela Tapia Padilla
Directora General Adjunta de Energf:
TITULAR DE LA Renovables, de conformidad con lo| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 898, Piso 3, Oficina 301, Colonia Del sooon:::: )
UNIDAD establecido en el articulo 50 del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. e glapia@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Reglamento Interior de la Secretaria de 1077
Energia.
Gabriela Tapia Padilla o 5000 6000
TITULAR DEL AREA DE e e Avenida Insurgentes Sur, NUmero 830, Plso 3, Oficina 301, Colonla Del i .
PROCEDENCIA n;:ov::e:ne'a junta de 2 Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensidn stapla@enzrgia.pab.mx Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Direccion General de Energias Limpi Direccidn de Bicenergéticos W Piso 5, Oficina _suz' Colonia Dal Valle,
Alcaldi: Judrez, C.P. 3100,
Ciudad de Méxica.
RESPONSABLE DEL |Roberto Bryan Rangel Salas Avenida Insurgentes Sur, Nimero 830, Piso 3, Oficina 340, Colonia Del 5;0’:0 G":?o .
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdirector de Eficiencia Energética Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. 1:': on mrangel@energia.gab.mx
2
RESPONSABLE DEL |Gabriela Flores Aguilar
AREA Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 10, Oficina 1022, Colonia Del 5002;?::
COORDINADORADE |Documental y Apoyo de Programas Valle, Alcaldia Benita Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. B Horesgrenerpla.cobog
ARCHIVOS Transversales B
AREA DE CONTEXTO
IEEIDDEB . CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL i 1 P DE INFORMACIGN DOCUMENTAL
| SERIE DOCUMENT
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
Elaborar los ordenamientos legales y demas normas juridicas
que de €stos deriven, cuyas disposiciones regulen materias de
L —— bicenergéticos, geotermia, captura, uso y almacenamiento de
i i 2 p =
L - o) energias energias limpias: energia
1 3S Planeacion y Transicién Energética de planeacion transicion el e ren?vables, 958l B SXEpa 2 2009 2018 X X 2
¥ & o e sars
energética nuclear y cegeneracion eficiente, y emitir los criterios de
' aplicacidn, en el dmbito de su competencia, asi como elaborar y
evaluar los proyectos de politicas y programas en dichas
materias, para consideracién del superior jerarquico.
Elaborar, evaluar, emitir criterios de aplicacion, en ef dmbito de
T — su competencia y dar seguimiendo a los programas que
. (& Transicidh Eneradtica TR I:n?;cién apliquen al fomento de la transicién energética en materias de
2 aneacion y Transicion Energl materia de P bi o : : 2009 2018 X pe 2
transicién energética loenergeticos, geotermia, captura, uso y almacenamiento de
carbono, energias renovables, energias limpias; excepto energia
nuclear y cogeneracion eficiente.




- re 5
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hom2de3
it GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

AREA DE CONTEXTO

FECHAS CLASIFICACION VOLUMEN
) (PERIODO DE LA ON
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL UMENTAL DE INFORMACI DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R EXPEDIENTES
355 Produccién,|Otorgar y revocar, en el dmbito de su competencia, los
almacenamiento, permisos para ia produccién, transporte por medios distintos a
3 3S Planeacién y Transicidon Energética comercializacion y transporte|ductos y comercializacién de bloenergéticos; asi como, 2009 2018 X 155
de bicenergéticos del tipo|autorizar su Prérrega, transferencia y modificacion, y llevar el
etanol anhidro y biodiesel registro correspondiente.
3S.10 Comisién
- - - Intersecretarial para el|Participar en la coordinacién y seguimiento del Comision
3S Planeacién y Transicién Energética . L
4 ® J Desarrollo de los|Intersecretarial para el Desarrollo de los Bioenergéticos 2008 2002 X 36
Bioenergéticos
4Cl4 Evaluacién de o y .
- £ dEEaBanG 3 i | Evaluar el desempefio de actividades de los servidores publicos —
= REUTRIE ARG P € servidores all e presenta servicio en alguna de las areas de la Secretaria 2008 X 1
mando
10C Control y Auditoria de Actividades o Reporte de ejecucion, registro y seguimiento de acciones
10C.3 Auditoria ¢ - g .
6 Pudblicas deribadas de auditorias realizadas en |la Secretaria. 2iEs 208 % 2
Auditorfa ivi o - s i 55 53 . :
7 Lofbuf::trol ¥ de’ Agtividades 10C.7 Participacidn en comités | Participar comités en los cuales la Secretaria sea este integrado. 2008 2015 X 1




rd rd
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja 3 de 3
SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCH'VOS
AREA DE CONTEXTO
® FEC“!:EM CLASIFICACION VOLUMEN
NO, CONS. CLAVE Y NOMBRE DE L& SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL UMENTAL DE INFORMACIGN DOCUMENTAL
| SERIE DOC
INICIO TERMING R c EXPEDIENTES
4 10C Control y Auditoria de Actividades|10C.10 Peticiones, sugerencias|Elaborar, solicitar, resover y dar seguimiento a peticiones,
Publicas y recomendaciones sugerencias y recomedaciones de las areas de la Secretaria. 2008 2015 X X 2
Total 201
" R i
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa esponsable d‘i A::Ia SETER
rchivos
T e
Elaboré Visto Bueno Autorizd ié
Rob#rto Bryan Rangel Salas Gabriela Tapi!l Padilla Gabriela Tapia Padilla Gabriela Flores Aguilar
Subdirector de Eficiencia Energética Directora General Adjunta de Energias Directora General Adjunta de Energias i de i ion
Renovables Renovables, de conformidad con lo Documental y Apoyo de Programas
establecido en el articulo 50 del Transversales

Reglamento Interior de la Secretaria de
Energia.



rd rd .
SECRETARIA DE ENERGIA Fgjal de
A -
G GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UMIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRGNICO DE TRAMITE
Gabriela Tapia Padilla
Directora General Adjunta de Energias
SUEULARDE LR Renovables, de conformidad con lo| Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 820, Piso 3, Oficlna 301, Colonia Del 5:;::::: . T
) establecide en el articule 50 del Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. gtapia@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA. | pogiamento Interior de la Secretaria de o
Energia.
TITULAR DEL AREA DE g;abriela szia PaldiI:. de EraTgiEs Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 3, Oficina 307, Colonia Del 5;::':_::: - _ Avenida Insurgentes Sur, NUmero 890,
*3 . = " P aplagPenargia. gob. mx
Direccion Generaf de Energlas Direccién de Geotermi PROCEDENCIA R"edr": Enerml Aaluntaice Valle, Alcaldia Benite Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. e s B Piso 12, Cficinal205, Colonia Dal Valls,
Limplas g # e EnaEkles Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100,
Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL  |Roberto Bryan Rangel Salas Avenida Insurgentes Sur, Nimero B20, Piso 3, Oficina 340, Colonia Del 5;:::::: rangabfneriipoibme
ARCHIVO DE THAMITE |Subdirector de Eficlencia Energética Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. i B TERE
RESPONSABLE DEL | Gabriela Flores Aguilar
AREA Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5::::“65?:: o
COORDINADORADE |Documentsl y Apoyo de Programas valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. gflores@energlagob.mx
ARCHWOS Transversales 132
{PERIODD DE LA e o FOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMERE DE LA SECCION CLAVE Y NOMERE DE LA SERIE DESCHIPCIGN DE LA SERIE DOCUMENTAL ST DOCUMENTAL DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMING P R L9 EXPEDIENTES
Otorgar y revocar, en ¢l ambito de su competencia, los
- . |permisos de exploracidn y concesiones de explotacidn en
. L - 3$.6 Exploracion y explotacién ; ) . E ) -
1 35 Planeacion y Transicién Energética e rateria de €nergia geotérmica y lievar ef registro de Geotermia, 2014 2018 X X — 47
asi como ejercer las demas facultades otorgadas por la
Secretaria en la Ley de Energia Geotérmica.
Tatal 47
. . . z . ; = p ’ Responsable del Area Coordinadora de
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa Archivos
Autorizd R []

Elaboré

RobertdBryan Rangel Salas
subdirector de Eficiencia Energética

Visto Buepo

Gabriela Tapié Padilla

'
Gabriela Tapia Padilla

Directora General Adjunta de Energias
Renovables

Directora General Adjunta de Energias
Renovables, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 del
Reglamento Interior de la Secretaria de
Energia.

Subdire

Documental y Apoyo de Progra

Gabriela Flores Aguilar

ministracién

Transversales




', SENER

SECRETARIA DE ERERCGIA

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hojalde2

31/12/2019

13/01/2020

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE YV CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
Gabriela Tapia Padilla
Directora General Adjunta de Energias
SELA Renovables, de conformidad con lo| Avenida Insurgentes Sur, Ndmero B90, Piso 3, Cficina 307, Colonta Del SE‘:;O 5?:‘) .
UNIDAD establecido en el articulc 50 del Valle, Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Ehslan gtapia@anergla.goh.mx
ADMINISTRATIVA Reglamento Interior de la Secretaria de =
Energfa.
TITULAR DEL AREA DE G?brieia Tapia Padilla. ; Avenida Insurgentes Sur, Niumero 830, Piso 3, Oficina 301, Colonia Del Suo0 5990
Directora General Adjunta de Energias Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Cludad de México. Extension grapia@energia.gob.mx Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890,
5 Direccién de Energias FROCEDENCIA | ponovables ' ' ’ 1077 Piso 3, Oficina 317, Colonia Del Valle,
Direccién General de Energias Limpias S 4
Renovables A Juarez, C.P, 3100,
Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL |Roberta Bryan Rangel Salas Avenida Insurgentes Sur, Nimero 850, Piso 3, Oficina 340, Colonia Del SE(::O 6?'00 : R
ARCHIVO DE TRAMITE | Subdirector de Eficiencia Energética Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. 1:';;'0“ TENEe{Benereicon g
RESPONSABLE DEL | Gabriela Flores Aguilar
AREA Subdirectora de Administracion | Avenida insurgertes Sur, Ndmero 890, Piso 10, Officina 1029, Colonia Del SE(::O 6‘_):0 i
COORDINADORA DE |Documental y Apoyo de Programas Valla, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Cludad de México, :3"5' n Bloresgreriénge, o
ARCHIVOS Transversales Lz
FECHAS
PER BELA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE ¥ NGMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL UMENTALL BE INFORMACIGH DOCUMENTAL
| SERIE DOC
INICIO TERMING E 8 c EXPEDIENTES
35.2 Pragramas y proyectos en . :
S meastiny Handidin Enera s st d Hlemeain Coordinar las acciones, proyectos y programas que tengan por T S = =
materia (=] i 2 A . v = =
1 S . Y abjeto ampliar la cobertura de las energias limpias.
transicion energética
5 o 5o 357 Inventario Nacional de|Coordinar la elaboracién y actualizacidn del Inventario Nacional
2 3S Planeacién y Transicion Energética e s o e e o : 2014 2018 X . " 17
Energias Limpias de las Energias Limpias y el Atlas de Zonas Factibles.




SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja 2 de 2
B — GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
DELA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONSs. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL RO DE INFORMACION Dot Al
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
28 Blaneaddny Trandidiéntnergstica 358 Sistema de Energfas|Coordinar las acciones del desarrollo de la Plataforma Energias
3 ¥ < Renavables en Linea Renovables en Linea. 2018 2018 - - 14
Total 60

Responsable del Archivo de Tramite

Elabord

Roﬁr‘io%ryﬁungel Salas

Subdirector de Eficiencia Energética

Titular del Area Productora

Visto Bueno

Titular de la Unidad Administrativa

Al izé

Gabriela Tapia Padilla

Directora General Adjunta de Energias

Renovables

Gabriela Tapia Padilla
Directora General Adjunta de Energias
Renovables, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 del
Reglamento Interior de la Secretaria de
Energia.

Responsable del Area Coordinadora de

Gabriela Flores Aguilar

ubdirectora de A

n

Documental y Apoyo de Programas
Transversales




SENER

SECRETARIS DE ENERCIA

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hojaldetl

13/01/2020

31h2/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD UBICACION FISICA DEL ARCHNG
AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO COMICILIO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO TrAM
ADMINISTRATIVA DE FFE
Gabriela Tapia Padilla
Directora General Adjunta de Energias
TITULAR DE LA Renovables, de conformidad con lo| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 3, Oficina 301, Colonia 5&:0 soda : —
LR establecido en el artituls 50 del| DelValle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. 1::?"’" Brapia@enargla.gob.mx
ADMINISTRATIVA. | by 1amento Interior de la Secretaria de
Energia.
TITULAR DEL AREA DE Cisbtiela Tapia Padils Avenida [nsurgentes Sur, Niimero 890, Pise 3, Oficina 301, Colonia 5000 6?90 Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890,
Directora General Adjunta de Energias Del Valle, Alcaldia Benite Jus €.P. 3100, Ciudad da Méx Extensidn gapla@energia.gab.mx . !
Direccién General de 5 i r PROCEDENCIA B bl alle, Alcaldia Benite Juarez, ©.b, yuda @Cco; 1077 Plso 3, Oficina 304, Colonia Del valle,
. — Direccion de Tecnologias Limpias ehovables y . o
Energias Limpias Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100,
Ciudad de México.
. o N : . 5000 6000
RESPONSABLE DEL |Roberto Bryan Rangel Salas Avenida Insurgentes Sur, Mimero 890, Piso 3, Oficina 340, Celonia S i i il
ARCHIVC DE TRAMITE | Subdirector de Eficiencia Energética Del valle, Alcaldia Benite Judrez, C.P, 3100, Ciudad de México. :;;Zmn stageBanargle ot
RESPONSABLE DEL | Gabriela Flores Aguilar o - Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 10, Oficina 1029, 5000 6000
AREA i Ad L
cron
Subdiréctors de At Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de Extensién aftores@energta.gobumx
CODRDINADORA DE |Documental y Apoye de Programas . Mésxico. =2
ARCHIVOS Transversales
il CLASIEICACION VOLUMEN
WERIODD DE LA 6
NO. CONS. CLAVE Y NOMERE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL UMENTALL DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Coordinar las acciones, proyectos y pregramas gue
352 Programas y proyectos en ) . "
- - i , a3 . .. |tengan par objeto ampliar la cobertura del servicio
1 35 Planeacidn y Transicién Energética materia de planeacion y transicion| © =" g - 2016 2017 X — —_ i
e eléctrico en comunidades remeotss, utilizando
energética -
energias renovables.
Total 3

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

Rol Bryan Rangel Salas

Subdirector de Eficiencia Energética

Titular del Area Productora

Visto Bueno

Autorjzé

Titular de la Unidad Administrativa

Gabrield Tapia Padilla
Directora General Adjunta de Energias

Renovables

Gabriela "I'apia Padilla
Directora General Adjunta de Energias

Renovables, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 del

Reglamento Interior de la Secretaria de

Energia.

Responsable del

Gabriela Flores Aguilar
Subdirectora dé Administratiéon

Documental y Apoyo de Programas
Transversales




rd rd -
: SECRETARIA DE ENERGIA L
: GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
e SECRETARIA TE ENERGIA
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2013
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
Gabriela Tapia Padilla
TITULAR Directora General Adjunta de Energias
e Renovables, de conformidad con Io| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 3, Oficina 301, Colonia Del 5000 GOW _
UNIDAD establecida en el articulo 50 del Valle, Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extonsiln Stapia@enengiagobink
ADMINISTRATIVA Reglamento Interior de la Secretaria de 077
Energla.
TITULAR DEL AREA DE | C2P11ela Tapia Padilla | Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 3, Oficina 301, Colonia Del | 5000 6000 ) )
Coordinacién del Fondo para P o Directora General Adjunta de Energias Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensidn grapia@energia.gob.mx Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Direccién General de Energias la Transicién Energética y el Renovables w077 Piso 5, Oficina 501, Colonia Del Valle,
Limpias Aprovechamiento Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100,
Sustentable de la Energia Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL |Roberto Bryan Rangel Salas Avenida Insurgentes Sur, Ndmero B9, Piso 3, Oficina 340, Colonia Del *"E"x‘:" 5?:: -
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdirector de Eficiencia Energética Valle, Alcaldia Benlto Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. l:;; angeietenergie o, m
RESPONSABLE DEL | Gabriela Flores Aguilar 5000 6000
AREA Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, NUmero B90, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del g p—
COORDINADORA DE |Documental y Apoyo de Programas Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. e::mn #latas@ansegiaigob.mx
ARCHIVOS Transversales =
AREA DE CONTEXTO
AZA L CLASIFICACION VOLUMEN
; (PERIODO DE LA 6
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL UMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
|____SERIE DOC
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
35.14 Administracion y operacion |Representar a la Secretaria y coordinar la administracién del Fondo
1 35S Planeacién y Transicion Energética de fondos sectoriales en materia|para la Transicidn Energética y el Aprovechamiento Sustentable de la 2009 2019 X X — 61
energética Energla y/o instrumentos andlogos.
Total 61
i ) . } Responsable del Area i ade
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa
Elaboré Visto Bueno Autorizé
Robérto'BryarrRangel Salas Gabricla Tapia Padilla Gabrield Tapia Padilla briela Flores Aguilar
Subdirector de Eficiencia Energética Directora General Adjunta de Energias Directora General Adjunta de Energias Subdirectora injstracion
Renovables Renovables, de conformidad con lo Documental y Apoyo de Programas

establecido en el articulo 50 del

Reglamento Interior de la Secretaria de

Energia.

Transversales




rd 4 -
SENER SECRETARIADEENERGIA Hejalae]
1 rs
SEGNETARTA B SRR GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31M12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFOND CORREOELECTRONICO | UBICACION ﬁm ARCHIVO DE
TITULAR DE LA UNIDAD |or> Gabriela Tapia Padilla - id sur, 890, Piso 3, Oficina 0301, ColoniaDel | 5000 6000 , "
ADMINISTRATIVA Enelas Rémovables Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 5100, Ciudad de México, 1077
Dra. Gabriela Tapia Padiffa " 5000 6000
TITULAR DEL AREA . 2 Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 3, Oficina 0301, Colonia Del 2 . 5
PRODUCTORA Direciora -Generatl Adlunta g8 Valle, Alcaldia Benito Judrez. C.2, 3100, Cludad de Méxica. Extensién gtapaBenergingob.o ] ]
Direccion General de Energlas Renovables 1077 Avenida Insurgentes Sur, Niimero B90,
Direccién General de Eﬂcmnma y Eficiencia y Sustentabilidad Plso 12, Oficina 1201, Colonia Del Valle,
§ bilidad & A Lic. Marian Olvera Lucas = J i 5000 6000 Alcaldia Benite Judrez, C.P. 03100,
¥ Energética RESPONSABLE DEL i Avenida Insurgentes Sur. Nidrmero 890, Piso 3, Oficina 1232 Colonia Del T ; L
A IVODET A .;:f: r::t i::partamento de Eficiencia Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extze‘:;mn molvera@energia.gob.mx Ciudad de México,
Mtra. Gabriefa Flores Aguilar
ﬂ!ngNSABLEDELAREA Subdirectora do A istracion id es Sur, NOmero 890, Piso 10, Médulo 1029, Coelonia Del mogo, a?:o florespeneigla.gobimx
COORDINADORA DE Documental y Apayo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 5100, Ciudad de México. Ext:;;;l n g rglagan.
ARCHIVOS Transversales
AREA DE CONTEXTO
e CLASIFICAGION VOLUMEN
5 FERODO =S DE INFORMACION
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DOCUMENTAL
INICIO TERMING P R [+ EXPEDIENTES
Proponer al superior jerdrquico los proyectos de politicas.
programas. disposiciones técnicas, econdmicas, sociales y
352 Programas y proyecios en :Sl;r::r:st;:;:;s;lcnteflos y demés acciones, en las materias de
1 |35 Planeacion y Transicién Energética materia de planeacién y transicion B o zom 2019 X - L 1
energética Conducir y coordinar al interior de la Secretaria, la
implementacion de las acciones y programas de cooperacion
nacional e internacional, en las materias de su competencia.
10C. Contral y Auditoria de Actividades - Acta Entrega - Recepcion de la Direccion General de
2 Publicas 10615 Entrega: fecapcinn Eficiencia y Sustentabilidad Energética 2018 2019 ® - - 3
Total

Jefade ﬂpa mepto de Eficiencia

Energética

Titular del Area Productora

Visto Bueno

Autorizd

Titular de la Unidad Administrativa

Dra. Gabriela Tapia Padilla
Directora General Adjunta de Energias

Renovables

Renovables

Dra. Gabriela Tapia Padilla
Directora General Adjunta de Energias

Respensable del Area c_qg; inadora de

Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Subdirettora de Administraciéon Documental y

Apoyo a Programas Transvaualas\.

GSA01/2018




SENER

SECAETARIA DE SNERGEA

SECRETARIADE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hojalde 2

13/01/2020
31/12/2019

Fecha de entrega:

Fecha de corte:

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFOND CORREOELECTRONICO | UBICACION Fl_ls_m:;%ancuwo DE
Dra. Gabriela Tapia Padilla = . . - 5000 6000
TITULAR BE LA UNMIDAD Directora General Adjunta de Avenida Insurgentes sur._Nume:ro 890, Piso 3. 0‘ﬁcma 0301.'c?loma Del nsion gtapia@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Energias Renovables Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P, 3100, Cindad de México, E“:eow
= Dra. Gabriela Tapia Padilla ;i = i 5000 6000
TITULAR DEL AREA Directora General Adjunta de Avenida Insurgentes sur,_Numero 890, Piso 3, o_llcma 0301..69Ionia Del Extanslén tapid@ensrgiagobimi
PRODUCTORA Energias Renovables Vaile, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México, 1077 & Si sur asg
- ites Sur, i
Direccién General de Eficienciay ", D"‘.:::: e Pisa 12, Oficina 1202, Colonia Del Valle,
Sustentabilidad Energética » a6 ;; Enorsia Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100,
Lic. Marian Olvera Lucas § n 5000 6000 Ciudad de México,
RESPONSABLE BEL B Avenida Insurgentes Sur. NGmeroe 890, Piso 3, Oficina 1232, Colonta Del . 2
ARCHIVO DE TRAMITE :‘f:r;!:til‘:::panamento AeEncienti Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Ext;;sguén molveragenergla:gohm
- Mtra. Gabriela Flores Aguilar
RESPONSAR : S DE;‘;“EA Subdirectora de  Administracic ida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10, Médulo 1029, Colonla Del !‘E"':D 5‘;’;’" fiorediianerfipcbms
coanrb BEN)O E  |pocumental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de Méxice. x:;:; n 9 g
ARCHIOS Transversales,
AREA DE CONTEXTO
FECHAS CLASIFICACION VOLUMEN
j ; : 4 (FREICD0E Lh DE INFORMACION DOCUMENTAL
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMERE DE LASERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) -
- NICIO TERMING P R c EXPEDIENTES
Proponer al superior jerdrguico los proyectos de
politicas, programas, disposiciones técnicas,
econémicas, sociales y administrativas, criterios y demas
" i 1 acciones, en las materias de su competencia.
i i sod 351 Dispesiciones en materia de
1 3S. Planeacion y Transicién Energética 2 A 2% 2009 2019 X — — 5
planeacién y transicion energética < ¢ . ; P
Conducir y coordinar al interior de la Secretaria, la
implementacién de las accicnes y programas de
cooperacién nacional e internacional, en las materias de
sy competencia.
Proponer al superior jerarquico los proyectos de
politicas, programas, disposiciones técnicas,
economicas, sociales y administrativas, criterios y demas
352 Programas y proyectos en|acciones, en las materias de su competencia.
2 3S. Planeacion y Transicidon Energética materia de planeacién y transicion 2016 2019 X = = g
energética Conducir y coordinar al interior de la Secretaria, la
implementacién de las acciones y programas de
cooperacion nacional e internacional, en las materias de
su competencia.




. SENER

SECRETARIADEENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECHETARIA DE BENESSIA

Hojaz de 2

AREA DE CONTEXTO
EECHAS) CLASIFICACION VOLUMEN
A e {PERIODO DE LA =
NO.CONS. CLAVE Y NOMBREDE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL £ERIEDOCUMENTAL) OF INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMING R c EXPEDIENTES
Participar en el Consejo Consultive para el
359 Programas y proyectos en|Aprovechamiento Sustentable de la Energia, asi como
35. Planeacién y Transicién Energética materia de planeacidn y transicion|informar a su superior jetarquico y al Secretario de los 2015 2019 B B 1
energética acuerdos tomados por dicho Consejo y el seguimiento
que se dé a éstos.
Total 15
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa Responizabie d:a;rAc:::ocsonrdmadora =
Elabord Visto Bueno Autorizéd Recibio
——

0

c. Marian Clvera Lucas
Jefa € Departamepfo de Eficiencia

Energética

Dra. Gabriela Tapia Padilla
Directora General Adjunta de Energias
Renovables

Dra. Gabriela Tapia Padilla
Directora Ceneral Adjunta de Energias
Renovables

Mtra. Gabrief8Flores Aguilar
ora de Administracién Documental y

GSA01/2018



Hojalde2

SECRETARIADEENERGIA
d SENER GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

]
2 SECRETARIA DE ENGRGIA

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31h2/2019
AREA DE IDENTIFICACION
- UBICACION FISICA DEL ARCHIVO DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILID TELEFONC CORREC ELECTRONICO TR?:MTE
[T aRDE L AUNIBAD girl:eot:l::elzzan'::arad:zuma de Avenida Insurgentes Sur, Niimera 830, Pisa 3, Oficina 0301, Colonia Del SE‘::::;:: gtapia@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Energias Renovables Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P.3100, Cludad de México. G
Dra. Gabriela Tapia Padilla " . 7 : 5000 6000
TITULAR DEL AREA Directora General Adjunta de Ave""‘:?;:::":,gg:;ei: z:;::;: ::z:gcoépé::g' tc:,i?:::: ::'::gi?::ma ol Extensién gtapla@energia.gob.mx
PRODUCTCRA Energfas Renovables ' i it ; 1077 Avenida I 1tes Sur, NG © 890,
Direccion General de Eficiencia y Direecidn de Eficiencia Piso 12, Oficina 1204, Colonia Del Valle,
Sustentabilidad Energética Energética Alealdia Benito Judrez, C.P. 03100,
i i Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL I__;":f h:m?_n DlveraLucas de Eficienci Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 3, Oficina 1232, Colonia Del sEm:n 6920 riicHiera@energlsigob ik et
ARCHIVO DE TRAMITE E:.:rg:ﬁﬂ' AETiCe Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P, 3100, Ciudad de México, x;-:; n rgia.geb.
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
RESPONSABLEDELAREA |\ ioooa g Administracion| Avenidainsurgentes Sur, Nimero 880, Piso 10, Modulo 1029, Colonia Del SE';‘tm “::“ R
COORDINADORADE Documental ¥ Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 2100, Ciudad de México, :3;'; n g Ba-800.
ARCHIVOS Transversales.
FECHAS
CLASIFICACION YOLUMEN
; . {EERIODEEE DE INFORMACION DOCUMENTAL
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥'NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Proponer al superior jerdrquico los proyectos de
politicas, programas, disposiciones técnicas,
economicas, sociales y administrativas, criterios y demas
351 Disposiciones en materia de acciones, en las materias de su competencia.
1 3S. Planeacién y Transicién Energética ) o el e 2015 2019 X — —_ 1
planeacidn y transicidn energética . 3 i f “
Conducir y coordinar al interior de la Secretaria, la
implementacién de las acclones y programas de
cooperacidn nacional € internacional, en las materias de
su competencia.




“+ SENER SECRETARIADEENERGIA Hoja 2 de 2

cEETsia as sl GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
mmu CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Proponer al superior jerdrquico los proyectos de
politicas, programas, disposiciones técnicas,
econémicas, sociales y administrativas, criterios y demas
352 Programas Yy proyectos en|acciones, en las materias de su competencia.
2 35. Planeacién y Transicién Energética materia de planeacién y transicidn 2008 2019 X = i 1
energética Conducir y coordinar al interior de la Secretaria, la
implementacién de las acciones y programas de
cooperacién nacional e internacional, en las materias de
su competencia.
Total 2
Responsable del Archive de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa
Elabqfr\o‘ A\ 2 Visto Bueno Autorizé
\ \\ rﬁe A
N\ \ {.Q 7
Lic,Marian Olvera Lucas Dra. Gabriela Tapia Padilla Dra. Gabliela Tapia Padilla ~Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Jefa de Departamento de Eficiencia Directora General Adjunta de Energias Directora General Adjunta de Energias Subdirectora de Administracién Documental y
Energética Renovables Renovables Apoyo a Programas Transversales.

GsSA0If2018



. Marian Olyefa Lucas
to de Eficiencia

U
Jefa Mep rtal

Energética

Visto Bueno

Autorizd

Dra. Gabriela Tapia Padilla
Directora General Adjunta de Energias

Renovables

Renovables

Dra. Gabriela Tapia Padilla
Directora General Adjunta de Energias

” » ~
- SENER SECRETARIADEENERGIA bl
K 8 ,
R I GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31h2/2019
3 z
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFOND CORREOC ELECTRONICO: UBICACION Ff.'s_:;‘:‘ ﬁ-hﬂcﬂi\fﬁ DE
TITULAR DELAUNIDAD |01 CabriclaTapiabadila = | svenida insurgentes Sur, Niimero 890, Pisa 3, Oficina 0301, Colania Del 5000 6000 el iomrmraiiondBinns
ADMINISTRATIVA [ ocm o lunta: de Valle, Alcaldia Benita Jusrez, €.P. 100, Ciudad de México, Exgermig gtapl rgia.gab.
TITULAR DEL AREA E_’a';ab’iefa Tapld radﬂ:: ta de| Avenidainsurgentes Sur, Ntimero 850, Piso 3, Oficina 0303, Colonia Del 5000 5?:“ s —
PRODUCTORA e ,° 19 Gdoera Junta = Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. EXtonsion gtap@energia.goh.mx Avenid o
Energias Renovables 1977 venida Insurgentes Sur, Nliimero B90,
Direccién General de Eficienciay Dir on de ilidad Pise 12, Cficina 1203, Colenia Del valle,
Sustentabilidad Energética Energética ; ; . Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100,
; Lic. Marian Olvera Lucas g . 2 5 . 5000 6000 Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL g o o Avenida Insurgentes Sur, Nimero 830, Piso 3, Oficina 1232, Colonia Del R P
ARCHIVO DE TRAMITE ;‘:!f:r::ti;.:p artamiento de Eficientia Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 100, Ciudad de México. Exl.;:;sgmn molvera@energia.gok.mx
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
il A A A“E"‘-Sul-niiret:tma de Admini ida Insur Sur, Numere 820, Pise 10, Module 1029, Colonia Dal SET:: 6?90 gflares@energia.gob.mx
COORDINADORADE  |ponental v Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. 1;:; it FORIOE
ARCHIVOS Transversales.
(pERF,f,f;:,ADSE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LASERIE DESERIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Proponer al superior jerdrquico los proyectos de
politicas, programas, disposiciones técnicas,
econdmicas, sociales y administrativas, criterios y demas
352 Programas y proyectos en|acciones, en las materiasde su competencia.
1 3S. Planeacion y Transicion Energética materia de planeacién y transicion 2013 2019 X - - 7
energética Conducir y coordinar al interior de la Secretaria, la
implementacién de las acciones y programas de
cooperacion nacional e internacional, en las materias de
su competencia.
Total 7
F —_ - N . 3 o 3 Responsable del Area Coordinad. de
Responsable del 4rchivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa P _Areh _o-sq e

___Mtra, Gabriela Flores Aguilar

Subdirecto ministracién Documental y
Apoyo a Programas r ales.

GSA01/2018




rd ” .
7+ SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hajaldel
ol
N GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2019
A A UBICACION FiSICA DEL
AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO TELEFONU CORREO ELECTRONICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA DOMICILIO ARCHIVO DE TRAMITE
Lic. Pedro Miguel Rosaldo Garcla 5000 6000
TITULAR DE LA.UNIDAD Clenctor Canaral <y TrNGIGaG6H olf ida Ir Sur, NO 890, Pisc3 Oficina 308, Colonia Del Valle, Alcaldia G i kan
ADMINISTRATIVA " :’,' " e = a2 '“ o Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México. r o Honki
T gico y For de ¢ 074
TITULAR DEL AREA Ing. Alejandro Estrella Gabilondo Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 3, Oficina 303, Colonia Del Valle, Alcaldia E_‘_mo 60?0 N Avenida Insurgentes Sur, Nimero
Direccién General de Investigacion, - < PRODUCTORA Director de Innovacién Tecnalégica Benito Judrez, C.P. 3100, Cludad de México. = ! = Ei.Eob.mx i
Direccion de Innovacién 3 A
Desarrollo Tecnolégico y Formacion de e 5 Ozg:z - :9|o\:rp|l|5°,:; (:':'inas 305';. CJOIth'IIa
Recursos Humanos 9 RESPONSABLE DEL  |Ing. Alejandro Estrella Gabilondo Avenida insurgentes Sur, Numero 890, Piso 3, Oficina 303, Colania Del Valle, Alcaldia f_ o oo el Valle, Alcaldla Benito Judrez,
ARCHIVO DE TRAMITE | Director de Innovacion Tecnolégica Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. ' EEReatme CE. 3700, Cludad de México:
2062
RESPONSABLE DEL AREA i i
: Mtra; Cabrlela F""’Td'::'::;“ié" " Avenida Insurgantes Sur, Nimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Det Valle, 50006000
CODRDINADORA DE  |Subdirectora de ocumental y Alcalda Benito Judrez, C.p. 3100, Cludad de México. Extension gflores@energla.gob.mx
ARCHIVOS Apoyeo a Programas Transversales 1312
RE CLASIFICACION VOLUMEN
(PERIODO DE LA
CLAVE 'Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL DE INFORMACION DOCUMENTAL
NO.CONS. - =k SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMINO P R C EXPEDIENTES
Aplicar los ordenamientos legales y demas normas Juridicas que de estos
deriven, cuyas disposiciones regulen la investigacion, el desarrollo y la
Innovacion tecnolGgica y Ja formacién de recursos humanos especializados en el
sector energético y emitir los criterios de aplicacion, asf como elaborar y evaluar
los proyectos de politicas y programas en dichas materias, para consideracién
2 i 3 ico.
352 Programas y proyectos en materia de i o_"jerarqu'co _— . A A
S5 Plahesclsn v Transidisn BbsraAtics planeacién y Evaluar y dimensionar, en el ambito de su competencia, las dreas de oportunidad
1 ony g - P que afronta el sector energético, a corto, mediano y largo plazo. 2017 2018 X - - 27
transicion energetica Coordinar con los Institutos de investigacidn y las entidades del sector la
elaboracion de politicas, en las materias de su competencia y proponer acclones
para su debida impiementacién.
Disefiat mecanismos de vinculacidon de los pregramas y actividades de
innovacién tecnoldgica del sector, con el sistema productivo nacional, con el
sector educativo y con otras instituciones de investigacién cientifica y

Responsable del Archivo de Tramite

Jo5

Ing. ndro Estrella Gabilondo
Diréc Innovacion Tecnolégica

Titular del Area Productora

Visto Bueno

il

{

Titular de la Unidad Administrativa
Autoriz

77

ndro Estrella Gabilondo

Innovacién Tecnolégica

#dc. Pedro Mi{yél Rosaldo Garcia
Director General de Investigacién, Desarrollo
Tecnolégico y Formacion de Recursos
Humanos

mkca%gs Aguilar
Subdirectora de Administracién

Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSAO01/2018



SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SENER

SECREVARIA DE EHERGIA

Fecha de entrega:

Hojalde2

13/01/2020

Fecha de corte:

3112/2019

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO DE iy
Lic. Pedro Miguel Rosaldo Garcia
\ TITULAR DE LA UNIDAD |Director General de Investigacién,| Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso3 Oficina 308, Colonia Del !::::D 6??0 .
\.J ADMINISTRATIVA  |Desarrolic  Tecnolégico v Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de México. 20208 profdldei@energie gy
) Formacién de Recursos Humanos ——
TITULAR DEL AREA Isng. Fa"_'c'a M::EI? I_aad'"f’ Bad'l:’] Avenida Insurgentas Sur, Ndmero 890, Piso3 Oficina 308, Colonia Del E‘E‘:o E?l—Ju .
\ PRODUCTORA “:‘ad"au_d '":“s"a“"a = Valle, Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. Ension plagll Bobimi Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
! Dirgeeién General de Investigacisn SRS e PisoZ Oficina 315, Cotonia Del Valle,
" =T Coordinacién del Fondo de Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100,
Desarrollo Teconlégico y Formacion de N i 3y
Hidrocarburos Ciudad de México.
Recursos Humanos
RESPONSABLEDEL | Ing. Alejandro Estrella Gabilondo Avenida Insurgentes Sur, Nimero 850, Piso 3, Oficina 303, Colonia Del 800w 6?‘00 s
ARCHIVO DE TRAMITE |Director de Innovacién Techolégica Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. o >
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
A::izzi;?:igin subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5:’::0 G?PO
Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. el gfiores@energla.gob.mx
DE ARCHIVOS Tiansvarsatas 1312
CECEAT CLASIFICACION VOLUMEN
- f o I {PERIODO DE LA s
NO. CONS. CLAVE Y NOMBREDE 1ok SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIESDOCUMENTAL UMENTALL DE INFORMACION DOCUMENTAL
| SERIE DOC
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Coordinar al interior de la Secretaria, el seguimiento
352 Programas y proyectos en|administrativo de los proyectos aprobados en el marco
1 3S Pianeacién y Transicion Energética materia de planeacién y transicién|de tas Convocatorias publicadas dentro de fos Fondos 2008 2019 X - % 25
energética Sectoriales de Energia a los que se refiere la Ley de
Ciencia y Tecnologia.




. SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hojs2de2
el GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
FECHAS CLASIFICACION VOLUMEN
; (PERIODO DE LA e '
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL DE INI DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R EXPEDIENTES
Representar a la Secretaria y coordinar la administracion
en los Fondos Sectoriales de Energia, a los que se refiere
3514 Administracion y operacién de|la Ley de Ciencia y Tecnologia.
2 35 Planeacion y Transiciéon Energética fondos sectoriales en materia 2008 2019 - 80
energética Conducit y coordinar al intetior de la Secretarfa, |a
implementacién de las politicas de investigacion y
desarrollo tecnoldgico.
Total 105

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

|

Titular del Area Productora

Bueno

Titular de la Unidad Administrativa

Autorizé

774

Ing. ndro EStrélla Gabilondo
} Innovacién Tecnolégica

szé =

" Ing. Patricia Mayela

Secretaria Admini

Hidrocarburos

Badillo

del Fondo de

Lic. Pedro Miguel Rosaldo Garcia
Director General de Investigacién,
Desarrollo Tecnolégico y Formacién de
Recursos Humanos

Responsable del Area Coordinadora de

("“*_ ~

abriela Flores Aguilar

& ora de Administracién
Documental v Apovo a Programias

Mtra. G
Sul

GSAD1/2018



SECRETARIA DE ENERGIA Heil e 2
S SENER GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE EHERGIA

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31h12/2019
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
Lic. Pedre Miguel Rosaldo Garcia
TITULAR DE LA UNIDAD |Director General de Investigacién,| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso3 Oficina 308, Colonia Del 5000 En_ 00
ADMINISTRATIVA Desarrollo Tecnolégico y Valle, Alcaldia Benito Juérez, C.P. 03100, Ciudad de México. Exbaesion prosidoencrglaigob. i
Formacién de Recurses Humanos 1074
C. Marfa Chavez Garcia
TITULAR DEL AREA  |Secretaria  Administrativa  del| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso3 Oficina 314, Colonia Del 5000 6?90
PRODUCTORA Fondo  de  Sustentabilidad Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de México. saansion mehauenBeneralo;galime Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Bireceidn Gerersl de Invesigacién: g Energética 2603 Piso3 Oficina 314, Colonia Del Valle,
Desarrollo Teconlégico y Formaclén de coordmac:?n Y Tansode Alesiclin Banite ufres € B.08100,
Heiness i Sustentabilidad Energética Cludad de Méxlco.
RESPONSABLE DEL  |Ing. Alejandro Estrella Gabilondo Avenida Insurgentes Sur, Niimero 830, Piso 3, Oficina 303, Colonia Del 5;:“ e ]
ARCHIVO DE TRAMITE |Director de Innovacién Tecnolégica Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. ension atstrellagensrm gt
; 2062
P I Mtra. Gabriela Flores Aguilar
A:ﬂ\ Subdirectora de Administracién| Avenida Insurg Sur, Nu 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del SE“WD 50_ _°°
COORDINADORA 4 y G ensién gflores@energia.gob.
Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. e
DE ARCHIVOS Tvineversales 132
{PERIODO DE LA ReAgIoN
NO. CONS, CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL AN DE INFORMACIGN DOCUMENTAL
. SERIE DOCUMENT
INICIO TERMINO P R c EXPEBRIENTES
Coordinar al interior de la Secretarfa, el seguimiento
352 Programas y proyectos enjadministrativo de los proyectos aprobados en el marco
1 3S Planeacién y Transicion Energética materia de planeacion y transicion|de las Convocatorias publicadas dentro de los Fondos 2008 2019 X - X 22
energética Sectoriales de Energia a los que se refiere la Ley de
Ciencia y Tecnologia.




ey

B 1 1 Hoja2de2
SR, SENER SECRETARIA DE ENERGIA ’
Coaty i
i‘};&y‘ SECRETARIA DE EHERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
ERFECHI:ELA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL & UMENTAL DE INFORMACION DOCUMENTAL
| SERIE DOC
INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
Representar a la Secretarila y coordinar la
administracion i Energia,
3514 Administracion y operacion de en los Fondos S'ec:to.rla]es de ‘9 ar
; o i ] |los que se refiere la Ley de Ciencia y Tecnologia; asi
2 3S Planeacion y Transicion Energética fondos sectoriales en materia . . e i 2008 2019 - X 31
energética como conducir y coordinar al interior de la Secretaria, [a
implementacién de |as politicas de investigacion y
desarrollo tecnolégico.

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

oy

in ndro Estrelta-Gabilondo

Dim Innovacién Tecnolégica

Titular del Area Productora

Secretaria Administrativa del Fondo de
Sustentabilidad Energética

Titular de la Unidad Administrativa

Autorizé
— 7
y.

Visto Bueno

Lic. Pedro Mjduel Rosaldo Garcia
Director General de Investigacioén,
Desarrollo Tecnolégico y Formacién de
Recursos Humanos

Subdirectora de Administracién
Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSA01/2018




rd rd -
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hejatgen
i 2 0
N Ml GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/0V/2020
Fecha de corte: 31hz2/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFOND CORREOELECTRGNicO | UBICAGION me“%!“m'w BE
C.P. Benjamin Roberto Vergara
Garcia 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD ! . " Sur. N 890, Planta Baja, Oficina PBO1, Colonia |
ADMINISTRATIVA f':‘;dr::’nid:'; Mxm::m:! '; Del Valle, Alcaldia Benito Jusrez, Cédigo Postal, 03100, Ciudad de México. Ex’,";:‘;m ERAgeepa calm
Finanzas
C.P. Benjamin Roberto Vergara
Garcla " . . 5000 6000
TITULAR DEL AREA c Avenida Insurgentes Sur, Ntmero 890, Planta Baja, Oficina PBO1, Colonia 3 i
PRODUCTORA S:?;:Lnad:: Ad::::;:::::::i 6:° i: Dal Valle, Alcaldia Benito Judrez, Cédigo Postal, 03100, Ciudad de México, Ex:esr;;lnn hrerraEneg EDimi
Coordinacién Admi iva Finanzas Avenida Insurgentes Sur, Nﬁmerf: 890,
d do A 6 i de la Unidad d Planta Baja, Oficina PBO2, Colonia Del
\nidedds vr el Uhicac Le Valle, Alcaldia Benito Juérez, Cédigo
Administracién y Finanzas Lic. Juan Matias Tapia Vazquez Postal, 03100, Ciudad de México,
RESPONSABLE DEL ::b; "f_“'"j.’ea‘:fg:"_"s Financieros| . o 1ida Insurgentes Sur, Nimera 890, Planta Baja, Oficina PBOZ, Colonia ’;‘:‘: ‘1‘,’:" Hiaaiihgi
ABGHIVO DETRAMITE |0 12 Unidad de Administracion ; Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, Cédigo Postal, 03100, Ciudad de México. . Q’LG‘ n w
Finanzas
Mtra. Gabriela Fiores Agullar
RESPONSABLEDELAREA o i, cccicn de  Admi i6n| Avenida Insurgentes Sur, © 890, Piso 10, Oficina 1029, ColoniaDel | 2000 6000 erenilianialione
COORDINADORADE |1, cymental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. E:tet;:ron TR
ARCHIVOS Transversales 15
AREA DE CONTEXTO
FECHAS CLASIFICACION VOLUMEN
[ERRIODO DItER. DE INFORMACION DOCUMENTAL
NO.CONS. CLAVE'YNOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMINO P R 4 EXPEDIENTES
Normat, operar y administrar los sistemas, tramites y
; ; . procedimientos de pago de la Secretaria de Energia y
; orio . feis T - -
1 5C Recursos Financieros 5C.27 Fondo Rotatori conciliar periddicamente el resultado del ejercicio de I 2015 2019 X 16
dependencia.
Total 16
Responsable del Archivo de Tramite Titular def Area Productora Titular de la Unidad Administrativa Respansable deAlri:ﬁ:o(‘;oordlnadora e
\ Autorizé Reciki

Elabord

Lic. Juan Matias Tapia Vazquez
Subdirector de Recursos Financieros de [a
Unidad de Admiracién y Finanzas

%
\ (M.k

Visto Bueno

ﬁﬂ\\?\N\ \_/Q

C.P.Benjamin R
Coordinador Admijnistrativo de la Unidad
de Administracién y Finanzas

o Vergara Garcia

C.P. Benjamin R
Coordinador Admin
de Administracion y Finanzas

rto Vergara Ga
trativo de la Uni

MW;—?.’;EE

Subdirectora de Administracion

Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GCSA01/2018




) SENER

SECHRETARIA D8 ENERCIE

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hojalde 2

13/01/2020

3112/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO BOMICILIO TELEFONO CORREGBLECTRONICO DE TRAMITE
TITULAR BELA UNIDAD :'.A'::a"‘;"’ cas:":’ ";‘:f:f:macidn Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Plso 7, Oficina 0709, Colonia Del 5E°°° 6000 o .
irector General de oo xtension acastillom@energia.gob.mx
Valle, Alcaldia Benite Juirez, C.P. 03100, Ciudad de M 3
ADMINISTRATIVA v Presupuesto le México. 1204
Lic. Alejandro Morales Ramirez . . . 5000 6000
TITULAR DEL AREA iy 2 Programacian Avenida Insurgentes Sur, Ndmere 890, Pise 7, Oficina 0704, Colonia Del o
PRODUCTORA e 28 x Walle, Alealdia Benito Judrez, C.P, 03100, Ciudad de Méxica. B amorales@eniergia gobi.mi
Presupuesto Central 2600 Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Pireccién General de Progr iény | Di ion de Programacion y Piso 7, Oficina 720, Colonia Del Valle,
Presupuesto Presupuesto Central Alcaldis Banito Juarez, C.P. 03100,
Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL  |Lic. Ereri Gabriela Romero Medina | Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 7, Oficina 0710, Colonia Def | 3000 6000
ARCHIVO DE TRAMITE |Coordinadora Técnica Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P, 03100, Ciudad de Méxica. E";;';S;"" SromerotSnerlaotin
; Mtra. Gabrlela Flores Aguilar
A:mz:snﬁ;igm Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Nmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del S000 5?:() X
Documental ¥ Apoyo a Programas valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. Bxtensien gflares@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS fiaravelsales 1312
(pEn'lmeA:E LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ BROMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL \GCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
| SERIE DOC
INICIO TERMING P R c EXPEDIENTES
Planear, coordinar, supervisar y asesorar el procesc de
registro de las operaciones financieras, presupuestales y
. 3C  Programacién,  Organizacion  y|3C18 Programas y proyectos en|patrimoniaies de la Secretarfa, entidades coordinadas,
Presupdestatish rmateria de presupuestacion para proporcionar informacién  financiera veraz y Ak 2uld LS - N 18
oportuna en apoyo de la toma de decisiones y la
rendicion de cuentas.
Coordinar los procesos de planeacién, programacién y
presupuestacion de la Secretaria, de los Organos
5 3C Programacion,  Organizacion y|3C.20 Evaluacion y control del|desconcentrados y del sector coordinado, asl come el _— — %
i A 2 el - . = = 17
Presupuestacion ejercicio presupuestal control, ejercicio y contabilidad de los mismos, con
apego a las politicas y lineamientos gue determinen las
dependencias competentes.
Normar, operar y administrar los sistemas, tramites y
3 5C Recursos Financieros 5C.23 Conciliaciones MEceETETsTR Sbi paggt M b Seegelniy of mirin 2015 2019 X 21
’ conciliar peridgdicamente el resultade del ejercicio de la
dependencia.




S, SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja2de2
- i \ & secrevaria ps ENERcia GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
(PERIODO DE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL e DE INFORMACION DGCUMENTAL
| SERIE DOCUME
INICIO TERMINO R EXPEDIENTES
Normar, operar y administrar los sistemas, tramites y
: . : procedimientos de pago de lz Secretaria, asi como
C 5C.27 F tat i A =
4 5C Recursos Financieros C.27 Fondo Rotatorio conciliar periddicamente el resultado del ejercicio de Ia 2001 2019 17
dependencia.
Total 73

Responsable del Archivo de Triamite

Elaboré

£
Lic. E¢éri Gabriela Romero Medina
Coordinadora Técnica

Titular del Area Productora

Visto Bueno

Titular gde la Unidad Administrativa

Lic. Alejandro Morales Ramirez
Director de Programacién y

Presupuesto Central

C. Alejapdro Castillo Morales
Director Ggneral de Programacion y

Presupuesto

Responsable del Area Coordinadora de

N__Mtra. Gabr%es Aguilar

Subdirectora de Administracién

Documental y Apoyc a Programas
Transversales

GSA01/2018



» - .
. SENER SECRETARIA DE ENERGIA e dnz
4 | 9 -
‘ ‘l\ 4 SECRETARIA DE ENERClA GUIA slMpLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREC ELECTRONICO UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
DE TRAMITE
TITULAR DE LA UNIDAD | ' Castillo ) Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 7, Oficina 0709, Colonia Del| 2000 6000
Director General de Programacioén % sl e Extensién acastillom@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA 4 Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. 1304
Lic. José Gutiérrez Ruiz
TITULAR DEL AREA Director de Organismos| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 7, Oficina 0707, Colonia Del 5000 6(_190 = o
PRODUCTORA Descentralizados y Empresas Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de México. Extension sgutiememrenergla guh.ms
Direccién de Organismos Productivas 1336 Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890,
Direccion General de Programaciény T Piso 7, Oficina 720, Colonia Del Valle,
Prasupuesto G Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100,
Ciudad de México.
RESPONSARLE DEL Lic. Ereri Gabriela Romero Medina | Avenida Insurgentes Sur, Nimere 890, Piso 7, Oficina 0710, Colenia Del 5000 6900 S ac daMexies
ARCHIVO DE TRAMITE |Coordinadora Técnica Valle, Alcaldfa Benito Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de México. "‘;"3";5;‘5" sromere@eneriagobimy
RESPONSABLE DEL Mtra. Gabriela Flores Aguilar
& Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5000 60?0 B
SOORDINADORA Documental ¥ Apeyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. Boctiimids SR
DE ARCHIVOS Transversales L
AREA DE CONTEXTO
FECHAS 5
(PERIODO DE LA ] . i
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL DE INFORMACION DOCUMENTAL
SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Gestionar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
i 3c Programacién, Organizacién y|3C.5 Registro programatico de|Publico, la autorizacidn de los proyectos de SHHG - o &
Presupuestacion proyectos institucionales infraestructura productiva de large plazo de las L
entidades coordinadas del sector.
Planear, coordinar, supervisar y asesorar el proceso de
registro de las operaciones financieras, presupuestales y
5 SC Programacion, Organizacion y|3C18 Programas y proyectos en|patrimoniales de la Secretaria, entidades ccordinadas, S0iE 5515 i
Presupuestacion materia de presupuestacion para proporcionar inforrmaciéon financiera veraz y =
oportuna en apoyo de la toma de decisiones y la
rendicion de cuentas.
3 ac Programacion, QOrganizacion y[3C12  Analisis Financiero v|Analizar y suscribir las evaluacicnes de impacto 018 idind .
Presupuestacién Presupuestal presupuestario. - 2




» » -
-+ SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hejnzte2
4 SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
FECHAS
(PERIODO DE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R C EXPEDIENTES
Coordinar los procesos de planeacion, programacion y
presupuestacién de la Secretaria, de los organos
B 3C Programacion, Organizacion y|3C.20 Evaluaciéon y control del|ldesconcentrados y del sector coordinado, asi como el 3017
Presupuestacién ejercicio presupuestal control, ejercicio y contabilidad de [os mismos, con s #
apego a las politicas y lineamientos que determinen las
dependencias competentes.
Total 178
) o . : " y ;o R | A inadora d
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa esponsable dil‘ A':a R
rchivos
Elaboré Visto Bueno Autorizé Recibio

L

Lic. El:?r'/c;abriela Romero Medina
oordinadora Técnica

LicJ6sé Gutiérrez Ruiz
Director de Organismos
Descentralizados y Empresas
Productivas

Qv Jsio

C. Alejarjdro Castillo Morales
Director Gemeral de Programacién y
resupuesto

/\.-'
B el

\ Mtra. Gabriela Flores Aguilar
) ¢ cién

Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSA01/2018




r d >
- SENER SECRETARIA DE ENERGIA HojaTdet
ol z
. S ———— GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
URIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
C. Alejandro Castillo Moral " . " i 5000 6000
TITULARDE LAUNIDAD | . ., | Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Pise 7, Oficina 0709, Colonia Det = ;
ADMINISTRATIVA ::::z;‘i:;::ral de.Programacion Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México. Ex:;::lon acietlllorn@enarlagobimx
TITULAR DEL AREA Hic Javler Flores Areflana Srciais Avenida Insurgentes Sur, NGmerc 890, Piso 7, Oficina 0707, Colonia Del SE(::O EOOD o
Direccion de Organos PRODUCTORA Director - de o ganas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. — i i Avenida insur Sur, Numero 890,
Direccién General de Programacion y o - B ¥ Reg 35 Pise 7, Oficina 720, Colonia Del Valle,
Presupuesto Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100,
Reguladores RESPONSABLE DEL | Lic. Ereri Gabriela Medi Sur, NG 890, Piso 7, Oficina 0710, Colonia Del soo0 6000 5 Ciudad de México.
ARCHIVO DE TRAMITE |Coordinadora Técnica Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de México. Ex':;::lon Srneromensraixgobim
lea. CaErle]a F ores Igullar
A:::PONSABLE DEL Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del SEOOO 6020 y
Rl 1 c.c Limental v Apoya & Programas Valle, Alcaldfa Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Aanalin afloces@urisrghegob.mx
DE ARCHIVOS Transversales i
AREA DE CONTEXTO
EECHAS CLASIFICACION VOLUMEN
PERIODO DE LA
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL _Eglmw DE INFORMACIGON DOCUMENTAL
INICIO TERMINO ] R [+ EXPEDIENTES
Planear, coordinar, supervisar y asesorar el proceso de
registro de las operaciones financieras, presupuestales y
: 3c Programacion, Organizacién  y|3C18 Programas y proyectos en|patrimoniales de {a Secretarfa, entidades coordinadas, 2013 2019 X 70
Presupuestacion materia de presupuestacion para proporcionar informacién financiera veraz y
oportuna en apoyc de la toma de decisiones y la
rendicion de cuentas.
Coordinar los procesos de planeacién, programacion y
presupuestacian de la Secretaria, de los Organos
. FC Programacion, Organizacian y|3C20 Evaluacién y control del|desconcentrados y del sector coordinado, asl como el 2015 2019 X 3
Presupuestacion ejercicio presupuestal control, ejercicio y contabilidad de los mismos, con
apego a las polfticas y lineamientos que determinen las
dependencias competentes.
Total 73
Responsable del Area Coordinadora de
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Prog r Titular de la Unidad Administrativa ’
Elabore
1L M4
Lic. Ergti Gabriela Romero Medina Lic. Ja a. Gabriel3 Flores Aguilar
Coordinadora Técnica Director de Org Director Géneral de Programaciény Subdirectora de Administracién

Reguladores

Presupuesto

Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSA01/2018
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SENER

SECAETARIA BE EMERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA S

IMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hojalde &

13/01/2020

31/12/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FiSICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO AR
TIFULAR DE LA UNIDAD g'. »:l:tjam:;o Cas:.nl:lo I;::aglre:macién Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 820, Piso 7, Oficina 0709, Colonia Del 5000 6000 . .
Ld or Ceneral de . N Extension acastillom@energia.gob.mx
Vallg, Alcald{a Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México,
ADMINISTRATIVA | o o i 2 1304
; C.P. Alejandro Luna Vicui
TITULAR DEL AREA o ctejan :’ un: ':L::;d i Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 7, Oficina 0708, Colonia Del | 9900 6000 i "
irector e ontabilida, y 5 N = . o Extensidon aluna@energia.gob.mx
\ dia Benit P, dad d 5
PRODUCTORA Evaluacion Financiera llei Alealdiia Banito Juares; :: 02100 Cludag dhMexico 1341 Avenida Insurgentes Sur, NGmerc 890,
Ditreccién General de Programaciony | Direccion de Contabilldad y Piso 7, Oficina 720, Colonia Del Valle,
Presupuesto Evaluacion Financiera Alcaldia Benite Judrez, CP. 03100,
Cludad de México.
RESPONSABLE DEL  |Lic. Ereri Gabriela Romero Medina | Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 7, Oficina 0710, Colonia Del 5000 6‘_)’00
AREHNO DE TRAMITE |Coordinadora Técnica Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México. £x§e3r;59mn eromero@energla.gob.mx
Mtra. Gabriela Flares Aguilar
A:EE:ZCO,ORDBI;EAE(E);A Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colenia Del EE?::O 5990
Documental y Apoyo a Programas valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100, Cludad de México. anMen gflares@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS Transvercales 1312
(PER:':E O DELA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBREDE LA SERIE PESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL w DE INFORMACION BOCHMENTAL
| SERIEDOC ;

INICIO TERMINO P R C EXPEDIENTES
Establecer y operar el sistema de contabilidad general
de la Secretaria, asi como formular y presentar ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico, 1a Cuenta
. . X Anual de la Hacienda Publica Federal consoclidada

1 5C Recursos Financiercs EC.5 Libros contables ) o . 2005 2011 X - - 21
conforme a las disposiciones legales y normativa
aplicable; resguardar les libros oficiales del registro
contable de las operaciones financieras, presupuestales
y patrimoniales de la Secretaria.
X




 SENER

SECRETAR{A DE ENERGlA

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja2de 4

AREA DE CONTEXTO

NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE

DESERIPCION DE LA SERIE BIGCUMENTAL

FECHAS

(PERIODO DE LA
| SERIE DOCUMENTAL)

INICIO

CLASIFICACION
DE INFORMACGION

VOLUMEN
DOCUMENTAL

TERMINO

EXPEDIENTES

2 5C Recursos Financiercs

5C.6 Registros contables [glosa)

Establecer y operar el sisterna de contabilidad general
de la Secretaria, asi como fermular y presentar ante la
Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico, |a Cuenta
Anual de le Hacienda Publica Federal consolidada
conforme a las disposiciones legales y normativa
aplicable; resguardc los comprobantes fiscales de los
bienes de active fijo, los informes financieros FONAC vy
las declaraciones y dictamenes de cumpfimiento, de las
cbligaciones fiscales de la Secretaria.

1950

2016

25

3 5C Recursos Financieros

5C17 Registro y control de pdlizas
de egresos

Establecer y operar el sistema de contabilidad general
de la Secretaria, asi como formular y presentar ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la Cuenta
Anual de la Hacienda Publica Federal consolidada
conforme a las disposiciones legales y normativa
aplicable; resguardando las polizas del registro contable
de egresos, por las operaciones financieras,
presupuestales y patrimoniafes de la Secretaria, que
estdn acompafiadas de la documentacidn fiscal,
justificativa y comprobatoria de los recursos ejercidos en
los presupuestos de |la Secretaria.

2005

2019

15

4 5C Recursos Financieros

5C18 Registro y control de pdlizas
de ingresos

Establecer y operar el sisterma de contabilidad general
de la Secretaria, asi come formular y presentar ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, |1a Cuenta
Anual de la Hacienda PUblica Federal consolidada
conforme a las disposiciones legales y normativa
aplicable; resguardando las polizas del registro contable
de ingresos, por las operaciones financieras vy
presupuestales de la  Secretarfa, que estan
acompafnadas de la documentacién justificativa vy
comprobatoria de los recursos gjercidos que se
devuelven al presupuestos de la Secretaria.

2005

20192

15




SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja3de 4

AREA DE CONTEXTO

NO, CONS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION

FECHAS

{PERIODO DE LA

CLAVE ¥ ROMBRE DELASERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CLASIFICACION

DE INFORMACION

VOLUMEN
DOCUMENTAL

INICIO TERMING

R

EXPEDIENTES

5C Recursos Financieros

Establecer y operar ei sisterna de contabilidad general
de la Secretarfa, asi como formular y presentar ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la Cuenta
Anual de la Hacienda Publica Federsl consolidada
conforme a las dispesiciones legales y normativa
aplicable; resguardando las pdlizas del registro contable 2005 2019
de diario, por las operaciones  financieras,

5C19 Polizas de diario

presupuestales y patrimoniales de la Secretaria, que
estan acompafadas de la documentacion fiscal,
justificativa y comprobateria de los recursos financieros
y materiaies que se administran por la Secretaria.

5

5C Recursos Financieros

Establecer y operar el sisterma de contabilidad general
de la Secretarfa, asi corno formular v presentar ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pudblico, la Cuenta
Anuai de la Hacienda Publica Federal consolidada
conforme a las dispesiciones legales y normativa 2005 2019
aplicable; resguardando las conciliaciones de las
operaciones financieras, presupuestales y patrimoniales,
que se realizan con las distintas Entidades responsables
de la operacién Contable.

5C.23 Canciliaciones

30

5C Recursos Financiercs

Establecer y operar el sistema de contabilidad general
de la Secretaria, asi como formular y presentar ante la
Secretaria de Hacienda y Crédite Publico, [a Cuenta
Anuaf de la Hacienda Publica Federal consolidada
y ; conforme a las disposiciones legales y normativa
5C.24 Estados Financieros i i . 2005 2011
aplicable; resguardando los Estados Financieros vy
demas informes que proporcionan informacion sobre la
situacion financiera, fos resultados de la gestién, |os
flujos de efectivo y el ejercicio de la Ley de Ingresos y del
Presupuesto de Egresos de {a Secretaria.

-

30




SENER

SECRETARIA DE EMERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja4 de &4

AREA DE CONTEXTO

NO. CONS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

INICIO

FECHAS

(PERIODO DE LA
| SERIE DOCUMENTALL

CLASIFICACION VOLUMEN
DE INFORMACION DOCUMENTAL

TERMINO

R c EXPEDIENTES

5C Recurses Financieros

5C.25 Auxiliares de cuentas

Establecer y operar el sistema de contabilidad general
de la Secretaria, asi como formular y presentar ante la
Secretarfa de Hacienda y Crédito Publice, |a Cuenta
Anual de la Hacienda PuUblica Federal consoclidada
conforme a las disposiciones legales y normativa
aplicable; resguardande los registros auxiliares gue de
manera detalla reportan las transacciones por cuenta,

de las operaciones contenidas en los Libros Principales
de Contabilidad de la Secretaria.

2005

2011

10C Control y Auditoria de Actividades
Publicas

10C.3 Auditoria

Efectuar el seguimiento de las observaciones
financieras, contables y presupuestales gue formulen el
Organo Interno de Control, las instancias fiscalizadoras
del Gobierno Federal y la Auditorfa Superior de la
Federacion; resguardando los expedientes de las
gestiones de coordinacion realizadas ante las unidades
administrativas centrales de la Secretaria, para la
atencién de las auditorias y desahogo de observaciones
de los Organos de Fiscalizacion.

2008

2019

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

Lig/éré'rf Gabriela Romero Medina
Coordinadora Técnica

Titular del Area Productora

Visto Bueno

Titular de la Unidad Administrativa

Autorizé

Total 202

C. Aleja

dro Castillo Morales
Director Geheral de Programacién y

resupuesto

Responsable del Area Coordinadora de

Archivos
Recihi

MtWAguilar X

Subdirectora de Administracién
Documental y Apoyo a Programas

Transversales
GSA01/2018
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SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoj1de]
>
- & BECHETARIA DE ERERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3/12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO UBICACION mmm“ ARCHIVO DE
Lic. Gilberto Ramirez Jécome ——
Dil I d Calle Vit io Robles, Nii i i i
TITULAR DE “lm irector Gerlera. o Recu‘rslos alle Vito Alesslo‘ Robles, um:arc 174, Pise 4, ?ﬁclna % Calu-nla Florida, N oraisiengisoibons
ADMINISTRATIVA Humanos, Materiales y Servicios Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01030, Ciudad de Méxica.
Generales e
Lic. Gilberto Ramirez Jacome
TITULAR DEL AREA Director General de Recursos| Calle Vito Alessio Robles, NGmero 174, Piso 4, Oficina 1, Colania Florida, :’:" 5000 e cgitnt
o PROBUCTORA risles i 6n, C.P. 01030, Ci éxico. ensian esi@energ ' 2
Direccisn General de X B Humanos, Mate Yy Servicios Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. Ciudad de México. o Calle Vito Alessio Robles, Nimera 74,
Direccion General de Recursos Generales < 5 S
Recursos Humanos, Humanos, Materiales y Planta Baja, Oficina 1, Colonia Florida,
Materiales y Servicios i " ' Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01030,
Generales Servicios Generales b 5 e Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Rio Becerra, sin nimero, esquina Pennsylvania, Planta Bajfa, 5000 6000 ciudad de Méxica.
ESPOR 's‘DElB ARCH Subdirectora de Mejora de Procesos y| Oficina 4, Colonia Napoles, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03810, Ciudad de Extension tflores@energia.gob.mx
Programas Especiales México. M0
s, Mtra. Gabriela Flores Aguilar G000 &2ibG
Subdirecclién de  Administracién| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Cofonia Del o, .
GOORDINADORA DE Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Fictansidn gflores@energia.gob.mx
ARCHIVOS 312
Transversales
AREA DE CONTEXTO
EEEMAS CLASIFICACION VOLUMEN
_ ! ‘ (PERIQUR DE LA ACION DOCUMENTAL
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE YNOMBRE DE LASEHIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) ’
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
= . Reportar trimestralmente los avances en materia de
des = 2 o ok %
1 ch Control y Auditoria de Activida 10C.7 Participantes en comités recursos humanos ante el Comité de Control y Desempefio 2017 2019 X — — 12
Publicas W
Institucional.
Total 12

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

il -

Lic. Tania Eliza

h Florés Trejo

Subdirectaora de Majora de Procesos y

Prog

as Especiales

Titular del Area Productor.

Titular de la Unidad Administrativa

92. ilberto Ramirez Ja
or ¢ieneral de Recurs
Matgriales y Servicios general

Responsable del Area Coordinadora de Archivo

— -

P -

Bl

e -
Mtra. Gabriela Flores Agu.llar
ministracién Documental y
Apoyo a Programas Transversales

Subdirec

GSA01/2018
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SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hopal de:
4 SECRATARIA b Hﬁﬁﬂaiﬁ GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMERE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREC ELECTRONICO Wmmmw
Lic. Gilberto Ramirez Jicome —
TITULAR DE LA UNIDAD Director Genera.l de necu.rsos Calle Vito Alessio Robles, Nt’xm.em 174, Piso 4, Oficina 1, Colonia Florida, Pt irezi i B
ADMINISTRATIVA Humanos, Materiales y Servicios Alcaldla Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México. - e
Generales Z2il
’ Lic. Claudio Tirado Osuna Viaducto Rfo Becerra, sin nimero, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000 Calle Vito Afessio Rables, Numero 174, Piso
Trrul-ﬂ“‘nﬂm Director  General Adjunto  de| Oficina 1, Colonia Napoles, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03810, Ciudad de Extensién ctirado@energia.gob.mx 3, Oficina 4, Planta Baja, Bodegas 2y 3,
Direccién General de PRODUGTRRA Administracién de Personal Méxica. 3120 Colonia Florida, Alcaldia Alvaro Obregén,
Recursos Humanos, Direccion General Adjunta de €.P. 01030, Ciudad de México.
Materiales y Servicios Administracién de Personal
Generales Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaductoe Rio Becerra, sin nimero, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000 Calle Tallo, NGmero 18, Archive de
RESPUN?EBLH"::;EARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procesos y| Oficina 4, Colonia Napoles, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03810, Cludad de Extensién tflores@energia.gob.mx Concentracién, Colonia El Reloj, Alcaldia
Programas Especiales México. 3mno Coyoacin, C.P. 64640, Ciudad de México.
Mtra. Gabriela Flores Aguilar 5000 6000
RESPONSABLE DEL AREA Subdireccién de  Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 19, Oficina 1029, Colonia Del
COORDINADORA DE 5 = 2 = Extensién gflores@energia.gob.mx
Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcald(a Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México.
ARCHIVOS 1312
Transversales
AREA DE CONTEXTO
ERCHAS CLASIFICACION VOLUMEN
: PEROROS LR DEINFORMACION pocy
NO. CONS. CLAVE Y NOMBREDE LA SECCION CLAVE Y NOMBERE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL ‘SERIE DOCUMENTAL) ; MENTAL
INICIO TERMINO P 23 [ = EXPEDIENTES
e . 7 Atender requerimientos Judiciales y Ministeriales del
1 2C Asuntos Juridicos 2C.7 Estudios, dictdmenes e informes bersahal e s Bacrotaria-de Ensrgia. 2007 2019 X — - 2
Supervisar el cumplimiento de las disposiciones
wcil Okcoslcionas e rREteds e normativas en materia de recursos humanos.
2 |4CRecursos Humanas el et ) 2002 2019 X — — 3
Atender los requerimientos del Organo Interno de Control
en la Secretaria de Energia.
Conservar y resguardar la documentacién e informacion de
3 4C Recursos Humanos 4C3 Expediente Unico de personal los expedientes del personal activo e inactive de Ia 1943 2019 X —_ X 16,757
Secretaria de Energia.
f Gestionar los tramites y servicios para el pago al personal
/A 4C Recursos Humanos 4C.5 Némina de pago de personal de la Secretaria de Energia y honorarios con cargo al 2001 2019 X — - - 218
capitulo 1000.




- - -
- SENER SECRETARIA DE ENERGIA L
J rs
N e — GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
EEE DELA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R EXPEDIENTES
’ Integrar, conservar y resguardar las Actas Administrativas
5 4C Recursos Humanos 4C.2 Control disciplinario instrumentadas al personal de |a Secretaria de Energfa. 2005 2019 - 52
4C15 Afiliaciones al instituto de|Gestionar las afiliaciones al Instituto de Seguridad y
6 4C Recursos Humanos seguridad y servicios sociales de los|Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, eleccién 2013 2019 — 4
trabajadores del estado de régimen de pensidn y ahorro solidario.
4C16 Control de prestaciones en|Cestionar la autorizaciébn de préstamos, seguros y
7 4C Recursos Humanos materia econdmica (FONAC, Sistema|antigliedad en el servicio plblico del personal de Ia 2008 2019 — 66
de ahorro para el retiro, seguros, etc.) |Secretaria de Energia.
W0 Ralaciones labormics fcomisicnes Gesv:'lonar el traml!:e del personal comus_lonado al Sindicato
A : Nacional de Trabajadores de la Secretaria de Energia.
8  |4C Recursos Humanos R A Tl e 2005 2019 — 6
trabajadores al servicio del estado, o s
s Participar en el proceso de revision de las Condiciones
condiciones laborales) ;
Generales de Trabajo.
4C2 s g 3 Administrar y participar en el programa de prevencién de
9 4C Recursos Humanos 1 _Serwc:os soqalesycu!tur‘ales yds riesgos, en las Comisiones de Seguridad, Higiene y Medio 2015 2019 — 8
seguridad e higiene en el trabajo o : i
Ambiente en el Trabajo y accidentes de trabajo.
4C23  Servicio social de  areas Gestionar las solicitudes de pago y Ilst?dos de firmas de
10 4C Recursos Humanos T las/los prestadores de servicio social yfo practicas 2015 2018 — 4
administrativas .
profesionales,
Expedir la credencial institucional, para verificadores y
o g ; notificadores; registro de personal auterizado.
mn 4C Recursos Humanos :izzn;:zzdlcwn de; senswancios: ¥ . 1278 2018 — 27
Validar las Hojas Unicas de Servicio para el personal de la
Secretaria de Energia.




ra F i
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoa de &
SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
FECHAS s
(PERIODO DE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIGN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMALIDN SOCHMENIA
INICIO TERMING R EXPEDIENTES
12 46 Bacursos Humanss 4C.29' Comiteé de‘Ettca ¥ Prevencion de Part.:lclpar.en Comités en la Secretaria de Energia (oficio de 2012 2018 - q
Conflictos de Intéres designacién como representante}.
. = Atender los requerimientos de informacién sobre gasto
10C | d g i i ]
13 A (.:ontm YAeitary deRetuidades 10C.3 Auditoria corriente y contratos de honorarios con cargo al Capitulo 2008 2018 — 6
Publicas e
1000 "Servicios Personales”.
Elaborar e integrar la relacidn de los servidores publicos de
nivel inferior a Director General en las unidades
10C ControlyAuditora de Actividades - adr}ﬁlnl?tiratlvas de !asta dependencia. que estan sujetos .a_la
14 S 10C.15 Entrega-recepcién obligacién de realizar un proceso de entrega-recepcion, 201 2018 — 2
Publicas P : : S
por la naturaleza e importancia de las funciones publicas
que realizan o por administrar o manejar fondos, bienes o
valores publicos.
12C Transparencia y Acceso a la|l12C6 Solicitudes de acceso a Ila Akegicen IO.S requerlmle.ntos .’de nforaclon que son
15 b ! o competencia de la Direccién General de Recursos 2017 2019 — 3
Informacién informacién - =
Humanos, Materiales y Servicios Generales.
. . " : - I bligaci d
16 12C Transparencia y Acceso a la 12€.7 Portal de Transparencia Actualizar informacién de las Obligaciones e 2017 2017 . 2

Infermacion

transparencia en materia de Recurscs Humano




. SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja 4 de 4
! " SECRETARIA DE ENERCIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
W'Ec'“:gu CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R [ EXPEDIENTES
12C Transparencia Accass: i la Verificar el control y registro de datos personales y aviso de
17 Inf |5p y 12C.10 Sistemas de datos personales privacidad del consultorio médico y las hojas Unicas de 2018 2019 = . 1
BRREER servicios gue se expiden.
Total 17,162

Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad¢dAdministrativa

Elaboré Visto Bueno

AN

Responsable del Area gtord

hivo

F .

—

Lic. Tania Ehzabeth F!o s

Subdlrec‘ora de Mejora de Procesosy
@sp&clales

Materiales y Servicios General

e
ﬁha, Gabri€la Flores Aguilar .
Subdirectora de Administracion Documental y

Apoyo a Programas Transversales

GSA01/2018




SECRETARIA DE ENERGIA Hoja1de 2
3o SENER GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE ENEAGIA

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA | AREA PRODUCTORA NOMBREY-CARGO DOMICILID TELEFONO CORREQ ELECTRONICO it e ;EE"A"C"‘No =
Lic. Gilberte Ramirez Jacome ooTenn
TITULAR DE LA UNIDAD Director Genera.] de Recu.rs.os Calie Vito Ales.sm Robles, Num’ero 174, Piso &, .Oﬁcma 1, Co’lo'ma Florida, Eitenddan gramiresi@enaiglaigobimy
ADMINISTRATIVA Humanos, Materiales y Servicios Alcaldia Alvare Obregén, C.P, 01030, Ciudad de México. 701
Generales
C.P. Rafael Pizaneo Sinchez 5000 6000
Calle Vito Alessio Robles, Nu 174, PB {Bod: Piso 1y 2, Coloni
TITULAR DEL AREA Director de Administracién de 2 ZI II: :ISSI‘: d[o mes. :)r:ero Sni P él;:g:.,z :Is: :'_ i . Extensién rpizanc@energia.gob.mx
Direccién General de PRODUGTORA Persenal rice Nealclrlvarg Qbregon; 2 h Cluche cle Moo 775 Calle Vito Alessio Robles, NUmero 174, PB
Recursos Humanos, Direccién de Administracion de {Bodega) y Piso 1y 2, Colonia Fiorida,
Matertales y Servicios Personal Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01030,
Generales Lic. Tania Elfizabeth Flores Trejo Viaducto Rio Becerra, sin ndmero, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000 Ciudad de México.
RESPGNSABLE.DEL ARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procesos y| Oficina 4, Colonia Napoles, Alcaldia Benite Juarez, C.P. 03810, Ciudad de Extension tflores@energia.gob.mx
DETRAMITE " -
Programas Especiales México, 310
Mtra, Gabriela Flores Aguilar e
RESPONSABLE DEL AREA Subdireccién de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del CStariats T o
COORDINARORA BE Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. ension g RN
ARCHINOS 1312
Transversales
AREA DE CONTEXTO
i CLASIFICACION VOLUMEN
- IPERORC s DE INFORMAGIGN Docy
NG: CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIGN CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOSUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) MERIAL
INICID TERMING P ] [ EXPEDIENTES
Administrar los tramites y procedimientos de pago de las
remuneraciones del personal de la Secretaria de Energia.
1 4C Recursos Humanos 4C 5 Némina de pago de personal 2015 2019 X = o 267
Realizar la conciliacién del resultado del ejercicio de la
Secretaria de Energia.
o Bl e Llevar el control y registro de las listas y reportes de
2 4C Recursos Humanos descansos licencias, incapacidades,|_ | I . . X — —
) y R asistencia del personal de la Secretaria de Energia. 2016 2008 6




SENER SECRETARIA DE ENERGIA Heja2 2
% SECHETARIA DE ENERTIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
FECHAS
CLASIFICACION
(PEFODODRLA DE INFORMACION S Lo
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) ; ST ]
INICIO TERMINO R € EXPEDIENTES
4C16 Control de prestaciones en|Administrar los procesos para el otorgamiento de las
3 4C Recursos Humanos materia econdmica (FONAC, Sistema|prestaciones econdmicas al personal de la Secretaria de 2015 2018 — - 70
de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.) |Energia.
\
‘\ Total 413

Responsable del Archive de Tramite
Elaboré

5ubd|rect<\a de Mgjora de Proces
Programag Especiales

Titular del Area Prodhctora

\ Visto Buecg)

'\
r\ 7 X3 KL

Q

D.ni.?“
/

Titular de la Unidad Administrativa

tori

ael Pizano Sanchez
dministracion de Personal

Lic. Gilberto Ramirez
or General de Recursgs Humangs,
ateriales y Servicios Generales

Responsable del Area Coor e Archivo

cibid

Gabriela Flores Aguilar _
Subdirectora de Adm racion Documental y

Apoyo a Programas Transversales

GSA01/2018




SENER

SECRETARIA DE ENERGTA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hojalde 2

13/01/2020

31/12/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTCGRA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORRED ELECTRONICO UBICACION Fm HwODE
Lic. Gilberto Ramnirez Jacome —_—
Direct: i i 7 T i ina 1 lonia Florid
TITULAR DE LA UNIDAD irector Genera-l de Recu-rs-os Calle Vito A|es_5|o Robles, Num—ero 74, Piso 4, ?ﬁclna B co- o.rua orida, AT gramirezi@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Humanos, Materiales y Servicios Alcaldia Alvaro Obregan, C.P. 01030, Ciudad de México. i
Generales
’ ) . Viaducto Ric Becerra, sin nimero, esquina Pennsylvania, Planta Baia, 5000 6000
Lic. Juli A Mi i
TITULAR DEL AREA ch ¥ etad :f::e . nq: ! - Oficina 2, Colonia Napoles, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03810, Ciudad de Extension jacostam@energia.geb.mx
Direccion General de PRODUCTORA Irgctora:ce Prefesionalizacion Méxica. 3125 Viaducto Rio Becerra, sin nimero, esquina
Recu-rsos Humar‘w.s, Dlreccisn de Pr Pennsy!)ranta. Pianta Baja, Oﬁcu.\as 4Ny
Materiales y Servicios 15, Colonia Napoles, Alcaldia Benito Juarez,
Generales ' Lic. Tania Ellzabeth Flores Trejo Viaducto Rio Becerra, sin nimero, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000 C.P. 03810, Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procesos y| Oficina 4, Colonia Napoles, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03810, Cludad de Extension tflores@energia.gob.mx
DE TRAMITE : P
Programas Especiales México. o
" Mtra. Gabriela Floras Aguilar St el
RESPONSABLE DEL AREA Subdireccién de  Administracidn| Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del i A : b
EIOFDIRIADURA BIE Documental y Apoya a Programas Valle, Alcaldia Benita Jusrez, C.P. 3100, Cludad de México. sRsEan ghoresgensrgia.gobimi
ARCHIVOS 1312
Transversales
AREA DE CONTEXTO
FECHAS
> CLASIFICACION VOLUMEN
IPRRIDOUDE LA DE INFORMACION N
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIGN CLAVE Y NOMERE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) EDotM eTAL
INTCIO TERMINO 4 R c EXPEDIENTES
Coordinar el sistema de evaluacion del desempefio y el
. otorgamiento de estimulos y recompensas del personal
1 4C Recursos Humanos 4C.1 Estimulos y recompensas : . \ - 2017 2019 X — — 16
operativo. Asi como, los premios y reconocimientos por
antigledad gue se otorguen.
4C4 FEvaluacién del desempeiio de{Coordinar el sistema de evaluacidn de desemperio anual
2 4C Recursos Humanos ) y 2016 2019 X — —_— 8
servidores de mando de Director a Enlace.
4C.21 Servicios sociales y culturales y de|Coordinar e! Curso de Verano para las y los hijos del
3 4C Recursos Humanos : 52 - " ; 2015 2018 X — X 4
seguridad e higiene en el trabajo personal de la Secretaria de Energia.




 SENER SECRETARIA DE ENERGIA HouEdes
NS oimrania of somcta GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
(penﬁ:‘;}::z LA CLASIFICACION VOLUMEN
A SCRIDCION DE INFORMACION DOCUMENTAL
NG, CONS. CLAVE Y NOMERE DE LA SECCION CLAME Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMIND R EXPEDIENTES
4C22  Capacitacion  continua vy . . . R
. Gestlonar la capacitacién interna y educacién ahierta del
3 4C Recursos Humanos desarrollo profesional del personal de e ) 2016 2019 — 194
B L. . personal de la Secretaria de Energia.
areas administrativas
Gesti oordi | i
T es.lo.nar y C Ol‘dln?ilr ‘e reglstro. de prestadoras/es d'e
4 4C Recursos Humanos .. ) servicio social y/o pricticas profesionales en la Secretarfa 2015 2019 S 983
adminsitrativas B
de Energia.
Administrar el Sistema del Servicio Profesional de Carrera
5 4C Recursos Humanos 4C.28 Servicio profesional de carrera en la Secretaria de Energia (Subsisterna de Certificacion y 2016 2018 p— 3
Evaluacion del Desempefio).
Total 1,208

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré
\

Lic. Tapia Elizaheth Flore:

Subdirectpra de Mé¢jora de Procesos y

Programag Especiales

Titular del Area Productora

Visto Bueno

Fan

Titular de la Unidad

- uini ic/Gilberto Ramirez Jicome
Directora de fesionalizacion irectof General de Recursos Humanos

Responsable del Area Coordinadora de Archivo

Maferiales y Servicios Generales

Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Subdi ora de Administracién Documentaly
Apoyo a Pro S Transversales

GSAD1/2018



SECRETARIA DE ENERGIA Hoja1de3
SENER GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE EMERGEA

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31112/2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO URICACION? ITI!AM” :I‘I'E =
Lic, Gilberto Ramirez Jacome 5000 6000
TITULARDE LA UNIDAD  |Director General de  Recursos| Calle Vito Alessio Robles, Nimero 174, Piso 4, Oficina 1, Colonia Florida, .
ADMINISTRATIVA Humanos, Materiales y Servicios Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01030, Ciudad de México. E“;'_'I:Ié" gramirezj@energia.gob.mx :
Generales
: ::n:;n::;::ndo Roberto: de lln 3siva Viaducto Rio Becerra, sin niimero, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000
TITULAR DEL AREA DI aa i - r Oficina 14, Colonia Ndpoles, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03810, Ciudad Extension fselva@energia.gob.mx
Direccién General de PRODUCTORA Pecton-de) CarificaciOn:. . Muldia, de de México. 3140 Viaducto Rio Becerra, sin ndmere, esquina
Recursos Humanos, Direccion de Centificaciony Procesos Pennsylvania, Planta Baja, Oficinas 4, 11, 12,
Materiales y Servicios Mejora de Procesos 14 y 15, Colonia Népoles, Alcaldia Benit
Generales Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Rio Becerra, sin nimero, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000 Juérez, C.P. 03810, Ciudad de México.
ﬂESPONg;BL‘BlD“ ARCHIVO /¢, jiract de Mej de Pr y| Oficina 4, Colonia Népoles, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03810, Ciudad de Extensién tflores@energia.gob.mx
Programas Especiales México. 3110
Mtra. Gabriela Flores Aguitar SO00 Eo00
DEL AREA Subdireccién de  Administracién| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 899, Plso 10, Oficina 1029, Colonia Del == G eralaseki
COORDINADORADES S, ntal v Apayo a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extension Sfloras@energia.g
ARCHIVOS 1312
Transversales
® :-::E: ucnmn CLASIFICACION VOLUMEN
7 KR DE INFORMACION DOCUMENTAL
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIGN DELA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) ;
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
3C Programacion, Crganizacién 3C11  Integracion dictamen de Goordinar los lineamientos internos de' orgahizacion,
1 g 2 ' 9 M 9 y funcionamiento y elaboracién de los Manuales de 2004 2013 X - — ]
Presupuestacién manuales de organizacidn b 3 ;
Organizacion de la Secretaria de Energia.
75 b s 3C12 Integracién y dictamen de|Coordinar los lineamientos internos de organizacion,
3C Programacion, Organizacién y + R » . -
2 . manuales, normas y lineamientos, de|funcionamiento y elaboracion de los Manuales de 2004 2009 X — — 4
Presupuestacién s =
procesos y procedimientos Procedimientos de la Secretaria de Energia.
3 3C Programacion, Organizacién y|3Cl4 Certificaciéon de calidad de|Brindar el apoyo para administrar el Sistema de Gestién de 1998 2018 X 12
Presupuestacién procesos y servicios administrativos la Calidad de la Secretaria de Energia.




. SENER

SECHETARLA D EnERcia

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja2de3

AREA DE CONTEXTO

NO. CONS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FECHAS

(PERIODO DE LA
SERIE DOCUMENTAL)

CLASIFICACION
DE INFOHMACION

VOLUMER
DOCUMENTAL

INICIO

TERMINO

EXPEDIENTES

4C Recursos Humanos

4C.21 Servicios sociales y culturales y de
seguridad e higiene en el trabajo

Gestionar los servicios de salud ante [a Clinica de Deteccion
y Diagnodsticos Automatizados para el personal de la
Secretaria de Energia.

Coordinar los evéntos institucionales de la Secretaria de
Energia 2019

2016

2018

16

4C Recursos Humanos

4C.29 Comité de ética y de prevencion
de conflictos de interés

Coordinar las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Comité de Etica de la Secretaria de Energia.

Integrar y enviar las manifestaciones de cumplimiento del
Cddigo de Conducta de la Secretaria de Energia de los
servidores pulblicos adscritos a la Direcciébn General de
Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales.

2017

2019

10C. Control y Auditoria de Actividades
Publicas

10C.3 Auditoria

Atender los requerimientos de auditoria por parie de
orgahismos reguladores y certificadores.

2015

2019

10C Control y Auditoria de Actividades
Publicas

10C.7 Participantes en comités

Reportar trimestralmente los avances en materia de
recursos humanos ante el Comité de Control y Desempefio
Institucional.

20m

2019

10C Control y Auditoria de Actividades
Puiblicas

10C.15 Entrega - recepcion

Elaborar e integrar |a relacion de los servidores piblicos de
nivel inferior a Director General en las unidades
administrativas de esta dependencia, que estan sujetos a la
obligacion de realizar un proceso de entrega-recepcion,
por la naturaleza e importancia de las funciones publicas
que realizan o por administrar o manejar fondos, bienes o
valores publicos.

2017

2019

n¢c Planeacion, Informacion,

/E\“:aluacién y Politicas

11C.8 Programas de accién

Coordinar y reportar los avances de la Direccion General de
Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales, para
el cumplimiento del Programa para un Gobierno Cercano y
Moderno derivado del Plan Nacional de Desarrollo.

2014

2019




SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja3 des
ST’ secneranta os sngrsla GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
{(PERIODO DE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DO a————,
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
ne Pl i6n ik iai Gestionar, coordinar y reportar los resultados de la
10 - "[11C.13 Desarrollo de encuestas Encuesta de Clima y Cultura Organizacional de Ila 2009 2019 X —_ — 2
Evaluacién y Politicas 2
Secretaria de Energia.
Total 51

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

Lic. Tpnia Elizabeth Klores Tkgjo
Subdiregtora de
Programap Especiales

[ (

Titular del Area Productora

Visto Bueno——

: \Jwéhde

Director de Certificacién y Mejora de

S,

erto defa Selva
erndndez

Procesos

Titular de la Unidad Administrativa

A

©

ilberto Ramirez Jacome
irector General de Recu
iales y Servicios Ggnerales

67

Responsable del Area

. Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Subdirec i ién Documental y

Apoyo a Programas Transversales

GSA01/2018



| SENER

SECRETARIA DE ENER

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:

Hojalde 2

13/01/2020

Fecha de corte:

31/12/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA |  AREA PRODUCTORA NOMEBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREC ELECTRONICO UBICACION %‘fg ANEHIVD DE
Lic. Gilberto Ramirez Jacome 000 B000
TITULAR DE LA UNIDAD Director Genera.l de Recu-rs.os Calle Vito Ales?|o Robles, Num’ero T74, Piso 4, f)ficlna T Cctlo'ma Florida, —— sranivaiinargiy:dat
ADMINISTRATIVA Humanos, Materiales y Servicios Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01030, Ciudad de México, ]
Generales
A Lic. Claudio Tirado Osuna Viaducto Rio Becerra, sin ndmers, esguina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000
TITULAR DEL AREA Director General Adiunta de| Oficina 1, Coionia Ndpoles, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03810, Ciudad de Extension ctirado@energia.gob.mx
Ditreceién General de PRODUCTORA Administracién de Personal México. 3120 Viaducto Rio Becerra, sin niumero, esquina
Recursos Humanos, Direccién de Planeacién e Pennsylvania, Planta Baja, Oficinas 1y 10,
Materiales y Servicios Ingresa de Recursos Hurmanos Colonia Ndpoles, Alcaldia Benito Juirez,
Generales Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Rio Becerra, sin nimero, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000 C.P. 03810, Ciudad de México,
RESFON%:BLEEDEI;. :RCHIVO Subdirectara de Mejora de Procesos y| ©ficina 4, Colonia Napoles, Alcaldia Benito Juirez, C.P, 03810, Ciudad de Extensién tflores@energlia.gob.mx
Programas Especiales México. o
Mtra, Gabriela Flores Aguilar S000'600
RESPONSABLEBELAREA |c o cicn  de  Administracion| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 850, Plso 10, Oficina 1029, Colonia Del oW 0
COORDINADORA DE Documental ¥y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México, =S 100 3 LaeCoaed
ARCHIVOS 1312
Transversales
AREA DE CONTEXTO
FEORAY 7 CLASIFICACION VOLUMEN
EEREORELA DE INFORMACIGN DOCUMENTAL
NO. CONS. CLAVE Y'NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBHE DE LASERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMING P R [ = EXPEDIENTES
Gestionar ante la Secretaria de la Funcion Puablica las
3IC Programacién.  Ordanizacian solicitudes de aprobacién y registro de las estructuras
1 ¢ & : E y 3C.10 Dictamen técnico de estructuras |organicas, ocupacional y salarial de los érganos 2015 2019 X — — 48
Presupuestacién i : :
administrativos desconcentrados y organismos
descentralizados.
4C4 Registro v control de puestos Coordinar la actualizacion de perfiles de puestos de
2 4C Recursos Humanos : 9 y P y estructura, aprobados por el Comité Técnico de 2013 2019 X — —_ T4
plazas ; s T = .
Profesionalizacion de la Secretaria de Energia.
Administrar el Sistema del Servicio Profesional de Carrera
3 4C Recursos Humanos 4C.28 Servicio profesional de carrera en [a Secretaria de Energia (Subsistema de Planeacion e 2014 2012 X — X 773
Ingreso).




. SENER SECRETARIA DE ENERGIA WA
Y casania s encnci GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
(Pznm N CLASIFICACION VOLUMEN
PE INFORMACION DOCUMENTAL
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMING ] R c EXPEDIENTES
Coordinar y reportar los avances de la Direccién General de
1nc Planeacién, Informacion, Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales, para
% Evaluacion y Politicas UG8 Rrogramas deacoion el cumplimiento del Programa para un Gobierno Cercano y 2CF a8 X - - s
Moderno derivado del Plan Nacicnal de Desarrollo.
Total 900
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad injstrativa Responsable del Area Coordinadora de Archivo
Elaboré Visto Bueno

lores Trejo
Subdirectgra de Mejora de Procesos y
Programas Especiales

Matgeriales y Servicios Generalgs

Reci

Mtra_GabrieTs Flores Aguilar .

Subdirectora de Administracién Documental y
Apoyo a Pregramas Transversales

GSADV/2018




rd rs 2
. SENER SECRETARIA DE ENERGIA Halaldez
rd
6¥S  secrevania be EneRaia GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31122019
UNIDAD ADMINISTRATIVA |  AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO UBICACION F‘fm?:: ARCHIVO DE
Lie. Gilberto Ramirez Jacome snhebad
THULARDE LA UNIDAD Director General de  Recursos| Calle Vito Alessio Robles, Nimero 174, Pise 4, Oficina 1, Colania Florida, el 3
" 3 oo Extensién gramirezj@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Humanos, Materlales y Servicios Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01030, Ciudad de México. o
Generales
Calle Vito Alessic Robles, Nimero 174, Piso
Lic. Gabriela Herngnd " idal s . 890, Diso 16, Oficina 1603, Coloni 5000 6000 2, Oficina 1,2,3, ¥ 4, Colonia Florida, Alcaldia
TITULAR DEL AREA :lc. abriela Hern .n. ?z Baltazar Avenida nsurgente’s ur,.Nume’ro , Pisa 16, ; icina .’ .o lonia N T, Alvaro Obre 96n, C.P, 01030, Ciudad de
Direccién General de PRODUCTORA Directora de Adquisiciones Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. iy Fissica:
Recu-rsos Huma':m_s' Direccion de Adguisiciones
Materiales y Servicios
Generales Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Rio Becerra, sin nimero, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000
RESMN;EBLEEDE;I::RC”W Subdirectora de Mejora de Procesos y| Oficina 4, Colonia Napoles, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03810, Ciudad de Extension tflores@energia.gob.mx Calle Tallo, Ndmere 18, Planta Baja, Oficina
Programas Especiales México. 3Nno 1, Colonia EF Reloj, Alcaldia Coyoacdn, C.P.
84640, Ciudad de México
N Mtra. Gabriela Flores Aguilar —_ _—
RESPONSABLE DEL AREA Subdireccion de  Administracién| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 820, Piso 16, Oficina 1029, Colonia Del )
COORDINADORA DE = . ” . i Extensién gflores@energia.gob.mx
Documental y Apcyc a Programas Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de Méxica.
ARCHIVOS 1312
Transversales
AREA DE CONTEXTO
L FECHAS CLASIFICACION VOLUMEN
VERIODDELA DE INFORMACION
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECTION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) Rt
INICIO TERMINO P R {4 EXPEDIENTES
663 Bragrainasy proyectos shafdivds Elaborar los programas royectos en materia de recursos
1 6C Recursos Materiales y Obra Pdblica [de recursos materiales, obra publica, o prog e ¥ proy e iy 2015 2018 X — — 26
;. - materiales, cbra publica, conservacion y mantenimiento.
conservacién y mantenimiento.
Realizar los procedimientos de contratacion de bienes,
2 6C Recursos Materiales y Obra Publica |6C.4 Adquisiciones servicios, arrendamientos, obra publica y servicios 2014 2019 X o X 35
relacionados con los mismos.
Administrar y supervisar los contratos, convenios y demds
: i instrumentos juridicos que determinen obligaciones a la
3 6C Recursos Materiales y Obra Publica |6C.6 Control de contratos . J i 9 . 9 : 2013 2019 X — X 320
Secretaria de Energia para la adquisicidon de hienes y
servicios.

=~




SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoju2 gz
= AKTARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
EECHAS CLASIFICACION VOLUMEN
[EERIODO DELA DE INFORMACION DOCUMENTAL
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL)
iNICIO TERMINO R L 4 EXPEDIENTES
6C17 Inventario fisico conirai He Llevar el registro y control del inventario fisico de bienes
4 6C Recursos Materiales y Obra Plblica |~ y muebles de las Unidades Administrativas de la Secretaria 2015 2019 — — 105
bienes muebles ;3
de Energia.
SEI0  Amscensmisis  corirc Llevar el registro y control del inventario fisico de bienes
5 6C Recursos Materiales y Obra Piblica | . ° " . " Y| muebles de las Unidades Administrativas de la Secretaria 2016 2019 = — 40
distribucién de bienes muebles 2
de Energia.
F i d Sesi
6C23 Comitss y subcomités de Llevj':lr e! registro y contro‘l de' los acuerdos de las s ;EIDI’IES
6 6CR Material Obra Pudblica |adquisiciones, arrendamientos Ordinarias: y Extmordinarias; de los Comites de 2016 2019 45
ecliSoshaciaE it jatginsiis ' y Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria - -
servicios i
de Energia.
—r ; Llevar el registro y control de los acuerdos de las Sesiones
7 6C Recursos Materiales y Obra Publica 624 Com:-te deenajenacionde bienes Ordinarias y Extraordinarias del Comité de Bienes Muebles 2016 2019 — — 48
muebles e inmuebles :
e Inmuebles de la Secretaria de Energia.
Coordinar y reportar los avances de la Direccion de
11C Planeacion, Informacion, . Adquisiciones, para el cumplimiento del Programa para un
2 Evaluacién y Politicas HERPIEdraniak s aceion Gobiernc Cercano y Moderno derivado del Plan Nacional 23 2018 - o 2
de Desarrollo.
Total 622

Responsable del Archivo de Tramite
Elaboro

™ WL

Lic. Tanja Elizabeth Flores Trejo
Subdirectora de Mejora de Procesosy
Prog Especiales

Titular del Area Productora

Visto Bueno

ey D-

& %abrmla Hernshdéz Baltazar
irectora de Adquisiciones

Director General de RecursoyHumanos,
Matgriales y Servicios G¢nerales

Responsable del Area Coordinadora de Archivo

e

N
Mtrq, Gabriela Flores Aguilar
Subdirectora de inistracién Documental y
Apoyo a Programa les

GSA0Y/2018




» re -
SENER SECRETARIA DE ENERGIA e
[] g rs
i e BECRETAAIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARCO DOMICILIC TELEFONO CORREO ELECTRONICO unlmuuﬁmImialmnamaummne
Lic. Gilberto Ramirez Jacome
TITULAR DELA UNIDAD Director ﬂeneral de neculrs.os Calle Vito Alessio Robles, NI'Jlﬂ.ern 174, Piso &, (l.')ﬁqna 1, Colenia Florida, Extonsidn — R —
ADMINISTRATIVA Humanos, Materiales y Servicios Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01030, Ciudad de México. >
Generales Lz
Lic. José Ignacio Vazquez Montijo 5 £ 5000 6000
TITULAR DEL AREA Director de Mantenimiento e Av"gd:‘:“;uriTnT:f S:r, f:l:’m;er? 85(:; :la‘;t:]:a::a_. sﬂ::a :'::I' ‘Celonla Extensién Jivazquez@energia.gob.mx
Direccién General de PRODUCTORA s st el Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. , Ciudad de México.
Recursos Humanos, Direccién de Servicios Avenida Insurgentes Sur, Nimero 850,
Materiales y Sarvicios Generales Estacionamiento 4, Oficina 1, Colonia Del
Generales | Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Rio Becerra, sin nimero, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000 Valle, Alcaldla Benito Jusrez, C.P. 03100,
RESPONSABLE DEL ARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procesos y| Oficina 4, Colonia Napoles, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03810, Ciudad de E ion tilor ia.gobh.mx Ciudad de México.
DE TRAMITE o i i
rogramas Especiales México. no
Mtra. Gabricla Flores Aguilar
RESPONSABLE DEL AREA Subdireccion de  Administracion| Avenida Insurgentes Sur, NUmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5000.6000 -
COORDINADORA DE - & ¥ Extensién gflores@energia.gob.mx
Documental ¥ Apoye a Programas Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México.
ARCHIVOS 312
Transversales
AREA DE CONTEXTO
. R CLASIFICACION VOLUMEN
. DE INFORMACION DOCUMENTAL
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECCION CLAVEY NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
4 7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza,|Administrar los servicios de limpieza. fumigacién y
os Generales - . . b, S - — —
¥ TSanvicion Seny higiene y fumigacién jardineria en la Secretaria de Energia. 207 203 * 38
. ' Llevar el regi arque vehic en la
2 7C Servicios Generales 7C.13 Control de parque vehicular ; disto y contol el g mealar 2004 2018 X -— — 28
Secretaria de Energia.




SECRETARIA DE ENERGIA Hoja2de2
SENER : GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

AREA DE CONTEXTO _
mﬁnm‘f‘; LA CI_.ASIFICACIdN VOEUMEN
NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE BE LA SECCION CLAVE Y NOMEBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DELA SERIE DOCUMENTAL . SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION ROCUMENTAL
INICIO TERMINO p R c EXPEDIENTES

Coordinar el Programa Interno de Proteccion Civil para el
3 7C Servicios Generales 7C.16 Proteccion civil personal, instalaciones, bienes e informacién de la 2017 2019 X — — 3
Secretaria de Energia.

Total 67

Responsable del Ar

Responsable del Archivo de Tramite Titutar fel Area Productora Titular de la Unidad Admitfistrati =
Elaboré ' urt
P .
Lic. Tania Eitzabeth, Flot \ Lic] Gilberto Ramirez Jicpme Mira-Gabriela-Fleres-Aguilar

Subdirectora de Administracién Documental y

irecton General de Recursos Humanos,
Apoyo a Programas Transversales

Subdi{ectora di Mejora de Procesos
Materiales y Servicios Geperales

Programas Especiales

GSAQ12018




'SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE ENERGIA

Hojalde1

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2019
DEL Vo
UNIDAD ADMINISTRATIVA | AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO ""M"mm“ ARGIEYO BE
Lic. Gilberto Ramfrez Jacome
TITULARDE LAUNIDAD |Director General de Recursos| Calle Vito Alessio Robles, NGmerc 174, Piso 4, Oficina 1, Colonla Florida, E—E Do8 ‘i o irezi@ Bz
ADMINISTRATIVA Humanos, Materiales y Servicios Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01030, Ciudad de México. = = L
Generales
Lic. José ignacio Vazquez Mantijo = = < 5000 6000
A i Planta Baja, Ofi 03],
TITULAR DEL AREA Director de Mantenimiento e “md;‘ ln;urg:nt]e: Sar, lfumerf: BBC; pa:ma‘ma::al d :I:a Wi é. iC oloriin Extensidn Jivazquez@energia.gob.mx
PRODUCTORA P. 8 :
Direccith General de Nafiapatprotenma Del ¥alla; Alcalcis Benito Judrer, MR8 MaKee: 2461 Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Recursos Humanos, Direccién de Mantenimi e Estacionamiento 4, Oficina 1, Colonia Del
Matariales y Servicios Infraestructura Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100,
Generales Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Rio Becerra, sin nimero, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000 Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procesos y|Oficina 4, Colonia Népoles, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03810, Ciudad de Extensién tflores@energia.gob.mx
DE TRAMITE § =
Programas Especiales México. anoe
Mtra. Gabriela Flores Aguilar 50506060
RESPONSABLE e = . =
LE DEL AREA Subdireccién de  Administracién| Avenida Insurgentes Sur, NOmero B30, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del e Eara A o o IR
COORDINADORA DE Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benite Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. iy 2 : i
ARCHIVOS 1312
Transversales
A E CONTEXTO
FECHAS
CLASIFICACION VOLUMEN
IR0 DS LA DE INFORMACION DOCUMENTAL
ND.CONS. CLAVE Y NOMBREDE LA SECCION CLAVE Y NOMBREDE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL)
NICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
e Gestionar los servicios de mantenimiento preventivo y
¢ 7C1N Mantenimiento, conservacién e : i : :
1 7C Servicios Generales : : i correctivo a bienes muebles e inmuebles en la Secretaria 2015 2019 X — —_ 288
instalacién de mobiliario -
de Energla.
Total 288

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

Lic. Tania Elizpbeth
Subdirectora de Mejora de Procesos y
Programas Especiales

Titular de la Unidad A

inistrajva

Li
irector

c. Gilberto Ramirez Jac 1:a/
neral de Recursos Humanos,
Materjales y Servicios Geglerales

Responsable de a Cpordinadora de Archive

Redqibié

VA
R

Subdirectora de Administracién Documental y
Apoyo a Programas Transversales

GSADI/2018




SENER

SECHEYTARIA DE ENERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hojalde1l

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2012
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA |  AREA PRODUCTORA NOMBREY CARGO DOMICILID TELEFONO CORREO ELECTRONICO UINCACION mﬁm'““
Lic. Gilberto Ramirez Jacome
TITULAR DE LA UNIDAD Director General de R Calle Vito Alessio Robl 174, Piso 4, Oficina 1, Colonia Florida, o 2
ADMINISTRATIVA Humanos, Materizles y Servicios Alcaldia Alvaro Obregdn, C.P. 01030, Ciudad de México. Extanslon grumkeri@energinpobank
Generales 7no
ATULAR DEL AREA Lic. Arturo Vatencia Ulloa Calie Vito Alessio Robles, Namero 174, Piso 4, Oficina 3, Colonia Florida, A0RD 6000
£ . 4 = : % Extensidn avalencia@energia.gob.mx
Direccion General de PRODUCTORA Director de Control Presupuestario Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01030, Ciudad de México. i
e i Biiaedita s Bontral Calle Vito Alessio Robles, Nimero 174, Piso
Materlaies y Servlclr;s resinuesiana 4, Oficina 3, Colonia Florida, Alcaldia Alvaro
Generales Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo Viaducto Rio Becerra, sin nimero, esquina Pennsylvania, Planta Baja, 5000 6000 Obregdn, C.P. 01030, Cludad da México.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO Subdirectora de Mejora de Procesos y|Oficina 4, Colonia Napoles, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03810, Ciudad de Extensién tflores@energia.gob.mx
DE TRAMITE ) .
Programas Especiales México. 310
Mtra, Gabriela Flores Aguilar
R mﬁf‘ Subdireccién de Administracién | Avenida Insurgentes Sur, Niimeto 880, Pisc 10, Oficina 1029, Colonia Del SEE:DH?:D I G otR
Documental ¥ Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. « n g i
ARCHIVOS 312
Transversales
5
5 CLASIFICACION VOLUMEN
{PERIBR DE LA DE INFORMACION
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCISN CLAVE Y'NOMBRE DE LA SERIE DESCRIRCION-DELA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
4 o u : .. . |Realizar el tramite de solicitudes de adecuaciones
3C Programacion, Organizacién y|3C.20 Evaluacién y control del gjercicio ] : e
1 . presupuestales ante la Direccién General de Programacion 2017 2019 X — — 3
Presupuestacion presupuestal.
y Presupuesto.
Total 3

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

Lic. Tanig Elizal

Prog peciales

h Flores Trejo\, ——
Subdirectora de Mgjora de Procesosy

Titular del Area Productora

Vidtd Bueno

1

%

Lic. A
Director de

i
Xale i&'Ulloa
rol upues@o

rectorfGeneral de Recursps H

Matgriales y Servicios ienerales

Responsable del Area Coordi

W ilar,
Subdirectora de Administracion Documental y

Apoyo a Programas Transversales

GSA01/2018




rd rd a
. SENER SECRETARIA DE ENERGIA Heilge]
silhe’ secneramia oc enencia GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: nhzf2019
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
Ing. Danlel Segovia ibarra Director General . 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD gl s e Ik e v Avenlida Insurgentes Sur, 890, Piso 1e, Oficina Mz4, el Sl
Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03] Ciudad de México. Bovia@
ADMINISTRATIVA Comunicaciones " - o wiea 1056
TITULAR DEL AREA ::ig;:mn: anIt: r:rtm:z:iz:::nologl'as a Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso Mezzanine, Oficina Mz6, Eoco 6(_,‘00 i il o
rector Genera fjunto de e 5 x S Extension pmartinez@energia.gob.mx
incili e il erincle PRODUCTORA Informacién y Comunicaciones Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México e Avenida Insurgentes Sur, Ndmaro 890,
Direccidn General de Tecnologias de T ennlagis de formasieny Piso Mezzanine, Oficina Mz25, Colonia
Informacién y Comunicaciones Del Valle, Alcaldia Benito Juédrez, C.P.
Comaunicaciones Dr. Jerénimo Jestis Salinas Garcia 5000 6000 03100, Cludad de México.
RESPONSABLE DEL Gilieetar d Bl Ablarts, IRnevackn Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Pisoc Mezzanine, Oficina Mz12, Y § : ' )
ARCHIVO DE TRAMITE c":d :’ r:Cobleme ablerts, ¥| colania Del Valle, Alcaldia Benite Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México. E"";:;“'" Bsslifes@nergta fobimd
aliga
DEL Mtra. Gabriela Flores Aguilar 5000 6000
Subdireccién de Administracién | Avenida Insurgentes Sur, NUmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del iy
AREA COORDINADORA Documental y Apoye a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México, Extsngion ehorss@epenete.eobim
DE ARCHIVOS Transversales o
AREA DE CONTEXTO
CLASIFICACION
(PERIODO DE LA VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIGN DE LA SERIE DOCUMENTAL DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Administrar y ejecutar, con la participacion que
8C.2 Programas y proyectos en materia|corresponda de la Oficina del Secretario, las subsecretarias,
1 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién |de tecnologias y servicios de laly las unidades administrativas de la Unidad de 2014 2019 X 2
Informacion Administracion y Finanzas, para adquisicion y soporte de
licenciamiento de uso de programas de cémputo. /"7
=]
Total 2
. 3 Responsable del Area nadora te—
Titular del Area Productora Titular de la Unidad Ad istrativa
Autorizé\\

Dr. Jerénimo J¢sis Salinas Garcia
Director de Gobierno Abierto, Innbvacién

yC

Ing.

Director General Adjunto de Tecnologias de
informacién y Comunicaciones

Vis
mg?mniésggo@ia Ibarra

Director General de Tecnologias de
Informacién y Comunicaciones

il V
Gabriela Flores Aguilar

Subdirectora dé inistracion Documental
y Apoyo a Programas Transversales

GSAQY 2018




rs -, %
- SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hojal del
Rerrwc Wk -
% 04" secnerania ne enznaia GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31f12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO ¥ Clé';;[.gm:: AHCHIN
Ing. Daniel S ia Ibarra Dil G | [Ep—— - i 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD ' ’E Inf Py Sur, 890, Piso Oficina Mz4, - .
ADMINISTRATIVA o 1. i e m ¥| colonia Del Valte, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de México. dermwiaeneirie.dobum
Comunicaciones
TITULAR DELAREA  |ing. Carlos Rosas Bernal| Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso Mezzanine, Oficina Mz2, SE?:::;;?:: & b
. ’ . - - crosas@energia.gob.mx
PRODUCTORA Director de Desarrollo de Sistemas Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México B Avenida Insurgentes Sur, Ntmero 890,
Direceién General de Tecnologias de Direccién de Desarrolio de Piso Mezzanine, Oficina Mz25, Colonia
Informacién y Comunicaciones Sisternas Del Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P.
RE SARERDEL Dr. Jerénimo :Ies‘us Saima-s Garcll:nmﬁén e T e T >890, Piso ine, Oficina Mz12, SEI.':::O El.)l'JO . . 03100, Ciudad de México.
ARCHIVO DE TRAMITE 2':?:‘:’ He.Cablerna.Aklerta; Y| colonia Del Valle, Alcaldia Benite Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de México, ;';"’" URinBetlE T 3 Bk
alida
RESPONSABLE DEL Mtra. Gabriela Flores Agullar 5000 6000
Subdireecién de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Ndmere 830, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del = .
AREA COORDINADORA Documental y Apoye a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensidn eflores@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS Traniversiles B2
AREA DE CONTEXTO
CLASIFICACION VOLUMEN
{PERIODO BELA
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCISN 'CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIGN DE LA SERIE DOCUMENTAL DE INFORMACION DOCUMENTAL
| SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Administrar los servicios de tecnologias de la informacion y
comunicaciones que se proporcionen a las unidades
. - - administrativas de la Secretaria, por medio de la
1 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion. |8C.11 Desarrollo de sistemas. . o e 15 2016 X
Administracién del contrato de los servicios que se & - .
proporcionan en el desarrollo y mantenimiento preventivo y
correctivo de sistemas de informacién. Entregables.
Total 2

Titular del Area Productora itular de la Unidad inistrativa

Autorizcj

Responsable del Archivo de Tramite

Dr. Jerénimo Jesfis Salinas Garci Mtro. Carlos Rosas Bernal Ing. Daniet’Ségovia Ibarra
Director de Gobie Abierto, Inngy#cion Director de Desarrollo de Sistemas Director General de Tecnologias de

y Cali Informacién y Comunicaciones

Responsable del Area Coordinadora de

ra. Gabriela Flores Aguilar
Subdireccion istracién Documental

y Apoyo a Programas Transversales

GSAO1/2018




rd rd @
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja1de1
SEGRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31N2/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFONO CORRED ELECTRONICO e TRAMITE
TITULAR DE LA UNIDAD :’9 D:::f o::;:" T 'Di"""""c;:"m' Avenlda Insurgentes Sur, 890, Piso Oficina Mz4, i‘:‘°°5°°° -
ADMINISTRATIVA c’ ¥| colonia Del valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de Méxice, Tose
omunicaciones
TITULAR DEL AREA Luc Fausto Adrian Acosts Mandoza Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso Mezzanine, Oficina Mz10, E'EOTO 5?90 e i
PRODUCTORA ooy G [MUAGSWUEHIE Y| Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. p B e W
omunicacioneas r cl
Direccién General de T logias de | Dir 6n de Infraestructura Piso © Oficina Mz25, Colonia
Informacién y Comunicaciones y Comunicaciones Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P.
Dr, Jerénimo Jesds Salinas Garcia . : 5000 6000 03100, Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL . . i - Avenida Insurgentes Sur, Nimero 820, Piso Mezzanine, Oficina Mz12, Extenslé linas@ —
ARCHIVO-DE TRAMITE :;'_":‘:’ 42 Gobidrin ARieriol ¥| colonia Del Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 03100, Cludad de México. ;“ A Dsalinas greneieta got
ida 97
Mtra. Gabriela Flores Agullar
A RESPONSABLE DEL Subdireccién de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 55000 8?20
Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. e Eores@energiagubima
DE ARCHIVOS Transversales El
AREA DE CONTEXTO
(PERIODO DE LA RRACION Y
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 3 DE INFORMACION DOCUMENTAL
| SERIE DO
INICIO TERMINO P R Cc EXPEDIENTES
Administrar los servicios de tecnologias de la informacion y
comunicaciones que se proporcionen a las unidades
8C.2 Programas y proyectos en materia|administrativas de la Secretaria, por medio de la
1 8C Tecnologlas y Servicios de la Infermacion. |de  tecnologlas vy servicios de la|Administracion del contrato de los servicios que se 2014 2019 X 15
Informacion. proporcionan en el servicio de telefonfa  celular,
administracion administracion
: de centro de_ datos y en de |
telefonia local vy larga distancia. /
Total 15
. % Responsable del Area Coordinadora de
Titular del Area Productora Titular de la Unid nistrativa
VIStD Bueno § Autorizé
Lic. Fausto A&_ruan Acosta Mendoza I ovia Ibarra

Director de Infraestructura y Comunicaciones Dir

or Generaf de Tecnolagias de

Informacién y Comunicaciones

Mtra. iela Flores Aguilar
Subdireccién de Admin i6n Docuinental

y Apoyo a Programas Transversales

GSAO01/2018




. SENER

SECRETARIA DE ERERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:

Hoja1de1

13/01/2020

Fecha de corte:

3112/201

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FiSICA DEL ARCHIVG
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
TETULAR DE LA UNIDAD Ing; Danlel Seg_ovaa Ibarra- Diractor ,G,e“era' Avenida Insurgentes Sur, Nimero B90, Piso Mezzanine, Oficina Mz4, =000:6000
do. Tacnoldgias  dg nformacion: .y Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. Extension dsegovia@energia. gob.mx
ADMINISTRATIVA Comunicaciones : k 1058
Iny. B Paolo Marth Lizardi
TITULAR DEL AREA n[g oz pas c: 2 nezd z:;;nolo s Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso Mezzanine, Oficina Mz9, 5000 G?PD ’ i 5
A ﬁ:::;‘:cz:“;’:o Adiiinto do TeeneIonIas ¢! colonia Del valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. G3100, Ciudad de México, | =720 PR e A verikisiheraerie s Hilmens A6
B92 ' y
Direccion Genera| de Tecnologias de | Direccién de Seguridad de [a Piso Mezzanine, Oficina Mz25, Colonia
Informacion y Comunicaciones Informacién Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P.
RESPOMSABLE DEL D.r. Jetonims) Jes.l.ls Sallna.s carcl‘:novacfén Avenida Insurgentes Sur, Ni 890, Piso ine, Offcina Mz12, SEDDO G?_OD 03100; Ghudad de Méxice,
ARCHIVO DE TRAMITE Diractor-de; GoblernoAbierto; ¥| colonia Del Valle, Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 05100, Cludad de México. ety Ulsalinas@energla.gob.mx
Calidad 1397
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
A:EE:F’ONSR‘::LE ng;A Subdireccién de Administraciéon| Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Pisa 10, Oficina 1029, Colonia Del SE(::O 6?_00
= Documental y Apoyo a Programas Valie, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. ENRIAN gflores@enerpia.gob.mx
DE ARCHIVOS Transversales L
FECHAS
EERICOO BE LA CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NEMERE DE LASECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL] PE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMING P R C EXPEDIENTES
Administrar los servicios de tecnologias de ia informacion y
. |comunicaciones ue se roporcionen  a  las  unidades
8C.2 Programas y proyectos en materia iy ) . 'p z . e -
2 5 : 2 A N administrativas de la Secretaria, por medio de la Administracién
1 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion. [de  tecnolegias vy servicios de la . ] 2015 2019 X 3
Inf - del contrato de los servicios que se proporcionan en el I I
niarmacion. 3 i @ 2 :
aseguramiento de la confidencialidad, integridad vy -
disponibilidad de la informacidn. /
Total 3

Responsable del Archivo de Tramite

Elabpré

Dr. Jerénimo Jgsds Salinas
Director de Gobi

Titular del Area Productora

ing. B

Director General Adjunto de Tecnologias de
Informacion y Comunicaciones

Tifular de la Unidad

Autorizé

/f

artinez Lizardi

|e| Se
Director General de Tecnologias de
Informacién y Comunicaciones

ia Ibarra

Responsable del Area Coordinadora de

=

Sub
v Apoyo a Programas

Mtra. Gabriela Flores Aguilar
n de Administracién Documental

%
versales

GSA01/2018



rd rd -
. SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hojalde
“L2e" secneTaria os enenola GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31h2/2019
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO Ty e
Ing. Daniel Segovia Ibarra Director General » . . 5000 6000
TITULAR DE LA URIDAD de Tecnologlas de Informacién Avenida ot . - it/ b Extensién dsegovia@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA 27 Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de México.
Comunicaciones 1056
TITULAR DEL AREA Ing. Enrique Pefialoza Rodriguez| Avenida Insurgentes Sur, Nomero 890, Piso Mezzanine, Oficina Mz7, Zogu Souo il "
as r . z atension apenaloza@energia.gob.mx
PRODUCTORA Director de Atencién a Usuarios Colenia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México . Avenida Insurgentes Sur, Namera 890,
Direccién General de Tecnologias de Direccién de Atencién a Piso Mezzanine, Oficina Mz25, Colonia
6n y Comunicaciones Usuarios Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P.
RESPONSABLE DEL ErDeseni Jes.us Sallna-s carcli:novacién Avenida Insurgentes Sur, Nimero B90, Piso Mezzanine, Oficina Mz12, 5000 6??0 03100, Ciudad de México.
ARCHIVO DE TRAMITE Sf';_’:":" de QobismblARIBHG; Y| Colonia Del Valle, Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. E“‘:‘;’;"" [lsallnasgrenergia.gab. mx
aliga
DEL Mtra. Gabriela Fiores Aguilar oD GhG
Subdireccién de Administracién | Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del X
AREA COORDINADORA Documental y Apoyo a Proegramas Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extenaxin ghlores@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS Transversales ma
ERChDS CLASIFICACION VOLUMEN
- {PERIODO DE LA
3 CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION DESCRIPCION DE LA SERIEDOCUMENTAL DE INFORMACION
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE SERIE DOCUMENTAL) DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R Cc EXPEDIENTES
Administrar los servicios de tecnologias de la informacion y
. |comunicaciones que se proporcionen a las unidades
8C.2 Programas y proyectos en materia s : , "
. - o administrativas de la Secretaria, por medic de |la
1 8C Tecnologlas y Servicios de la Informacién. |de  tecnologias vy servicios de la S ; o 2014 2019 X g9
; Administracion del contrato de los servicios que se
Informacion. . 5
proporcionan a los equipos de computo, consumo de
impresidn y a la automatizacién de control documental. /
1
Total 9

Responsable del Archivo de Tramite

Dr. Jerénimo Jefus Salinas Gal
Director de Gobier

Abierto, Inndvacion
y Calida

Titular del Area Productora

Vi Bleno

Titular de la Unidad édmhi)strativa

Autorizé

0

Ing. Enrigue

loza Rodriguez
Director de Atencién a Usuarios

Ifg. Da ovia Ibarra
Director General de Tecnologias de
Informacién y Comunicaciones

Responsable del Area Coordinadora de

ra. Gabriela Flores Aguilar

t
SUMME@R Pocumental

y Apoyo a Programas Transversales

GSA01/2018




s SENER SECRETARIA DE ENERGIA ' Hoja1de1
NI secneranta on wencta GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31h2/2019
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONC CORREO ELECTRONICO
DE TRAMITE
Ing. Daniel ia Ibarra Di G || Jemr . : 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD loal ‘. o I Sur, 890, Piso b , Oficina Mz4, "
ADMINISTRATIVA de T fas  de I - y Colonia Del Valle, Alcaldla Benite Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. dsegovia@energia.gob.mx
Comunicaciones 1056
Dr. Jeronimo Jesus Salinas Garcia " . 5000 6000
TITULAR DEL AREA lvectisi ek N A Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso Mezzanine, Oficina Mz12, Caais il
irector de Gobierno ierto, y 3 5 = i nsion Jisalinas@energia.gob.mx
PRODUCTORA i Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México, - Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890,
Direccién General de Tecnologias de Direccién de Goblerno Piso Mezzanine, Oficina M225, Celonia
Informacién y Comunicaciones Abierto, Innovacién y Calidad Del Valle, Afcaldia Benito Judrez, C.P.
Dr. i i i i 9
RESPONSABLE DEL fodaroniling Jes‘us Sallna-s Garcllramovacién Avenida Insurgentes Sur, NOmero B0, Piso Mezzanine, Oficina Mz12, SE?::“ Gt:?n ) 08100, Gludzd:de Mexice,
ARCHIVO DE TRAMITE g""_’:‘:’ e Goblerno Ablerte; Y| colonia Del Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de México, 1:';” Tislings aiarelaEobirmi
alida
ESPON Mtra. Gabriela Flores Aguilar
5 R SABLE DELRA Subdireccidn de Administracién | Avenida Insurgentes Sur, NUmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5000 5?:0
Documental y Apoyc a Programas Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Bxtensién gflores@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS S———— LE1F]
(PERIODO DELA gl
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCISN CLAVE Y NOMERE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL o DE INFORMACION DOCUMENTAL
___szmzm’.uuzmu
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Administrar los servicios de tecnoiogias de |a informacion y
8C.2 Programas y proyectos en materia c‘;m?‘r?'cad_onesd ?Uze;;arrzroPorCIor;t.?nd al ;Zsminjg:j;?::
1 8C Tecnologfas y Servicios de la Informacién. |de tecnologias y servicios de la administrativas de, la - ROF medic.ge ' ; 2016 2016 X 1
N del contrato de los servicios que se proporcionan en el
i Eundamentos de la gula de implementacion de la Politica de
Dates Abiertos emitida por la Secretaria de la Funcién Publica.
p o sy,
Total 1
3 . . " Responsable del Area Coordinadora de
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Areg Productaya Titdlar de la Unidad Administrativa P
Archjvos
o
Dr. Jerénimo Jebus Salinas Garcia Dr. Jerénimo J Salinas fa lMovia Ibarra Gabriela Flores Aguilar

iertd; Innovacion y Director General de Tecnologias de Subdireccién inistracién Documental

Director de Gobierno
i Informacién y Comunicaciones y Apoyo a Programas Transversales

GSAO01/2018




“ SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja 1 de 2
L\ — GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega: 10/01/2020

Fecha de corte: 31/12/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREC ELECTRONICO UBICACION mu“amlcuwo on
Lic. Jorge Luis Cardurio Sanchez
TITULAR DE LAUNIDAD |[Titular de la Unidad de Enlace,| Avenidalnsurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16, Oficina 1603, Colonia del 5000 6000 ilgarduno@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA  |Mejora Regulatoria y Prog Valle, Delegacién Benito Juirez, C.P. 03100, Ciudad de México. Extensién 1328 9 g

Transversales
Mtra. Patricia Rodriguez Cueto g ¥

TITULAR DEL AREA 3 k Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 16, Oficina 1603, Colonia del 5000 6000 : 5
Directora de la Unidad de Igualdad 7 ; i . S i prodriguezc@energia.gob.mx

PRODUCTORA de Género y No Discriminacién Valle, Delegacién Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de E 11247
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Unidad de Enl Mejora Regulatoriay | Unidad de lgualdad de Género Piso 16, Oficina 1603, Colonia del Valle,
Programas Transversales ¥ No Discriminacién Delegacién Benito Judrez, C.P. 03100,

Mtra. Gabriela Flores Aguilar TR Ciudad de México.

RESPONSABLE DEL Subdirectora de Informacion,| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 16 Nores@energlagobiomx

ARCHIVODE TRAMITE |Administracién  Documental e Valle, Delegacién Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. E“g"; n 4 gia.gob
Imagen
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
RESPONSABLEDELAREA|; | . " 0. sdministracion| Avenid o Sur, Ni 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del zo0ne0co .
CoO ADORA = 7 B F: a2 gflores@energia. 3
RDIN DE Documental y Apoyo a Programas Valle, Deleg Benito C.P. 3100, Ciudad de México. E’:‘";'é" gob.mx
ARCHIVOS Transversales
FECHAR CLASIFICACION VOLUMEN
) (PERIODO DE LA INFORMACION
NO, CONS. CLAVE'Y'NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DEIN DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R [+ EXPEDIENTES
. Actividades relacionados con las auditorias internas y
itori Actividades : . i X 5
1 L?]i“:;ntml y Auditorfa de 10C. 3 Auditoria externas para la certificacion de la Secretaria de Energia 2016 2017 X - - 1
en materia de igualdad de género y no discriminacion.




SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja2de 2

AREA DE CONTEXTO

NO.CONS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FECHAS

(PERIODO DE LA
SERIE DOCUMENTAL)

CLASIFICACION VOLUMEN
DE INEOHMACION DOCUMENTAL

INICIO

TERMINO

R c EXPEDIENTES

11C Planeacién, Informacién, Evaluacién y
Politicas

11C5 Programas y proyectos en
materia de politicas

Planificar y coordinar el desarrollo de estudios e
investigaciones que contribuyan a promover la condicién
juridica y social de la mujer y de la no discriminacién en
la Secretaria y en su caso sus 6rganos coordinados, para
fortalecer la toma de decisiones que favorezcan la
igualdad de género y la no discriminacion.

Impulsar la institucionalizacién de la perspectiva y
transversalidad de género en la cultura organizacional de
la Secretaria y sus érganos coordinados. Fungir como
organo de consulta y asesoria de la institucién en
relacion con la perspectiva y transversalidad de género,

Proponer y coordinar la instrumentacién y seguimiento
del Plan de Accién para la lgualdad de género en el
Sector Energia.

2016

2018

11C Planeacion, Informacién, Evaluacion y
Politicas

11C.17 Informe de ejecucion

Proponer y coerdinar la instrumentacion y seguimiento
del Plan de Accién para la Igualdad de género en el
Sector Energia.

2017

2018

Mtra. Gabriela Flores Aguilar
jrectora de Administracion
Documental y Apoyo a Programas
Transversales

Titular del Area Productora

Visto Bueno

-

Mtra. Patricia Rodriguéz Cueto
Directora de la Unidad de Igualdad de
Género y No Discriminacién

Titular de la Unidad Administrativa

Autorizé

NGYZVSR

Total 26

“.ic. Jorge Luis Gardufio Sanchez
Titular de Ia Unidad de Enlace, Mejora
Regulatoria y Programas Transversales

Responsable del Area Coordinadora de
Aveki

Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Sub acién,

Administracién Documental e Imagen

GSAO01/2018




, SENER

SECRETARIA DE EHERSIA

isn de Prog
Transversales

Unidad de Enlace, Mejora Regul iay Di
Programas Transversales

|Lic. Jorge Luis Garduric Sanchez

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Avenida Insurgentes Sur, Numerc 830, Piso 16, Oficina 1605, Colonia Del

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hoja1de 2

13/01/2020

31h2fzoe

|Titular de la Unidad de Enlace, i T

| Meji Reg ia y Prog Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. & o

| Transversales ms
Lic. Luis Miguel Mira Mireles Avenida Insurgentes Sur, Nimero 830, Piso 16, Oficina 1602-B, Colonia Del son:: s?: a IFmireGenarglagon.m
Director de Prog T les|Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. 13;; n gla-gos
Mtra. Gabriela Flores Aguilar 5000 6000
Subdi de  Admini idn|Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10, Oficina 1029 Colonia Del nsién ia.gahmx
Documental y Apoyo a Programas| Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Emm: ghtaras@anerg
Transversales

. o | Mtra. Gabriela FlomesAngar 5000 6000

'| subdir de i6 ida Insurg Sur. Namere 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del E i6n forese R

Documental ¥ Apoye a Pregramas |Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México, =2

Transversales

Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 16,
Oficinas 1617 y 1602, Colonia Del Valle, Alcaldia
Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México.

3C Programacioén, Organizacion y
Presupuestacion

3C.21 Comité de Mejora Regulatoria

Participar con las demas unidades administrativas

competentes y organos administrativos
desconcentrados, y en su caso, con las entidades
coordinadas, en el desarrollo de programas, proyectos y/o
acciones de archivo y mejora regulatoria.

2015

2019




SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja 2 de 2

AREA DE CONTEXTO

NO.CONS.

CLAVE Y NOMERE DE LA SECCION

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FECHAS EXTREMAS

CLASIFICACION

DE INFORMACION VOLUMEN DOCUMENTAL

APERTURA

CIERRE

R c EXPEDIENTES

4C Recursos Humanos

4C29 Comité de ética y de
prevencién de conflictos de interés

Llevar a cabo acciones para promover al interior de la
Secretaria la ética, la integridad y prevenir el conflicto de
intereses, el hostigamiento sexual y/o acoso sexual, asi
como fortalecer los valores, principios y reglas de
integridad contenidos en el Cédige de Conducta de la
Secretaria de Energia, a través de! Comité de Etica y de
Prevencion de Conflictos de Intereses de la SENER.

2015

2019

10C Control y Auditoria de Actividades
Publicas

10C.2 Programas y proyectos en
materia de control y auditoria

Proponer a la Oficialia Mayor los pregramas anuales de
mejora regulatoria y de control internc de la Secretaria,
asi como coordinar su operacién y dar seguimiento a su
implementacién, de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables.

2016

2012

11C Planeacion, Informacién, Evaluaciony
Politicas

11C.8 Programas de accién

Coordinar la debida atencidén y cumplimiento de los
compromisos contraidos y demdas requerimientos de
informacién que deriven de la ejecucién de los
programas transversales y/o especiales que instrumente
el Ejecutivo Federal.

2013

2012

Responsable del Archivo de Tramite

A

Mtra. GabriglaFlores Aguilar
irectora de Administracién

Documental y Apoyo a Programas

Transversales

Titular del Area Productora

Visto Bueno

Autorizé

Titular de {a Unidad Administrativa

Ut @rena

Total 65

Lic. Jorge Luis Gardufio Sanchez
Titular de la Unidad de Enlace, Mejora

Regulatoria y Programas Transversales

Responsable del rdinadora de Archivos

iela Flores Aguilar
Subdirectora de Administracio

Documental y Apoyc a Programas
Transversales

GSA01/2017




rd rd
+ SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hofa el
k& -
f' SECRETARIA DE ENERGEA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31h2/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FiSICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO ey e
Lic. Jorge Luis Gardufio Sinchez
TITULAR DE LA UNIDAD |Titular de la Unidad de Enlace,| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16, Oficina 1603, Colonia Del 5E°°° 5‘::‘) )
ADMINISTRATIVA  |Mejora Reguiatoria y Programas Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. T kNS Bt
Transversales
TITULAR DEL AREA |2 Gabrieia Fiores Agular ida Insur Sur,N 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonja bel | 3000 6000 )
PRODUCTORA ::f:: e o Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.B. 3100, Ciudad de México. e Bfiorasgiemmrgmankim Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890,
Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y Area Coordinadora de Sotane 1, Oficina $105-A, Colonia Del
Programas Transversales Archivos Mtra. Gabrisla Flores Agullar Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100,
ra. Gabpbriela Tudad d
RESPONSABLE DEL  |Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Ntimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Calonia Del 5;“::" 6000 o Cludad de México.
ARCHIVO DE TRAMITE |Documental y Apoye a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. ;::'“" sflaresgensigiagobimi
Transversales
DEL Mtra. cabneianmesAguilar
Subdirectora de A ! ia I Sur, Nu o B30, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del o
AREA Documental y Apoyo a Programas. Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. 1
DE ARCHIVOS Transversales
AREA DE CONTEXTO
(PE:IZ::)IOI‘ ;E A CLASIFICACION VOLUMEN
: Ty BE INFORMACION
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIGN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R EXPEDIENTES
8C.2 Programas y proyectos en|lnstrumentar y coordinar los procesos de archivo de la
1 8C Tecnologfas y Servicios de la Informacion | materia de tecnologias y servicios|Secretaria, de conformidad con las disposiciones que 2015 2019 X - 21
de la informacion emita el Archivo General de la Nacion.
- .. . Instrumentar y coordinar los procesos de archivo de la
. . .. |BC.1e Administracion y servicios de i . el
2 8C Tecnologlas y Servicios de la infermacion hi Secretarfa, de conformidad con las disposicicnes que 2016 2019 X - 69
arehive emita el Archive General de la Nacion.




SENER SECRETARIA DE ENERGIA HefaZdeZ
BECRETARIA DE EMERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
pECK CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS, CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL e YELA DE INFORMACION DOCUMENTAL
& ' : SERIE DOCUMENTAL)
INICIO TERMINO R (= EXPEDIENTES
Instrumentar y c¢oordinar los procesos de archivo de la
3 8C Tecnclogias y Servicios de la Informacion [8C 21 Instrumentos de consulta Secretaria, de conformidad con las disposiciones que 2016 2019 — - 23
emita el Archivo General de la Nacién.
Ejercer en el territorio nacional, las facultades que este
Reglamento y los demas ordenamientos Juridicos
aplicables les confiere.
10C Control y Auditoria de Actividades < iy o : : e ;
4 Pablicas 10C.7 Participantes en comités Participar con las demas unidades administrativas 2017 2017 - — 3
competentes y érganocs administrativos
desconcentrados, y en su caso, con las entidades
coordinadas, en el desarrollo de programas, proyectos
y/o acciones de archivo y mejora regulatoria.
Total 16

Responsable del Archivo de Tramite

“~-udtra. Gabriela Flores Aguilar
Subdirectora de Administracién

Documental y Apoyo a Programas
Transversales

Titular del Area Productora

Autorizo

Titular de la Unidad Administrativa

O\J\ O

Responsable del Area Coordinadora de

Archivos

Mtga. Gabriela Flores Aguilar
Responsabie K de

Archivos

Transversales

Lic.'Jorge Luis Gardufio Sdnchez
Titular de la Unidad de Enlace, Mejora
Regulatoria y Programas

a. Gabriela Flores Aguilar
Subdir inistracion,

Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSA01/2018



SENER

SECRETAE|A DE ENERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hojaldel

13f01/2020
3/12/2019

Fecha de entrega:

Fecha de corte:

AREA DE IDENTIFICACION

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA MOMBRE Y CARCO DOMICILIO TELEFONOD CORREOQ ELECTRONICO BE AMITE
Lic. Jorge Luis Gardufio Sanchez
TITULAR DE LA UNIDAD |Titular de la Unidad de Enlace,| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 16, Oficina 1603, Colonia Del ?:t’: §000 bk ;
ADMINISTRATIVA Mejora Regulatoria y Programas Valle, Alcaldfa Benlto Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de Méxica. 2:1':":" masanchezh@energkrgobim
Transversales
» C. Eduardo Paz Marti
TITULAR DEL AREA e :I - :I "’z hive  ga| AVanida Insurgentes Sur, Nimero 890, Sétano ), Oficina S105-A, Colonia | 3990 6000 s T B,
R < 5 - s ensidén archivecon@energia.geb.mx
PRODUCTORA C::::::::ac:in - —— 5 Del valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. e Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y Archive de & 4 Sotanc 1, Oficina S105-A, Colonia Dei
Programas Transversales o Mtra. Gabriela Flores Aguitar Vallg, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100,
i Ciudad de México.
RESPONSABLE DEL  [subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5:’30 SO0 i - Lol ode d bl
ABCHIVO BE TRAMITE |Documental y Apeye & Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Cludad de México. :3'1‘:"’" aftoresgencrgiagobim
Transversales
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
o cagsn = DE;A Subdirectora de Administracion| Avenida Insurgentes Sur, Nitmero 890, Piso 10, Oficina 1023, Colonia Del EEDx‘:“ 6000 . o ob
EA. Hapo Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Artston, gflores@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS Transversales 1
{PER’:gf;A;’E ® CLASIFICACION VOLUMEN
NOC, CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIGN DE LA SERIE DOCUMENTAL DE INFORMACION DOCUMENTAL
Z SERIE DOCUMENTAL}
NICIO TERMINO P R Lo EXPEDIENTES
i i o= Instrumentar y coordinar los procesos de archivo de la
. . ., |8C16 Administracidn y servicios de % . . o
1 8C Tecnologlias y Servicios de la Informacién it Secretaria, de conformidad con las disposicicnes que 2015 2019 X - — 97
arcnivo z i i
emita el Archivo General de la Nacién.
f iz
Total 97
Responsable del Area Coordinadora de

Responsable del Archivo de Tramite

lafioré

VA S

\ il

Tira. Gatﬁfa’Flores Aguilar
Subdirectora de Administracién
Documental y Apoyo a Programas
Transversales

Autorizd

Titular de la Unidad Admiinistrativa

bm@wo S

N

Respo
n

sable del Archivo de
ntracién

Lic. Jorge Luis Gardufio Sanchez
Titular de la Unidad de Enlace, Mejora

Regulatoria y Programas

Transversales

Archivos

% i -

. Gabriela Flores Aguilar
Subdirectora i 1O

Documental y Apoye a Programas

Transversales
GSAOH2018




Y

SECRETARIA DE ENERGIA

. SENER

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:
Fecha de corte:

Hojalde 2

13/01/2020

31/12/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREOC ELECTRONICO Umww:mlﬁl ARCHIVO
TITULAR DE LA UNIDAD |-/ Aleianare Morales Bacerra Avenida Insurgentas Sur. Nimero 830. Piso 6, Oficina 610, Colonia Del | 5000 8000 N
3 s amoralesh@energia.gob.
ADMINISTRATIVA e Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. xtanaidn
Juridicos 1007
Lic. Alejandro Morales Becerra " = . z " 5000 6000
TITULAR DEL AREA 2 Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890. Piso &, Oficina 610, Colonia Del =
PRODUCTORA ;Ei‘f d‘i’:o': thidadideipsuntod Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 035100, Cludad de México, E"‘;;"j""’“ amosalestigeneria.gob-mx
Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890.
P . L. . Pisc 6, Colania Del Valle. Alcaldia
tos Jurid - L
Unidad de Asuntos Juridicos Direccién General Consultiva Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de
México.
RESPONSABLE DEL C. Pedro Antonio Salazar Garcia Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 6, Oficina 610, Colania Del SOOtU G?PO salazar@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE |Jefe de Departamento Valte, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. Ex ;2‘: on Pa ia.gob.
SAB Mtra. Gabriela Flores Aguilar
A:::f:g:ﬂnl:iigg;nﬁ Subdireccién de Administracién Avenida Insurgentes Sur, Nimerc 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del SEODO GF}(,DG ghlores Emnbim
Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. ’“&"5' n Cenergg
DE ARCHIVOS Transversales 12
SECHAS CLASIFICACION VOLUMEN
(PERIODO DE LA i o
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMERE DE LA SECCION : CLAVE Y NOMERE DE LA SERIE 'DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Fungir como conducto institucional, ante la Secretaria
de Gobernacién, a efecto de atender los asuntos
relacionados con el congreso de la union.
Establecer mecanismos de vinculacién y seguimiento
permanente y de sistematizacién de la informacién que
. . se genere en el congreso de |a unidn, asi como en los
2o 2C.7 Estudios, dictamenes e 9 .g
1 2C Asuntos Juridicos tres ordenes de gobierno. 2017 2018 X - - 1
informes.
Fortalecer los mecanismos de comunicacién y dialogo
con el Congreso de la Unidn; con las Legislaturas de los
Estados y de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal
y de los Municipios; incluyendo la organizacién y
seguimiento de reuniones entre estos y las unidades
administrativas de la Secretaria.
- |




- SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hels 22
(] Fa
L -, GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
AREA DE CONTEXTO
LA cursircacion voLuven
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO R (=2 EXPEDIENTES
Opiniones a disposiciones administrativas de caracter
2 2C Asuntos Juridicos 2C.)2 Opiniones técnico juridico general e instrumentos juridicos en materia que sea 2016 2019 - - 543
competencia de la Secretaria de Energia.
TOTAL 544
Responsable del Area Coordinadora de

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboré

C. Pedro Antonio Salazar Garcia
Jefe de Departamento

Titular del Area Productora

Visto Bueno

c. Alejandro Morales Becerra
Jefe de la Upidad de Asuntos Juridicos

Titular de la Unidad Administrativa

Autorizd
S—
e & Ao T
————
cidndro-Mera Becerra

Jefe de |#Unidad de Asuntos Juridicos

Archivos

o a Programas
Transversales

GSAQ01/2018



4 r 4 .
SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hojaldes2
g % Rrrlag, ] 4
A ¢ secaEtarla pE EnERGiA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2019
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
TITULAR DE LA UNIDAD | “;:’;"‘*w"id"' = ;'“’ aig Avenida Insurgentes Sur, NGmaro 890, Piso 6, Oficina 610, Colonia Del | 5000 5000 .
ADMINISTRATIVA Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de México. @er eI
Juridicos 1007
i d ica Perez R
TITULAR DEL AREA ;I:ei::f G:::::I::.u::: d:: Avenlida Insurgentes Sur, Nliimero 890, Piso 6, Oficina 610, Colonia Del haog 6‘:00 ia.a0b.mx
PRODUCTORA : . Valle, Alcaldfa Benlto Jusirez, C.P. 03100, Ciudad de México, EXtembion saperez@energgia.g
Contenciose 2701 Avenida Insurgentes Sur, Nimero 899,
3 Direceién General Adjunta de Piso 6, Cofonia Del Valle, Alcaldia
i
Unidad de Asuntos Juridicos I6 Contenclose Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de
: : = . 5000 6000 México.
RESPONSABLE DEL | C. Pedro Antonio Salazar Garcia Avenida Insurgentes Sur, NGmere 890, Piso 6, Oficina 610, Colonia Del ;
< 2 o Extensién pasalazar@enerdia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE |Jefe de Departamento Valle, Alcaldia Benite Jusrez, C.P. 03100, Ciudad de México. T
RESPONSABLE DEL Mtra. Gabriela Flores Aguilar —
g oy Subdireccién de Administracién Avenida Insurgentes Sur, Nirmerao 820, Pisa 10, Oficina 1029, Colonia Del Boon . -
SCORDENAD Documental y Apoyo a Programas Valte, Alcaldia Benito Juidrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensidn & il
DE ARCHIVOS Transversales 1312
FECHAS 5
(PERIOCDO DE LA
NO. CONS, CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIE DOCUMENTALL DEINFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R EXPEDIENTES
Promover e intervenir en las reclamaciones, juicios y
procedimientos en que la Secretarfa tenga interés y, en
— L . |general, en aguellos asuntos cuyas resoluciones puedan
1 2C Asuntos Juridicos 2C.8 Juicios contra la dependencia ) ; X ; ‘p‘ i 1994 2019 X == 54]
afectar los bienes asignados a la misma, sin perjuicio de
las atribuciones que correspeondan a la Procuraduria
General de la Republica.
FOTMuTar aemanaas ¥ CoNtestaciones en toda clase ae
procedimientos judiciales, contenciosos-administrativos
y del trabajo, ejercer acciones y oponer excepciones y
defensas, ofrecer pruebas, absolver posiciones,
2 ” - cemparecer en todo ti de audiencias, formular
2 2C Asuntos Juridicos 2C.9 Juicios de la dependencia - iy X 2015 2015 X -z 8
alegatos, interponer toda clase de recursos, transigir en
representacion de la Secretaria, dentro de cualquier
procedimiente o juicio y, en general, vigilar la
tramitacion de los mismos, asli como atender las
sentencias laudns v resoluciones cuva cumnlimiento




SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja2de2
"'; SECRETARIA DE ENERGIA GU'A S'MPLE DE ARCH'VOS
AREA DE CONTEXTO
® DELA CLASIFICACION VOLUMEN

NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SERIEDOC ALl DE INFORMACION DOCUMENTAL

INICIO TERMINO R c EXPEDIENTES
Promover e intervenir en las reclamaciones, juicios y
procedimientos en que la Secretaria tenga interés y, en
. eneral, en aquellos asuntos cuyas resoluciones puedan

3 |2¢ Asuntos Juridicos 2C.10 Juicios de Amparo 2 . . i i 2017 2019 - - 2,560
afectar los bienes asignados a fa misma, sin perjuicio de
las atribuciones que correspondan a la Procuraduria
General de la Republica.
Promover e intervenir en las reclamaciones, juicios y
procedimientos en que la Secretaria tenga interés y, en
eneral, en aguelles asuntos cuyas resoluciones puedan
4 |2 Asuntos Juridicos 2C17 Delitos y faltas 4 aHslios. AR 2001 2019 . - 33
afectar los bienes asignados a la misma, sin perjuicio de
las atribuciones que correspondan a la Procuraduria
General de la Republica.
Total 3,142
L. . . " Responsable del Area Coordinadora de
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa Archivos
Autorizé Recibié

Elaboré

L’

" C. Pedrd Antonio Salazar Garcia

Visto Bueno

>

Mt riela Flores Aguilar

GSA01/2018
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@ SECRETARIA OE ENERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha de entrega:

Hojalde 2

13/01/2020

Fecha de corte:

31/12/2019

AREA DE IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO UBIGAC!@:E%?MI#EEL ARCHIVO
Lic. Mariana Trejo Flores < . 5 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD | Avenida insurgentes Sur, Nimere 830, Piso 2, Oflcina 208 Colonia Del 3
Directora General de Vinculacién s i + Extensién mtrejo@energia,gob.mx
ADMINISTRATIVA Interingtitucional Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. D
" " " " " " £ 5000 6000
TITULAR DEL AREA Mtra. Gabriela Herndandez Valdés| Avenida Insurgentes Sur, NOmero 890, Pisa 2 Oficina 212, Colonia Del E & h d @energi b
PRODUCTORA Directora de Vinculacién Politica Valle, Aicaldia Benito Juarez, C.P, 3100, Ciudad de México. xt;'r;'s: n ghefnahdezv@enargla.gob.rmx
Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890,
Direccidn General de Vinculacién Direccion de Vinculacion Piso 2, Oficina 212 y 209, Colonia Dei
Interinstitucional Politica Valle, Alcaldia Benito Juirez, C.P. 3100,
C. Rosy Jazmin Natarén Guerra Ciudad de México.
Técnice Superior Respansable del " v . . 5000 6000
RESPONSABLE DEL A i Avenida Insurgentes Sur, NOmero 820, Piso 2, Gficina 228, Colonia Del >
Archivo de Tramite de la Direccion A : A Extensién rnataren@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE Saripral de vineulacldn Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. N2
Interinstitucienal
Mtra, Gabriela Flores Aguilar
RESPONSABLE DEL |Subdirectora de Administracién . . " = 5000 6000
Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Pise 10 Oficina 1028, Colonia Del 5 "
AREA COORDINADORA |Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México, Extanstin gfioresgansrgingob.mx
- DE ARCHIVOS Transversales i
FESRAS CLASIFICACION VOLUMEN
. (PERIGDO DE LA &
NO. CONS, CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R C EXPEDIENTES
Fortalecer los mecanismos de comunicacion y didlogo
con el Congreso de la Unidn; con las Legislaturas de los
fe 2C.7  Estudios, dictdmenes e|Estados y la Asamblea Legislativa del Distrito Federal
1 2C. Asuntos Juridicos x y pics . ey y 2019 2019 X = = 128
informes con los municipios; incluyendo la organizacién vy
seguimiento de reuniones entre éstos y las unidades
administrativas de la Secretaria.




SECRETARIA DE ENERGIA Hoja2de 2
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

. SENER

AREA DE CONTEXTO

FEGHAS CLASIFICACION VOLUMEN
g {PERIODO DE LA, SN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMAC! DOCUMENTAL
: INICIO TERMINO P R C EXPEDIENTES
Impulsar y apoyar el fortalecimiento de los temas en
2 2C. Asuntos Juridicos 2C.12 Opiniones Técnico Juridicas materia energética ante los tres érdenes de gobierno, asi 2018 2019 X - - 172
como ante instituciones publicas y privadas.
Total 300

Responsable del Area Coardinadora de
Archivos

Elabord Visto Bueno Autorizé Recibié

{C,_

L i

Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa

Mtra. Gabriela\Hernandez Valdés

Lic. Mariana Trejo Flores Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Técnico Superior Responsable del Archivo Directora General de Vinculacion Subth de Administracion

de Tramite de la Direccién General de
Vinculacién Interinstitucional

Directora de VI L\iacién Politica

)

Interinstitucional

Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSAD1/2018



ra ”»
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Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31z/z019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICD | UBICACION ﬁms'“"": RS DE
Dra. Velvet Rosemberg Fuentes, 5 3
TITULAR DE LA UNIDAD Avenida Insurgentes Sur, Nlimero 890, Piso 15, Oficina 1601, Colonia Del Valle, 5000 6000 .
RS IATUA O\t Ocsersl  dn Asuntos Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Cludad de México, Extensicn 2663 widsambiorg@asery s got.my
Dra. Velvet Rosemberg Fuentes, K " 1
TITULAR DEL AREA Avenida Insurgentes Sur, Namero 8390, Piso 15, Oficina 1501, Colonia Del Valle, 5000 6000 =
PRODUCTORA v sl Alcaldia Benita Judrez, C.P. 3100, Giudad de México. Extension 2663 vrosemberg@energia.gob.mx
internacionales
Avenida Insurgentes Sur, Nimero 830,
Direccién General de Asunt Dil t6n para América def Pisot 2, Oficina 1228, Colonia Del Valle,
Internacionales Norte, Europa y Asla Alcaldia Benito Juarez, C.P, 3100, Ciudad
Lie. Luis Manuel Gonzalez Medina de México.
RESPONSABLEDEL  [Co0minador Teenico v e APoyo| avenida insurgentes Sur, Nimero 830, Piso 02, Oficina 208, Colonia Del Valle, | 5000-6000 T
ARCHIVODETRAMITE | 1o yrste o 1o oboocit Rpmatsha Alcaldia Benito Jurez, C.P. 3100, Giudad de Méxlco Extenslon 1125 govizalez@encrls. gobinx
Asuntos Internacionales
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Rwo'mm"'g:aﬂna ! ; de A 16n| Avenida Insurgentes Sur, N(mero 890, Pisa 10, Oficina 1029, Colonia Del Vafle, Z’;“" °"|‘°“ A ks
COORDI A Documental y Apoyo a Programas Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Cludad de Méxlco, tensién aftares @ensrgingob.mx
ARCHIVOS Transversales 1312
AREA DE CONTEXTO
W'Emﬁ CLASIFICACION VOLUMEN
NO. CONS. ‘CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Dirigir y coordinar, el procedimiento para la negociacién
y celebracibn de acuerdos interinstitucionales
internacionales competencia de la Secretaria y. en su
A—— 1C.5 Convenios y Tratados caso, suscribir dichos acuerdos, previo dictamen
1C Legislac 3 g i ¢ i —
L g o Internacionales favorable de la Secretaria de Relaciones Exteriores, asi 2016 2019 X X 47
como llevar el registro actualizado de los instrumentos y
demas documentos correspondientes a los paises de
Ameérica del Norte, Europa y Asia.
Representar a la Secretaria en los foros bilaterales,
regionales y multilaterales en materia energética y ante
érganos gubernamentales extranjeros u organismos
2 |9c comunicacian Social 9C.14 Actos y Eventos Oficiales sterpucionales. 2016 2019 X X = 255
Coordinar la participacién de la Secretaria en las
reuniones, organismas y foros internacionales en los que
sea miembro, observador o invitado,
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SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja2de2

AREA DE CONTEXTO

NO. CONS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE

PESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FECHAS

(PERIGDC DELA
SERIE DOCUMENTAL)

CLASIFICACION
DE INFORMACION

VOLUMEN
DOCUMENTAL

INICIO

TERMINO

R c EXPEDIENTES

9C Comunicacién Sacial

9C.16 Invitaciones y Felicitaciones

Colaborar con unidades administrativas de la Secretaria,
en la organizacién de seminarios, mesas redondas,
conferencias y otras actividades de cooperacién que
requieran la presencia de expertos internacionales en
temas de interés del sector con paises de América del
Norte, Europa y Asia.

Promover una adecuada representacién y participacién
del sector energético, en el ambito internacional en
coordinacién con la Secretaria de Relaciones Exteriores
y con los paises de América del Norte, Europa y Asia.

2016

2019

11€ Planeacién, Informacién, Evaluacion y
Politicas

11C.8 Programas de Accidn

Promover, conducir y coordinar la cooperacion técnica y
cientifica que la Secretaria desarrolla a nivel bilateral.
regional y multilateral.

Coordinar con las unidades administrativas de la
Secretaria, y entidades paraestatales coordinadas, el
seguimiento y la observancia de los tratados e
instrumentos internacionales en el &ambito de
competencia de la Secretaria con los paises de América
del Norte, Europa y Asia.

2016

2019

Responsable del Archivo de Tramite

Elaboro

L=

nuel Gonzdlez Medina
rdinador Técmco y de Apoyo Logistico

Titular del Area Productora

Visto Bueno

,ll

Dra, Velvet Rosemberg Fuentes
Directora General de Asuntos
Internacicnales

Titular de la Unidad Administrativa
Autorizé

Total 878

Dra. Velvet Rosemberg Fuentes
Directora General de Asuntos
Internacionales

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos
Recibio

Mtra. Gabriéla Flores Aguilar
Subgirectora de Administracién
Docume! rogramas
Transversales

GSAO1/2018
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TR SENER SECRETARIA DE ENERGIA Hoja'l e 2
[ S 2 H
AT — GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31/12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE ¥ CARGO DOMICILIO TELEFGNO CORREO ELECTRONICO UBICACION ﬂ':IHcAAMITE G bE
Dra. Velvet Rosemberg Fuentes " . g i
TIHULARDELAUNIDAD |, Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Pigo 15, Oficina 1504, Colonia Del Valle, 5000 6000 73
ADMINISTRATIVA | \ecars  Seneral  de  Asuntos Delegacion Benito Judrez, C.P. 3100, Cludad de México, Extension 2663 VIghambarg @enargia.gobi mx
Dra. Velvet Rosemberg Fuentes . 2 1 %
TITULAR DEL AREA Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 15, Oficina 1504, Colonia Del Valle, 5000-6000 ~
PRODLUCTORA i L i Alcaldia Benito Jurez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensian 2663 viosembero@enargls.gob.mx
nternacionales
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Direccién General de Asuntos Direcclén Direccion para Piso 12, Oficina 1228, Colonia Del Valle,
Internacionales Ameérica Latina y el Caribe Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad
Lic. Luis Manuel Gonzidlez Medina de México.
; Coordinador Técnico y de Apoyo| = -
RESPONSABLE DEL e Avenlda Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 2, Oficina 205, Colonia Del Valle 5000-6000 E
Logistico y Responsable del Archivo x 2 ¥ 4 Imgonzalez@energia.gob.mx
ARCHIVO DE TRAMITE de Trknlte de k2 Diveodtr: General de Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensién 1125
Asuntos Internacionales
. Mtra. Gabrlela Flores Aguilar
““m"muggﬁ,tf“ Subdireccion  de  Administracion| Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 10, Gficina 1029, Colonia Del Valia, ;“““ “::“ n 3 .
CQORDI RADE |55 mental y Apoyo a Programas Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Giudad de México. xtansién wftores@eneryia.gob.mx
ARCHIVOS Transversales 1312
FECHAS CLASIFICACION VOLUM
: L nad L INFORMACION =
NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DELA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Dirigir y coordinar, el procedimiento para la negociacién
y celebracion de acuerdos interinstitucionales
internacionales competencia de Secretaria ¥, en s
sy 1C.5 Convenlos y tratados o i g : Y u
1 1C Legislacion § » caso, suscribir dichos acuerdos, previo dictamen 2005 2019 X — — 28
internacionales . . A 4
favorable de la Secretaria de Relaciones Exteriores; asi
como llevar el registro actualizado de los instrumentos
consensuales internacionales en materia nuclear.
Representar a la Secretaria en los foros bilaterales,
regionales y multilaterales y ante drganos
gubernamentales extranjeros u organismos
internacionales en materia nuclear.
2 9C Comunicacién Social 9C.14 Actos y eventos oficiales 2012 2019 X — — 86
Coordinar la participacidn de la Secretaria en las
reuniones, organismos y fores internacionales en los que
sea miembro, observador o invitado en asuntos
nucleares internacionales.




SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Hoja2de2

AREA DE CONTEXTO

NO. CONS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIGN

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FECHAS
(PERIODO DE LA
SERIE DOCUMENTAL)

CLASIFICACION VOLUMEN
DE INFORMACION DOCUMENTAL

INICIO TERMINO

R c EXPEDIENTES

9C Comunicacion Social

9C.16 Invitaciones y felicitaciones

Colaborar con unidades administrativas de la Secretaria,
en la organizacién de seminarios, mesas redondas,
conferencias y otras actividades de cooperacién que
requieran la presencia de expertos internacionales en
temas de interés del sector nuclear.

Promover una adecuada representacion y participacién
del sector energético, particularmente en materia
nuclear, en el ambito internacional en coordinacion con
|a Secretaria de Relaciones Exteriores.

2015 2018

NC Planeacién, Informacién, Evaluacion y
Politicas

11C.8 Programas de accion

Fungir como Oficina Nacional de Enlace ante el
Organismo Internacional de Energia Atdomica, como
autoridad competente para coordinar e identificar las
principales actividades de colaboracién y participacion,
asl como autorizar las solicitudes de cooperacion
técnica con este Organismo.

Promover, conducir y coordinar la cooperacién técnica y
cientifica en materia nuclear, que la Secretaria desarrolla
a nivel bilateral, regional y multilateral.

Coordinar con las unidades administrativas de la
Secretaria, y entidades paraestatales coordinadas, el
seguimiento y la observancia de los tratados e
instrumentos internacionales en materia nuclear, que
sean competencia de la Secretaria.

2012 2019

Responsable del Archivo de Tramite
Elaboré

=LicAlis Manuel Gonzilez Medina
Coordinador Técnico y de Apoyo Logisticoy
Responsable del Archivo de Tramite

Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa

Visto Bueno

elvet Rosemberg Fuentes 5
Directora de Asuntos Nucleares Directora

71

Drer 2 elUat L

Autorizé

berg Fuentes
de Asuntos Nucleares

Internacicnales Internacionales

Total 261

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos
Recibjp

ra. Gabriela Aguilar
Subtlirectora de Administracién
Documen ramass
Transversales

GCSA01/20N8
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SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Y
L SECRETARIA DE ENERGIA

Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMERE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO UBICACION ”ms'm‘.""r: AGCHIVO DE
TITULAR DE LA UNIDAD |Cr- Velvet Rosemberg Fuentes Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 15, Oficina 1504, Colonia Del Valls,| 5000 6000
: ) 5 3 , ;
ADMINISTRATIVA | yeeora Seneral  de  Asuntos Delegacion Benlto Juérez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extension 2663 vmsanbarg@ensniagohanx
Dra. Velvat Rosemberg Fuentes . £
TITULAR DEL AREA Avenlida Insurgentes Sur, Namero 880, Piso 15, Oficina 1504, Colonia Del Valle, 5000-6000 .
PRODUCTORA Dlrecmr.a General de  Asuntos Alcaldia Benito Jurez, C.P. 3100, Ciudad de México, Extension 2663 vrosemberg@energia.gob.mx
Internacionales
. f Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Direccién General de Asuntos g:‘;::f;é"n:::a‘:f:::'l:r:': Piso 12, Oficina 1228, Golonla Del Valle,
Internacionales ¥ 5 Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad
Internactanal Lic. Luis Manuel Gonzdlez Medina de México,
Coordinador Técnlco y de Apoyo N N
RESPONSABLE DEL 5 Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 2, Oficina 205, Colonia Del Valie, 5000-6000 .
ARCHIVO DE TRAMITE ::g.l'.:;':‘?‘: dzﬁ:p;;:::::“d;'.a:?i;: Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de Méxlco. Extensién 1125 Imgonzaiez@enesgia.gob.mx
Asuntos Internacionales
Mtra. Gabrlela Fiores Aguilar
RESPONSABLE DEL AREA . 5 = 2 = . 5000 6000
Subdireccion de Administracion| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 830, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del Valle, i
COORDINADORADE |, ymontal y Apoyo a Programas Aicaldia Benito Juérez, C.P. 3100, Ciudad de México. E‘:;';sz"’“ aflarss@energla.gob.rix
ARCHIVOS Transversales
FECHAS CLASIFICACION -
fPERODC D DEINFORMACION emionsiy
NO. CONS. CLAVE Y NOMERE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE SERIE DOCUMENTAL) ROCUMENTAL
INICIO TERMINO ] R c EXPEDIENTES
Dirigir y coordinar, el procedimiento para la negociaciéon
y celebracién de acuerdos interinstitucionales
. internacionales competencia de la Secretaria v, en su
» : 1C5 Convenios y tratados ala i : 7
1 1C Legislacién : - caso, suscribir dichos acuerdos, previo dictamen 2016 2018 X — = 6
internacionales : :
favorable de la Secretaria de Relaciones Exteriores; asi
como llevar el registro actualizado de los instrumentos
consensuales internacionales en materia nuclear.
Representar a la Secretaria en los foros bilaterales,
regionales y multilaterales y ante drganos
gubernamentales extranjeros u organismos
internacionales en materia nuclear.
2 9C Comunicacién Social 9C.14 Actos y eventos oficiales 2016 2019 X — - 225
Coordinar la participacion de la Secretaria en las
reuniones, organismos y foros internacionales en los que
sea miembro, observador o invitade en asuntos
nucleares internacionales.
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Hoja2de2

AREA DE CONTEXTO

NO. CONS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

(PERIODO DELA
SERIE DOCUMENTAL)

FECHAS

CLASIFICACION VOLUMEN
DE INFORMACION DOCUMENTAL

INICIO

TERMINO

R © | EXPEDIENTES

9C Comunicacién Social

9C.16 Invitaciones y felicitaciones

Colaborar con unidades administrativas de la Secretaria,
en la organizacién de seminarios, mesas redondas.
conferencias y otras actividades de cooperacién que
requieran la presencia de expertos internacionales en
temas de interés del sector nuclear,

Promover una adecuada representacién y participacion
del sector energético, particularmente en materia
nuclear, en el Ambito internacional en coordinacién con
la Secretaria de Relaciones Exteriores.

2016

2019

TIC Planeacién, Informacion, Evaluacién y
Politicas

11C.8 Programas de accion

Fungir como Oficina Nacional de Enlace ante el
Organismo Internacional de Energia Atdmica, como
autoridad competente para coordinar e identificar las
principales actividades de colaboracién y participacion,
asi como autorizar las solicitudes de cooperacién
técnica con este Organismo.

Promeover, conducir y coordinar la cooperacién téchica y
cientifica en materia nuclear, que la Secretaria desarrolla
a nivel bilateral, regional y multilateral.

Coordinar con las unidades administrativas de la
Secretaria, y entidades paraestatales coordinadas, el
seguimiento y la observancia de los tratados e
instrumentos internacionales en materia nuclear, que
sean competencia de la Secretaria.

2016

2019

—_ — 160

Responsable del Archivo de Trimite
Elaboré

e s Manuel Gonzalez Medina

Cool ador Técnico y de Apoyo Logisticoy
Responsable del Archivo de Tramite

Titular del Area Productora

Visto Bueno

f

¥l

Dra. Velvet Rosemberg Fuentes
Directora de Asuntos Nucleares

Total 472

Titular de la Unidad Administrativa
Autorizé

BT

Dra. Velvet Rosemberg Fuentes
Directora de Asuntos Nucleares

Internacionales Internacionales

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos
Recibid

P

. T3

Mtra, Gabriela Flores Aguilar
Subdire ini i -

Documental y Apoyo a Programas
Transversales

GSAD1/2z018




rs ”»
TR SENER SECRETARIA DE ENERGIA e Al
| s S
\JB o crevania on EnERala GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3112/2019
A FICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO “3’““6"""“":2““‘“’““
Dra. Velvet Rosemberg Fuentes .
TITULAR DE LA UNIDAD Diracicrs.  Coreral e Adiiitos Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 15, Oficina 1504, Colonia Del Valle, 5000 6000 vrosemberg@energla.gob.mx
ADMINISTRATIVA || crnacionales Delegacién Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México Extensién 2663 g gla.gob,
Lic. Monica Ruth Arellano Torres " "
TITULARDEL AREA Avenida insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 8, Oficina 618, Colonia Del Valle, 5000-6000 <
PRODUCTORA Directora: -de Asintés  Nucleares Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3180, Ciudad de México. Extension 1015 mrareRano@onsrate-gos.mx
Internacionales
Avenlda Insurgentes Sur, NUmera 890,
Direccion General de Asuntos Direccion de Asuntos Nucleares Piso 12, Oficina 1228, Colonia Del Valle,
Internacionales Internacionales b o Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad
Lic. Luis Manuel Gonzalez Medina de Méxlco,
Coordinador Técnico y de Apoyo : < i
RESPONSABLE DEL i Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 2, Gficina 208, Colonia Del Valie, 5000-6000 .
Logistico y Responsable del Archivo 3 2 Imgonzalez@energia.gob.mx
ARCHIVO-DE TRAMITE de Tramite de la Direccién General de Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3109, Ciudad de México. Extension 1125
Asuntos Internaclonales
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
G mmmmg“ oy én| Avenida Insurgentes Sur, Némero 890, Piso 10, Oficina 1029, Golonia Del Valle, [ £ 00 B0 o pab
Documental y Apoyo a Programas Alcaldia Benito Juarez, €.P. 3400, Ciudad de México. 1'33"‘";"“ 9 s e
Amﬁyos Transversales
FECHAS
CLASIFICACION VOLUMEN
: FRAIODO BELA INFORMACIGN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R c EXPEDIENTES
Dirigir y coordinar, el procedimiento para la negociacién
y celebracibn de acuerdos interinstitucionales
s internacionales competencia de la Secretaria y, en su
R 1C.5 Convenios y tratados i e ; 4
1 1C Legislacion ; : caso, suscribir dichos acuerdos, previo dictarmen 1998 2017 X - = 7
internacionales . ) .
favorable de la Secretarfa de Relaciones Exteriores; asi
como llevar el registro actualizado de los instrumentos
consensuales internacionales en materia nuclear.
Representar a la Secretaria en los foros bilaterales,
regionales y multilaterales y ante odrganos
gubernamentales extranjeros u organismos
internacionales en materia nuclear.
2 9C Comunicacion Social 9C.14 Actos y eventos oficiales 2015 2019 X - — 15
Coordinar la participaciéon de la Secretaria en las
reuniones, organismos y foros internacionales en los que
sea miembro, observador o invitado en asuntos
nucleares internacionales.
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AREA DE CONTEXTO

NO. CONS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FECHAS
(PERIODO DELA
SERIE DOCUMENTAL)

CLASIFICACION
DE INFORMACION

VOLUMEN
DOCUMENTAL

INICIO

R c EXPEDIENTES

9C Comunicacién Social

9C.16 Invitaciones y felicitaciones

Colaborar con unidades administrativas de la Secretaria,
en la organizacién de seminarios. mesas redondas,
conferencias y otras actividades de cooperacién que
requieran la presencia de expertos internacionales en
temas de interés del sector nuclear.

Promover una adecuada representacion y participacion
del sector energético, particularmente en materia
nuclear, en el ambito internacional en coordinacién con
la Secretaria de Relaciones Exteriores.

2016

2019

1C Planeacian, Informacién, Evaluacién y
Politicas

11C.8 Programas de accion

Fungir como Oficina Nacional de Enlace ante el
Organismo Internacional de Energia Atémica, como
autoridad competente para coordinar e identificar las
principales actividades de colaboracidn y participacidn,
asi como autorizar las solicitudes de cooperacién
técnica con este Organismo.

Promover, conducir y coordinar la cooperacién técnica y
cientifica en materia nuclear, que la Secretarfa desarrolla
a nivel bilateral, regional y multilateral.

Coordinar con las unidades administrativas de la
Secretaria, y entidades paraestatales coordinadas, el
seguimiento y la observancia de los tratados e
instrumentos internacionales en materia nuclear, que
sean competencia de la Secretaria.

2012

2019

= — 1,021

Responsable del Archivo de Tramite
Elaboré

€. Luis Manuel Gonzilez Medina
Coordinador Técnico y de Apoyo Logistico y
Responsable del Archivo de Tramite

Titular del Area Productora

Visto Bueno

e

&T—{

Lic. Monica Ruth Arellano Torres DI

Directora de Asuntos Nucleares
Internacionales

Autorizé

Total 1,053

Titular de la Unidad Administrativa

e

berg Fuentes

Directora General de Asuntos
Internacionales

Responsable del Area Coordinadora de
Archi

Mtra. Gabriela Flores Aguilar
ubdirectora de Administracién
ental y Apoyo a Programas

G5A01/2018



SECRETARIA DE ENERGIA Hoja1de 3
SENER GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE ERERGIA

Fecha de entrega: 13/01/2020

Fecha de corte: 3h2/2019

AREA DE IDENTIFICACION

5 UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREC ELECTRONICO DE TRAMITE
. &t
TITULAR DE LA UNIDAD M_"a' Maria Cruz Vazquez Guizar Avenida Insurgentes Sur, NOmero 890, Piso 16, Oficina 1612, Colonia Del 5000 6000 )
ADMINISTRATIVA. CD::_I"::{:“I_&“ S::_I:Ie’a' oe valle, Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extension 1016 MRz encrgia gotlm
TITULAR DEL AREA :;'c' . ROSaUMA Enrques Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16, Oficina 1612, Colonia Del !I.;::o 69:0
PRODUCTORA b Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Cludad de Méxica. ension reiique etk ot
Directora de Area 2125 Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890,
Direccién General de Direccién de Plar ion y . g Piso 16, Oficina 1612, Colonia Del Valle,
Comunicacién Social Seguimiento Lic. Patricia Susana Herndndez 5000 6000 Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100,
RESPONSABLE DEL Palacios Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16, Oficina 1612, Colenia Del A 2l i Ciudad de México.
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdirectora de Planeacién y Valle, Alcaldia Benito Juirez, €.P, 3100, Ciudad de México. "‘e"sz"’“ pshernandez@energia.gob.mx
Seguimiento 203
RES Mtra, Gabriela Flores Aguilar
AR BONSABLE DEL Subdirectora de Administracion|Avenida Insurgentes Sur, NGrmero 830, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5;:0 6?20
EACRORDINAD GRS Documental y Aapoyo a Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. anson aflares @anargla.gobymx
DE ARCHIVOS Porgramas Transeversales L
{PERIODO DE LA el VOLUMEN
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL UMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
L L SERIEDOC
INICIO TERMINO P R < EXPEDIENTES
Coordinar la estrategia de comunicacion sccial, los
programas, campanas, emision de boletines y comunicados a
oy . 9C1 Disposiciones en materia dellos medios de comunicacion de las unidades administrativas
1 9C Comunicacion Social % o : . . ] 2017 2019 X X . 4
comunicacion social de la dependencia y las entidades paraestatales coordinadas
en el sector, para cuyos efectos emilird |os lineamientos que
correspondan.
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AREA DE CONTEXTO

NO. CONS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

{PERIODO DE LA

. SERIE DOCUMENTAL)

INICIO

CLASIFICACION
DE INFORMACION

VOLUMEN
DOCUMENTAL

TERMINO

EXPEDIENTES

9C Comunicacién Social

9C2 Programas y proyectos en
materia de comunicacién social

Dirigir y evaluar los programas y actividades de informacion,
difusién, divulgacion en materia de comunicaciéon social de
las unidades administrativas y los ©rganos administrativos
desconcentrados de la Secretaria;
Tramitar ante la Secretarfa de Gobernacion, ias
autorizaciones correspondientes en materia de
comunicacidn social de la Secretarfa y de las entidades del
Sector de conformidad con los lineamientos establecidos;
Coordinar la estrategia de <omunicacion social, los
programas, camparias, emision de boletines y comunicados a
los medios de comunicacion de las unidades administrativas
de la dependencia y de las entidades paraestatales
coordinadas en el sector, para cuyos efectos emitird |os
lineamientos que correspondan.

2008

2019

282

9C Comunicacion Social

9C.3 Publicaclones e impresos
institucionales

Difundir los lineamientos generales emitidos para la
produccidn de los materiales impresos, sonoros,
audiovisuales, electrénicos y demas medios de difusion de las
unidades administrativas, los ©rganos administrativos

desconcentrados de la Secretaria, asl como coordinar su
edicién.

207

2019

9C Comunicacién Social

9C.4 Material Multimedia

Dirigir y evaluar los programas y actividades de infarmacion,
difusién, divulgacién en materia de comunicacion social de
las unidades administrativas y los ©6rganos administrativos
desconcentrados de la Secretaria;
Coordinar la estrategia de comunicacién social, los
programas, campanas, emision de boletines y comunicados a
los medios de comunicacién de las unidades administrativas
de la dependencia y de las entidades paraestatales
coordinadas en el sector, para cuyos efectos €mitirad |os
lineamientos que correspondan;
Fijar los lineamientos para la produccidn de materiales
impresos y audiovisuales de la Secretaria, asi como coordinar
su edicién e impresién.

2017

2019




SECRETARIA DE ENERGIA

SECRETARIA DE ENERGIA
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
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AREA DE CONTEXTO
i CLASIFICACIGN VOLUMEN
) . (PERIODCG DE LA
NO. CONS. CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SECCION. CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL UMENTAL) DE INFORMACION DOCUMENTAL
| SERIE DOC
INICIO TERMINO R e EXPEDIENTES
Difundir informacion generada por las distintas areas de la
- ' Secretaria o or fuentes externas;
5 9C Comunicacion Secial 9C.5 Publicidad institucional Bl e . 2017 2019 X _ 4
Cifundir los programas y actividades que generen las
distintas dreas de la Secretaria.
Total 299

Responsable del Archivo de
Tramite
Elaboro

Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa

Visto Bueno Autorizé

mf"

(A ! o
\5 %@MV\W\,-V

Mtra. Mafa Cruz Vizquez Guizar

Lic. Patricia Susana Herndndez

Palacios
Subdirectora de Planeacién y

Seguimiento

Lic. Rosaura Enrigyez Dominguez

Directora deMrda Directora General de Comunicacién Social

padora de

Ay /
Mtra. Gabriels Flores Aguilar
ectora de Administracién Documental y

Aapoy s Transeversales

GSAD1/2018
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Fecha de entrega:

Hojaldel

13/01/2020

Fecha de corte:

31/12/2019

AREA DE IDENTIFICACION 0

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ARFA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREQO ELECTRONICO DE TRAMITE
Mtra. Maria Cruz Vazquez Guizar Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 1 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD |Directora General de Comunicacion Oficina 0110, Colonia Del Valle, N -
ADMINISTRATIVA Social Delegacién Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Exteonsmn mvazquez@energia.gob.m
1016
- i Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 1
: Mtra. Maria Cruz Vazquez Guizar % i 2 5000 6000
FTULAR DEL AREA T Oficina 0103, Colonia Del Valls, % .
Director General de Comunicacion i 2 5 g Extensidn mvazquez@energia.gob.m
PROGDUCTORA Social Delegacién Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. foie Avenida insurgentos Sur, Ndmera 890,
Direccién General de Comunicacién Social Direccidn de Infor AT:S;I’A:I'Ii:' '::;:31:::2' C(;::::r;:ul'))elc\;’:::,d
Lic. Patricia Herndnd Avenida [nsurgentes Sur, Nimero 880, Piso 1 de México
RESPONSABLE DEL Palacios Oficina 0108, Colonia Del Valle, 5000 6000 .
ARCHIVO DE TRAMITE |Subdirect de Pl 16 ¥ Delegacion Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extension 2032 pshernzndesgenergla;gan. m
Seguimiento
Mtra, Gabrigla Flores Aguilar
52522%?;5 LE nglﬁﬁ Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Nomero §80, Piso 10, Oficina 1028, Colonia Del Valle, 5000-6000 flores@energla.gob.nx
NAD Documental y Aapoyc a Porgramas Alcaldia Benito Juarez, G.P, 3100, Ciudad de Méxlco, Extension 1312 g dia.geh:
DE ARCHIVOS. Transeversales
AREA DE CONTEXTO
(Psn:olm DE LA E L EERt HOLUMEN
O, CONS, CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE ¥ HOMBRE DELASERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | SRl DacURIENTALL DEINFORMACION DODCUMENTAL
INICIO TERMING P R o EXPEDIENTES
Captar, analizar y procesar la informacion de los medios de
9C3  Imoresos Publiciciones comunicacion, relativos a los acontecimientos de interés de la
1 9C Comunicacién Social Ins-titucionaﬁes ¥ Secretaria y los érganos administrativos desconcentrados de la 2017 2019 X . - 36
Secretaria, asi como las entidades del Sector y difundirla entre
las unidades administrativas.
Organizar y supenisar entrevisias y conierencias de prensa
con los medios de comunicacion relacicnadas con asuntos de
competencia de [a Secretaria, asl como emitir boletines de
: rensa. Coordinar la integracion de los servicios de filmoteca y
icacio i 9C .14 Actos y eventos oficiales P ; e 2 « i : 2017 2019 x . o 36
2 G- CamiticacimSatial Y archivo historico fotografico de la Secretaria. Disefar, coordinar a1
e implementar la difusién de informacién de la Secretaria a
través de los medios de comunicacion digitales y redes
sociales
Total 72

Responsable del Archivo de Tramite

bgré

Lic. Patricia Susana Hernindez Palacios
Subdirectora de Planeacién y Seguimiento

Titular del Area Productora

¢ Visto Bueno

Q

Autorizd

( ¢ -
“N\OU%W\. 4

Titular de la Unidad Administrativa

l—\

Mtra. Mari:
Director General de Comunicacién

Cruz Vazhuez Guizar

Social

Social

Mtra. Maria Crdz Vazqued Guizar *
Director General de Comunicaciéon

Responsable del Area Coordinadora de
—

tra. Gabriela Flores Aguilar

M
Subdi ministracién

Documental y Aapoyo a Porgramas
Transeversales

GSA01/2018
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SECRETARIA DE ENERGIA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3h12/2019
AREA DE IDENTIFICACION
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO CORREC ELECTRONICO DE TRAMITE
TITULAR DE LA UNIDAD :_U:;t Hark A“"lé;e ul “ = Avenida Insurgentes Sur, Ndmero 890, Piso 4, Oficina 0402, Colonia Del iow m . .
i ora General mpacto - 2 g = @elmlg!a.gnh.mx
ADMINISTRATIVA Social v Ocupesal Superhicial Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. iy
Mtra. Elizabeth Castro Sanchez
= , < . ¢ 5000 6000
i o . TITULAR DEL AREA Directora General Adjunta de| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 12, Oficina 1224, Colonia Del Eiteralen T G Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890,
Direccién General de Impacto Social y Direccién General Aidjunta de PRODUCTORA Apoyo MNormative y Ocupacién Valle, Acaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. _ sive g Piso Mezzanine Oficina 17, Colonia Del
Ocupacion Superficial oApoyolltiorsmat :;y f Superficial Valle, Alcaldia Benito Jusrez, CP.
SHRAEIRHHRAME 03100, Ciudad de México.
Lic. Jennys Roxana Pefia Serrano = =
RESPONSABLE DEL 5 Avenida Insurgentes Sur, Nliimero 890, Piso 2, Oficina 0239, Colonia Del 5000 6000 > -
ARCHIVO DE TRAMITE | ™ d° Departamento de Apoyo Valle, Alcaldia Benito Jusrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensién 1352 Irpena@enarglagob.mx
Administrativo
Mtra. Gabriela Flores Agullar
RESPONSABLE DEL Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5000 6!:20 .
AREA CODRDINADORA ) f
Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México. Extanslon gflores@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS Trar e 312
AREA DE CONTEXTO
FECHAS CLASIFICACION VOLUMEN
(PERIODO-DELA &
NO. CONS. CLAVE Y NOMBREDELA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL | e ri Ay DE INFORMACION DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R [ EXPEDIENTES
Analizar y dar seguimiento al proceso de nhegociacion
- - entre los asignatarios, contratistas, permisionarios o
35 Planeacién y Transicién Energética pana MU e gl torizad ?os titulares o propietari 3 delost 2015 2019 X X 409
: i autorizados rios de los terrenos, -
! ocupacion superficial ; 4 I
bienes o derechos de que se trate, para el uso u
ocupacion superficial.
Total 409
. T , Responsable del Area Coordinadora de
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Productora Titular de la Unidae-Administrativa e
rc 0
Elaboré i

=Y

Lic. Jennys Roxana Pefia Serrano

Jefa de Departamento de Apoyo
Administrativo

\ﬁsg.BueﬁTf % -

Mtra. Elizabeth Castro Sanchez

Directora

Normativo y Ocupacién Superficial

General Adjunta de Apoyo

Directora Gene
Ocupacién Superficial

al de Impacto Social y

rlei§ Flores Aguilar
Subdirectora de A racion |

Documental y Apoyo a Programas

Transversales
GSAO01/2018
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Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 3hz/2019
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO
UNIDAD-ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DPOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO DE TRAMITE
TITULAR DE LAUNIDAD | ™ RosaMaria Aviles Néjers . Avenida Insurgentes Sur, Nimera 830, Piso 4, Oficina 0402, Colonfa Det g:::?:o : T—_
L I R " ctora General de lmpacto Sodlal y Valle, Alcaldia Benite Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México. =on pEenardlamRtim Rio Becerra 139, San Pedro de los
Ocupacion Superficial 2403 - & i
Pinos, Piso Planta Baja, Oficina O1y
Oficina aula 04, C.P. 03810, Ciudad de
- " Lic. Ricardo de la © Haro > 7 : 5000 6000 México.
.P. 03810, Ciudad de
- S G Socialy ;:eciér: G::e‘::! A:tp‘:r::dd:' TITULAR DEL AREA Di o L ——— Rio Becerra 139, San Pedrode::. F.llnos, PBO1, C.P, 03810, Ciu anaen gl
Qcupacidn Superficial e PRODUCTORA Impacto Social y Consulta Previa n3o Avenida Insurgentes Sur, NGmero 830,
ye = Prayia Piso 4 Oficina 02 y Piso Mezzanine
cz R~ Oficina 1, Colonia Del Valle, Alcaldi
RESPONSABLEDEL | cn"YsRoxana Pefia Serrano Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 2, Oficina 0239, Colonia Del 5000 6000 . SRt S
2 Jefa de Departamento de Apoyo le, Alcaldfa Benito Jus c.p. 3100, Ciudad de México. 6 jrpena@energia.gob.mx Benito Judrez, C.P. 03100, Cludad de
ARCHIVO'DE TRAMITE A dhinisteative Valle, Alcaldia Benito Juarez, . , Ciudad de 3 Extension 1352 Méxlea,
Mtra. Gabriela Flores Aguilar
A:ESPONSAM DELRA Subdirectora de Administracion| Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Del 5000 GI::: - " -
COORDINADO| g Extel
— Documental y Apoyo a Programas Valle, Alcaldia Benito Juérez, C.P. 03100, Ciudad de México. . gflores@energia.gob.mx
DE ARCHIVOS Frarvarsalies 1312
CLASIFICACION VOLUMEN
) {PERIODO DE LA CION
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LASECCION CLAVE ¥ NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIIN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMA( DOCUMENTAL
INICIO TERMINO P R o4 EXPEDIENTES
Recepcidn y valoracion de las Evaluaciones de Impacto Social que
presenten los asignatarios, contratistas e interesados en obtener un
permiso o autorizacién para el desarrollo de proyectos en materia
energetica. Derivado del analisis de las Evaluaciones de Impacto
- G _— i " " iaf, definirfa 1a obligacion i rocedimientcs de Consulta
1 3 S Planeacién y Transiciéon Energética 3512 Andlisis de impacto social Soc“?" - : ; az:oalizarp 3 o g 2013 2019 X X X 13,207
Previa, Libre e informada a pueblos y/o comunidades indigenas, por
lo que en caso de requerirse un procedimiento de Consulta, el
expediente @starad compuesto por la Evaluacion de iImpacto Social,
resolutivo y los documentos generados en el marco del
Procedimiento de Consulta Previa, Libre e Informada.
Total 13,207
Responsable del Fdinadora-de

Responsable del Archivo de Tramite

Lic. Jennys Roxana Pefia Serrano
Jefa de Departamento de Apoyo
Administrativo

Titular del Area Pfoductora

Lic. Rich

o de |la O Haro
Director General Adjunto de Evaluacién de

Impacto Social y Consulta Previa

Titular de la Unidad

Directora Gengral de Impacto Social y

Administrativa

Ocupacién Superficial

 Mtra, Gabfield Flores Aguilar
L tracion

Documental y Apoyo a Progral"nas

Transversales
GSAOY/2018
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Fecha de entrega: 13/01/2020
Fecha de corte: 31122019
3 ra
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO BOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO U M;Emﬁm
i R i 3 5000 6000
TITULAR DE LA UNIDAD Marcela Pozoes Jerdnimo Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16, Oficina 1601, Colonia Del %5 L
ADMINISTRATIVA Titular de la Unidad de Transparencia Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México. E’:;;m" Poz0s@energia.gob.
TITULAR DEL AREA Sandoe Martene Src el Rars Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 8, Oficina 0815, Colonia Del SO00E000
Directora de Enlace y Atencién a la valle, Alcaldia Ber;ito S P’ a3 oo. Edad da N'Itxlco Extension smrodriguez@energla.gob.mx
PRODUCTORA Ciudadania : T ! : 1654 Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
’ i Sétano 1y en los pisos: 16 Oficina 1602,
Unidad de Transparencia A; ';:;’;:’:I:‘éi"::;‘;: » y 8 Oficinas 0813 y 0815 Colonia Del
Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO |Martha Patricia Martinez Cabrera Avenida Insurgentes Sur, NGmero 890, Piso 8, Oficina 0801, Colonia Del SEUDO 6000 wamaiiesienariiasim 0EI00; Clugad deMexice.
DE TRAMITE Analista Téenico Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México, ‘:;;m" P TRaeH
Gabriela Flores Aguilar
BESPONSAR)LS DEL S DE“'E“ Subdirectora de Administracién| Avenida Insurgentes Sur, Niimero 890, Piso 10, Oficina1029, Colonia 5E°°° “_’:0 vediaraiicackion
COORDINADORA Documental y Apoyo a Programas Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, €.P. 03100, Ciudad de México, Rienkamn L Bt
ARCHIVOS Transversales 1312
FECHAS
CLASIFICACION
g i DE INFORMACION Wi
NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DOCUMENTAL
INICIO TERMINOG P R c EXPEDIENTES
Coordinar las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de
Transparencia de la Secretaria de Energia.
12C Transparencia y Acceso a la Informacion 12.C.5 Comité de transparencia -
g P y 2 Elaborar y enviar las resoluciones del Comité de Transparencia, ante el 2017 2013 X . 173
Institutc Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales.
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AREA DE CONTEXTO

NO. CONS.

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCION

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

FECHAS
(PERIODO DE LA
SERIE DOCUMENTAL)

CLASIFICACION VOLUMEN
DE INFORMAGCIGN DOCUMENTAL

INICIO TERMINO

P R (= EXPEDIENTES

12C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién

Fungir como enlace ante el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacidn y Proteccién de Datos Personales, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables, y operar los procescs para la atencién de
las solicitudes de acceso a la informacidon publica y de los recursos de
revision.

Realizar los tramites internos necesarios para la atencién de las sclicitudes de
accesos a la informacion, efectuar las notificaciones a los solicitantes y llevar
el registro de las solicitudes de acceso a la informacién, respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envié.

2017 2019

X - - 4378

12C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.7 Portal de transparencia

Coordinar la difusién de {a informacidn a que se refiere el Capftulo | del Titulo
Tercero de esta Ley, asi como los Capitulos Il a V del Titulo Quinto de la Ley
General, segun corresponda, y propiclar que las Areas actualicen
periodicamente.

2017 2019

12C Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.8 Clasificacién de informacion reservada

Verificar el cunplimiento a la obligacién de la integracion del Indice de
Expedientes reservados.

2017 2019

12C Transparencia y Acceso a [a Informacion

12C.10 Sistemas de datos personales

Verificar el cumplimiento de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados. Y hacer de su conocimiento al
Instituto Nacionai de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datas Personales.

2017 2018

Responsable del Archivo de Tramite

Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa

Visto Bueno

Sandra Mariana Rodrigues
Directora Enlace y Atencién a la Ciudadania

Total 4,581

Responsable del Area Coordinadora de

GabrielTFlores Aguilar
irectora de Administracién

Transversales

GSA03/2016





