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SENER 
SECIU!.TARfA DE ENERGiA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Sub$ocrot .. ria d o Elec;:tricidad Subsecretaría de Electricidad 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.COHS. CLAVE V NOMBRE OS LA SECCiÓN 

1 SC Tecnologfas y Servicios de la Información 

2 9C Comunicación Social 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CAReO DOMICILIO 

Dr. sergk) Omar saJdaña Zorrilla 
TI1\JlAR DE LA UNIDAD Responsable de la atenc;ón de los A\I4'IIlda Insurv-nt., Sur. Numero 890. Piso 10. Oficina 1006. CoIOfIla Del 

ADMINISTAAnvA a9.lntos competencia d. ,. Valkl. AkakJla Benito Juárez. c.P. 3100. Ciudad de Mexlco. 
Subsecre ta ria de Electrkidad 

Dr. sergio ornar Sardaña Zor,m<1ll 
TITULAR DEL ÁREA Responsable de la atención d . los Aven ida Insurgentes Sur. NÍlmero 890. Piso 10. Oficina 1006, Colonia Del 

PRODUCTORA asuntos competencia d. ,. Valle. Alcaldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Subsecretaria de Electricidad 

RESPONSABLE DEL 
Lic. David Bernal Wence 

Ave nldalnSurgontcs Sur, Numero 890. Piso la. Oficina 1012. calonl. Del 

ARCHIVO DE TRÁMrTE 
Jefe de Departamento de Control y 

Vallo, Alcaldra Benito Juárez. C.P. 3100, Ciudad d. MuJco. 
Gest ión 

RESPONSABLE DEL 
Uc. Jorge luís Carduño S6nchez 

ÁREA COORDINADORA 
Titular de la Unidad de Enlace. Avenid . Insurgentu Sur, Numero 890, Piso 10. Oficina 1029. Colonia DII I 
Mejora Regulatoria y Programas vane, Akaldía Bvníto Juárez. c.p. 03100, Ciudad de México. 

DE ARCHIVOS Traosvl!fSllles 

TEL~FONO 

50006000 
Extemton 

1037 

50006000 
Exton.slón 

1037 

500015000 
e xtensión 

1305 

5000 6000 
Extens ión 

131Z 

FECHAS 

DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

ClAVE V NOMBRE DE LA SERIE SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

las demás que les señalen otras disposiciones jurídicas, 
BC.16 Administración y servicios d e las que les confiera el superior jerárquico y las que 

2017 2018 archivo correspondan a sus unidades administrativas de la 
Secretaría de Energía. 

l as demás que les señalen otras disposiciones jurídicas, 

9C.16 Invitaciones y fel icitaciones 
las que les confiera el superior jerárquico y las que 

2015 2020 correspondan a sus unidades administrativas de la 
Secretaria de Energia. 

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: 15/01t.z021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FIs lCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

sosaldana@energia.gob.mll 

50saldana@energia.gob.mx 

Avenida Insurgentes Sur. Numero 890, 
P¡,o 10. Oflclnlll01S, Colonia Del Valle, 

Dehilguclón Bonito Ju6rez, C.P. 3100, 
Ciudad de México. 

dbemal@lenergla.gob.mx 

jIgaorduno@energia.gob.mx 

ClASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIóN DOCUMENTAL 

P A e EXPEDIENTES 

X 3 - -

X 98 - -

A 

f / 



SENER 
SECReTAN fA DE ENI!:R:cIA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

3 

4 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

lOe Control y Auditoría de Actividades 
Públicas 

lOC Control y Auditarla de Actividades 
Públicas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

. David Bernal Wence 
efe Departamento de Control y 

Gestión 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE 

loe.1O Peticiones, sugerencias 
recomendaciones. 

lOC.15 Entrega ~ ~ecepción 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCAIPCION DE LA SERIE DOCUMENfAL 

Atender y resolver. dentro del ámbito de sus facultades. 
y toda clase de asuntos que sean competencia de la 

Secretaría. siempre y cuando no formen parte de las 
facultades indelegables del Secretario de Energía. 

Acta original de los asuntos a cargo de los servidores 
públicos y de los recursos que tengan destinados a l 
momento de separarse de su empleo. cargo o comisión. 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INIelO TERMINO 

2015 2020 

2016 2019 

Titular del Área Productora 

Vis~ 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autonzó 

Dr. ~érg:E'o - ar Sal<faña Zorrllla 
Responsa e de la atención de los 

~sun s competencia de la 
Subsebretaria de Electricidad 

p 

X 

X 

Hoja 2de2 

CLASIRCACJÓN VOlUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAl 

B e EXPEDIENTES 

409 - -

5 - -

Total 515 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

lhJl~) 
....... .IV,!::!,"" .... "" ..... arduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

" ... - _. _ .. - ... 

CSA01!2018 



1.¡ SENER 
~' u,,,, ... ,,j .. o.t ..... or ... 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

~~nvA ÁREA PRQOUCTOCiIA 

UtHdad del Slum. ~ Koo<:""al y oIt..,<l6n Cene.aI Adjunto doo 
I><IUIkioNucIe_ PoIItlc:. """,*", 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO,CON$. ClAVG:Y NOMBRe Di: lA'stcctOH 

lS ElectricidiOd 

Responsable del ArchIvo de Tr~mlte 

Elaboró 

3b 
In9. Zalhlr Adonlly Cruz Reyes 

Subdirector de Recursos NucltUl fflS 

SECRETARíA DE ENERGíA 

<1) GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 

I 
I\IOMfIRE ... CAReO DOMOCruO .......... 

Tt1'.UlAR DI lA UNIDAD 
Or.Se<vio 0..---.. ~1I.o 

Awnid&~ ... 5u<."""""'II9O._lO.Ofici"'-'Goo6Dnioo.tV_._"_-"'c. •. --~ISTRATTVA 
~ .. los __ aIM"'-;' ... la 

JlOG.Oudaddoo,...""". -~IhEtectricltl ... ~, 

TtTUlAA DEL- AAu. Dr. s.gIo o.--..... lonilla 
"~~Sw.Noi_II9O._lO.OkifM_~OoIV."'_-.a.._ .. c.,p. --~ ....... _too '--'" .,., la ......., 

""""""~ SUboooa ........ dooEIectri<IdIld 
SIOO. CNd ...... ~. 

"" 

RESPONSABLE DEL Ing.ZMW-..nayCNE ~ "' .... idIIln-..--.5w.-'0890._ • . Ofic:N_c ....... n.lv-._ ... _JuM-.CP. --... RCHIVO DE T1IÁto4ITE 5ubdirec'_ d. R~BO' N""'_n .JJOO. Cltldlld d. ""oleo. 
10. .... _ 

,~, 

RESPOH$A8U DElÁREA lk ~ lulo c-.",., _"'"z A-.lda .... u_ .... __ o _ ... MO. Pi.., le. Oficln. 1005, ~ ~ v ..... AIc.oIdI. Benlto:JuMet. C.P. --COOAOINADOAA DE filul.- ... 1.0 unidMf d. UtlKe. M.jor. ~ .. tori .. ,. 
~DO. Ciudad d e ..... ,<0- ~~ 

ARCHIVOS Progo_T._I ... = 

FECHAS 

CLAVE y MIJoIoUIREDE lA$EfaE DESalIlliClOlol QElASEM:OOCUMEMrAL ~~==~A!L 
'0>00 TEAMINO 

¡Sol Disposidooes en materia de GlectricidiOd Acordar ecn el Subsecretario de Ek!ctricidad los awntos relativos ala PoUtica Nuch~a r 2014 2020 

Hoja 1 del 

Fe<:t .. d. ftf1tfOgr. ISJUlf202l 

Fee.I'I. de corte, 31/12/2020 

CORREO~O l.IINCÁctóM rf5ICA DEL AACHI\IO DlE!tnW04lTE 

H", ........ 

.Id ..g" •. goatonOl( 

A_d. In .......... Su', No) .... .o B!IO. PiOD 10. 0IIc1 ... 
1tI'tO. COlo ... I)oo[ Valle. Ak>ooldl. _1"" ... c.P. 

_~doo"" __ 

zcn." ; '11<>1> .... 

~ •. gob.rn. 

• 

X 

CLASIf1CAC1ÓN VOlUME"I 
DE-INfOftMACIÓN """-'''' 

• , EXPEDlENTU 

, 

Total • 
Titular del Área CoordInadora d. Archivos 

Recibió 

J W ~0"JO) 
~. - Lic. Jorge Luis Garduño Siinchoz 

Titular de la Unid<id de Enla<:e. mejora Regulaton. y 
Programas Transversales 

GSAoOl12OZ0 



SECRETARíA DE ENERGíA 

fllt SENER 
~¿ . ,~ só!C!l1"r",q,IA 0 1" InHIIO",,,, 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 
¡-

....... 0lI\0 ....c.INI5llIATlVA ..... ~ NOMBRE '( CARCO _OOUO .... ~ 
TIT\JI,AR DE LA UNIDAD 

00. -,,;0 ____ 

_~_."-"MQ,P¡_1IU.0kW00_~1loeI ____ .. C.1>. --ADfoIIINISlllATIVA --- .................... ~ . .. 
--~.-

~ SubNc--n.de lE __ 
,~ 

,...... ......... o.. ~o....~z..m .. ~ _..__ $I¡" ",-..no. _10. OIicino 1OO6,CGb>io De!V.oIIoe. __ Ito ~c.P. --- ~<M .... _~ ..... 
JlOO, CIud.d ... ..woko. -_...- ... EIKtri<_ -1JtIId..t d .. sm ....... E ...... ico Nacional y _de~deI 

PoIftk."",,_ smem. EIkIrico NadotwIl 

RESPONSABLE DEl. "'9. ZahI. Ador>ayC"" II.,... A-.Id. I.....,. .. IM SUt. -.. 890. PI.., 11. 0I\cin;0 -. CoJon;;o 0..1 V;oI" . Idcaldla _ ... "' ..... eJO. ,~-

ARCHIVO DE TIlAMnJ: Subd"-_ d . 11"" .. .-. N",,'-re> w.>O. Cluda<l da "".Ieo.. 
........, -

RESPONSABLE DEl.AREA ~ lofV4' lu" Catdufto Sóncl>n _[de 1 ..... '11""1_ SU., N,)..-.. nv. PI.., 16. OIidn . l605. Coloni8 Del v e ne, ... \cok/J. ~ito J ........ (:,P, ,~-
COORDINADORA DE TltulM de lo Unldod Oe En~. Mej"", Regulat<>rio t 3100. aud<Kl d e M¡;xico. ~ .. n .i6n 

ARCHIVOS 
Pto¡Jt_ r • ..,_ 

~ 

ÁREA DE CONTEXTO -ClAVE Y NOM8I1'E DE LA SECCIÓN OBCRIPCIÓH DE LA"AC DOCUMENTAL 

_D<~ 

NO.~S. Cl.AWY'HOMem!'06LA5ERIE SERIE DOCUMeNTAll 

IHDO ,..-

1 lS EkK:trlcidad 1S.1 Oil'pOstcionesen m aleria de electricidad Verificar la operación eficienledel Sistema Electrico Nocional 2009 2019 

Responsable del Archivo de Tramite 

Elaboró 

~ 
Ing. Zahir Adonay Cruz Reyes 

Subdirector de Recursos Nucleares 

TItular de la Unidad Administrativa 

re191. 
fntos comJ:Íctencia do la Su bHCl1Itaria 
de Electricidad 

Hoja 1 del 

Fecha de e ntrega: 15/01/'2021 

Fecha de corte: SI!l2/2DZO 

(lI)f:l9B)ELECllIÓHICO ~ l'fAcA DfiAAatnlODE:TRÑ«tE 

-----
_Ida .... . gc+ ..... 

A-*I_I ___ .... Qn-..IlIIO..Pi<o1O,.0I\drUI 

IOZO. c:-. o.! V~I" AkaIdI ...... >0 Jujrez. C.P . 
JlOO, CNdMl de ...-. 

¡¡CnJZDeneI'!Ila.gob.mJo 

jl!l"rdu~i • .gob.mx 

• 

X 

CLASIFICACIÓN VOUIMEN 
DEINFORMACIÓtI DOCUMENTAL. 

• e EltPEDlEHTei 

- - 106 

Total 106 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Reclbl6 

~\~\)JX0~ 
\ LIc. Jorge LuIs Garduño Sáncnez 

Titular d e la Unidad d e Enlace, mejora Regulatoria y 
Progre mas Transversa les 

OSAOlJ202O 



SENER 
~ SC<=R:¡¡TARfA D'~ crH:::ln;IA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General d e 
Dirección General d o Reestructuració n Reestructuración y 

y Supe rvlsi6n d a Empresas y Supervisión de Empresas y 
Organismos dol " 'tildo en el Sector Organismos del Esbldo en el 

EI6ctrico Sector Electrico 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAYE y NOMBRE DE LA seCCIÓN 

1 1 S Electricidad 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARCO DQMICIUO 

lic. Alejandro l.6pez Paseado 

TITULAR DE LA UNIDAD 
Director ' ceneral de 

A""kfa 1muf'9Vf1t'lS Sur. Número 890. Piso 10, Oficina 1002. Colonia Del 
Reestructuradón y Supervistórl de 

ADMINISTRATIVA Empresas 'i Organismos del Est-'<lo 
Val lt!. Alnldla Benito Juárez. C.P. 3100, Ciudad de Mé xico. 

en el sector Electrico 

l \<:. Alejandro López Pascacio 

TITULAR DEL ÁREA 
Director Cenera' de Avenida Insurgentes Sur. Nümero 890. Piso la, Oficina 1002. Co lonia 0 01 

PRODUCTORA 
Reestructuración y Supervisió n d e 

Valle. Alcaldfa Be nito Juárez. C.P. 3100. Ciudad d e México. 
Empresas y Organismos del Estado 
en e l Sector Ehktrico 

Mtro. Federico Jorge lRntt He rrera 
ResPONSABLE DEL Aven id a Insurge ntes Sur. Número 890, Piso 8, Oficina 821, Colo nia DII!I 

.A:R.CAIVO DE TRÁMITE 
Subdirector d. Proyectos d . Valle, Delegación Benito Juárez, C,P, 3100, Ciudad de México. 
Infraestructura 

RESPONSABLE DEL 
Lic. Jorge Luis Garduño Sancho:!: 

ÁREA COORDINADORA 
Titu lar de la Unida-d de Enlace, Avenida Insurgentes SUr, Número 890, Pi$O 16, Oficina 1605, colonl. 001 
Mejora Regulatoria y Progra mas Va lle, Alealdi. Beoito luare.l, c.P. 3100, Ciudad de México. 

DEARCHrvos TnmsvenalBS 

TEl~FONO 

50006000 
EJltvnsión 

2422 

5000 6000 
Extensión 

2422 

50006000 
Extensión 1277 

5000 6000 
Extcosióo 

1328 

FECHAS 

DESCRlpqóN10!' tA.SERIE OOCU.ME.NTAL 
(PERIODO DE LA 

CLAVE V NO MBR E DE ·LASERIE SERIE DOCUMENTAL) 

'INíCJe TERMINO 

15. 1 Disposiciones en materia de 
Autorizar las disposiciones en materia de elect ricidad que, en 

electricidad 
su caso, sometan a consideración de la Subsecretaría de 2015 2016 
Electricidad. 

Hoja 1 de4 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRóNICO 
UBICACiÓ N FislCA DEL ARCHIVO 

OElRÁMlTE 

alp.asC3Óo@Ienergi:a ·Cob.m • 

alpa5Ci1cio@energia.gob.mx 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 
Piso 8. Oficina 821. Colonia Del Valle, 
De legllcl6n Benito Ju &.roz, C.P. 3100, 

Ciuda d de Mvxico. 

flentz@energia,gob.m)( 

.lltcarduno@energla'lob,mx 

ClASI FICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

p J R e EXPEDIENTES 

X 
I 
I 3 

I 

¡f 
.4 ~/ 

\ 
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SENER 
S¡¡:<::~IE Tb5ltA OC t:I!I C~<ofA 

Á REA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

2 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECClÓN 

1$ Electricidad 

Responsable del Arc hivo de Trámite 

Elaboró 

Mtro. Federico Jdtgwt.entz Herrera 
Subdirector d e Proyectos de 

Infraestructura 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO P 

Hoja 2de4 

ClASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

• o EXPEDIENTES 

15.6 Comité de Evaluación del Operador 
Celebrar las sesiones ordinarias y extraordinarias. del Comité 

Independiente del Sistema Eléctrico 
de Evaluación del Operador Independiente del Sistema Eléctrico 2017 2020 X 5 Nacional y del Mercado Eléctrico 

Mayorista 
Nacional y del Mercado Eléctrico Mayorista de forma periódica. -

Total 8 

Titular del Area Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

Responsable del Area Coordinadora d e 
Archivos 

del 

Visto Bueno 

de Reestruct u ración y 
Empresas y Organismos 

en el Sector Eléctrico. 

Recibió 

-~~~~~L~iC~_~A~le~I~- ~~r~O~L~ó~p~e~z~p~a~s~c~ac~IO;§~~~~---~.~ I 
Director Ce eral de Reestructuración y Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Supervisió de Empresas y Organismos Regulatoria y Prog ramas Transversales 

del en el Sector Elé ctrico . 

GSA0 2/20 20 



... ,.""'''',.. SENER {±¿.:";'i 
~~/ SIICReTA R I ... DC I'!NlIl'tG fA 

AREA DE IDENTIFICACION 

~ AOMINlftRATlVA .... """"""'" 

Di .... cc:iCn (i<! ... ~1 ... SClgul"'¡"'to y 
0Ir«ción (;CIn .... 1 ... 

c-din~ ... 1o -..ru ... Elktri<:a 
SCl9ulmlotnto y CoonIlnocl6n ...... __ EJectrlc. 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CONS, CLAVE y NOMBRE OE" LA SECCIÓN 

1 lOC Control y Auditoría de Actividades Püblicas 

2 15 Electricidad 

TnUiAIlDELA U~ 

AOIoIINISTllATIVA 

TITULAR DliL AREA 

PRODUCTORA 

,"""""""- .... 
_DE","""", 

RESPONSABLE Dliil.ÁREA 

CCIOQDIM¡l:OORA DIi -

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NQIoI8RE .., CARGO OOto4ICIUO 

Nt .... AnhlnK>c;. ...... _ .., Tafe ..... 
AYeftidio 1,,"11<9'"""" SU •• -.. ... 890, _ .. 0("' ..... _.CoIon'" 0.1 v_.AIUIkI!a llenit .. Juii f"N, c.P. C __ ... _ ... IoSUbsKrflarl .... 

'""""""' 
3lOO,c ........... ~ 

Nt .... Antonio CeBh ......... Y Tafelov Ave .. id. In,u"iI.nt ... $u,. NIlmero 890. Piso 11, OfIdn. _. Calonia 0.1 Van., AIAldla Benito l"'ru, C.P. 
CD<><dlnador de __ d. l. s...bsecr.tari. d. 

3100, CIudad d. "'~xico. 
ElKtrlcidad 

Uo:.IIigoberto s-..-. o. llosas ........... 1ns ... ~'" ... ,..,. H_089O,P80 .. 0fk .... 1ID3,c-...o.t Va ... Iok:t __ 0~c;.p. 

DIrKt .... . -""_0 ... 10 -.mm. Elédrlc. :ROO, CIudod ... loW-xic:<>.. 

Lk. :Jorv- l.ui. G.rdu~ U~lMz 
Avenid. I".urgen •• , Sur. HOmero 890, Piso 111, or~ln. 16OS, Coloni. Del V. lle, Aloald .. Benito Juj .. :r, C.P. 

r .... la' d" l. Unidad " e [nI..,., "leja,,, R..gulMorl. r :sJOO, Ckñod ... ...... ico. 
Pf09l_ Tr.IISW ......... 

",-"""", 

--~ens;o" 

nM 

50006000 
_IISión 

nm 

--......... 
= 

--bt~"'¡ón 

un 

DBCRII>CIÓN DIO LA URIE DOCUMENTAl. 
{9ERIODO DE LA 

CLAVE Y NOIoI8RE DE 1.Ai~ 

INICIO TERIoIIHO 

Los titulares de las dependencias y entidades de la Administración Püblica FederaL y 

los servidores públicos hasta el nivel de director general en ~ se<;tor centralizado, 

gerente o sus equivaLentes en e l sector paraestataL, deberán rendir aL separarse de su 

l DC.J5 Entrega - recepción 
empleo. car'>lO o omisiÓfl, un informe de los asuntos a su cargo y del estado que 

2018 201' guardan y entregar Los recursos financieros. humanos y materíales que tengan 

asignados para el ejercicio de sus atribuciones Legales, asl como la documentación y 

los archivos debidOlmente ordenados y clasificados, a quienes los sustituyan en sus 

funciones. 

Participar en el seguimiento de las Reglas del Mercado Eléctrico y asegurar su 

congruencia con las poIlticas y las demás d isposiciones que regulan la ilOdustria 
eléctrica. 

Establecer un sitio de Internet, de acceso libre al publico en general, en el cual se 

publicarán y se mantendrán actualizados los contratos. convenios, anexos y 

lS.l Disposiciones en materia de electricidad 
conven ios modificatorios que las empresas productivas del Estado. sus empl"es<lS 

2018 2020 
subsidiari¡¡s o filiales en México o en el extrnnjero celebren en relación con el 
Mercado Eléctrico M¡¡yorista, combustibles. obras de generación, transmisión, 
d istribución o comercialización, y la demás información que determine la Secretaría. 

Participar en La elaboriKión y seguim iento de la planeaci6n del Sistema Eléctrico 

Nacional y asegurar su congruencia con las poIi t icas y las demás disposiciones que 
regulan la industria elkuica; 

--- - _ ... 

Hojal de2 

FecN de ent.-.ga: 15/01/2021 

Fecha de corte: 3VI2/2020 

c.-.o~o U8lCACI0N f'15IcA OE:L ARCHIVO DE TRÁPIoIfTI! 

acenhens .... ~ ..... 

Jgershen.on~nt .. I • .¡ob.mx 

"'venlcla I--..,~n ... Sur, tlUnl<lro 1190, piso .. 0I'k .... 
1(1] Colonia Del Vall • • O' ... .elón 8e"it .. ;luiru. 

~ Posto>l,<moo, Clo.ocIod. ""bico. 

._ ........ etoet p -tob ...... 

¡1,onlun .. ".ne",I, .¡ob.m" 

CJ.,a.5lPClloóH VOLU MEN 
OE INFORMAQÓM DOCUMENTAl. 

P , , EXPEDIENTES 

X - - 2 

X - - 5 

R 



~~?~" SENER t~·~~" 
~~~ SU C R:IHA l:I I A D:t n N~.ItCl!A 

AIlEA DE CONTEXTO 

NO. C<»d. 

, 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECClÓf,I 

15 Electricidad 

ResponsiIIb&e de( A«:hivo de Tramite 

Elabor6 

Uc.. Rigobert~iI".wa De Ros.s 

Director d. s.gulm lento de la Industria 
El4ctrica 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

"" 
CLAW: y NOMe RE DE LA S8M DESCRlPCJ6N De LA SERIE DOCUMENTAL CIC~AIOOO DE LA 

,.~ TERM INO 

Participar en el seguimiento d~ las Reglas del Mercedo Eléctrico y asegurar su 

cOl'Igruenc:la con las políticas y las demás dis~cloncs que regulan la Indust ria 

eléctrica. 
152 Programas '1 proyectos en m ate ria de 

2008 20" elect ric idad 
Part icipar en el 5e!;juimiento de la operación del Mercado Eléctrico Mayorista y 

asegurar su congruencia con las poUticas '1 las demas d isposiciones que regulan la 
industr ia eléctrica. 

T'rtulotr del Área Productor .. 

VISto Bueno 

~ 
Lic. Rigoberto Saavedra De Rosas 

Direct:ot d e Seguimiento de la Indu stria Eléctric:a 
" Irme." eu_nci~ d,,1 DI.-c1:or a e ne.el de Segulm¡'nto y 

Coordineclon d e le Ind uSl.i~ Eléctrice, c"n fund~mento e n los .rdculos 
9 , fracción V, Y SO del RegI¡wrlento Inte rior de I~ Secretaría de tnergle. 

Tftu Jw de la Unidad AdmmGttatlva 

AutorIzó 

~ 
Rigoberto Saav.dra De Rosas 

Director d. SlRgUimiento d o la Industria Eléctñca 
Fi ...... e n eu_nci~ de l Director (;en . ... 1 de Seguimiento y 

CoordiNlción ct. 110 Industri .. Eléctrice.con fund~mento e n .... ... trculos 
9, f.acción V, y 50 d",1 Reg lamento Interlo. d ", le Secret~.íe de Et'MIrgfe. 

P 

X 

;. 

Hoja 2de 2 

c~""""'" VOLUIo4EN 

DE INFOCtMACIÓt4 DOCUto4 ENTAL 

, e EXPEDIENTES 

- - , 

Total 10 

Titular d e l kea Coordinadora de Arctlivos 

Red'" 

W~-n)\ 
Lk. Jorge Luis Gardul'\o S'"chez 

Titular d el" Unidad de En lace, m ejor. Regulato ria y 
Progra mas Tra n sve ....... l_ 

CSAOlI20 20 



f~~~' 
~-~' 

SENER 
llECRETA,;¡JA, PI! E:N¡;RGjA 

AREA DE IDENTlFICACION 

VNIDAO~l1YA -~ 

0I...,dón C.~I H 
0Ir. "",16 .. c: . ....... ... o.MA<:1ón ,. 

o.......,ión Y Transmlsi6n .... 
TU" .... IoWn "" rn..góx I'-drica 

~n.'9r~ Elktria 

IAREA DE CONTEXTO 

NO. C ONS. a.A~ y NOMBRI!: Df: LA'SECClóN 

lOe COfl ttol y Auditoría deActividades Públicas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Cuille~ Aguirre Lg 
Jefe de Depal'Úlmento 

TllULAR DE. LA ..... OAD 

~""""'TIV ... 

nTULARDnARu. 

oooou= .... 

RI!SPONU8LS O&L 
ARCHIVO oETRÁMrn 

e5PONSABLe: De:LAR!A 

COORDINADORA De 

~C"""'" 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_EYCARGI) -""'" 
_ .... ('.onUa"_"_ ....... 1da ............ __ , HoI_-.. P ...... OI"ocln."".C ..... nlao.lVa ... _ ........ ~~, 
~ ... e-....:I6n .... ~ __ eKtrica llOO,~ ..... _ 

_ .... Contlo,. _" ...... A~ __ I ........... t...s.... N ......... no, PIsoe. 0fIcI ... &0'1. c-.Ioo 0.1 v. ... Ak.tdia ..... 1to3Uinl .. c.P. 
01,,,"16.. ... C_ ..... lnIIustria Dic'lrieo :noa. CludaclH .... ~ie<I. 

Go;I_ Ag ....... Lópo. A_Ilid. 1tI .... '"n~ S",. "'_'0 1a9O ....... 10, otkina101O, CoIoni. Del valle .... ~I"I. a."¡t<>:;Iu"-. C.P. 

,.,. d. O.p ...... "'.nto .I1OU, C ...... d d e Nt.leo. 

L,k:. :Jo<g.e Lulo Canlulio Stínchez 
A_"lda l!I$u'll.n~. I u., N~ "' .... 110. PI ... I6, OficinalGo5, Colo .. la Del Vall • • Alaldra hnilo l ""rez. ~P. 

Tkula. d. la Unidad de Enlace, Meio .. 1hg ....... ,1o 1 
:J100. Ciudad d. "">deo. 

prog •• m .. T .. nsve ..... les 

nwo.o 

---= 

.... ..., 
""-= ._-
a.te.n.16n 

n" 

SOOO 6000 
~ .. nI16n 

Ine 

_O< .... 
CLAVI' Y HOMUf DI LA KINii D~ DfLA MAl!! DOCUIo4IlMTAL 

INICIO nRNINO 

1QC.15 Entrega· Rece pción 
Actas entrega - recepción de la Ollección General de Gene",ción y Transmisión de 

2019 2019 Energia Eléctrica 

Titular del Área Productora Titular de la UnIdad Admlni.trativa 

¡¡; 
Héctor f:ontla y Martínez Héctor Contla y Martfnez 

DireelOr de Coordinación de ¡.Industria Elé ctrica Director de Coordinación de la Industria E16ct,ic:a 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 15/01/2011 

Fecha de corte: 31/'12/2010 

~~- valCloaON FfacA DO.NlCttIVO Dl!:TltÁMITE 

---
_~g~x 

A ......... I ..... .".n_ "". Núma. a!Kl, p¡,g e, or",1na 
tlI(T1. COlonIa Del V.tle, ....... lcIla llenito :;luir.%, c.p, 

_. Ckldacf d . Mé"ico. 

gaguirl'e@enefgi' •• gob.mx 

JlgardunoO",ergla..;¡ob,mx 

• 

X 

Cl.A$IFlCACIÓN YO'-~ 

DEINFORMAClÓN DOCUMENTAl.. 

R e ~~ 

T_r 

lltular del Are. Coordinador. de Archivos 

Reeibf6 

W (QM\).)"" ) 
" Lle. Jorgo Luil Cardllilo S'nchez 

Titular de la Unidad do Enlace, m ejor. Aegulatoria y 

Programas Transversales 

05AOl/Z020 



I 

" ~ z ~. g • ~ " 

" m
 ~. ~ ~ x ~
 

" m
 " " , ~
 
~
 ~ ~ !. ~.
 ! " , 3 ~ ~'
 
~
 " ~ ~ ~ 

• ~ ~ 

" 
I z 

I~
 

p n o z " 
l'
 

m
 8 

n 
Z

 

~ 
... m

 
"' 

~ 
~ z 

O
 

• ~ g ¡; ~ g z n ~ "' • I • m o m
 ¡; ~ m
 ~ ~

 h ~~ z g ~
 

~ I ~ 

I >
. 

~ 
~
~
 

~¿
¡ 

P 
o

. 

.~
 

)il: 
~ 

O
 o

 
a· 

~ 
l!! 

Z
o

 
ti

 
)-

~
~
 

m
 ~
 

· ; ,
 

" 
. : ~ 

¡ 
, 

" 
t 

• 
• •

• 
o 

¡ 
~ 

~ 
~ 

i
i
 

..
 
ii
 
~ 

• 
e 

• 
~ 

~ 
I i 

i 
, . 

· . 
o 
~ 

-
2" 

a' 
: 

!:' 
; • •
 

¡ 
• 

f l i ¡ 
¡ ~ 

~ 1 
¡ 1 

, 
-~ 

~. 
~. ¡ 

¡ 
, 

.' 
.' 

" ¡
. 

¡d"
 

~.
o;

 
~
 .

0 
0

0
 

!! 
á 

ji'
 ~l 

1
.0 

f~
 

ji
 

~.
 

• 
o 

1 
, 

-~ 
• .i' 

• 
1 

~ 
J 

J 
~, 

l 
J n 

~ 
• 

~
g
 

~ 
g 

~ 
.. 

, ..
 

~g
 

, ' 
. '0 g' 
g 

,.
 

• 

1 
! i 

¡ 
, 

• 
, 

f 
,. • i 

~
.
 

!!
 

~~
 

, 
. · , :'i ~ 
It 

• 
n 

; 
~ ~ ~

: · , ~ 
!:' 

g; · , ~. 
! • •
 

•. , , . ~~
 • ¡¡ ~

 
d z. 

~ ¡ 
• 

O
 I~ 

~ 
i 

'1 
n 

.
~
 

l·
 

~
. 

, 
~
 

, 
~
 

~ 
i 

· , • • 
li
 

n
, ! ~
 

2" 
g. 

i g
. 

i=
~ 

• •
 

, 
, 

• 
• 

i 
I ~ 

[ 
, 

• I 
¡ • f 

¡ 1 § 
§ I 

f , ~ 
~ 

! 
1 

! 
f 

.0
. 

P
s
-

~
~ 

0
0

 
~
~
 

t
~ 

., 
~~

 
i~

 
~~

 
P 

P 
i 

~ 
~ 

~ 

• 
• 

i 
, ~ 

I 
• 

I 
I 

J 
f 

, 
~ 

n • 

n 
~~

 
§ 

§ 
~
~
 

~~
 

§,
 g

 
,.

 

I I J ,. } 

• . , ~ 
t 

~
 
, 

e 
~ 

~ ~
 i 

.8 
~ 

f 
~~

~ 
~
~
~
 

~
!
n
 

~ 
i a

 
~~

¡ " r
 

l~
 

n . ,
 

Il
; 

e 
m

 

i 
l>

 
l'
 

i 
m

 

l'
 

z 
m

 

i z :::
j " 

>
 

ñ l>
 

('
) 

t 
~ 

~ ¡¡ o e ~ ~ z • ~ "' ~ o ~ e " ~ ~ ~ a • • ~ ~ 
~
 

~ 
~ 

~ 
8 

• 
• 

• 
• 

• 
• 
f 

3 ~ 
e • ¡ z ¡¡ ~ 

· " 
~ 

S
~
 1I 

~ • ~ o m
 a ij 

• 
e

l)
 

AA
 n • 
~
 

• "' > m
 

Z
 

¡; a • n 
tr.

! 
• m • o 
~
 

;; 

(1
) m
 

0
0

 
S.

 ;
o

 
»m

 
!!

!~
 

~;
o 

r-
-
,
 

m
):

lo
 

~
C
 

»m
 

X
lm

 
Q

z 
-m

 
<

;o
 

~
o
 

-,
 

):lo
 

J:
 a. llJ

 

C
. 

ID
 

N
 



SENER 
I5'1:ClI lI:l'Aa lA D . flNatR C '", 

'AREA DE CONTEXTO 

oo.", .. 

3 

aAW T NOtoI8Rf. DE tASIECOÓtI 

15 Electricidad 

ResponAble dol Archivo de Trámite 

elaboFÓ 

__ ftC ij5-
~uill.iimrAjjUíi'fe LOPez 

Jefe de Dep lll'tamento 

a.AYIE T_~ LA SERlf. 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESa Irall:l Dl!U. RAlEDOCIJIIoIf..NTAt. -~~ ..... TERMINO 

Ordenar y realizar visitas de inspea:::IOn y verificación, ni como requerir liI 
15.9 vefi~c"ción de ob4'"a!>.e in!>talaciones par" pre-sentilción de información e informes y citar" comparecer", los Integrantes de la 
generi§CIón y tran!>lfll$.lón de energl, . . 2014 2019 
eléctrica ~ndu strill el~ICil. a fin de s.upervisar y vi.gilar el cumplimiento de las d is~ciones 

IJUrldlc:eS aplica bles en mat eria de generaCión y transmisIón de- energra eléctrica. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad AdminIstrativa 

-¡¡ ji 
Héctar Coma y M.lrtinez H&ctor ContLa y Milrtínn. 

ow.etor eS. Coordinación de lA Industria e~ Director de Coordinación de la Industrie elktrica 

• 

X 

Hoja 2de2 

C1..A$IFlCACIÓN VOUIMf.N 
DE IN~N OOCUMf.NT ..... 

• e UPf.Dlf.NT'f.S 

- - 19 

Total 63 

Titular del Áre a Coordinadora do Archivos 

Recibl6 

Uc.:Jorge Luis c.duño Sénchez 

Titular de ~ Unidad de Entac:e. mejora fkt!ulatoria y 
Program. Tfan~ 

"""",.., 



SENER 
SIlCRi:TAAIA 06 Uut.RiCIA 

'AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD /llD1oM(1ST'AAnvA .... ~ 

0 .... « 16<\ 0._ .. d. o._l6n)' 
Olr~_. __ de 

T' .... mlai6fo do ...... 1. I:l<idriao EnetgJosL~ 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CONSo 

, 

CLAVE y NOMtI.IE DELASECCIÓM 

15 ElectrICidad 

R~l. del Archivo de Trámite 

.,..,., .. 

<fuill~Z 
Jefe d. Departamento 

TfT\IU,R Dfi LA UNIOAO 
ADM1NISTRAnvA 

TITULAR DIIL ........ 

""""""'"' 

Rl!SP0NSA8t.e DeL 
AIlCWIVO os. TRA ... n. 

RESPONSABLE oeL ARe,.. 

COORDINADOAAOI!: 
AAl';WIVOS 

SECRETARíA DE ENERCíA 
aulA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMIiII'I'I!: Y CARCO """"'UO 

tMd .. c..onu.rM_~ "'_I ___ ,"""", ... -"_,,Ofic:IMfI01,~OeIV-'_" __ "el'. 

DINcd6n ... C-d-.- "-la Ind_ aectriao l:IOO,a.-ck .... ,.;a,. 

tMdDl'eon. Io)'N_ A"'_~_. "_-"P\so .. otklMlIIO'l'.C_OeIvaüo,AIcMIIoo_ol ..w.u. el'. 
0I-.:16n .. C_dinadón de ¡., Industrl. E_rico nlO. C¡...a..r deNé.dco. 

CuW""",, "'11"" Lópoz ....... n1<l. In.u"ll0nu.. $lit, ",)mo ... 890, 101_10, OII<ln.lOlO. CoIoni. Del Vde, AIeoIdI. b."",,, Jui .... c. ... 
~ do O ... ott.monlo )]00, CIudad'" M4!.dco. 

LIe. l"'IIO Luis (¡.rdllftO $jinehez A",nldo In,u'lIoM .. 'u" Num .... no. Pi.o 16, Ofteln.l605, ColonIa 001 Vallo, "'Ic.oldl •• onito Ju, ..... c.p, 
TItulo, do l. Unidad de Enloce. MeJo .. "'~u, ... >ri.)' 

!lOO, Clud.d do MIi.dco. 
P"'III'O"''' Tr.nsvarul .. 

tR1.lFONO 

--.......... 
= 

........ 
~1'_ ,,,, 

_.-
Ibton,14n 
~. 

5000 '000 
Ilrtenol6n 

"n 

(PIJIIOOO De: LA 
CLAYIi V NO...-e De: LA 5vnt: OUCRtftCfÓH De: LA Slltlll DOCUMENTAL 

INletO nltMlNO 

Proceso de planeación y elaboración del Program a de Desarrollo del Sistema 

Eléctrico Nacional. 

8cpedición del Program a de Desarrollo del Sbtema Eléctrico Nacional. 

Des.anollo de los Programas Indicativos para la Insta lación y Rel ilO de Cerll ra les 

Eléctricas. 

15.2 Progra mas y proyectos en m.lteria de 
Preparación y coordinación dI! la e}ecuclón de los poyectos estratégicos de 

electricidad 
infraest ructura de generación ytrllnsmlsión. 20" 20" 

Analizar los programas de amplillclón y modernización de la ¡:¡ed Nacional de 
Transmisión. 

Instr ucciones a los Transportistas d a la ejecución d e los proyectos contenidos en los 
p rogramas de ampliación y m oder nización de la Red Nacional de Transmisión. 

Realizar. en coordinación con l a~ unldad l.'S i!d ml n istrativas los procedimien:os 

reladonados con los proyectos de infrae~rUCtura productiva de largo plazo. 

Titul .... del Área Productora Titular de la Unidad Admlnl,tt.ttva 

;JI 
Héctor tontla y foIart(nez Héetor Contla y Martlnez 

Director de Coordlnaci6n de la Industrl. Eláctrlca DIrector de Coordinación de la Indu.trl. Ei6~ric:;¡¡ 

Hoja 1 del 

Fech_ de entres_: 15/01/2021 

Fech_ de cone: M'l/2020 

~ """""",,,o \JI8ICAOOH 1'/s1CA Dl:L AACHrII'O DIi T1l4M1TE 

---
I>cont ........ tgla.gob.mll 

......... Id. I,..."...n_ s .... NQm..., 1190. PIso 11. Of\d ... 

a<l7, c ...... 0.1 V""'. Ak.Iclioo ... nil .. luire .. c.P. 

.J1OO. CIud<o<I ... ""'~Ia>. 

gOIlum..¡p.notgl-.gob.mx 

¡rga,duno@en"rgl • .gol>.ml< 

• 

X 

ClASlJ'.lC-'ClóN VOWMEN 
D5~ACIÓN DOCUM~AL 

O e UPE01E~ 

- - 1 

Total 1 

Titular det Área CoorcIlnactor. d. Archivos 

00<1 ... 

0JtJ~~ ~ 
LIc. Jor~ Lul. Cardu~ Sinc:hez 

TTtular de la Unidad d. Enlace, mejor. Reguliltoria y 

Progra"'lII Transversale. 

C;SA01!l020 

, 

I 



($~.~ SENER ,-,~, ~ St'iCfaETAAI ... DE CNERGiA 

LAJ¡EA DE IDEN1TFIC:~CION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA NOMaAE y CAIl(lO 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DOMICILIO 

TITULAR DE LA UNIDAD IHktO< C:ontle ~ ""'It[nez 
ADMINISTRATIVA 0I,""",1ón d. C<><>rdl"acióndel. Induolrio. Elictricoo 

... .....,Ida Insul1le"t.s Sur, Nuln~ro 890, Piso a, Olio/na 807, Colan" 0.1 Vall_, Ak:IIldl. Benito JulÍrez, c.P. 
3100, Clu","d de Móleo. 

TlTOLAR DEL AAEA I Hkto. Contla y MoI"'I","" 
PRODUCTORA Dir.a:lón da CaGrdl"Bción d. l. Indu>trf. ElectriCll 

Avenid. Insurgentes SU" Numero 890, Piso 8, OO"I"aIlO'1, COlonia 0.1 valle , Alcaldr. senito JU;í,ez, c.p, 
3100, Clucl.od d .. M'~I= 

TELI!:FONO 

5000 6000 
EXtensión 

,= 

SOOO 6000 
Extensión ,n, 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de con e: 31/12/2020 

CORREO ELEaRÓMlCO UBICACION FrSICA DELARCHIVO DE TRÁMITE 

hcontle@energl-.gob.mx 

hc:ontla@ene,gl • .gob,mx 

Dlrecdón Oeneral d .. Cen.",dón y 

Tr.nsml.16n d. En.rgf. EI~ctrfc. 

Avenida Insurgentes SU" Numero 1190, PI..,., Oflein. 
01r-=16n dot Tnnsmlslón de I I 801, Colonl. Del Valte, AIe.ldfa Benito Julirez. c.P. 

Energfa EIkIrl"" 3100, Clud.d de Méxieo. 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CON$. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

1S Electricidad 

RESPON5A8LE DEL I Oullr.rrno Agulr .. L6pez 

ARCHIVO DE TRÁMItE JGf .. de OGpartamento 

RESPONSABLE DELÁREA I Ue. Jorg. Luis Oarduño Sinelt"", 

COORDINADORA'DE Tttular d. la Unidad d. Enlace. N.jon R01Iulatori. y 

ARCHIVOS Ptog .. ma.T .. nsve .... res 

Avenida Insu,gentes Sur, Nu ..... "" 090, Piso lO, Ofl<:lna 1010, Cofonl. Del volte, Alcoldfa Benito Juárez. C.P. 
3100, Ciudad d. N_xko. 

Avenida ¡""urg .. n • ..,. Sur, Núm .. ro 1190, Piso 16, Oficina 1605, Colonl. Del valle, AIe.ldr. a.nlto Ju:!irez, c.P. 

3100, Cludlld de Néxieo. 

500061100 
Exte",,16n =. 
500061100 

Extensión 

13211 

DESCRIPCiÓN DE LA SERIEDOCUNElfTAl. 
{PERIODO DE LA 

oCLAVE Y HOMBREDEtASERIE 

Proceso de planeación y elaboración del Programa de Desarrollo del Sistema 
Eléctrico Nacional. 

Expedición del Programa de Desarrollo del Sistema Eléctrico Nacional. 

Desarrollo de los Programas Indicativos par¡¡ la Instalación y Retiro de Centnlles 
Elflictricas. 

Preparación y coordinación de la ejecución de 105 poyectos estratégicos de 
lS.2 Programas y proyectos en materia d e linfraestructuradegeneraCiÓnytransmisión. 
electricidad 

Analizar los programas de ampliación y modernización de la Red Nacional de 
Transmisión. 

Instrucciones a los Transportistas de la ejecución de 105 proyectos contenidos en los 
programas de ampliación y modernización de la Red Nacional de Transmisión. 

Realizar, en coordinación con las unidades administrativas los procedimientos 

relacionados con los proyectos de infraestructura productiva de largo plazo. 

IMICIO TERMINO 

2016 2020 

gagul, .. @<In.rgla.gob.mx 

Jlgan:luno@.nergia.gob.mx 

• 

x 

CLASIFICACiÓN 

DE INFORMACIÓN 

R e 

¿t'--

VOLUMEN 

DOCUMEKTAl. 

EXPEDIENTES 

16 

/L 



SENER 
$'l:t:AIITARiA DE InIE.CiI~ 

AREA DE CONTEXTO 

~=~ 

2 

CLAVIt V NOW_ CII LA 5K'aÓH 

15 Electricidad 

R •• pon •• ble de l Archivo de Trámite 

Elaboró 

CtAVE V ~LAIniI!!' 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

, :tOo1 DI!: lA ~ DOC;UM5NTAL 

15.9 VerifK:ación eH! oQfas e InstalaciontlS para Ordenar y r eali~r visjt~s de inspección 'i verificación, así t~mc I'1IqUf!rir la 
generación y transmisión de energ¡~ presentacló~ ~ Información e informes y citar a comparecltr It los Int agrllntes de la 

léc ' industria al6!Ctnca, a fin de supervisar y vig ilar el cumplimiltnto de las disposiciones 
e t ncil liurfdicas aplicables en materia de generación y transmisión dll enllrgla eléctricll. 

...-..... 
'"~ TlERNIMO 

2014 2019 

Tltul.r de l Are. Productora Titular de la Unidad Administmiva 

Visto Bueno 

~ ~ 11 fi 
7GU.~f~~iI: 

)ef. d . Departamento 

Héctor Contbl y lo4artinu 

Director de Coordinación de la 80dustria aktrica 
l-t6etor contia y JrIlamoeil: 

OirectCN' de Coordinación de ea I~'" Dktftc. 

• 

X 

Hoja 2de2 

C1..ASIFlCACION VOI..UNlN 
DE II\IFOfu.IA06M OOCUNI!:NT1oI. 

• e ~,~ 

- - 4 

Total 20 

íJt.ular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

clJ~ Cd.oo~á 'S 
" Uc. Jorge Lub cardwl'io S6nehei: 
írtular de la Unklad cM Ene.c., "",jora ~Ioda y 

Programas Transv_1es 

~-~ 



¡j' ~'f_" " 

" 
1 <~::~ \,-'I¡ 
'\;;<f:l~~: _-'_o SENER 

SECReTAR IA oc ENG.ROiA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

(/lUOADADMIN1STRATlVA ÁA:EA¡pRPD~ ~YC'ARGO 

Uc. """"1 MI,anda Rosales 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DOM\CIUQ n;~o 

TITULAR DE LA UNIDAD IEncafgado del Despacl>o de 1.. o;,..:eiónl Avenida Insurg .. nt~ Sil', Número 890, Pi_ 8, OI'ici .... 1»10'1, Coloni .. Del Vall&,Al"",ldl. Benito I 50006000 Ext..,sión 

ADWINlSTRATIVA Ge"e,a l de Distribución y Comercialización d. Jui r,"", C.P. 3100, Ciud ad d " Moixico. 1236 

[ ...... "1 .. Elktric .. yVlnculación Social 

T,lTULAJlPEL AREl.. 
pRODUCTORA 

Uc. ""9" Mi ... nda ~""Ies 

Di'K lo< de Nonnalizaeión y S"perv;s;ón cM 

Insuluiones Elictricas 

Avenida Insurgente5 Sur, Núme ro 890, Pi,... 8, Ofici"" 0807. Colonia 0..1 Va lr", Alcaldía Benito 

Ju;;rez, c.P. 3100, Ciudad d e M~xico. 
SODA 6000 Ext-.,sión 

,~, 

Fecha de entreg .. : 

Fecha de corte, 

CORREO ELECTRóNICO 

"rniranda @en.rgia.gob.rnx 

amirand .. @energia.gob.mx 

15/0112021 

31h2/2010 

Hojal del 

UBICACIÓN FfslCA DELARCHIYO DETR1.M!n;: 

Dire<:~ió~ Go:neral de Distribució~ y I DI,occlón "" Distribución y I 
Comercoal,zac,óndeEnerglaElktñca y Co""'FC"'1zac:l6ndeEnergio r' --------j-C---C--C---:---------j----------------------------t----___ +-_____________ C 

Vinculación Sodol E~rlc;a uc.. ... ~ Mrranda Ro,..,l.,. 

Ave nida Insurgentes Sur, Núm....., 8!J(1, P;50 8 , 

OfIcina 0818, Colonia Del Valle, Alcaldía aenito 

lUlÍre", C.P. 3100, Ciudad de M~xlco. 

r 

L _ 

Á RE'\. DE CONTEXTO 

NO.CONS: CLAVE'VlIONBRe: [iE tASU;CIÓN 

9C Comunicación Social 

RESPONSABLE DEl. 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

E""argado del Detrpacho d & la Dir_ción 

~neral de Distribución y Comercialización cM 

Ene rgla Eléctrica y Vinculación Social 

RE$PdN SABLE DEL ÁREA I Lic. 30rg& Luis Carduño Siinchez 

COORDINADORA DE Titul. , d .. l. Unidad d . Enlac., MeJ<>ta 

ARCHIVOS ~ul.tori. y Programa . Tra~1e5 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 8, OfIcina 0807, Colonia Del Va lle, Alcaldla Benito 

luii •• ", C.P. 3100, Ciudad de México. 

Avenid .. Insurganl ... SU" Númltro 890, Piso 16, OfIc;na 160S, Colon; .. Del Vall&, Alcaldía Benito 

lulÍ . .. z, c.P. 3100, Ciudad de MlÍxico. 

SOOO 6000 Extensión 

= 

=,~ 

Exte_J6n 

~ 

DE$OI¡PQÓN J)ltLt;SE9IEDOCUMEN1'lU. 
IPERIODO DE lA 

CLAVE Y NOMSRE DE lASERIE 

9C.14 Actos y eventos oficiales 
Participar en los comités consultivos nacionales y, en su caso, presidirlos por 

designación del superior jerárquico 

INICIO TERMINO 

2014 2017 

yu,lbe@energia.gob.mx 

if<g. rduno@energ".gob."", 

p 

x 

ClASIFICACiÓN 

De INFORMACIÓN 

, 
VOt.uMEN 

DOCUMENTAl. 

EXPEDIENTES 

1--- IOPinión para licitación de 105 programas de ampliación y modernización de la Redesl ..•. --+---------j- - ---- -j-------1f----­
Generales de Dist ribución que sean sometidos por el Centro Nacional de Control de 

2/ 1 '>EI~,'ld«d 
15.2 Programas y Proyectos en mate ria de l Energía o por Distribuidores y solicit ar cambios a 105 mismos, escuc:hando la opinión 

electricidad que, en su caso, emita la Comisión Reguladora de Energía. Y la solicitud de apoyo de 

e lect rificación con extensión de red presentada por la Comisión Federal de 

Electric idad. 

2012 2019 x 229 

l:0/ Responsable del Archivo de Trámite Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Total 230 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Re<;ibió Elaboró 

~ 

Líe. Angel Miranda Rosales 

Encargado del Despacho de la Dirección 

('¡enera! de Distribución y Comercialización de 

Enerqfa Eléctrica v Vinculación SOcial 

~-=-
tie. Angel Miranda Rosales 

Encargado del Despacho de la Dirección Generll..de 

Distribución y Comercialización de Energía Eléctri, 

Vinculación Social 

Autorizó 

-
tic. Angel Miranda Rosales 

Encargado del Despacho de la Dire<;clón Gen~ 
Distribución y Comercialización de Energía Eléctrica 

VinCUlación SOcial 

U0tvJ\~ \ 
Lie. Jorge Luis Garduño Sánchez 

¡ltular de la Unidad de Enlace, mejora Regulatoria y 

Programas Transversales 

(;SA01/2020 



· ... ~.~ .. SEN ER 
'\\~:.'" SE:CRr::TA~IA De ~ rU¡RC ¡A 

IAREA OE-'OENTIFICAÓÓN 
UNIDAD ADIoI!NlSTUllVA Al!EAPRQOlJCTORA. 

__ VCAAOO 

Lic. Angel ~\t.....,. R .... 1d 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

""""'"" """""" 
lITl.II..Aa~' LA· utflOAO !Encarllado d.t o.."""ho de 'a Dirección! A....,..¡ ... '""'''II..ntes Sur. Número 8!KJ, Pi .... 8,OfkIn .. 0807,C:oloni. ~ V.IIot, AIe"ldl. eenlto ! 50006000 Extensióp\ 

ADMINISJRAnvA Oen_r.1 d. Oln,íb""í6n '1 Comercialización d. Juá ..... C.P. S'IOO, CludW d e MoI.;eo. l236 
Ene,gl .. EIKc,lca )' Vlncululón Soda' 

""...".., .... 
...-.croo. 

IJc..Anvet MIr .... ". Ron' .. 
o;,-_or d. r.IormaIIzacl6n '1 S<.opeMoión ... 

Inst.oladones fl4ruical 

A .... nld. InSLK!iI.ntes!iur, N1lmero 8!JO. P[Jo 8, 0fIc1 ... 0607, CoIonioo Del Vllle ,Ale.ldl. eenlto 

Ju .... C.P.llOO. CkldM de """'co. 
5000 &000 Extensión 

.~ 

Hoja 1 de 1 

Facha de enlreg .. : 15/01/2021 

Fe<:M de corte: iVi2Ii02o 

coallEO~ tMlCAClON Ft5K:ACIB.'-':_ DE TJtAMI11'1 

arni •• ndaOenetgi".gob.mx 

arnirenda@energla.got>.mx 

~ Cenefa! de Dis'lribucI6n r 
C-C¡'bKiónel. _g¡. Dkcriu., 

~Soda! 

""-.~ 
_ ..... lind6nr 

~". 

AvoenIda Ins.urgeclte5!>ur, N ....... O ato. Pi ..... 

f---------------~--------------------------_C------------------------------------------------------_t-------------1~--------------------------i1 Ofid ... ~~a~V.!~~aGmho 
1m1a1loci_ EIKlric.u; 

AREA OE CONTEXTO 

NO.COH5. Cl..AW VHOtoll8R~ Pf!: 1.A$ECCI6N 

I 
~ 1 A1S E~triddad 

W Responsable del Archiyo de Trámite 

.t44;: '. F 00. 
AJtatMlI.DI!TRÁMrtE. 

tic. AnItO'I NI<W>CtI ~ 

Eno:arpdo .... OesPKhoo de .. ~ 

Ge ..... a l d. D!ot.lbo.M:l6n ~ ComerciducK>to de 

Energla I!loictrl<:. rvtncul..:16n Soc1a! 

.... OMIoQLF DELs'AEA ! Lie. -'¡e W" oo.dufto St""he. 
COOADINADORA DE Titul.r d e l. UnldOd 1M I':nlacoo, M.jor. Regul.tor¡ • ., 

AACHIVOS 
Pr<>!l.otnnT .. __ Iot< 

Annlct.l!nlUfgeflwss..,"'''''''''890, P ...... Oflcino 0807.CoIonia OeIVlI ••• AIcaI ........ 1to 

Juir.u, CJ>. noo. C¡_ cM "',bi<:o. 

...... " 1<1. "'.u'yent ... s .... , Nam. ro 1190, Pi ... ,B. Oft<ln. \6OS, <;olonla o.t Volle, Aleo"' .. u.nit~ J~'''' .. CJI. 
Jl00, !;Iudod d. M • • í.,.. 

5000 6000 Elrteru.Km 

~n 

--E_no;';" .= 

I:lUCAlI'OONDEI.ASOIIEooc:uloIbIT ...... 
(PfAIOOO DE LA 

ClAv:ay;~DElA_ 

Real izar la práctica de nQtiflcaciol'l9S. actuacÍ0f'0e5 y diliger'ICias administratN35. 

15.8 Supervisión de ac t ividades delincluida5 visitas de V0r1fleaeiOn o Inspección, ~í como habilitar a servidores pú blicos 

distribución y suministro de energla eléctrica para reanzarlas y facultarlos cuando proceda, para emitir los actos administrativos 

previst05 en las disposlclonosJu rrd ica5 aplicables. 

.• "'" 
2015 

-,~ 

2020 

\ .. _. \ 
"""'= - ~ 

T'ttul.r d ... ÁTea Prod\Ktora 

Visto 8I.Ieno 

'!tular de la Unidad Administnotiva 

Jwtorlz6 

.". 

L1c:. Ang.1 Miranda Rosales 

Encargado dol D.spacho de la Dirección 

Cenerill de Distribución y Comerdillliución dtI 

Encrq[a El4etric:iI v Vincut:tdón Social 

Llc:. Angel Miranda Rosales 
El'ICilrgado d. 1 Despacho de la Direc:c:lón C.n. rill d · 

Distrlbucl6n '1 ComercilJlizac:ión de Energl. Elktrlea y 

vinculación Social 

Lic:. Angel t,tJranda Rosales 
Enc:argado del Oespilcho do la DIrección General de 

Distribución y Comerciallzae16n de Energía Eléc:trica y 

Vincul.d6n Social 

l .... ez, c. ... :noD, Ciudad el. ... ,.Ieo. 
.mInnd" .. ,gi&.gob.nut 

jlg •• d .. fK>@en"!I~ob.mx 

p 

x 

~ .. _-
• 

Total 

, 
,.",.... 

OOC:U ... ENT ...... 

ElU>fDlENTD 

1,219 

1,219 

Titular d.1 Al •• c-din¡"tora de Archivos 

Recibió 

U()j~M ) 
Uc:.lorg. Luis Carduño SilnCheJt 

TItular delil Unidad de Enlace, mejora Regulatoria y 

Programas Transversales 

~SAOVZ020 



SENER ~ t' - "1 

~~:~ ... SCCRI:TArllA DC I:NCl!iO! 4 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 
UNIDADJ\DWINISTAATlYÁ ÁREA PRODUCTORA NOMaMYCAAGO 

Uc. Angel loli,,,nda Rosares 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

-~~ TEÚFONO 

T1lUlAR DE LAUNIDAD 1["".'9"<10 del Despacho de la Di • ...;Ción l ....... enida Insurgentes Sur, Número 1390, Piso 11. Oficina 01307, Colonia DetVaUe, Alcaldía 8enito 50006000 Extensión 
ADMINISTRATIVA. Gen.ul de O¡slfibución 'f Comercializa"ión d . Juárez,C.P. 3100,Cludad de México. 1236 

En«gla Elk uiu 'f Vinculadón Social 

TIlVLARDELÁREA 

PRODUCTORA 

Uc. ~ "'¡,anda Rosales 
Enea'lIado del Despacho de la Dirección Avenida Insurgentes Sur, NClmero 890, Piso 8, Oficina OB07, Colonia Del VaUe, Alc"rdra Benito 5000 6000 Extensión 
Cen eral de DIstribución y Comercialización de Juárez, c.P. 3100, Ciudad de México. 1236 

Fecha de entrega: 

Fecha de corte: 

COrUtEO Eí.ECTRóNfco 

aminondB@ ...... rgia .gob.mx 

arniranda@en.rgi • . gob.mx 

15/01/2021 

31/12/2020 

Hoja 1 del 

UII;¡~FISJ.CADELARCHIVO DETRÁMITE 

Dirección GOI"",al d .. Distribución y I Dirección de Supervisión ('-Vl. (!«trie . y Vinculación Socf~1 A\lenlda InsIlrVentes Sur, Núme ro 890, Piso 8, 

f----------+-'----~--------+---------------------------+--------1---------------1 Oficina 0818. ColoniB DoIV~lh.,AlCiOldfaBenito Com. rcia liución de Ene rgra Eljetri"" y de Unidades de 

Vincul.ción Soci.1 Verificación 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

('\ 

' ( ' " EI<C<lidd,d 

YA/ Responsable del Archivo de Trámite 

EI<lbor6 

-
Lic. Angel Mirand<l ROS<lfes 

Encargado del Despacho de la Dirección 

General de Distribución y Comercialización de 
Enerqia Eléctric<I V Vinculación Social 

Uc. Ar\ge l M¡r~nd~ Ros~l... Juiire~ C.P.3100, Ciudad d . México. 

IlESPONSAIJLEDEL Encar\jado del o.spacho d" la Oireccóón Avenid"lnsu'9"ntmo Sur, Númaro 890, Pi"" 8, Oficina 0807, Colonia Del Vall .. , A[CiOldía lI""ito 50006000 Extensión 

ARCflIVO DETRAMrrE c.n.ral d . Distribución y CornlOrdoliUlción cM Juiire~ c.P.3100, Ciuda d de México. 1236 

Ene'\jra Elktrica y Vinculación Social 

QESPONs:iLBOl DEI. ÁREA I LIc. Jorge !.uls Oardui'io Ynchez 

CdOA(lJt'U¡PORAit!E: Titula r de la Unidad d e Enla"e, "'ejo<_ 
"""nlda In.u.~n ... Su., Nú"",ra 890, Piso 16, otIelnal605, Ca"'nl. Del Valle, Alealdl. 8enito lu ..... c.P. 

3100, Ciudad d " 1oI~><Icco. 
--E><tensión 

ARCttIVOS Re<ljul.toria y Pro\jrBmas TransversalC'S 'D' 

CtAVIOVNOM8RE'DELASERU¡ JreSCIIIPClÓN DE LA SEIl!IE DOCUMENTAl.. 
(PERIODO DElA 

INICIO TERMINO 

Realizar la evaluación de conformidad con las Normas Oficiales Mexicanas que se 

15.7 Aprobación y revisión de Unidades delexpidan en materia de distribución y en materia de instalaciones destinadas al uso 
2013 2020 

Verificación de Instalaciones Eléctricas de 1" energía eléctric,,; "si como definir los términos p"ra la aprob"ción de 1"5 

unidades de verificación y expedir los formatos corre~pondientes 

TItular del Área Productora 

Visto Bueno 

--. 
.ie. Angel Miranda Rosales 

Encargado del Despacho de la Dirección General de 
Distribución y Comerciatiución de Energíll Eléctric<l y 

Vinculación Sedlll 

Titular de la Unidad Administrativa 

~,ó \ 

\~ ~--~ '\ 
Lie. Angel Miranda Rosllles 

Encargado del Desp<lcho de la Dirección General de 
Distribución y Comerci<lliución de Energra Eléctrica y 

Vinculadón Social 

amlranda@energfa.gob.m>< 

jlg. rduno@e""'9;"'!JOb.mx 

, 

x 

ClASIFICACiÓN 

DEJNFORMM:ION 

• 

Total 

e 

VOlUMEI\I 

DOCUMENTA1-

~DIENTES 

866 

866 

Titular del Áre<l Coordin<ldora de Archivos 

Re<;lbló 

l1~Jú~~)) 
Lie. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, mejora Regulatori<l y 
Programas Transversales 

C;SAOl/lOlO 



~," ; 
-,.,; 

SENER 
SECRETAR IA oc t::NIUH:!A 

rAREA DE IDENTIFICACloN 

UNIDAD ADMIHIST'IV.'TIVA AAEA PRODUCTORA 

Di.,""ión Genflal de "nac~ 

'n1Ul.AR DE LA UNIDAD 

ADWINtSrRAT1IIA 

nnJl.AIt DEL ÁREA 

PR<>OUCroRA 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NO.-.ME'!fCARGO 

Dr. 5eo9foo..-s..I~ ZofriW. 

OINCt .... ~.¡ ... """, ... ., Vi9ilancia"" ~ 

llKuico 

0.. ~Io 0..... SMo:Iw Z ..... íII. 

DI ........ ~ .. dio "N.sll., Vigilanci. del _lOado 
f:!kt,ko 

""""'uo 

AwnkI .. Insurgo.MH s... H/imwo 890. Pbo 10. Oficl .... ~ c-.; .. ~ Val~. Alcaldla Benito l"".:o. c.P. 
~CI_ ...... Dco. 

_Ido ....... pniI .. $<.-, Hc.m.to 890, PI ... lO, Of\c¡ ... IOCM¡" Colonia 0.1 VaI"-• .-.kaki'" genlto luah:o,. CJI. 

J1OO. C¡ud.d cM ..... "ko, 

TE~FOHO 

....­.--
-­bC.....o6o! 

." 
Dlncción C. ... 'III d" ... ,,"1010 Y VIt~....,I. 

del MafGMlo frktr lc:o ,.Vigilanci.o del "' .. rcado fl---------j 
"I«trieo 

---_._--_. -----------------

AREA DE CONTEXTO 

NO. CON$. ct.AVEYNOM8MDE LA~ 

RE5PO~'DI!L 11n¡. A' ul e",d' .,..z CIIsúllo 
ARCHIVO DE ~ 0 .. ..,10< d" vigi'.ncl. d.r Mercado ElKtrico 

RESPONSABU:: DEL ÁREA 1Uc. Jotllat.ulaGard"lIo S~nch ... 

COORDINADORA DE 

ARCHIVOS 

Tllul., de la UnIdad de [nlace, Mejor. Regulalor;a Yi 
P'09 •• m .. nansversal .... 

Cl.AVE Y NOMBAE DE LA $ERrE 

Avenid. In<u'1ll"ntoo. SU" N ........ '"0, PI ... e. Ofic;irnlII13, Colonia Del Valle, Alcaldl .. e.nit .. Juj,Q. C.P. ]lOO, 

Ciudad de M~~ko. 

... v.nfd. 1"'''''II.nl. Su,. 1.I\'m .... II9O, Pi.., 16, Oficina 1605, Colon;a Del Valle, .... c.ldía !!Ianioo Ju ..... C.P. 

:5100, Ciudad da M~xko. 

1I000IS<lOO 
'::'nenslÓn 

,m 

110006000 
Extensi6n 

~ 

DESCRIPCIÓN DE' t:A SEJl1E DOCUMENTAL 
.............. 

~F"DIF"I .. "'" TERMINO 

lOC Control y Auditorla de Actividades Públicas 110C.lS Entrega - recepción 
Atender lo establecido en el "Acu€'I"do por el que se eStablecen los Lineamientos 

Genera[es para la regulación de los procesos de entrega-recepción y de rendición de 

cuentas de la Administración Pública Federal" vige nte. 
2016 2019 

2 15 Eh~ctricidad 

Ejercer las atribuciones Que se [e otorgan a [a Secretaria en los ordenamientos 

[egales y demás normas juridicas q ue de éstos deriven, cuyas disposiciones regulen 

15.1 Disposiciones en m ateria de e[ectr lcidad I materias relacionadas con el análisis de l sector eléctrico y la vigilancia del mercado 
eléctrk:o y emitir, en su caso, sus correspondientes criter ios de apjjcacioo. 

2016 2019 

Hoja 1 de 1 

Fec:h;ll d. entrego: 15/01/2021 

Fechll de corte: 31/12/2020 

CORAEO:ELECTRÓNICO UBICAOON Á5ICA DB.ARCHIVO oeTRÁMITE 

SOSiI JdanaOernn'gia.gob.ml( 

sos.aldana@energia..gob.mx 

"' .... nlda "-treM .... SUr, NOmero 890, Piso e.Oficina -1 I '211, Colonia 0.4 V.Ie, Alcilldia Benllo Juárez, c.P. 

rgutierrez@energia.gob.mx 

jlgarduno@energ[a.gob.mx 

• 

x 

x 

ClASIFICACIÓN 

DE """"""'''''' 

• e 

3100, Ciud.od cito M';xlco. 

VOLUMEN 

"""""""AL 
EXPEDIENTES 

3 

12 

._ ..... _._-_ ... _--_._-_._-_._-.. -... _._._-_._-_._-_._-----_._ .. __ ._-----~-_ .... _ .. _._-_._ .. _ ... _._._ ... _. Analizar y emitir opinión sobre las reglas del Mercado Eléctrico Mayorista. L ---L- r---------L-- ,;;;;;¡---..L-------t ---;;¡-.. -.-.--... -.--.--.--.---... --.-.--.. -.-~------------------------.. -.. ----.----------."-.-.-.-.. -.-.. ---.---------.---.... -.------ ----- - .. " ...... -.. -.... -.-.. -.---- Total 15 

Responsable del Archivo de Trámite Titular del Área Productora --
úti6rrez Castillo 

Oirect04' d8 VIgilancia del Mercado Eléctrico 

Eléctrico 

Titular de la Unidad Administrativa 

Eléctrico 

Titl.llllr del Át8a Coordinadora de Archivos 

Recibió 

Ic, Jorge LUis Garduño Sánchez 

Titular d4r bo Unld lld de Enlace, mejora Regulatoria y 

PrQ¡Jrllmlll Transversales 

GSA01/2020 
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ÁREA DE IDENTIFICACiÓN -
UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección Ceneral de Exploradón y Dirección de Identificación 
Extracción de Hidrocarburos de Áreas a Licitar 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE V NOMBRE DE LA SECCiÓN 
, 

, 25 Hidrocarburos 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

- --- - , 
NOMBAE y CAReo DOMICILIO TEltFONO 

. 

TJTULAR DE LA UNIDAD 
Dr. Jorge Alberto Arevalo Vlllagriln 

Ayenlda Ins\lrgtmtes SU'. Número 890, Piso 11, Of"lCi"3 1109. Coloni. Oe' 50006000 

ADMINJSTRATlVA 
Oirector Gllneral de exploración y 

Valle. Oolégación &enito Juátez. C.P. 03100. Ciudad de MelClco. Elltenslón 
Extracdón de Hidrocarburos 1227 

TITULAR DEL ÁREA 
Mtra. Mayelli HernimdezJuli,ez 

Avenidaln$utgente$ Sur, Número 890. Piso 11. Oficina 1101. Colonia Del SOOO 6000 
Oirectora d. Identificaci6n de E"tensión 

PRODUCTORA Áreas a licitar 
V.1IIlIo. Delegación Benito Juárex. C.P. 03100. Ciudad de México. 

1224 

Ing. Juan Julián Ramlrex Soll$ 

RESPONSABLE DEL Director General Adjunto d. Avenido Insurgentes Sur. Número 890. Piso 11. Oficina 1143. CoJon l. Del 50006000 

ARCHIVO DE TRAMITE Promoción de la Inversión y Enlace Valle. De leg¡tclón Benito Juátex. c.P. 03100. Ciudad de México. Extanslón 

con el Sector 2144 

RESPONSABLE DEL 
Lk. Jorge Luis Garduño Sánchez 

50006000 
ÁREA COORDINADORA 

Titular de 
" 

Unidad de Enlace. Av(!nlda Insurgont(!s Sur. Numero 890. Piso 16. OfIcina 1605. Colonia 01.>1 
Mejo ra Regu\atorla y Programa, Ven •• AIc.ldla Benito Juárez. C.P. 3100. Ciudad de México. 

Exton$ión 

DEARCHIV05 Transversales 1328 

. FECHAS 

DESCRIPCiÓN DE LASERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

CLAVE V HOMBRE DE LA SERIE SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Información necesaria a fin de verificar si. dentro de la 
25.' Disposiciones en materia de superficie en la que se solicita la concesión, se realiza 

2014 20'9 hidrocarburos. alguna de las actividades preferente de exploración y 
extracción d e petróleo y de los demás hidrocarburos. 

Hoja 3 de9 

Fecha de entrega: ____ --''~s~/O~'~/2=O=2=''___ ___ _ 

Fecha de corte' 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FISICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

j are~alo@e!l"rgia .gºb ro l!!. 

mhjuarez@energia.gob.mx 

Avonlde Insurgentes Sur. Número 890. 
Pi,o 11. Oficina 1122. Colonia Del Valle. 
Delegoclón Bonito JuMex. C.P. 03100. 

Ciudad dI! Mtixko. 

, 

Jramirez@energia.gob.mx I 

jlgarduno@energia.gob.mx 

-
ClASlACACIÓN VOLUMEN 

DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

P • e EXPEDIENTES 

X 118 -- --



~; ~!=.~~!l 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

2 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

25 Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

~ ... e ~-"--_ _ 
Ing. Juan Julián Ramirez Solis 

Director Genera l Adjunto de Promoción de 
la Inversión y Enlace con el Sector 

ClAVE Y HOMBRE DE LA SERIE 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCR1POÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Analizar áreas a licitar propuestas en el Plan Quinquenal. 
2S.2.Programas y Proyectos en I establecimiento de Zonas de Salvaguarda. procesos de 
Materia de Exploración y Extracción migración y modificación de Asignaciones. propuestas 
de Hidrocarburos. de unificación y existencia de Yacimientos 

transfronterizos. entre otros. 

FECHAS 
(pERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) , 
INICIO TEAMINO 

2016 2016 

Titular de la Unidad Administrativa 

AutJ.lzó 

Aréva lo Villagrán 
I de Exploración y 

Wde Hidrocarburos 

p 

x 

HOja4de9 

ClASIFICACiÓN 
DE INFORMACIÓN 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

---~ 

e T EXPEDIENTES , 
~ 

T 
• 

2 

Total 120 

Responsa ble del Área Coordinadora de 
Archivos 
Recibió 

~\)~~ ~~~~ 
Lic. Jorge Luis Carduno 5 ancnez 

Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

CSAOl/20l8 



@;¡ SENER 
I U U ",.I" o, ""uc;;,, 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
... __ .. __ .. . .. -~----_.~ 

UNIDAD ADMj ..................... ..... """"""'" 

SECRETARIA DE ENERGíA 
GUlA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fec ha de corte: 31/12/2020 

-' 
~~~~---_ •. __ •. ~-_._- ------- DOMICILIO -- - ---- TE~~~ - •. - COR~~~~ ~ UBlCAaÓNOEFiI,.:AACHfYO 

- . ~ • ~------------~----------;I--

Oir..:cló" Ce".,ral M Exploración y 
E.tracción d., Hidrocarburos 

Di'ecel .... d .. No • ...."tkrid4ld 
Pelfo!4t. ", 

'ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONJ:. Ct.AYEYNOMIAE DE LA SEcctON 

2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

~ t==-_ 
Ing. Juan Julián Ramfrtlz SoHs 

Director General Adjunto de Promoción 
de la Inversión y Enlace con 01 Sector 

nnJlAA DE tAUNtDAO 
ADMtNllJRATlVA 

I 
.,' 

'-;--"" -.:_._-
. -
TmAARDELMEA 

""""""'" 

Oro JorIlO' Alberto ... ,",,,,,, '11 .... 11"'" I 
Di.K!.,. Ce ......... 1 do. E.plo"ci6n ~ "' ..... Id. IMU,g. nl ... su •. "" .... '0 890. Piso",- ~in .. ll09. ~"'nIa Del 
EnrKCión de Hidrocwbu,... Valle. Alealdllo o.milo.lu.in!z. C.P_:llOO. Ciucbd de ""t.oco. 

:~:t::.· M. rI~':Z f'ol;:, ...... t~dlHl l "''#III\;d& 1NUf'if'nlu SlJr . . MIl .......... 890. Piso lE. c:"""'" 1105. C~ja Del 
VII~. "Iuldr. 8enito Juarez, C.P. 3100. aud..:l d. ""tx ICO. PoI t ... le 'l 

.... ""'. 
bten~ón 

.", 

_'000 
bt."slón 

'''' 

¡ ....... roov-gi. -\I<>b.mII 

omartinez@ener~5lº-b_.!IV! 

I ---1 ..... ---- ---- 1·---·--··-·-····-·····-------
A_niela IMlI'Q.n~1 S .... 14""""0 890. 
Piso 11. OfIciNIl1U. Oc>k>nll Del v.u •. 

Aleald'. B.nito Ju".~. C.II.O$IOO. 
In¡J. J .... " J .. II~n R ....... ' .. z S"II. 

RE.IPONU.8LE DEL 100,ect"r C ......... I AdJ .. nto del Avenid, In . .. rgente. S .. r. Núm .. ro 1190. Pi.o 16. OfICina 1119. Colo",. Del 
ARCHIVO DE TRÁMITE P,omoción d .. 1 .. In"","ión y Enlae.. V .. lle. AI" .. ldr~ Senito Ju~r .. z. C.P. 3100. CiUd~ de Mjxlca. 

soooeooo 
btenllón 

1i42 

' .. 
RUfIIONSAlLE DlL 

MUCOOAOfHADOAA 
DEAACHIVOI 

~on e l Se<;to' 

Lic. Jorge Luis C<lrdullo S~nch<lZ 
Titul . r de 1 .. U",dad d I! Enlec... I Aw.nld .. In 'u'gentes S .. ,. Núm"'o 890. Pi.o 16. Oficina 1605. Colonia 0 . 1 
M"JOra Regul .. to,i. y P,ogram.. Vell •. Alcaldi. Ben'toJu.t,er. C.P. 5100. Ciudad de México. 

nln,v"",,,'e. 

50006000 
[XI.nllón 

1328 

ClAVE V NOMBRE DE LA SEmE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAl 

FECHAS 
(JIEAIOOODELA 

SEAIE DOCUMENTAl) 

25.3 8tploracióo y extracción 
¡'idrocarbutos 

Llevar acabo los procedimientos cormspondientes para 
d lel otorgamiento de asignill:lones y unirw::ación de 

e yacimientos para reallzar acttvidades de exP'oradón y 
extracd6n de hidrocarburos. así wmo el seguimiento a 
pla nes de aslgnilciones y contratos dQ tlxploradóll. 

'.OCIO 

2014 

TERMINO 

2020 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

Titular de la UOl~d Administrativa 

Au o IZÓ 

~ 
In9. Paola Martínez Pérez 

Director de Normatlvldad Petrolera 

\ -
Dr. Jorge A~erto f¿.J¡lo Vllla9r.6n 
Director Ge, er e Exploraci6n y -} ,"-,".,. 

CiudilOd d. M'~IGO. 

J ... mi ... ~ner-g/._gob.mx 

jlylrdu"ol!Jlt".rgla.gob.mx 

• 

x 

ClASO_ 
DE INFORMAaÓN 

• 

Total 

IIOI.UME. 
.. ' DOCUMENTAl. 

e EXPEOfENTU 

19 

19 
Responsab'le-delAreaCoordinador8 de 

Archivos 

QjtJ\~~ 
L''' . .Jury .. L""" ..... arduño Sáncnez 

Titular de la Unidad de Enlace, mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

GSAOl120Z0 

\ 
.) 

Hojal .... Z 



• '..:.::::...' 
SENER 
'~<O~",M;~ ~. ~"a~r" 

AREADE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINiSTRA n VA ÁREA PRODUCTORA 

Dire<:ción Gene ral d e EKploración '1 Dirección de Recursos 
EKtr.cción d e Hidroc~rburos P" trol"ro. 

Á REA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE V NOM8 RE DE tASECCl6N 

2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Ing. Juan JUllán Ramirez SoHs 
Director General Adjunto de Promoción 

de la Inversión y Enlace con el Sector 

SECRETARIA DE ENERGíA 
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOM8RE V CAACO OOMlctt.lO ' TE~FONO 

TITUlAR PE LA UNIDAD 
O, . Jorge Albe rto A.e valo Villagr;in 

A venida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 16. Oficina 1109. Colon¡a De l 
50006000 

AOMJNISlRATlVA 
Director G .. ,,@,~I d~ E"plm~<:i6n y 

V .. !! ... Ak. ldí .. S.mito lU;i ,,,z. C,P. 3100. Ciudad de Mexico E~t .. ".i6n 
EKIf.cción de Hidrocarburos 1227 

TITUlAR DEL MEA 1"51. An~ J .. ssica Torres P<Orez Avenid .. 1"~lJrg'!nt •• Sur. N'uo@,o890.Pi so16.0ficina l106.ColoniaO,,1 50006000 

PAOOUCTOIIA Directora de Recu"o< P .. t,oh"os Valle. Alcaldla Benito Ju¿'",z. C.P. 3100. Ciudad d .. M<iwico Extensión 
1174 

---- ----- ........ - --, .•.•...• ....... _ ---
Ing. Juan Juli~ n R. mirez Solis 

SOOO 6000 QU PONSABLE DEL Director Gene ral Adjunto ,. Avenid~ Insurgentes Sur. Nume ro 890. Pis" 16. Ofkina 1119. Celonia 0 .. 1 
Ewlensión 

AACHNO DE TRÁMrrE Pro moción de I~ Inversión '1 Enl~c. Valle. Alcaldia Benito Juare z. C.P. 3100. Ciudad d e Méwico 
con e l Sector 1242 

--
AESP0HSA8LE DEL 

Lic.Jorge Lui s Carduno Sánchez 
5000 6000 

ÁREA COORDlNADOAA 
Titula r de la Unidad de Enlace , Avenid~ In.ur9.",t~. Sur. Numero 8\10. Piso 16. Oficina 1605. Celonia Del 

Ewte nsión Mejora Regulatori~ y P'0!l'ramas Valle. Alealdla Benito Juárez. C.P. 3100. Ciudad 01 .. Mo'"rieo. 
DE ARCHIVOS Tra nsversales 1328 

FECHAS 

DESCAIPCtON DE LA SERIE OOCUMENTM 
(PE RIODO DE LA 

CLAVE y NOM8RE DE LA SERIE SERIE DOCUMENTAL) 

•• 000 TERMINO 

Opinar técnicamente sobre la migración de asignaciones 

25.3 Exploración y extracción de 
de empresas productivas del Estado a contratos para la 

hidrocarburos 
exploración y extracción de hidrocarburos. y opinar 2015 2019 
tecnicamente sobre aquellos proyectos enfocados en 
investigación, desarrollo tecnológico, 

/ 

" .. ,. \:~." ... ,-Titular del Área Productora 

;;:)7) LJ 
/ ;T (J,-

lng. A~ssica Torres Pérez Dr. Jorge A lbe r ""'O ViI"9,' n Directora de Recursos Petroleros Director c e1e de Exploración y 

ExtracciÓt Hidrocarburos 

\ 

Ho¡..l de 2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte; 31/12/2020 

COAREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DE""'ITE 

jarevalo@energia.gob.mK 

~~¡~.gobmx 

Ave nida Insurgentes Sur. Nume ro 890. 
Piso n. Oficina 1122. Colonia Del Valle. -_._-----_._-----.--
AIc~ldia Benito Ju¡ rez. C.P.Oll00. 

Ciud ltd de Méwico. 

jram!rez@energi3wb.mx 

--~---~ 

!lgarduno@2nergia.gob.mx 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓ N DOCUMENTAL 

P • e EXPEDIENTES 

X 38 

Total 38 
Responsable del Area CoordTn;¿fora -d-e 

Archivos 
Recibió 

l ~\ ~C)J/t') 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

j 
Titular de la Unidad de Enlace, mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 
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SENER 
SECRETARIA DE ENER<l tA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

2 

3 

CUtV! V NOMBRE DE LA SECCIÓN 

ze Al;untos Jurklicos 

l Oe Control y Auditoría de Actividlldes Públicas 

ResponSllble del Archivo d. Tramite 

ElaborÓ 

~ 
Lic. l anla Isabel Htlrnandoz Ordaz 

Subdirectora de Contratos A 

CLAVE V NQM8AE DE LA SERIE 

2C.12 Opiniones técnico Jurkficils. 

10C.15 Entrega-recepción 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

"" 

OESCAIPClI/lIN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Requerir la información necesaria para el desarrollo de sus funciones. a órganos 
administrativos deseoncentrados. órganas reguladol'ell coordinados. vntidades 
~raestatalQS y IIImpresa.!l del sector y, en general, a toda persona ffska o moral que 
r."dice cualquh~ra de .. , actividades a que se refieren la LQY de Hidrocarburos. 

Los servidores pU~lcos h.cen entrega y rinde cuentas dv Jos recursos asignados. de 
105 asuntos il s .... cargo y del estado que guardan; asf como de la información 
documental que ntnga a su disposición de manera directll. por concluir su tlmploo. 
cargo o comisión. 11 quien legalmente doba sustituirlo o II qul6n su superjQr jerárquico 
designe para tales er~os. 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TEAMINO 

2017 2020 

2017 2020 

litulllr del Área Productora Titular do la Unidilld Administrativa 

Ing. Alfonso Lóp o 
Director Genaral de Coñtratos Pé\.coleros 

, 

X 

X 

Hoja2de2 

ClASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMAC iÓ N DOCUMENTAL 

, e EXPEDIENTES 

- - 1 

- - 6 

Total 84 

Titular del Área Coordlnedora de Archivos 

Rocibió 

l~¡J ~~J~ 
Lic. Jorge Luis Garduño Sa nchez 

Titular de la Unidad de Enlaco. m ojora Regulator la y 
Programas Transversales 

(¡SAO I!2020 
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SliiCRCTARIA OC li:NCRGIA 

'1' __ ." 

~1? 
SENER 

AREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD '&'oMINISmA11'IA 4Af"A PRODUCTORA 

Di<ecci6n CletI .. aI d .. c.. ", .. ""al , or ....... iOon<too .t.poyo legal 

__ M 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.OOMS. ClAVE Y HON8Rfi DE LA S ECCIÓN 

lOC Contrul y Auditoría de Actilliditdes Públicas 

l OC Co ntro;>j y Auditor[¡¡ de AClilliditdes Públ icas 

Responsable de l Archlllo d e Trámite 

Elabor6 

InSl. Dtiiiel Alberto Harnindez Aores 
Subdirector de Plan.aeión Industrial 

TnUl.AII !JEtA UIODAO 

_nvA 

nTULNI DEL ÑtfóA 

"""'U~ 

Jla. e _IIIIEoa. 

AR!C'HIVOOE-mAMIn 

llbPONSABU! DEL AREA 

COOItDINADORA. DE 

ARCHIVOS 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

-y~ _~ruo 

.....,._ D;wid _euMnu .. _ _ Inourgentft Sur. -...... B'tO. Piso 14. 0IIci0>0 1410. ~ Del lIaII<o. _ _ kl l ...... to;,.,ÑU. c.P. 

OW'C' .... GM>w ... u .... _I,~ :f100. CIud..t dio -. 

.... 'IIc'0I D. oo ~_C<.o.~ _1<I.IMU<goon'. s...-. No,lm..., IIIIQ. PI ... I4.Dri<:_141O.~_ ~IV.I Ie . .<daldl. _"' l\Im z.c.p. 
0IR<:t0r Cener .. 1 d . a. N."',.I , PoI'roqulmicos 3100. Ciudad d . IoIh ku. 

.....,.0...0..1 .... ___ ...... id.~_. _1I!IO. "'_~ __ I'"l. CoIon6I 0.1 11 __ _ _ -.n/to)Wru.c.P . 

_iNctoo~_w.. ..-w _Ciood ... .. ... ~ 

u.:. ~ Lu," Cardu"" Unc~n 
........ nld. In.urgoontH Su', H.:i_ro lI~o, P~ 16, ()Iid na l&Ol, C<llonia Del VaUe, " 1""ldl. II<onll" ~u¡.~ c.P. 

tlI .. I • • 1M 1 .. Un ld.d .... (nI...,., 101-1 ..... Roog ..... ori., 
J1()O, Ciudad d . """kv. Pt,.,ama. "Tran_l_ 

" ..... 0 

--,,-
= 

--~"""" 
"" 

---~ 
--1ilcI.",,16 n 

~ 

CLAYI! y MOMBRItDE tASDlIiE DUC~DIR LASE_ DOCUMENTAl. 
(PERIOOO DE LA 

lOC.3 Auditc..-ía 

lOC.1S Entrega - Rec~pción 

INICIO TEAMINO 

Aplicar los o rdenamientos legales y demifls normas juríd icas que de k tos de rillen. 

cuyas d isposicio nes regulen o estén llinculadu con e l procesam íenlO de g<lS na tura l. 2016 
as/ COo1O su im portadó n y exportació n. 

Documentos relacionada con la renuncia y e ntrega de ev idencia doc:umental de las 
2015 p lazas q ue están adscritas a la Dirección General de Gas Natura l y Petroquim icos.. 

Titula r del Área Producto ra 

Visto Bueno 

TItular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

Ing.Vi 'alacios Cut-iérre :r 

2020 

2019 

Dire, enera l de e .s Natural y Petroquim 1cos 

Hoja 1 del 

F~ha <t. ",U"9'" 15/0 l/2021 ':>f" ".cu ... 
S. corte: AA"""" 

CORREO.nECI1IÓHICO OI'NCA06N ÁSlCAIJ&AACt«VO DET'IIÁJr«Tf: _ ..... 
_1_-..paDII·_ 

.. _nid. ln .... ~Su'. Numel"o B90. Pi"'lfo.Oftc lna 
I~l\l. Cok>IIla 0.1 lIalle. .....,.1<11 .. _ )U~ ..... c.P. 

JlOO..audl!d ~ IoI_. 

- , @I "' ....... 

JII.,duno@e .... rgl.~ 

• 

X 

X 

CLASIFICACIÓN VOlUMEN 

DE INFOQfI44C!ÓH DOCUNIliITAl 

• , EXPEDIENTES 

, 

, 

Total • - ---- -

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Re clbi6 

~\6~\ 
. ' - . . -
L'I;. ""ur9"" LU':> "'lIIrdUi'lO Sánchez 

Titullt de la Unidad de Enlace, mejora Regullltorla y 

Programas Tra.uvenales 

GSA.OVlO20 



5L"; RCTARI~ DC t: N ,, ~ciA \..: 
SENER 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA .... ~ 

ou..:ci6n c.n ..... es. c:..... Natur.l , 
Oi.ecc~ d . Pboneooc!Ol\, 

-~ 
c;: .. tort. d e Sistema. ........ 

ÁREA DE CONTEXTO 

HO.COtol5. ClAVE YMOM&RI! De" LA HCCIION 

TJ1VI.NI DI!i LA UNIDAD 
__ A 

"""'"' .... ""'" 
~ 

IIOPOtISIIIIII I! Del 
MOtM)IX~ 

MSPOH5AItI..E DEL .lAu. 
=O_DORA De: 

."""OVOS 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRlYCAJICO "' •• ''''0 

.... VIno< o..;d I>00I-. eu. .... H. Difo<o .... c.r-0I .. ..,.,. rmuogenteo Su' . roo-.. no.. _ ..... OIidft. '410, e..rc...;~ ~ V:olloo.. AIeolrlr. ___ ~ c.P. 
o. c- _01, .............. mkooo SJOQ. Ciudad d~ Mf:dor>. 

uO:' M. rio .. IbertoEsp-..-..... ....... 1<1. In""lgftI_ Su •. HO)........, a90. PI ... , .... Ofid ... . 4011. COloni. D ... V. lle ... Icaldl. e.on;.., ""re ... c.P. _ ... de PIa ...... ¡,¡" , CfttofI. d . S/o ....... 
03100. Ciudad d ..... ic:<>. 

Integrad". 

.... 00nI.I~ __ . _ .. _ItuuogenleI_._II9O._ .... ~_1.CoIoonittDelV __ Alc_ ........ ~c.P. _._0._-
O3IOO. C ........... ~ 

Uo:. -.. l .... ()arduft .. "'n chota 
Titula. 1M l. UnRl.d d. (nI .... , Majo .. Reg.,latom , 

..... Id. I~ul"llen_ SU" N~ 1190, Pi .... , Oficin a ,60$, C<>Ion' . 0.1 Va ne, Aleo ldJa "'nllo lu' ..... c.P. 

r>tegt."'ilSTIiI,,_I .. 
:lIOO, C!üdod d" 101 .. 1_ 

..... ..,~ 
--Elo .... _ 

"~ 

--~-~ W O 

--......... -
--I:lruIn . l6n 

om 

......,.,.,~ ... 
aAVEY~ D!:\AsaM OUCRlPCIÓIoI DELAURlII!"DOC\IIItKNTAL 

INICIO TERMINO 

ne Planeación, Información, Eva lUilción y l'ICS Progra mas y proyectos en materia de 
Elaborar y p resentar para aprobación superior los anteproyectos de politlcas públ icas 

aplicable~ a los niveles de almilCE.'flOImlento '1 a la garantla de suministro de gas 2016 2019 1 

2 

3 

PoHtic8s 

25 Hidrocarburos 

2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

~-
Ing. Ddfiiel Alberto H.rn~ndez Flores 

Subdirector de Planetadón Industrial 

politicas 
natural 

252 Programas y Proyectos e n materia de Emiti r los planes de emergencia para la continuidad de las actividades en los 
2012 

hidrocarburos 

256 Importación y Exportación 

Hidrocarburos 

sistema5 integrados de transporte por ducto y a lmacenamiento de 98s naturill. 

de Mantener actuali zada la Información que en materia de comercio eli:telÍor del gilS 

natural. 
2015 

ntula r del Área Produdora 

Visto Bueno 

Titular de la Unidad Administnltlva 

Autorizó 

I 

Director 

2019 

2020 

Hoja l d el 

~"" oH entrega: 15/01/Z021 
F-cluo de c ort .. , 31/t21202O 

CQAREO IaEC'nIÓMICO UatCAClÓfII FIsICA onARCHlVO DE 1'MMm! 

o • ........-

....."d_MfIIo.,· .... 
.. -..Ida , .... f\/O"M'OO Su ' . Num ..... II!MI, _ , .... OIIc:i ... 

1406. ColonIa 0.1 v ..... _.a _ ... lu~'" ... c.P. 
MlOO. Ciudad M ...... re ... -

111iI·rdut><>@tlnetgi ..... ob ....... 

O 

X 

X 

X 

~ .......... 
OI!! INFORMot.OIhI ...,.,...... .... 

• , EXPEDIENTES 

1 

2 

39 

T ... I 42 

Tltular del Área Coordinadora de Archivos 

Re cibió 

4.1N ~ Có¡b,I\DJrd ~ 
Lic. Jorge Luis C.rduño SJinch"z 

TItular ckt la Unidad de Enlace, mejora Re gulatoria y 

Programas n ansvlH"Silles 

GSA.Ol/.lo ZO 



;i'~," SENER 
~ .:-C;14«'· 
"-~:2f,,~ S¡:C,HilA¡:;¡iA DE CNI:::RCIA 

ÁREA DE IDENTlFICACI6N 

UHIDAD·ADMIHISTRATlVA ÁREA PRODUCTOAA NOMaRE V CAROO 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíAslMPLE DE ARCHIVOS 

o~uo 

1'JT11UP4I.I)E LA UNIDAD 1''''''' \/100 . ... PM'kI ""Iaclo>$ Gut"'""" 1 Annlda , ...... rg<I ...... Stn. NÚlTK!m a90. Piso 14. OIk:l ... \410. Colonia 0.1 V.II •. AjCJIldJa o..nito Juiru. COP. :siDO. 
ADMINISTRATIVA Dlr..:'", ~ ... ~ tt;otunl y Pftwqulmic05 ciudad de _le<>. 

TTT\JlAA DEL ÁREA 11"'!iI. o.n.MI Soso E>pI~ I A"~nkl. Insurgentes sur. NOmero ~ ..... p¡.., 14, OfIcina 1416. colo" ... 00.>1 Vall ... AlealdJa llenito Ju.lir<>Z,. CP.3100. 
~ DIo« ' O< ... PJOyetlM do c... Natural y Petroqulmlco5 Ciucad d . MUico. 

"'-'~ 

50006000 "",,_n 
n~ 

50006000 

Elrt.nsIó" 
n.o 

Fecha de entrega, 

Fecha de corte: 

CORREO El.Etl'lllÓNlCO 

.p.,._@.n ......... b ..... 

d .... @oo ....... o ..... 

Hoja 1 de 1 

15/01/'2021 

31/12/2020 

UBICACIÓN FfSlCA DI!LARCHIVO DE11t4Mrre 

DirK<:lón c." ...... , ... Ca< Na ... ",' y 
-..q"lmlo;oS 

Di..c~1ón de l'tu)'ect<IS <loo Gas I Av...,ld . Insurgente. SU" NúmfiO 890, Pis., ''', Oficina 
Na"'",' y Petroqulmlcos I 141a. Colonl. l><!1 van .. , Al.,.,ldr. _It<> ]U'.8Z, C.P. 

llOO, Clud8d de México. 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. C<:lN$; 

, 

4 

éLA"VE Y _aRE DE LA 5ECCIÓN 

loe Control y Auditoria de Actividades Públicas 

11C Planeación, Información, Evaluación 

Políticas 

2S Hidrocarburos 

2.S. Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

'g. Daniel Alberto Hernández Flores 

Subdirector de Planeación Industrial 

.............. 0"­
AACHMJOIíTQÁMlTE 

RESPOHSABl.E DliL AREA 

COORDINADORA DE 

ARCHIVOS 

'09. u.nIooI .... ~.G_n.to-. f lG< .. 
SubdifeC'<>f<le-"':_ ,ndusI ... 1 

Uc. J<>f9<II Lui. Gardu~o Sánch.z 

TItulA< de la unidad ~ Enlace, Mejora Re9ul_" a y 
Po-ovr...,a. Tr.novena'", 

AV~lda 1 ...... rg<>nte<SUr. Númoro 1190. Piso> 14. Oficina 1""" Colonia 0.1 Vall ... AIcaldla llenito Jua ..... C.P. 3100. 

Ciudad <le ""'.~. 

Ave nida In5\lr,¡on_ SUr, N~"'_ 890, PI.., 16, OIhina lflO5. Colonia Del Valle, ....... Idla ""n'ta Juór-. C.P. 

3100, Ciudad de Me.ieo. 

50006000 
",!(tensión 

1310 

,~-

&tensión 

1326 

D5SCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMiNTAL 
(pEIUODO DE LA 

ClAVE Y NOMBREDELA-SIlRIE 

lOC.lO Peticiones, sugerencias 

recomendaciones 

y lRealiZar o recibir solicitudes, ordenamientos y demás instrumentos jurrdicos, que 

eStablezcan la regulación del mercado de gas natural. 

I 
Elaborar y presentar a consideración superior los anteproyectos de políticas públicas 

YI11C.S Programas y proyectos en materia de en materia de comercialización, transporte, almacenamiento. distribución yexpendio 
políticas 

al público de gas natural y petroquímicos. 

Elaborar y presentar a consideración superior el proyecto de plan quinquenal de 

expansión y optimización de la infraestructura de transporte por ducto y 
2S.2 Programas y proyectos en materia del almacenamiento de gas natural, así como realizar su revisión anual, considerando las 
hidrocarburos 

2S.S Procesamiento de Gas Natural 

op iniones que emitan la Comisión Reguladora de Energía y los gestores de dichos 

sistemas y emitir las opiniones correspondientes. 

Requerir información o reportes de los titulares de los permisos que realicen 

act.vidades de procesamiento de g~s natural, así como de importación y exportación 

de dicho hidrocarburo. 

INICIO TERM.HO 

2016 2020 

2017 2019 

20B 2020 

2015 2020 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~0 
Ing. Daniel Sosa Espinosa 

Director de Proyectos de Gas Natural y Petroquímicos 

d.~.m"".",I.n."""o ..... 

JI\lardun_n_ <9Io..gob.mx 

, -1 
, 

, 

X 

, 

CLASIFICACIÓN I """"'~ "',- OOCUMEI'fTAL 

• -1 e -l- EXPEDIENTES 

" 
Total 34 

íltular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

cLhw\~~ ~~ 
Lic. Jorge LuÍl¡ Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, mejora Regulóltoriól y 

Programas Transversales 

GSA01/2020 



sr:cm':l'ARiA ti!! CNERGIA 

tri. ,:" 
t (i ,-;-., "i ., 
~,~J?:. ..... ~ -..... . 

SENER 

, . 
'AREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

I 
I 

I 

I 

Dirección Genel"llll de Petrolíferos 
Dirección General de 

Petrolíferos 

I 
ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE y NOMBRE.DE LASECCJÓN 

I , 
lOC Control y Auditoría de Actividades 

I 
1 

Publicas 

I 

lOC Control y Auditoría de Actividades 
2 Publicas 

i( 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARCO DOMICIUO 

TITUlAR DE LA UNIDAD 
Eduardo Pérez Mejia Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 1(, Oficina 1408, Colonia Del Valle, 
Encargado del Despacho de la 

Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. ADMINISTRATIVA Dirección General de Petrolíferos 

TITULAR DEL ÁREA 
Eduardo Pérez Mejia Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, OficIna 1408, Colonia Del Valle, 
Encargado del Despacho de la 

Alcaldla Benito Juilrez, C.P. 3100, Ciudad de México. PRODUCTORA Dirección General de Petrolíferos 

RESPONSABLE DEL América T. Molina Roldán Directora de Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1(01, Colonia Del Valle, 

ARCHIVO DE TRÁMITE Á~ Alcaldia Benito Juilrez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

RESPONSABLE OEL ÁREA 
Jorge Luis Carduño Sánchez 

COORDINADORA DE 
Titular de la Unidad de Enlace, Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, piso 16, Oficina 1605, Colonia Del 
Mejora Regulatoria y Programas Valle, Alcaldia Benito Juilrez, C.P. 3100. Ciudad de México. 

ARCHIVOS Transversales 

TELÉFONO 

50006000 
Extensión 

1401 

50006000 
Extensión , ... , 
50006000 
Extensión 

1363 

50006000 
Extensi6n 

" .. 
FECHAS 

(PERIODO DE LA 
CLAVEY·NOMBREDE LA SERIE DESCRIPCIÓN. DE LA SERIEDOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Atender y resolver, dentro del ámbito de sus facultades, 
toda clase de asuntos que sean competencia de la 

lOC.3 Auditoría 
Secretaría, siempre y cuando no formen parte de las 2016 2017 

facu ltades indelegables del Secretario. 

lOC.1S Entrega-recepción 
Suscribir los actos administrativos y demás documentos l 
relativos al ejercicio de sus facultades o de las que le 2016 2016 
sean delegadas o les correspondan por suplencia. 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FíSICA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

eperezm@energia.gob.mx 

eperezm@energia.gob.mll: 

Avenidalnsurgeníes Sur, Número 890, 
Piso 14, Oficina 1408 Colonia Del Valle, 

Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad 
dll Méll:ico. 

amolina@energia.gob.mll: 

jlgarduno@energia.gob.mx 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - - 2 

X - X 1 



I 

-, " ~~ :-", 
;' r#; .', 

.,~~~ .•. ;;.!'I 
~i\:''i;~ ..... ....;: .... 

SENER 
SECRET ARIA DI: ll N IiA:c.iA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONa. ClAVE v NOMBRE DE LA SECCiÓN ClAVEVNOMBRE DE LA SERIE 

25.2 Programas y proyectos 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCiÓN DE:I:.ARRIEOOCUMENTAL 

Elaborar y presentar para aprobación superior los 
anteproyectos de políticas públicas en materia de en 

FeCHAS 
• (PERIODO DE LA 
SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

3 25 Hidrocarburos comercialización, almacenamiento, 
materia de hidrocarburos transporte. 2016 2018 

distribución expendio al público de petróleo 

Responsable del Archtvo de Trámite 

Elaboró 

r-\ 
J7" ~~\. \pra)\~ 

Arnérka T. Mollna RoIdán 
Directora de Área 

y 
petrolíferos. 

Área Productora 

Visto Bueno 

w 
Eduardo Pérez Mejia 

Responsable de la atención de los 
asuntos de la Dirección Ganaral de 

Petrolíferos 

y 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~ 
Eduardo Perez Mejla 

Responsable de la atención de los 
asuntos de la Dirección General de 

Petrolíferos 

P 

X 

Hoja 2 de 2 

CLASIFiCACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAl. 

R e EXPEDIENTES 

- - 3 

Total 6 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

úJoJ~o~ 
- .. -..Iorge LUIS \.farduOO Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

CiSAOl/2020 



S ENER 
SCCRI::TARfA DE CNE:R(l! A 

IÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

I 

UNIDADADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección Gllneral de Petroliferos 
Dirección de Apoyo Técnico en 

Petrolíferos 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 
, 

1 

CLAVE V NOMBRE DE LASECCIÓN 

2S Hidrocarburo5 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

{; \ »= <:: ,~ 
América T. Molina Roldán 

Directora de Área 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARCO DOMICILIO TELÉFONO 

TITULAR DE LAUNIDAO 
Eduardo Pérez Mejia 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1408, Colonia Del Valle, 50006000 

AOMINISTRATIVA 
Encargado del Despacho de la Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad da México. Extensión 
Dirección General de Petroliferos 1401 

TITULAR DEL ÁREA Arturo Alejandro Macias Macias Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1417, Colonia Del Valle, 50006000 

PRODUCTORA DIrector de Área Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
1407 

50006000 RESPONSABLE DEL América T. Molina Roldán Directora de Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1401, Colonia Del Valle, 

ARCHIVO DE TRÁMITE Área Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
1363 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
Jorge Luis C;arduño Sánchez 

50006000 Titular de la Unidad de Enlace. Avenida Insurgentes Sur, Numero 890. Piso 16. Oficina 160S, Colonia Del 
COORDINADORA DE Mejoril Regulatoria y Programas Valle. Alcaldfa Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 

ARCHIVOS Transversales 1328 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE ~SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

2$,8 Tratamiento y 
petróleo 

INICIO TERMiNO 

Aplicar los ordenamientos legales y demás normas 
refinación de juridicas que de estos deriven. 

regulen o esten vinculadas 
tratamiento de petróleo. 

Área Productora 

visto Bueno 

A..tCJro A. I'\ac/as M. 
Arturo Alejandro Macias Macias 

Director de Área 

con 
cuyas disposiciones 

la refinación o e l 2015 2020 

Titular de la Unidad Administratiya 

Ed~zMejia 
Responsable de la atención de los 
asuntos de la Dirección Ceneral de 

Petrolíferos 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FÍSICA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

eperezm@energla.gob.mx 

amaclas@energla.gob.mx 

Insurgentes Sur 890, Piso 14, Oficinas 
1408 y 1415, Colonia Del Valle, Alcaldla 
Benito JuÍlrez, Códígo Postal, 03100, 

Ciudad de México. 

amolina@energia.gob.mx 

jlgarduno@energia.gob.mx 

P 

X 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

• e EXPEDIENTES 

X X 20 

Total 20 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

/'1 \ ,RecibiÓ 

~{0J\ ~~ 
Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

GSAOl/2020 

\'. 

~ 



-",~."" 

SE NER .(~~" 
t.~'t~ ~~ $IlCIlIZTAA"IA DE 1: N I:llcfA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección de Apoyo Legal en Dirección Gene,..! d. P.lrolifefOS 
Petrolíferos 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LASECCI6N 

1 25 Hidroca rburos 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELÉFONO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
Eduardo Perez Mej" 

Avenida IMlU'9&rl1es Sur. Numero 890, Prso 14, Of"..:;ina 1408. Coto,.. Del V.lle, ...... 00 
Enurgado del Despacho de la EltensMn 

ADMINlSTRAnVA Dirección Geoe:ral de Petrolilet"os 
AlQtdla Benito Juirez, C.P. 3100, Ciudad de México. , ... 

T1T\JLAR OEL ÁREA 60006000 Ollmpico Caslro Magno Avenida Insurgente. Sur, NÚInflO 890, Piso 14, Oflclna 1416, Colonia Del Valle, 
Extonsl6n 

PRODUCTORA Dlreclora de Área Ak;aldla Benito Juillrez, C.P. 3100, Ciudad de Mexico. 
140& 

5000 &000 
RESPONS'ABl!E DEL Amérk:a T. Malina Roldán Directora d. Avenida Insurgente' Sur. Número 890, Piso 14, Oficina 1401, Colonia Del Valle. 

ARCHIVO'DE TRÁMITE Ám. Alcatdia Benito Juáraz, C.P. 3100, Ciudad de México. Exten.tón 
1383 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
Jorge Luis Garduño Sanchez 

SOO06000 Titular de la Unidad de Enlilce, Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, Oficina 1605, Colonia Del 
COORDINADORA DE Mejora Aegulatoria y Programas vallo. Alcaldla Benitoluárez. C.P.llOO, Ciudad de México. Extensión 

ARCHIVOS Transversales 1528 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LASERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Iniciar. tramitar y resolver el procedimiento 

a dministrativo, sobre la imposición de sanciones por el 

incumpl imiento de obligaciones o por violaciones a las 

disposiciones jurldlcas y administrativas de carácter 

25.1 Disposlelones en materia de genera l. incluidas normas oficiales mexicanas, y habilitar 

hidrocarburos 
al personal que se requiere para la notificación y en su 2002 2020 
c aso, ejecución de las mismas, asi como ordenar las 

medidas de seguridad que correspondan. Así com o 

proporcionar información y documentación necesaria 

para desahogar los requerimientos de información 

realizados. 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORAEO ELECTRÓNtcO 
UBICACiÓN FlslCA DEL ARCHrvo DE 

TRÁMITE 

eperezm@energ".gob.1Y\JI; 

Call, d' T.I1o, Archivo de Concentración 

OCilIstro@energiLgob.mx del Almac'n di la Secretaria ele Energía, 
Colonia el Reloj, A1caldla Coyoacán, 

C6d"!go postll f).($4(), Ciudad da México, , 
piso 14, oficina 1416, del Edificio Sede, 

insurgente. Sur 890, Col. Del Valle, 
amolina@energia.gob.mx Aluldi, Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad 

de México. 

jlgarduno@energia.gob.m:x 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X X - 2,496 



.,~ .. "~,, S 
,:;)l4 0_ , ~" ~..; ENER 

SECRET'AR íA DE EMEA<iIA. 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

2 

CLAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

loe Control y Auditorla de Actividades 
Pú blicas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

América T. Mollna Roldán 
Directora d. Area 

CLAVE Y NOM BRE DE LA SERIE 

loe.3 Auditoria 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAl) 

IN ICIO TERMINO 

Atender y resolver. dentro del ámbito de sus facultades. 
toda clase de asuntos que sean competencia de la 

2019 2019 Secretaría. siempre y cuendo no formen parte de las 
facultades indelegables del Secretario. 

Área Productora 

Magno 
:or de Área 

Titular de la Unidad Administrativa 

~ 
~ZMoj¡. 

Responsabte de la atención de los 
asuntos de la Dirección Ceneral de 

Petrollferos 

P 

X 

Hoja 2 de 2 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 3 

Total 2,499 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

cUOMl\ ~)h ".,¡ 
- - . . Jorge Luis Carauno :.ancnez 

T'"rtular de la Unidad de Enlace. mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

GSA01!2020 



· -~ SENER 
St:C st5TAJtf" oc ll!'lllR<lI A 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General d. PatroUl..-os Dirección de Almae."..mlflnto y 
DuctOli 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CON$. 

1 

CLAVE V NOMBRE:OE LA SECCiÓN 

2S Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

América T. Molina Roldán 
Directora de Área 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARGO DOMICILIO TELtFONO 

TlTULAROELAUNIDAD 
Eduardo Perez Majía 

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 14, Oficina 1408, Colonia Dal Valle, 50006000 

ADMINISTRAllVA 
Encargado del Despacho dela 

Alcaldía Benito Ju6rez, C.P. 3100, Ciudad de Mbleo. Enen.16n 
Dirección General de Petrollteroe ,.o, 

TITULAR DEL ÁREA Gabriela Eliulbeth Garel. VlIl¡,~r1(fo Avenida Insurgentes Sur, tNm ... o 890, Piso 14, Oflck\a loW2, Colonia Dfl Valle, SODa 6000 

Subd¡r~ de Area Alcaldla Benito JuArez. c.P. 3100, Ciudad eH Mexk:o. 
E .......... 

PRODUCTORA 1402 

50006000 RESPONSABLE DEL América T. Malina Roldán Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 14, Oficina 1.401, Colonll Del Valle, 
Extensión 

ARCHIVO DE TRÁMITE Directora de ÁreéI Alcaldla Benito Juáre:t, C.P. 3100, Ciudad de Mér.lco. 
1363 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
Jorge Luis Garduño Slincher 

50006000 
COORDINADORA DE 

Titular de la unidad de Enlace. Avenida Insurgentes Sur, NUmero 8!tO, Piso 16, OrlCin.160S, Colonia Del 
Elttensi6n Mejora Regulatoria y Programas Valle, Alcaldla Ben¡tD~Iirez, c.P. 3100. Clodad de "'''ko. 

ARCHIVOS Tran.5Versales 1328 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE V NOM8REOE·LAJ5eRIE DESCAIPClóNDE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Análisis y procesamiento de información para diseño del 
Diagnóstico de la Industria de Petroliferos. 

25.2 Programas y proyectos en Elaborar y presentar para aprobación superior los 
2015 2020 materia de hidrocarburos anteproyectos de politicas publicas 

comercialización, transporte. 
distribución y expendio 
petrolíferos. 

Titular del Área Productora 

\fI% 
EduS'ntIrPéroz Mejia 

Responsable de la atención de los 
asuntos de la Dirección General de 

Petrolfferos 

al público 

en materia de 
almacenamiento. 

de petróleo y 

Titular de la Unidad Administrativa 

Elfwet1:f() P6rez Mejia 
Responsablo de la atención de los 
asuntos de la Dirección General de 

Petroliferos 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha d~ corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

eperelm@energia.gob.mx 

gegan:ia@enefgia.gob.mll 

Avenida Insurgentes Stir, N(imero 890. 
Piso 14, OfICina 1.402 Colonia 0.1 V.Ie. 

AIe.ldia Benito Juarez, C.P. l100, Ciudad 
de Mb.lco. 

Imolina@energla.gob.mlt 

Jlgarduno@energia.gob.m. 

P 

X 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

X S -

Total 5 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Q1j\ R0~~~) 
Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

CSAol/Z020 



~"'¡ . .-: 
1;...,:.-

SENER 
S[:CIU :TARfA oc eNLACiA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

U"'IDAD,AONINISTRAllVA ÁREA PROOUorORA 

Dirección do Tratamiento '1 
Dirección General de Pet~fet'O$ 

Refinación de Petróleo 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

1 

CLAVE V NOMBRE DE LASECClóN 

25 Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Directora de Área 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE VCAIWO OOMIClUO TELtFONO 

1TTUl.AR DE LA UNIDAD 
E~rdo Pérez Mejia Avenkia Insurgentes Sur, Numero 890, P~o 14, Oficina 1408, Colonia Del Valle, 5000_ 

ADMINISTRATIVA 
Encalpdo del ~ho de la 

Alcakiiil8enllo Jl'irez. C.P. 3100. CNdad de Mbico. Extensión 
Oireecl6n Genanll d, PetToIiferos , .. , 

TITULAR DEL ÁREA MarIa Guadatupe Hernllndez Rodrlguez Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 14, Oflclna1413, Colonia Dal Vatio, 50006000 

PRODUCTORA Subdirectora de Area Alcaldia Benito Jullrez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
1260 

RE5POHSABt.eDEl Amérlu T. Motina Rofdán DirectOl'a de Avenlda lns urgtmte!l Sur, NWMrO 890, Piso 14, Oficioa 1401 , Colonia Del Valle, .... -
ARCHIVO DE-TRÁMITE Á,ea Alcaldía Banito J\.Iárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 

1363 

RESPONSABLE DELÁA:~ Jorge Luis Garduño s'nchoz Avonlda Insurgentelli Sur, Número 890, Pillio 16. Oficina 160S, Colonia DOI 50006000 
COOAOINAOORA DE Titular de la unidad d. EnlltCe, Mejora 

V .. lle, Alc:aldl.a Benito lUMez, c.p. 3100, Ciudad de México. Extensión 
ARCHIVOS R~atoria y Programalli Traosvet'Sales ",. 

FECHAS 
(PERIOOO DE LA 

CLAVEYNOMBREOELASERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO ....... NO 

Aplicar los ordenamientos legales y demás normas 
25.7 Importación y exportación d e jurídicas que de éstos deriven, cuyas disposiciones regulen 

2015 2020 petrolfferos o estén vinculadas con la importación y exportación de 
petróleo y petrolíferos. 

Área Productora 

visto Bueno 

bUAOA.-~ ~N¡.\\~ 
Maria Cuadalupe Hernández Rodriguez 

Subdirectora de Area, con fundamento en el 
articulo 50 del Reglamento Interior de la 

SecretarIa de Energía 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

Ed~Pérez Mejia 
Responsable de la atención de los asuntos 

de la Dirección Ceneral de Petrolíferos 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 15/01/2021 
Fecha de corte; "51/12/2020 

CORREO ElECTRÓNICO 
UBICACiÓN FrSICA DEL AACHIVO DE 

TRÁMITE 

eperezm@c¡tnergla.gob.mx 

mghemandez@tmol'9la.gob.mx 

Inaurgentes Sur 890, P~o 14, Oficina 1423, 
Colonia Del Valle, Alealdiil8enito J"'rvz. 
Código Postal, 03100, Cilldad da Moix'co . 

amolina@vnerg-i ... gob.mx 

jlgarduno@anergla.gob.mx 

P 

X 

CLASIFICACiÓN VOlUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

• e EXPEDIENTES 

X X 7,988 

Total 7.988 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

U(jlW\~ ) 
Jorge Luis Carduño Sanc:hez 

Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

CSAOl/20Z0 



\:. 
SENER 
SLCRtTI\ RtA ~H' r;IiIl'RGIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAOAOMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

DIrección Gen(!ral de Petrolit.ros 
Dirección de Plantlación 

EconómIca de Gas Licuado de 
Peuóleo 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. aAVE VHOMBRE'bE LA SECCiÓN 

25 Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Directora de Área 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CAReO DOMICJI:JO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

TtTULAR DEL ÁREA 
PRODUCTORA 

Eduardo Pé/U Mejia 
Encargado d~ Despacho de la 
Oirecclón General de Pelroliferos 

Eduardo Cortés López 
OirltCtor de Area 

A....ruda Insurge nlas S ur, HUme..o 890, Piso 14, Oficina 1408, Colonia Del V.lle, 
AlcUdia Benito Juirez. C.P. 3tOO, Ciudad de México. 

Av .... 1da IM urgentea Sur. Nilmero 890. Piso 14, Oficina 1407, ColonIa Del V.tle, 
Alcaldia Benito JuArez, C.P. 3100, CMKt.d de MfIltico. 

TELÉFONO 

........ 
E;o;tensrón 

'40' 

500015000 
Extensión 

1378 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREOELE~N~ 

e~z@ener9ia.gob.m .. 

ecorresl@energia.gob.mx 

UBICAQÓN FfslCA DEL ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

Insurgentes Sur 890, Pilio 14, Oficina 1407, 
I-----------+------------+---------------------------j------+-------------11 Colonl. OeIVaUe, Alcilld!. Benito Juérez, 

RESPONSABLE DEL 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

América T. MDlina Roldén Directora da l Avenidalnsurgantes Sur, Número 890, Piso 14, Oficina 1401, Colonia 0111 vane, 
Área Alcaldla Benito Juáre~ C.P. 3100, Ciudad de Mj xlco. 

COORDINADORA DE Titular de la Unidad de Enlace. 
RESPONSABLE OEL AREA IJorge Luis C;arduño Sánchez 

ARCHIVOS Mejora Regulatoria y Programas 
Transversales 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, oficina 1605, Colonia Del 
Vallo. Alcaldla BcnitoJuárez, c.P. 3100. Ciudad de México. 

5000 6000 
Extensión 

1363 

50006000 
Extensión 

1328 

ClAvE Y'NOMBRElDE LA SERIE DESCRIPCION DE LA·SERIE DOCUMENTAL 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

25.2 Programas y proyectos 
materia de hidrocarburos 

en 

Analizar y presentar a cons,aerac lon superior la 
conveniencia de instruir a las empresas productrvas d el 
Estado, la realización de proyedos que para la 
generación de beneficios sociales y promoción de 
d esarro llo económico, en materia de petróleo y 
petrolíferos, 

Ana li zar y presentar a consideración superior la 
instrumentación de programas de apoyos focalizados 
que coadyuven al suministro adecuado y oportuno, a 

'nc:. ::.c:..,.nlJihl .,.c:. ri lO 

INICIO TERMINO 

2010 2013 

Titular de la Unidad Administrativa 

árdo ~ez Mejfa 
Aesponsab'hr8ela atención de los 
asuntos de la Dirección Ceneral de 

~ar~rez: Mejfa 
Responsaii'Je"'de la atenelón de los 
asuntos de la Direeción Ceneral de 

Petrolíreros Petrolfferos 

Código Postal, 03100, Ciudad de México. 

amolina@energla.gob.mx 

jlgarduno@energia.gob.mx 

• 

X 

VOLUMEN 
DOCUMENTAl 

EXPEDIENTES 

X 4 

Total 4 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

j J Recibió ~ 
/ ~7,)(\j é.tw:u"0 ~ 

\ Jorge Luis carduño Sánchez: 
Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

C;SA01/Z020 
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SENER 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD:ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General de Petroliferos Dirección de Expendio al Publico 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE V NOMBRE DELASECCIÓN 

1 25 Hidrocarburos 

2 25 Hidrocarburos 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Directora de Área 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE VCAIi!CiO DOMIClllO TElEFONO 

TITUlAR DE LA UNIDAD 
Eduardo Pérez Mejía Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 14, Oficina 1413, Colonia Del Valle , 50006000 

ADMINISTRATIVA 
Encargado del Despacho de la Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
Dirección General de Petrolíferos 1401 

TITULARDELÁREA Eríck Bernal Rosas Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 14, Oficina 1404, Colonia Del Va lle, 50006000 

PRODUCTOAA Director de Área Alcaldia Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 
1399 

AmérIca T. Malina Roldim Directora de Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, PIso 14, Oficina 1401, Colonia Del Valle, 50006000 
RESPONSABLE OEl Extensión 

ARCHIVO DE TRÁMITE Área Alcaldia Benito Ju¡jrez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
1363 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
Jorge Luis Carduño Sanchez 

50006000 Titular de la Unidad de Enlaee, Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 16, Oficina 160S. Colonia Del 
COORDINADORA DE Mejora Regulatoria y Programas Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de Méxieo. Extensión 

ARCHIVOS Transversales 
1328 

FECHAS 
(PERiODO DE LA 

CLAVE y NOM.BRE DE LA SEQIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERiE DOCUMENTAL) 

25.1 Disposiciones en 
hidrocarburos 

25.9 Disposición de 
aéreo 

INICIO TERMiNO 

materia de Atención de denuncias y quejas sobre estaciones d e 
2017 2020 

servicio. 

combustible 
Pronunciamiento favorable para la 
combustible aéreo para 
aeronáuticas. 

Titular del Área Productora 

~Pérez Mejia 
Responsable de la atención de los 
asuntos de la Dirección Ceneral de 

Petrolíferos 

actividades 
adquisición de 
distintas a las 2016 2020 

Eduamo Pérez Mejía 
Responsable de la atención de los 
asuntos de la Dirección Ceneral de 

Petrolíferos 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA OEl ARCHIVO D 

TRÁMITE 

eperezm@energia.gob.mx 

ebernal@energla.gob.mx 
Insurgentes Sur 890, Piso 14, Oficina 

1404, Colonia Del Valle, Alcaldía Benito 
Juárez, Código Postal, 03100, Ciudad de 

México. 
amolina@energia.gob.mx 

jlgarduno@energia.gob.mx 

P 

X 

X 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
OE-1NFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTE:S 

X - 212 

X - 64 

Total 276 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Q1tJ\e0~\V~J S 
...... -~ -'~ . Jorge Luis Caru ..... u ...... I ... '."'.c. 

Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

C;SA01/2020 
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SENER 
SIiCRIOTARIA DE EUERCfA 

IAREA DE IDENTIFICACION 

UNIOAO ADMINISI'IItATlVA .. ~~ 

DlNCCIOn 0en0n0I de 
_c-,.I.,..Nonn~d ... __ b ...... _t1,.fcjad ... 

Hid_, ... 

AREA DE CONTEXTO 

HO..COHS. CLAVEYM0/r04.AIi: DflLASli:CC/óH 

, 2e. Asuntos JurfdicO$ 

2 le. ASuntos )un'dicos 

, ze. Asuntoll Jurrdlcoi 

4 lOC. Control y Auditorla da Activ!dildes Públicas 

S lOC. Conlfol y Auditorla de Actividades Públicas 

TlTUlAA DIE ..... UteAD ............... 
TTTVLAA oa. ÁREA 

'OO<>U<>QM 

RESPON~EDR 

ARCHlVODE1lI.I.MrTE 

RESPONSABLE DR-AAEA 

COORDINADORA DI: 
ARCHIVOS 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NO .... RE V CAJIGO """~ 

/01" .. Al ............... 1..6Jeto GoM.iIu. ........... Ino ...... t.oSur. MO""';'MO.PIto4,Ofk .... 404,CokIniao.lV.II., __ itoJlLooi .... u>. 
ow.ao..o.-'do ---.._ HId ___ .... :noo. CI..u.I ............ 

Mt ... _ ....... Ica Lo¡eto CoInúIH "' ......... _rven __ . ,......... MO, 1'tIo ... 0fIclM 404, CMonIlo DoII v..h, _ Benito luWM. CA 

DI...c'I .... ~ ... NonNo_,..,~ :ROO, CIt.ocIaol ... MUk<>. 

Uc. c. ....... tUpolM o ....... Avenid. InWrgent •• Sur, HUm" ... no. Pilo 4, 0IkIn • ..o4-BU, Colonia Del VOIli,Alcaldr. BoInito lva.-, c.p. 
DI._or d " AtI"Io\s T.kN'"" 11 .. ~ct .... Hldr<>eorb .. _ JlOO, dt,¡d.oI d. Nftko. 

Ue. 'orgt wl. o .... u"" 5.6ncheE "'"","Ida ' ..... I'\I.nl_ S"" ti ......... no, 10l1l<I16, OfIcl ... ,6Oll, CoIonl. Del von., .... ""'Idl. Benito JU.ru, c.p. 
Titulo, de 1, Unld .. :1 d . Enl .... , M_jora Aegulotorf. II 

Jloo, eludod do MlÍxlc ... "fOIl"'"" T .... " ........ I_ 

TIEUFONO 

--~ ...... ... 
---_ .... ... 
--_.~ 
"'. 

50006000 
_no!'n 

"" 

DESC:RIPCION Dt!"lASEAII:DOCUNCNTAl. _De'" CLAVE V NOMBRI! DI! lA se_ 

~KID TEA1<o41 ... 0 

Aplicar los ordenamientos legill!!s y dUm:M normas jurldicas que de éstos deriven, 
2C.7 Estudios, Dictámenes e Informes CUyils disposiciones regulen materias relativas a la Induma de hidrocarburosyemiti, 2020 2020 

los criterios de aplicación. en el ámbito de su competencia. 

Apl icar los ordenamientos legales y demb normas jurfdicas que de éstos de!"iven. 
2C.12 Opiniones T é<;nico Jur ld!eas cuyas disposioOf"le5 regulen mater~5 relativas a la Industria de hidrocarburos y emiti, 2018 2020 

los criterios de aplicaci6n, en el imbito de .su competencia. 

Ze.l0 Amparos 
Atender y resolver, dentro del ámbito de sus facultades. toda ciase de amparos que 

2020 2020 sean com petencia de la Secretarra de Ener9ia. 

lOC.2 PrO\ilramas Y proyectos en m.ateria de Atender y resotver, dentro del ámbito de sus facultades, toda clase de asuntos que 
2020 2020 control y auditoria d!t ilctMda-des públ icas sean competencia de la secretaría de Energra. 

I0C3Auditoria 
Atender y resolver, dentro del ámbito de sus facultades, toda clase de asuntos que 

20" 202() 
sean competencia de la secretaria de Energla. 

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: 1"01/2071 

Fecha de corte: ST/l2IZo:¡o 

CORREO EI.K'nlÓMCO UBICACIÓH FIslCA DEL NICl«VO DI! TJI.4Nmi: 

"'Io:o@ j l .. 9 ........ _ ... .--
"' ..... ""' 1......".., __ • ",o.n..o DO. PISD 4, Of\dnoo 

41S, e""'"¡. ~ va.., _IoU. -.¡t .. l ....... ,.,e.J>. 
nIO. dud.cI el. 1oM..-

IIn.poI.so-n.rgl •• job.mx 

jlgorduno@onorgla.gob.mK 

ClASIFICACiÓN VOLUI<o4EN 
DE INFORMACIÓN DOCUI<o4ENTAl. 

• , , EX"-DIENTES 

X - - 2 

X - - 6 

X - - 1 

X - - , 

X - - 22 o/ 
~ 



SENER 
SECRETA R IA OE ENEROI,.,. 

IA REA DE CONTEXTO 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

(PEmoDO DE LA 
No.COHS. C1.'\IEVNOMBRE DE LA SECCIÓN CLAVI!:Y...o...RIl:~·I.ASUUI: OUCtillPCIÓH DE LA SERIE DOCUNEHTAL 

6 25. Hidrocarburos 

Responsable d el Archivo de Trámite 

Elaboró 

25.1 Disposiciones 

h idrocarburos 

~a 
Lic. Gerardo NiÍpoles Olvera 

Director d . Anilisis Tlicnico del sector 

Hidrocarburos 

" 

INICIO TEAIo4INO 

materia de Atender y resolver, dentro del ámbito de sus facultades, toda clase de asuntos que 
2019 2020 sean competencia de la Subsecretaria de Hidrocarburos de la 5ecretarra de Energra. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

Mtrtld~j§'¡¡¿¡¡ aje,o Ú6nzajez 

Oirec:tora Oene ~ Normatividad en Hidrocarburos 

Titular de la Unidad Adminiwiltiva 

Autorizó 

""tUI A Iz§ifiee Luje. o Ou ... :ález 

Directora Genar e Normatividad en Hidroc:arburos 

• 

X 

Hoja 2de2 

CLASIFICACIÓN VQWMEM 
DI!! INFORMACIÓN OOCUMVlTAL 

• , ~,~ 

- - 1 

Total 35 

Titular del Á rea Coordinadora de Archivos 

Recibió 

W~·~ 
Lic. Jorge Luis Oarduño Sinchez 

Titular de la Unidad de Enlace, mejora Regulatoria y 

Programas Tl'ilnsversales 

~ 



SENER 
seCRETARiA Dú ENiE:fHliA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

U NIDAD ADM INISTRATIVA Á~EA PROOUClORA 

Sub$acratarla de Plllneación y Subsacretuía de Planeación y 
Transición Energéticu Trans ición Energética 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE y NOMBRE OE"'LASECCIÓN 

1 SC Tecnolog íasy Servicios de la Información 

2 9C Comunicación Social 

, 9C Comunicación Social 

SECRETARíA DE ENERGíA 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARGO DOMICILIO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
Ing. Hebe,to Barrios Castillo 

Avenida l"sur9.mt~ Sur. Numero 890. Piso 15. Oficina 1508. Coloni" Del 
ADM INISTRATIVA 

Responsable de la Subsecretaria de 
VaUe. Alcaldía Benito Juá rez. C.P. 31 00. Ciudad de México. 

Planeación y Transició n Energé tica 

TITULAR DEL ÁREA 
In9. Heberto Barrios Casti llo 

Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 15, Ofidna 1508, Colonia Del 
Responsa ble de la Subsecre tar Ia de 

PRODUCTORA Planeaci6n y Transici6n Energética 
VllIlle, Alcaldla Benito Juarez. C.P. 3100. Ciu dad de México. 

RESPONSA'BlE gEL 
líc Victor Joaquln Villatoro 

A .... nlda Insurgentes Sur. Número 890. Piso 15. Oficina 1513. Colonia Dal 
Garmendia 

ARCHIVO DE TRÁMITE Director de Área Valle. Alcaldla Benito JuMez. C,P. 3100, Ciudad de ""6"ico. 

Lic. Jorge Luis Oarduño Sinc:hez 
QYPONSABLE DEL Titular de la Unidad de Enlace, Avenida Insurgente$ Sur, Número 890, Piso 16, Oficina 160S, Colonia Del 

ÁREA COORDI NADORA Mejora Regulatoria y Programas Valle, Ak:aldl.. Benito .)uáre~ C.P. 3100, Ciudad de Mixlco. 
DE ARCHIVOS 

Transversales 

TEL~FONO 

50006000 
Exte 'u ión 6070 

50006000 
E"tenslón 6070 

50006000 
Extensión 2164 

50006000 
Extensj6n 

UZB 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCtóN DE LA SERIE DoCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TER MINO 

SC1? Ad ministración y servicios de 
A los Subsecretarios corresponde originalmente el 

correspondencia 
trámite y la resolución de los asu ntos de su competencia 2020 2020 
Y de las unidades administrativas que le estén adscritas. 

Representar a la Secretarra en fo ros, eventos y reuniones 

9C14 Actos y eventos oficiales nacionales e internacionales, en los que se discutan 2020 2020 
aspectos relativos a las m aterias de su competencia. 

Participar, p revio acuerdo con su superio r jerárquico, en 

9C.16 Inv itaciones y felicitaciones foros y eventos naciona les e internacionales 2020 2020 
relacionados con los asuntos de su competencia 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/lZ/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FlslCA OEL .GCHIVQ 

DE TRÁMITE 

hbarrios@energia..gob.mx 

hbilrrios@energia.gob.mx 

A ... enida Insu rgen tes Sur. Número 890. 
Piso 3, Oficina 321 y Piso 15 Oficina 1515, 

Colonia Del valle. Alcllldla Benito 
Juarez. C.P. 31 00. Ciudad de México. 

vvillatoro@lenergla.gob.mx 

jlgarduno@energi •• gob.1T\'I. 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - - 1 

~ , 
X - - 1 

~ 

X - - 1 



~,;Jo'JI<~~ 

re SENER 
SECRETARIA G'" ENER G tA 

Á REA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE V NOMBRa QEilA,. SECCiÓN 

loe Contro l y Auditoría de Actividades 
4 

Públicas 

loe Control y Auditorra de Actividades 
5 

Públicas 

6 35 Planeación y Transición Energétic a 

Responsa ble d e l A rchivo de Trámite 

/ 

ClAVE V NOMBRE DE LA SERIE 

lOC.? Partipaci6n en com ités 

10C.1S Ent rega - recepción 

SECRETARíA DE ENERGíA 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Representar, por designaci6n expresa o previsión 

norm ativa a la Secretaría, por sr o a través de los tit ulares 

de las unidades adm inistrativas que le estén adscritas, 

en los órganos de gobierno y d em ás ó rganos colegiados 

en los que participe la Depend encia, y designar a sus 

suplentes. 

Acta origina l de los asunt os a cargo de los servidores 

públicos y de los recursos que tengan dest inados al 

mom ento de separarse de su empleo. cargo o com isión. 

35.11 Consejeros de la Junta 
Presidi r los comités consu lt ivos nacionales de 

Directiva de institutos de 
investigaci6n materia de 

normalización de su competencia o, en su caso, designar 
en 

electricidad y energras limpias 
al servidor público encargado de dicha presidencia. 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTA LJ 

IN ICIO TERMINO 

2020 2020 

2020 2020 

2020 2020 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administ rat iva 

Ing. Heberto\.'Sarrios Castillo 
Responsable d e h\ Subsec retaria de 
Planeadón y Transidón Energet ica 

'"t 
Ing. Heberto Bª rrios Casti llo 

Responsable de la Subsecret aria de 
Planeadón y Transidón Energética 

P 

X 

X 

X 

Hoja 2 de 2 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓ N DOCUMENTAL 

• e EXPEOt'ENTES 

- - 1 

- - 3 

- - 1 

Total 8 
Responsable del Área Coord inadora d e 

Arch ivos 

Recibió 

Q1J 0NúJ0¡;) ~ I 

Lic . Jo rge Luis Gard uño Sánc hez 
Tit ular d e la Unidad de Enlace. m ejora 
Regulato ria y Prog ram as Tran sversa les 

OSA01/202D 
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SENER 
St::CRt:TAR!A :H: li:N'ERC1A 

!AREA DE IDENTIFICACION , 
I UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

,~ 

NOMBRE Y CARGO 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DOMICILIO TEl¡;FONO 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
U BICACiÓN FIs lCA DEL ARCH IVO 

DE TRÁMITE 

I 
Gonzalo Núñez González Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 15 Oficina 1503, 5000 6~~O 

TITULAR DE LA UNIDAD • _. •• • Extenslon. . 
Director General de Planeaclon Coloma Del Valle, Alcaldía Bemto Juarez, C.P. 03100, Ciudad de gnunez@energI3.gob.mx I 

ADMINISTRATIVA e Información Energéticas México. 2148 

i 
I Gonzalo Núñez González 50006000 ¡ 

TITULAR DEL ÁREA . Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3 Oficina 318, Colonia Extensión ¡ 

I ·1" Director Ceneral de Planeaclón •. .• • gnunez@energia.gob.mx l 
I PRODUCTORA ••• • Del Valle, Alcaldla Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de Mexlco 2148 Avenida Insurgentes Sur, Número ' 1' e ¡nformaclon Energetlcas 
• Dirección Ceneral de Planeación e Dirección de Estadística y 890, Piso 3, Oficina 320, Colonia 

I ¡ '" ae' Flo,e, Range' Aven;da ,"'u 'gente, SU" Núme,o 890, P;,o 3 Ofidna 344, 50006000 C.P. 03100, Ciudad de Méx;Co. i 
Información Energéticas Balances Energéticos Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, ¡ 

I RESPONSABLE pEL Subdirector de Planeación e Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de Extensión iflores@energia.gOb.mX ...J' 
ARCHIVO DE TRAMITE Integración Energética México. 2477 

I 

L 
Lic. Jorge Luis Oa rd uño 

RESPONSABLE DEL Sánchez Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, Oficina 160S, 50006000 

Á REA<COORDlNADORA . . Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Extensión jlgarduno@energia.gob.mx 
Titular de la Untdad de Enlace, 

DE ARCHIVOS Mej o ra Regulatoria y México. 1328 

AREA DE CONTEXTO 
FEC H AS CLASIFICACiÓN VOLUMEN 

NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN CLAVE YNOMBREDELA'SERIE DESCRIPCiÓN DE LASERiEDOCUMENTAL ~:~~o~:: LA DOCUMENTAL 

INICIO I TER~'NO P EXPEDIENTES 

Consolidar la información para elaborar el Balance j 

35 Planeación y Transición Energétlca 2018 2020 x 3 
3 5.4 Bal.ance Nacional de Energía Y I Naci~nal de Energía y actualizar la Información de l 

estadísticas Interes Nacional e indicadores clave relacionados con la l 
matriz energética nacional. 

~ I L ______ ~L-______ +_-------L~~~-L--------r_ 
Total 3 

Energética 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

Director G}meral de Planeadión e 

Infor~ación Energéticas 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

ación Energéticas 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

(\1J\ ~~,~~ ~ 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, Mejora 

Regulatoria y Programas Transversales 

OSAOl/2020 



SENER SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Hoja 1 de 1 

....... 
'\",:..... S¡::OtléTIHÚ:' DC t:WItRCIA 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

¡ÁREA DE-IDENTIFICACiÓN 

~ UNIDAD ADMINISTRATIVA _ AREA PRODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICIUO . TELEFONO CORREO ELECTRÓNICO DETRÁMITE I I --+-.--- I . I UBICACiÓN FIslCA D EL ARCHIVO 

' , I I I Conzalo Núñez Conzález Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 15 Oficina 1503, I 50006000 

ADMINISTRATIVA e Información Energéticas México. 2148 l
·. '1 TITULAR DE LA UNIDAD Oirector General de Planeación Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de I Extensión gnunez@energia.gob.mx 

TITULAR DEL REA . •• . • _ • 
1 

' Á Fabiola Rodríguez Bolaños Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 3, Oficina 316, I 5000 6000 

1 

. Directora de Integraclon de Coloma Del Valle, Alcaldía Benito Juarez, C.P. 03100, CIudad de I Extensión frodriguez@energia.gob.mx 

I PRODUCTORA . d 1M' • ~ Avenida Insurgentes Sur, Número Prospectlvas e Sector eXlco. 2097 
Dirección General de Planeación e I Dirección de Integración . : . 890 piso 3 Oficina 320 Colonia Del , " 

Información Energéticas de Prospectivas del Sector -~.~. I - Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 
, Israel Flores Rangel Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3 Oficina 344, ' 50006000 03100 C' d d d M' . 
i RESPONSABLE DEL • •. . •. . • I . I • ' IU a e eXlco 

I 
I Subdirector de Planeaclon e Colonia Del Valle, Alcaldla Bemto Juarez, C.P. 03100, Ciudad de Extenslon iflores@energla.gob.mx 

ARCHIVO-DE TRAMITE .. I • • 

. Integraclon Energetlca MéXICO. 2477 
! I 
i I Lic. Jorge Luis Ga rduño ! I I 

L
' I RESPONSABLE DEL Sánchez Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, Oficina 1605, j 5000 6000 

ÁREA CQORDINADORA. d I 'd d d I Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de ! Extensión 
Trtular e a Um a e En ace, ¡ 

DE ARCHIVOS Mejora Regulatoria y México. 1 1328 

jlgarduno@energia.gob.mx 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE CLAVE Y'NOMBREDE LA SECCiÓN DESCRI'PCIÓNDELA SERIE DOCUMENTAL 

FECHAS CLASIFICACiÓN V9LUMEN 

(PERIODODELA DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

t--_S.~E~Ru',E.DiUMWlA C EXPEDIENTES 
INICIO TERMINO P 

Elaborar y someter a la aprobación de! superar 

! . jerárquico, los proyectos de documentos de prospect iva 
I .. ., . . 35.3 Prospectlvas del sector _ . 

l 
35 Planeaclón y Translclon Energetlca - . a mediano y largo plazos del sector energetlco. que 

energetlco I , 

incluye electricidad, gas natural, gas licuado de petroleo I 
2018 2020 x 6 

_____ _ ~_~._~ ___ y petrolíferos, con un horizonte de planeación a 15 años- ---.-l ~ 

Total 6 I 
Responsable del Archivo de Trámite 

Energética 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

Lic. Fabiola Rftríguez Bolaños 

Directora de Integ'r.ción de Prospectivas 

del Sector 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

r General de Planeadión e 

rmación Energéticas 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Q1cJ ; MUAY ') 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, Mejora 

Regulatoria y Programas Transversales 

GSA01/2020 

~ 
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Hoja 1 de 1 

UNIDAD ADMINISTRATIVA r --~~-~ PR~~~-';';~~~ NOMBRE Y CARGO DOMICILIO --T--:;:E~;~-O-r---C-O-R;~~-~LE~~6N~~~- üBTCA¿i6N FfSIC.A DEL ARCHLVÓ 
-......L ¡ I DE TRAMITE 

" , _ Gonzalo Núñez González Avenida Insurg1:mtes Sur, Número 890, Piso lS Oficina 1503, 1 5000 6~~O 
I TITULAR DE LA UNIDAD Director General de P[aneación e Colonia Del Valle, Alcaldfa Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de Extenslon gnunez@energia.gob.mx 

'1 ADMINISTRATIVA Información Energéticas México. 2148 

i Gonzalo Núñe:¡: C;onzález =OOU"O""6lJO(T" 
1 TITULAR DEL ÁREA Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3 Oficina Colonia Extensión 

I
! Director General de Planeación e .. •• . gnunez@energia.gob.mx 
, PRODUCTORA.. • . Del Valle. Alcaldfa Benito Juarez. C.P. 03100, Ciudad de Mexlco 2148 d Avenida Insurgentes Sur Número , InformaClon Energetlcas ' 

• Dirección General de Planeación e 1 Dirección de Integración ."_ ... ~_.~.~ 890. Piso 3. Oficina 320. Colonia 
! Información Energéticas de Información Energética RESPONSABLE DEL Israel Flores Rangel Avenida Insurgentes Sur. Número 890. piso 3 Oficina 344. 50006000 Del Valle, Alcaldía Benito Juárez. 
¡ , , Subdirector .de Planeación e Colonia Del Valle. Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de Extensión iflore.s@energia.gOb.mXCP03'OOC'dddM" 

I 
ARCHIYODETRAMITE •• • • . • . . ,IU a e eXlco. 

I Integracl~~ ,:,~~~etl~~ Mexlco. 2 477 __ ._~ ~ __ 

: I LIc. Jorge Luis GarduñoCs".,C· O=C:;hO.O.--I-------
! I RESPONSABLE DEL Titular de la Unidad de Enl"ce. Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16. Oficina 1605, 50006000 

ÁREACOORDIHADORA M' R I t' P I ColoniaDeIYalle.AlcaldiaBenitoJuárez,C.P.3100,Ciudadde Extensión 
eJora egu a Orla y rogramas Mexico. 

jlgarduno@energia.gob.mx 

I DE ARCHIVOS 1328 Transversales 

AREA DE CONTEXTO 
FECHAS CLASIFICACiÓN VOLUMEN 

NO.CONS. CLAVE V NOMBRE DE LA SECCiÓN CLAVEYNOMBREc.DE LASERIE DESCRIPCIÓN DE LASERIE DOCUMENTAL {PERIODO DE LA DOCUMENTAL 

~ERlE..QQG.UME . EXPEDIENTES INICIO I TERMINO .p 

Consolidar la información para elaborar los proyectos de 

. i11C Planeac1ón, información, Evaluación y i nfor:n~s anuales de labores, q~e rinde el Presidente de la 

L 
I 1"' llC.16 Informe de Labores Republ1ca al Congreso de la unión, sobre el estado genera l 
,Po ¡t¡cas 

q ue guarda la administración pública del país y sobre las 

acciones y resultados de la ejecución del Plan Nacional de 
, '-t,------------------- -t---------------tc"""'i:5TI(la r la IIITOIIIIaClOII para e laborar los prOyectos m 

i PI '" f "E I .. inform es anuales de ejecución, que rind e el Presidente de la 

I
llC aneaClon, In ormac¡on, va uaclon y 
Políticas llC17 Informe de Ejecución República al Congreso de la unión, sobre el estado genera l 

I que guarda la administración pública d el país y sobre las 

3 2020 x 2018 

x 2018 2018 2 

. acciones v resu ltados de la_ eiecuc ión del Plan Nacion 

i . 
! 111C Planeación, información, Evaluación 

I Consolidar la información para elaborar los proyectos de 

I in formes anuales de gobierno, que rinde el Presidente d e la i 
y ¡llC. 18 informe d e gobienro República al Congreso de la unión, sobre el estado genera! 2018 2020 X 3 J' 

que guarda la administración pública d el paíS y sobre las 
I 3 Políticas 

l __ ._~1 

Ing."o/aé¡ Flores Rangel 

Subdirecto~e P]aneación e Integración 

Energética 

acciones y resultados de la ej ecución del Plan Nacional dce_-' ______ -' ___ __ -I-_____ ,L_"'=,,_,L _____ ~ 
Tot a l 7 ~ 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

112m<l::2 
Dr. G za o unez Gonr'.' 

Director enera! de Plane ción e 

Info ación Energéti as 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~o 
Dr. Gonzalo Núñez González' 

Director Gederal de Planeadórt e 

Información Energéticas 

Titular del Área Coo rd inadora de Archivos 

U.~_,¿;cww :S 
...... ""'1;1'" ..... '" ... arduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, Mejora 

Regulatoria y Programas Transversales 

GSA01/2020 



• SENER 
.... - S LCRE TAR t.";" ~n CNrL RCIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

! ÁREA PRODUCTORA ¡ UNIDAD ADMINISTRATNA 

, 

I , 
I , 
I Dirección General de Planeación e Direcció~ de Integración 

I Información Energéticas de Estratégias 

I ! 
I 

L __ 
AREA DE CONTEXTO 

NO •. CONS. CLAVE V NOMBRE DE LA SECCiÓN 

1 3S Planeación y Transición Energética 

-

Energética 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARGO DOMICfUO TELÉFONO 

Gonzalo Núñez González Avenida Insurgentes Sur, Número 690, piso 1S Oficina 1503, 50006000 
TITULAR DE LAUNIDAD 

Director Ceneral de Planeación Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de 
Extensión 

ADMINISTRATIVA e Información Energéticas México. 2148 

Gonzalo Núñez González 50006000 
TITULAR DEL ÁREA Avenida Insurgentes Sur, Número 690, Piso 3 Oficina 313 Colonia Extensión 

Director General de Planeación 
P¡:tODUCTORA Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México 2148 e Información Energéticas 

--

RESPONSABLE.DEL 
Israel Flores Rangel Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3 Oficina 344, 50006000 

ARCHJVO DE TRÁMITE 
Subdirector do Planeación o Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 03100, Ciudad de Extensión 
Integración Energética México. 2477 

Lic. Jorge Luis Garduño 
RESPONSABLE DEL Sánchez 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, Oficina 1605, 50006000 
ÁREA·CQORDINADORA • 'd ' Colonia Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Extensión 

Titular de la Unl ad de E~ 
DE ARCHIVOS Mejora Regulatoria y México. 1328 

, ECR"= 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE'DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

SERIEJlll< llMEtlIALI 
INlCIO TERMINO 

, y • " O' Y "'" uu'", '" 
planeación integral de mediano y largo plazosdel sector 

3S.2 Programas y proyectos en e nergético y su seguimiento estadístico, con la 

materia de planeación y transición partic ipación de las u n idades administrativas de la 2018 2020 

energética Secretaría, de las entidades y de las empresas 

produc tivas del Estado, y fungir como enlace al interior 

~,~ __ _ _______ .de.la-Lllismas.noJa'i..dene.ndencias..d.eJaádministracióo. 
_ .~~---_._~- - ---

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno Autorizó 

Información Energéticas 

X 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN Ffs lCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

gnunez@energia.gob.mx , 

I 
f gnunez@energia.gob.mx 

Avenida In'"'90n'e, S"'. Núme<o I 
890, piso 3, Oficina 320, Colonia 

Del Valle, Alcaldía Benito Juárez, 

C.P. 03100, Ciudad de México. I 
iflores@energia.gob.mx i 

jlgarduno@energia.gob.mx 

P 

-

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 3 I 
I 

_____ .. J 
Total 3 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

tiJ CD4\(l~A1 ~ 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, Mejora 

Regulatoria y Programas Transversales 

CSA01/2020 

i 



SENER 
SCCRETARfA D E ENr.RG~. 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección Genaral d e EnerglllS Limpias I Dirección de Bioenergéticos 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

35 Planeación y Transición Energética 

2 35 Planeación y Tr'ansición Energética 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO 

TITULAR DE LA 
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA 

tng. Willter Jul i an Á ngel l im ene:!! 
Oirector de Área 
Con fu ndamento en lo d;spuesto en e l 

a rtículo 9. fracciones V y XV d O'l I 
Reglamento Interior de la Secrelur{ .. de 
En erg la. en terminas del oficio d e 
desig nación 5PTE.200 .268.2020 

In9 . Walter Julian Ánge l J imenez 
Director de Área 

TITULAR DEL ÁREA DE ¡Co n fundamento ~n lo dispuesto en el 
II rUculo g. fraCCiones V y }{\I d el 

PROCEDENCIA Reglamento Interior de la Secretaria d e 
Energia. en terminas del afielo d e 
designllción SPTE200.26R2020 

Moreno R ESPONSABLE DEL IC' . Pllulina 
Rod rlguez. 

ARCHIVO DE TRÁMITE Téc n ico Superior 

Monserrat 

RESPONSABLE OEl 
ÁREA 

COORDINADORA DE 

ARCHIVOS 

Lic. Jorge Luis Garduño Sancne:.: 
Ti tul,u de la Unidad de Enlace. Mejot'lI 
Regulatori" y Programas Transversales 

DOM IC ILIO 

Avenida Insurgentes Sur. Número 890. Piso 3. Oficinll301. Colonia De l 
valle, Alc., ldi" Benito Juárez. C.P. 3100. ciudad de México. 

Avonld a Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 3 . Oficinll301. Colon ia De l 
Valle. Alcaldr" Benito Juarez. C.P. 3100. Ciudad de M éxico. 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 3, Oficinil 340, Colonh!l Del 
Valle. Alcaldlil Ben ito Ju;!,rez. c.P. 3HXl. Ciudad de M.ilticCl. 

A~nida 'nsurge.,tes Sur. Número 890. Piso 10. Oficina 1029. Colon;. Del 
valle. A lnldfa a.ni to Juar1!z. c.P. 3100. Ciudad d. Mth.ico. 

TElEFONO 

50006000 
Extensión 

1126 

5 000 6000 
Extensión 

112.6 

50006000 
ElCtensión 

wn 

5000 6000 
ElI:t.n5.ión 

1328 

CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE DESCR IPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SER IE DOCUMENTAL) 

35.1 Disposiciones en m ateria 
de planeaclón y transición 
energética. 

Elaborar los ordenamientos legales y demas normas jurídicas 
que de éstos deriven. c uyas disposiciones regulen materias de 
bioenergéticos. geotermia. captura. uso y almacenamiento de 
carbono. energías renovables. energlas limpias; excepto energía 
nuclear y cogeneración eficiente. y emitir los c riterios de 
aplicación. en el ambito de su competencia. así como e laborar y 
evaluar los proyectos de polfticas y programas en dichas 
materias. para consideración del superior jerárquico. 

Elaborar. evaluar, emitir c riterios de aplicación. en el ámbito d e 

352 Programas ro ectos en [SU .competencia y dar segui~i.~ndo a I.o~ programa~ que 
t' d yt y .. apliquen al fomento de la lranSIClon energetlca en materias de 

~a e.n~. e ~ ~neaclon y bioenergéticos, geotermia. captura. uso y almacenamiento d e 
ranSIClon energetlca. carbono. energ ías re novables. energías limpias; excepto ene rgía 

nuclear y cogeneración eficiente. 

INICIO TERM INO 

2009 2018 

2009 2018 

Hoja 1 de 3 

Fecha de corte 15/01/Z011 

Fecha de entrega: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 

wilngel@lenetgia.gob.rmc 

w .. ngel@energia.gob.ml( 

pmoreno@lenergia.gob.mx 

jtgarduno@energia.gob.ml< 

p 

x 

CLASIFICACiÓN 
DE INFORMACiÓN 

R 

X 

x X 

/1\ /1 
-r¿J 7 

UB ICACiÓN FislCA OEl ARCHIVO 
DE TRÁMITE 

Avanld ll In' urgentes Sur. Numero 890. 
Piso S. Ofici n a 1205. Colonill Del Valle. 

Alceld fa aenito Juárez. C.P. 3100, 
Ciudad de México. 

e 

X 

X 

VOLUM EN 

DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

2 

2 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

:S: ECRt:-YA~tA Oli €NlEltolA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

3 

4 

5 

6 

7 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

3S Planeadón yTransición Energética 

3S Planeación y Transición Energética 

4C Recursos Humanos 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SER IE DOCUMENTAL 

35.5 Producción. Otorgar y revocar, en el ámbito de su competencia. los permisos 
almacenamiento. para la producción, transporte por medios distintos a ductos y 
comercialización y transporte comercialización de bioenergéticos; así como, autorizar su 
de bioenergéticos del tipo prórroga, transferencia y modificación, y llevar el registro 
etanol anhidro y biodiesel correspondiente. 

35,10 c~mi~ión 'nt~rse~eta~ial l Participar en la coordinación y seguimiento del Comisión 
e esarro o e os Intersecretarial para el Desarrollo de los Bioenergéticos para 

Bioenergéticos 

d
4C.14 _ EVdaluació~d del l Evaluar el desempeño de actividades de los servidores públicos 

esempeno e servl ores a , , _ , 
d 

que presenta selVlCIO en alguna de las areas de la Secretaria 
man o 

lOC Control y Auditoría de Actividades
11OC

.3A d' , 
Públicas u Itona 

Reporte de ejecución. registro y seguimiento de acciones 
deribadas de auditorías realizadas en la Secretaría. 

10C Control y Auditoria de ACtiVidades llOC 7P rt".. 't- IParticiPar en los comités de los cuales la Secretaria sea 
Públicas ' a IClpaclon en coml es integrante. 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DaCUMENTAlJ 

INICIO TERMINO 

2009 2018 

2008 2015 

2008 2015 

2009 2018 

2008 2015 

( 

~ 
j 

p 

x 

x 

x 

x 

x 

, 

~ 

CLASIFICACiÓN 
DE INFORMACIÓN 

R 

x 

x 

x 

x 

x 

e 

x 

x 

x 

x 

x 

Hoja 2 de 3 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

160 

36 

2 



SENER 
SECRG:TARrA D E I: N t:R Cl I A 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CON S. 

8 

CLAVE Y NO MBR,E DE LA SECC iÓ N 

lOe Control y Auditoría de Actividad es 
Públicas 

Responsable dol Archivo de Trámite 

ulina Monserrat More!;i4o Rodrfguez 
Técnico en Compulación 

SECRETARIA DE ENERGíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
{PERIODO DE LA 

C LAV E Y N O MBRE D E LA SEAIE DESCRIPCiÓ N D E LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

lOC.l0 Peticiones, sugerencias Elaborar, solicitar, resover y dar seguimiento a peticiones, 
y recomendaciones sugerencias y recomedaciones de las áreas do la Secretaria. 

2008 2015 

Titular del Área Prod .. 

fundamento e~ lo dispuesto en el 
articulo 9. fracciones V y XV del 

Reglamento Interior de la Secretarfa de 
Energía, en términos del oficio de 
designación SPTE.200.268.2020 

Titular de la Unidad Administrativa 

Con fundament en lo dispuesto en el 
articulo 9. f edones V y XV del 

Reglamento Int dar de la Secretaría de 
Energía, en términos del oficio de 
designación SPTE.200.268.2020 

P 

X 

Hoja 3 de 3 

CLAS IF1CAGI6'l' ,,,, VO LUMEN 
DE INFO RMAClON DOCUMENTAL 

• e EXPEDIENTES 

X X 2 

Total 206 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

dJtJ~~úS 
Lic. Jorge Luis Carduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

I 



SENER 
SECRETARS"" DE ilUERC'A 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADM INISTRATIVA ÁR EA PRODUCTORA 

Coordinación d('1 Fondo para 
Dirección General de Energía~ la Tran~ic¡ón Energetica y el 

limpias Aprovechamiento 
Sustentable dela Ene,g!a 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE y NOM BRE DE LA SECCIÓ N 

I 3S Planeación y Transición Energética 

ble del Archivo de Tramite 

- / 
aulina onserrat Moren Rodríauez 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELItFONO 

In9. WelterJulián Ángel Jiménez 
Dir.c: to . de Área 

TITULAR DE LA Con fur'ldemento en lo dispuesto en el 
Avenida Insurgentes Sur. Número 890. Piso 15. Oficina 1505. Colonia ~I SOOO 6000 

UNIDAD articu lo 9. fracc::iones V y XV d e l 
Valle . Alcaldía Be nito Juárez.. C.P. 3100. Ciudad d e Mé .. ico. Ext en sión 

ADMINISTRATIVA Reg',tmento Interior (le ht SecretarIa d e 1126 
Energ l., en términos del oficio d e 
designación SPTE_200.268.2020 

~g . w ¡m~rJ,u lan nge, ~ Imenez 

Director d e Atea 
50006000 TITULAR DEL ÁREA DE Con fundamento en lo dispuesto en el Avenida In$urgente~ Sur. Numero 690. Púo S. Oficina SOl. Colonia Del 

PROCEDENCIA ardeuto 9 . rraccmnes V y XV del Valle. Ah;:a ld ia Benito Juár~z. C.P. 3100. Ciudad de Mlh:ico. EJo: te nsión 

Reglamento Interior d. la Secretad", d e 1062 

n r ra m in 'el , f i de 

RESPONSABLE OEl 
C. Paulina Monserrllt Moreno 

Avenid" Insurge ntes Sur. Numero 890. Piso l. Oficina 340. Colonia Del 5000 6000 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
Rodriguez. 

Valle. Alcald ía Benito Juarez.. C.P. 3100. Ciudad de M&Jo: ico. Extensión 
Tecnieo Superior 1023 

RESPONSABLE DEL 
Lic. Jorge luis Gardul'lo Sándwz 

ÁREA AVenida Insurgente" Sur. Núm e ro 890. Piso 10. Oficina 1029. Coloni .. Del 50006000 

COORDINADORA DE 
Titular de la Unidad d e Enlace. Mejo ra 

Valle. Alcaldía Benito Juarez. C.P. 3100. Ciudlld de Mé-xic;:o. 
Eleten,,;ón 

Aegula toria '1 Programas T,ansversak/s 1128 
ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE Y NOMBRE DE LASERIE DESCRIPCiÓN DE LA SER IE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

35.14 Administración y operación 
de fondos sectoriales en materia 
energética 

INICIO TERM INO 

Representar a la Secretaría y coordinar la administración del Fondo 
para la Transición Energética y el Aprovechamiento Sustentable de la 2009 2000 
Energía y/o inst rumentos análogos. / 

/ 

Ene rgia. en términos del oficio de 
designación SPTE.200.268.2020 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 
~~ - -- --

CORREO ELECTRÓNICO 
U BICACiÓN FfslCA Del ARCHIVO 

DETRÁMITE 

wangel@:erulrgle.gob.m x 

igo m ez@energia.gob.m x Avenida Insurge n t ..,. Su,. Número 890 . 
Pi ~o 5. Oficina SOl. Colonia Del Valle . 

Alcaldia Benito Juárez. C.P.llOO 
Ciudad de México. 

pmore no@k!nergia.gob.mx 

jlgardunoOenergl • . gob.mx 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFOR MACIÓN DOCUM E NTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X X - 61 

Total 61 



SENER 
S.t: CR f:TAR fA DE ENf:JH'i 'A 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA 

Diretc;ión Ceneral d e 
Energlas Limpias 

ÁREA PRODUCTORA 

Dirección de Tecnologias Limpias 

ÁREA DE CONTEXTO 

N O.CONS. C LAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

3S Planeación y Transición Energética 

,,,,~_,,,able del Archivo de Tramite 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICIUO 

TITULAR DE lA 
UNIDAD 

ADMINISTRATIVA. 

Irl9 Walter Julian Ángel Jimenez 
Director de Área 

C07 f~"dalTtl'!;to ~n lo dispuesto en
d 
":1 Avenida IIl$ufg.mtes Sur. Numero 890, Piso 3. Oficin", 101. Colonia 

<lrt e,u o 9. faC~londH I V Y XV, d' Oel Valle. A lcaldla Benito Juarez. C.P. :ilOO. Ciudad de MéJ:ico. 
Reg amento Interior e a Secre tar a e 
Energía. en términos del oficio de 
designación SPTE.200.268.2020 

Ing. Walter Julian Ángel Jimenel'! 
Director d e Área 

TITULAR DEL REA DE . I f· V XV d I Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. PISO 3. Oficina 301. ColOnia Á I
con fundamento en lo dispuesto en el l . ... • 
a.trcu o 9 . racclones y e . . 

PROCEDENCIA Reglamento Interior de la Secretar!a de Del Vall l . Alcaldla Benito Juárez. C.P. 3100. Clud .. d de M é.>C!co. 

Energia. en términos del oficio de 
d esignación SPTE.200.268.2020 

RESPONSABLE Del le. Paulina Monserrat Moreno ROdrigue':'1 Avenida Insurgentes Sur. Número 890. Piso 3. Oficina 340. Colon ia 
ARCHIVO DE TRÁMITE TéCniCO Superior Del Valle. Alcaldilll Benito Juárez. c.P. 3100. Ciudad de MéIlico. 

RESPONSAB LE DEL 
ÁR EA 

COORDINADORA DE 
ARCH IVOS 

Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 
Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas TransvlrSllles 

Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 10. Oficina 1029. 
COloni, Del Valle. Alcaldía Benito Juárez. C.P. 3100. Ciudad de 

M""'ico. 

TELÉFONO 

50006000 
EXlensión 

\126 

5 0006000 
Extensión 

1126 

50006000 
Extensión 

1023 

5000 6000 
E:.tens¡ón 

ll28 

CLAVE y NOMBRE DE LASERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERI E DOCUMENTAL) 

35.2 Programas y proyectos en 
materia de planeación y transición 
energ6tica 

Coordinar las acciones. proyectos y programas que 
tengan por objeto ampliar la cobertura del servicio 
eléctrico en comunidades remotas. utilizando 
energías renovables. 

/ 

~ 

Zg. alte. lian~n.9~iménez 
lrector d Area 

CO un mento en I dispues to en el 
artO ulo 9, fraccione V y XV del 

Regl ento Interior d e la Secretaria de 
Energía. en términos del oficio de 
designación SPTE.200.268.2020 

Titular de la 

INICIO TERMINO 

2016 2017 

/ 
idadÁdministrati. 

Aul1&r)zó 

Fecha de entrega 
Fecha de corte: 

CORREO ElECTRÓNICO 

wangel@energia·90b.mx 

wangel@energ ia.gob.mx 

pmoreno@energia .gob.mx 

jlgarduno@energia.gob.mx 

p 

x 

CLASIACACIÓN 

DE INFORMACiÓN 

R 

Total 

Hoja 1 de 1 

15/01/2021 
31 

UBICACiÓ N FfslCA DEL ARCH IVO 
DE TRÁMITE 

Avanld a Insurgentes Sur, Numero 890. 

PIJO 3. Oficina 302. Colonia Del Valle. 
Ah: a ld fa aenito Juárez. C.P. 3100. 

e 

Ciudad de Méx¡<:o. 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

3 

3 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

~J~tv!O ~. 
Lic. Jorge Luis Ca rduño Sanchez 

Titular de la Unidad d e Enlace, Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de 2 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 
SI:.CRr:TARfA cn JílH&RCf.A 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

ha de corte: 31/12/2020 • -_ •• - -- __ o ---

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

U NIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PR ODUCTORA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TEL~FONO CORREO ElECTRÓNICO 
U BICACiÓN FlslCA DEl ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

Ing. W .. lte r Ju lia" Ángel Jiménez 
Oirector de Área 

TITULAR DE LA Con fundamento en lo dispuulo en e l 
Avenida Insurgentes Sur. Número 690. Piso 3. Oficina 301. Colonia De l 50006000 

UNIDAD a rticulo 9. fracciones V y XV del 
Vaneo Atcaldill Benito Juarez. e .p . 3100. Ciudad de México. 

E¡,; ten s ión wangel@lenefgia.gob.mx 

ADM INISTRATIVA Reglillmento Interior de la Secretaria d e 1126 
Energla. en términos del oficio d e 
designación SPTE.200.268.2020 

1"9. Watter Julian Ángel Jimlme:r. 
Director de Área 

TITULAR OEl ÁREA DE 
Con fundamento en lo dispuesto en el 

Ave nida In$urgentes Sur. Número 890. Piso 3. Oficina 301. Colonia Del SOOO 6000 

PROCEDENCIA 
articulo 9. fracciones V y XV del 

Valle. Alcaldla Benito Juarez. C.P. 3100. Ciudad de México. Extensión wangel@energ¡a.gob.mill' 
Reglamento Interior de la Secretll r Ja de 1126 Ayenida lnsurgentus Su r. Número 890. 

Dirección Genera l d e Energlas limpias 
Dirección General Adjunta de Enargla. en términos del oficio de Pisa 1, OliclnalOl . Calonia Del Valle. 

Ene.glas Renovables designación SPTE.200.268.2020 Ah:llldr. a.nito Julirez. c.P. 3100. 
Ciudad de México. 

RESPONSABLE DEL 
c. Paulina Man5errat Moreno 

Avenida Insurgentes Sur. Número 890. P150 3. Oficina 340. Colon!", Del 50006000 

ARCHIVO DE TRÁM ITE 
Rodrlguez. 

Valle. Alcaldla Benito Ju~ rez. C.P. 3100, Ciudad de M'xico. E:lO:lensión pmoreno@energia.gob.mx 
Téc nico Superior 1023 

RESPON SABLE DEL 
Lic. Jorge Luis GarduOo Sáochez 

ÁREA AYenida Insurgentes Sur. Número 690. Piso lO, Oñcin;a 1029, Colanlll Del SOOO 6000 

COORDINADORA DE 
Titular de la Unidad de Enlace. Mejor. 

Valle. Alcaldla Benito Juárez. c.P. 3100, Ciudad d e M ' xtco. Extensión jlgarduno@energia.gob.mx 
Regulatoria y Programas Transversales 1326 

ARCH ivOS 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECH AS 

CLASIFICACIÓN 
IPERIODO DE LA vOLUMEN 

N O.CONS. CLAVE y N OMBRE DE lASECCIÓN CLAvE V NOMBRE DE LA SER IE DESCRIPCiÓN DE LASERIEOOCUMENTAL SER IE DOCU M ENTAL) 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIE NTES 

35.1 Dispos¡ciones en materia 
Crear y actualizar la motodologia para evaluar las externalidades 

1 3S Planeadón y Transición Energética d e planeadón y transición 
en los proyectos de genoración a través de fuentes renovables. 2013 2018 X - - 1 

energética 

35 .2 Programas y proyectos en 
Elaborar. publicar y dar seguimiento al Programa Especial para 

2 35 Planead6n y Transidón Energética materia de planeación y 
el Aprovechamiento de Energfas Renovables. 

2013 2015 X - - 2 
transición energética 

/ 

~ L v 



SENER 
SECRETA RÍA !)cE. Iit"'J.RClA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE '" NOMBRE DE LA SECCiÓN 

3 3S Planeadón y Transición Energética 

4 35 Planeadón y Transici6n Energética 

5 
loe Control y Auditoria de Actividades 
Publicas 

Responsable del Archivo de Trámite 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIe DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

35.3 Prospectivas del secto r Elaborar de manera anual l. Prospectiva de Energías 
energético Renovables. 2013 2016 

Participar en l. coordinación y seguimiento del Consejo 

35.9 Consejo Consultivo para la 
Consultivo para la Transición Energética. que sustituye al 
Consejo Consultivo de Energ ras Renovables y al Consejo 2013 2018 Transición Energética 

lOCo Entrega·recepción 

Consultrvo para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia. 
a partir de noviembre de 2016. 

Recepción de acta entrega recepción de la Dirección General de 
2018 -Energias limpias. Jefe de Unidad y Dirección de Geotermla. 

/' 

Titular del Área Pwductora 

Energía. en términos del oficio de 
designación SPTE.200.268.2020 

Titular de la Unj.d'ad Administrativa 

Con fundamel\td~n lo dispuesto en el 
articulo 9. fracciones V y XV del 

Reglamento Interior de la Secretaria de 
Energía. en terminos del oficio de 
designación SPTE.200.268.2020 

Hoja 2 de2 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - - 1 

X - - 8 

X - - 4 

Total 16 

Titu lar del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

(l1J\ ~~()j\;~ S .. ~ .. -



SENER 
S¡:;¡CRETARIA DI:: ENERC'A 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 

DireccIón Clnerol de Energlas 
Limpias 

ÁREA DE CONTEXTO 

ÁREA PRODUCTORA 

Dirección de Geotermia 

NO. CONSo CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

3S Planeación y Transición Energetica 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TEL~FONO 

TITULAR DE LA 
UNIDAD 

ADM IN ISTRATIVA 

TITULAR DEL ÁREA DE 
PROCEDENCIA 

1°9_ Walter Julian Ángel Jiménez 
Director de Área 
Con fundamento en lo dispuesto en ._ 

arUculo 9, fracciones V y XV del 
Rtlglillmento In terior de la Secretar ia d e 
Energíil. en terminos del oficio d e 
duignacwn SPTE.200.268.2020 

Ing. Walter :Jul¡¡m Ángel Jimilnez 
Director de Área 
Con fundamento en lo dispuesto en e l 
articu lo 9. fracciones V y XV del 
Reglamento Interior de la Sec rHa rla d a 
Energla. en términos del oflclo d e 
designación SPTE.200.268.2020 

Paulina 
RESPONSABLE DEL I~~rlguez. 

ARCHIVO DE TRÁMITE Técnico Superior 

Monserrat More no 

A ... e nid .. Insurgentes Sur. Número 890. Piso 3. Oftcina 301. Colonia 011 
Vaneo Alcatdla Benito :Ju"rez. C.P. 3100. Ciudad d. M'¡x!co. 

Avenida Insurg. ntes Sur. Número 890. Piso 3. Oficina 301. Colonie Oel 
Vall •. Alcaldla Benito Juarez. C.P. 3100. Ciudad de México. 

Avenida Insurgentes Su r. Número 890. Piso 3. Oficina 340, co lonl~ 001 
Valle. Alc:aldla BenitoJuÍlrez. C,P. 3100, Ciudad de México. 

RESPONSABLE DEL 
ÁREA 

COORDINADORA DE 
ARCHIVOS 

Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez I . .. . 
Titula r de le Unidad de Enlacl!. M.jora A .... nld. Insurgentes Sur. ~úme!o 890. PISO 10. t?ficlna 1029. Colorua 0 01 

Velle. Alcaldlll 8anlto J uarez. C.P. 3100. Ciu dad de M'¡xlco. Regulatoria y PTvgr<lmas T,ansl/enlale, 

50006000 
Elctensi61l 

1126 

5000 6000 

Extensión 
1126 

50006000 
ElttensiOn 

1023 

50006000 
extensión 

1328 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCR IPCiÓN DE LA SERI E DOCUM ENTAl 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SER IE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Otorgar y revocar. en el ámbito de su competencia. los permisos 
3S 6 E 1 ló I t .. Ide exploración y concesiones de explotación en materia de 
d' xp orac ~/ e~p o aClon energia geotérmica y llevar el registro de Geotermia. así como 

e recursos goo rmlcos ejercer las demas facultades oto.rgadas a la Secretaría en la Ley 

de Energía Geotérmiea. 

2014 201B 

~~ A rea 
on fundamento en 'f dispuesto en el 

articulo 9. fraccio nes V y XV del 
Reglamento lnterior de la Secretaría de 

Energia, en terminos del oficio de 
designación SPTE.200.26B.2020 

a 

ngel Jiménez 

Direcrr de Área 
Con fundament en lo dispuesto en el 

articulo 9. fra ciones V y XV del 
Reglamento Interior de la Secretaria de 

Energía, en terminos del oficio de 
designación SPTE.200.26B.2020 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 15/0 1/Z021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 

wangef@energia.gob.mII 

wangel@energia.gob.mx 

UBICACiÓN FislCA OEl ARCHIVO 
DE TRÁMITE 

Avenida Insurgentlil5 Sur. Número 890. 
Piso 3. Oficina 302. Colonia Del Vaneo 

Alcaldle alnlto :Juárez. C.P. 3100. 
Ciudlld de México. 

pmoreno@energia,gob.mx 

jlgan:luno@energia.gob.mx 

p 

x 

CLASIFICACiÓ N 
DE INFORMAC iÓN 

R 

x 

Total 

e 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

49 

49 

Titular del Área Coord inadora de Archivos 

11 \ _ ~ Rocibi6 

~\ ~(\\)\NÜ S 
Lic. Jorge Luis Carduno Sánchez 

Titular de la Unidad d e Enlace, Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de 2 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 
s e CR E TA RfA D E E NEP.'aiA 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD A DMIN ISTRATIVA Á REA PRODUCTORA NOMBRE Y CARCO DOMICILIO TELÉFONO CORREO -ElECTRÓN ICO 
UBICACIÓN FíSICA DEL ARCHIVO 

D,E TRÁMITE 

Ing. Walter Julián Ángel J iménez 
D;re<; lor ó e Área 

TITULAR DE LA Co n fundamento en lo dispuesto en el 
Avenida In~urgentes Sur, Numero 890, Piso 3, Oficina 301, Colonia Del 50006000 

UNIDAD a rt Icu lo ,. fracciones V y XV d el 
Valle, Alcaldfa Benito Juarez. C.P. 3100. Ciudad de México. E:lltensión wangel@energia.gob.mx 

ADMINISTRATIVA Reglamento Interior de la Sec re tarIa d e 1126 
Energia. en términos del oficio de 
designación SPTE.200.26B.2020 

In9 Walter Julián Ángel Jimenel 
Di rector d e Are .. 

TITULAR DEL ÁREA DE 
Con fund .. mento en lo dispuesto en e l 

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 3. Oficina 301, Colonia Del 50006000 

PROCEDENCIA 
art k u lo 9, fracciones V y XV del 

Valle, Alcaldía Benito Juárel, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Extensión wangel@energia.gob.mx 

Reg lamento Interior de la Secretar ía de 1126 Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. 

Dirección General de Energías Limpias 
Dirección de Energías Energía. en términos del oficio de Piso 3, Oficina 317, Colonia Del Valle. 

Renovables desig nación SPTE.200.268.2020 Alcaldla Benito Juárel, C.P. 3100, 
Ciudad de México. 

RESPONSABLE DEl 
c. Paulina Monserrat Moren o 

Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 3. Oficina 340, Colonia Del 50006000 

ARCH IVO DE TRÁM ITE 
Rodrigue:!!, 

Valle, Alcaldia Benito Juárel. C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión pmoreno@energia.gob.mx 

Técnico Superior 1023 

RESPONSABLE DEL 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchel 

ÁREA Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 10. Oficina 1029, Coloni .. Del 
50006000 

COORDINADORA DE 
Ti tular de la Unidad de Enlace, M ejo ra 

Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión jlgarduno@energl".gob.mx 

Regulatorla y Progr .. mas Tra nsversales 1328 
ARCHIVOS 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS 

CLASIFICACiÓN 
(PERIODO DE LA 

VOLUMEN 

N O. CON S. CLAVE y N OMBRE DE LA SECCiÓN CLAv E y N OMBRE DE LASI;iRIE DESCRIPCiÓN DE LA SER I E DOCUMENTAL SER IE DOCUMENTAL) 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

35.2 Programas y proyectos e n 
Coordinar las acciones, proyectos y programas que tengan por 

1 35 Planeación y Transición Energética materia de planeación y 2007 2018 X - - 29 
transición energética 

objeto ampliar la cobertura de las energías limpias. 

35 Planeación y Transición Energética 
35.7 Inventario Nacional d e Coordinar la elaboración y actualización del Inventario Nacional 

2 Energías Limpias de las Energías limpias y el Atlas de Zonas Factibles. 
2014 2018 X 17 

/ / J~ ~ 

~f)7 



SENER 
S t; C'lu rrAR l A 1)(; rzNEt:tGJA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE V NOMBRE DE LA SECCiÓN 

3 3S Planoadón y Transición Energética 

sable del Archivo de Trámite 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

35.8 Sistema d. 
~enovablcs en Unea 

INICIO TERMINO 

Energfas Coordinar las acciones del desarrollo de la Plataforma Energías 
2018 2018 Renovables en Línea. 

/' 

, 

Co~ndamento en \0 dispuesto en el 
articulo 9, fraccio~es Vy XV del 

eglamento Interior de la Secretaria de 
Energía. en términos del oficio de 
designación SPTE.200.268.2020 

e'lll.l.ea 
lo dispuesto en el 

iculo 9, fraccit\nes V y XV del 
·glamento Interior de la Secretarra de 
Energia, en terminos del oficio de 
designación SPTE.200.268.2020 

P 

X 

Hoja 2 de 2 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

• e eXPEDIENTES 

- 14 

To tal 60 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Q1j 
Recibió 

~wlJo ~ 
Lic. Jorge luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas Transversa les 



SENER 
SECRETARIA D. ¡¡¡NIIRCI. 

----

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

U NIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dlrettlón C:;oneral de Efkien(la y 
Direcdón General de 

Eficiencia y Sustentabilidad 
Sustentabilldad Energética Energétita 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE Y NOMBRS DE LA SECCiÓN 

1 3S. Planeación y Transición Energética 

1 S E N ER· 212/1 OC.1S/Ol -2018 

"-

SECRETARíA DE ENERCíA 
CUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMJCIUO 

In9. Walter Julian Ángelliméne~ 
Director de Área 
Con fundamento en lo d ispuesto 

urULAR DE LA UNIDAD en el articulo 9. fracdones V 'l XV Aven ida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 3. Oficina 0301 Colon ia 001 

ADMINISI'RATtvA d.' Reglamento Interior d. ,. Valle. Alcaldla Benito Juérez. C.P. 3100, Ciudad de ""6xl(0. 
Secretaria de Energia. en términos 

d.' ofido d. d.,signadón 
SPTE.200.269.2020 

Ing. Walter Julián Ángel Jiménal'! 
Di r.,(tor de Área 
Con fundamento en lo dispuesto 

TITULAR DEL ÁREA en el arti(ulo 9. fracciones V 'l XV Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 3. Ofidna 0301. Colonia Del 
PRODUCTORA. d., Reglamento Interior d. ,. Valle. Alcal dla Benito Juárez. C.P. 3100. Ciudad de MéKi(o. 

Sveretaria de Energla. en termino, d., ofi(io d. de,ignación 
SPTE.200.269.2020 

RESPONSABLE DEL 
Ing. Eduardo Gutiét,ez Sicardo 

Avenida Insurgentes Sur. Nümero 890. Piso 3. Oficina 1232. Colonl"" Del 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
Profesional d. Servidos 

Valle. Alealdla Benito Juarnz, c.P. 3100. Ciudad de Mtbico. 
Especializados 

TITULAR DEL AAEA 
Lic. Jorge Luis Garduño SánchGl! 
Titular de la Unidad de Enlace. Avenida Insurg.mto:s Sur. Numero 890. Piso 10. Módufo 1029. Colonia Del 

COORDINADORA DE Mejora Regulatoria y Programas Valle. Alcatd la Benito Juárez. C.P. 3100. Ciodad de México. 
ARCHIVOS Transversales 

TEL~FONO 

50006000 
ExténSlón 

1126 

50016000 
Extensión 

1126 

SOOO 6000 
Extensión 

1382 

SOOO 6000 
Extefls lón 

1328 

FECHAS 

DESCRJPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO'DE LA 

CLAVE Y"NOMSRE Di LA SERIE SER IE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMIN O 

Proponer al superior Jerárquico los proyectos de políticas. 
programas, disposiciones técnicas. económicas, sociales y 

3S.2 Programas y proyectos en 
administrativas. criterios y demás acciones, en las materias d e 

materia de planeación y transición 
su competencia; y 

2011 2020 

energética Conducir y coordinar a' int erior de 'a Secretaria, 'a 
implementación d e las acciones y programas de cooperación 
n acional e internacional. en las materias de su competencia. 

lOC.15 Control y auditoría de Documentos del Acta Entrega· Recepción 

actividades públicas 
Dirección General de Eficie n cia y SustentabíJidad Energética 2018 2020 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 15/01/Z0Z1 ' 

Fecha de corte: 3l{J2/20Z0 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FlslCA DEL ARCH.IVO 

DE TRÁMITE 

wangel@lenergla.gob.mx 

Avonld. Insurgentes Sur. Numero 890. 
Piso 03. Oficina 304. Colonia Del Valle. 

Altaldra Benito Juárez. C.P. 03100. wangel@energia.gob.mx 
Ciudad de México. 

egutierTezs@energia.gob.m x 

jlgarduno@enefgia.gob.mx 

i 

ClASlFICACIÓN VOLUMEN 
DEINFORMA.CIÓN DOCUME NTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - - 1 

X 3 - -

if 



SENER 
S&CRli:TARfA C.lE I>NIliRCIA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE 0& LA SECCiÓN 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOeUMENTAL 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

Titular del Área pr;déiuct 

In9 I Jiménez 

Con fundamento en lo dispuesto en el 
articulo 9. fracciones V y XV del 

-- Reglamento Interior de la Secretaria de 
Energfa. en terminos del oficio de 

INICIO TERMINO 

rativa 

In9 
rea 

Con fundamento en I~ dispuesto en el 
artículo 9 , fracciones V y XV del 

Reglamento Interior de la Secretaría de - -­
Energia. en términos del oficio de 

p 

CLASIFICACiÓN 
DE INFORMACiÓN 

R 

TOTAL 

e 

Hoja 2de2 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

4 

Responsable del Área Coordinadora de 
Archivos 

_ Reci bió 

D:J\~3 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

GSA01/Z01 8 



SENER 
S€CAII'TAhIA 0& IlHIiA<:I A 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINiSTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección Conora l de Eficie ncia y Dirección de Sustenta bllldad 
Sustontabllldod Energética Energética 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO, CONS. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

, 35. Planeación y Transición Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICIUO TELéFONO 

Ing. Walter Julian Ángel Jiméne:.!: 
Director de Área 
Con fund amento e n lo dispuesto 

50006000 TITULAR DE LA U.NIDAD en e l articulo 9. fracciones V y XV Ayenldl Insurgentllls Sur. NUrTK!ro 890. Pi!>O 3. Oficina 0301. Colonia Del 
Extens ión 

ADMINISTRATIVA d., Reglamento In terior d. ,. Valle. Akaldla 8enitoJuáte:.!: . C.P. 3100. Ciudad do México. 
Secretaria de Energ il!l . en términos 1126 d., ofICio d. designación 
SPTE.200.269.2020 

Ing. Walter Julian Ángel liméne:.!: 
Director de Área 
Con fundamento IIIn lo dis puesto 

TtTUlAR DEl. AIlEA en el articulo 9. fracciones V y XV Avonlda InsurgentGs Sur. Numero 890. Piso 3. Oficina 0301. Colonia De l 50016000 

PRODUCTORA d., Reg lamento Interior d. ,. Valle. Alcaldla 8enito Juáre:.!:. C.P. 3100. Ciudad de MelClco. Extensió n 

Secretaria de Energia. en términos 1126 d., oficio d. designación 
SPTE.200.269.2020 

RESPONSABL.E DEL 
Ing. Eduardo Gutiérrez Slcardo 

Avonida Insurguntus Sur. Numero 890. Piso 3. Oficina 1232. Colonia Oe l 50006000 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
Profesional de Servicios 

Valle. Alcllldlil 8111nito Juan!:.!:. C.P. 3100. Ciudad de Mélico. ElC~~:~lon 
Es ~ializados 

TITULAR DEL ÁREA 
Lic. Jorge Luis Carduno Sancnez 

50006000 
COOROINADORA DE 

Ti tular de la Unidad de Enlace. Ayenida In5urguntus Sur. Numero 890, Piso 10. Módulo 1029. Colonia Del 
Extensión Mejora RegulatlH'ia y Programlll Valle. Alcaldla Benito Juarez. C.P. 3100. Ciudad de México. 

ARCHIVOS Transyersales 1328 

FECHAS 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL (PERIODO DE LA 
SERI E DOCUMENTAL) 

Proponer al superior jerárquico los proyectos d e 
políticas. programas. disposiciones técn icas, 

3S.2 Programas y proyectos en 
económicas. socia les y administrativas, criterios y demás 
acciones. en las materias de su competencia. 

materia de planeación y transición 2013 2020 
energétlca 

Conducir y coordinar al interior de la Secretaría, la 
implementación de las acciones y programas de 
cooperación nacional e internacional. en las materias d e 

Titular del Área P uctOla 

In9· 
rea 

Con fundamento en la dispuesto en e l 
articulo 9. fracciones V y XV del 

Reglamento Interior de la Secretaria de 
Energía. en términos del oficio de 
designación SPTE.200.269.2020 

~ 

Titular de la Unidad m ini.stfativa 

.a 
Con fundamento en lo dispuesto en el 

articulo 9, fracciones V y XV del 
Reglamento Interior de la Secretaria de 

Energia. en términos del oficio de 
designación SPTE.200.269.20Z0 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACtóN FtslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

wangel@energia.gob.mx 

Ave nida InsurgentGs Sur. Numlllro 890. 
Piso 3. Oficina 304. Colonia Del Valle. 

Alc:a ldla Denlto luá re:.!:. C.P. 03100. 
w angel@energia.gob.mlC Ciud ad d e Mexlco. 

egutierrezs@energill.gob.mx 

jlgarduno@energia.gob.m lC 

X 

ClASIFlCA.CIÓN VOLUMEN 
DE'INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

- - 7 

Total 7 

I J \ Arch ivos 

~M\~t'lIJ~ 
\ Lic. Jorge Luis Carduño Sánchez 
Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

GSAOl/2OlB 



SENER 
.s¡¡c,¡aTA,IÜA DI! BNERCíA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección Cene ra l dll Eflclenclll y Dirección de Eficiencia 
Sustentobll ldod EnerglÍt1co Energéticil 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE V NOMBRE DE LA SJiCCIÓN 

, 3S. Planeaci6n y Transición Ene rgética 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DO MICILIO 

11'19. Walter Juliii" Angel ] ;mlffltlZ 
Direetor de Área 
Con fundamento en lo di.spuestQ 

TITULAR DE LA UNIDAD en e l articulo 9. fracciones V y XV Av~midll Insl.ugentm; Sur. Numet"o 890, Piso 3. Oficina 0301. Colonia Dlltl 

ADMIN¡srRATNA del Reglamento Interior d . l. Valle. Alcaldfa Benito Ju¡ilez. C.P. 3100. Ciudad d e Méxfco. 
Sec .. "tarfa de Energía. en tllrmlno5 
d.l oficio d. deslgnadó n 
SPTE.200.269.2020 

Ing. Walter lulliin Ángel Jiménez 
Di rectordeÁrea 
Con fundamento en lo dispuesto 

'IlIlPlAR' DEL AAEA e n el articulo 9. fracci';mes V y XV Avenidll lnsu rgentes Sur. Número 890. Piso 3. Oficina 0301. Colonia Oal 

PROOUCTORA d.l Reglamento Interior d. 
" 

Vo 118. AICll ldla 8enlto Juárez. C.P. 3100. Ciudad de México. 
Secrataríil de Energlll. en térm¡no~ 

d.l oficio d. eles ignaclón 
S PTE.200.269.2020 

RESPONSABLe,E)EL 
In9. Eduardo Cutiérrel. Sicardo 

Avonido In, UIgl,"te5 Sur. Número 890. Piso 3. Ortcina1232. COlonia Del 

ARCHIVO DE TR'ÁMJTE 
Profesional d. Servidos 

Valle. Alcaldlo a e nito luire:!!. C.P. 3100. Ciudad de Méx1co. Especia lizados 

TITULA R OEt... ... REA 
Lic. Jorge Luis Carduno Sanche.z 
Titul¡" de la Unidad d e Enlace. Avenida In$Urgentes Sur. Nume¡o 890. Piso 10. Módulo 1029. Colo nia Del 

COORDIMOORA DE Mejora Regulatotia y Programas Valle. Alcald la Benito Juarez. C.P. 3100. Ciudad de Mvx1co. 
ARCI:IJVOS Transversales 

TELÉFONO 

SOOO 6000 
Extensión 

1126 

SOO16000 
Extensión 

1126 

50 00 6000 
EXlansió n 

1382 

50006000 
E. tensión 

1328 

FEC HAS 

CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPC iÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

SE'RJE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Proponer .1 superior jerárquico los proyectos de 
políticas. programas, disposiciones técnicas, 
económicas, sociales y ad ministrativas, criterios y demás 

35.1 Disposiciones en materia de 
acciones. en las materias de su competencia. 

planeación y t ransición energética 2015 2020 
Conduci r y coordinar al interior de l. Secretaria. l. 
implementación d . I.s acciones y programas de 
cooperación nacional e internacional. e n las materias de 
su competencia. 

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: _ ___ -:',,5"'/0.,.',,/2:,0,,2:.,' ___ _ 
Fecha de co rte' 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBtcACIÓN FfsICA.DELARCHIVO 

DE TRÁMITE 

wangef@energia.gob.mJ! 

Ave nida Insurgente~ Sur. Número 890. 
P iso 03. Oflcln ll 304. Colonia Del Valle. 

wangel@energill.gob.mx Alcoldlo Benito JU¡!leJ!. C.P. 03100. 
Ciudad ele Miixlco. 

egutierrezs@lenetgia.gob .m . 

jlgarduno@energia.gob.mx 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMAC IÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - - 3 



SENER 
SlEerUrTAA"IA DE tinliRcfA 

Á REA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

2 35. Planeación y Transición Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

uardo Gutiérrez Sicardo 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DElA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Proponer al superior jerárquico los proyectos d e 
políticas. programas, disposiciones técnicas. 
económicas, sociales y administrativas. criterios y demás 

35.2 Programas y proyectos e n acciones, en las materias de su competencia. 
materia de planeación y transición 2008 2020 
energética Conducir y coordinar al interior de la Secretaría, la 

implementación de las acciones y programas d e 
cooperación nacional e internacional, en las materias de 
su competencia. 

Titular del Área Productora 

Visto 

Ing. 

en 

ngel Jiménez 
e Área 

Con fundamento en lo dispuesto en el 
artículo 9, fracciones Vy XV del 

Reglamento Interior de la Secretaría de 
Energía, en términos del oficio de 
desicmación SPTE.200.269.2020 

Titular de la Unidad Administrativa 

rea 
Con fundamento en lo'dispuesto en el 

artículo 9, fracciones V y XV del 
Reglamento Interior de la Secretaría de 

Energía, en términos del oficio de 
desiqnación SPTE.200.269.2020 

P 

X 

Hoja2de2 

CLAStFICAClóN VOLUMEN 
DE INFORMAClól11 DOCUM ENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 17 

Total 20 

Responsable del Área Coordinadora de 
Archivos 

Recibió 

~~\6~~\O 'S 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

GSAOl/2OlB 



SENER 
SECRfliTARtA DIi (l N IiIRC IA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 

Dirección General de Eficiencia y 
Sustentabilidad Energética 

ÁREA DE CONTEXTO 

ÁREA PRODUCTORA 

Dirección de 
Aprovechamiento 

Sustentable de la Energla 

NO. CONS. CLAVE V NOMBRE DE LA SECCiÓN 

35. Planeación y Transición Energética 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICILlO 

TITULAR DE LA ymDA[) 
ADMIN ISTRAT IVA 

TITULAR DEL ÁREA 
PRODUCTORA 

RESPONSABLE DEl.. 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

TITULAR DEL ÁREA 
COORDINADORA DE 

ARCHIVOS 

In9· Walter Julian Ángel Jimenez 
Director de Área 
Con fundamento en lo dispuesto 
en el articulo 9. fracelones V y XV 
del Reglamento Interior de la 
Secretaria de Energía, en térmi nos 
del oficio de designación 
SPTE.200.269.2020 

Ing. Walter Julián Ángel Jiménez 
Director de Área 
Con fundamento en lo dispuesto 

Avenida Insurgentes Sur. Número 890. Piso 3. Oficina 0301, Colonia Del 
Valle, Alcaldfa Benito Juárez. C.P. 3100. Ciudad de México. 

en el articulo 9. fracciones V y XVI Avenida Insurgentes Sur. Número 890. Piso 3. Oficina 0301. Colonia Del 
del Reglamento Interior de la Valle. Alcaldra Benito Juárez. C.P. 3100. Ciudad de México. 
Sec retaría de Energra. en términos 
del oficio de designació n 
SPTE.200.269.2020 

Ing. Eduardo Gutiérrez Sicardo 
Profesional de Servicios 
Especializados 

Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890. Piso 3. Oficina 1232. Colonia Del 
Valle. Alcaldía Benito Juárez. C.P. 3100, Ciudad de México. 

Titular de la Unidad de Enlace.I Avenida Insurgentes Sur, Número 890. Piso lO, Módulo 1029, Colonia Del 
Mejora Regulatoria y Programas Valle. Alcaldía Benito Juárez. C.P. 3100. Ciudad de México. 
Transversales 

TELé=ONO 

50006000 
Extensión 

1126 

SOO1 6000 
Extensión 

1126 

50006000 
Extensión 

1382 

50006000 
Extensión 

1328 

CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE DESCRiPcIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMEN":Mt.j 

35.1 Disposiciones en materia de 
planeación y transición energética 

Proponer al superior jerárquico los proyectos de 
políticas. programas, disposiciones técnicas, 
económicas, sociales y administrativas, criterios y demás 
acciones, en las materias de su competencia. 

Conducir y coordinar al interior de la Secretaría. la 
implementación de las acciones y programas de 
cooperación nacional e internacional, en las materias de 
su competencia. 

INICIO TE RM INO 

2009 2019 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 

wangel@energia.gob.mx 

wangel@energia.gob.mx 

egutierrezs@energia.gob.mx 

jlgarduno@energia.gob.mx 

p 

x 

CLASIFICACiÓN 
DEINFORMACfÓN 

• 

UBICACiÓN FíSICA DEL ARCHIVO 
DE TRÁMITE 

Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. 
Piso 3. Oficina 304. Colonia Del Valle. 

Alcaldía 8enito Juárez. C.P. 03100. 

e 

Ciudad de México. 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

7 

;:; 



SENER 
SECRETARIA O"€ IIilNIiRCI.A 

ÁREA DE CONTEXTO 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 

Hoja 2de2 

(PERIODO DE LA Gl.AS"FlCACIÓN VOLUMEN 
NO. CONS. Q.AVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA $ ERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMAQÓN DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO P R e EXPEDIENTES 

Proponer al superior jerárquieo 10$ proyectos de 
políticas, programas. disposiciones técnicas. 
económicas, sociales y administrativas, criterios y demás 

35.2 Programas y proyectos en acciones, en las materias de su competenda. 
2 35. Planeación y Transición Energética materia de planeaelón y transición 2016 2019 X - - 10 

energética Conducir y coordinar al InterIor de la Secretaría, la 
implementación de las acciones y programas de 
cooperación nacional e internacional, en las materias de 
su competencia. 

Participar en el Consejo Consultivo para el 
3S.9 Programas y proyectos en Aprovechamiento Sustentable de la Energía, así como 

3 3S. Planeaci6n y Transición Energética materia de planeaci6n y transición informar a su superior jerárquico y al Secretario de los 20lS 2019 X - _ 1 
energética acuerdos tomados por d icho Consejo y el seguimiento 

que se dé a éstos. 
Orientar y coordinar las actIvIdades Inherentes a 
cumplimiento de la política de transparencia 
determinada por la Secretaria de la Función Pública, así 
como impulsar la implementación de acciones de 
transparencia proactiva y focalizada en la Secretaria, sus 
órganos desconcentrados y demás entidades 

4 12C. Transparencia y Acceso a [a Información 12C.l0 Sistemas de datos personales coordinadas del Sector. 2020 2020 X _ _ , 

Responsable del Archivo de Trámite 

Fungir como enlace ante el Instituto Federa[ de Acceso a 
la Información y Protección de Datos, en términos de [as 
disposiciones jurídicas aplicables, y operar en la 
Secretaría los procesos para la atención de las 
solicitudes de acceso a la información pública 
cubernamental v de los ¡ de .. 

Titular del Área Productora 
/ 

Visto Bue 

In9. 
Director de Área 

Con fundamento en lo dispuesto en el 
artículo 9, fracciones V y XV del 

Reglamento Interior de la Secretaria d e 
Energía, en términos del oficio de 
designación SPTE.200.269.2020 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

Ing. I Jlménez 
Director de Área 

Con fundamento en lo dispuesto en el 
artículo 9, fracciones Vy XV del 

Reglamento Interior de la Secretaria de 
Energía, en términos del oficio de 
designación SPTE.200.269.2020 

Total 19 
Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 
Recibió 

6JlJ~\ 01-Q~"Iu5: 
Lic. Jorge Lu is Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

CiSAol/201a 



t1l'~'" SENER 
'* 'J ~.. ..:C:AIUAQI .. DI "NEROI" 

IAREA DE IDENTIFICACION 

UftIDAD...,...INIS1RATN'A. ..... """"""'" 

DIr..,.Ión_cJe_~14n, eoo._I6n ... ' FaJ>Clo de 
DN ..... ""T~y FOtn'lK .... d. HkI __ buros 

l!Ku ..... , _ 

IAREA DE CONTEXTO 

MO.CONS. C:I.AVlVNOM8M ~LAMCClON 

1 35 Pk\neación yTransidOn Energélica 

2 35 PlólIneaclón y TransldOn Energética 

A •• ponSllble dol Archivo d. Trámite 

EI.boró 

Tn\IU\R DI! LA UNIDAD .....-....-. 
................ --_ ..... 
AAOWO~ __ 

RllSPONSAIlLII ou.,4,I'11IA 

'""""""'" D' _. 

SECRETAR[A DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

N~YCAAOO """"""" 
1Jc.. ................. _CIofdII A_.-.entes_. "',¡ ........ MQ, ..... JotIeN_c.lunA-DdV __ ~J~c.p.031OO, 
_~ .. .s.'~ __ 

~"""'-'co. 
T_noM9kO.,_* ___ 

e. _ .. 0\*11..: C.d. _~SUr,_ .. ~~lO!1cInoIl4,eo-.DeI_._IIetohGJOUoi,.. ... c.P.cmoo, __ II_ •• IlvII __ de __ 

c: ....... do~'--

' .... AIOjoon<I •• __ "" ...... ndO 00._ ........ gentes sur, IofO"' .... IJ!IO, PIso J. 01kIn. JO;¡, GoIonloo Del VOlIte, AIe.1d1o Benito ]u .... c.P. :noo, 
_.s.'MOV1IdIInT_lIlu C:l\Idft 4e Mt:lb. 

Uc."'''' \.011. Goo,d"fio S6nehn _nld. In5U'gentes sur. Mol",. , .. no, Pito 1" 0IIdn. '50S. Colonia "", valle, AJeoldhl llenito JUArez, c.P. 
1'Itut ...... lo Unidad el. Enlo ... , M.Jor~ Requr.,.".l.o y )100. dudad d. M.xlca. 
Pt ... "."", r. • ..w._ 

""'---....-_. 
--~"" -
--~tkln 

~U 

--_Ih 

"U 

(PDIQDO M. LA 
aAWV.,.... DI! LAs.na DESattJ>aÓM C.LAHR1! DOeVMIHTAl. 

INICIO TiAMINO 

35.2 Programas y proyectos en malerla de 
Coord irnlr al interior de la Secmt.l rla . el seguim iento administrativo de los proyect05 

otp robados en el m arco de las Convocatorl,u publiCadas dIInlro de los FOnd05 ""'" 2020 planeacióny Irall5lclón energética 
SE'cloriales de Erlefgia a lo'> que se re fiere la leyd@ Ciencia)"Tocoologlll. 

Representa r <1 la secretaria y coordinar la éldministreción e n los Fondos Sectoria les 

35.14 Administración y operec!6n de fondos 
de Energía, a los que se refiere 1<1 Ley de Cienciél y Tecnologfa. 

""'" 2020 secto rióll le5 en m¡¡terl" energética 
Conducir y coordinar al interior de la secretarIa, la implementación de las poiíticas de 
Investig ación y desarrollo tecnológico. 

Titular del Ánta Productora 

Visto Bueno 

~. 
~Chav.zEircia 

Socrmr. Admlnistrativ1l del Fondo de Hidrocarburos 

Titular de la Unidad Admini51:ratiVII 

Autorizó 

~---
tic.. Pedro Miguet ~oGardi!l 

Direc:torGeneral de lnvestigación, Oes.rollo T~lco y 

Formación de Recursos Humanos 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 1$/01/2071 

, .... 
" Fecha de <,orte: 3l/12/l020 

comn¡O~1CO l..feICAaÓN f'f1lCA on AAC"IVO D4i llIAMITE 

.....-........ 

~-gIa.sooIo. .... 
A_ m"'''''-SUf, Mo.n.... _. P+Ml 0!Ic1na 

JI5,t: ......... DelV-.N .. IdII_o~<:.P •• 
cmoo. (!ud_ do .......... 

_ .. n~ 

JIII·rdun<>@e<l.rnIa.g<>b.m~ 

• 

x 

X 

~N V""....,. 
DE INFOMoIAaÓN DDa.OO,,",", 

• e U PIiDlIiNnS 

- X 2S 

- X B3 

Total 108 

Titular del Áreil Coordinadora do Archlvo$ 

Redbló 

~J\~0~ ) 
tic.. 30lge LuisGarduf'lo S6neh0z 

Tltularde *- unidad de @ni.I.~. rnejoA Aegu~y 
Progr.nas Tr;llTW\AIraJot 

G~""'" 



l~i SENER 
~, ~.... SECRETARIA Da ItHIlRGIA. 

IAREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD AOIo4INmAATI'VA ÁRIA PRODUCTORA 

IlIuccl6n O . ... r.l de Investlg. cI6n, Dl-.ceJ6n ... ,nn<)IIaC\6n 
_n<>lloT~"tFonnKi6nd. ,--,~~ 

IAREA DE CONTEXTO 

-~ 
CLAWYNI»4BIH!.DIlI.AIECCIOt.r 

JS Planeaci6n Y Transic ión E:ne rgétka 

11TULAA Dl!:Uto U,.,AD 
__ A 

rlfu!.Altlla4-... 
PROOUCTOAA 

1--

-~~ 
AllCHIVQDI!:~ 

ItUPO_B~ Dt:l..AAu. 

eooRDlNAOOAA De 

~ 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUlA SIMPLE DE ARCHIVOS 

11:'111 

NOMeRf: Y CARGO OOIo4ICIUO 

t.Ic. -.. "';gIHI "osaldo Cardoo A_dio ............ 5 Sur, N""-" no. _ OfIdnoo :JO&,. ColonIa [)el V_, "'_ lIeni.o JOIáno .. e.s>, 
_ _ al ... - -- OJlOQ,. c:Ndad d&~ _ 
T--..... ,.Formod6n ... _ ............. 

..... ..... jo.ndro_.Gobltolldo ......... tda ""u,lI'In1es SUt, NOmero _, _ .. OIIdn. 303, Colonia 0.1 v_ne, Alcaldío Benito :fUi .... c;.P • 
DI,_o< ... ,_Ión Te<lIOIógr~. Jloo, Cluda" de M_xl<o. 

..... ~_la ....... _ ... wddalnlur ...... _._-."""l.OIIdnaJG3,CeIoftIaDelVoll .. __ Idfo_~I'ft,CA 
DI<..,. .... _oinT~. :noo,a..ddo -... 

!.le. -.. LJ.oi ..... tduño Sli ... ~.., 
....... nI .... InlWllemes SUr, Numero -. Pito 1\1, OfIcln.'ros, Colonia 0<11 V~I .. ",,,,,!<Ira IlenIto]"'rfl, e ... 

nwl.r de lo Unidad d . DIle.,., ".Ior. 1I0000_torlo J 
3'100, CIucIod de ""6><100. Pto9< ...... Tr __ 

TEI..UoNO 

--~-_. 
--ErI. n.rón -
----
_~oo 

000 ... 16" 
.~ 

( i!W 

ClAVI! y __ AIi. DIO I.A SERIE D6C~IÓN DIi LA SERIE DQCUto(INTAl. 

_M~ 

U""fNJALl 
INICIO TElMINO 

-Apl icar los ordenamientos legales y demás normu jurfdK:as que de éstos deri"n, 
cuyas dlsposicione-s regulen la Iove$tigacl6o, el desar rollo y la innovación teenológlc-e y 
la form ación de recursos humaflOS. e>peCializados en el sector energético y emitir ~ 
c rilerlos de aplicación, asó como elaborar y O!I'\/'aluilr los p royectos de polltlcas y 
plogramas en dichas materia$, para considemción del $Uper;ar jerárquico. 

-Evaluar y d imensionar, en el émbito de sU competencle, las ¡'j re;¡,¡ de oportunldild q ue 

3S.2 Programas y proyectos en materia de 
afronta el sector energéth:::o, a corto, mediano y I!lrgo plazo. 

planeeción ytransicJ6n energética 
·COOrdiner con los institutos de investigación y las entldedes de l sector la e laboraci6n "''' 2018 

de politices . en las materias da su competencia y propon!:r a=iones para ~u debida 
implenwnt&ciÓf\. 

-Dl$ef\ar mecanismos de vinculación de los pfOgrilmas y actividades de inr>O'lnCi6n 

tecnológlcil del !iBCT.or, con el sistema productivo nacloNl con el sector flduea Uvo y 
con (lIras instituciones de il"\Vflt lgacfón dentifica y [flCnoI6gicil. 

-Dio' seguimi<;!nto a l deSllm~1"\(l de los mstitutos de investigación de¡ sector 
ene rgético y promover su fortal . clmiento. 

¡ 

Hoja 1 de 1 

Fecha de en!:fe{JiI! ........ 
Focha de corte:: -

CORIUlO weTllÓNlCO U.ICACIÓN ~fslcADElAACHIVO D_TRAMITE 

. ... ... 

.-...... , ...... -
A ... nld. ",.urg.ntes sur, MOtn.to e')O. PI ... J, Ofklna 

JOJ. r;oIonIa [)el v.oll., .... 0.1<1/. Ilenl, .. luúe:!, c.P. 
1I00, c:IuUd ca ... " .... --

JI.;IOJdu~ergl • .gob.l'n" 

~ ... -Oi~1Óft OOCUNI.NTAl. 

• , e ~l.ott:NTE5 

X X " 

Total 27 
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SENER 
.JIECAETARIA DE EM~RGjA 

AREA DE IDENTIFICACION 

tJNlDAD _ISfUTl'VA .... POOOU"""'" 

OIr_co-nIóe~ 
~I6n<l"_'" O'-'_T~7 __ 

-~ ... _~. --

AREA DE CONTEXTO 

~_. 

ct..AVli: V HOMU' DIi LA SIICCIÓN 

1 3S Planeación y Transición Energética 

2 lS Planeoción yTransición Energ&tica 

Responsable d.1 Archivo d. Trimit. 

Elaboro 

TTTUI..AII OlLA UMIOAO 

..,..,.."...."". 

"".... ........ 
... 00 ... ' .... 

Rll5PONSA8U DlL. 
ARCtIIVO 011 naAMmi: 

R5SPONSAaLB DIL AR~ 

COORDINADORA DI -

_v~ 

Ue. _ro Mlgue1_ .. c. .. r. 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

~.uo 

Avenid. In ... _* "'r, H1lm ..... 8!t<;1, Ph<a Oftclnaloe., CoIonlo o.r v ..... AIcIldf;o lMI\Ito """v, e.p. OJIOO, 
DIoecl.... Ge." ... a1 <l. 1_1_11, OHfINoIIo 

CIudad <le Mñlco . 
T.,;nooI6gko y Fo ..... ch!in de IM<:\I ....... Humo"os 

C. .... ..0. a.,¡....,. O.rooI. 
Av.nId. l"s","_I .. SU., NO ....... &Jo, "",,3 0I\clft0 :114, eoIoftIa 0..1 VllIo', _loo IJenIto ~u"'z. c.P. DJIOO. _.- Admln/sOMlv. - - H CIudad ... ~ • ---

Ing. ~D bII ... CabIon<Io 
A_ .... ,, ____ ,"""' .... no.PIso3,OI\dto8~O'IonIoOoiv .... __ ;Juirez,e. ... :noo. 

DIr_ der........,..,I6tIT~1u cJudoocIde 1oM.1eo. 

Lk. :kI'9'I l.UrsGatdullo~ 
Aventdo 1"0"'91"_ SU., Núm .. " 890, Pis" 16, OfIcinl'5O$, OolOnlo 0.1 Velle, AleaId¡" BenItoJu6rez. c.P. 

TkuIM de l . unidad de !JIloc., "'$ •• liw!l'u_rl. 7 5100, eludid cr. "'''leo. Pr __ Tr.n_ .. 1N 

"""""" --~." 
.~. 

-----
--~-
~ 

---~.nsI6n 

~ 

DBC:JUPCtON DI: LA SIl"" OOCUMI!iNTAL ~=elA CLAvtfYNOMIJAI! ~ LASIiAK 

INICIO HAMINO 

35.2 Programas y proyectos en materia de 
Coordinar al interior de la Silcretarfa, el seguimiento administrativo de los proyectos 

planeación y transición energética 
uprobados en el marco dil las Convocatorias publicadas dentro de 101> Fondos 2008 2020 
SOCtorlales de Energía a los que se reflere la Leyde Ciencia yTecnologla. 

Representar a la Secretaria y COOf'dinar la administración en los: FOf'ldos. Sectoriales 

35.14 AdmlniSHación y operación de fondos 
de Energfa, a los que se refiere la Ley de Ciencia yTecnologia 

sector jales en mllteda energética :zooa "'20 
CClnduclr y coordinar al interior de la secretaria, 1 .. implilmentaciÓfl de las polít icas de 

IIf'WeStlgadón y desarrollo tecnológico. 

Titular del Ar .. Productoril TItular de la Unidad Administrativa 

Viste Bueno 

Secretaria Admlnlstradva del Fondo de Sustentabilld_d 
Energética Formación de Recursos Hum_nos 

Hoja 1 de 1 

t-eo:naaae"tregI!I' 5/01/2' I:>/Ull"' ..... , 

Facha de corte: '''''''0>0 

COIIMO,"~ICO lJefCAaÓN FIstcA DE\. AIIOWO DI: TRÁMITI: 

,,-_I"-!IOb.rM. 

"' .. • g .... 
..._.~sw, -...._PIs<>lOlldn. 

;.J\4,CoIoooIooOoolV .... ___ ~&,c,p. 

O3lOO,c:IIHI ... .,.~ _ ... -
JIy.,dunouenervla.gob.m", 

P 

X 

X 

aAWO<A<oóH ........... M_ ..,.,..., .... 
• e -""'''''' 

- X " 

- X 34 

Total SS 

11tular del Area Ceordlnadora de Archivos 

Recibió 

l)tlJ0~~ l 
Lic. Jorge Luis C::;arduño Sáneh.z 

TltUlilr de la Unidad de Enlace, mejora Regulatorla y 
Programas Transversales 

CSAOlf2C)20 
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&l:CR E"fA Ri,A OC CNlflG JA 

\'"oi? ~" SEN ER 
~." _. 

.$"~ 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

; COQfdinadón 
Unkfad de Admlnlsu itCión y [Mm,""" .. ,,, d.,. U"'d.d 

Final1zas d. Administración y 
Finanzas 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

1 

ClAVE V NOMBRE DE LA SECCiÓN 

SC Recursos Financieros 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Lic. Juan Matias Tapia Vazquez 
Subdirector de Recursos Financieros 
de la Coordinación Administrativa de 

la Unidad de Administración y 
t:in",n ... ", c 

TJTUlAR DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATnlA 

nTULAR DEL ÁREA 
PRODUCTORA 

RESPONSABlE ,DEL 
ARCHIVO DE TRÁMrrE 

RESPONSABLE DEL 
ÁREA COORDtNADORA 

DE ARCHIVOS 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARCO DOMIClUO TEL~R)NO 

Lic. Jenrry Ver., Burgos AVflllda Il1surgentes S4Jr. Numero 890. Piso 16. 0fIc1".1606, Colonia Del V.IJlte. SOOO 6000 extensión 
Titular de la U"ldlld de Administración y Finanzas Alcaldía Benito Juir.z. Código Postal. 03100. Ciudad de MéxJeo. 1326 

C.P. Benjamln Roberto Vergar. Careta 
Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Planta 8aja. OfIcina PBal. Colonia Del 5000 6000 extensión Coordinador Administrativo d e l. Unidad de 

V.ne. Alcaldia Benito lUárcz. Código Postal. 03100. Ciudad d e MR.leo. 1332 AdmiroistrACión y Finarozas. 

Lic. luan Matias Tapia Vazquez 
Subdirector d. Recursos Financ ioros d. ,. Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Plal1ta 8aja. Oficina PB02. Colonia Del 5000 6000 Exte nsión 
Coordinació n Administrativa do la Unidad d e Valle. Alcaldia Benito Ju6~z. Código Postal. 03100. Ciudad de México. 20," 
Adminis tración y Finanzas 

Lic. Jorge Luis Carduño Siinchez 
Avenida Insurgentes Sur. NumIHo 890. Piso 16. Oflclna 16OS. Colonia 0tI1 Val ... 50006000 

Titular d. ,. Unidad d. Enlice. Mejo ra exttlf1$ión 
Regulatorla y Programas Transversales Alcaldia Benito Juárez. C.P. 3100. Ciudad de México. 

1328 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

ClAVE Y NOMBRE 'DE LA SERIE DESCR.IPCtóN DE LA SERIE DOCUMl!N.TAl SERIE DOCUMENTAl) 

SC.27 Fondo Rotatorio 

INICIO TERMINO 

Normar. operar y administrar los sistemas. trámites y 
procedimientos de pago de la Secretaria de Energía y conciliar 2017 2020 
periódicamente el resultado del ejercicio de la dependencia. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

\ ,~,,\~ 

C.P. Benjamín Rpberto Vergara Garcia 
Coordinador Admiqistratlvo de la Unidad de 

Administración y Finanzas 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

\~" C.P. Benjamín 
Coordinador Admi 

Administración y Finanzas 
adde 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 15/01/20Z1 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN FÍSICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

l:!:nroo!:l@~nergia.gob.mx 

bvergara@energia.gob.m" 

Av~mkfa InsurgentQs Sur. Numero 890. 
Plll1ta Baja. Colonia o.t Vaneo Alcafdla 
8enito Juárez. Códl9<) ~tal. 03100. 

Ciudad d e México. 

jtapillv@energia.gob.m )( 

jlgardul1oQenergia.gob.mx 

CLASIACACIÓN VOI.UMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAl 

P R e EXPEDIENTES : 

X - - 12 

Total 12 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

UCJrw\ (Ó~i\J0 \ 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

CSAOl/2020 

I 



1:._'--"1 SENER .:,t· "1 ~.... S¡;CAETARIA DE ENER<lIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD AONHISTRA1'N'A ..... -
Di .. cciótl c;.n •• aI de Ptot •• m K J6n)l DireccIónc.n.r~l dto 

P""", ,,,,,oo Progr.macl6n '1 P,es"-",10 

ÁREA DE CONTEXTO 

.... """- ClAVI Y NOMQEDElA SECQÓN 

1 lOC Control y Auditorfa de Actividades Públicas 

TtfUl..M M: LA UfiC).<lD .... ......,.. 
1JI'UI.M DA MUo 

""""""'" 

RES! ~I 5 •• 11i DEL 

AACIfNIO DE TR.A.MlTe 

RnPOM'·81Boa..J.ftA 
COOItDlNADOltA DI! .......... 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_Vc:.-o """""'" 
c. _¡.ncI,oCo.tillo_ Awnida ~"teo; _."""'-0 -. PIsv 7 . 0fId ... 0709, Colonia I)0oI VallO'. Ak_ Benito luUez. c.p, 
O"-t c::...-..l dto , _riónr "" __ 0 OJIOO. c......., .... MjEo,. 

C. ... ..,.,nd.o e_tillo "" ........ AwnkI& IMurgenlH SUr, Hllm« o I!IO. "-"7, onc .... VlII9, CoIoro;. 1>011 Valle, Akoldi. BcnItoJuiie:z, c.p, 

Di.~« c..-... de l'n>!J.amaci6n , . '-...p_ 0J100. CNdad el. Mhic ... 

Lle. ! ••• I c:.br;'l. Romo.o Mlldin" A""nid. In ..... gentH SUr, N~I'<I 89<1, Piso ?, Ofi~in. O7IO, c "","i. Del V. II., Ak.ld;. ilo"ilo:Juinll, C.P. 

eoord l".".... Tknk:. OllOO, ciudad d. Mtxico. 

I.k. Jorge Lu" G • • elu~o S6nchez 
AV1Inid. 1".u~enb. Su., NOm • • o "0. Plsol' , OI'iclna 160S,Colonia Del Valle, Alcaldla B. nitoJuj ... ~ C.P. 

Tltul • • d. la Unidad da Enlaca, NeJora Regul.loria y 
:1100, Cluel.d da N~xJco. 

P"'1l ....... T •• n_l ... 

--........ ........ 
~ 

........ 
Ibt . ... w.. 

"" 
5000 IiOOO 

l'.rt.nl lón 

"" 
IOOOtOoo 
bt.nsl6n 

"'" _ ...... 
a.AWY NONa. OC LA __ DUCAIPClÓN DIi LA"". DOCUMnR"Al. 

INICK> TERMINO 

Al término de cada per iodo de gobierno, cada una de las Dependencias y Entidades, 

la Procuraduría General de la República, y las empresas p roductivas del Estado, 

llevará a cabo la planeación, ejecución y seguim iento de la inte9raci6n del Info rme, e l 

10C3 Auditoría 
cual tendrá el carácter de constancia documental para el proceso de entrega· 

20lS 2018 
recepción de la Administración Pública r:ede 'al. y contendrá la rendición de cuentas 

de los program as, proyectos, compromisos, acciones. asuntos, recursos, inform ación 

y si t uación general de la gestión que con cluye, con el propósito de facil itor el proceso 

de transición y la toma de decisiones públicas-

IIC Planeación. Informadón, Evaluación y llCS Programas y proyectos cm materia de 
Participa r en la formulación, instrumentación. seguimiento y evaluación de los 

2 programas sectorial, reg ionale, especiales e Institucionales que se deriven del Plan 2019 2019 PoUticas 

Responsable d e l Archivo de Trámite 

EI~boró 

Cootdirwldor~ Técnica 

políticas 
Nacional de Desarrollo y las Ifneas prog ramáticas a car!ilo de la Dependencia. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad AdmlnIJltr. tlv. 

c. odro Castildo Mol'illles 

Directo r Oemualde Programación y PresupueJlto 

Hojal del 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha d. corta: 31/12/2020 

CORREO EU:CTRÓNICO ~ FfS:H:A DM.ARCttM)DIi: ntÁWITE 

_ ..... , .... w.""' .......... 

K_iJIorrIDeners~X 

A~."kI. lnt"'1lonln 5uo", ~ e!IO, Pi!oo 7, 
Oficln . 110, Colonl .. DeI ValIe,Ak:aldl. Benito Ju~ rez. 

C.P. 01l0Q, Ciudad <le lo4otxlco. 

e .omero@energl • .gob.mx 

Jlg • • duno@"ne.gla.gob.rnx 

P 

X 

X 

~ --"_AaÓM DOCUMENTAl. 

• e EXPEotENTES 

- - 1 

- - 1 

Total 2 

Titular del Área Coordinador. d e Archivos 

Recibió 

lh-w \ CéNt(\J~ "), 
Uc.. J~ LulJl C; . rduño Sjnochez 

Titular d. l~ Unidad de I!nlK4r, m.jor~ Regulatoria y 

Program aJl TranJIV.rli~ les 

GSAOI/2020 
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IAREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA MONIlRIn' CMCO 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

OOM'C¡UO 

Avenida In."rgentes Sur, HQmero 690, Piso 7, Oficina 0709, ColonIa Del Vall ... Alcaldla Benito Juárez, C.P. TITULAR DE LA UNIDAD I c.AlejandrO Castillo Morales 
ADMINISTRATIVA Di ... ctor General d. Prallram.cióny P..,. up"edo OllGO, Ciudad de México. 

mulAR DEL ÁREA - Líe. Alejandro Mor.oIn Aarnr • ..., 
Director de Programac16n y Presupuesto Central 

Avenida Insurgentes Sur, IIIa"",.o 890, Piso 7, Oficina 0704, Colonia Del Valle. Alcaldía Benito JU!Íre ... C.P. 

03100, Ciudad d .. México. 

TELII:FONO 

50006000 
EXteJlliión 

'D" 

50006000 
Extensión 
,~. 

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: '51/12/2020 

CORRI!O I!LI!.C1'AÓNICO OltlCActóN FfSIcADEl. ARCHIVO oaTRANrnt 

.. .,.,stillom@ene,gla.gob.mx 

arno.ales@energl •. gob.ml< 

AvenIda Insurgentes SUr, NQme.aS90, Piso?, 
DI.eccl6n Ceneral de ProgramaciOn y I Dirección de Programación y I lOfk:ln. 720, Colonia Del Valle, Alealdr. BenItoJU;iru. 

Presupuesto P .. spuu t<> C.mr.1 c.P. 03100, Ciudad d. Moixico. 

IAREA DE CONTEXTO 

NO.CON$. CLAWY NOM8IIE DE LA SECCtóN: 

3C Programación, Organización 

Presupuestación 

3C Programación, Organización 
2 Presupuestación 

3 SC Recursos Financieros 

~ 

RESPONSAQU¡ DliiL I Lic. Er .. ri Gabriel .. Ro ..... ro M"'ina 
ARCHIVO Dl!!"l'RÁMtTE CODrdinadDra Téenl.,. 

R6PONSABLIt DEL bItA I Lic. Jorge Luis C8rduño Sánehe", 

COORDINADORA DI! rltular de lB Unidad de Enlace, Mejora RegulBtorla y 

ARCHl'VOS P rogra m u Tr. n ........ I .. 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890. Piso", Oficina 0710, Colonia DelValle, Alcaldfa aenitoJuárez, C.P. 

03100, Ciudad de México. 

AvenidB Insurgeme5 SU" Harnero 890, Piso 16, OfIcina 1605, Colonia Del Valle, Ale.ldfa Benito Juiirez, C.P. 
l1GO, Ciudad da México. 

50006000 
Extensión 

1339 

50006000 
Ext"n~ión 

",. 

~IÓN DE LASERIE DOCUMlENTAL 
IPERIODODELA 

CLAVEY NOMBRE DIi. LASIiRIE 

Planear, coordinar, supervisar y asesorar el proceso de registro de las operaciones 

Y1 3C.18 Programas y proyectos en materia de lfinancieras, presupuestales y patrimoniales de la SecretarIa, entidades coordinadas, 
presupuestación para proporcionar información financiera veraz y oportuna en apoyo de la toma de 

decisiones y la rendición de cuentas. 

Coordinar los procesos de planeación, programación y presupuestación de la 

y13C.20 Evaluación y control del ejerciciol Secretaría, de los órganos desconcentrados y del sector coordinado, así como el 

presupuestal 

SC23 Conciliaciones 

control, ejercicio y contabilidad de los mismos, con apego a las políticas y 

lineamientos que determinen las dependencias competentes. 

Normar, operar y administrar los sistemas, trámites y procedimientos de pago de la 

Secretaria, asl corno conciliar periódicamente el resultado del ejercicio de la 

dependencia. 

INICIO TERMINO 

2014 2020 

2016 2020 

2015 2020 

.. rom.ra@.n .. rgi • .gob.mx 

jlgarduno@energla.gob.mx 

p 

x 

x 

x 

CLASIFICACIÓN 

OE INFORMACIÓN R e 

"""'_ 
DOCUMeNTAL 

EXPEDIENTES 

23 

22 

24 



~I!-~; SENER 
.~, , ~~ SEC RE TARiA Ol! eNERt:fA 

AREA DE CONTEXTO 

NO. coteS. 

4 

a.AY& '( MOM8IIE DE LA.::cION 

se Rect.lrsos Financieros 

Responsable d.l Archivo d. Tnimlte 

Elaboró 

~ 
Lic. E.,4ri (Oabt-.... Rorn.to Medina 

CoordiMdor. Téc:rk. 

ClA'lEY' __ DIE LA"" 

SECRETARíA DE ENERCíA 
CUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DE$CRIPOON DE LA SER5 DOCUMBIfM. 
_DE", 

'"0<00 ...... .0 

se.V Fondo Rotatorio 

Normar, operar y administrar los sistemas, trámites y procedimientos de pago de la 

Secretaria, asl como conciliar periódicamente el resultado del ejercicio de la 2001 
dependencia. 

Titular del Ár •• Productora 

Visto Bueno 

~ 
Uc. Ailjandro Mor .. '-s Ramirez 

oirectof cM Progr.rn.ción y Pf'npue:sto Centrat 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

2020 

• 

X 

--

Hoja 2de2 

CLUOACAQÓH --.. ,- DOCUNt:NTAL 

• e """'''' ..... 
- - 20 

Total 8. 

Titular del Ár •• Coordinadora do Archivos 

Recibió 

tiw\ (CA{\DJN ) 
Lk:. Jof'gIt Luis CardYl\o UnchM 

TItUlar de la unidad de EN_.~. ~td.tan. y 
Programas Tren_les 

o....".,'" 



SENER 
seCRETARIA DE E N EROjA 

MEA DE IDENTIFICACiÓN 
WllDADMJMlMlSnlATWA ..... """"""' ... 

Dlreccf6n 0. ...... 14. ProgAl>Md6n, 
Di...:cl!ín cr. Organos 
~.ntradosy 

P"'''PUello RegwadG.-

ÁREA DE CONTEXTO 

NQ.c"",, 

1 

2 

Cl.AW't'NOM"D5LA~ 

lO Programación, Organización 

Presupuestaci6n 

3C Programación, Organización 

Presupuestación 

Responsable d.1 Archivo de Trámite 

Elaboró 

Lk. E~i Cabrlefa Romero Medina 

Coordiffildor. Tientea 

TITULAR DE lA UNIDAD 
ADIfINISIRATlYA 

.............. 
POOD"""" 

lIDP'OIItSA8La Da 
ARCHIVO DIE 'fRANns 

.SI OtIS"'.LA Dfi.M .... 
ce O RDlNADOIU DE .....,... 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_YCAAGO .......,.., 

C- N$noIroc.stillo MonIn .. _ ..... -,,""IK _, Hame<o no, Pito 1. <:ItkirA 070!J, ~ Del V., ........... e.nit.~,..~. 

DINcIo< ClM>flal de P_-...cI6n '1 Presupuesto lmOO, CIuHd de Nf .... 

Avenido ....... gen_Su>, N4 ...... o no, P .... " OfIcina 0702, ColonIa Del Vale, Alea ..... BenIIo~ .. z. c.P. DI_e,," o. O,.,_o-s ___ ,RelJ'llad_ 
o:J1OO, Ciud.d cIor _icl>. 

LIc. 1 •• 01 e.bri.,. _.0 Iotodl ... Avenida InSUftlent .. S ..... , N,¡ ....... no, pi . .. 7, Of'lClna 0710, CoIoni .. Del VBlle, Alcaldr. Benito Jui.u, c.P. 
e_In.da ... Tiocnlc.. OlIGO, Ciudad d. MIi;oico. 

Uc. '0". w¡" C;;ard"lI .. $jnclw>: AvenIda Insu"o .. l ... Su •• Nol",.O'O 8$0, PI ... 16, Oficina 160S, Colonia 0.1 Vall., Aleald;a a.nita luirn, c.P. 
TItular de l. Unidad d. ~Ia"",, Mltjol"l l1.guJataria y 

3100, Ciudad de Múieo, 
ptogram .. Tra~ ... I .. 

........., 
........ ........ 
"" 

.... ...., ........ 
= 

", .. ~ 
.:.t ..... \6n 

"" 
5000 '000 
~.",,16n ,,, . 

DUCAII'eI6N IDII u. ... DOC:UMlNTAL 

_ .... 
cu. ... VIlON .. oe: .LA __ .. """ -

Planear, coordinar, supervisar y asesorar el proceso de registro de las operaciones 

y 3Cla Program as y proyectos en materia de financieras. presupuestales y patrimoniales de la Secretaria, entidades coordinadas, 

presupuestación para proporcionar información finilncier¡¡ Yel az y oportuna en apoyo de la toma de 
2013 2020 

decisiones y la rendición de cuentas. 

Coordinar los procesos de p laneacl6n, programación y presupuestadón de ta 

y 3C.20 Evaluación y conlrol del ejercicio Secretarra, de los órganos desconcentrados y del sector coordinado, así como el 

presupuestal control, ejercicio y contabilidad de los mismos, con apego a las políticas y 
2015 2020 

lineamientos que determinen las dependencias comPfJtentes. 

Titular del Área Productora TItular de la Unidad Administrativa 

C. Aleja ntJro Castillo Mor.lles 

Director Cener .. 1 de"rogram¡w:ión y Presup4Juto Oirector General ele ProgramacNin y Presupuesto 

Hoja 1 del 

Fecha d ..... "',,"w .. , 15/01/2021 .:>¡v"o<u'"', 

Id. corto' ]1"2/2020 

"""""" ........-o ~JfStC:ADB.MOtIYO DI!: TRMm'E 

..... tI ....... _g/~ 

;tIc>raso-Mrwia-gob.lftll 

.~...w. """'V."_ su.., -"o!JO, P .... 7. 

Ofkl ... 720,Cai<M'1l. Del Va''',Akaldr. B""':Jo.o4 .. :z, 
C.P. cnlOO, Ciudad d. Io1fxlco. 

eromero@energia.gDb.mx 

jlgarduno@energia.gob.mx 

• 

X 

X 

C1..ASIACACIÓN YO" ..... 
DE INFOAMAOÓN DDC ..... "' ... 

R C ............ 
- - 92 

- - 3 

Total 95 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibl6 

cL1J\~\)~ ) 
Ue. JOfge luIs ClI rdul\o Sinchez 

Titular de la UnkNId de f:n~, m.;or. R-vu'ator¡¡¡ y 
Programas TransveBllll/.es 0_ 



SENER 
SECRETARIA OE E:NERajA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNtOAD,t.Dt.IINISTAATlVA ...... PRQOUCTO .. 

Dirección (leneral de Programación y Oi._celó" de Conlabllidad y 

Presupuesto Evaluación Financiera 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CON5. ClAVI! y NOM8RE DE LA SECCIÓN 

1 SC Recursos Financieros 

2 SC Recursos Financieros 

TlTtJLARDELA UNIDAD 

~mRATfVA 

TlT1JLAR DEL ÁREA 

~ 

RI!SPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE-mAMm! 

RíISPoNSABU. DELÁRUo. 

COOAiClIMAOORA:Pe" 
ARCH>VO' 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NONBREYCAROO DONlCIUO 

C. Alejandro Castillo Morales Avoonida Insu'9""I,,. SU" Número 890, Piso 7, OficlM 0'109, Colanla Oal VBII .. , A1clIldfa S"nilo Juárez, c.P. 
Dlreaor General de Programac:ión y Pru upu .. sto 03100, Ciudad de México. 

C.P. Alejandro lunaVicuñ. Avenida InsurgeMes Sur, Número 890, Plso7, Oficina 0705, Colonia Del Valle,A1caldla Benho Juárez, C.P. 

DirKtor dIO ContllbfIJdad y Evaluación Fln .. ncle .... 03100, Ciudad de México. 

Lic. Erer! Gabriel .. Romero Medina Avenid .. Insurgentes Sur, Núm."" 891), Pi"" 7, Oficina 0710, Colonia Del Vall", Alcaldra llenito Ju;;rez, c.P. 

Coordinadora Tkni"" 03100, CIudad d .. M,¡¡"ico. 

Lic. Jorge Luis ¡;¡. rduño Slinch .. ~ 
AVllnid. lR!iurgentots Su., N~mero 090, Piso 16, Oficina lliOS, Colonia Dal Vall", Alcaldf. Benito Juárez, c.P. 

1""rt"I ... d" la Unidad de Enlace, Mejora Regula!orl" y 
3100, Ciudad de M~Jdco. 

Programas Transversales 

"", .... 

TElÍFOHO 

50006000 

Extensión 

'D' 

50006000 

E><te""ión 
,~, 

5000'000 

Extensión 
1339 

SOOO6000 
Extensión 

"" 

OESCRIPQÓN DI!! LASERlE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SARIE SERIE DOCUMENTAl) 

INICIO TERMINO 

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la Secretaría, así como 

formular y presentar ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, la Cuenta 

SCS Libros contables Anual de la Hacienda Pública Federal consolidada conforme a las disposiciones 2005 2011 

legales y normativa aplicable; resguardar los libros oficiales del registro contable de 

las operaciones financieras, presupuesta les y patrimoniales de la Secretaría. 

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la Secretaría, así como 

formular y presentar ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, la Cuenta 

SC.6 Registros contables (glosa) 
Anual de la Hacienda Pública Federal consolidada conforme a las disposiciones 

legales y normativa aplicable; resguardo los comprobantes fiscales de los bienes de 
1990 2016 

activo fijo, los informes financieros FONAC y las declaraciones y dictámenes de 

cumplimiento, de las obligaciones fiscales de la Secretada. 

Hoja 1 de3 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO UBICACIÓN Ff5K:A. DlL AACHlVO DE TRÁMITE 

IlCIIstillom@tonergia.gob.mx 

aluna@energla.gob.mx 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 7, 

Oficina 720, Coloni .. Del Valle, Alealdi" Benito Juarez, 
C.P. 03100, Ciudad de Mixico.. 

eromero@energia.gob.mx 

Jlgarduno@energla.gob.rru< 

Cl.ASIFlCACI6N VOL'."" 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

, • e EXPEDIENTES 

X - - 21 

X - - 25 

\ 
" 



SENER 
S ECRETAR iA DE EIUiRCIA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.COHS. CLAVE V NOMBRE DE LASKICftiII 

3 SC Recursos Financieros 

4 se Recursos Financieros 

5 5C Recursos Financieros 

6 5C Recursos financieros 

Cl..AVE Y NOMBRE DE LA SERIE 

SECRETARíA DE ENERGíA 
CiuiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCIÓN DE LA HAlE DOCUMENTAL 

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la SOCret ar fa, asl como 

formular y presentar ante la Secretarfa de Hacienda y Crédito Públi<:o, la Cuenta 

Anual de la Hacienda Pública Federal consolidada conforme a las disposiciones 

5C.17 Registroycontrol da póllzéls de egresos lega les y normatlvéI aplicable; resguardando las pólizas del registro contable de 

egresos, por las operaciones financieras, presupuest ales y patrimoniales de la 

Secretaria, que est;;!n acom pañadas de la documentación fiscal, justificativa y 

comprobatoria de los recursos ejercidos en los p resupuestos de la Secretarra. 

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la Secretaria, as.! como 

formulél r y presentar ante la Secretarra de Haelendél y Crédit o Público, la Cuentél 

SC.18 Registro y control d. pólizas 
Anual de la Hacienda Pública Federal consolidada conforme a las disposiciones 

ingresos 
de legales y n ormativa aplica ble; resguardando las pólixas del registro contablfil de 

ingresos, por las operaciones financieras y presupuestales de la Secretaría, q ue están 

acampanadas de la documentación justifICativa y comprobatoria de los recursos 

ejercidos que se devuelven al presupuestos de la secretaría. 

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la Secretélría, asf como 

form ular y pres@ntar ante la Secretarfa de Hacienda y Crédito Pú b lico, la Cuenta 

Anual de la Haeler"lda Públi<:a Federal c:onsol!dada conforme a las disposiciones 

5C.19 Pólizas de diario 
legales y normativa aplicélb le; resguardando las pólizas del registro contable de 

diario, por las operaciones f inancieras, presupuestales y patrimoniales de la 

5ec"retaria. Que están acompañadas de la documentación fISCal, justificat iva y 

comprobato ria de los recursos financieros y materiales que se administran poi la 

Secretaria. 

Establecer y operélr el sistema de contabilidad general de la Secretarfa, as.! como 

formular y presentar ante la Secretarfa de Hacienda y Crédito Público, la Cuenta 

SC23 Conciliaciones 
Anual de 18 Hac~a Públi<:a Federal consol ldada conforme a las disposic: iones 

legales y norm ativa aplicable; resguardando las conciliadones de las operaciones 

financieras. presupuesta\es y patrimoniales, que se realiz"an con las distintas 

Entidades responsables de la operación Contable. 

Hoja 2 de3 

nc ...... 
t:I " SIACita6N 

(PERIODO DE LA 
VOLUMEN 

SERIE OOCUMENTot.U 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAl. 

'.000 """'.0 • • C "' .......... 

200 5 2020 X - - ,. 

2005 2020 X - - ,. 

2005 2020 X - - ,. 

2005 2020 X - - 33 

~ 
\ 
<A 



SENER 
SECRETARiA DE ENEROIA 

rAREA DE CONTEXTO 

NO.CON$. 

7 

8 

9 

CLAVE'tHOMBRE DE LA SECCIÓN 

SC l=Iecursos Financleros 

SC Recursos Financieros 

lOC Control y Auditoría de Actividades Públicas 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

U/.Erer.~ela Romero Medlna 
/ Coordinadora Técnica 

CLAYEY NOMBRII!: DI!: LASERlII!: 

5C.24 Estados Financleros 

SC_25 Auxiliares de cuentas 

10C.3 Auditoría 

Dire' 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCIÓN DE LA SERMi OOCUt>4l!NTAl. 

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la Secretarfa, asf como 

formular y presentar ante la Secretaría de Haclenda y Crédito Público, la Cuenta 

Anual de la Haclenda Pública Federal consolidada conforme a las disposiclones 

legal€s y normativa aplicable; resguardando los Estados Financieros y demás 

informes que proporcionan información sobre la situación financlera, los resultados 

de la gestión, los flujos de efectivo y el ejercicio de la Ley de Ingresos y del 
Presupuesto de Egresos de la Secretaría. 

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la Secretaría, así como 

formular y presentar ante la Secretaría de Haclenda y Crédito Público, la Cuenta 

Anua l de la Hacienda Pública Federal consolidada conforme a las disposiciones 

legales y normativa aplicable; resguardando los registros auxiliares que de m anera 

detalla reportan las transacciones por cuenta, de las operaciones contenidas en 105 
Libros Principales de Contabilidad de la Secretaría. 

Efect uar el seguimiento de las observaciones financieras, contables y presupuestales 

que formulen el Órgano Interno de Control, las instanclas fiscalizadoras del Gobierno 

Federal y la Auditoría Superior de la Federación; resguardando los expedientes de las 

gestiones de coordinación realizadas ante las unidades administrativas centrales de 

la Secretaría, para la atención de las auditorías y desahogo de observaciones de los 

Órganos de Fiscalización. 

FECHAS 

(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

2005 2011 

2005 20 11 

2008 2020 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto Bueno 

~ 
C.P. Alejandro Luna Vicuf'ia C:-Alejancto Castillo Morales 

Director (jeneral de ¡'rogramaclón y Presupuesto 

• 

X 

X 

X 

Hoja 3 de3 

ClASl""""". VOlUMEN 
DI! INFORMACIÓN DOCUM!:H'rAL 

• e EXPEDIENTES 

- - 30 

- - 7 

- - 52 

Total 216 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

UoJ CD~M ".; 
Uc. Jorge Luis (jarduf'io Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, mejora Regulatoria y 

Programas Transversales 

GSAD1/2020 
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SENER 
S f:C Q f;T Io", IA DII" E N IiACIA 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
U NIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

O/_dOn c.ne..1 de AecutIQs Hum_. 
DtrKcl6ro c-no'de~.-

Materiool" y Servidos Cene ......... 
H<lmllnos, Materiat.s y 

S.rvlcios C.ne •• IH 

ÁREA DE CONTEXTO 

NQ>CON5. CUVE y N()tI48RE DE LA SECC1ÓH 

1 IOC Control y Auditaria de Actividades Públicas 

2 '2e Transparencia y Acceso a la Información 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOM8RI!:YCAROO DOMICIUO TELEFONO 

TTTUl.AR Da LAIUNIDAD 
lk:. Gm .. rto Ramirfl J4<:ome 

"'...nI"' ..... .,rg_ Sur, NI1 ..... ro 890, Piso', Oficina 7, Cok>nlB 0.4 V,,,,, Alealdl .. Benltolu' .. z, c.p. """-Directo< Ceon •• ". d e A<tc:unos Hu .... no5, M .. teri.l .... y Extensión 
ADMINISTRATIVA ServIc:Ios c.n....J .. 

3l.00. Ciudad de M'xlco. 
no> 

m\JLAR DEL.AREA 
lk:. Gilbert" A. mlreE )jcome 

Av...ld. Insurge l'ltetl Sur, Ndm"o890, piso 9, Oficina '. Coloni. Del V.lIe, Al<;atdl. BenitoJ .. "", c.p, 
50005000 

Director c.n. ... , de ~"I'$OS Humenos, M.te.I.," )' &>len.a6n 
PRODUCTOAA s.rvidos c.n....1H llOO, CIudad de MII.1eo. ",,, 

~DEL 
Uc. T.nI.l<l1zabeth Flor .. Treja 

Vladuct<> Rfo aec.n .. sin nürnw ... osq ..... -...iO)'fvWII .. Planta~, 0fid ... 14b, Cok>nia NiopoIes, """-
ARQW'O DE 1'R.4.MrrE 

SUbdi.ect .... de ~ • "'- y ProsI, ...... 
Ak.aldi. e-ho Jouff.n, c.p. GJtnO, Ciudad eh ""xlco. 

....... ... _ ... 
~ 

_ .... _---_ .•.•. --_._- -_ .... _._- --_._- _ .. _-_ .. _-- -
AUPO' -P' :I:·onÁAIEA Uc.lor9'I LuIs Ga,duo\o SionchH 

........ nlct.o '.....,,_H Sur. N6m ... a 890, Pko ,., Oficinooll6OS, caIon/.I. Del V..sle, """'1cI¡" e..nIt<> Jou"'E, c.p. .... -
COOROIMAOORAoe 1'it.m.. d. la UnidlOcI " EnI_ ..... jor. RegulatClria r 

3100, Clud.d d e México. 
b<tensl6ro 

ARCHIVOS Proyno",u Transversales ,,~ 

ClAVEN' NOfot8R6<OE LA SOleE DCSeRfPCtÓN'Ot!: LA ~ DOCUM&HTAL 
(PERIODO DE LA 

"""00 TERMI NO 

l OC.7 Participantes en comités 
Reportar trimeslralmente los avances en materia de recursos humanos ante el 

2017 2020 
Comité de Control y Desempeño Institucional. 

12C.6 Solicitudes d e acceso a la información 
Atender tos requerimientos de información que son competencia de la Dirección 

General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales. 
2019 2020 

~ 

\ _.~ Titular la Unid Adm! 's tiva 

sto Bueno Autorl:ró 

.~~, 
1\ --- / / / / J .. . _. _ ... -

Hojal del 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Focha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRONICO 
UBICACiÓN FlslCA DEL ARCHIVO DE 

TRAMITE 

gr.ml.flj@energl • .tob.mx 

graml .. r,j@lenergia.gob.mx 

10 ...... 610 InsufgefIt .. Sw. H~no, P>so" 
Oficln. '1, Colonl. 0.[ Valle, A~Id( .. Benito 

'u're%, c.p. :!lOO. C!ud.d d. Mél<ico. 

tfI<>r • • 'Kig~ 

•.•. _-_._ .. _._ ._ .. _--_ •..... -

jlgard ...... o@oene'gl • .gob.mx 

ClASIFICACiÓN VOLUMEN 

DE IHRJQMACIOH OOCUM""" 
P R e EXPEDIENTES 

X - - 16 

. 

X - X 7 

I 
Total 23 

Responsable del Área Coordinadora de Archivo 

Recibió 

, 

ili ~uI\j) ~ 
. - . ... • -, ... 



v~ - .. SENER 
$1i:~I:UfTA(f¡A DI! ( NIER'CIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAO ADMIMSTRAT1VA ...... """"""'" 

TITULAR Da LA UNIOAD 

ADMINlSTAATtVA 

T1T\Il.AA DEL ÁREA 

PIIOOUCTOAA 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE YCARCO 

Lic.. Ollberto Ra",I,u'kome 

Director c.n ... ' d. A..:ursos Humanos, Materialft )' 

SeMclas <::-"" 

DOMOCIUO 

Avttnlde Insurgentes Sur, Numero 890, Plt.O 9. Oficina 7, Colonia Del Valr., ",,,,Id¡' .,..,110 Juli ... z, CJ>. 

:1100. Ciudad de México. 

~ ~~---_ ... _._---_. _~_ .... + ... _--._ .... _---_.-.. __ ._. __ ... _-~~-~-_ ..... _ .... _ .. 

.... O'OHQ 

'000 .... 
Ext .... lón 

nm 

Hoja 1 de3 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORMP ELEC1'RONICO 

grami.....,;@ene.gl • . gob.l'l'll< 

UBICACIÓN F1S1CA DEL ARCHIVO DE ,.....,. 

I A~ ........ _Sur,Númetono.Pho9. 

8ocIeg.a, Colonia o.t V ..... ~ a.Mo 
J..--.c.p.:JlOO'd_ ... ~u-. 

DI.ecclónCenot<~d.RK_Hum.nos, I Di,KdÓf'l~.] ....... tade IL---------t-------------- - - -j--------- ---- - ----------- ______ -11-______ -+-_____________ -1 
"'IOt"'¡.I")' Servlcloo; Geneoales AdmInIstrad';'" de Personal I 

Calle TallO, """"'ro 18, Archivo de 
eoncent .. c:lón, Colonia El Reloj, Alcaldia 

Coyoac:6n. C.P. 54540, Clvd .... da Mé.,ico. 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.C0N5. ct.A.V,E YNOMaRE Di. LA SECCIÓN 

2C Asuntos Jurídicos 

2 4C Recursos Humanos 

, 4C Recursos Humanos 

RESPONSA8I.E'DEL. 

AA:CHWO DIt'mAMJTE 

tic. Tani .. Ellzab"h Flo,.c T~ 

Subdirectora de "".pOlO d. Procesos y Programas 

Especiales 

Vla"'''d<> Río a-n., sin número, esquina ~ .. ru;ytwoni ... Planta Baja, Oficina 14b, CoIonl. Nipoles, 

Alcaldía Benito Ju'rez, c.p, 03810, Ciudad de MiIi¡d_ 

f-----jj .. -.- ----.----.- .-.-.... . - ........ -+---.......... - .... ~.~ .. ~ .. ~ .~.~.~-~-----.-~.-.. ~ .... ~.~.-_.--............. _-
RESPONSMlLI,gI:L ÁReA 

C~INAOOAADE 

AACI<""" 

lk. Jorge Luis G .. rdvl'lo Sinchu I ~. 
" .... Mld .. Insv"llentes SVr, Nvmero 890. Pno l6, OI'Id .... l'os. Coloro!. Del V .. 11e, "laldi .. a.nlt" Jvárez, CoP. 

Titula< de ... Unict..d '" f:n~. ~ .. ~u, .. I .... 1o. y 3100, (:lud .... de.uxieo. 
Prog ... mu T~1ft 

-­Enensl6n 
~ .. 

.. _ .. _ •.•. _--_ .... _-
"""' .... 
Ext.n,;on 

."' 

CLAVE Y NOMI!AeOE LASt:AIIE DESCRiPCIÓN DE LA SERIE DOCUMIiNTAL 
(PaI1ODO DE LA 

SERIE I 

2C.7 Estudios. dictámenes e informes 

4C.l Disposiciones en materia de recursos 

humanos 

4C.3 Expediente único de personal 

Atender requerimientos Judiciales y Ministeriales del personal de la Secretaría de 

Energía 

Supervisar el cumplimiento d e las d isposiciones normativas en materia de lecursos 

humanos. 

Atender los requerimientos del Órgano Interno de Control en la Secretaría de 

Energía. 

Conservar y resguardar la documentación e info rmación de los expedientes del 

personal activo e inactivo d e la Secretaría de Energía. 

INICIO TERMINO 

20m 2020 

2002 2020 

194' 2020 

tIIores@ene'lllia.gob.",., 

--------·-··---·---~··~ l 
jlgard~¡'-9Ob""" 

, 

x 

x 

x 

ClASIFICACiÓ N 

OE.jNR)AMACIÓN 

• I 

f------+-.--.~.----~-.~---~~--... I ·~·~··~·~··-·-···--··~--------·~·~-" .. +---··-··~··~·-- ~--.~-.~ .. --.--~ .. ~~ .~ .. ~ .. ~- . .. --... ~ .... --.. - .-" .. ~ ... ~.--.-.. -¡-----+---+_-- -+-

4 4C Recursos Humanos 

'. 

4C5 Nómina de pago de personal 
Gestionar los tramites y seNicios para el pago al personal de la Secretaría de Energla 

y honora rios con cargo al capitulo 1000. 
2001 2020 x 

~ A ) 

e 

x 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDlEN11$ 

, 

, 

16807 

221 

/" 

~ 



~# SENER 
SeCflE'r",,¡¡¡ A OE r;N1¡:¡;~(.¡A 

SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 2 de3 

GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ÁREA DE CONTEXTO 

(S'CAIOOO 011 LA 
o.ASFlCAOÓN "" ....... 

""'CONS. CLAVIy NoM8Rl.OE'lASlcctóN <1AVEY NOMeRE, DE: LA-SERrI DESCAlPCtÓH 05 LA RAlE DOO..IN!NTAL ,..,,, OE.INFORMACJÓH DOCUMENTAl.. 

1~O TERMINO P • e EXPEDIENTES 

S 4C Recursos Humanos 4C.9 Control disciplinario 
Integrar, conservar y resguardar las Actas Administrativas instrumentadas al personal 

2008 2020 X 59 
de la Secretaria de Energía. - -

4C.15 Afiliaclones al instituto de seguridad y 
GestIonar las afiliaciones a¡ lnstitu to de Seguridad y Servidos Sociales de los 

6 4C Recursos Humanos servicios sociales de los trabajadores del 2016 2020 X - - S 
estado 

Trabajadores del Estado, elección de régimen de pensión y ahorro solidario. 

4C.16 Control d e prestaciones en materia 
Gestionar la autorización de préstamos. seguros y antig üedad e n el servicio público 

7 4C Recursos Humanos económica (FONAC, Sistema de ahorro para 2008 2020 X - - 77 
el retiro, seguros, etc.) 

del personal de la Secretaria de Energla. 

4C.20 Relaciones laborales (comIsiones 
Gestionar el trámite- del personal com isionado al Sindicato Nacional de Trabaj adores 

de la Secretaria de Energía. 
S 4C Recursos Humanos mixtas, sindicato nacional de trabajadores al 2005 2020 X - - 6 

servicio del estado, condiciones laborales) 
Participar en el proceso de revisión de las Condiciones Generales de Trabajo. 

•.•. ~" .•. _ .•. __ ._~_ .•.•. _._ .. _.- ------------------------------------------- ---1---- -------------------------- --- -- ---------- ------- --------- ---- ------ ------------- _."-_. 

9 4C Recursos Humanos 
4C 21 ServICIOS SOCiales y culturales y d e Administrar y partiCipar en el programa de prevenclon de nesgos, en las Comisiones 

2016 2020 X X 9 
seguridad e higiene en el t rabajo de Segundad, Htglene y Medio Ambtente en el TrabajO y aCCidentes de trabajO -

I i 

Gestionar las solicitudes de pago y listados de firmas de las/los prestadores de I 
10 4C Recursos Humanos 4C.23 Servido social de áreas administrativas 

servicio SO(ial y/o p rácticaS profesionar~ 
2016 2020 X - X 4 I 

• I 

Expedir la credencial institucional, pora verificadores y notiflcadores; registro de I 
11 4C Recursos Humanos 

4C.26 Expedición de constancias y personal autorizado. 
2001 2020 ! 

credenciales 
X - I X 33 

Validar las Hojas Únicas d e Servicio para el personal de la Secretar~ de Energía. , 
._~-._-----"_._._- . __ •.•. _--_._ .. _ - - -- -- ._-----_ .•. _--_._ .. - ------T-- -----

. 
4C.29 Comité de Ética y Prevención de Participar en Comités en la Secretaría de Energía (oficio de designación como 

, 
12 4C Recursos Humanos 2012 2020 X -

I X 
1 

Conflictos de Intéres representante). 

n /"" 
/ 



\.:. SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja3de3 

S-ECAFTAI1 . <Io 0" c .... .-A(.IA GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ÁREA DE CONTEXTO 
ClASIFICACIÓN VOLUMEN 

(pERIODO DE LA 
DE INFORMAC1ÓN DOCUMENTAL NO.CONS, CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN CLAVE V NOMBRE DE LA S.RIE DESCRIPClÓN DE LASERII! DOCUMENTAL 

",",O """NO P • e EXPEOIENTES 

13 IOC Control y Auditorra de Act ividades Públicas lOC.3 Auditoría 
Atender los requerimientos de información sobre gasto corriente y contratos de 

2015 2020 X 7 
honorarios con cargo al Capítulo 1000 "Servicios Personales". 

- -

------.-_._-----_ .. __ . ._-_ .. _------ - -----._-----_._--"-"---_._--------_.- _. .-
Elaborar e integrar la relación de los servidores públicos de nivel inferior a Director 

General en las unidades administrativas de esta dependencia, que están sujetos a la 

14 IOC Control y Auditor ía de Actividades Públicas IOC 15 Entrega-recepción obligación de realizar un proceso de entrega-recepción, por la naturaleza e 201l 2020 X - - 4 

importancia d e las funciones públ icas que realizan o por administrar o manejar 

fondos. bienes o valores públicos. 

I 12C Transparencia y Acceso a la Informaclón 12C.6 Solicitudes de acceso a la Información 
Atender los requerimientos de Información que son competencia d e la Dirección 

20T7 2020 X X 4 15 
General de Recursos Humanos, Matef"iales y Servicios Generales. 

-

16 12C Transparenda y Acceso a la Información 12C.7 Portal de Tra nsparencia 
Actualizar información de las Obligadones d e transparencia en materia d e Recursos 

2017 2020 X - X 3 
Hum anos. 

-_ ... __ ._ .•.. -_ .. _ .. _ .. _-_._ ... _ ....•. _._ ............... _._ ... _ ..•.• -•..... _. . _ .. _ .... _ .. _ ..... _ ..... _ .. _-_. __ .•.... __ .... _ .. .......... -......... _ ... _ •....• __ ..• ...• _ ..• _ ._._...... . --_ .. _-_. __ ...• _._ .. __ ... _ ••..... _ .. -•.... _ •. _ •. _._ .. -.. _ .•. _ .. _-_ .•.• __ •.••... _. __ ._ .. _ .•.• _----- .. _--_._---- ... _--_ .•... __ ._- f----.. --.-- -_.---... . --¡._----- -- . . __ ..•...•.. _._ .•..... _ •... 

! 

17 12C Tra nsparencia y Acceso a la Información 12CJO Sistemas de datos personales 
Verificar el control y reg istro de datos personales y aviso de prlvacidad del consultorio 

201B 2020 X - 1 
médico y las hojas únicas de servicios que se expiden . 

-

/' .-....... 
Total 17,247 

Responsable del Archivo de Trámite Titular del Área Productora -~~-\ Responsable del Área Coordinadora de Archivo 

Elaboró Visto Bueno A fl ZÓ Recibió 

. 
í 
~4· -J¡.u¿(~ , ~ V Q1J\ <á\m~itlÓ '3 

Uc. ~ "eth Flores Trejo UC:.lrene B6S~ 0f~ CHberto R.ml'ez "come Ue. Jorge Luis Garduño Sánc:hez 

Subdirect a de ejora de Procesos y SUbdirectora de Prestaciones '1 Relaciones Labof'ales D~ ect Ce al de Recursos Humanos, aterial y Titular de la Unidad de Enlace, mejora Regulatoria y 

p, m Especial.s Firma en suplencia por ausencia, conforme al articulo 50 del ~ U Servic:ios Generales Programas Transversales 



I 

~. SENER 
S.GASTA R IA. 1HZ' "' .Ro íA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIOAD'AOMINISTllA11VA AA<A """"""'" 

I "'~"" e." ...... ,~"-""m._ Dirección de Administración 

"'at..-ialftyServlcl_ Cen_l_ de Personal 

I 
I 
I ÁREA DE CONTEXTO 

MO.-CONS. CL.AVE Y NOMBRE DE LA SEcctóH 

I 
I 

4C Recursos Humanos 

I 
1 

I 

2 4C Recursos Humanos 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NONaRE y CARGO """""-00 "U!FOHO 

TllUlAR!D~'LA UNIOAD 
Oc. ~o R ........ licome ........ 
OiredOf e.-nt d. Recursos Huma ........ ",at"";ooIes y 

Av.ni .... Insu.v-m" SUr, ~ 890, Piso 9. Oficina 7 , c-.... ~ V_o .uc.ldIII e.nItco "",,_ c.P. ......... 
ADMINlSTRAllVA -- 3\00. Ciudad de ..... deo. 

"'" 

""""-'" "... ..... 
PRODUCTORA 

AESPONSABU:DU" 
Uc. ~¡a lillzabeth Ro .. Tr.jo 

Viaducto Rla Decena, s¡,. número, &$quina Pennsyfvania, Planta B.aja, Oficinal4b, Colonla N.p<>t ... 
........ 

Subdl.l'Cto .... d .. MaJI'''' dIO Procesos y Programas El<Unsl6n 
ARCHIVO'DI TRÁMITE ll:Ifl4dar .. 

A1cooldr ...... Ito Juoirez, c.P. 03810, Ciudad de México. 
3110 

--------_. __ .•. __ . __ ...... ... __ ...•. _ .•.• ---_ .•..•.•... __ . __ ._-_ .. _--"."._-_ .. _._--------------._--_._ .... - -_ ...•.••..•. _------~ 
RESPONSABLE DEL "REA Lk. )0",", l.IJ¡. Cardufio Siínche2. 50006000 

COORDItIADORA-OE nt",la. oH la Unidad d. Enlace, Mejora Regulatoria y 
Avenida In"urgentes $u., Hum .... 4190, Piso 16, Oficina 1605, COIonI. Del Vall., A\c.oldi .. e.nito ,,,,j .. z, c.P. 

lExt.nsl6n 
3100, Ciudad de México.. 

-"""'" Ptog ........ Ttansversaln U,. 

CL.AVE y NOMBRI! Ol! Ut.&aRIIi DeSCJHPCtÓtC oe;tLA.KIIfI .DOC\JMENTAL """""""DE .... 
"" ONOCoo ...... "'" 

Administrar los t ramites y procedimientos de pago de las remuneraciones del 

4C.5 Nómina de pago de personal 
personal de la Secretaría d e Energía. 

2015 2019 

Realizar la conciliación del resultado del ejercicio d e la Secretaria de Energía. , 

4c.a Control de asistencia (vacaclones, Llevar el control y registro de las lístasy teportes de asistencia del personal de la 
2016 2019 

descansos y licencias. incapacidades, etc.) Secretaría de Energfa 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31"2/2020 

CORREO'E1.ECTRÓN1CO 
U81CAClÓN Á51CA DEL ARCHIVO PE 

"""'"' 
gramit~ía.vob-mJ< 

A~. Insul1lentes Sur, Número 890, PI,.., 9, 
8od"lla. Colonia Del Valle, A1ealdl .. Benito 

~""rez. c.P. 3100, dudad de N;;xfco. 

tf!ores@enargia.gob.mx 

- ----_._---_ .•. _._--_ .. _ ....• __ .. _----_ ... 

jlgardunCl@energi ... gob.m. 

cu.sFOCAaON VOUlMEN 

DE INFORMACIÓN """",,",,,AL 

p • e ............. 

X - - 305 

X - - 97 



~::: .. ",·,:X" 
SENER 
$ E c ue 'l'A.pfA C E IiM fiR C IA 

¡ÁREA DE CONTEXTO 

NO.C0N5. 

3 

QA.VE Y NOMBRE ca LA,SECCIÓN 

4C Recursos Humanos 

Responsable del Archivo de Trimite 

Elaboró 

Subdir. 

as Especiales 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ct.AVEV NOMBRf::OE LA SEAla DESCRIPCIÓN Da LA $ERlI OOCl,lMENTAL 

4C.l6 Control de prestaciones en m ateria 
Administrar los procesos para e-/ otorgamiento de las p restaciones económicas a l 

económica (FONAC, Sistem a de Ahorro para 
personal d e la secre ta ria de Energra. 

el ~et¡ro, Segu ros. e tc .) 

t/ 

Titular del Áre. Produetora 

lic. Ger~rdo ~guez C.reía 
Subdirector de Contra y ovimientos de Personal 

Firma en 5uplenci<l por ausencia, conforme al articu lo 50 del 

Recrlamento Interior de la secreta ria de Enerqia 

{PERIODO D E LA 

""" INICIO TERMINO 

2015 201. 

-

• 

X 

Hoja 2 de2 

n .''''C.QÓN VOLUM EN 
DE INFQAMACJÓN DOCUfo<4I!NTAL 

• e EXP,~IIIHT!!S 

- - 79 

Total 481 
--

Responsable del Área Coordinadora de Archívo 

~Ibió 

ru ro~U'\:I S 
.,~ .. _- "--,--............ , vo-' LU':' ... arduño Sánchez 

T'rtular de la Unidad de Enlace, mejora Regulatoria y 

Programas Transversales 

GSA01/2020 

c{ 



-_'i SE \t;:y)' NER 
.. 1liIlCrl-ll-1JlRi ... Uf: .HIWJt,¡¡IA 

I ÁREA DE '-DENTIFICACIÓN 
UNIDAD ADMINISTRAnVA ÁREA PRODUCTORA 

Tn'ULAROE LAUNIOAD 

ADMINISTRATIVA 

muLAR DELÁREA 

PRODUCTORA 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBREYCAR<lQ 

Uc:. Gilberto Ramfrez Jáeome 

Director (l ...... "'l de Recursos Humanos, "'aterlRles y 

Servido. C.1WI'"les 

DOMICIUO 

Avenida Insurgentes Sur, Número 891). Piso 9, Oficina 7, Colonia Del Valle, Alcaldía Benito luárez, C.P. 

3100, Ciudad de México. 

TELÉ'ONO 

,~..., 

Extensión 

TI" 
··---~-----··----~-----·i -.. -.. ---.. -.--.-~--.. -.----.. - ... -.--........ -.. ----.-.----.. - .. ---.. ---.... --..... l---.... --

~--- I . .. Viaducto Río Be<:e ..... Sin n(lmero. "<Iulna Pennsylvan, ... Plant.l Baja. Oficina 2, Colonia Nápoles, Al".,ldla 
Director (leneral Adjunto de Administración d . Benito 'uárez, c.p. 03810. Ciud~d de México. 
Personal 

~­
-'"'''' 
~M 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 
Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 

I 
".m,~".,.....", •• ob.m. ~ 

------~~~-----

<:l,rado@energragob.mx 

UBICACiÓN FfSICA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

Dir..:ción General de Recursos Humanos, 

Materiales y Servicios Generales 

í Viaducto Rro B&c:«ra,sin numero, esquina 

Dirección de PI"nnción. I I P&!'ln~VlIonla. Planta BlIja,Ofidnas 2,5, 9, 10 Y 
Ingreso de Recunos Humanos ", Colonia Nápoles,Alcaldia BenitoJuarez, c.P. 

i ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

I 

2 

I 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECaóN 

3C Programación. Organización y 

Presupuestación 

4C Recursos Humanos 

~ESPONSABLE'DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

Líe. TanJa Ellzabeth FloresTrejo 

Subdirectora de Mejo... de Procesos y Programas 

E$pec:rales 

Viaducto Río B_tnl • • In n(lm""", esquina Pennsylvania. Plant.l Baja. Oficin~ l4b. COlonia Nápoles, 

A1caldla e ... lto Juarez, c.P. 03810. Ciudad d . MéKico. 

_~oo 

Extensión 

IDO 

tflores@energia.gob.mx 

f-------jl ----- ···-"-"-----·"----"M ---."-~-~-."-.. ----------.".".-.-----."------+---- - -_+--------j 

RESPONSABtE Or!LÁtlEA I Líe. Jorge Luis Garduño Sinehon I Avenida Insurgentes Sur. N(lmelo 890. Piso 16, Oficina 1605, Colonia Del Valle. Alcaldía Benito Juárez, c.P. 
COOROINADORA;DE Titular de 1 .. Unidad de Enlace. Mejora R$gulatotla y 3100.Ciudad de México. -­Extenslc!n 

ARCHIVOS Programas Tran_les 

, 

ClAVE,Y NOMBRE DELA SERIE 

3C.1O Dictamen técnico de estructuras 

4C.4 Registro y control de puestos y plazas 

I 

~RIPCIÓN DE LASERlE DOCUMENTAL 

Gestionar ante la Secretaría de la Función Pública las solicitudes de aprobación y 

registro de las estructuras orgánicas. ocupacional y salarial de los órganos 

admin istrativos desconcentrados y organismos descentralizados. 

Coordinar la actualización de perfiles de puestos de estructura, aprobados por el 

Comité Técnico de Profesionalizadón de la Secretaría de Energía. 

"" 

(PERIODO DE LA 

INICIO TERMINO 

201S 2019 

2013 2019 

jlgarduno@energla.gob.mx 

p 

x 

x 

CLASIFICACiÓN 

DE INFORMACIÓN 

R 

03810, Ciudad de México. 

e 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

4S 

661 

I··~ ,.--"".~ 
4C.2B Servicio profesional de carrera 

IAdministrar el Sistema del Servicio Profesional de Carrera en la Secretaría de Energía 

(Subsistema de Planeación e Ingreso). 
2014 2019 x x 

¡---"."".-".".-." .. "--~-.---------+-----....... -------"--.-.+--.-"."-"--.. ".-""-~- .. - .. -"- .. " .. ".-" .. -.------~-.---- -+ ---t- -- __ + __ J ____ _ . 
849 I 

--~-'~--""-------l 

4 lOe Control y Auditoría de Actividades Públicas 

l 
lOC.15 Entrega-recepción 

Elaborar e integrar la relación de los servidores públicos de nivel inferior a Director 

General en las unidades administrativas de esta dependencia. que están sujetos a la 

obl igación de realizar un proceso de entrega-recepción. por la naturaleza e 

i importancia de las funciones públicas que realizan o por administrar o manejar 

I fondos, bienes o valores públicos. 

2018 2019 x 2 

;tJ) 



• \. . ",. '-", .. 
SENER 
101I:<tt¡;' . RIJI 01 ""'!:Il,ci lo 

,ÁREA DE CONTEXTO 

NO. <OH$. 

5 

ClAVE'Y NOM8AE DE l,A.S&CQÓN 

ne Planeación, Información, Evaluación y 

Politicas 

Responsable del Archivo de Trámite ......... 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Cl.AYI: Y NOMBRE DE LA SEAtE DESCJltP€1ÓH DI: LA SERIE DOCUto4ENTAL 

nC.8 Programas d e acción 

Coordinar y reportar los avances de la Dirección General de Recursos Humanos, 

Materiales y Servicios Generales. para e l cumplimiento del Programa para u n 

Gobierno Cercano y Moderno derivado del Plan Nacional de Desarrono. 

Titular de' Área Productora 

Visto Bueno 

fJljdhJl\()ccU . 

~ 
Uc. Ericka Nohemi Tinoco Vera 

. SUbdirectorn de Ingreso 

Firma en sU~r'lCÍa por ausencia, conforme al articulo 50 del 

." Regl.mento Intecio' de ,. Soc'.',,'. de Ene'g" 

................ 
INICIO TERMINO 

2014 2me 

p 

X 

Hoja 2 de2 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFIOttMN:IóN ~"'-

• e EXPEDIE~ 

- - S 

---
Total 1,565 

Responsable del Área Coordinadora de Archivo 

Rectbf6 

l1w\~v~S 
Lic. Jorge Luis Ciardul\o Sánch&z 

Titular de la UnNjad de Enlace, mejora Regulatoria y 

Programas TranSYef"Sa1es 

CSA01!2020 



• 
'~ 

SENER 
S«CRETAP¡A f)C "NitRe!. 

íÁREADE IDENTIFICACiÓN 

UHIDADADMIHISTRATlVA ÁREA PRODUCTORA 

DI,ecr;fón Go<Ieral d. ~u""'. H .. m ...... DIr..:e1ón de 

Mat .... '_ y Servidos c:.".,..,1w Profftion. li;u.clÓll 

¡ÁREA DE CONTEXTO 

I~~ ClAVE V NOMIIAe M LASECOÓN 

1 , 
I 

I 3C Programación, Org<lnización y 
1 

Presupueslación 

I 

2 4C Recursos Hum anos 

I 
3 4C ~rsos Humanos 

I 
4 4C Recursos Humanos 

G\ 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOM8AE Y CAROO """""UO lUtR>NO 

TmA.AA DE LA UNOAD 
Oc:. 0I11Mno A ..... u Jkome 

A-..kiII ......"...._ Sur. ,.."".... no. !>{so 9. Ofid". 7, Cok>nb ~ VaI'e. """'1dI. BenIto l ..... E. c.p, --
ADM...sTAATfVA 

DlNt;:l:or ~ "'- RKwsos H ...... nos., Materiales Y 
flOO. Cludeod de M+xko. 

.......... ......... .,.,...- ~ 

TITULAR DEL I>REA Uc.l"Mat. AcostII Mlnqulni Viaducto Rio a.c.-. sln ml_a, nq<IiNl PennsyfYanb, Planta Baja, 0fK:ina 1, Colonia N~ AlQldio, 

_ .... 
PAOOUC1OOA Dlreaono eh Prol'eslonalizKl6n 8enko M.a:., c.P. 03810, CIudad de lIoIéllieo. 

~ensión 

= 

Uc.. T,," I. Elizabeth Florn Treja ,_ .... 
RESPONSABLE DEL Vi.ducto AIo a.c. .... , "" nümero, .o.qui .... l>ennsytvania, Planta Baja, Oficina14b, Coloni. N~POI". 

ARCHIVO'DE 'Ill4t.tfTE 
S"bdlreaora "" MaJo,," de Procesos y Prog .... m .. 

Aleardra Benito ]u~ .. z, c.P_ OJB10, Ciudad d e México_ ~nsi6n 

&"..:/"'1" mo 

--------------------------------------------------- ._"--------"---- -_._-------
RUPONSADLf: DEl. AAEA lk- ]Ortil" Lul. Carduflo Síincton 

__ o 

COORDINADORA DE TItular de la Unidad d" Enl.",", Mej .... RegullOtoria 'i 
Av.nld. Insut{JenlH Su" Nú..,.ro 8!tO. PDo 16, Oficina 1605, Coroni. 0.1 Vall", "" ... Idla Benito Ju".z, c.p , 

~ensrón 
3100, Ciudad d. Méid"o_ 

AACHIVOS P'og .. m " T .. ..-rH ,~ 

(pEAtOOO DE LA 
aAVI: Y NOMBAt: D. LA HRIt: DESCRtPCJÓN DE LA ARtI DOCU ... INTAL 

He.K> "''''NO 
,. 

3C.12 Integración y d ictamen de manuales, 
Coordinar los lineamientos internos de organización, funcionam iento y elaboración 

normas y lineamientos. de procesos y 
de los Manuales de Procedimientos d e la Secretaria de Energía_ 

2019 2020 
p rocedimtentos 

Coordinar el sistema de evaluacl6n del desempeño y el otorgamiento de estímulos y 

4c.n Estímulos y recompensas recompensas del personal operativo. Asr como, los premios y reconocimientos por 2016 2020 
antigüedad que se otorguen. 

I 

4C.14 Evaluación del desempeflode 
Coordinar el sistema de evaluaci6n d e d esempei'lo anual de DirectOf a Enlace. 2016 202O 

servidores de mando 

4<:21 Servicios sociales 'i culturales 'i de Coordinar el Curso de Verano para las 'i los hijos del personal de la Secretaria de 
2015 2020 

seguridad e higiene en el trob.ljo Energía. 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de cort.: 31/l212020 

~ E1.E.Cf'R6N1CO 
USlCACIÓN ÁSICA DEL ARCHIVO DE -..... 

9f~!liL9"""" 

~'.9ob."", 

Vl.d~o INo Qece ..... , sin oo1m_ ~urr'lll 

Pannsylvanh., Plantll iIoIIJa, Oficl.,.sl, 4, n y 15, 

Colonl. "' ipol • ., AlClOldÍll a.nItoJu6,u, c.P. 
<U810, Ciudad d. México. 

tflores@ene.g ia.gob.m.o< 

r--~------~----------

jlg.rduno@ene,gi • .gob.mlt 

C1ASIFlCN:J6N VOUJMEH 
Dtt INFORMACIÓN DOCUMENTAl. 

P R e EXP<DO ...... 

X - - 2 

X - - 16 

X - - 10 i 

X - X S 

" 
A~) 
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SENER 
S(<<;RIi1"A>l-Ib. O" E ln¡lRcl/\ 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.eooos. 

5 

• 

7 

aAVII y NOMBRE oe: LA. SECC1ÓH 

4C Recursos Humanos 

-

4C Recursos Hum anos 

4C Recursos Humanos 

R.~nsabl. del Archivo de Trámite 

Elaboró 

q--

fa de Procesos y 

Programas EspecialeS 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Cl,AVEY NOMBRE DE LASERlE DESeRlPQÓH 1)1[ LA SERtE OOCUM!NTAL 

4C.22 Capacitación conti nua ydesarro llo 
Gestionar la capacitac ión in terna y educación abierta del personal de la Secretaria d e 

profesional del personal de áreas 

administrativas 
Energfa. 

-. -T----·---- ·- .--
4C.23 Servicio social de áreas adminsitrativas 'Gestionar y coordinar el registro de prestadoras/es de servicio social y/o prácticas 

4C28 Servicio profesional de carrera 

p rofesionales en la Secretaria de Energía. 

Administrar el Sistema d el Servicio Profesiona l de Carre ra en la Secre ta ria d e Energía 

(Subsistema de Cert ificación y Evaluación del Desempei'lo). 

"'rt.ular del Área Productora 

vtstoBueno 

r'7~C-~ : . .. " ., 
-- ~Ii&ta~=r.;.-" 

Dir"ectora de fesionalización 

(PERfOOO DE LA 

INIQO TERMINO 

201. 202O 

2015 2020 

201. 2019 

P 

X 

X 

X 

y 

Hoja 2 de 2 

CLASIFICACiÓ N VOLUMEN 

PE INFORMACIÓN DO<UMENTAL 

• e EXPED'~ 

- X '" 
--- - -

- X . 79 

- X 4 

Total 1.138 

Responsable del Área Coordinadora de Archivo _ ... 

~ \ ~(1/\)(n ~ 
lic. Jorge Luis Garduflo SáncMZ 

T"rtular de la Unidad M Enface, mejora ReguJatoria y 

Prognllmas Transversales 

CSA01/2020 
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SENER SECRETARíA DE ENERCíA Hoja 1 del 

SI;cnJ:1ARIA 0& I. U Ii:»el,\ GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 
UNIOAD ADMINISl'RATlVA ÁREA PRODUCTORA NOMBRE Y CAACO OOMICIUO T6L1.FONO CORREO ELECTRóNiCO 

UBlCACI6NFfSlCA DELARCHIVO DE 

TAÁMrrE 

T1T1JLAR DI LA UNIDAD 
Uc. ClIberto R.mlrez '''com. 

Avenida Insu'lI"ntes 51,1', Número 890. Piso 9, Oficina 7, Colonia Del Vall_, Alcaldi. a"nlto lu,ir..." c.P. 
5000600G 

ADWlNtsTRATJVA. 
Di~ c-ral de R..,..,..,., H"",,,O'IOS, M"t.rI"'es y 

:JlOO,a...dadde~ 
Cxtensión gt.m~""II¡.4<>b.m· 

SeMclosc....nla ~ 

..•.•. _---_._ .. _ .•. __ .•. _. __ ..•.•.. . __ .. _ .. ___ ...... ___ .•.... _._._ ... _ •. ____ ._ .. _____ -__ . _____ . ______ '"_ .• __ ._ ··•· __ ..... ___ __ ._.M ____ '_._ . _____ ._ ...... . _.---" .... _----_ .... _- _ .•.. _ ....... ----_ .. _._-_._--_ .•.•. _.,,--_ ..•.• __ ._ .. _----

I 
TTTUI.AA DEL ..... Ue,MuroV""d.llUIIo.I A~ , ....... geNes Su" HUmerG 890, P~9, Oftci ... 7, Co4onla o.t valle, Ak.Idi .. Benito Juárez, c.P. ........ 

PRODUCTORA DI_ de Control Presupuuta.io lloa, Clud .. d d. Mbico. "" ..... .. "al-.cla@le ... ryla.gob.mx ,.,,, 
I """""'" ............ _H'_ Direcd6n de C ....... oI 

! ....... nId .. 'ftI.W9entes Sur, Núm.ro 890, Piso 9, 

Materilllel y Sen/lcloo; Cenoeral ... 
~_ .... Ofi,ci .... 7, CokInia 0.1 V~,..........-.. hMo 

Ju;i.n. C.P.llOO, Ciudad d . Muleo. 

RESPONSABLE DEL 
Uc:. Ta ni .. EliUlMlth F1 ..... Trejo 

\IIaducto Rlo Becerr ... ,.i n núm ..... "'Iuí"a ~nnsy""'nla, Planta Baja, Oficl"a Kb, Colonl. Nilipol ..... --ARCHIVO O€ T'RAMITE 
5ubdl,ectono d. l4ejofa da p~ y Progr ....... s 

AJc:aIdi' .. .,.,.,110 Jua..n, c.P. Ol8lO, Ci...ud. "'.dco.. ~ensi6n tftot~.gl .. gob .... x 

I 
&podo" ~ 

_._-_ ...... _-_. __ ._._,-,_ ........ - ..•. -_ .. -_ .. _-_ .•.. ,_ .•.. _._ .. _._------_ ..... _-_ .. _-,., .. ,-"' .. -._ ..•.•. _._ .•. _-_ .•. _ ..... _. __ ...... _ .. _-_. __ . . .. .. _-_ .... , ..•.. _ .. _-_ .... ,._. . _._ ..... _ ..... _ ..... _ .. ----_ .. __ ._-_ ..... _ .. -

RESPOHSA.BLE DE:L ÁREA Uc.~ LukCatduño~ --
I 

COORDINADORA DE: Tltula r de la Unidad cM 1Il~, _Jono Regulatorl.a y 
A......,¡.s" k>surg-otes SU" ............. ~. PIs-o ... Oftci,.,. l6OS. Colonia Del Vall .. A/caIdi;I &.nito 3u;ior." C.P. 

&tensión jlgatduno@eft.,,, I .. .gob.mx 
3100, Ciudad da Mbieo. 

ARCHIVOS P'og.amas T ... n ..... rs.l .. ,~. 

IÁREA DE CONTEXTO 

(PERtODO De LA 
CLASIFICACIÓN VOLUMEN 

tK).CON5. CLAVII VNOM8RE DE LA SECCIÓN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCtóHDE LA SEmi OOC\IMENT ... l. Df: INFORMACtóN ~ENTAL 

INICIO TERMINO P • e EXPEDIENTES 

3C Programación. Organización y 3C.20 Evaluación y control de! ejercicio Realizar el trámite de solicitudes de adecuaciones presupuestales ante la Dirección 
S 

Presupuestación p resupuestal General d e Programación y Presupuesto. 
2017 2020 X 

4<:.16 Control de prestaciones en materia 
Gest ionar la autorización de préstam os, seguros y an tiguedad en el servicio público 

2 4C Recursos Humanos económica (FONAC. Sistema de ahorro para 2016 2018 X 3 

el retiro, seguros. etc.) 
de! personal de la Secretaría de Energía. 

Total 8 

Responsable del Archivo de Trámite Titular del Área Productora Responsable del Área Coordinadora de Archivo 

Elaboró Visto Bueno Recibió 

Q1¿w\ " (QJ\.M0';Ñ ~ 
Lic. Jorge lui<5 Garduño SánctMz 

CV Titular de la Unidad de Enlace, mejora Regulatori. y 

Programas Transversales 



~ 
SENER SECRETARíA DE ENERCíA Hoja 1 del 

SLCIlETA&:IIA D II f N¡;:»CI A CUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 15/0112021 
Fecha de corte: 31/11/2020 

IÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

i UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA NOMBRE V CAR<;O DOMICILIO n¡1.tFONO CQRQEO E1.ECTRóNiCO 
UBICACIÓN FISlCA DEL .4JN:HIVO' PE 

T .......... 

TlTUl..AR DI: LA UNlO.-..o 
U c.. ClIberto Aami..- J;kome 

Avenid . Insurv. nt .... Sur, N"ú ...... " 090, PM 11, Oftcine 7, Colonia [)ftI Valle, A1 .... ldía BeNto 'uirez,C.P. '000_ 
DWKtor 0..-.. ft ~nos H~ MM .... IH Y I!l<tensión gratnl,·g@enMai4ob.m~ 

AO .... NtSTAATlVA s.rvkiosc..n. .... 1n 
:noo. Ckld.ad d . Mf"ico. 

~, 

•.... __ ._ ...•.... __ ..• .. .••.....•. - .••..•. - ----------_._----_._. __ .• __ . __ .•. __ ._-_._-_._-------------------_.- r----.-.-.... r --··----·······--·-··-··--···· 

1lT\.ILAR DEL J.AQ Uc. Arturo Vel.ncia UI\oII A_niela In.V1lIentes SUT, Número 890, Pi .... t. Oficina 7, Colonia Del "'.1\&, Alealdf. BM>ita JuWfIZ,C.P. --PRODUCTORA Dl..etor de Control P ......... puestario 3100, Cluded de "" ",(:0. ~ensión avalenele@enef9' • .gob.mlf 

"" ~e....r.J do>Jk.cursoo Humanos, Oi<~.Cont<vl 
AV1i!'f'Ioida 'roMlfge"'tH s..r. Núm_ 890, Piso 9, 

Materl.les y Servicios Ce .... "'l .... ,"-pu-stario 
Oficina 7, Colonia c.I Vene, AkaIdo'. 8enl1o 

Ju.i .... C.P. 3100, Ciudad d. "..,.1_ 

RESPONSABLE DEL 
Uc. Teni. Ell%oobeth Flo ... Trejo 

VI.ducto AIo BeceI' ..... sin número, esquina PennsylVllo"¡., Planta 8lI¡ .. Oficinal4b,Colonla ""J>OIes. --
... RCHfVO DE TAÁMtTE 

SLlbdlnrdonI d a lMiofa de Pr __ 7 Pr .... as 
AlcaIdóe lilenito.Ju6ra, c.p. 038tO, CiuoNd ... México. 

e.rt_sión t""'.I@E'K'lI~. 

EspKulcs '"" . __ ._,-----_ ... _._,~. __ ._._--_ ... _---_ ... _. __ ._ . __ ... _ .. - - ----_. __ ... __ .. _--------_._._-_._-_. __ .. _-_. __ ._._-----_.-----_._-----_._--_._----_ .. - .. _._ .. _----_ .. _-_._-... _. __ . __ ._-------_._---_._------_._ .. __ . 
RIESPONSA8LE OUÁREA Lk. )orge Luk Gwduño Unchez --

I 
COORDINADORA DE l1tular de l. Unidad de Enlace, Melono Regul atoria y 

A_nida Insurgentes Sur, Numero.9O, Piso l6, Ofidna 160$, Colonia (MI Valle, -'kaki/a Benito JUMeZ, C.P. 
~"nslón jlglrduno@lene'lIf"-lIob.mz 

3100, CIudad d e "" 'xlco. 
ARCHfVOS P'og,amti Tnonsversal.,. "'" 

IÁREA DE CONTEXTO 

! NO.CONS. 

CLASlFlCACIÓH VOLUMEN 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN CLAVE V HOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIOH DE LA Sf:RlE DOCUMENT"'L 
(Pt:MOOO DE LA 

DE INFCHU, .... CIÓH DOCu,MeNT ..... 

i INOCIO nRMINO p • e EXPEDfENT1!S 

I 1 
3C Programación, Organización y 3C20 Evaluación y control del ejercicio Realizar el trámite d e solicitudes de adecuaciones presupuestales ante la Dirección 

2017 2020 X S I Presupuestac:ión presupuestal General de Programación y Presupuesto. 
- -

I 
! 

4C.l6 Control de ~estaciones en materia 
Gestionar la autorización de préstamos, seguros y antigüedad en el servicio pub lico 

2 4C Recursos Humanos económica (FONAC, Sistema de ahorro para 
del personal de la Secretaría de Energra. 

2016 2018 X - - 3 
e l retiro, seguros, etc.) 

I 
Total 8 

Re!sponsable del Archivo de! Trámite Titular del Área Productora _.~ Responsable de!l Área Coordinadora d. Archivo 

Elabot'6 Visto Bueno A izó Recibió 

\,1);' ~ / / Q1Cvv~ " ( .~ (Ó~~ ) 

U:;~+th FIo,., ".jo LjI:~ uro Valencia Ulloa ¡ "r¡C'O¡~O:?§i!t; Lic, Jorge Luis Garduf\o Siínche:z: 

Subdirect de .jora d. Procesos y ~ r e Control Presupuestario ~ pi¡ecto e eral de ~~ufSOS Hum os. M eriales y Titular de! la Unidad de Enlace, m.jora Regulatoria y 

Prog ma~ Especiales V~ SeMCIOS Cener es Programas TransvCf5ales 

,J CSAOlI202.0 
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SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de3 

SEr(:RETA RI" Dl! ltNEP'cIA GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

UNIDAD ADt-!INISTRATlVA AAEAPRODUCTORA NOMBRE y CARGO OOMICIUO TELÉFONO CORREO a.ECTRótftCo 
UBICACIÓN FISlCA DEL ARCHIVO DE -"" 

I 
T1TULA.RDElA. UNIDAD 

tic;.. GitI .. _ Ramlrez lkome 
Avenida Insurgentes Sur. Número 890. Piso 9, Oficina 7, Colonia Del Valle, A1""ldla Benito Ju~re:z, C.P. 50006000 

Director Gen"ral de A-=rsoo; Humanos, Materiales y 
3100, Ciudad de México. Extensión gtamlrez;j@energla.gob.mx 

ADMINtsTRATtVA Servicios GtoeralM ~, 

I 
_ .•. _----_._-~-~-_. ----------- ---1 

TTTULAR DEL ÁREA Ing. Fernando Roberto d"la Setva Hemández Viaducto Aío Becena. sin número. esquína Pennsylvanla, Planta Baja, Oficina t2, Colonia Nápotes. Alealdla """'- I 
I 0;,",,"'. ~~"' ,. 'K"~' H"~._ 

Directo. de Cotrtlfleadón y Mejora de Procesos Benito Juáre:z, c.P. 03810. Ciudad de M'''dco. Extensión fselva@energia.gob.mx 
PRODUCTORA 

~~ Viaducto Rlo Becerra, sin número. esquin.. i 
Direcelón de Certifleación y Pennsylvanla. Planta Baja. Oficinas t2, l4b Y 15, I "~~,.,-,,,",,,;~~ .. ,- Mejorad" P..- Colonia Nápoles. A1ealdla BenitoJuárez, (:SO. , 

Uc;.. Tanla El1zabeth Flores Trejo -- 03810. Ciudad de México. ' 
RESPONSABLE DEL 

Subdirectora de Mejora de Procesos y Programas 
Viaducto Aío Bece ...... sin número, esquina Pennsylvania, Planta Baja, Oficina l4b, Cotonia Nápoles, 

Extensión tflo.-.s@energia.gob.mx 
ARC;HIVO DETRAMfTE EspeelalftS 

Alcaldía Benito Juárez, c.P. 03810, Ciudad de Mexlco. 
IDO 

.. _~-- -----_._---~-~ -_ •. ~~_.~~_.~~_._--_ .•.• _~---------- -

~ESPONSA8LEDEl.ÁREA Uc.loI"ge Luís Garduño Sánchez 
Avenida lnsurg .. _ SUr, Número 890, PI$o 16. Oficina 1605. Colonia Del Valle. Alcaldía Botn;to luire,., c.P. --COORDINADORA,DE ínul. r de la Unidad de Ent .. ce, Mejora Regulatoria y 

3100, CIUdad d. México. ,""'.,,,. jlgarduno@energ;a.gob.mx 

ARCHIVOS Programas Transver""les ,= 

ÁREA DE CONTEXTO 

{PERIODO DE LA 
ClASIFlCAClÓN VOLUMEN 

NO.CONS- CLAVEY NOMBRE OE:LA,SECClÓN CLAVE y NOMBRE DE LASERIE DE$CRIPCtÓN DELASERIE DOCUMENTAL DE INFORMA06N DOCUMENTAL 

INiCIO TERMINO P • e EXPED1ENTl'-S 

I I I 
3C.1llntegradón y dictamen de manuales de Icoordinar los lineamientos int ernos de organización, funcionamiento y elaboración I 3C Programación, Organización y 

I 
1 o rganización ¡de los Manuales de Organización de la Secretaría de Energía. 

2004 2013 X - - 4 
Presupuestación 

! , 

3C Programación, Organización y 
3C.12 lntegración y dictamen de manuales, 

leOO'dlna, k" nneamlento, Intemo, de 0'9anl,ad6n, fundonamlentoyelabo,ad6n 

I I 
2 normas Y lineamientos, de procesos y 2004 2009 X - - 4 

Presupuestación i de los Manuales de Procedimientos de la Secretaría de Energía. 
p rocedimientos 

I 

3C Programación, Organización y 3C.14 Certificación de calidad de procesos y Brindar el apoyo para administrar el Sistema de Gestión de la Calidad de la Secretaría 
1998 2018 X 12 3 - -

Presupuestación servicios administrativos de Energía. 

I 
I 

¡---~------------~--------- ----------------------------------f---- --- - - I r--- - - -----
I Gestionar los servicios de salud ante la Clínica de Detección y Diagnósticos 

4C Recursos Humanos 
4C.21 Servicios sociales y culturales y de ( utomatizadOS para el personal de la Secretaría de Energía. 

2016 2019 X X 20 4 
seguridad e higiene en el trabajo 

-

",1"-
¡coordinar los eventos institucionales d e la Secretaría de Energía 2019 

, , " , 



_.t:' SEN ~;h::ri' ER ,,1I"t;AETAg-• .:t tlE EMCRCl4J1l 

SECRETARíA DE ENERCíA Hoja 2de3 

GUíA SIMPLE DE A RCHIVOS 

ÁREA DE CONTEXTO 

I~:;;;)~ LA CL.ASFICACIÓJ¡I VOLuMEN 

NO.CONS. ClA.W y tfONlIlAEDE LA SEcaóH CUt. ..... y NOMÍIAE DE LAAR. DHCRtPaON DI: LA AAR DOCUMENTAl. DE~N """-"'ENTA>. 

INICIO TERMINO • R e ~ENTES 

Coordinar las sesiones ord inarias y e-xtrsordinarias del Comité de ¡;tica de la 

Secre taria de Eoergla 

S 4C Recursos Humanos 
4C..29 Comité de ética yde prevención de 

2017 2019 X - 1 
conflictos de interés Integ rar y enviar las manifestaciones de cumplimiento del Código de Conducta de la 

-

SecretarIa de Energía de los servidores públicos adscritos a la Dirección General de 

1------""."- .. -".".-.. Recu rsos Humanas, Materiales y Servicios Cenera les. -_. __ .•.• __ ...... _------_."-"--_. __ ._-_._- -- --_._--------_._- ._-_._-_. __ ._---- - ... __ ._---

6 lOC. Control y Auditoría de Actividades Públicas l OC.3 Aud itoría 
Atender los requerimientos de auditona po!" parte de organismos regul;,dores y 

2015 2019 X 7 
certificadores. 

- -

, 
Reportar t rimestralmente los avances en materia de recursos humanos ante el 

7 lOe Control y Auditoría de Actividades Públicas IOC.? Participantes en comités 
Com ité de Control y Desempeño Institucional. 

2011 2019 X - - 1 

Elaborar e Integrar la relación de los servidores públicos de nivel inferior a Director 

General en las unidades administrativas de esta dependencia, que están sujetos a la 

8 IOC Control y Auditoría de ActMdades Públicas lOC.1S Entrega - recepción obligación de realizar un proceso de entrega·recepción, por la nllturaleza e 2017 2019 X - - 1 

importancia de las funciones públicas que realizan o por aclministrllr o manejar 

fondos, bienes o valores públicos. 

1--" .•.• _ ...•. __ .. -...•. _ .•. ---_. __ ._--_ .. _._ .... _ .•. _---_ .•.•. _---_ .. _._-- --.. _---. _."_.-" - -_._."."_."._- ----------- ---

Ile PllInellci6n. Información, Evaluación y 
Coordinar y reportar los avances de la Dirección General de Recursos Humanos, 

9 
Política5 

llC.S Programas de acción Materiales y 5efvicios Generales. para el cumplimiento del Programa para un 2014 2619 X - - 1 

Gobierno Cercano y Moderno defivado del Plan Nacional de Desarrollo. 

- -

~ , 
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.,~.jl,~ - SENER SECRETARíA DE ENERCíA 
&ftC fll;; T"AIA t>iE I[,.. .. R~'A GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ÁREA DE CONTEXTO 

CLAVE Y NOMBA& De: LASECCIÓN DESCRIPCIÓN DE LA semE DOCUMENTAL 
IPERtoOO DE LA 

HO.CON$. CLAVE Y NOh4BREDE LASERIe: 

INICIO TERMINO 

I 
10 

1le Planeaclón, Información, Evaluación y 
1lC,13 Desarrollo d e encuestas 

Gestionar, coordinar y reportar los resultados de 1,] Encuesta de Clima y Cultura 
2009 2019 

Políticas Organizacional d e la SecretarIa de Energía. 

---- _____ . __________________ _ ... L ______ _____ . ___ _ _ ._ 
_._-------------~-----------_.----------_.---------

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Su 

o( 

Titular del Área Productora 

Vmo Bueno 

C."'~ herta de 'a S '-rliemández 
Director de Certificación y Mejora de Procesos 

• 

X 

Hoja 3 de3 

CLASIFICACIÓN VOLUMEN 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

• e EXP<O<EmES 

- - 2 

Total 53 

Responsable del ÁIea Coordinadora de Archivo 

Recibió 

Llbw~ (Ó~ \)j~ 'S 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánehez 

Titular de la Unidad de Enlace, mejora Regulatoria y 

Programas Transversales 

OSAOI/202O 



i 
I 
! 

1. ';:;~. 
~ 

SENER 
S'C"t!.'tAAI4 os: CMtiACia 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

lIfrflOAOAONlNISl'RAlTVA ..... PROOOCroRA 

¡ Di.ooceión c.n.nol d. Recursos Hu,..."os, Dirección de Servicios 

M"tarlales y Servk:l ... Cen ... ' .. (lenerales , 

!ÁREA DE CONTEXTO 

INO.CONS. ClAVfi Y NOW8AE DE LA SecOÓN 

I 

1 7C Servicios Generales 

I 
I 2 7C Servicios Cene,ales 

I 

[ 

l1/ 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOfro48Ra·yCAAOO DOMICOUO .... -
TtrulAR DE LA UNIDAD 

I..k.GH_ Raml,..., Jia!me 
Avenida 1"""lI"ft'I'" SUr. N ....... o89O, Pka 9,orkfnI 7, CoI«tla Del Vale.Alc:.kIN s.nito~&, c.p, 

........ 
ADMlNISl'RATTVA 

DI..ctof Genef.t de Recursos H ........ nos, _eñales y 
:JIOO. CJudH de México. 

......... _c.-... 
"'" 

~ 

nnlLAR-oaAAEA Uc.loH Ignado V'¡¡zqu_ Montijo Avenid. Insurv..,tK5ur, H~ro 1190, Pla.nu. a.ja. Ofk"'- 031, Colonia 0.1 Vall., ....... ldi. a.nIto ,,,,,ft, .... ""'" 
PRODUCTORA Director de Mante nimiento • Infraestructura c.P. 0:1100, Ciudad d. MéKIco. .... -

".., 

RESPONSABLE DEL 
Lk. ,...,1. EIa.bettI F1_ Treja 

V..duc1:o Río a.c. ••• , .. 1" nÜrntt'o. esquina l>ennsylllanla, Pla"ta 88j .. Oficin.l4b, Colon .. H¡¡por ... """"000 
SUbdh. ct .... , de Mejora de Procesos y Programa .. .....,.,.0 

ARCHlY.O DEntAMrn< A!Q,rdia Benito JuiÍrez, C_P_ 03810, Ciudad d. México. """' .... ~'O 

-------------_ .. _-- .. __ .. _-------------- ---------------------------_._._-_ .. __ ._------- ~~--

RESPONSABlE DEL MEA Uc:. ]Oft. Luis Gardutlo Unch.ez 
Avenida Insurge_ Sur, ",¡ ....... 1190, PIse> 16, Oficina l605, Colonia Del Valle, Akaldla Benito Jufre z, c.P_ 

........ 
COORDW'CADOAA DI. T1fu lar de la Unidad de Enlace, Mejora Ae-gulatoña y 

3100. Ciudad de México. 
bct._ión 

.... RCHlVOS PfottarNI' Tt .......... les ms 

~ 

CLAV5Y NOMBRE DE LA SERE DESCAlPCtON DE LA SEJHI! DOCUMENTAl. 
....,000 ...... 

'0100 """00 

7C.6 Servicios de lavandería, limpieza. higiene Administrarlos servicios de limpieza, fumigación yjardlneria en la 5ecI"etaría de 
2017 2020 

Y fumigación Energía. 

7C.13 Control de parque vehicular lleva, el registro y control del parque vehicular en la Secretarfa de Energfa. 2004 2020 

Hoja 1 de2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 
Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO El.EC1'AÓtGCO 
UIIKAC.oH FfsK:A DEL ARCHIVO DE ,..... ... , 

gn ...... 4~ ti!" 9"""'" 

jivuqueE@energi •• g1>b.m .. 

I 
... ,...nlda lnsurgentesSur, Númeroll!R), 

f$tldONlm\ento4, Oficina', Colonl. 0.1 Vall., 

¡lJgoldflo Benito lvii,ez, eP. 03100, Cludlod d. 

tflores@energia.gob.mx ... "'Ieo. 

--
jlgarduno@ltnergla.gotl.mlI 

QASlACAcION ""'-UNEN 
DE INFOAMAOÓN ~AL 

• R C EXPEDIENTES 

X - - 48 

X - - 28 

¡() 



-" ~SENER 
• SIlC.UIE1'.AI'HA QI(¡ E .... E R¡o;.IA 

IÁREA DI; CONTEXTO 

NO.cooos. 

3 

CLAVl: y HOMBRE DE LA SECCIÓN 

7e Servicios Generales 

Responsable del Archivo de Trámite 

El"''' 
/f""'-,. ~ 

!th Flores Trejo 

Subdirectora' 

CI..Avt. y NOMBRE DI! LASEAlE 

7C.16 Protección civi l 

,. 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

D.ESC:RIPOÓH OI!J..A SERtE DOCU.M€MTAL 

Coordin ar el Programa Int e rno d e Protección Civil para el personal, instalaciones. 

bienes e información de la Secretaria de Energía. 

ct---

(PERIOOOoDE LA 

IHICKJ TERMINO 

2017 2020 

;,...-----,.., 

• 

X 

Hoja 2 de2 

ClASIFICACIÓN YOLUMIlN 
DE INFORMACIÓN DOCU~~ 

• e EXPED~ 

4 

I Otal 80 

Responsable del Área Coordinadora de Archivo 

Recibió 

Q.hw\ ~(\~~ ') 
Lic. Jorge Luis Gardufto Sánchez 

Titular de la Unidad de Enaac.. mejora Reogu"toria y 

PrognJmas Trannersales 

GSA01/2020 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de 1 

SfiCPIi TAAIA Q,fI (NEPei. GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

¡ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

i UNIDAO ADMINIsmATIVA ÁREA PRODUCTORA NOMBRE 'V'CAROQ DOMO<UO m.OI'OO<O CORR€OneCTRóNtcO 
UBICACIÓN FfSICA DELARCHIYO DE 

TAAMmo 

I 
I 

TTTULAR DaLA UNIDAD 
Uc. Gilberto Ram r ... , "0I0me-

Avenid" Insurgentes Sur, Número 890. Piso 9, Oficina 7, Colonia Del Valle , A1ca ldlll Benito Juárez, c.P. 
.... .." 

Director Gene,.,. d . ~"1'5OS Humanos. Maletial")I !!><t.ntlón g' .. mir.l1@an .. "I • .gob ...... 
ADMINISTRATIVA ServidO!l Gene .. l.., 

:noo, Ciudad d. México. 

"" , ._------- -------_._----------_. __ ._------ _._-- _. 

I TtTULAR OELÑIEA Lk.:Jos<!; IgnadD V,~ ... z Montllo Ave<'lId. ImurgenlK Sur. N~ 890, PIW\ta ~ Ofid,.. 031. Colonia 0.1 V .... AJc./di. a.r.koo :)u;Wez. "".." 
"" ...... jlYazq~ • .,of.t.fNI 

! POOOtKTOAA Détectot dIO w.~to ......... tuCI .... c.p, OJlOO,Ciud..t d . ... hk ... 

"" ... _Id.a~_S .... Nú ....... 890. I o¡,....,.1On e.n .. .t o. RKUfS05 H ...... -. Dlt.cd6nde M ... tll'AÍm>.nto. Est.clon~o 4, Ofic",," 1, e ....... Del Valle, 

MUerialft '1 Sftvic:ios General" '"""a.st.ud ..... Alcoo1dóa a.nIto "'.~ c.P. Ol1OO, Ciudad de 

Lic. Tan;a ~¡ubeth FIoMtI: T,..jo ,~.." Mé.lco. 

! 
RESPONSABLE DEL 

SUbdirectonl d. Mei"'" df! PtoOHOS y Progr ..... s 
VIaducto Rle Becerra, sin núme .... ~u¡n. Pennsytvanla, Planta Booj .. ,OfIcIn.14b, Colonia NapoIes, 

~_ns¡6n tflo~n • • "I ... otl.m" 
ARCHIVO DE TR,(M~ Alealdi. 8<tnito lu6rez, C.P. 03810, Ciudad"'" M,hl«>. 

I 
Especiales ~" , 

--_._._---_ ..•.• --.. _ .. _ ... -- ..•. __ . __ ._---_. __ .•.• _._-_._._. __ ._-_ ._-----_._._-------_. __ .. __ .. _- -_._-- ----_ .•. _._._ .. -
R5P0NSABl:EoOIiL MEA Lic. Jofge luis C:otdu",o S6nchtoJ. 

A ..... Id. Insu.gentesSu., Número 890, PI ... ,,- 0fIc:ln .. 16OS, Colonia Del V.U_, Aluldi. ilenlloJuarez. c.p, 
,~.." 

COOt:lDlNAOORA'DIi Titular de la Unld. d '" ¡¡nI_, Nejora ReSJulatori. y 
$lOO, Ciudad de Múico, 

En .... sl6n jlga.~MI""la.gob ..... 

AAO<IVOS Pn>g •• masT.~ "'" 
¡ÁREA DE CONTEXI"O 
I IPE:~~LA c:LAStF1CACIÓN VOL_N , 

oa: !NFORMACtÓN ' NO.COHS. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN CLAVI Y'NOMBRE DE,LA.5ERlE DESCRIPCIÓN DE,LA.SERlE DOCUMENTAl. DOC\IMI!HTAL 

INICIO TIIAMINO P ~ e EXPEDIENTES 

1 7C $eMcios Generales 
7C.l1 Mantenimiento, conservación e Gestionar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a bienes mueble$ e 

2016 2020 X 336 
instalación de m obiliario inmuebles en la Secretar(a de Ene..-gfa. - -

Total 33. 

Titul., del Á<e~dUct~ _.~ 
Visto ~ e Aut rizó 

rl - \ 

)\~ ) 

./ . r'-··-::j~ ~ ~ ..... -
.2!: JO~l.:iI~zquez Montljo 

, r de M a enimiento e Infr.estructura Director Ce eral de Recursos Humanos ateriales 

Servicios Cenera les 



• SENER ~!It~li SECfuctAPf .. DE tNS ACI A 

!ÁREADE IDENVlFICACIÓN 

UNIDAD AOMINISTRATlVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General de Recursos Humanos, 

Materiales y Servidos Can ...... les 
Dirección de Adquisiciones 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CON5. CLAVE V NOMBRE DE LA SECCtÓN 

6C Recursos Materiales y Obra Pública 

2 6C Recursos Materiales y Obra Pública 

3 6C Recursos Materiales y Obra Pública 

f---t-_ ..... -- ...... -.......... - --.---.... 

4 6C Recursos Materiales y Obra Pública 

TITULAR DE LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA 

TITULAR DELÁREA 

PRODUCTORA 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GuíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBREYCARGO 

Uc:. GIlb&rto Ramrrez J~come 

DIrector C ........ al de Recursos Humanos, Materiales y 

Sen<k1M c.neralfl 

Uc. Gabriel .. Hemandez B.altazar 
Dlr.ctou, de Adquisiciones 

OOMIC,UO 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Pi"" 9, Oficina 7, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Ju;irez, c.P. 

3100, Ciudad de México. 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, Oficina 1603, Colonia Del Valle, Alcaldía Benito lu'tu, 

c.P. 03100, Ciudad de México. 

,-,a;tFONO 

'000_ 
~ .... '" 

"m 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12./2020 

CORREO ELECTRóNICO 

g.amirezj@enef!¡Jia.gob.mx 

OBtCACtÓN FfSlCAOELARCHIVO DE 

'mÁM1TE 

.. _ .... _____ ._. __ ... _._L-_ _ ... __________ . __ .... __ ._ .... _ .. _._. __ 

50006000 

Extensión 

"D 
ghemandezb@energia.gob.mx 

i 

A_~ '"~~~'" ,"o ",_o .OO. p,~ ,,,1 
. 16, Oficina 1603, Colonl .. 0.1 V.lle, Alealdla I I Benito luárez, c.P. 03100, Ciudad de México. 

~--------4-----------------4-----------------------------------~------+_------------~ 

RESPONSABLE DEL 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

Uc. Tania Elizabeth Flores Trejo 

SUbdirectora de Mejora de Procesos y Programas 
-,.~ 

Viaducto Río Bece<no, sin núm. ro, esquina Pennsyl"vania, Planta Baja, Ofici .... 14b, Colonia N'pol$$, 

Alcaldía Benito luárez, c.P. 038l0, Ciudad de México. 

.. "'-
Extensión 

ID' 
tflores@energ;".gob.rnx 

... -.. --.. -......... ..... -.. - ........ ---f--. .--.. -.--------.. -.... ----.. --.. --.......... ----.-- --1 ------ -1 
RESPONSABLE DEL ÁREA I Uc;:.. Jorga uds Cardul'io ~nehez 

I Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, OfIcina 1605. Colonia. Del Valle, Alcaldía Benito l u ' r. ,., c.P. 
COORDINADORA DE T"rtula . da la Unidad de Enlace. Mejora Regulatorla y . 

3100, Ciudad d e MéXIco. 
ARCH IVOS Prognomas Transversales 

-­Extensión 
,~ 

et:AVE Y NOMBRE DE LA $EAfE 

6C.2 Programas y proyectos en materia de 

recursos materiales, obra pública, 

conservación y mantenimiento. 

6C.4 Adquisiciones 

6C.6 Control de contratos 

DESCRIPC10N DE LASERIE DOCUMENTAL 

I Elaborar los programas y proyectos en materia de recursos materiales. obra pública. 

conservación y mantenimiento. 

i 
¡Realizar los procedimientos de contratación de bienes, servicios, arrendamientos, 

' obra pública y servidos relacionados con los mismos. 

Administrar y supelVisar los contratos, convenios y demás instrumentos jurídicos 

que determinen obligaciones a la Secretaría de Energía para la adquisición de bienes 

y servIcios . 

F E(;H AS 

(PERIOQODE·U 

IN ICIO TER MINO 

2016 2020 

2014 2020 

2013 2020 

jlgarduno@energia.gob.mx 

ClASIf ICACiÓN 

DE INFORMACtON 

P R 

X 

X 

X 

Calle Tallo, Número lB, Planta Baja, Oficina 1, I 
Colonia El Reloj, Alcaldía Coyoac;In, c.P. 64640, I 

Ciudad de México 

VOLUMM 

DOCUMENTAL. 

e EXPEDIE NTES 

29 

x 41 

X 378 

.... . -- .. ·····f -- - --- ----- -j- .... -- I -- ... -- ----1--.--1---- .----- -1 
I 

6C.17 Inventario físico y control de bienes llevar el registro y control del inventario físico de bienes muebles de las Unidades 
2015 2020 X 104 

Administrativas de la Secretaría de Energía. 

1 1 '4 j;) 
muebles 



~; SENER 
. S eCR Ií¡ "A Il IA .o U • Nit ROS A 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ÁREA DE CONTEXTO 

MO.CON5. <:t.AVE":V NON8U DI .LA. SECCIÓN nAVE VNOMIIMOElAHAfI DESe ., a6tUH¡ LA saRII'OOCUMDffAL 
(PERIODO DE LA 

IN""" TERMINO 

s 6C Recursos Materiales y Obra Pública 
6C.19 Almacenam iento, conuol y distribución [llevar el registro y control d el inventario físico d e bienes muebles de las Unidades 

de b ienes muebles Administrat ivas de la Secretaria de Energ¡a. 
2016 2020 

- -------l-- - --.---.-.-.-.-.-.------+ --.. --- ------.--.-.- ---.-.-... ----.---.-.---- - 1-

6 

7 

8 

6C Recursos Materiales y Obra Pública 

6C Recursos Materiales y Obra Pública 

l, C Planeación, Información, Evaluación y 

Políticas 

6C.23 Comités y subcomités de 

adquisiciones, arrendamientos y servicios 

6C.24 Comité de enajenación de bienes 

muebles e inmuebles 

11e .8 Programas d e acción 

Llevar el registro y contro l de los acuerdos de las Sesiones Ordinarias y 

Extraordinarias de 105 Comités de Adquisiciones, Arrendamientosy Servidos de la 

Secretaría de Energfa. 

llevar el registro y control de los acuerdos de las Sesiones Ordinarias y 
Extraordinarias del Comité d e Sienes Muebles e Inmuebles de la Secretaría de 

Energía. 

Coordinar y reportar los avances de la Dirección de Adquisiciones, para el 

cumplimiento d e l Programa para un Gobierno Cercano 'i Mod~rno derivado del Plan 

Nacional de Desarrollo. 

2016 

2016 

2016 

2020 

2020 

2018 

, 

x 

x 

x 

x 

CLASIF1CA~ 

DE INFORMAOON 

R I 

Hoja 2 de2 

vow ..... 
DOCUMENTAL 

e IXPI;DIENTES 

52 

---¡--- - ----1---

58 

60 

, 

'-__ J._. ___ .. _. ____ . __ . ___ . __ _ . __ ...... _ ____ ._._ ...... _.. . I _ .. ___ . _ ___ . ___ ._._ ... _ .. _ ... _ .. ________ -L-_____________ - ------ --------- ----- - -.------- -------.--- --- I --~-~ I 1",,"'1 72S J 

cX' 

Responsable del Archivo de Tr'mite 

Elaboró 

Titular del Área ProductOf's 

Visto Bueno 

t . 
rvidos Cenerales <t . 

Responsable del Árca Coordinadora de Archivo 

Recibió 

4JZJr0\ ~() ~ 
Uc. JOf'ge Luis e.rduño Sánchez 

Trtutar de la Unidad de Entace, mejora ~ulatoria y 

Programas Transversales 

CSA01/202O 
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. SENER 
SECRETARIA DE i:NlROIA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁR&A PRODUCTORA 

DiTecd6n Gener;tl de Tecnologías de 
Direcdón Genefill Adjunta de 

Inforrn.ción y ComunicacionH 
Tecnologlas de InfOf'mllción y 

Comunicilciones 

AREA DE CONTEXTO 

NO. CON5- CLAVE y NOMBRE DE LA SEGCIÓN 

1 se Tecnologías y Servicios de la Información 

Responsable del Archivo de Trá r ite 

~"~ V 

Dr. Jerónimo esús Salinas Car -. 
Director de Gobi rno Abierto, Innov ción 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CAACiO DOMICILIO TSú:FONO 

nT\J1..,,1¡R DE LA UN1DAD 
Ing. Daniel Segovía lbarra Director 

Avenida Insurgentes Sur, Número 890. piso Mezzanlne, Oficina Mz4, 5000 6000 
General de Tecnologfas de 

Colonia 0.1 Valle, Alcaldía Benito luare l, C.P. 03100, Ciudad d. Moxico. 
EJlrtensión 

ADMINISTRATIVA Inform aclÓn y Comunicaciones 1056 

TnlJLAR OELÁREA 
Ing. Daniel Segovia Ibarr. Director 

Avenida Insurgentes SlIf, Número 890, Piso Mezzenlne, Oficin. ,",%4, SOOO 6000 

General d. Tecnologfas de Colonia Del Valle, Ak:aldfa Benito Juáre%, c.P. CUl00, Ciudad de México 
Extensión 

PRODUC1ORA Información y Comunicaciones 1056 

Dr. Jerónimo Jesús Salinll Garda 50006000 
RESPONSABLE DEL D"_ do Gobierno Abierto, 

Avenida In. urgentes Sur, Número 890, pi$O Mezzan'ne, Oficina M:tI2, 
Extensión 

ARCHIVO DE 1'1lAMnE Colonia Del Vane, Akaldril eenito Ju;i,..z, c.P. 03100, Ciudad de .... lIlco. 
Innovaeión y Calidad 1397 

RESPONSABLE DEL 
Uc.lorge Luhl Garduño Sjnchez 

Titular de la Unidad de Enlace, Avenida Insl,lrgentes Sur, Número 890, Piso 16, Oficin.l60S, COlonia Del 50006000 
ARBA COORDINAIIORA Extensión 

Mejora Regulatoria y Programas Val~, Alcaldía Benito Juirez, c.P. llOo, Ciudad de Mimo. 
DE ARCHIVOS Trilnsverselos 

1328 

,<C"~ 

CLAve Y'IIIOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCU'MEN'líQ. 
(PERIODO DE LA 

SEAIE OOCUMENTALI 

INICIO ftRMINO 

Administrar y ejecutar, con la p artlclpaClon que 

corresponda de la Oficina del Secretario, las 
ec.2 Programas y proyectos en 

subsecretarías, y las unidades administrativas de la 
materia de tecnologías y serviCIOS 

Unidad de AdmInistración y Finanzas, para adqUISición y 
2014 2020 

de la InformaCión .- 7' 

s~porte de Ircenclamlento de uso de prograr 
lP'11 puto "') 

~rdeIÁr •• " I 
clora 

\)~~uen) 
Ing. ovia Ibarra Inv. Dani,t Segovia Ibarra 

Di 

Información y Comunicaciones Información y Comunicaciones 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO EL.ECIRÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DI TRÁMITE 

d·"lovll@lener¡ia·lob.m. 

dse,ovll(!)llner¡i3·Cob.mx 

Avenida lrua,ugontos Sur, Número 890, 

PI50 "'enanine, Oficina Mas, CoIoniil 
Del VillIe, Alca ldla Benito Juárez. C.P. 

03100, Ciudad de M'-'co. 

Jjsalinas.ener¡la.cob.tnJ 

jlgarcNno@energlil.gob.mx 

ct:ASlFICACIÓN VOW""'" 
DElNFORMACróN DOCUMENTAL 

P A e EXPEDIENTES 

X - -- -- 3 

Total 3 
Responsable de l Area Coordinadora de 

Archivos 

Recibió 

U~~~N ~ 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Regulatoria y Programas Transversales 

CiSA01!2018 



~ .. 
~ 

SENER 
SECRE TAP.IA DE ENIiRC IA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

ONIDADADMINISTRATIVA AREA PRODUCTOAA 

Dirección ceneral de Tecnologiu d. Director de Atención a 
Usuarios Inform<llción y ComunIcaciones 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE Y NOMBRE DE LASECCl6N 

Be Tecnologias y Servicios de la Información. 

Responsable del ",chivo de Trámite 
I 

Dr.JtfronimqJesús Salinas ~arcia 
Director de CobiJrno Abierto, In~ovaci6n y 

Calidad 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMaAE Y CAROO DOMtClUO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
ADMINISTRAnvA 

TITULAR DEl ÁREA 
PIIODUCTORA 

RESPONSAaLEDEL 
ARCHIVO DE TRAMITE 

Ing, Oanie' Segovia Ibarra Director 
Ganera l de Tecnologías de 
Información y Comunicaciones 

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso Mezzanine. Oficina M%4. 
Colonia Del Valle, Alc:aldra Benito Juárez, C.P. 03100, ciudad dO México. 

I"g. Enrique Peñaloza Aod,5gut!z l Avenida Insurgente. Sur. Número 890, Piso Menanlne. ortcina !lb?, 
Dlrec:tor de Atención a U$UañO$ / CokJni. ~ Valle. AkaJdIa Benito Juárez. C.P. 03100, cwad de Mélllco 

Dr. Jer6nlma Jesús Salinas Garc;:la 
Oirec:tor de Gobierno Abie rto, 
¡nnovilción y Calidad 

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso Mezzanine, Ofic;:ina MZ12, 
Colonia Dei Valle, A1caldfil aenito Julire%, C.P. 03100, Ciudad d e ",,'.Ica. 

RESPOHSA8lE DEL ÁREAI Lic:. Jorge Luis Garduño Sánchl;lz 
COORDINADORA Titular do la unidad d. Enlate'l Avenida Insurgentes Sur. NÚlTMlro 890. Piso 16, OficIna 160S. Calonl. DoI 

- . DE Mejor. Aegulataria y Programat Valle, Alc.aldla Benito Juáre:z. C.P. 1100, CiLldad de Méxlc:o. 
ARCHIVOS Transversales 

TEaoNo 

50006000 
Extensión 

1056 

50006000 
Extensión 

1393 

50006000 
Extensión 

1397 

50006000 
Extensión 

132. 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERia DESCAIPCfÓN DE LASEAIEDO<:UMEN11U. 

FECHAS 
(PERlaDO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INIQO TERMINO 

Administrar los servicIos de tecnologías de la 

ec.2 Programas ro actos en l in f?rmación y ~o.mun~caciones que se proporcionen. a las 

t 
. d IY .p Y .. unidades administrativas de la Secretarra, por mediO del 

ma erla e tecno oglas y servicIos ... . . 2014 
d I I fo " la Admin istración del contrato de los servicIos que se 

e a n rmaclon. proporcionan a los equipos de cómputo, consumo de 

2020 

impresión y a la automatización de control docume~1 

-"'ri-
Ing. Enrique Waloza Rodriguez 
Director de A~ci6n a Usuarios 

¿ lar de la Unidad A, 

",'lf -
inistrativa 

) 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO IIlECl'RÓNICO 
UBICACiÓN FIslCA DELAACHrvO DE 

TRÁMITE 

d~ItIlOV¡iI@ e ner,ia·iob.m . 

aJMA&W~Ia.gDb.m. 

Ave nida Insurgentes Sur. Número 890, 
Pisa MezZilnine, oncina M%25. Colonl. 
Del Valle, Alcaldía Benito Jljárez. C.P . 

U$olllinu@enel'f:la.llob.mx 03100, Ciudad de M.:Il:lC:o. 

jIgatdUno@ener9ia.gab·mx 

p 

x 

Q.ASIFK:ACIÓN 
DE INFORMACIÓN 

A 

Total 

e 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

EXPEDIENTES 

11 

11 

Responsable del Área Coordinadora de 
Archivos 

Recibió 

U M\ 6AAA\J~ \ 
Lic. Jorge Luis Carduno Sanchez 

Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Regulatorla y Programas Transversales 

GSA01/2018 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de 1 

SECItIHAAIA roE EIiEItCIA GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

AREA DE IDENTIFICACION 

AR&A PIIODUCTORA TELÉFONO CORREO El..EC:'fttáftc 
UBICACiÓN F(SICA Da. ARCHIVO 

UNIDAD ADMINl!iTRAnvA NOMBRE YCMOD DOMIClUO 
DETRÁMIl'E 

nTULAR DE LA UNIDAD 
Ing. Daniel Segavia Ibarra Director Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso Mezzanlne, Ofidna M~, 50006000 

Conoral de Tecnologlas d. Extensión dUl~vja@lenergia.gob.mJl 
ADMINIS1RATNA Informacl6n y Comunicaciones 

Colonia Del Valle, Alcaldr. Benito 'uár.:¡:, C.P. 03100, Ciudad do ",, 'xleo. 
1056 

TlTUl..AA'DELÁREA 
Ing. D-.niel Segovia Ib.iirra Dir.ctor Avenida Insurgentes SUr, Número 890, Piso Meuanine, OfIcina M:d, 50006000 

Cene'" da TecnoIogióll s 
d. ColonUi Del Vale, Ala¡kiI'a Benito ll/a Tez, C.P. 03lOO. ciudad do Méxko. 

Extensión bl:!martinez@energi¡.gob.mx 
PRODUCTORA Información y Comunicaciones 1392 Awrnida Insurgentes Sur, Núme ro 890, 

Dirección Genfi'1I1 de Te<:nologlas do Olr.cción de Segurjdftt d.la PliSO Meuanine, Oficina Mz2S, Colonia 
Información y COf\'M.jmeac:iones Información 

Dr. l.rónimo Jesús salinas Carcl. 
001 V,.I~. Alcaldla Benito Ju'r.I, C.P. 

Avenid .. Insurgentes Sur. Nllmero 890, Piso Mezzanine, Oficina MZ12, SOOO 6000 
RESPONSABLE DEL 

d. Gobierno Abierto, Extensión 
OllOO, Ciudad de México. 

ARCHIVO DE TÚ.MITE 
Director Colonia Del Valle, AlcaldIa Bonito Juárez, C.P. 03100, Ciudad d. ""exlco. Us. lin.s@lnergia.~ob.m" 

Innovación y Calidad 1397 

RESPONUBLEDEL 
L1c. lorg. Luis C; .. rduño Sánch"z 
Titular de la Unidad de Enla<:o, Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 16, Oficina 1605, Colonl,. DoI 50006000 

ÁREA COORíllNADORA Extensión Jl9ar<k.lno@energia.gob.mx 
Mejor,. Regulatori.. y ProgramaS Vale, Alca/dril Benito l"".z, c.P. 3100, ciudad de México. 

DE ARCHIVOS 1328 
Transv.ru l.s 

IAREA DE CONTEXTO .. _~ 
CLASIFICACiÓN VOLUMEN 

<:LAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN DESCRIPCIÓN DE LA. SERIE OOCUM ...... AL 
(PERIODO DE LA. 

DE lNFORMACIÓN DOCUMENTAL NO. CON5. aAYEYNOMBRE DE LA SERIE <EOI' OO,,"MENTAL' 

... - TERMINO P R e EXPEDIENTES 

Administrar los servicios de tecnologras d e la Información y 

8C.2 Programas proyect os 
comunicaciones que se proporcionen • las unidades 

y e n 

Be Tecnologías y Servicios de la InFo rmació n . m ateria de t ecnologfas y servicios 
administrativas d e la Secret aría. por medio d e la 

1 Administración del de los servicios 
2015 2019 X -- -- 3 

contrato q ue se 
de la Información. 

proporcionan en el aseguramiento de la confidencialidad, 

~ridad y dIsponibilidad de la información. /" V / 

.,.... 

Lr de la Unidad 

Total 3 
I 

Re<pon<able d:~¡2VO de Trámite • ·strativa 
Responsable del Area Coordinadora de 

Archivos 

Visto Bueno 

"')~-: / 
Recibió 

r~ ~ ft¡- 61rvJ\ ~ /¡~ ~Urb0 
Dr. Jerónimo es(¡s Salinas ( arcía 

ln:I&:',nI""'l ovia Ibarra In. via Ibarra Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Director de Gobi rno Abierto Innovación Directo Ceneral d' Tecnoloaras de Direc r cenel al de Tecnoloaías de Ti .... I::u rl"" 1", Llnirl::arl rl"" I=nl",,,,,,, rn""I ...... !II 

calidad y y 9 y '9 'ersale' 

GSAOl/2018 



11 : 7~ 

~.i 
SENER 
SECRETARI A 06 IiNI!.RCfA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINl5JIIATlVA ÁREA PRODUCtORA 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_VCAAGO DOMICIUO 

TITULAA DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

muLAR DEl. ARIA 
PAOD\JCTORA 

Ing. Daniel S. govia Ibarra airector 
Cenera' do TecnolOIJ'at da 
Información y Comunicactones 

Lic. Fausto Adrian AC05til Mondoza 
Director d e Infraestructura y 
Comunicaciones 

Avenid. Insurgente, Sur, Numero 890, Piso Mezzanina, OfIcina Mz4, 
Colonia Del Valle, Alcaldl. Benito Juónu:. C.P. 03100. clud.d de México. 

Avenida Insurgentv5 Sur. Número 890. Piso Menanine. OfIcina M%10, 
COloni. Del Valle. Alcl ldril BenIto Juirer, C.P. 03100. Cludlld de México. 

lB.ÉFONO 

50006000 
Extensión 

1056 

50006000 
Extensión 

1393 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha do corte: 31/J2/20Z0 

CORREO ELECIlIÓNICO 

dsepvlat!l' ener,la.cob.1IUI 

famorndou@ .. nergia·llob.mx 

UBICACiÓN FISlCA DEL ARCHIVO DE 
TRAMITE 

Dirección Gtlno'~ de Teenoiog/as eh 
Información y Comunicaclo,," 

Dirección ele Infraestruetun y rl----------I~------------+_-------------------------+------+_------------1 AvenIda Insurgentes Sur. Número 890. 
Piso Mell:unine. Oficln. M%15. Colonia 
Del Vaneo Alc:akHa Bef\tto Jui re:z, C.P. COmunH:ac:tonef 

RESPONSABLE DEL 
ARCHJVO DI! 'l'RÁMJTE 

o...let'Óflimo leSU5 Salinas C.,da 
Director do Gobierno Abierto. 
I"novación y Calidad 

RESPONSABLE DEL ÁREAI L~. Jorge Lul. ~rrfuño Sjnc;he% 
COORDINADORA DE Titular de la Unidad de Enlace. 

ARCHIVOS Mejora Regulatorla y Pf'09ramas 
TranSllersales 

Avenida Insurgentes Sur. Numero B90. Piso Mezzanirwo. Oflcina Mz:12, 
Colonia Del Valle, AlciJldflll Benito:Jl,.ljrez. C.P. 03100. ChKlad de México. 

Avenkla Insurgentes SUr. NúmefO 690. Pbo 16. Ofklrvle05. CokInia Del 
Valle. AJnldi. Benito Ju;irez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

50006000 
Extensión 

1397 

50006000 
Extensión 

1328 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE V NOMBaE DE LASECCIÓN CLAVE Y NOMBAE DE LA SERf& DESC1JIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Administrar 105 servicios de tecnologías de la 
información y comunicaciones que se proporcionen a las 

BC.2 Programas y proyectos en [Unidades administrativas de la Secretaría. por medio de 
se Tecnologlas y Servicios de la Información. I materia de tecnologras y servicios la Administración del contrato de los servicios que se 

de la Información. proporcionan en el servicio d e telefon fa celular. 
administración de centro de datos y en administració 
de telefonla local y larga distancia. 

I 
Responsable del Archivo de Trámite 

~ 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TEfI"NO 

2014 2020 

Dr. Jerónlmo/,esús Salinas Gatcia 
Director de Gobie no Abiorto. lnnotación y 

alidad 

')'\,' ~ ...... ~c~o~sta Mendoza / I~ovia Ibarra 
Direct~r Ge"eral d~ Tecnologías de 

Información y Comunicaciones 

jjs¡olln ..... ~.'ob.m. 03100. Ciudad de México. 

jlgardunoQlenergia.gob.mx 

p 

x 

ClASIFICACIÓN 
DliINFOAMACI6N 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

q 

R e EXP&DWITES 

15 

Total 15 

Responsable del Area Coordinadora de 
Archivos 

Recibió 

W\~¡d) 
Tic. jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

GSAOl/20l8 



SENER 
&IE CRI!:TARIA. Di: ENIiRGIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNlDADADMIHtITRATlVA ÁREA PRODUCTORA 

Diro«:i6n CeIMI'II1 d. T..:nologLn de ~l'9Cd6n de 00tMem0 
Información Y eomunlclldofMos Abierto. Innonci6n '1c..1idild 

ÁREA DE CONTEXTO 

MO.CDHS. CLAve V NOMIIREDELASECOÓN 

, Be Tecnolog{as y Servicios de la Información. 

Responsable del Archivo de Trámite 

E,abtw 
/.1>'--

Dr. Jorónimo J sus Salinas carda 
Director de Co~ Abierto, Innovac ón y 

Cálidad 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBREVCAAOO OOMICIU<> TliWoNo 

TlTUJ...AR DE LA UNIDAD 
I"IJ. Danlo' Segovia lbarrll Director 

Avenid. Insurgentes Sur. Num.ro 890, Pilo M.:Ranlna. Oficina Mt4. 50006000 
Clene.a' d. Tacnologlill " Colonia Del Valle, Alca'dl. aenlto 3u6rez, C.P. 03100, Ciudad dg MII.leo. Extensión 

ADMINISTRATIVA Información y Comunlc;oc lones 1056 

TITUlAR DEL ..... 
Dr. Jerónimo ,"lis Salinas Gafe/a 

Avenida lrL'lurgentes SUr, N~ro 890. Pis"o Mez:zilOine. Of",iNl Mz12. 50006000 
DlNCtOl do Gobiamo ......... 

Colonia 0..1 Valle, AIcaldi,J llenito lu.iru. c.P. 03\00. Ciudad d. ~!llco. 
Ext.,..i6n 

PROOUCJOAA Innonción ,!calidad "" 
~. ~nimoles.ll5 ~lir1H carera """'-............... DEL DVKtor do Clobierno .... blerto. .... venida IltSI.IrgentllS Sur. Número a90, Pñio NQunine. Oficina Mi<l:l. 

Extensión 
AACHIVODEnlAMn'I InnDVllclón y calidad Colonia Del Valle, Akaldiill BenltoJu6ru. c.p. 03100, ciuditd d" Mhleo. 

1397 

RESPONSABlE DEL ÁREA Llc.Jorg" LuIs C3rduño Sánchn 50006000 
COORDINADORA DE 

Titular de la Unidad d" Enlace. AvenidilllnsurgentesSur. NLlmllro 890. PlsolS, Oficina1605, Colonia Del 
Extensión Mejora Ilegulatoria y Programa, Valle. Alcaldia BenitoJu6rn, C.P.3100. Ciudad de México. 

AACH ..... n .. nlversales "" 

FECHAS 

DliICF rCIÓf,lQE.LA SERIE OOCUMDfTAL 
IPEIUOOO DE LA 

Cl.AVSY~DI: L*I&DE SERIE DOCUMENTAL} 

INICIO TERMINO 

Administrar los servicios de tecnologfas do la Información y 
comunlcac:lones que ,. proporcionen , ,,, unidades 

8C.2 Programas y proyectos en administrativas d. ,. Secretaría, po, modio de 'a 
materia de tecnologlas y servicios Administración de' contrato de ,., servicios que se 2016 2016 
de la Información. proporcionan en el Fundamentos de la guia de 

-----imJ»ementación de la Política de Datos Abiertos omitida por 
la Secretaria do la Función PUblica. / 

( 
Titular del Área Productora 

\S~~<)" Visto B no • 

p 
Dr. J:;%e!tsús Salinas Car a 

Director d bier 10 Abierto, Inno lación Dir~·~Segovia~:~,..,_ 
Información y Comunicaciones 

Hoja 1 de 1 

F.eha de entrega: 15/01/2.021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO lEl..ECTAÓNICD 
UBlCACtÓN ÁSICA DEl. ARCHfYO DE .......... 

d",O'Ifa(ll, nel'lla.,ob.m. 

J.IuIinMfI~ 

Avenid!! JoIU"""""" SuI'. NOmero 890. 
Piso _.zarilla, Oficina Mz25. Coion~ 
De{ Viii!! •. AJuldta BlHlita Jl.l<ire., CJ>. 

1i~Iin~a.JQb.m. 03100. eiudad de México. 

Jlgarduno"energi".gob.mx 

C\A5lFICACIÓN VOLUMEN 
""-""Óf< DOCUMENTAL 

P • C IEXP.DlENTES 

X 1 - - - -

T_I 1 

Responsable del Ántil Coordinadora de 
Archivos 

Recibió 

ticW\~v~ ~. 
tic. Jorge Luis Carduño Sánchez 

Tit-"I_"' ... 1", 11 .. ; ... "'.-4 ....... ~ ... I!W" ... ..-.o;nr", 

Regulatoria y Programas Transversales 

GSA01/2018 



~ 
~~ SENER 

SECRETARIA Di' BNfiRClIA 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

Hoja 1 de 1 

Fecha de entrega~ 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/1.020 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDADADMINISTAATIVA ÁREAPRODUCTORA NOMBAEV CARCO DOMICllJO TELÉFONO COIHIEOELECTRóNICO UBICACI6N~ARCH1YODE 

In9. Daniel 5egovla lbarra Director . 50006000 
TITULAR DE lA. UNIDAD Ce nera l de Tec:nologlas do Avenida Insurgentes Sur, NlImero 890, Piso Mezzanme, Oficina MJ:4, Extensión c".goyl~@t~ner¡:ia.,ob.mx 

ADMINISTRATIVA Información y Comunicaciones Coloni. 0.1 Valle, Alcaldia BcrnltoJudrez, C.P. 03100. Ciudad de M'.ico. 1056 

111ULAR oa.AREA Ing. Carlos Rosas Bemal Avenida Insurgentes SUr, NUn'lero890. Piso Mez;z;anirHI, Of"tcina "'%2. SODO ~oo @' b 
PRODUCTORA Dlrector de OKarTOilo de SistemM Cofonia Del Valle. A1caldja Benito luárez. C.P. 03100. Ciudad de Mj¡dco Extensión crosas_energta.go .mll 

1344 Avenida Insurgentes SUr. Nümero a!tO, 
Dirección ceneral de Tecnologlas cht Dlrectorde Desarrolla d e Pi, o Menanine. Oficina MzZ5. Colonia 

Infarmac:ióny ComunicacIones Sistemas Pel Valle. Alcaldia Benito3u'roz,. C.P. 
ar. JerÓnimo Jesús Salinas Garcra . .. 50006000 05100. Ciudad de México. 

RESPONSABLE DEL Dintel a r de Gobierno Abierto Avenida InsurgentM Sur. Nu":,e." 890. PISO Mezzanl~e. Oficina M%12. Extensión JJ~lInas@l .. nl!r¡ia.gob.m. 
ARCHIVO DETRÁMITE InnOllaclón yCalidad • Cotonli'l Del Valle. Alcaldla BOnito Ju'rez. C.P. 03100. Cludi'ld do M6.Jco. 1397 

RESPONSABLE DEL ÁREA lIc. lorge Luis Garduña SBn<:hez SOOO 6000 
Titular de la Unidad de Enlace. AvenIda Insurgentes Sur. NUmero 8'0. Piso 16. OfM:ina 1605. Colonia Del Ex .. ., el no@e ia.gob 

COO~ DE ~r~=.r:.re::latoria y Pfo9tama, Valk!. AlC<JkUa Benito 3U.,e~ C.P. 3100. Ciudad de Me.leo. ~~1On J gOl. U IMITg .m.JII 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS 

(pERIODO DE LA CLASIFICACIóN VOLUMEN 

NO. CON$. ClAVE Y NOMBRE DE LA SECCIÓN· CLAVE YNOMBRE Dl!'LASEAlE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) DE INFORMAQQN DOCUMENTAL 

INICIO TERMINO P R e EXPED&ENTD I 

Administrar los servicios de tec:nologfas de la 
información y comunicaciones que se proporcionen a las ' 
unidades administrativas de la Secretaria. por medio de I 

1 Be Tecnologías y Servicios de la Información. BC.l1 Desarrollo de sistemas. la Administración del contrato de los servicios que se Z015 2016 X ~~_ ~~_ 2 
proporcionan en el desarrollo y mantenimiento 
preventivo y correctivo de sistemas de inform~;" .~.j..-----
Entregables. /" 

I Total 2 

'tí . . . .• .•. Responsable del Área Coordinadora de 

'-~~~' .. ~::~ 05·:::~'-- Uow~ S 
Dr.lerónimo lisús Salinas Carcia Iitg': Carlos Rosas Bernal / Ing. uarpel ~egovla Ibarra Lic.lorge Luis Carduño Sánchez 

Director de Ciobíenlo Abierto, Inno Ión y Director de Desarrollo de Sistemas Di~ector Cerieral de Tecnologías de Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Información y Comunicaciones Regulatorla y Programas Transversales 

CSAOl/2.01B 



SENER 
S&:(:IU¡'"f4AIA DtI IENERCfA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDADADMINISTRAnVA ÁREA PRODUCTORA 

Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y Unidad de Igualldad de ~nero 
Programas Transversalos y No Discriminación 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE V NOMBRE DE LA SECCIÓN 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE y CARCO DOMICILIO TELé:FONO 

Lic. Jorge Luis Qarduño Sanchez 
TITUlAR DE LA UNIDAD Titular de la Unidad do Enlace. Avenida Insurgentos Sur, NlJmero 890, Piso 16, Oficina 1603, Colonia del 50006000 

ADMINISTRATIVA Mejora Regulatoria 'J Programas Valle. Delegación BenitoJuárez, C.P. 03100, Ciudad de México. Extensión 1328 
Transversales 

Mtra. Patrk:ia Rodriguez Cuoto 
TI1\JLAR DEL ÁREA Directora de l. Unidad d. Avenida Insurgentos Sur, NlJmero 890, Piso 16, Oficina 1603. Colonia del 50006000 

PRODUCTORA Igualdad d. Genero y No Valle, Delegación Benito Juárez, C.P. 03100. Ciudad de México, Extensión 1247 
Discriminación 

,"Ura. Gabriela Flores Aguilar 
RESPONSABLE OEL Subcllrectora d. Información. Avenida InsurSlentes Sur. NlJmero 890, Piso 10. Oficina 1029, Colonia Del 50006000 

ARCHIVO DE TRÁMITE Admi"istrac:ión Oocume"tal • Valle, Delegación Be"ito Juarez, C.P. 3100. ciudad de México, Extensión 

Imagen 1312 

RESPONSABLE DEL ÁREA Uc.Jorge Luis Oarduño Só\nchez 
50006000 

COORDINADORA DE 
Titular de la Unidad de Enlace, Avenida Insurgente, Sur, NOmero 890, Piso 16, Ofici"a 1605, Colonia Del 

Exte"sió" Mejora Regulatoria y Programas Valle. Alcaldr. Benito Juare:¡o;, C,P, 3100, ciudad de Mexico. 
ARCHIVOS Transversales 1328 

FECHAS 
(pERIODO DE LA 

CLAVE V NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Planificar y coordinar el desarrollo de estudios e 
in vestigaciones que contribuyan a promover la 
c ondición jurídica y social de la mujer y de la no 
discriminación en la Secretarra y en su caso sus órganos 

c oordinados, para fortalecer la toma de decisiones que 

favorezcan la igualdad de género y la no discriminadón, 

1 
ne Planeadón. Información, Evaluación y llC.S Programas y proyectos en Impulsar la i nsti tuciona 1 i zación de la perspectiva y 

2018 2020 
Políticas materia de polrticas transversa lidad de genero en la cultura organizaciona l 

de la Secretaría y sus órganos coordinados. Fungír como 

órgano de consulta y asesorfa de la institución en 
relación con la perspectiva y transversalidad de genero. 

Proponer y coordinar la instrumentación y seguimie nto 

del Plan de Acción para la Igualdad de género en el 

Sector Energía. 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 31/12/2020 

Fecha de corte: 15101/2021 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FislCA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

jlgarduno@energla.gob.mx 

prodriguezc@erwrglal.gob.mx 

Avenida Insurgentes Sur, NlJmero 890, 
Piso 16, Oficina 1603, Colonia del Valle, 
Delegación e."lto Juárez. C.P. 03100, 

Ciudad de Mexico. 

gflores@energla.gab.mx 

jlgarduno@envrgla.gob.mx 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN I 

DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL , 

P • e EXPEDIENTES 

X - 17 

~ 



SENER 
SEcR .. -rAa'. OlE "HER!';'''' 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

2 

CLAVE y NOMBRE DE LA SECCl6N 

llC Planeación, Información, Evaluación y 
Poltticas 

Responsable d~O de Trámite 

Elabo 

Itra. Cabriela Flores Aguilar 
. ctora de AdministracJón 

Documen o a Programas 
Transversales 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVEYNOMBRE DE LASERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Proponer y coordinar la instrumentación y seguimiento 
lle.l? Informe de ejecución del Plan de Acción para la Igualdad de género en el 2018 2020 

Sector Energfa. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

~ 
Mtra. Patricia Rodríguez Cueto 

Directora de la Unidad de Igualdad de 
Cénero y No Discriminación 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autoriz6 

<l )00';\ bm\J!S9 \ 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

P 

X 

Hoja2de2 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

3 

Total 20 

Responsable del Área Coordinadora de 
Archivos 
Recibió 

Q1J .~)0_ 
LIC .... orge LUIS ",arduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

CSAOl/2018 



SENER SECRETARíA DE ENERGíA Hoja 1 de 2 

$1C.., ... utI4 ot I!Hi:RCf .... 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 
Fecha de entrega: 15{01/2.021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA-PRODUCTORA NOMBRE Y CARCO DOMICILIO TEJ.tFONO COIUlEO ElECTRÓNICO 
UBICACiÓN FI~CA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

Lic. JO'eg~ Luis cardui;o Sanchez 
11TUlAR." LA UNIDAD Ti t lAar de la Unidad de Enlace. Mejora Avenida In5\1111_"t., Sur. Número 890. piso 16. OfKlna 1603. Co'ania Oel 50006000 jIlfiI'I"duno@ene,gia.gobmll 

ADMINISTRAnvA Rogulatoria y -~, Valle .... I(aldlo O.nlto lu~r.z. C.P. 3100. Ctudad de México. ExtClnsk!ln 2113 
Tra nsversales 

Tm.JI.AR DEL ÁREA Lic. Luis Miguel Mira Mireles Avenida Inllu,gent., Sur. Numero 890, Piso 16, Oficina 1602- B, Colonia De l 50006000 Immira@e"e'gia.gob.mx 
PRODUCTORA Director de Programas Traosversales Valle, Alealdl. Benito Juáre<l:, C.P. 3100, Ciudad de MeJ(ico. extensión 1396 

Unidad de EnlncCI. Mojara RClgulatoriay Dirección de Programas 
Avenid. InSurge ntes Sur, Número 890, 

piso 16, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito 
Progr.mas Tr.nsversafes Transversales JuáruJ;, C,P, 03100, Ciudad de México. 

Lic. Gabriel .. Flores Aguijar 

RESPONSASL&ea. Subdirectora d. Información, Avenida InsurgenteS Sur, Número 890, Piso 9, Colonia Del Valle, Alcaldla 50006000 gflores@energla.gob.mx 
ARCHIVO DETIlÁMm Administración Documental e Benito Juárel , c.P. 3100, Ciudad de México. exten,lón 1312 

Imagen 

RESPONSABLE DEL ÁREA 
Lic.Jorege Luis Garduño Sanchel 

COORDINADORA DE 
Titular dela Unidad de Enlace, Mejora Avenid a Insurgentes Sur. Numero 890, Piso 16, Oficina 1603, Colonia. Del 50006000 jlgarduno@ener'giil.gob.m .. 
Regulatori.. y Programas Val l., AIe.idi. S.nito JuáreiE, C.P. llOO, CiUdad de México. Extensión 2113 

ARCHIVOS Transversales 

ÁREA DE CONTEXTO 
FECHAS EXTREMAS 

ClASIFICACIÓN _UME>I 

NO •. CON$. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN CLAVE Y NOMBRE DE I.AJiERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
D6-.1NFORMACIÓN DOCUMENTAL 

APERTURA OERRE P • e EXPEotENTES 

Participar con 1 .. demás unidades administrativas 

3C Programación, Organización y 
competentes y órganos administrativos desconcentrados. 

1 3C.21 Comité de Mejora Regulatoria y en su caso. con las entidades coordinadas, en el 2015 2020 X - - 9 
Presupuestaclón 

d esarrollo de programas, proyectos y/o acciones de 
archivo y mejora regulatoria. 

Ll evar a cabo acciones para promover al interior de la 
Secretaría la ét1ca, la integridad y prevenir el conflicto de 

4C.29 ComIté de ética y de 
intereses, el hostigamiento sexual y/o acoso sexual , asi 

2 4C Recursos Humanos como fortalecer 1I0s valores. principios y reglas de 2015 2020 X - X SS 
prevenció n de conflic tos de interés 

integridad contenidos en el Código de Conducta de la 
Secretaría de Energfa. a través del Comité de Ética y de 
Prevención de Conflictos de Intereses de la SENER. 



·j ~.~.~~!l 
ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

3 

4 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

lOe Control y Auditaria de Actividades 
Públicas 

lle Planeación, Información. Evaluación y 
Polfticos 

Responsabl~lilyo de fñlmlte 

Ela"bró 

Mtra. Gabriela- Flores AguiJar s;a de Administración 
Documen ) o P 1m , Programas 

Transversales 

SECRETARíA DE ENERGíA 

GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS EXTREMAS 
CLAVE V NQMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

APERTURA CIERRE P 

Proponer a la Oficialía Mayor los programas anuales de 

lOC.2 Programas y proyectos en 
m ej ora regulatoria y de control interno de la Secretaria. 

materia de control y auditoría 
así como coordinar su operación y dar seguimIento a su 2018 2020 X 
Implementación. de conformidad con las disposiciones 
jurldicas aplicables. 

Coordinar la d ebida atención y cumplimiento de los 
compromisos contraídos y demas requerimientos de 

ne.8 Programas de acc ión información que deriven de la ejecución de los programas 2013 2019 X 
t ransversales y/o especiales que instrumente el Ejecutivo 
Federal. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

W6~:NO'S 
Lic. Jorge Luis CarduFlo Sánchez 

Titular dela Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y 
Programas Transversales 

CLASIRCACIÓN 
DE INFORMACiÓN 

• 

-

-

Total 

Hoja 2 de 2 

VOlUMEN 
DOCUMENTAL 

e EXPEDIENTES 

- 4 

- 4 

72 

Responsable del Área 
Coordinadora de Archivos 

Recibió 

Qjw\~\)\1~ ) 
LiC . .lorge Luis Garduño 

Sánchez 
Titular dela Unidad de Enlace. 

Mejora Reguiatoria y 
Programas Transversales 

CSA01/2017 



111-!~~ SENER .. . \!fi.,¡.i SECRETAR IA DE ENERCiA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Unidad do Enlace, Mejor. R. gulatoria y Área Coordinadora de 
Programas Transv.n¡¡lIes Archivos 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

, Be Tecnologias y Servicios de la Información 

2 Be Tecnologias y Servicios de la Información 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

HOMBREY CARGO DOMICIUO 

Uc. Jorge Luis Ciarduño Soinchez 
TITULAR DE LA UNIDAD Titular de la lInkIad de EnlKlII, A~.lnsurgente$ SUr. Hümero 890. Pi.so 16. orrciRilll603, CokJnÜl ckl 

ADMINlSTRATJVA Mejora Regulatoria y Prog"unas V.Ue, Alcaldl .. lk!nito~",¡r. C.P. 03100, Ciudad de México. 
Transversales 

TI1'VLAA DEL ÁREA 
Lic. Jorge Luis Carduño Sánchez Avenid. Insurgentes Sur, N':'mero 890, Piso 16, Oficina 1603, Colonia d.1 
Titular del Área Coordinadora de 

PRODUCTORA Valle, Alea ldla BenitoJuárez, C.P. 03100, ciudad d. México. 
ArchIvos 

Mua. Oabriela Flores Aguilar 
RESPONSABLE DEL Subdirectora d. Informaci6n, Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonia Oel 

AACHAfO DE TRÁMITE Administración Documental • VaUe. AJc:aldla Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Mexico. 
Imagen 

RE$PONSABLEDEl. ÁREA 
Lic. Jorge Luis Oarduño Sanchez 

c:ooAOlNADORA. De 
Titular de la Unidad de Enlace, Avenldalnlurgentes Sur, Numero 890, Piso 16, Oficina 1603, Colonia d e l 
Mejora Regulatoria y Programas Valle, Alcaldia Benito Jumz, C.P. 03100, Ciudad de Mlixic:o. 

ARCHIVOS Transversales 

T&I1-.. 

5000&000 

Ellte"'ión 
1328 

5000aooo 
Extensión 

1328 

SOO06000 
Exten$ión 

1312 

SOO06OOO 
Elrtensi6n 

1328 

-IPERIOOO DI: LA 
CLAVE V N,*,IIRE DE LASERlE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCaMI!NTAI. SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

SC.l Oisposiclones en materia de Instrumentar y coordinar los procesos de archivo de la 
tecnologfas y servicios de la Secretaría, de conformidad con las disposiciones que 2019 2019 
info rmación emita el Archivo General de la Nación. 

SC.2 Programas y proyectos en Instrumentar y coord inar los procesos de archivo de la 
materia de tecnologías y servicios Secretaría, de conformidad con las disposiciones que 2017 Z020 
d e la información emita el Archivo Ceneral de la Nación. 

Hojal de2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRóNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

jlgarduno@energagob.mx 

jlgarduno@energia.gob.mx 

Avenida 'nsl,lrgenW$ Sur, Numero 890, 
S6t;1no 1, Onclna SlO5-A, Colonia Del 

Valle, Alc:aldla Benito Juár.z, C.P. 3100, 
Ciudad de México. 

gflores@energia.gob.mx 

jlgarduno@energia.gob.mx 

CLASIFICACIÓN YQl...UNEN 
DE JNFORMACÓN DOaIMEllTAL 

P A e EXPEDIENTES 

X - - 3 

X - - 24 

~ 



SENER 
SECR ETARIA DI! E N E R OiA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CON5. 

3 

4 

5 

CLAV& YNOMIR& DE LA SECCIÓN 

Be Tecnologlas y Servicios de la Información 

Be Tecnolog(as y Servicios de la Información 

lOe Control y Aud ito ría d e Actividades 
Pub licas 

Responsable ~hjvo de Trámite....... 

Mtra. cabriira Flores Aguilar 
Sulxnre rt ..., d. AdministraciWt 

Documental y Apoyo a Programas 
Transversales 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

FECHAS 
(PeRIODO DE LA 

ClAVE V NONBRE DE LA SERIE DESCRIP06H DE LA_II: DOCUIII&NTAL SEAIIi DOCUMENTAL) 

INICJO TERMINO 

8e.l6 Administración y servicios de 
Instrumentar y coordinar los procesos de archivo de la 
Secreta ría. de conformida d co n las dis posiciones q ue 2015 2020 archivo 
emita el Archivo General de la Nación. 

Instrumentar y coordina r los p rocesos de archivo de la 
8C2 1 Instrumentos d e consulta Secretaria. de co nformidad con las d isposiciones q ue 2016 2020 

lOC.3 Audltorla 

emi ta el Arc hivo Ge ne ral d e la Nación . 

Atender los requerimientos de auditarla por parte d e 
2020 20 20 o rgan ismos reguladores y certificadores. 

Titular del Área Productora 

visto Bueno 

~ ~\~ " 
Uc. Jorge Luis Garduño Sánc:hez 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~~s 
. ~ . . Uc. Jorge Luis Garuuno ;:w¡ncnez 

Titular de la Unidad de Enlace, Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

P 

X 

X 

X 

Hoja 2 de 2 

CLA$IACACl6N VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 74 

- - 28 

- - 1 

Total 130 
Responsable d el Area Coordinadora de 

Archivos 
Recibió 

Qhl~l\ 
Uc. Jorge Luis Cardufio Sánc:hez 

Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas Transve rsales 

CSA01/Z018 



/i~'¡ SENER 
~# - >'1" S¡¡¡CRETAAIA 0.1: ENCRGjA 

ÁREADE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAO.AOMINf5TIlA TeVA I.At'A PRODUCTORA 

U~...,. <le En~. Mo;or..lle9ül.tari. y 
""OlI'_l •• n .......... 1H 

.L ... dttCof' .. ~ 

ÁREA DE CONTEXTO 

nTUI:AA'OE LA UNIDAD 
AOMINta'mATIYA 

Tn'UlAA OE.l.4REA .... """"'" 
RESPONSABLE DEL AREA 

COORDINADORA DE 
ARCHIVOS 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CAItCO _oa~ 

LIc. :Jorge L""¡IG.,do.JlIo " ""ha. 
"'Yenld.lnI U'lI"n ••• Sur. Numero e~. I'¡IO H!. Oficina 1605. CDlani. Del Valle. Akllelll lIonlto ""r ••. C.P. 

Titular de l. Unld.d di ~nlac •. M .. jorl R~\Iulatoril y 
5100. Clu<l~" d .. M.bico P'OII,"m .. Tri"''''''.''' ' 

1',01 .. El ... I'.u idoo )0,1,_ S.nllago ... """Id.o I."un¡ ....... $ur. Hume«> no. P.II_ Ol'\cln.a P8 50. ~on" Del Valle, .... caldllo hf'Iru,)U"",C,P.51OO . 
Enl..,1 <le CO""f9O"CII""'" CIu<IIIII d. MOI.kG . 

llc. loor"" liJIoC • ....",., Unchu 
A .... _ In .... ''''"''_ SUt". NUmero 890. Pi.., 18, OfIc ina 11105. Colonia 0.1 V~Ie. Akillldla a.n/\o "' .... 1. C.P. n tul<l. do la Unld.d ~ I!nlaco. M~Of. R.-guI .. ,on... ~ 

1100. Cfudll<l "" M.~k:". 
P<og •• m •• n.n ..... ""' .. 

FECHAS 

TEu':FONO 

SS 5000 11000 
Extensión 

1328 

SS :;000 &000 

Extefl.lón 
~, 

~-~ 
E"" .... 16I> 

1328 

IPERIODO DE LA 
NO. CONS. CLAVI!:V NO~8AE ·0E .LA IiECCIÓfol C\.AIKY NOfIoIIIIRE' DELASEAIE OUCRIPClON DE LA SERIE DOCU~ENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TER~IND 

se Tecnologias y Servicios cklla Información 
8e.17 AdmlnistracKm y Sarvlclo$ da Instrumentar y coordinar 10$ procelol de archivo de la Secr'ltati,. da conformidad con 

1 Correspondencia las d isposiciones que emlt, al Archivo General de la Nadón. 2018 2020 

Responsabla dal Áraa de Correspondencia Ti tular de la Unidad Administrat iva 

Elaboró Autorizó 

&. v __ l bw\ Cf:;M~ 0_ 
Lic. Jorge luis Carduño Sinchez 

Titular de la Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y Program ... $ Transver$ales 

Hoja 1 de 1 

FItC;M d e ent rega· 15/01/1021 

Fecha eh, cort., 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO U6tCAClÓN RSK!A DEL ARCHIVO CE TRA.MrfE 

)1~I.duno@&n.r~II.~ob.m. 

.... _ni,b In."fU"" '" SU •. Nol"'''O S90. p.s_Oficlna P8 
.¡u.-....-U ............ Ja.Co!oni.o [)ooI V ..... ~d ... "''''t<> 'u_~ <=-1>. 3100. 

,,,,dad do ""oleo. 

flg~ rdunoOe .... f!li • . ~<>I:I .m.o 

• 

X 

ClASlFlCACION VQl.UMEN 
DE INFOR~ACION DOCUMENTAl. 

• , EXPEDIENTES 

- - 35 

Total 35 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

RecibW 

cUlYW\~~ ~ 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular d e la Unidad de Enlace. MoJ~rll Re gulatoria y 
Programas Transversales 

/ 
/ 

/ 

C;SAOI!W20 



SENER 
.s!O::CRETARfA 010 EN&pcfA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UHlDADAONINlSTRAl1YA AAEA PAODtJC:h)RA 

Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y 
Archivo de Concentración 

Progrnmas Transvor$all~s 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

1 

CLAVE V NOMBA!E DE LA SECCIÓfI 

se Tecnologías y Servicios de la Información 

~--

Responsable rc ¡vo de Trám 

Ela ró 

Mtra, Cabr~ores Aguilar 
SUbalreddi3 de AdlllinÍltración 

Documental y Apoyo a Programas 
Transversales 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARGO DOMIClUO TELEFONO 

Uc.. lorge Luis Garduño Sánehu 
$0006000 

TITULAR DE LA UNIDAD Titular ele la Unidad de Enl;te;e, A"nldalnsUf9E!ntes $W, Nllmero UD, Piso 16, Oficina 1603, CokwVa del 
Elrt9nsiOn 

ADMlNlSTIIAnYA Mejora Regulatoria y Program as Vallo. Ak: .. ldia Ik!nito :tu;irez, c.p, 03100, Ciudad de MitXtco. 
TransveT.safes 1328 

TITULAR DELAAE'A 
Mtnl. Gabriela Flores Aguilar Avenid. Insurgentes Sur, N"mero 890, Piso la, Oficina 1029, Coloni. Del 49996000 
Responsable d., Archivo d. ElItansión 

PRODUCTORA Concentración Vallo. Alcaldfa Benito luarez, C.P. 3100, Ciudad de Miulico. 
1312 

Mtril. Gabriela Flores AguiJar 
$0006000 

A&BPONSABLE DEL Subdirectora d. Información, Avenid. Insurgentes Sur, Nümero 890, Piso lO, Oficina 1029, Colonia 0.1 

ARCHIVO DE TRAMITE Administración Documental • Valle, Alcaldia Benito Juarez, C.P.3100, Ciudad d. Múico. Elctensión 

Imagen 1312 

RESPONSABL&DELAAEA 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

$00011000 
COORDINADORA os. 

Titula r de la Unidad de Enlace, Avenidalnsur\Jentes Sur, Numero 890, Piso 16, Oficina 1603, Colonia del 
E.tensión Mejora Regulatoria y Programas Valle, Alcaldía SenitoJuarez. c.P. 03100, Ciudad de México. 

ARCHIVOS Transversales 1328 

FECHAS 
(PERIODO DEoLA 

CLAVE VNOM8RE DELASERJE DESCAlPC16N DE LASERIE<.DOCUMENTAI.. SERIE DOCUhll .... AL) 

INICIO TERMINO 

8C.16 Administración y servicios de 
Instrumentar y coordinar los procesos de archivo de la 
Secretarra, de conformidad con las disposiciones que 2015 2020 archivo 
emita el Archivo Ceneral de la Nación. 

Titular ~ea F I OdUttófU ___ 

VistdlSueno 

Mtra. Cabrielmores Agullar 
nsable del Archivo de 
Concen, ....... I" .. 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

(\ ~J (dw}J~ ~ 
- . . . uc. .Iorge LUIS ~rduño ~nchez: 

Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoña y Programas 

Transversales 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FlslCA DELAAOItVO DE 

lRAM .... 

jlg.arduno@energia.gob.mx 

gnores@energia.gob.mx 

Avenida Insllrglilntes Sur, Numero 890, 
S6tano 1, Oficina SlOS· A, Colonia Del 

Vallo, Alcaldr. Be nltoluoírez, C.P. 1100. 
Ciudad de México. 

gflores@energia.gob.mx 

jigarduno@energia.gob.mx 

P 

X 

Q.ASlFICACIÓN 
DE INFORMACIÓN 

R 

-

Total .. 

e 

-

. . -
Archivos 
Roclbl6 

VOLUMEN 
DOCUMENTAl. 

EXPEDIENTES 

119 

119 .. 

C\.1(W\~ ) 
Lic. Jorge Luis Carduño Sánchez: 

Titular de la Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas 

Transversales 

C;SAOl/2018 



i;~~ 
i~~~" 
~'9;~QJ?t~· ~S!1l 

SENER 
Sr:¡CRETAAfA DI;! EN liaolA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Oficina de la Secretaria 
Dirección de Control d. 

Gestión 

• y 

ÁREA DE 'CONTEXTO 

NO. CONS. CLAVE V NOMBRE DE LA SECCiÓN 

1 9C Comunicación Social 

loe Control y Auditoría de Actividades 
2 Públicas 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V'CARGO DOMICILIO 

TITULAR DE LA UNIDAD Norma Rodo Nilhl. C.rer. . Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 17. Colonia Del Valle. Alcaldía 

ADMJNISTRAnVA Secre tll ría de Energlil Benito Jujrn, C.P. 3100. Ciudad de México. 

nrulAR DEL ÁREA 
Valente Fernando Resendiz 

Avenida InsurgentO'S Sur, Numero 890. Planta BaJ •. Oficina 26. Colonia 
Palomares. Director de COntrol de 

PRODUCTORA Gestión. 
Del Valle. Alcaldll Benito Jut.rez. C.P. 3100. Ciudad de M' xico. 

R,ESPONSABLE DEL 
Israel Macias Gallegos. Jefll d. 

Avenida Insurgentes Sur. Número 890. Planta Biljil. Oflcln .. 27. Colonia 

AACHIVO DE TRÁMITE 
OeplI,tllmento d. 

" 
Olrecclón Del Valle. Alcilldla Senlto Ju4rez. C.P. 3100. Ciudlld de Maxlco. 

Genliral de Control de Gestión. 

RESPONSABLE DEL 
Uc. l<nge Luis Gardu l'lo s.linche:r.: 

ÁREA COORDINADORA 
Titular de la Unidad de E(lI,,"ce. AVef\ida Insurgentes S\lr. Numero 890, Piso 16, OflcitJa 160S. Colonia Del 
Mejora Regulatorla y Programas Valle. Alcaldla B~tnlto Jdárez. C.P. 3100. Ciudad de México. 

DE ARCH IVOS Transversales 

TEL~FONO 

5000-6000 

50006000 
ExtensIón 

1002 

50006000 
Extensión 

2114 

50006000 
Extensión 

1312 

FECHAS 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

9CJ6 Invitaciones y Felicitaciones 
Atender los asuntos de su competencia en materia d el 

2020 2020 
Sector Energético. 

lOC.? Participantes en Comités 
Participac ión en Comités y Consejos Vinculados a l 
Sector Energético 

2020 2020 

Hoja 1 de 2 

Fecha de corte: 31/12/2020 

Fecha de Entrega: 15/01/20 21 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FfslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

5ec ... tario~n.rglil.gOtl.m_ 

vresendlzgenery;a.!JOb.mll 

Av. de 105 Insurgentes Sur 890. Planta 
Baja. Oficina 28. 'Col del V .. lle Centro. 
03100. Alcaldía Benito Julire:r.: Clud .. d 

de México. COMX 

lmaclas@ .. lMIrgia.!iIob.mli: 

Immira@ene'lli" ,llob.mli: 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 
DÉ INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

P • e EXPEDIENTES 

X 34 - -

X 5 - -



SENER 
$EC.RE1"ARiA ce;: I<Nl!I'tClfA 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO, CONS. 

3 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERI E DOCUMENTAL 

loe Control y Auditarla de ActividadeS!loc.l0 Peticiones. Sugerencias Y!Atender las Peticiones. Sugerencias y Recomendaciones 
Públicas Recome ndaciones en Materia del Sector Energético 

Titular del Ár 

~ 
==-----~ 

ares. 
Oirector de Control de Gestión 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUM ENTAL) 

IN ICIO TERM INO 

2020 2020 

p 

CLASIFICACiÓN 
DE INFORMACiÓN 

R 

Total 

e 

Hoja 2de 2 

VOLUMEN 
DOCUM ENTAL 

EXPED IENTES 

18 

57 

Responsable del Área Coordinadora de 
Archivos 
Recibió 

W6~\\ 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

T.itular de la Unidad de Enlace. Mej ora 
Regulatoria y Programas Transversales 

CSA01/2018 
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SENER 
S I;: C R l!TA RfA. OE EN ER OIA 

'AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD~nY ... -p~ 

Unidad d ... A$Untos luridieo. 
Dire«:iÓln Gene,.,! 

Adjunta CC>f'Isultiva 

AREA DE CONTEXTO 

.... ""'" CLAW; 't NOMeRiE'DI: ..... $UQÓM 

1 l e Asuntos Jurkl lcos 

2 2C Asuntos Ju rldicos 

,..---...... 

•• ,poo,.bl. ~ eTrá~ 
\ Elaboró 

f 
V 

• 
. f~' V~~F.rnandez Saldaña 

"- Di:? Control d. G.stion y Enlace 

¿-

l1TUIIAA DE LA UNI[MD 

ADMINISTRATIVA 

Tm.I.AA DeL ...... 

PCKIDUCTORA 

AESPONSAIIUi DEL 
AJlCNIYO DI. TRl.Mrrl! 

~ESPO"$,<\.8L1! DEL AREA 

COOIU:I(MAOORA DI! ..... , ... 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NO_E.\' CAIr(;O _,,,,,. 

Lic. AlejandrQ Morales Becerr .. Avonida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 6, Oficina 610, Colonl .. Del v.ne, 

)(1fe de la Unidad de A,¡¡untos Jurídicos Alcaldfa Benito luiirez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

Mt, ... Aracell Hltlguer. Heredia Avenida Insurgentes Sur, Número 890, PIfO 6, Oficina 610, Colonia 0 11 Valle, 

Directora de Estudl¡a y Consultas e Alcaldfa Benito Juilir.z, eP. 03100, Ciudad de México. 

Lic. Yuridiana Fflnandez Sil ldaña 

Dire cto ra de Control de Gestion y 
Avenida h~surgQfltes Sur, Numero ~O, Piso 6, Ofkina 610, CoIoÑiI 0.1 V.Ue, 

AlcakUa Benito Juiirez, C.P. 03100, Ciudad de México. 
En laCtl 

Lic. Jorge Lul!; Ga rdul'lo S.inchez 
Allenldlllnsurgentes Sur, Numero 890, Piso 16. Oficina 1605, Colonia De l V.Ue, 

Titular de la Unidad da Enlace, Mejo ra 
Alcaldfa Benito Juiir.z, C.P. 3100, Ciudad de México . 

Regulatoria y Prog ramas Transversales 

_. 
50006000 
Extensión 

1007 

50006000 
Extensión 

202. 

50006000 
Extensió n 

1015 

50006000 
Extensión 

1328 

(NMODO DE LA 
ClA~'V NOMIlREDELASDIII!. DaCAiPcIOM De U.S6AIE~M. 

- INICIO TE~NINO 

Fungir como enlace interlnstitucional ante las Dependencias da la Administración 

Pública Federal y las unidades administrat ivas, órganos desconcen trado5 que 

2C7 Estudios , dlctamenes e informes, forma n parte de la sec re tada de Energía , con la fina lidad de brindar el apoyo 2017 2020 
necesario para la elaborac ió n estudios, dictám enes e Informes relacionados con las 
facultades de esta Secretar(a. 

2C.l2 Opin ione s t écnico juríd ico 
Opinio nes a d isposiciones administra tivas de carác ter genel ,,1 e instrumentos 
jurídicos en m a teria que sea compete ncia de la Secretar ia de Energía 2016 2020 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad AdminIstrativa 

Visto Bueno Autorl:6 

1: ",&J2 .~ ~ ~ (J ~ , :./ 
Lic:. Aracali Helguera Heredia ~r~'O Mo,".' B~e". 

Oiroctora da Estudios y Consultu e Jefe de la nidad d. Asuntos Jurídicos 

Hoja 1 de 1 

Fecha de .... ,"~;o; 15/01/2021 ."" ... " .. ", .. , 
a d , eonlt; 31/12.12020 

CORREO ElEC1l!OHIco UIMeAC'IÓff FíSIcA OEl.MCtINO DI! TRAMrn 

amorale¡b@energiu Qb m~ 

I h~lguPfi!@"ngrgia.gQb. mx 

Avenida InsurgenteJ Sur, Numero 890, 

Piso 6. Cofonia De4 Vah, Alcald~ Benito 
)uirez, C.P. 03lOO, Ciudad de Mfxico. 

yfe"'and!',@t!nftt'giuob,O'I! 

l!&a rd','"!!!:!i1 ~ n~rlli;! RQb:=!llg 

"""ACAOOoo VOlUNEH -- DOCUNENTAl 

P • e OPEOIENTES 

X - - • 

X - 864 

Total 870 

Titular del Á~a Coordinadora de Archivo, 

Recibió 

l1~\~~s. 
Llc,Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular d . la Unidad d. Enlace, mejora Aegul.uori. y 

Programas Transversales 

CSAo11202o 



'%l~'~ SENER ~/ SEC RETARIA 0 10 ENERCíA 

ÁREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINI$'!1IA'lWA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección General 

Unidad de AsuntO$ lurfdieos A<ljunta de lo 

Contencioso 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CON5. ClAVE y NOMaRr:: DI LA SECCIÓN 

1 2C Asuntos lurldicos 

2 2C ASUntos Jurfdicos 

3 le Asuntos lurldicos 

1 
~ V 

TJTUI.AR DI[ LA U..oAD 
_,NlSTRATlVA 

lTI'ULAIlDR..AAu. -
""""""'" 1><1. 

NtCHIVO DE 11t.ANln 

QU~~Dft.J.RU. 
COOADIIUlDOAA 011 

ARCO""" 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

MOMIA!. V CAReO "'"'OCWO 

tic. Alejandro Morares Becerra A~1d.1i Insurgente, Sur. Número 890, Piso 6, Oficina 610, Colonia Del v .. n., 
J.f. de la UnKfad de Asuntos Jurrdkos AJeMtf. &.nlto JWirez, c.P. 03100, Chadad de México. 

Lic. SUadd Angetica Penn: Russ 
AvenidalnswgentH Sur, Nlll'NH'1) 890, Piso 6. Oficina 610, CoWnia ~ Valle, 

DlrtICtOt" Ce nenll Adjunto de lo 
A1clllcH. hnlto Juárez, C.P. 03100, Ciudad de México. 

Contencioso 

Lie. Yur!dillnll Fernandez Saldaña 

Directora de Control de Oestion y 
Avenida Inliurgenteli Sur, Nume ro 890, Piso &. Oficina 610, Colonia Del Valle, 

Alcaldl3 Bonito Juá re z, C.P. 03100, CiUdad de México. 
Enlace 

aJe. Jorge Lulli Oarduño Sánehe:¡: 
Avenida Insurgontes Sur. Número 890, piso 16, Oficina 1605, Colonia Del Valle, 

Titula r de la Unidad de Enlaee, Mejora 
Alea ldra Donlto Ju.iirez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

Regulatorla y Programas Transversales 

TD.I!I'OMO 

50006000 
Elftenslón 

1007 

50006000 
Elttcn5i6n 

2701 

50006000 

Exto nsl6n 

1015 

50006000 

Extensión 

1328 

CLAVEV ~DIlI.ASERI&. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOC ...... EHTAL 
(PERIODO DI LA 

~,~ TERMINO 
~ ~ ~ 

P romover e intervenir en las reclamaciones. juicios y p rocodimien l05 en q ue la 

2C.8Juicios contra la dependeru:ia 
secreta ría lPflga interés y, e n gene ral, en aque llos ..stJnl05 cuyas resoluciones 

1994 2019 
pu{!cfan a fectar 105 bienes asignados a la m isma, s in perjuicio de las a tr ibuciones que 

correspondan a la P rocuradurla Gene ra l de la República. 

Formular demandas y contestaciones en toda c lase de p rocedimientos judiciales, 

contenciosos-administrativos y del trabajo, ejercer ilCciones y oponef excepciones y 

defensas. ofrecef pruebas, absolver posiciona comparecer en todo tipo de 

2C.9 Juicios dé la depéndoncia 
aud iencias, formular a legatos, interpone r toda c lase de recursos, transig ir en 

2015 2015 representación de la Secreta ria, dentro de cualquier procedimiento o juicio y, en 

gener;:!I, vigilar la tramitación de los mismos. as! como atender las sentencias,laudos 

y resoluciones cuyo cumplimie nto corresponda a las unidades administrativas de la 

dependencia, prestando la asesorla q ue se requiera. 

Promover e inte""",nir en las reclamaciones. Juicios 'Y procedim ient05 e n que la 

2CJO Juic ios de Amparo 
Secretad .. tenga inte rés y, e n general, en aquellos asUnt05 cuyas re50luciones 

2017 2019 puedan afectar los bíenes asignados a la misma. sin perjuicio d e las at ribuciones que 

correspondan a la Procuraduria Gene ra l de la República . 
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F .. cha de entrega: 15/(11/1021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO ~ FKlCA DlL AJICHIIt'O ~ TJlÁNI'l'E 

amoratrm@~n~rg".AAb."", 

s.aM!"el@!!!!!lQlSia.gob.m .. 

AvonldllnlVfgentH Sur, Número 890, 

Pi_ 6, Colonl. De l Valle, Alcaldía Benito 

Juirez, C.P. 03100, CIudad de México. 
mrnaD<lgzr@"nergia.gob.m ~ 

ilgarduoo@~t>ergia.gob.mx 

CLASIFICACiÓN VQLUtaN 

DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

• , , EXPEDIENTES 

X - - 613 

X - - 9 

X - 3 ,172 
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¡.m-'~~ SENER 
'", ., ~~ SEC R ETAR IA I)E ENEi R O{A 

ÁREA DE CONTEXTO 

HO.CONS. a.AYI! Y NON_ DI .... J8CCION aAW Y NOM8flE DE 1.A RM' 

4 2C Asuntos Jurldlcos 2C.17 Delitos y faltas 

ráXe 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

~-'-•• DI! LA_E DOC:UMeKrAl 

INICIO 

Promover e intervenir en las rec: larrnlciones, juicios y procedimientos en que la 

Secreta ria tenga interés y, en general, en aquellos asuntos cuyas resoluciones 

puedan afectar los bienes asignados a tll misma, sin perjuic io de las et rlbuciones que 

correspondan a la Procuradurla General de la RepiJbllca. 

2001 

"....,. .. ", 
TEIHoIIMO 

2019 

Titular de la Unidad Administrativa 

{/;.: 
'a C.n.ntl Adjunto Mio Contenc:ioso 

• 

X 

Hoja 2de 2 

ClAsIFICACIÓN VOI.Ur-IEN 
DE INFOQMACIÓN 

_ ... 
, , EXPEDIENTES 

34 

Total 3,828 

Titular del Área Coordinador. d . Archivos 

Recibió 

~\(Q~~ 
üc. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Tiluw de la Unidad de Enli!l~. mejora AeguJa¡\Oria y 

Progl'lllfTUlS Tnlf\SV.rute5 

"...".,. 
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/-'~\ SENER .~. 
~ SECRETARiA DE ENERGIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD AOMINIS'mATIVA MEA PRODUCTORA 

Di...,clón (;8n" •• 1 d. Asuntos 
Di~ón par. África, M_di" 

1"'8m.c;ion~!e. 
Oriente y Mercado P,",rol.ro 

l"'emacion.1 

TITULAR DE LA UNIDAD 

ADtI!INlSTRA11VA 

1'ITUlAR DELÁR~ 

PRODUCTORA 

RI!SPONSABLt: DI!L 

ARCHIVO DE TRÁMITE 

RESPONSAm.E Dl!LÁREA 

COORDINADORA DE 

ARCHNOS 

ÁREA DE CONTEXTO 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NO""8R!YCARGO DOMICIUO 

Dr • . V"lvet Rosemberg Fuentes Avenida Insurgentes Sur. Número 890, Pi,.., 15, Oficina 1504, C .. lonia ~I Valle, Oelegación Benito Ju;lire2, c.P. 

Dir,"""ora Cene ... ' deAsuntos Internacionales 3100, Ciudad de M.~ico. 

Dr •• Velv-t A .... mbarg Fuentes AvenIda Insurgentes Sur, Número 890, Piso 15, OfIcina 1504, Colonia Del Valle, DeI'"'!laci6n Benito J"oíre%, c.P. 
Directora c.n ..... ¡ d ........ untos InternacIonales lloo, Ciudad de México. 

Uc. Luis Manu .. 1 Conml.~ Medlna Co«dlnador 
Tk nlco y de Apoyo Logístico y Respons;obl .. '"', Avenida Insurgentes Sur, NCimero 890, Plso2,Onclna 205,Colonla Del Valle,Alcaldfa BenitoJuárez,C.P.3100, 
Archivo de Trámit .. de 1 .. Dln><:elón Ceneral '"' Ciudad de Iootéxleo. 

Asuntos Internacional." 

U" . Jorg<l Luis Cardul'io Sólinchn 
Avenid8 I""urg .. nl"" Sur. NCim .... ' 890, Pi~o 16, Ofíc;inal60S, Colonia Del Va ll., AI""ldfa Benito Juárez, C.P. 

Titular d .. la Unidad de Enlace, Iootejora Regulatoria y 
1I00, Ciudad d .. Iootéxico. 

Progr.~. Tra nsvllrsal ... 

TE~FONO 

50006000 

Extensión 2663 

50006000 

Extensión 26U 

5000·6000 
Extensión 1125 

50006000 
Extensión =. 

CLAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN DESCRIPCIÓN DELASERIE DOCUMENTAL 
IPE:~~ELA 

NO.CONS. CLAVEYNQMBREDE LASERIE 

INICIO TERMINO 

Dirigir y coordinar, el procedimiento para la negociación y celebración de acuerdos 

interinstitucionales internacionales competencia de la Secretaría y, en su caso, 

1 l C Legislación lC,S Convenios y tratados internacionales 
suscribir dichos acuerdos, previo dictamen favorable de la Secretaría de Relaciones 

2016 2020 
Exteriores; llevar el registro actualizado de los instrumentos consensuales, con los / . 
países de África y Medio Oriente, as( como en materia del Mercado Petrolero 

Internacional. 

\ epresental a la ::.ecretarla en os oros uIlater81es, reglona es y mu ti aterales en 

"'-
materia energética y ante órganos gubernamentales extranjeros u organismos 

internacionales, en cuanto al Mercado Petrolero Internacional. 

2 9C Comunicación Social 9C.T4 Actos y eventos oficial~s 
Coordinar la participación de la Secretaría en las reuniones, organismos y foros 

2016 2020 

internacionales con paises de África y Medio Oriente, en los que sea miembro, 

observador o invitado, en la materia del Mercado Petrolero Internacional y del sector 

ener ía 

Colaborar con unidades adm inistrativas de la Secretaría, en la organización de 

seminarios, mesas redondas, conferencias y otras actividades de cooperación q ue 

requieran la presencia de expertos internacionales en materia del Mercado Petrolero 

3 9C Comunicación Social 9C.l61nvitaciones y felicitaciones 
Internacional y del sector energía con los países de África y Medio Oriente. 

2016 2020 

Promover una adecuada representación y participación del sector energético 

internacional y del Mercado Petrolero Internacional, en coordinación con la 

secreta ría de Relaciones Exteriores y con paises de África y Medio Oriente. 

Hoja 1 de2 

.. " ..... l;IG. 

. __ .. _ de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRóNICO UBICACIÓN FfsICA DELARCHIVO PE TRÁMITE 

VfDftmb"rg@.nergia.gob.mx 

vrosem be."o-nergia.gob.mx 

Avenid" Insurg ... t ... Sur. Número 890, Piso 12,Oficin . 
1228, Coloni~ Dal Valle. A!c;aldf~ Benito Juárez, C.P. 

3100, Ciw:l~d de México. 

Imgonzalez@energia.gob.mx 

jlgarduno@energla.gob.mx 

CLASIFICACiÓN VOLUMEN 

DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

, • e EXPEDIEN"reS 

X - - 6 

X - - 322 

X - - 105 



SENER 
5&.CRE:TARIA Oi IlNi: RG iA 

ÁREA DE CONTEXTO 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_ CON$. 
CLAVII Y NOMBRE DE LA SECC)ÓN 

ClAVI!Y ~ DI! lA __ 
DeSCIIIPCIÓN DI! u. .... DOOMDfI'AL 

(PERIODO DE: LA 

2 
11C Planeadón, Información, Evaluación 
Políticas 

Responsable del Archivo de Tr'mlte 

'6 

Uc. Lu~nuel Conz6fez Medlna 
Coordinador Técnico y d . ApOyo t.oglstlco. 

'1 "C.8 Programas de acción 

--~ 

INICIO TERMINO 

Promover, cond ucir y coordinar la cooperación técnica y dentffica que la Secretaria 

desarrolla a nivel bilateral, regional y multilatefOlI con lOS pa~ d e Áfr ica y Medio 

Oriente. 

Coordinar C~ ,,, unidades administrativas d. ,. SecretarIa, y entidades 2016 2020 
pa raestatales coordinadas, el seguimiento y la observancia de 105 tratados e 

Instrumentos internacionales en el ámbito de competoncla de la Secretaria con los 
paises de Áfr!ca y Medio Oriente, en materia del Mercado Petrolero Internacional y 

del sector energla. 

Titular de l Are. Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Visto BlMno 

D?r:'t'.111 ftdSembe rg FUentes 

Directora Cenera! de Asuntos lnternacionales. 

Dra. V, 

Director. cenera! de Asuntos Int.maciorM .... 

• 

X 

Hoja2de 2 

CLASIFICACIÓN vow-. 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

• e EXPEDtENTES 

~ ~ 165 

Total 598 

Titular del Area Coordinadora d. Archivos 

Recibió 

d lA6~( 
~ Lie. Jorge Luis Ciardul\o Sinchez 

rrtular de la unidMI d e !nJac: • • mejora ~Iatoria y 
Programas TralVVersat.5 

GSA01/l020 
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SENER SECRETARíA DE ENERCíA 
GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS SECQ-ETAAIA Oi'! ENERCjA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

WIIIDAO ADMINI!iTRATlYA AAEA PAOOUCTORA 

ov.ccl4nc..-••• __ 
Coo.<tinKi6n T6nk. 'f ... 

'n~" ~logIsI:ico 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONSo 

1 

CLAVEY HOMe RI! [)f: LA SECCIÓN 

l OC Control y Auditarla de Actividades Públicas 

Responsable de4 Arehlvo de TrAmíte 

Elabor6 

Lic. Luis Manuel Oondlez Medlna 

Coordinador Técnico y de Apoyo Logfstleo y 

Responsable del Archivo de TrAmite de la 

Direección Ceneral de A5untos 

Internacional .. 

NOMBRE Y CARGO DOMOOUO "'SONO 

TlruLAR DE LA UNIDAD Or~. V'¡v&t R ... emberg .. u."~ Pi~ eoneral d. Avenida ,",u.gant_ S .... , N\lrnero 890, Piso 15. Oficina tsol, Colonia Del VaU .. PoII.gac!ón lIotl'lltO Ju',,", C.P. 500015000 
ADMINISlRAl1VA .... ""1_ In l .. na<:1on.' .. , 3100, Ciuda d d . 101"'1"" • Extensión 26(;3 

1II\JLAA DEl. ÁA5A lk. l";. !.Ian,,'" Condla: M...s;..... coordinad ... Avenida .... urg.nl_ Sur, N"mero ego, Piso 2, Orlel". 205, C%nla Del Valle, Deleg.dán hnIlo ',,'re .. C.P. --PRODUCTOAA T~ 'f .... ApooyD lb5III~o. 3100. CkldMl ... Mnko. Extensión ,,,. 

RESPONSABLE DEL Uc:. L";" "'--' Gor\U"z MecIina, C DDI'dlnaodor A-n.clI r"""r~ $\l., Número 8!1O, Piso 1, 0fIc ..... lOa, CoIonIoo Del Valle, ~ Q.tl'lltoJOuJ..1tZ, c.p, --ARCHrvo DE TRÁMITE T ... ¡co'f .... ApOyO~1oo. 3100, CludM dolo M<1i"¡co.. Extensión '" 

RESPONSA.U DI!L AAu Uc. J<><tI_ Luis O. rdui'io SAnchu 
AV<!nld. ln.surg_nm SU" N(jmero 890, Piso 11, OfIcln.lIOS, Colonia Del Valle, Ale.ld¡. "'nlto lu'reE, C.P. 

$0005000 
COORDINADORA DI! nlu la. d e la Unid.d d. rnl't', IoII Jo.a Regul.u>ri, y 

3100, Ciudad d. Moixlco. 
I<xttInsl6n 

ARCHIVOS P .og.amas Transv ..... IH "" 

(pIRIODO DE LA 
CLAVEYNOMBAE DELASERE DESClttPCtOM DI! tARRJE DOCUtoIRNTAL 

lOC.15 Entrl!9a-re<::epdón 

-

"':00 TERMINO 

Los titulares de las Dependencias y Entidades, de la Procuraduría General de la 

República y de las empresas productivas del Estado, así como los servidores públ icos 

hast8 el nivel de director general en el sector centralizado, o s.us equivalentes en el 

sector paraestatal o en las empresas productivas del Estado, deberán rendir al 

separarse de su empleo, cargo o comisión. un infonne d e separación que refiera los 
2018 2020 

asuntos a su cargo y del estado que g uardan, y enuegar los recursos presupuestarios, 

financieros, humanos y m ateriales que, en su caso, hayan ten ido asignados para el 

ejercicio de sus atribuciones, <ls f como la documentación y archivos debidamente 

ordenados y clasificados de conformidad con la normatividad aplicable a la materia, a 

quienes los sustituyan en sus funciones. 

T1tul.r del Área Productora 

VísloBueno 

Titular de la Unidad Administrativa 

Dra. Vel 

Apoyo Logístico 

" uír&ctora Ceneral de 

Asuntos Internacionales 

HoJa 1 del 

Focha d. entrega: 15/01/2021 

fecha d. corte: 31/12/2020 

CORREO El..ECTAÓNfCO UBICACIÓN Ff$ICA DEL ARCHrvo DE TR 

vrosembll<g@lInll·liIla.gOIl.m" 

Irngonuot.zo-_"'fOb.mx 

_id. ........ o-ntHSur.l«inMf. ~ J>fso U 

1Z28, ea ...... rw V ..... o.Iegacl6n 8enIIo J"" 
noo. CN6ad .. Nhko. 

Imgon:z ........ '~gob.m" 

jlgardunoi!>_n_'lIJa.gob.m .. 

• 

X 

cusoRCAaó>< V<>LUMU 

DE INFORMACIÓN """"""'" 
A , EXPEDlENl 

- - 3 

Total 3 

Titular del Área Coordin.dor. de Archivos 

Reelbló 

~N\6~~\ 
Lic. Jorge Luis Cardufto S6nchez 

Titular de la Unktad de Enlace, mojora Regulatoria 

Programas Tr.nsversalltS 

OSA 



SENER 
SECRETARIA DG EN ERO /A 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNlDADADMINlSTRAnvA ÁREA PRODUCTORA 

nnJLAR Of: !.A U"IIMD 
ADMlNlSTRAnvA 

Tn1JLAA DEL.(REA 

PRODUCTORA 

111 DI ...... 1áIo c.n.,aI deAluM<>S Dlrecd6n de Asuntos ................. MuclN." ~ .. nadon:ales 

.....,. ..... .,... 
ARCHIVO be TRÁMITE 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUrA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOM8R.V CARCO DOMICILIO 

o.a. VeI_ Rosemberg F~ DI,eclonI Gener.ll de AwnIda InsutgentM $tIt, Hu..-.. no. PIso 15, otk:INIl5O'I, Coltlnla Del Va~ .. DeI~6n Ben~ U . 
Asuntos Intft'naclon.les. noo, CIudood oh .......... 

U... Monlca. Ruth Arallano To'..... Dlre<:to.. <le Avenida rnsurgant.,. Sur, Nolme,o egO, pg, Ofic:ina 04, CoIonra D.r Vall., D.regacr6n aenlrolu. ,on, C.P,3100, 

Asunt04l Nucreares rn«lm..:ion.l .. Ciudad d. M'd ..... 

Li... UIIs ... n.... GonZMZ Medlna, Coonfin<tdor A~ ....... rgentes 5<w, NOmef'O 890, ...... Z. Ofici .... 2OS. Cok>nia Del Vak, ~ Benito lujra, U . 
T"'ko ydeApDya Logistico. 3100, C~d d. loI'lIlc:o. 

TELI!:FONO 

"""'6000 ....... '" ,.., 

5D0I6000 
ExtensIón 

''''68 

"""""00 
Extensión 

11Z5 

RI!SPOHIrA8\..E DEL ÁRI!A U ... Jol'1l. LuIs Garduño S6nch. z 
A,..,,1d.oo Insurgentes SUo-, N .. m .... I~ Piso l6, OfIcina 1605, ColonIa Del Val"', ...... ctldr. e.nlto Ju;lirez. CJ>. 50006000 

COOAOlMADQllA oe: Titulu d. la Unidad de Enl.ce, Mc/ora Regu/atori. , 
3100, CIudad d . IoC'Jdco. Extensión 

AJOOIIVOS P,09I"_ T'_.,....... "" . 
ÁREA DE CONTEXTO 

CLAVe v NO:M8RE DE LA SECCIÓN ClAVE Y NOMBRI: Da LASliR1E DricRIPCIóN DI! !.AsaRIB DOCUMENTAL 
{pERIODO tia LA 

HO. COHS. 

IHICIO URI<IINO 

Dirigir y coordinar, el p rocedimien to para la negociación y celebración de acuerdos 

in ter instlt ucionales internacionales competencia de la Secretaria y, en su caso. 

1 lC Legislación l C.5 Convenios y tratados Internacionales suscribIr dlchos acuerdos., p revio dictamen favorable de la Secret aria de Relaciones 1998 2020 

Ext eriores; así como llevar el registro actualizado de los instrumentos consensuales 

intemadona les en m at eria nuc lear. 

Representar a la Secreta ria en los foros bilat erales, regionales y m u ltilatera les y ante 

Órganos g ubernamentales extranjeros U organismos internacionales en materia 

nuclear. 

2 9C Comunicación Social 9C.14 Actos. y eventos oñclares 201. 2020 
Coord inar la participación de la Secret aria en las reu niones, organ ismos y foros 

internaciona les en los que sea miembro, observador o Invitado en asuntos nucleares 

internacionales. 

Colaborar con unidades administrativas de la Secretaría, en la organización de 

seminarios, mesas redond as, conferencias y o t ras actividades de cooperación q ue 

requ ieran la presencia de expertos internacionales en temas d e interés de{ sector 

3 9C Comun icación Social 9C.16 Invitaciones y f e licitaciones 
n uc lear. 

2017 2020 

Prom over una adecuada representación y partlcípación del sector energét ico, 

particularment e en materia nuclear, en el ám bito Internac ional en coordinación con 

la Secretaria de Relaciones Exterio res. 

Hoja 1 de2 

de entreg.;¡¡: lS/Ol/.l.U.l.1 

'"-<:ha de c:ortr. 31/12/2020 

• CORREO ELECTRÓNICO UBICACIÓN miCA DEL ARCHIVO DE ~ 

"'-.......vo-rg!a.goto.m • 

mrarellanoOene"la.gob.mx 

Avenid. Insurgentes SUr, NUme, .. 890, Pi.o t 
lna. Celonia Del Val .... DeIegaclM 1IeMoJ .. 

3100. Cfuchod" Nellico. 

Imgonzal •• ......po.gob.nu. 

JlgardunaOenoorgl • . !lob.mx 

, 
CLASIFICACiÓN VOLUMEI 

DIf INFORMACIÓN tlOCUMENl 

P • e DPEDIENl 

X - - 7 

X - - ,. 

X - - 8 



(~;i SENER 
~ SEc~E'TARIA D~ EN:i..AO'A 

, DE CONTEXTO 

~ 
CLAVE V NOMBRI: DE LA SECCIÓN 

1lC Planeación, Información, Evaluación y 

Polftlcas 

Respons;m,e dol Archivo de Trámite 

Elabor6 

L; ,ue l Conzález Medina 

./dinlidóf Técnico y Apoyo Logrst.1co 

CLAVE Y HOMBR! DE LA SERIE 

llC.S Programas de acción 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCIÓN DE LA SEA. DOCUMI!NTAL 
(PtRIODO DE LA 

INICIO TERMINO 

Funglr como Oficina Nacional de Enlace ante el Organismo InternaciOnal de Energla 

Atómica, como autoridad competente pa ra coordinar lit Identificar las principales 
actividades de colaboración y participación, asi como autorizar las solicitudes de 
cooperación técnica con este Organismo. 

Promover, conducir y coordina r la cooperación técnica y clont ffica en materia 
2016 

nuclear, que la Secretaria desarrolla a nivel bilateral, regional y multilateral. 

Coordinar ceo 1" unidades adm inistrativas d. la Secretarfa, y entidades 
paraestatales coordinadas, el seguimiento y la observancia de los tratados e 
Instrumentos internacionales en materia nuclear, que sean competencia de la 

Secretaria. 

T1t u'-r d llt Are. PT'oduetora 

VlIIto Bueno 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizl 

2020 

\. >- ~----<... 

Uc. Monle:.. Auth Arellano Torres 

Directora de Asunt os Nucleares Internacionales 

ra. VilvetRosemberg Fuentes 
Dlr-.ctoril Cienerill de Asuntos Inte rnaclonale. 

P 

X 

Hoja 2de 2 

CLASIFICACIÓN VOt..UMEN 

DE INFOAMAOÓN DOCUMENTAL 

• e EXPI:DI'ENTES 

- - 1257 

Total 1288 

Titular ct.I Ar.. Coordinadora d e An;;h ívos 

l!edbló 

~~~) 
Lic. Jorge Luis Ca rdufto S'nche¡o; 

Titular de la Unidad de Enlace, m ejora Regulat oria y 
Programas Transvcusalu 

GSA01/2020 
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SENER 
seCReTARIA 01: t:HI:RCf", 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIOADAOMINISTRATtVA ÁREA PRODUCTORA 

Dirección Gener.' de Dirección de Planeaclón y 

Comunlcaciótl Social Seguimiento 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CO.N$. Q.AVE y NOMBRE DEIAS~IÓN 

1 9C Comunicación Social 

2 9C Comunicación Social 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARGO DOMICIUO 

TITUlAR DE LA UNIDAD 
Mtra. Maria Cruz Vazquez Gulzar 

Avenida Insurgentes SUr, Número 890, Piso 16, Oficina 1612, Colonia Del 
Directora General eH 

ADMINISTRATIVA Comunicación Social 
Valle, Alcaldia BonIto Juárez, C.P. 3100, Ciudad de Mexico. 

nTULAR DEL ÁREA L.ic.. Aosaura Enrtquez OOmrnguez Avenida Insurgentes SUr, Número 890. Piso 16, Of'tclna 1612, Colonia Del 

PROOUCTORA Directora de Área Vale, Alcaldía ~nlto Juárez, c.P. 3100, Ciudad de México. 

U. Patricia Susana Hernández 

RESPONSABLE DEL Palacios Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, Oficina 1612, Colonia Del 

ARCHIVO DETRÁMITE Subdirectora d. Pian_ación y Valle, Alcaldía ~n¡to Julirez, C.P. 3100, Ciudad do Móxico. 

Seguimiento 

RESPONSABLE DEL 
Lic.. Jorge Luis Garduño S'ne"'ez 

ÁREA COORDINADORA 
Titular de la Unidad do E"'aee, Avenida Ins.wgentes Sur, Número 890, Piso l6. Oficinlll60S, eo.onia Det 

~a Regwatoria y Pr09ra mas Valle, Alcaldía Bonito Juárvz, c.P. 3100, e"tudaod de Móxt<:o. 
OEARCHfVOS T"nsversales 

TEL~FONO 

50006000 

Extensión 1016 

50006000 
Exteru;lón 

2'25 

SOOO 6000 

Extensión 

2032 

SOOO 6000 
Extensión 

1328 

•• ~n~ 

DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIODO'DE LA 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE 
<FD'F 

INICIO TERMINO 

Coordinar la estrategia de comunicación socia l, los programas, 

campanas, emisión de boletines y comunicados a los medios 

gel Disposiciones en materia de de comunicación de las unidades administrativas de la 

comunicación social dependencia y las entidades paraestata les coordinadas en el 
2018 2020 

sector. para cuyos efectos emitirá los lineamientos que 

correspondan. 

Dirigir y evaluar los programas y actividades de información. 

difusión. d ivulgación en materia de comunicación social de las 

unidades administrativas y los órganos administrativos 

desconcentrados de la Secretaría; 

Tramitar ante la Secretaría de Gobernación, las autorizaciones 

9C.2 Programas proyectos 
correspondientes en materia de comunicación social d e la 

y en 
Secret arIa y de las entidades del Sector de conformidad con 

materia de comunicación social 
2018 2020 

los lineamientos establecidos; Coordinar la estrategia 

de comunicación social, los programas. ca mpañas, emisión de 

bolet ines y comunicados a los medios de comunicación de las 

unidades admin istrativas de la d ependencia y de las entidades 

pa raestatales coordina.das en el sector, para cuyos e fectos 

emitirá los lineamientos que correspondan; 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN FrSICA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

mva.qu".@enONlla.¡ob.mK 

...... óque.@ener¡iI.,J:ob.mx 
Avenida Insurgent..s Sur, Núm.ro 890, 

Piso 16, Oficina 1612, Colonia DeL Vaile, 

Alcaldra Benito JuJ.rez, c.P. 3100, 

Ciudad d e ""óldeo. 
pshemandez@enerp:i'·lob.m. 

j1pnluno@lenet&~.&Ob.m. 

CLASIFICACiÓN VOLU .... eN 

DE INFORMACIÓN DOCU .... ENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X X - 7 

X X - 260 



~~~~~;~ S"C RCTA ll iA DE l:H' Fl O I A 

" SENER 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. e LAVE y NOMBRE DE LA SECCiÓN CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE 

9C3 Publicaciones impresos 
9C Comunicación Social 

e 
3 

institucionales 

4 9C Comunicació n Social 9C.4 Material M ultimedia 

5 9C Comunicación Social 9C.S Publicidad institucional 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCIIl)N DE LA SERIE IIJO(!:IIJ.4ENTAL 

Difundir le, lineamientos generales emitidos pa'. l. 

producción de los materiales impresos. sonoros. aud iovisuales, 

electrónicos y demás medios de d ifusión de las unidades 

administrativas, los ó rganos admin istrativos desconcent rados 

de la Secretaría, asf como coordinar su edic ión, 

Dirigir y evaluar los programas y actividades de información, 

difusión, d ivulgación en m ateria de comunicación social de las 

unidades administrativas y los órganos administrativos 

d esconcentrados de la Secreta ría; 

Coordinar la estrategia de comunicación social. los programas, 

cam pañas, emisión de boletines y comunicados a los medios 

de com unicación d e las unidades adm inistrativas de la 

dependencia y d e las entidades paraestatalescoordinadas en 

el sector, para cuyos efectos emiti rá los lineamientos que 

correspondan; Fijar los 

lineamientos para la prod ucción de materiales impresos y 
audiovisuales de la Secretaria, así como coordinar su edición e 

impresión. 

Difundir información generada por las distintas áreas de la 

Secretaría e po< fuentes extern as; 

Difundir los programas.y actividades que generen las distIntas 

áreas de la Secretaría . 

FECHAS 

(PERIODO DE LA 
«n,. " . 

INICIO TERMINO 

2018 2020 

2018 2020 

2018 2020 

Responsable del Archivo de Trámite Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

Elaboró 

Lic. Patricis-Susana Hernández 

Palacios 

Subdirectora de planeilción y 

Seguim W!nt o 

VISto Bueno 

(ng uez 

C2) 
Autorizó ~ 

r -

~~~'-), (' 
Mtril. Maria ~ruz v ' zquez Cuiza~ ."" 

Directora Ceneral d e Comun icación Socia l 

P 

X 

X 

X 

Hoja 2 de 2 

ClASIFICACIóN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

X - 5 

X - 3 

X - 3 

Total 278 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

/ \ \ n Recibió 

"-l JyJ1 bl\¡{)Jf"\ 1 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, Mejora 

Regulatoria y Programas Tra nsversales 

GSAOl/2020 



SENER 
~I -- SECRCTAR IA Di: CNJ:;RCfA 

AREA DE IDENTIFICACION 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

OIre<:clón General de Comuoicación Social Dirección de InformOldón 

IAREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

1 

2 

CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

9C Comunicación Social 

-

9C Comunicación Social 

Responsable del Archivo de Trámite 

~ 
Lic. Patricia Susana Hernández Pa lacios 

Subdirectora de Planeación y Seguimiento 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE y CARCO DOMICIUD TEL~FONO 

MIra. Maria Cruz Vázquez Gulur 
Avenida Insurgentes SIM", Número 890, Piso 1 S0006OO0 

nTULAR DE LA UNIDAD 
Directora General de Comunteaclóf'l 

Oficina 0110, Colonia Def Valle, Extensión 
ADMINISTRATIVA D.1e¡¡ilt;ioo BenltoJuárez, C.P. 3100, Ciudad d a Mblco: 

Social "',. 

Mira. Maria Cruz Vazquel. Gulla r 
Awnida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 1 SO" .... 

TJTULAR DB.. ÁREA Directora General de Comunicación 
orlCin.ll 0103, Colon ... Del Va lle, 

Extensión 
PRODUCTORA Delegación Benito Jm\rez, C.P. 3100, CUIad d. Méxko. 

Soc j¡¡1 "',. 
Lic;. Patricia Susana Hern.i.ndez Avenidlllnsurgentes Sur, Numero 890, Piso 1 
Palacios 

RESPONSABLE OEl Subdirectora de Planeación y 
Oficina 0108, Colonia Del Valle, 50006000 

ARCttVO DE TRÁMITE Seguimiento 
Delegación Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de México. Extensión 2032 

Lic. Jorge Luis Carduño SáncheJ; 
RESPONSABLE DEL Titular de la Unidad de Enlace, 

50006000 

ÁREA COORDINADORA 
Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 10, Oficina 1029, Colonlll Oel Valle, ExtQnslón 

Mejora Regulatoria y Progrllmu Alcaldía Benilo Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
DE ARCHIVOS ",. 

Transversales 

•• C""" 
(PERIODO DE LA 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRlPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL « D'. 
INICIO TERMINO 

Captar, analizar V procesar la infornlación de los medios de 

9C.3 Impresos y Publtcaciones 
comunicación, relativos a los acontecimientos de interés de la 

Institucionales 
Secretaria V los órganos administrativos desconcentrados de la 2018 2020 
Secretaría, asl como las entidad~ del Sector y difundirla entre 
las unidades administrativas. 

Organizar y supervisar entrevistas y conferencias de prensa 
con los medios de comunicación relacionadas con asuntos de 
competencia de la Secretaría, así como emitir boletines de 

9C.14 Actos y eventos oficiales 
prensa. Coordinar le Integración de los servicios de filmoteca y 

2018 2020 
archivo histórico fotográfico de la Secretaria. Diseñar, coordinar 
e implementar la difusiÓn de información de la Secretaría a 
través de los medios de comunicación 
sociales. 

Titular del Área Productora 

~ 
Visto Bueno 

~I , 

_~~~i 
Directora General de Comunicación 

Social 

'1 

digitales y redes 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó ,.--...... 

(\ r ... ' 

~\~~~,r 
Mtra. Maríl Cruz V3zquez Guízar 

Directora General de Comunicación 
Socia l 

Hoja 1 de 1 
Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACION FfslCA DEL ARCHIVO 

DE TRÁMITE 

nw~tq\Ie.@ener&ia.&OI> ...... _ 

I 

""""' ...... @Ieoner¡ia.ca lo ..... 

A,v.nld& Imurgentn Sur, Número 890, 
PIto 1S, OfIc ina 1612, Cc;Jlonia Del Valle, 
~Ia eenlto Jutrez, C.P. 3100, Ciudad 

de Méxk:o 
pshernande¡@lenef,~.,ob.trIJI 

jlgarduno@"""r¡ia.,olt.trIJI 

• 

X 

X 

a.ASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

• e EXPEDIENTES 

- - 36 

- - 36 

Total 72 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

~J~~~)~ 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace, Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

GSAOl/2020 



\.-:;­
'.;.;. ....... 

SENER 
SLCRCr f>, AtA f}( t:: rn:Rcj " 

IAREA DE IDENTIFICAC ION 

UNIDAOADMINISTRAUVA A"'" """""""" 

Dirección General 

Dirección Ceneral de Adjunta de 
Impacto Social y Ocupación Evaluación de 

Superficial Impacto Social y 
Consulta Previa 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. ceNSo. 

1 

ClAVEYNOMBRE DELASIOCOOH 

3.5 Planeaci6n y Transición Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Directora de Consulta Previa 

Tm:JLt.R DE lA UNIDAD 

.ADMINIS1"AI\.TlY .... 

T!TtILAfI OELAAEA 

""""""""" 
RESPONSABlE DEL 

AOCtiIVO OE lRAMl;n: 

RESPONSABLE DEI.MI!A 
COORDIN¡\DOAAOe 

""""""" 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

~sm:YCARGO OOMIOUO 

MUII. Rosa María Avilés Nájera 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 4, Oficina 402, Colonia Del 

Directora General de Impacto Social y 
Valle, Alcaldra Benito Juárez. c.P. 3100, Ciudad de Mexico . 

Ocupación Superficial 

Mua. Rosa Marra Avilés Nájera 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 4, Oficina 402. Colonia Del 

Directora General de Impacto Social y 
Valle, Alcaldfa Benito Juárez, c.P. 3100, Ciudad de México. 

Ocupación Superficial 

Uc. Edith Tobón Cayetano Rro Becerra NI.'Jmero 139, PB, Colonia San Pedro de los Pinos, Alcaldra 

Directora de Consulta Previa BenitoJuárez. c.P. 03810, Ciudad de México. 

Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 
Avenida Insurgentes Sur, Número890, Piso 16, Oficina 1605, Colonia Del 

Titular de la Unidad de Enlace, Mejora Valle, A1caldfa Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Regulatoria y Programas Transversales 

TELUONO 

555000 6000 
ExtensiOn 

2403 

5650006000 
Extensión 

2403 

5550006000 
Extensión 

1130 

SOOO 6000 
Extensión 

1328 

IPERIOOO DE LA 
aA'iE y NOM~E DE LA 5aIIE DE5ICIIIPC~.OElA.5ERI1! DOCUMENTAl 

3.5.12 Análisis de Impacto Socia l 

'""" TERMINO 

Recepción y valoración d e las Evaluaciones de Impacto Social que presenten 

los asignatarios, contratistas e interesados en obtener un permiso o 
autorización para el desarrollo de proyectos en m ateria energética. Derivado 

d el análisis de las Evaluaciones de Impacto Socia!. se definiría la p revención 

o requerimiento de informadón y la obligación de realizar procedimientos 
2013 2020 

de Consulta Previa, Libre e informada a los pueblos y/o comunidades 

indígenas, por lo que en caso de requerirse un procedimiento de Consulta, el 

expediente estará compuesto por la Eva luación de Impacto Social, el 

resolutivo y los documentos generados en el marco de Consulta Previa, Ubre 

e informada. 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

ntular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

a M 

Directora General de 1m Social y Ocupación 

SUpemcial 

Hoja 1 del 

-
Fecha de cone: 31112/2020 

CORREO ELECTAONIco. IJBICAClON FfsIcA OElAACHlYO DE mÁMlTE 

raviles@energia.gob.mx 
mo Becerra Número 139, Planta 

Baja, Bodega 1, Bodega 2 y Bodega 

3. Colonia San Pedro de los Pinos, 

raviles@energia.gob.mx Alcaldfa Benito Ju:irez, c.P. 03810, 

Ciudad de México. 

Avenida Insurgentes Sur, Número 
etobon@energia.gob.mx 890, Piso 4, Oficina 402, Mezzanine 

Oficina 1, Colonia Del Valle, A1caldra 

Benito Juérez, C.P. 3100,·Ciudad de 

México. 
jlgarduno@energia.gob.mx 

P 

X 

ClASlF~1ON \/OlUMEN 
bEJNFCIAtolACIÓtoI DOCU .... ENTAl 

, e EXPEDIENTES 

X X 14,163 

Total 14,163 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

UtJ~ÑÜ ~ 
.. - . . -uc. Jorge LUI5 vardui\o Sánchez 

Titular de la Unk:lad de Enlace, mejora Regulatoria y 

Programas Transversales 

G~= 



SENER 
'- ,'.a:<p.l:'TAAIA De C:WCA(;IA 

IA>1EA DE IDENTIFICACIUN 

UHIDADAOMINISTRATI\IA ...... """"""'" 

Dirección General 

Dirección General de Adjunta de Apoyo 
Impacto Social y Ocupación Normativoy 

SUperficial Ocupadón 

Superficial 

ÁREA DE CON1l'EXfO 

NO.CONS. 

1 

~IAVEYNOMem; CE LASEtlClON 

3 S Planeación y Transición Energética 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

áJ 
Uc.~Tob60 Cayetano 

Directora de Consulta Previa 

nnJUU:¡ DE IAUNIDAD 

ADMINISTRATIVA 

lTT\Jl:AAOElliSEA 

" .. "",.,,,"" 

""""""'" OH 
ARCHIVO DE TR.l.MITE 

IlESPONSAllIii! DIlLÑleA 

COORDI""'OCRA'OE 

""'""'" 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

_BAE'I' CARCO OOMIClUO 

Mtra. Rosa Marra Avilés Néjera 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 4, Oficina 402, Colonia Del 

Directora General de Impacto SOCial y 
Valle, Alcaldra Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México, 

Ocupación SuperficIal 

Mtra. Rosa Marra Avilés Nájera 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 4, Oficina 402, Colonia Del 

Directora General de Impacto Social y Valle, A1catdfa BenitoJuárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Ocupación Superficial 

Lic. Edith Tobón Cayetano Rlo Becerra Número 139, Pe.. Colonia San Pedro de los Pinos, Akaldfa 

Directora de Consulta Previa Benito Juárez, c.P. 03810, Ciudad de México. 

Lic. Jorge Luis Gardut'\o Sánchez 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, Oficina 1605, Colonia Del 

Titu lar de la Unidad de Enlace, Mejora Valle, Alcaldfa BenitoJuárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 
Regulatoriay Programas Transversales 

",,,,,"o 

5550006000 
Extensión 

2403 

5650006000 
Extensión 

2403 

5550006000 
Extensión 

mo 

50006000 
Extensión 

1328 

ClAVE V NOMBRE DI!. lAlSEAlE OESCAIPClON PE LA SERIE [)()C(JJo4ENTAl. 
!PERIODO DE LA 

,."" TERMINO 

Ana lizar y dar seguimiento al proceso de negociación entre lo, 

3 5.13 Análisis y seguimiento para la aSignatarios, contratistas, permisionarios o autorizad os y los titulares o 
2015 ocupación supe rfic ial propietarios de los terrenos, oienes o derechos de que se trate, para el uso 

2020 

u ocupación supernoa!. 

Trtular del Área Productora Trtular de la Unidad Administrativa 

,utorizó 

SUperficial SUperficial 

Hoja 1 de 1 

d ! entrega: 5/01/20: I:.,'U I/LV¿I 

I de corte" 31/11l202O 

~ EIíC1'ROHKX> UBICACIÓN FfsIcA DEL AACHIVO DE TRÁtllm; 

raviles@energia.gob.mx 

raviles@energia.gob.mx 
Avenida Insurgentes Sur, Numero 

890, Piso Mezzanine Oficina 17, 
Colonia Del Valle, Alcaldla Benito 

etobon@energia.gob.mx Juárez, c.P. 3100, Ciudad de Méxko. 

jlgarduno@energia.gob.mx 

, 

X 

--------

C~FICACION """"". Ile INFORMACION DClC\JMENTAL 

R , EXPEDIENTES 

- X 723 

Total 723 
------

Titular del Area Coordinadora de Archivos 

Recibió 

~\CoA~ ') 
Lic. Jorge Lu is Garduño Sánchez 

nular de la Unidad de Enlace. mejOfa Regulatoria y 
Programas Transversales 

c""= 



;"', 

: (...~~~'¡ 
, ~:':l:: ' ":"~~, 
,.::.~·¡n/NfJ 
~'_4>' 

.~~. SENER 
SE CIU::TARlIA 01.. l:NtiA<dA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁAEA PRODUCTORA 

DlrtICCfón d .. Coordinación y 
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Seguimiento al Acceso a la 

Información 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

1 

ClAVEY NOMBRE DE-lA.SECCIÓN 

12C Transparencia y Acceso a 
Información 

Responsable d~ Archivo de Trámite 

Lic. Sandra Mariana Rodriguez Reza 
Directora de Área en la Unidad de 

Transparencia 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUiA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V'CARCO DOMICILIO TEléFONO 

TITULAJt:OE LA UNIDAD Lic.. Milreola Po~os Jetonimo Avenida Insurgentes Sur, Numoro 890, Piso 16. Oficina 1601. Colonl. Del Valle. 50006000 

ADMINJSTRATIVA Titular do la Unidad de Transparencia Alcaldl. B'mlto Ju6re~. C.P. 3100. Ciudad d e México. Extensi6n 
1179 

TITULAR DEl ÁREA 
Llc. BI. nc. Margarita Cuata Dominguez 

Aventda Insurgentes Sur. Numero 890. Ph.nta Baja C()k)ni-a Dal Valle. Alnldla Benito 50006000 
Director. de Coordinación y Ext(tr\$~n 

PRODUCTORA SaquimHtnto al Acceso a la Información Ju,{¡rez. C.P. 3100. Ciudad de MéJico. 
1441 

RESPONSABLE DEL 
LIc. Sandra Mariana Rodríguez Reza 

Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 8. Oflcina 0815. Colonl. Del Valle. 50006000 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
Directora de Atea en la Unidad de 

Alcaldía Benito Juarcz. C.P. 3100, Ciudad do México. Extensión 
Transparencia , ... 

R"ESPONSAB!;E DEL ÁREA Lk..lotg<t Luis Qrduño s.anchez 
Avenkta Insurgentes SUf. Nurnoro 890. Piso 16. Oficina 1605. Colonia Del Valle. 50006000 

COORDINADORA DE Titular d e (.a Unidad de Enlace. Mejora 
AIc.ldia Benito Juár1il:l. C.P. 3100. Ciudad de Mox/co. E.t~~n 

ARCHIVOS Ragulatorla y Programas Transversales 1328 

FECHAS 
(PERiODO DE.LA 

ClAVE y NOMBRE DE LA SERIE DesCRlPOÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMiNO 

Atención y respu esta a las peticiones d e los Ciudadanos que envia 

la 12C.6 Solicitudes de acceso a la información 
I Presidencia a la Unidad de Transparencia de la Secretaria de 
Energfa. mediante el Sistema Integral de Atención Ciudadana para 2019 2020 ! ~urnarras a las áreas correspond1entes. a fin de dar una resolución al 

I petic ionario V notificar a Presidencia. 

Titular del Área Productora Titular de la Unidad Administrativa 

~. ~ 

Hoja 1 del 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACIÓN F(StCA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

mpozos@energla.gob.mx 

bcuata@lcnergla.gob.mJl 

Avenida Insurgentes Sur. Numero 890, Piso 
16. OrlCinal601. Colonia Del Valle, Alcaldla 
Benito Juátez. C.P. 3100, Ciudad de México. 

AT/P8/OF0801/CPl 

smrodriguez@energla,gob.mx 

j lgarduno@energiagob.mlC 

P 

X 

CLASIFtcACtóN VOLUMEN 
DE.'INFOAMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 881 

Total 881 

Titular del Área Coordinadora de Archivos 

Recibió 

w~-o~ 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular de la Unidad de Enlace. mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

GSAOl/202Q 



. ..,.' 
SENER 
SI:;:CRETANjA 1)1: ~NERCIA 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Unidad de Transparencia 
Dirección de Transparencia 
y Aceeso a la Información 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE Y CARCO DOMICILIO TELÉFONO 

TITULAR DE LA UNIDAD lie. Mareela Pozos Jerónimo Avenida Insurgentes Sur. Número 890. Piso 16. Oficina 1601. 50006000 

Titular de la Unidad de Transparencia Colonia Del Valle. Alealdla Benito Juárez. C.P. 03100. Ciudad de Extensión 
ADMINISTRATIVA Méxieo. 1179 

TITULAR DEL ÁREA 
Lic. Israel Camacho Yonea Avenida Insurgentes Sur, Numero 890. Piso 8. Oficina 0813. 50006000 
Director de Transparencia y Acceso a la Colonia 061 Valle. Alcaldia Benito JiJárez. C.P. 03100. Ciudad de Extensión 

PRODUCTORA Infonnaeión México. 1322 

Lic.. Sandra Mariana Rodríguez Reza 
RESPONSABLE OEl ARCHIVO 

Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. Piso 8. Oficina 0815. 50006000 
Directora de Área en la Unidad de Colonia Del Valle. Alcaldia Benito Juárez. C.P. 03100. Ciudad de Extensión 

DE TRÁMm;¡: Transparencia México. 1654 

RESPONSABLE DEL ÁREA Lic. Jorge Luis Garduño Sanchez Avenida Insurgentes Sur. Número 890. Piso 16. Oficina 1605. 50006000 
COORDINADORA DE Titular de la Unidad de Enlace. Mejora Colonia Del Valle. Alcaldia Benito Juarez, C.P. 3100, Ciudad de Extensión 

ARCHIVOS Regulat oria y Programas Transversales México. 1328 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE D ESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUM ENTAL) 

INICIO TERMINO 

Coordinar las sesiones ordinarias y extraordinari as del Comité de 

Transparencia de la Secretaría de Energía. 

12e Transparencia y Acceso a la .• d . 
Integrar y enviar las determinaciones (resoluciones) del Comité 

Z 
Información 

12.C.s Comlte e transparencIa de Transparencia, ante los recursos de apelación presentadas po r 2018 2020 

los solicitantes de las solicit udes de acceso a la información de l a 

Secretaria de Energía, ante el Instituto Nacional de 
Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos 

Personales. 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FIslCA DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

mpozoS@energia.gob.mx 

icamaeho@energia.gob.mx 

Avenida Insurgentes Sur. Numero 890. 
Sótano 2 y Piso 8 Oficina 1601. Colonia Del 

Valle. Alcaldia Benito Juárez. C.P. 03100. 
Ciudad de México. 

smrodriguez@energia.gob. 
m, 

jlgarduno@energia.gob.mx 

ClASIFICACIÓN 
DE INFORMACiÓN 

VOLUMEN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

X - X 159 

~ 



.. ~'! .!", 

ir""" : 'v> 
t; " .11'/- __ "::.' ,:t.: '; ... r _", .. ,~;~ ., 
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SENER 
~ •. SECRETARi A DI! E NERC l A 

ÁREA D E CONTEXTO 

NO.CONS. 

1 

CLAVE y N OMBRE DE LA SECCiÓN 

12C Transparencia y Acceso a 
Información 

Responsable del Archivo de Trámite 

~~ 
• 

Lic. Sandra Mariana Rodrigues Reza 
Directora de Área en la Unidad de 

Transparencia 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

CLAVE y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

la 12C.6 Solicitudes de 
información 

Actuar como enlace ante el Instituto Nacional de Transparencia, 
Acceso a la Información y Protección de Datos Personales. en 
términos de las disposiciones jurídicas aplicables. y operar en la 
Secretaría los procesos para [a atención de las solicitudes de 
acceso a la información pública y de los recursos de revisión, 

acceso a 
la Recibir y dar trámite a las solicitudes de acceso a la información, 

referidas la Ley General de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública y demás disposiciones aplicables; así como 
auxiliar a los particulares en la elaboración de solicitudes y, en su 
caso, orientarlos sobre las dependencias o entidades u otro 
órgano que pudieran tener la información que solicitan. 

Lic. Israel -Ca m ach o Vanea 
Titular de la Dirección de Transparencia y 

Acceso a la Información. 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO P 

2018 2020 X 

Hoja 2 de 2 

ClASIFICACiÓN 
DE INFORMACiÓN VOLUMEN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 4,362 

Total 4,521 

Responsable del Área Coordinadora de 
Archivo 

Recibió 

4Jl)(J ~~ 'S, 
Lic. Jorge Luis Garduño Sánchez 

Titular dela Unidad de Enlace. Mejora 
Regulatoria y Programas Transversales 

GSAOl/2020 

I 



SENER 
Sr:CJ.U=:TARlA DI: C NERC j A 

ÁREA DE IDENTIFICACiÓN 

UNIDAD AOMINISTRATIVA ÁREA PRODUCTORA 

Unid .. d d e Transparencia 
Dirección de Enlace y 

Atención a la Ciudadanla 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO.COHS. CLAVE V NOMBRE DE LA SECCiÓN 

1 
l Oe Control y Auditoría de Actividades 
Publicas 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARCO IlOMICIUO TEl~FONO 

TITULAR DE LA UNIDAD lic. Marcela Pozos 3eronimo AVGnlda 1000rgentes SUr. Numero 890, Piso 16, Of"M;ina 1601. 50006000 

ADMINISTRATIVA Titular de loa Unidad de Transp.lr.ncl.¡, COlQnNi Del Valle. Alcald~ BenitoJuarez. c.P. 03100. Ciudad de EJlt<iosión 
MexÑ:o. .,. 

lTTULAR DEl ÁREA 
Lic. Sandra Mariana Roorlguez Roza AvenIda IMutgentes Sur. Número 890. Piso 8. Oficina 0815. s0006000 
Directora d. Área M ,. Unidad d. Colonia Del Valle. Alcaldla Benito Juárez. C.P. 03100, Ciudad de E){tensi6n 

PRODUCTORA Transparencia México. 1654 

Lic. Sandra Mariana Rodrlguez Ron, Avenida Insurgentes Sur. NQmero 890. Piso 8. Oficina 0615. 50006000 RESPONSABLE DEL ARCHIVO Directora de Área en la Unidad d. Colonia Del Valle. Alcaldla Benito Juarez. C.P. 03100. Ciudad d e Extensión 
DETRÁMrrE Transparencia México. 1654 

RESPONSABLE DEl ÁREA Uc. Jorge Luis Garduño S;!inchez AV1!nida Insurgentes Sur, NUmero 890. Pisa 16. OfICina 16OS, 50006000 
COORDiNADORA DE TItular de la Unidad de Enlace, Mejora Calania 001 Valle. Alcaldía Benita Ju6rez. C.P. 3100, Ciudad de Extensión 

ARCHNOS Regulatoria y Programas Transvel'Rles México. 1328 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

CLAVE Y HOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO 

Elaborar e integrar la relación de los servidores públicos de nivel medio 
a Director General de las unidades administrativas de esta 

lOC,lS Entrega-Recepción 
dependencia, que están sujetos a la obligación de realizar un proceso 

2019 2020 
de entrega-recepción, por la naturaleza e importancia de las funciones 
públicas que realizan o por administrar o manejar fondos. bienes o 
valores públicos. 

Coordinar con las unidades administrativas de la Secretaria de 

12e Transparencia y Acceso a la . 
Energia la permanente actualización de las obligaciones de 

12C.7 Portal de transparencia transparencia. de conformidad con lo previsto en la l ey General 2 
Información 2018 2020 

de Transparencia y Acceso a la Información Pública y demas 
d isposiciones aplicables. 

Hoja 1 de 2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 31/12/2020 

CORREO ELECTRÓNICO 
UBICACiÓN FfStcA DEl ARCHIVO 

OETRÁMrTE 

mpozos@lenergaa.gob.mx 

smrodriguez@energia.gob. 
m. 

Avenida Insurgentes Sur, Numero 
890. P¡~o 8, Oncina 0815. Calania Del 

Valle. Alcaldla Benita Ju6rez. C.P. 
03100. Ciudad d. Mlixica. 

smrodriguez@energia.gab. 
m. 

jlgarduno@energia,gab.mx 

ClASIFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACiÓN DOCUMENTAL 

P R e EXPEDIENTES 

. 
X - - 2 

X - - 22 

~ 



SENER 
SECRe:TA R1A DE ENr:;:RGíA 

ÁREA DE CONTEXTO 

NO. CONS. 

3 

4 

CLAVE y NOMBRE DE LA SECCIÓN 

lZC Transparencia y Acceso a 
Informaci6n 

lZC Transparencia y Acceso a 
Información 

Responsable d el Archivo de Trámite 

Elaboró M -'lo .• ~ , ,';U,.,..,.O c::: ~m\ .• - LJ 
Lic.sandra Mariana Rodrígues Reza 
Titular de la Dirección de Área de la 

Unidad de Transparencia 

SECRETARíA DE ENERGíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Aplicar. en el ámbito de competencia de la Secretaría. los 
ordenamientos legales y dem ás normas j u rídicas que se deriven. 
cuyas disposiciones regulen las materias de transparencia y 

la 12C.a Clasificación de Información acceso a la información; osi como nacer del conocimiento del 
reservada Instituto Nacional de Transparenda. Acceso a la Información y 

Protección de Datos Personales. la actualización del índice de 
expedientes clasificados como reservados. 

Aplicar. en el ámbito de compete ncia de la Secretaria. los 
ordenamientos legales y demás normas jurídicas que se deriven. 
cuyas disposiciones regulen las m aterias de transparencia y 

la 12C.l0 Sistemas de datos personales acceso a la info rmación; asi como hacer del conocimiento d el 
Instituto Nacional de Transparencia. Acceso a la Información y 
Protección de Datos Personales. la actualización del Sistema de 
datos personales. 

Lic. Mareela Pozos Jerónimo 
Titular de la Unidad de Transparencia 

Visto I}ueno 

~!(Mt~ 
Lie.Sandra Mariana Rodrigues Reza 
Directora de Área en la Unidad de 

Transparencia 

FECHAS 
(PERIODO DE LA 

SERIE DOCUMENTAL) 

INICIO TERMINO P 

2018 Z020 X 

2018 2020 X 
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aASlFICACIÓN VOLUMEN 
DE INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

R e EXPEDIENTES 

- - 5 

- - 3 

Total 32 

Responsable del Área Coordinadora de 
Archivo 
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CSA01/2020 
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Dirección General de Vinculación Dirección de Vinculación 

Interinstitucional Política 
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AREA DE CONTEXTO 
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i NO.CONS. CLAVE Y NOMBRE DE lA SECCiÓN 

I 

12e. Asuntos Juridicos 1 
I 

I 

1-- I ------------ ---- --
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! 

2 12C Asuntos Jurídicos 

i 
I ¡ 
I I 

I 
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, 

3 112C Tra nspare n ci a y A cceso a la Información 

1 I 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

NOMBRE V CARGO DOMICILIO 

TITULAR DE LA UNIDAD 
Lic.. Mariana Trejo Flores 

Avenida Insurgente!; Sur, Número 890, piso 2, Oficina 208 Colonia Del 
Directora General de Vinculación 

ADMINISTRATIVA Valle, Alcaldfa Benito Juárez. C.P. 3100, Ciudad de México. 
Interinstitucional 

TITULAR DEL ÁREA Mtra. Gabriela Hernández Valdés Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 2 Oficina 212, Colonia Del 

PRODUCTORA Directora de Vinculación Política Valle, Alcaldía Benito Juárez. C.P. 3100, Ciudad de México. 

C. Rosy Jazmín Natarén Guerra 

RESPONSABLE DEL Responsable del Archivo d . Avenida Insurgentes Sur, Número 890, piso 2, Oficina 228, Colonia Del 

ARCHJVO DE TRÁMITE Trámite de la Dirección Ceneral de Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, Ciudad de México. 

Vinculación Interinstitucional 

Lic. Jorge Luis Garduño Sánchet 

RESPONSABLE DEL Titular de la Unidad de Enelace, 
Avenida Insurgentes Sur, Número 890, Piso 16, Oficina 160S. Colonia Del 

ÁREA COORDINADORA Mejora Regulatoria y Programas 
Valle, Alcaldía Benito Juárez, C.P.lIOO, Ciudad de México. 

DE ARCHIVOS transversales 

TEUFONO 

50006000 
Extensión 

1140 

50006000 
Extensión 

2141 

50006000 
Extensión 

1122 

50006000 
Extensión 

1328 

'<_M~ 

CLAve'Y'NOMBREDElASERIE DESCilIPCióN'DE,LA SERIE DOCUMENTAL 
(PERIOOO,D'E 1..A 

« DI. ' 
INICIO TERMINO 

2C.7 Estudios, dictámenes 
Solicitudes de informe s, estudios, y audiencias para la 

informes 
e eficiente gestión administrativa dentro del ramo del 2020 2020 

sector energético. 

---~----- j - - -
I 
... .... .. _. 

A plicar los ordenamientos le gales y demás normas ' 

j urídicas que de éstos d eriven, cuyas disposiciones 

2C12 O p iniones Técnico Jurídicas. regulen materias relativas a la i n dustria de hidrocarburos 2020 2020 
y e mitir los criterios de ap li c a c ión, en el ámbito d e su 

competencia. 

Cum pli r con la prerrogativa que llene t oda persona de a lleg;;¡rse i 

In formaclón p ública, q ue se encuentre en Todo archivo. reg ist ro o ! 

12C6 So li ci tudes de Acceso a la dato contenido en cualquier m ed io, docu mento ° registro impreso" 

In form ació n . 
opt lCO. e lectrónico, magnético. q u,rn lco. físico o biológico que se ! 2020 2020 
encuentre en poder de los Entes Publicas y que no haya sido 

previamente clasificad a como d e ¿¡u:eso restri ng ido. 

~-

Hojal de2 

Fecha de entrega: 15/01/2021 

Fecha de corte: 15/01/2021 

CORREO ELECTRÓNICo 
UBICACiÓ N Fls lCA DEL A RCHIVO 

DETRÁMITE 

mtrejo@energia.gob.mx 

ghernandezv@energia.gob.mx 

I Avenida Insurgentes Sur, Número 890, 

I Piso 2, Oficina 209, Colonia Del Valle, 
I Alcaldía Benito Juárez, C.P. 3100, 

Ciudad de México. 

rnataren@energia.gob.mx 

ilgarduno@energia.gob.mx 
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SENER 
SIECIU;TAr;lIA DE tirocr;¡aOIA 

AREA DE CONTEXTO 

NO.CONS. 

4 

5 

CLAVE Y NOMBRE DE LA SECCiÓN 

,12C Transparencia y Acceso a la Información 

I 

I , 

9C Comunicación Socia l 

Responsable del Archivo de Trámite 

Elaboró 

Responsable d el Archivo de Trámite de la 

Dirección Ceneral de Vinculación 

Interinstitucional 

aAVE y NOMBRE DE LA SERIE 

SECRETARíA DE ENERCíA 
GUíA SIMPLE DE ARCHIVOS 

DESCRIPCiÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 

Garantizar un sistema de datos personales consiste en 

todo conjunto de organizado de archivos, registros. 

.. ,"~ 
(pERIODO DE LA 

<FDo. , 

INICIO TERMINO 

12C.10 Sistema de Datos Personales 
f icheros, bases o banco de datos personales en posesión 

2020 2020 
de los sujetos obligados, cualquiera sea la forma 01 
modalidad de su creación, almacenamiento, ! 
organización y acceso. 

Asistencia de la Señora Secretaria de Energía a 

9C.14 Actos y Event os Oficiales Comparecencias ante la Cám ara de Diputados o Senado 2020 2020 
de la República 

Titular del Área Productora 

Visto Bueno 

D? J 
Mtra. cabrita Hernández Valdés 

Directora d vinculación Política 

Titular de la Unidad Administrativa 

Autorizó 

~· 2 
~~ 

Lic. Mariana Trejo Flores 

Directora Ceneral de Vinculación 

Interinstitucional 

P 

X 

X 

------
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