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Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Piso 10, Oficina 1015, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,
Distrito Federal

1 1C Legislacion

1C.1 Disposiciones en materia de legislacion

Someter a la consideracion del Secretario, con la opinién de la
Unidad de Asuntos Juridicos, los anteproyectos de iniciativas
de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, tratados vy
convenios internacionales y demas disposiciones juridicas de
caréacter general, que contengan disposiciones del ambito
competencial de la Secretaria.

2013

2013

2 1C Legislacion

1C.6 Decretos

Someter a la consideracion del Secretario, con la opinién de la
Unidad de Asuntos Juridicos, los anteproyectos de iniciativas
de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, tratados vy
convenios internacionales y demas disposiciones juridicas de
caracter general, que contengan disposiciones del ambito
competencial de la Secretaria.

2014

2014

3 1C Legislacion

1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (¢onvenios, bases
de colaboracion, acuerdos, etc.)

Orientar , en coordinacion con la Direccion General de Impacto
Social y Ocupacién Superficial, sobre los procesos de la
distribucion de beneficios sociales y econémicos que pudiesen
mitigar los impactos sociales para incorporarlos en consulta
indigena, a fin de mejorar la aceptacién social de los proyectos
de infraestructura eléctrica conforme a los principios de
sustentabilidad y derechos humanos.

2013

2014
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Representar, por designacién expresa o prevision normativa a
la Secretaria, por si 0 a través de los titulares de las unidades
4 1C Legislacion 1C.15 Comités y subcomités de normalizacion administrativas que le estén adscritas, en los 6rganos de 2014 2014 X i
gobierno y demas 6rganos colegiados en los que participe la
Dependencia, y designar a sus suplentes.

Tramitar y resolver los recursos administrativos que conforme a

5 2C Asuntos Juridicos 2C.8 Juicios contra la dependencia las disposiciones juridicas les correspondan.

2011 2014 X 1"

Tramitar y resolver los recursos administrativos que conforme a

6 2C Asuntos Juridicos 2C.10 Amparos las disposiciones juridicas les correspondan.

2012 2015 X 6

Representar, por designacion expresa o previsién normativa a
la Secretaria, por si o a través de los titulares de las unidades
I 2C Asuntos Juridicos 2C.12 Opiniones técnico juridicas administrativas que le estén adscritas, en los 6rganos de 2014 2015 X 2
gobierno y demas érganos colegiados en los que participe la
Dependencia, y designar a sus suplentes.

B = Proporcionar y requerir informacién y cooperacion en el ambito

8 2C Asuntos Juridicos 2C.17 Delitos y faltas federal, estatal y municipal. 2014 2014 X 1
Someter a la consideracién del Secretario los estudios y
anélisis previos, asi como los anteproyectos de instrumentos

9 |10C Control y Auditoria de Actividades Publicas 10C.16 Libros blancos jurdicos, tupe dtjetn sea trear madiicat dlsolver, quidar, 2012 2012 X 1

extinguir, fusionar, enajenar o transferir entidades paraestatales
coordinadas del sector, con la opinién de la Unidad de Asuntos
Juridicos.

Someter a consideracién del Secretario, la informacién que le
corresponda para la elaboracién del Plan Nacional de
10 11C Planeacién, Informacion, Evaluaciéon y Politicas 11C.8 Programas de accién Desarrollo, del Programa Sectorial y demdas programas y 2013 2013 X 1
proyectos, asi como dar cuenta de las acciones realizadas para
la ejecucion de los mismos.

N =
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Someter a consideracion del Secretario, la informacion que le
corresponda para la elaboracion del Plan Nacional de

11 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas 11C.18 Informe de gobierno Desarrollo, del Programa Sectorial y demas programas y 2015 2015 1
proyectos, asi como dar cuenta de las acciones realizadas para
la ejecucion de los mismos.
Atender y resolver , dentro del &mbito de sus facultades, toda
. 7 - 5 P clase de suntos que sean competencia de la Secretaria,
12 12C Transparencia y Acceso a la Informacion 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion siempre y cuando no formen parte de las facultades 2012 2015 82
indelegables del Secretario.
- 1S.4.3 Relativos a la distribuciéon y comercializacion de energia| Tramitar y resolver los recursos administrativos que conforme a
13 1S Electricidad eléctrica, instalaciones eléctricas y unidades de verificacion las disposiciones juridicas les correspondan. 201 2013 1
18.7 Autorizacién de transporte y almacenamiento temporal y|Coordinar el transporte de combustibles nucleares y el
14 1S Electricidad de confinamiento definitivo, de combustibles nucleares y de|transporte, almacenamiento y confinamiento de los desechos 2013 2015 9
desechos radiactivos radiactivos.
b 1S.15 Disposiciones en materia de distribucion y|Andlizar y, en su caso, aprobar el manual de disposiciones
15 1S:Electoidad comercializacién de energia eléctrica, y de vinculacién social  |relativas al suministro y venta de energia eléctrica. 2014 2015 3
A
Presentar al Oficial Mayor, el proyecto de programa anual de
5 1S.24 Programas y proyectos en materia de generacién y|trabajo, anteproyecto anual de presupuesto, estudios, asi como
16 1S Electricidad transmisién de energia eléctrica 2013 2014 10

los proyectos de manuales de organizacién, procedimientos y
servicios al publico aplicables a su cargo.
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e . Designar, en su caso, a la persona que se hara cargo de la
1542 Andiisis del ahorr9 de onefgia, .estructuras,. qostos, administracion y operacién temporal de las instalaciones de
1S Electricidad proyecios, mercados; preciasy tarfas; activgs, prsedimisntos, permisionarios que realicen actividades de la industria eléctrica 39
:g(l:rsié:onnas yaman aspacio TeAishagas Con'la kidustrid en los casos en que se determine la intervencion conforme a la
Ley de la Industria Eléctrica.
180
Elaboro Valido
C. Leghardo Almazan Barreto
Jefe de D amento de Control de Gestion y Coo
Res able del Archivo de Tramite de la de Electricidad Archivos
Subsecretaria de Electricidad
GSA02/2015
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Fecha: 25/(11/2015

- al

™

{AREA DE IDENTIFICACION ~ ;

i UNIDAd ADMINISTRATIVA AREA.DE PROCEDENCIA 4 NOMBRE Y CARGO . DOMICILIO TELEFONO CORREO ELECTRONICO

| UBICACION FISICA DELARCHIVG
.. DETRAMITE

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 9, Oficina
907, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P.
3100, Distrito Federal

5000-6000

Extension 1244 pguerra@energia.gob.mx

Avenid Sur, NiI 890,

Avenida Insurgentes Sur, Namero 880, Piso 9, Oficina Piso 8, Oficina 920, Colonia Del Valle,

Unidad del Sistema Eléctrico Nacional y | Unidad del Sistema Eléctrico Lic. Fernanda Hernandez Aguilar ~ £ 5000-6000
Politica Nuclear Nacional y Politica Nuclear Enlace de Alto Nivel de Responsabilidad 932, Colonta Del Valle, Dele_gaclon Benita:Iidrez, C:F:- Extension 2174 fhernandez@energia.gob.mx Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,
3100, Distrito Federal
Distrito Federal
Avenlda Insurgentes Sur, Namero 890, Plso 16
Lic. Luis Migue! Mira Mireles ’ ' - 5000-6000
Director de Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegaclén Benito Juarez, C.P. Extension 1396 Immira@energia.gob.mx

3100, Distrito Federal

AREADECONTEXTO T | voeid

o - Fecws exteEuAS Sl o
... NOMBREYCLAVEDELASERE | . DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL NI e ARl

- o h 5 4}:‘%_ MR e 1 y : VL A APERTURA CIERRE | P R c EXPEDIENTES
Requerir informacién, solicitar opinin o apoyo técnico a
dependencias y entidades paraestatales de la Administracion
Publica Federal, asi como demds instituciones y organismos
federales, cuando dicha informacién se requiera para el ejercicio

1 1C Legislacion 1C.5 Convenios y tratados internacionales de sus funciones. 2015 2015 X 1

Suscribir contratos y convenios, en el ambito de su competencia,
con la opinidn de la Unidad de Asuntos Juridicos; asi como en el
4mbito internacional.

Representar, por designacién expresa o previsién normativa, a
la Secretaria, por si 0 a través de los titulares de la unidades
2 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas 10C.7 Participantes en comités administrativas que le estén adscritas, en los érganos de 2015 2015 X 1
gobierno y demds drganos colegiados en los que participe la
Dependencia, y designar a sus suplentes.

Llevar a cabo los actos que resulten necesarios para mantener
la integridad y el funcionamiento eficiente del Sistema Eléctrico
18.2 Programas y proyectos en materia del Sistema Eléctrico|Nacional.

Nacional y de Politica Nuclear 2015 2015 X 1

3 18 Electricidad

Suscribir contratos y convenios, en el &mbito de su competencia,;
jcon la opinién de la Unidad de Asuntos Juridicos.

A,
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AREA DE CONTEXTO : E , o i ; ‘ ) i
. " AL B e e = i 0.1 e e i e L et et S et ¢ e S % e e e
i | s s She
i CONé NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCION NOMBRE Y CLAVE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL e e M g ey e
[ . i APERTURA ! ClERRE P R c EXPEDIENTES
R ——— e e e e - A e e .o T e ettt e e et et e et ke e e bt sl W et e B — S . IS S o, i s AT i et ORI SIS EC RS S SRS e ——— = SP————— -
18.4 Tramite y resolucién de procedimientos administrativos ilfevar 2 ciioos actes que resulten:necesarios pars mantenes |
4 18 Electricidad 1S.4.2 Relativos al Sistema Eléctrico Nacional y la Politica I::alcr}t:r?arlldad y el funcionamiento eficiente del Sistema Eléctrico 2015 2015 X 3
Nugclear .
a
ol 6
Elaboré Vo. Bo.
Ordnude) A s
Fernandz&inanﬂéz Aguilar Li¢. A(na Paulina Guillen Cardenas Lie-Tuis ;/g}l/ﬂira Mireles
ace de Alto Nivel de Responsabilidad y Directora de Supervision del Sistema Eléctrico Responsable del oordinadora de Archivos
Responsable del Archivo de Tramite de la Nacional
Unidad del Sistema Eléctrico Nacional y Firma la presente por suplencia del Titular de Ia Unidad del
Politica Nuclear Sistema Eléctrico Nacional y Politica Nuclear, con
fundamento en e} Articulo 9o., fraccién XV del Reglamento
Interior de la Secretaria de Energia.
GSA02/2015
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Fecha:

15/08/2015

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Piso 9, Oficina 926, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,

Distrito Federal

Mtro. Jeff Thomas Pavlovic Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 9, Oficina 5000-6000
Director G de Seg y Coordinacion de la | 0905, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, Extensién 1340 jeff@energia.gob.mx
Eléctrica C.P. 3100, Distrito Federal i
Lic. Rigoberto Saavedra De Rosas o
Sur, 890, Piso 9, Oficina
Enlace de Alto Nivel de R bilidad y R ble del = - H e 5000-6000
Archivo de Tramite de la Direccion General de Seguimiento y 0325, Colonla/Del Valls, Delsgaclon Banio'Jiiafez, Extension 2130 rsaavedra@enérgla.gob.mx
Y o s C.P. 3100, Distrito Federal
C de la ia Eléctrica
Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16,

;::;t:::r:%‘:" 'r‘;rr:a':l‘:“:l:nssvmales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. E ‘5:00[-:0(‘)'(; 96 Immira@energia.gob.mx

°g 3100, Distrito Federal xenslon

Proporcionar, cuando juridicamente sea procedente, la
1 12C Transparencia y Acceso a la Informacion 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion informacion y documentacion que se requiera en los asuntos de 2014 2015 X X 2
su competencia.
. . . = ... _|Participar en el seguimiento de las Reglas del Mercado Eléctrico
2 18 Electricidad ;:lllamz:lssl:::[:léctric:n matera s Segoimisnts) y - doorinacicn y asegurar su congruencia con las politicas y las demas 2014 2015 X 2
disposiciones que regulan la industria eléctrica.
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1S.14 Programas y proyectos en materia de seguimiento y
coordinacion de la industria eléctrica

Coordinar y dar seguimiento a los actos, estudios e
investigaciones sobre la eficiencia, calidad, confiabilidad,
continuidad, seguridad y sustentabilidad del Sistema Eléctrico
Nacional. Coordinar los mecanismos para conocer la
opinion de los Participantes del Mercado y de los interesados en
desarrollar proyectos de infraestructura eléctrica con la
elaboracion de la planeacion del Sistema Eléctrico Nacional.

2014

2015 X

Enlace de Alto Nivel de Responsabilidad y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Seguimiento y
Coordinacion de la Industria Eléctrica

Elaboré

Vo. Bo.

Sz

o/ﬂtro. Jeff Thomas Pavlovic
Direct6r General de Seguimiento y Coordinacion

de la Industria Eléctrica

2de2

Valido

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos
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Fecha: 24/08/2015
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA DE PROCEDENCIA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO | CORREO ELECTRONICO UB'CAC'O"DE',?E:M?TE; St
Ing. Edmundo Gil Borja Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 8, Oficina
TlTULA,RNl:E LA UNIRAD Director General de Distribucion y Comercializacion de Energia|807, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. 5000,',60(:2 egil@energia.gob.mx
ADMINISTRATIV. Eléctrica y Vinculacion Social 3100, Distrito Federal Extons{on 1235
" Direccion General de S ) Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Direccion General de Distribucion y i 7 2 &
Comprclaitzacionoe Egiaia Elocticaly Comerc?:l:::li‘;::eyEnergia RESPONSABI;‘EADEL ;': Yulla: aIUr;bt;Antonk) El idad :::"(I;::;::sau(;ge‘:r\‘/':lslesge’I:;::;: ?eoészsi:'n?zﬂ?: 50006000 yuribe@energia.gob.mx g:&;;ﬁﬁ'gl:ﬁ:’ﬁ::z:acog :13 (I)I: '
5 esora de la Subsecretaria de Electricida E o E I ion 2523 W=t AN )
Vinculacion Soclal Eléctrica y Vinculacion Social ARGHNERE TRAMITE 3100, Distrito Federal Hmasin Distrito Federal
RESPONSABLE DEL AREA Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
COORDINADORA DE ;'li.e‘t;:::: ;::?,‘:z] ?::ahsﬂ‘lr‘::i:ssversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. B ‘5001-:09‘2 66 Immira@energia.gob.mx
ARCHIVOS 9 3100, Distrito Federal stansion
AREA DE CONTEXTO
No FECHAS EXTREMAS S o DOCUMENTAL
¢ ON'S NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCION NOMBRE Y CLAVE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
APERTURA CIERRE P R (o3 EXPEDIENTES
Participar, previo acuerdo con su superior jerarquico, en foros y
;) 9C Comunicacion Social 9C.14 Actos y eventos oficiales eventos nacionales e internacionales relacionados con los 2014 2014 X 3
asuntos de su competencia.
Proporcionar, cuando juridicamente sea procedente, la
2 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas 10C.3 Auditoria informacion y documentacion que se requiera en los asuntos de 2013 2014 ¥ 2
su competencia, tratandose de auditorias internas o externas.
Ordenar y realizar visitas de verificacion con la participacion de
la Coordinacion del Sistema Eléctrico Nacional y Politica
5,70V erificacibin: subervisin: inspeccisn o raviib dai Nuclear, asi como requerir la presentacion de informacion e
3 18 Electricidad Y ROl SUPS L informes y citar a comparecer a los distribuidores y 2014 2014 X 1
Sistema Eléctrico Nacional o . : : . "
suministradores de la industria eléctrica, a fin de supervisar y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables
en materia de distribucion y suministro de energia eléctrica.
Total 6
Elaboro Valido
L ( / f
Al Ninun _Q,L,(ﬁ; (A (Jl i) /’
\ Lic. Yuliana Uribe Antonio P Ing. Edmundo KieTLui d/iﬁel Mira Mireles
Asespra de la Subsecretaria de Electricidad y : // Director General de Responsalfle del Area Coordinadora de
esponsable del Archivo de Tramite de la / Comercializacion de Energia Eléctrica Archivos
Direccion General de Distribucion y Vinculaci
Comercializacion de Energia Eléctrica y
Vinculacion Social GSA02/2015
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Fecha: 24/08/2015
AREA DE IDENTIFICACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA DE PROCEDENCIA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO | CORREO ELECTRONICO “B'CAC'O';Sﬁm?fEL AR
Ing. Edmundo Gil Borja Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 8, Oficina
TITULAR DE LA UNIDAD Director General de Distribucion y Comercializacion de Energia 5000:6000

Direccion General de Distribucion y

ADMINISTRATIVA

Eléctrica y Vinculacion Social

807, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P.
3100, Distrito Federal

Extension 1233

Direccion de Dsitribucion y

egil@energia.gob.mx

. . Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
v . Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 8, Oficina 5 %
Comercializacion de Energia Eléctricay | Comercializacion de Energia RESPONSABLREADEL l:: Yurllaga lUr;biAntcr)ntlo’ de Electricidad 849, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. 5000-6000 yuribe@energia.gob.mx ;ns|o 8, Olf;cir;a 8125‘ CZIonlacDel V1alle,
Vinculacién Social Eléctrica ARCHIVO DE TRAMITE esora de la Subsecretaria de Electricida 3100, Distrito Federal Extension 2523 elegacion Benito Judrez, C.P. 3100,
Distrito Federal
RESPONSABLE DEL AREA . Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles 2 z 5000-6000
COORDINADORA DE Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. B Immira@energia.gob.mx
ARCHIVOS Director de Programas Transversales 3100, Distrito Faderal Extensién 1396
AREA DE CONTEXTO
No FECHAS EXTREMAS DEINFORMACION DOGUMENTAL
CON.S; NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCION NOMBRE Y CLAVE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
APERTURA CIERRE B R Cc EXPEDIENTES
Autorizar los programas de ampliacion y modernizaciéon de las
1S148 Programas § proyectos eri materia de distribucian Redes Generales de Distribucion que sean sometidos por el
1 15 Eleciricidad comercializacion de energia eléctrica, y de vinculacion social Ce."‘T = Nacnongl ds Contrql de Energla o-por los D|§trlbu1dores Y 2013 2015 X 35
solicitar cambios a los mismos, escuchando la opinién que, en
su caso, emita la Comision Reguladora de Energia.
Total 35 \
Elaboré Vo. Bo. Validé
-~
/ 0 i
y i n 7 —~—
| o Qdu ( >
ot UG k A p—
( Lic. Yuliana Uribe Antonjo A Ing. Edmundg Gil Borja ZAe. L I;/M‘rguei Mira Mireles
| Asesora de la Subsecretaria de Electricidad y // Director General'de Distribucion’y Respon del Area Coordinadora de
| Responsable del Archivo de Tramite de la 7 Comercializacion de Energia Eléctrica y Archivos
4 Direccion General de Distribucion y Vinculacion Social
Comercializacion de Energia Eléctrica y
Vinculacion Social
GSA02/2015
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Fecha: 24/08/2015
AREA DE IDENTIFICACION
: CORREO UBICACION FiSICA DEL ARCHIVO
R ARGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA DE PROCEDENCIA NOMBRE Y CARG DOMICILIO TELEFONO ELECTRONICO DE TRAMITE
o] i Ing. Edmundo Gil Borja Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 8,
TITULAR DE LA UNIDAD Director General de Distribucion y Comercializacion de Energia; Oficina 807, Colonia Del Valle, Delegacion Benito E t5000_-.60(:(;33 egil@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Eléctrica y Vinculacion Social Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal Kigngon
% ar R g £ o e . . " Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Comanializacion de Energia Eéctrony | Supervision de Instalaciones | RESPONSABLEDEL _|Lic.Yuliana ribe Artornio Oficina 849, Colona Dol Vlle, Deegacion Bentto | _ 59908000 |\ oontoia oy my | Pi50 8, Oficina 825,Colonia Dol Vall,
Vinculacisn Sociai Eléctricas ARCHIVO DE TRAMITE  |Asesora de la Subsecretaria de Electricidad Juérez, C.P. 3100, Distrito Federal Extension 2523 Delegacion 'Ben.lto Juarez, C.P. 3100,
i 7 Distrito Federal
RESPONSABLE DEL AREA s ook Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16,
COORDINADORA DE ;‘;é:;’:: ::2%‘::' :I;‘;rr:ah::'er;:s;versales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. E '5000_':0(:2 96 Immira@energia.gob.mx
'ARCHIVOS . 3100, Distrito Federal Aiension
AREA DE CONTEXTO
NO FRCHAS EXTRENAS OE INEORMACION DOGUMENTAL
ché ; NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCION NOMBRE Y CLAVE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL :
s 5 . APERTURA CIERRE P R Cc EXPEDIENTES
Proporcionar, cuando juridicamente sea procedente, la
informacién y documentacion que se requiera en los asuntos
1 12C Transparencia y Acceso a la Informacion 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion de su competencia, en el marco de la Ley Federal de 2013 2015 X X 68
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.
Iniciar, tramitar y resolver el procedimiento administrativo, sobre
R i B e . la imposicion de sanciones por el incumplimiento de
1S.4 Tramite y resolucién de procedimientos administrativos obligaciones o por violaciones a las disposiciones juridicas y
2 1S Electicidad 1S.4.3 Relativos a la distribucion y comercializacion de energia adm‘mlstrahvas do ‘({aracter geferal; inclukae non'.nas aticialos 2013 2019 X 138
g . Ay " . ke mexicanas, y habilitar al personal que se requiera para la
eléctrica, instalaciones eléctricas y unidades de verificacion ¢ ; . " ) .
notificacién y, en su caso, ejecucion de las mismas, asi como
ordenar las medidas de seguridad que correspondan.
1
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AREA DE CONTEXTO
NO PERIATEATNENON n‘éﬁﬁ?ﬁﬁmﬁfg& BCUERTAL
c ON.S NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCION NOMBRE Y CLAVE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL o s
APERTURA CIERRE P R Cc EXPEDIENTES
Aplicar los ordenamientos legales que regulen la distribucion de
S 1S.15 Disposiciones en materia de distribucion y|energia eléctrica, asi como aquellas disposiciones en materia
3 1= Elmtickiad comercializacion de energia eléctrica, y de vinculacién social  |de instalaciones electricas destinadas al uso de la energia 201 ZU X 19
eléctrica.
1S.19 Evaluacion de instalaciones destinadas al uso de la Expady y vighs @ cumplnic 46 ks disposicines
4 1S Electricidad i ENINEC] administrativas y Normas Oficiales Mexicanas que regulen las 2013 2015 X 1,166
energia eléctrica Fok s o3 (i M
actividades de distribucion y suministro de energia eléctrica.
Total 2,285
: Elaboré Validé

A
b XJA wae Ul (JL A
A Lic. Yuliana Uribe Antonio
Asesora de la Subsecretaria de Electricidad y
Responsable del Archivo de Tramite de la Comercializacién de Energia Eléctrica y
Direccion General de Distribucion y Vinculacion Soci
Comercializacion de Energia Eléctrica y
Vinculacion Social

el Area Coordinadora de
Archivos

GSA02/2015
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SF( RPT'\RM DE ENER(‘(A

GUI

A SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 24/08/2015
AREA DE IDENTIFICACION
- ﬁ""-——"'—'——'
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA DE PROCEDENCIA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO | CORREO ELECTRONICO UB'CAC'O'; i ?:f:m?fé- ARCHIVO
TITULAR DE LA UNIDAD Ing. Edmundo Gil Borja Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 8, Oficina 5000-6000

Direccion General de Distribucion y

Director General de Distrib

y Comer

ADMINISTRATIVA Eléctrica y Vinculacion Social

de Energia|807, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P.
3100, Distrito Federal

Extensién 1233 egil@energia.gob.mx

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 8, Oficina

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,

ldel

. = 2 o Direccion de Supervision de RESPONSABLE DEL Lic. Yuliana Uribe Antonio % A : 5000-6000 i Piso 8, Oficina 825, Colonia Del Valie,
Comercializacion de Energia Eléctrica y 2 o p_— 849, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. = yuribe@energia.gob.mx At SR
Vinculacibn Sockal Unidades de Verificacion ARCHIVO DE TRAMITE Asesora de la Subsecretaria de Electricidad 3100, Distrito Federal Extension 2523 Delegaclono?set:;(::::::; C.P. 3100,
RESPONSABLE DEL AREA Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles F 5000-6000
COORDINADORA DE Colonia Del Valle, Delegacién Benito Juarez, C.P. Immira@energia.gob.mx
ARCHIVOS Director de Programas Transversales 3100, Distrit Federsl Extension 1396
AREA DE CONTEXTO
NO EECHAS CATHEM AR D%I-I:lig:!c::é?gN SotiN g:‘:"AL
CON.S NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCION NOMBRE Y CLAVE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
APERTURA CIERRE P R (o4 EXPEDIENTES
Realizar la evaluacion de conformidad con las Normas Oficiales
Mexicanas que se expidan en materia de distribucion y en
" 18.20 Aprobacién y supervision de las unidades de verificacion|materia de instalaciones destinadas al uso de la energia
L 15 Electricigad de instalaciones eléctricas eléctrica; asi como definir en los términos para la aprobacion de 2013 2015 X 1,585
las unidades de verificacion y expedir los formatos
correspondientes.
Total 1,585 .
[ Elaboro Valido
R 7
2 L AMUNG KA o AL
| Lic. Yuliana ybe Antonio~ uus | Mura Mireles
Asesora de la Subsecretaria de Electricidad y Director Gene Responsa Area Coordinadora de
Respaonsable del Archivo de Tramite de la Comercializaciq i Archnvos
Direccion General de Distribucion y Vinculacion Social
Comercializacion de Energia Eléctrica y
Vinculacion Social
GSA02/2015
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SECRETARIA DE ENERGIA

Direccion General de Generacion y
Transmision de Energia Eléctrica

Direccion General de

Generacion y Transmision de |

Energia Eléctrica

GU

|Oliver Ulises Flores Parra Bravo

A SIMPLE DE ARCHIVOS

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 9, Oficina

Fecha:

19/08/2015

| tor G: al de G iony Tr ision de Energia 903, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. E foool':og?, 06 oflores@energia.gob.mx
Eléctrica 3100, Distrito Federal Saneop

| Avenida Insurgs Sur, NG 890, Piso 9, Oficina

s !fap g‘el R‘ob;r:o . g 939, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Exsoool':ogi robertohj@energia.gob.mx

3100, Distrito Federal tension 2433

| Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16
Lic. Luis Miguel Mira Mireles ! ¥ o 5000-6000
Director de Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extensién 1396 Immira@energia.gob.mx

1 18 Electricidad

3100, Distrito Federal

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Piso 9, Oficina 940, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100.\

Distrito Federal

Vi

energia eléctrica

18.23 Disposiciones en materia de generacion y transmision de transmision da‘enargla Eléctrica:

Establecer los porcentajes minimos y demas condiciones de
contenido nacional en la proveeduria de los contratos a que se
refiere el articulo 30 de la Ley de la Industria Eléctrica, de
acuerdo con la naturaleza de la contratacion, la regulacion
tarifaria y conforme a los Tratados Internacionales de los que
Meéxico sea parte, en lo relacionado con las actividades de

Determinar la formacion de asociaciones o celebracion de
contratos con particulares para que lleven a cabo, entre otros
aspectos, el financiamiento, instalaciéon, mantenimiento, gestion,
operacion y ampliacion de la infraestructura necesaria para
prestar el Servicio Publico de Transmision, conforme a lo
previsto en los articulos 30 y 31 de la Ley de la Industria
Eléctrica.

2015

2015

12

2 18 Electricidad

1S.24 Programas y proyectos en materia de generacion y
transmision de energia eléctrica

Dirigir el proceso de planeacion y la elaboracion del Programa
de Desarrollo del Sistema Eléctrico Nacional por lo que hace a
las actividades de generacion y transmision de energia eléctrica.

Expedir el programa de desarrollo del Sistema Eléctrico
Nacional.

Analizar los programas de ampliacion y modernizacion de la Red
Nacional de Transmision que sean sometidos por el Centro
Nacional de Control de Energia y, en su caso, aprobar dichos
programas de ser procedente o solicitar cambios a los mismos,
lo anterior escuchando la opinion de la Comisién Reguladora de
Energia.

2014

2015

14

tde2



g ey GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Ordenar y realizar visitas de inspeccion y verificacion, asi como
requerir la presentacion de informacion e informes y citar a
comparecer a los integrantes de la industria eléctrica, a fin de
supervisar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas
aplicables en materia de generacion y transmision de energia
eléctrica.

18.25 Inspeccion y verificacion de las obras e instalaciones de la
industria eléctrica, en materia de generacién y transmision de
energia eléctrica

18 Electricidad

Elaboro
v
Manuel Roberto Hernandez Juarez Oliver Uligeg’Florgs Parra Bravo
Subdirector de Generacion y Responsable del Director General §¢ Gereracion y Transmision

Archivo de Tramite de la Direccion General de
Generacion y Transmision de Energia
Eléctrica

de Energia Eléctrica

2de2

Valido

Area Coordinadora de
Archivos

1]

37
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SECRETARIA DE ENERGIA

Direccion General de Analisis y Vigilancia

del Mercado Eléctrico yigltanclaidelMercado

Eléctrico

Direccion General de Analisis

GUIA SIMPLE DE

ARCHIVOS

Sur,

Nu 890, Piso 8, Oficina|

Fecha:

13/08/2015

3100, Distrito Federal

Dr. César Alejandro Hernandez Alva ey 5000-6000 cahernandez@energia.gob.
! 0809, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez,
Director General de Analisis y Vigilancia del Mercado Eléctrico C.P. 3100, Distrito Federal Extension 1237 mx
Ing. Gustavo Avalos Méndez — -
: Sur, 890, Piso 8, Oficina
Director de Vigilancia del Mercado Eléctrico y Responsable del < i i . 5000-6000
Archivo de Tramite de la Direccion General de Analisis y 0803, COIm'II(a: gﬁs;l:: '6:’:':95: '6n| rBaIenlto Jusrez Extension 1208 gavalos@energia.gob.mx
Vigilancia del Mercado Eléctrico o :
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
|Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
= da Prog T Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extension 1396 Immira@energia.gob.mx

Avenida Insurgentes Sur, Niumero 890,
Piso 8, Colonia Del Valle, Delegacion
Benito Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal

1 12C Transparencia y Acceso a la Informacién

-

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

cuando juridicamente sea procedente, la
informacién y documentacion que se requiera en los asuntos de|
su competencia.

Proporcionar,

2014

2014

2 1S Electricidad

1S.28 Disposiciones en materia de andlisis y vigilancia del
mercado eléctrico

Ejercer las atribuciones que se le otorgan a la Secretaria en los
ordenamientos legales y demas normas juridicas que de éstos
deriven, cuyas disposiciones regulen materias relacionadas con
el andlisis del sector eléctrico y la vigilancia del mercado
eléctrico y emitir, en su caso, sus correspondientes criterios de
aplicacion.

Analizar y emitir opinién sobre la operacion del Mercado
Eléctrico Mayorista.

Vigilar la operacion del Mercado Eléctrico Mayorista y las
determinaciones del Centro Nacional de Control de Energia a fin
de asegurar el funcionamiento eficiente del Mercado Eléctrico
Mayorista y el cumplimiento de las Reglas del Mercado, en
términos de las disposiciones juridicas aplicables.

2014

2014

3 18 Electricidad

1S.29 Programas y proyectos en materia de analisis y vigilancia
del mercado eléctrico

Elaborar proyectos de politicas y programas en materia de
andlisis e informacion eléctrica para consideracion del superior
jerarquico.

2014

2015

lde2
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Realizar y apoyar estudios e investigaciones sobre ahorro de
energia, estructuras, costos, proyectos, mercados, precios y
1S.32 Analisis del ahorro de energia, estructuras, costos,|tarifas, activos, procedimientos, reglas, normas y demas
proyectos, mercados, precios y tarifas, activos, procedimientos, |aspectos relacionados con ias actividades anteriores.

reglas, normas, y demas aspectos relacionados con la infustria

4 1S Electricidad 2013 2015 X 39

eléctrica Elaborar y publicar anualmente un informe pormenorizado que
permita conocer el desempeno y las tendencias de la industria
eléctrica nacional.
TR
Elaboro Vo. Bo. Valido
Ing. Gustavo Avalos Méndez Dr. César Alejandro Hernandez Alva ira Mireles
Director de Vigilancia del Mercado Eléctrico y Director General de Analisis y Vigilancia del Responsable“de}Area Coordinadora de
Responsable del Archivo de Tramite de la Mercado Eléctrico Archivos
Direccion General de Analisis y Vigilancia del
Mercado Eléctrico

GSA02/2015
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SECRETARIA DE ENERGIA

500 Sub etaria de Hidrocarburos

Subsecretaria de
Hidrocarburos

1 1C Legislacion

GUIA SIMPLE

- |Dra. Maria de Lourdes Melgar Pal

DE ARCHIVOS

Sur, Ni
lacios i

890, Piso 15,

Fecha:

11/08/2015

3 5000-6000

| Oficina 1506, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Imelgar@energia.gob.mx

| Subsecretaria de Hidrocarburos Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal Extension 1101

Lic. Bertha Leticia Morales Saucedo Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 15, 5000-6000
|Jefe de Depar y Resp ble del Archivo de Tramite de la | Oficina 1534, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Extension 2053 bmorales@energia.gob.mx

Hidrocarb Juérez, C.P. 3100, Distrito Federal nsion
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
DI de Pr a8 Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extension 1396 Immira@energia.gob.mx

3100, Distrito Federal

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Piso 15, Colonia Del Valle, Delegacion
Benito Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal

1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases
de colaboracién, acuerdos, etc.)

Suscribir o celebrar en representacién de la Secretaria, los
documentos, actos e instrumentos juridicos que procedan en el
ambito de su competencia, o los que les correspondan por virtud
de delegacion de facultades o por suplencia.

2014

2014

2 1C Legislacion

1C.15 Comités y subcomités de normalizacion

Presidir los comités consultivos nacionales de normalizacion de
su competencia o, en su caso, designar al servidor publico
encargado de dicha presidencia.

2011

2012

3 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

8C.17 Administracién y servicios de correspondencia

Las demas que le senalen otras disposiciones juridicas, las que
les confiera el superior jerarquico y, las que correspondan a sus
areas administrativas.

2011

2015

lde2

yr
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4 9C Comunicacion Social

GUIA SIMPLE

9C.14 Actos y eventos oficiales

DE ARCHIVOS

Participar en foros internacionales representando a la Secretaria
de Energia, en el ambito de su competencia, con la intervencion
que corresponda a la Secretaria de Relaciones Exteriores y
proponer la celebracion de convenios, acuerdos y tratados
internacionales en materia de Hidrocarburos, asi como participar
en la concertacion y seguimiento de la ejecucion de los acuerdos
internacionales en materia de exploracion y extraccion de
hidrocarburos en yacimientos transfronterizos de los que el
Estado mexicano sea parte.

2013

2015

5 9C Comunicacion Social

9C. 16 Invitaciones y felicitaciones

Atender los asuntos de su competencia en materia del Sector
Energético.

2011

2015

6  |10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

10C.15 Entrega — recepcion

Intervencion en Actas administrativas de Entrega-Recepcion.

2014

2015

74 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

Recibir y atender las las solicitudes de Acceso a la Informacion
Publica.

2013

2013

8 28 Hidrocarburos

2S.2 Programas y proyectos en materia de Exploracion y
Explotacion de Hidrocarburos

Revisar la solicitud, con la asistencia técnica de la Comisién
Nacional de Hidrocarburos, y emitir la resolucion correspondiente
dentro del plazo de ciento ochenta dias naturales posteriores a
la fecha de la solicitud de Petréleos Mexicanos, estableciendo en
la misma la superficie, profundidad y vigencia de las
asignaciones procedentes.

2014

2015

Lic. Bertha [#ficid Morales Saucedo
Jefe de Departamento y Responsable del
Archivo de Tramite de la Subsecretaria de
Hidrocarburos

na Maria Sanchez Hernandez
oordinadora de Asesores de la Subsecretaria
de Hidrocarburos

2de2

i

24

Validé

el Mira Mireles
Area Coordinadora de
Archivos

GSA02/2015
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SECRETARIA DE ENERGIA

Direccion General de Exploracion y
Extraccién de Hidrocarburos

@

Direccion General Adjunta de
Exploracion y Extraccion de
Hidrocarburos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Mtro.Marco Antonio Cota Valdivia

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 11,

Fecha:

18/08/2015

3100, Distrito Federal

Oficina 1110, Colonia Del Valle, Delegacion Benito 5000-6128 mcota@energia.gob.mx
Director General de Exploracion y Extraccion de Hidrocarburos Juirez, C.P. 3100, Distrito Federal
:::c‘:::::: E’"“"’:‘“"’“ - IP— Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 11, i

Y p 1
Trémite de la Direccion General de Exploracién y Extraccién de Oficina 1111, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Extensién 2022 vbautista@energia.gob.mx
Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal
Hidrocarburos
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,

Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
= de Prog T . Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extensién 1396 Immira@energia.gob.mx

Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,
Distrito Federal

g Sur, N 890,
Piso 11, Oficina 1122, Colonia Del Valle,

1 28 Hidrocarburos

2S.1 Disposiciones en materia de exploracion y extraccion de
hidrocarburos

Emitir opinién respecto a las materias de su competencia.

Representar a la Secretaria en foros, eventos y reuniones
nacionales e internacionales, en los que se discutan aspectos
relativos a las materias de su competencia.

2014
Coadyuvar en la implementacion, ejecucion y seguimiento de los
acuerdos internacionales en materia de exploracion y extraccion!
de hidrocarburos en yacimientos transfronterizos de los que el
Estado mexicano sea parte.

2014

2 28 Hidrocarburos

2S.2 Programas y proyectos en materia de exploracion y
extraccion de hidrocarburos

Promover estudios y proyectos de investigacion y desarrollo
tecnoldgico en las actividades relacionadas con la exploracion y|
extraccion de hidrocarburos.

2009

2015

3 2S Hidrocarburos

2S.4 Seleccion de las areas contractuales para la exploracion y
extraccion de hidrocarburos

Elaborar, con la asistencia teécnica de la Comisién Nagional de:
Hidrocarburos, la propuesta de integracion de las areas
contractuales para la exploracion y extraccion de hidrocarburos a
ser incorporadas en las rondas de licitaciones.

2014

2015

1de2
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4 28 Hidrocarburos

GUI

2S.5 Plan quinquenal de licitaciones de areas contractuales para

A SIMPLE DE ARCHIVOS

Analizar la propuesta de la Comision Nacional de Hidrocarburos,
del plan quinquenal de licitaciones de areas contractuales para la

la exploracion y extraccion de hidrocarburos exploracion y extraccion de hidrocarburos y presentar el proyecto 2015 2015
para aprobacion superior.
1
2S.6 Atencion, opinién y resolucion de solicitudes de migracion Analiacy opiar té(;nlcamente Fespecto A Ias solicn!ude§ deylas
5 28 Hidrocarburos de asignaciones a contratos para la exploracion y extraccion de EmpeBsas, Rrodictyastidel Extado: para'la. smigiadion (s 2014 2015
5 asignaciones a contratos para la exploracion y extraccion de!
hidrocarburos :
hidrocarburos.
Publicar, con base en la informaciéon proporcionada por la
6 2S Hidrocarburos 28.8 Publicacién de las reservas de hidrocarburos Comision Nacional de Hidrocarburos, las reservas de 2012 2015
hidrocarburos de la Nacion.
. . . ” .. |Evaluar y proponer a la Subsecretaria de Hidrocarburos el
28.10 Evaluacion del otorgamiento, revocaciéon, modificacion, o "
7 2S Hidrocarburos cesion o renuncia de las asignaciones para exploracion y otgfamieio: ovascion, seod Rz, auiorsckic 48 i Ses on 2009 2015

extraccion de hidrocarburos

o aprobacion de la renuncia de las asignaciones para realizar
actividades de exploracion y extraccion de hidrocarburos.

Elaboro

‘;a-ﬁiﬁ?

Mtra. Valeria Bautista Bautista
Directora de Nuevos Proyectos y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Exploracion y
Extraccion de Hidrocarburos

Vo. Bo.

Mtro. Marco Antonio Cota Valdivia
Director General de Exploracion y Extraccion de
Hidrocarburos

2de2
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@

Direccion General de Exploracion y

Extraccion de Hidrocarburos Sector Hidrocarburos

Direccion de Operacion del

1 2S Hidrocarburos

GUI

A SIMPLE DE ARCHIVOS

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 11,
gt’ °'!“a'é:n:'::':: gota Valdfv - Extraceién de fildrocarbiros Oficina 1110, Colonia Del Valle, Delegacion Benito 5000-6128 mcota@energia.gob.mx
# y Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal
Mira.ValerlaBautista Baullsia - e e ArcHivo s Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 11, 5000-6000
g fie <oy =i ion de Oficina 1111, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Extensién 2022 vbautista@energia.gob.mx
3 ¥ Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal 8
Avenida Insurgentes Sur, Nomero 890, Piso 16,
gi(r:a::-:: : ;‘e‘%‘:el 'ﬁ:arl;:‘a?sversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. E 200:‘?(:2% Immira@energia.gob.mx
o8 3100, Distrito Federal Xiois

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890,
Piso 11, Oficina 1111, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,
Distrito Federal

2S.2 Programas y proyectos en materia de Exploracion y
Explotacion de Hidrocarburos

Elaborar y proponer, para aprobacion superior, los anteproyectos
de politica energética en materia de exploracion y extraccion de 2015 2015 X
hidrocarburos;

2 2S Hidrocarburos

2S.7 Informacion para el desarrollo de funciones y actividades a
que se refiere la Ley de Hidrocarburos

Requerir la informacién necesaria para el desarrollo de sus
funciones, a érganos desconcentrados, érganos reguladores
coordinados, entidades paraestatales y empresas del sector y, 2015 2015 X
en general, a toda persona fisica o moral que realice cualquiera
de las actividades a que se refiere la Ley de Hidrocarburos

Elaboro

Mtra. Valeria Bautista Bautista
Directora de Nuevos Proyectos y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Exploracion y
Extraccion de Hidrocarburos

2
Vo. Bo. 3 Valido
Mtro. Marco Aft6nio Cota Valdivia | Mira Mireles
Director General de Exploracién y Extraccion de Responsabl€ def Area Coordinadora de
Hidrocarburos Archivos
GSA02/2015
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Di i6n General de Expl: 0

Extraccion de Hidrocarburos

Direccion de Desarrollo del
Sector Hidrocarburos y
Transferencia Tecnolégica

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Mtro.Marco Antonio Cota Valdivia

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 11,

Fecha:

18/08/2015

Oficina 1110, Colonia Del Valle, Delegacion Benito 5000-6128 mcota@energia.gob.mx
Director General de Exploracion y Extraccion de Hidrocarburos Juérez, C.P. 3100, Distrito Federal
::ltra .Valer‘I’: :al::::: nBautlsta o Bl Bol ATchive-de Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 11, 5000-6000
Tramite de la Dl:reccl ;" G’eneralzie Ex}loracl 6y Extracelon de Oficina 1111, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Extension 2022 vbautista@energia.gob.mx

y Juérez, C.P. 3100, Distrito Federal S
Hidrocarburos
Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 16,

Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Director de Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extension 1396 Immira@energia.gob.mx

1 28 Hidrocarburos

3100, Distrito Federal

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Piso 11, Oficina 1102, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,
Distrito Federal

28S.7 Informacion para el desarrollo de funciones y actividades a
que se refiere la Ley de Hidrocarburos

Emitir opinion respecto a las materias de su competencia.

Representar a la Secretaria en foros, eventos y reuniones
nacionales e internacionales, en los que se discutan aspectos
relativos a las materias de su competencia.

Coadyuvar en la implementacion, ejecucion y seguimiento de los
acuerdos internacionales en materia de exploracion y extraccion
de hidrocarburos en yacimientos transfronterizos de los que el
Estado mexicano sea parte.

2009

2015

2 28 Hidrocarburos

28.12 Establecimiento de criterios, metas y porcentajes de
contenido nacional en asignaciones y contratos de exploracion y
extraccion de hidrocarburos

Colaborar con la Secretaria de Economia en el establecimiento
de metas de contenido nacional.

Emitir opinién respecto a la meta de contenido nacional para
aguas profundas y ultra profundas, establecida por la Secretaria
de Economia.

Establecer los criterios para la estimacion y proponer los
porcentajes minimos de contenido nacional que deberan
incluirse en cada asignacion y centrato, previa opinion de la
Secretaria de Economia.

2014

2015

1de2
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3 28 Hidrocarburos

2S.13 Opinion de estrategias para el fomento industrial de
cadenas productivas locales y para el fomento de la inversion
directa en la industria de hidrocarburos

Emitir opinién con respecto a las estrategias para el fomento
industrial de cadenas productivas locales y para el fomento de la
inversion directa en la industria de Hidrocarburos, con especial
atencion a las pequenas y medianas empresas, definidas por la
Secretaria de Economia.

2015

2015 X 1

Elaboro

Mtra. Valeria Bautista Bautista
Directora de Nuevos Proyectos y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Exploracion y
Extraccion de Hidrocarburos

Mtro. Marco Antonio Cota Valdivia
Director General de Exploracion y Extraccion de
Hidrocarburos

2de2

12

Valido

“Cic. Lyi€ Miduel Mira Mireles
Responsable del Area Coordinadora de

Archivos

GSA02/2015



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Direccion General de Exploracion y
6n de Hid s

Direccion de Nuevos
Proyectos

| 6C Recursos Materiales y Obra Publica

Mtro.Marco Antonio Cota Valdivia

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Avenida Insurgentes Sur, Nimero

890, Piso 11,

Fecha:

18/08/2015

Oficina 1110, Colonia Del Valle, Delegacion Benito 5000-6128 mcota@energia.gob.mx
Director General de Exploracion y Extraccion de Hidrocarburos Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal
Il:ﬂltra.\‘laler‘l; Iiauﬂsta—Bauﬂsta N T o Insurgentes Sur, Na 890, Piso 11, ey

S .y 3 5 Oficina 1111, Colonia Del Valle, Delegacion Benito vbautista@energia.gob.mx
de y Extraccion de Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal Extension 2022
Hidrocarburos G :
Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16,

Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Dirsctor:ds Programas Teansversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extension 1396 Immira@energia.gob.mx

3100, Distrito Federal

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Piso 11, Oficina 1111, Colonia Del Valle,
Delegacién Benito Juarez, C.P. 3100,
Distrito Federal

6C.6 Control de contratos

Suscribir contratos y convenios, en el ambito de su competencia,
con la opinién de la Unidad de Asuntos Juridicos.

2014

2015

2 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

10C.3 Auditoria

Efectuar el seguimiento de las observaciones financieras,
contables y presupuestales que formulen el Organo Interno de
Control, las instancias fiscalizadoras del Gobierno Federal y la
Auditoria Superior de la Federacion; a las unidades
administrativas centrales y a los érganos desconcentrados de la
Secretaria.

2015

2015

3 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

10C.15 Entrega — recepcion

Intervenir en la Entrega-Recepcion de la Direccion General de
Exploracién y extraccion de Hidrocarburos.

Las demas que les sefalen otras disposiciones juridicas, las que
les confiera el superior jerarquico y las que correspondan a sus
areas administrativas.

2014

2014

1de2



GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

4 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas, las que
le confiera el superior jerarquico y, las que correspondan a sus
areas administrativas.

2014

2015

Elaborg

-

Mtra. Valeria Bautista Bautista
Directora de Nuevos Proyectos y
, . Responsable del Archivo de Tramite de la
’ Direccion General de Exploracion y
Extraccion de Hidrocarburos

Mtro. Marcb-Aftonio Cota Valdivia
Director General de Exploracion y Extraccion de
Hidrocarburos

2de2

Validé

CQE;?'( juel Mira Mireles
Responsable-del Area Coordinadora de

Archivos

GSA02/2015



SENER | {784
“SICRFTARIA DE ENERGIA iﬂ@ GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 18/08/2015

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 11,
Oficina 1110, Colonia Del Valle, Delegacion Benito 5000-6128 mcota@energia.gob.mx
Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal

Mtro.Marco Antonio Cota Valdivia
Director General de Exploracion y Extraccion de Hidrocarburos

‘ Mtra.Valeria Bautista Bautis! . Avenida Insurg Sur, NU 890,
Direccién General de Exploracion y Direccion de Operacion * RES| Directora de Nuevos Proyectos y Responsable del Archivo de og:;":‘:: ::"é'ﬂi'.'.'.?ose‘.'331"'3273‘.’;.::3:&'.0 50006000 | Ut @energia.gobumy | P150 11 Oficina 1108, Colonia Del Valle,
Extraccion de Hidrocarburos Petrolera \ Tramite de la Direccié | de Exp! 6n y Extraccion de ! ! Extension 2022 gago Delegacién Benito Jurez, C.P. 3100,
Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal
Hidrocarburos Distrito Federal
Lic. Luis Miguel Mira Mireles Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16, 5000-6000

Director de P T . Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Immira@energia.gob.mx

3100, Distrito Federal

Extension 1396

Emitir opinién respecto a las materias de su competencia.

Representar a la Secretaria en foros, eventos y reuniones
nacionales e internacionales, en los que se discutan aspectos

relativos a las materias de su competencia.

1 6C Recursos Materiales y Obra Publica 6C.6 Control de contratos 2014 2015 X 3

Coadyuvar en la implementacion, ejecucion y seguimiento de los
acuerdos internacionales en materia de exploracion y extraccion|
de hidrocarburos en yacimientos transfronterizos de los que el
Estado mexicano sea parte.

Suscribir los actos administrativos y demas documentos
relativos al ejercicio de sus facultades o de las que le sean 2014 2014 X 1
delegadas o les correspondan por suplencia.

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y

Z 6C Recursos Materiales y Obra Publica SEicion

; Suscribir los actos administrativos y demés documentos
3 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas 11C.14 Grupo interinstitucional de informacion (comités) relativos al ejercicio de sus facultades o de las que le sean 2014 2014 X 1
delegadas o les correspondan por suplencia.

i . " Programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el
4 11C Planeacién, Informacion, Evaluacion y Politicas 11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad fu iento de la unidad administrativa a su cargo. 2014 2015 X 3

lde2
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SECRETARIA DE ENERGIA
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5 28 Hidrocarburos

2S.2 Programas y proyectos en materia de exploracion y,
extraccion de hidrocarburos

Requerir la informacion necesaria para el desarrollo de sus
funciones, a odrganos desconcentrados, érganos reguladores
coordinados, entidades paraestatales y empresas del sector vy,
en general, a toda persona fisica o moral que realice cualquiera
de las actividades a que se refiere la Ley de Hidrocarburos.

Publicar, con base en la informacion proporcionada por la
Comisién Nacional de Hidrocarburos, las reservas de
hidrocarburos de la Nacion.

2014

2015

6 28 Hidrocarburos

28.3 Plataforma anual de produccién de petroleo y gas

Elaborar y proponer, para aprobacion superior, escenarios de
plataforma anual de produccion de petréleo y de gas, con base
en las reservas probadas y los recursos disponibles, dando
prioridad a la seguridad energética del pais.

2014

2015

2 28 Hidrocarburos

2S.7 Informacién para el desarrollo de funciones y actividades a
que se refiere la Ley de Hidrocarburos

Aplicar los ordenamientos legales y demas normas juridicas que
de éstos deriven, cuyas disposiciones regulen o estén
vinculadas a las actividades de exploracion y extraccién de
hidrocarburos.

Recibir y evaluar, en términos de su competencia, los informes
de los asignatarios y contratistas respecto a cualquier siniestro,
hecho o contingencia que como resultado de sus operaciones
ponga en peligro la vida, salud y seguridad publicas, el medio|
ambiente, la seguridad de las instalaciones o la produccion de
hidrocarburos, asi como los informes de las causas que los
originaron, las medidas tomadas para su control y, en su caso,
remediacion.

Requerir la informacion necesaria para el desarrollo de sus
funciones, a organos desconcentrados, érganos reguladores
coordinados, entidades paraestatales y empresas del sector y,
en general, a toda persona fisica o moral que realice cualquiera
de las actividades a que se refiere la Ley de Hidrocarburos.

2014

2015

Elaboro

=

Mtra. Valeria Bautista Bautista
Directora de Nuevos Proyectos y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Exploracion y

Extraccion de Hidrocarburos

Tt

Mtro, Marco Aftonio Cota Valdivia

Director General de Exploracion y Extraccion }

Hidrocarburos

2de2

16

Validé

ckic.

Respons,

Wi el Mira Mireles
e dél Area Coordinadora de

Archivos
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Direccion General de Contratos Petroleros

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 4, Oficina

Fecha:

18/08/2015

Direccion General de
Contratos Petroleros

1 2C Asuntos Juridicos

3100, Distrito Federal

Ll.c. f yla 'A‘brll V? gasMuga 405, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. 5000-6000 Ivargas@energia.gob.mx
D de C Petroleros 3100, Distrito Federal Extension 1266

) edel

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 4, Oficina

Lic. Aima Angélica Gonzalez Jiménez * e ¢ 5000-6000
Siibdraciora de:Admiistzacion 435, Colonia Del;zl;o,;:laga?::;;nﬂo Judrez, C.P. nsion 1256 aagonzalez@energia.gob.mx

, Distrito

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,

Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Director de Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extensién 1396 Immira@energia.gob.mx

surg Sur, NG 890,
Piso 4, Colonia Del Valle, Delegacion
Benito Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal

2C.11 Interposicion de recursos administrativos

Tramitar y resolver los recursos administrativos que se
interpongan en contra de las determinaciones de los servidores
publicos adscritos a la unidad administrativa a su cargo.

2015

2015

2 28 Hidrocarburos

2S.2 Programas y proyectos en materia de exploracion y
extraccion de hidrocarburos

Supervisar y vigilar el cumplimiento de los lineamientos técnicos
que emita Isa Subsecretaria de Hidrocarburos, respecto a las
licitaciones que se lleven a cabo por la Comisiéon Nacional de
Hidrocarburos para la adjudicacion de contratos para la
exploracion y extraccion de hidrocarburos.

Emitir opinién respecto a las variables de adjudicacion de los
procesos de licitacion, determinadas por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

2014

Analizar y evaluar los riesgos y las garantias contractuales
desde el punto de vista financiero y legal, en los procesos de
licitacion de las areas para realizar actividades de exploracion y
extraccién de hidrocarburos.

2015

lde2
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SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

2S.6 Atencion, opinion y resolucion de solicitudes de migracion|Recibir y evaluar las solicitudes de las empresas productivas del
3 28 Hidrocarburos de asignaciones a contratos para la exploracion y extraccion de|Estado respecto de la migracién de Asignaciones a contratos 2015 2015 X X 17
hidrocarburos para la exploracion y extraccion de hidrocarburos.
28.17 Recepcion, opinion y resolucion de solicitudes de|Recibir y evaluar las solicitudes de contratos para la exploracion
4 2S Hidrocarburos contratos para la exploracion y extraccién de gas naturally extraccion de gas natural contenido en la veta de carbon 2015 2015 X X 322
contenido y producido en una veta de carbén mineral mineral y producido por la misma.
401 \
|
Elaboro Validé E |
\
)
M\ /K |
Lic. Alma Angélica Gonzalez Jiménez Lic. Layla Abril V. rg&Muga &icLuis Mira Mireles }
Subdirectora de Administracion y Directora General ontratos Petroleros Responsable det’Area Coordinadora de |
Responsable del Archivo de Tramite de la Archivos |
Direccion General de Contratos Petroleros
GSA02/2015
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Unidad de Politicas de Transformacién
Industrial

Unidad de Politicas de
Transformacion Industrial

1 1C Legislacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 11/08/2015

Avenida Insur Sur, Numero 890, Piso 15,
Mtra. Rosanety Barrios Beltran R < > 2 5000-6000
Oficina 1501, Colonia Del Valle, Delegacion Benito rbarrios@energia.gob
Titular de la Unidad de Politicas de Transformacion Industrial Juirez, C.P. 3100, Distrito Federal Extensiéon 1191
C. Mayra Ivette Jesis Salcedo Pech Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 15, oo ;::’;'g‘é‘:‘z‘;;g‘;’::: f:‘;'l'o ::'a"‘[;’;"’x&
Jefe de Depar y Resp del Archivo de Tramite de la | Oficina 1516, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Ext l-é 1348 msalcedo@energia.gob.mx Dele ;cl 6n Benito .;u irez, C.P. 3100 5
Unidad de Politicas de Transformacion Industrial Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal oo g i i
Distrito Federal
Avenid: Sur, Nimero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles * i . 2 5000-6000
Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Immira@energia.gob.mx
Director de Programas Transversales 3100, Distrito Federal Extension 1396

1C.15 Comités y subcomités de normalizacion

Participar en los comités consultivos nacionales de
normalizacién y, en su caso, presidirlos por designacion del
superior jerarquico.

2015 2015 X 1

2 9C Comunicacion Social

9C.16 Invitaciones y felicitaciones

Participar con la Direccion General de Asuntos Internacionales
de la Secretaria, en la negociacion y celebracion de acuerdos
interinstitucionales y demas instrumentos internacionales.

Participar, previo acuerdo con su superior jerarquico, en foros y!
eventos nacionales e internacionales relacionados con los
asuntos de su competencia.

2015 2015 X 1

3 12C Transparencia y Acceso a la Informacikén

12C.6 Solicitudes de acceso a al informacion

Proporcionar, cuando juridicamente sea procedente, la
informacion y documentacion que se requiera en los asuntos de
su competencia.

2015 2015 X 1

Elaboro

k.

I

C. Mayra Ivette JeSus Salcedo Pech
Jefe de Departamento y Responsable del
Archivo de Tramite de la Unidad de Politicas
de Transformacion Industrial

ldel

T 0 T I

Valido

uel Mira Mireles
le del Area Coordinadora de
Archivos

\
py
&.
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511 Direccion General de Gas Natural y

Direccion General de Gas

Petroquimicos Natural y Petroquimicos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 14,

Fecha:

21/08/2015

11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

3100, Distrito Federal

Lic. Daniel Enrique Guerrero Rodriguez 5000-6000
Oficina 1410, Colonia Del Valle, Delegacion Benito dguerrero@energia.gob.mx
Director General de Gas Natural y Petroquimicos Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal Extension 1135
< Avenida Insurg Sur, Namero 890, Piso 14, .
g:‘::;ziti:‘:f:r::ﬂez Tagia Oficina 1414, Colonia Del Valle, Delegacion Benito | foool—:ogg - ]'9°““'“@‘;"°'9'°'9°b‘"'
Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal il
s Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000 .
Director de Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extensién 1396 Immira@energia.gob.mx

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890,
Piso 14, Oficina 1423, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,
Distrito Federal

11C.14 Grupo interinstitucional de informacion (comités)

Representar, por designacion expresa o prevision normativa a
la Secretaria, por si o a través de los titulares de las unidades
administrativas que le estén adscritas, en los 6rganos de
gobierno y demas érganos colegiados en los que participe la
Dependencia, y designar a sus suplentes.

2013

2014

16

12C Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

Proporcionar, cuando juridicamente sea procedente, la
informacién y documentacién que se requiera en los asuntos
de su competencia, en el marco de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

2013

2014

28 Hidrocarburos

2S.22 Disposiciones en materia de Gas Natural
Petroquimicos

y

Aplicar los ordenamientos legales y demés normas juridicas
que de éstos deriven, cuyas disposiciones regulen o estén
vinculadas con el procesamiento de gas natural, asi como la
importacién y exportacion de gas natural, mediante los
acuerdos de colaboracion entre dependencias.

2015

2015

1de2
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

28 Hidrocarburos

28.23 Programas y proyectos en materia de Gas Natural y
Petroquimicos

Elaborar y presentar a consideracion superior los anteproyectos
de politicas publicas en materia de comercializacion, transporte,
almacenamiento, distribucion y expendio al plblico de gas
natural y petroquimicos, respecto a los proyectos sociales y
comerciales en materia de gasoductos.

2012

2015

129

28 Hidrocarburos

28.26 Permisos de transformacion industrial, procesamiento,
importacion y exportacion de gas natural

Aplicar los ordenamientos legales y demas normas juridicas
que de éstos deriven, cuyas disposiciones regulen o estén
vinculadas con el procesamiento de gas natural, asi como la
importacion y exportacion de gas natural.

Requerir informacion o reportes de los titulares de los permisos
que realicen actividades de procesamiento de gas natural, asi
como de importacion y exportacién de dicho hidrocarburo.

2013

2015

30

28 Hidrocarburos

28.28 Sistemas integrados en materia de gas natural y zonas
geograrficas para la distribucién de gas natural por ducto

Analizar y emitir opinién sobre la propuesta de creaciéon de
sistemas integrados en materia de gas natural, que presente la
Comision Reguladora de Energia.

Analizar y emitir opinién sobre la propuesta de creaciéon de
zonas geograficas para la distribucion por ducto de gas natural,
que presente la Comisién Reguladora de Energia.

2015

2015

2S Hidrocarburos

28.29 Gestion de los niveles minimos de almacenamiento de
gas natural

Analizar y presentar a consideracion superior la propuesta para
la gestion de los niveles minimos de almacenamiento de gas
natural.

2015

2015

Elaboro

M.l. José Raul Gonzalez Tapia
Subdirector de Area y Responsable del
Archivo de Tramite de la Direccion General de
Gas Natural y Petroquimicos

Vo. Bo.

S id £ benenll

Lic. Daniel Enrique Guerrero Rodriguez
Director General de Gas Natural y Petroquimicos

2de2
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Valido

] | Mira Mireles
| Area Coordinadora de
Archivos
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SENER

511 Dir

SECRETARIA DE ENERGIA

ion G | de Gas N y ir
Petroquimicos

on de Pl iony
Proyectos

2S Hidrocarburos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Sur, N 890, Piso 14,

21/08/12015

Fecha:

Lic. Daniel Enrique Guerrero Rodriguez s 5000-6000
Oficina 1410, Colonia Del Valle, Delegacion Benito dguerrero@energia.gob.mx
Director General de Gas Natural y Petroquimicos Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal Extension 1135
5 Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,

M.l. José Raul Gonzalez Tapia Oavie nl(:i:r;s::rg:a nt‘esDSI:r\,lNl:ere‘r? 890',',"8: “.' 5000-6000 jrgonzalez@energia.gob.m | Piso 14, Oficina 1423, Colonia Del Valle,
Subdirector de Area i peROllia e ey = enito | g ion 2210 x Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100

Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal e &

Distrito Federal
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,

Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Director de Programas T . Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extension 1396 Immira@energia.gob.mx

3100, Distrito Federal

2S.22 Disposiciones en materia de Gas Natural

Petroquimicos

Aplicar los ordenamientos legales y demas normas juridicas
que de éstos deriven, cuyas disposiciones regulen o estén
y|vinculadas con el procesamiento de gas natural, asi como la
importacion y exportacion de gas natural, mediante los
procedimientos administrativos de sancion a los permisionarios
de gas natural comprimido.

2014

2014

2S Hidrocarburos

2S.23 Programas y proyectos en materia
Petroquimicos

de Gas Natural y

Elaborar y presentar a consideracion superior los anteproyectos
de politicas publicas en materia de comercializacion, transporte,
almacenamiento, distribucion y expendio al publico de gas
natural y petroquimicos, respecto a los proyectos de regulacion
en plantas industriales.

2013

2015

Elaboro

OO

M.l. José Ralll Gonzalez Tapia
Subdirector de Area y Responsable del
Archivo de Tramite de la Direccion General de
Gas Natural y Petroquimicos

Vo. Bo.

S Voned Eemen

Lic. Daniel Enrique Guerrero Rodriguez
Director General de Gas Natural y Petroquimicos

ldel

T

Valido

16

i Mira Mireles
del’Area Coordinadora de
Archivos

GSA02/2015
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SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

A P

Insurgentes Sur, N

890, Piso 14,

Fecha:

21/08/2015

Lic. Daniel Enrique Guerrero Rodriguez + 5000-6000
5 . Oficina 1410, Colonia Del Valle, Delegacion Benito dguerrero@energia.gob.mx
Director General de Gas Natural y Petroquimicos Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal Extension 1135
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 14, Avenidainsurg S, 290,
511 Direccion General de Gas Natural y Direccion de Operacion M.l. José Raul Gonzalez Tapia ofi 9 & g ¥ Jon sar il 5000-6000 jrgonzalez@energia.gob.m | Piso 14, Oficina 1423, Colonia Del Valle,
al ¢ cina 1414, Colonia Del Valle, D = Z= i6
Petroquimicos Industrial Subdirector de Area Juirez, C.P. 3100, Distrito F. c;ieral 2210 x Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,
Sk L Distrito Federal
- Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16,
:Sl;:e:;:: :;‘;%'::‘ Irg:ar"lr’er:a:ssversales Colonia Del Valle, Delegaciéon Benito Juarez, C.P. E t5000i-:0(‘)l(:)§96 Immira@energia.gob.mx
9 3100, Distrito Federal stension
Participar en los comités consultivos nacionales de
normalizacién y, en su caso, presidirlos por designacion del
superior jerarquico.
1 1C Legislacion 1C.15 Comités y subcomités de normalizacién 2013 2015 X 3
Expedir, modificar o cancelar las normas oficiales
mexicanas, previa aprobacion del Comité de Normalizacion
correspondiente, asi como verificar su cumplimiento.
3 A
Elaboro Vo. Bo. Validé
M.l. José Raul Gonzalez Tapia Lic. Daniel Enrique Guerrero Rodriguez uel Mira Mireles
Subdirector de Area y Responsable del Director General de Gas Natural y Petroquimicos Respon el Area Coordinadora de
Archivo de Tramite de la Direccion General de Archivos
Gas Natural y Petroquimicos
GSA02/2015

ldel



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Direccién General de

Direccién General de Petroliferos Petroliferos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Calle Vito Alessio Robles, numero 174, piso 2 Colonia

Fecha:

10/06/2015

Calle Vito Alessio Robles, numero 174,
piso 2 Col Florida, Del i6n Alvaro
Obregén, C.P. 01030, México D.F.

Lic. Gumersindo Cué Aguilar 5000-6000
Director G | Adjunto de Pl i6n de Petroliferos Florida, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01030, Extensién 1160 gcue@energia.gob.mx
México D.F.
Calle Vito Alessio Robles, nimero 174, piso 2 Colonia
Lic. América Molina Roldan 5000-6000
Subdirectora de Evaluacién de la Distr 6n de Gas L.P. Florida, Delegacién Alvaro Obregén, C.P. 01030, Extensién 7754 amolina@energia.gob.mx
México D.F.
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles Bt Del i 5000-6000
Dirsctor de Programas Transversales Del Valle, g Benito Juarez, C.P. Extensién 1396 Immira@energia.gob.mx

3100, Distrito Federal

1 12C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién

Atender solictudes acceso a la informacion publica gubernamental,

para proporcionar, cuando juridicamente sea procedente, la
informacién y documentacién que se requiera en los asuntos de su
competencia.

2013

2015

2 12C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.7 Portal de transparencia

Actualizar del Portal e Obligaciones de Transparencia, en apego a la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién

2013

2015

3 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.8 Clasificacion de informacion reservada

Coordinar y registrar la actualizacion del indice de expedientes
reservados de la Direccion General de Petroliferos ante el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales, para verificar la integracion y clasificacion de|
documentos y expedientes reservados.

2013

2015

lde2




SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

12C Transparencia y Acceso a la Informacion 12C.10 Sistemas de datos personales

Coordinar y regi la actualizacion del sist p de la
Direccion General de Petroliferos ante el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales

Elaboro

\ 1=
?’Eﬂ d%:?.l

Lic. América Molina Roldan “
Subdirectora de Evaluacion de la Distrib(icion
de Gas L.P. y Responsable de Archivo de
Tramite de la Direccion General de
Petroliferos

12
Validé
Mira Mireles
Directo de Responsabte Area Coordinadora de
Petroliferos Archivos
scrito firma en suplencia por ausencia del
Director General de Petroliferos con fundamento
en el Articulo 50 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Energia GSA02/2015

2de2



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Direccion General de Petroliferos Refinacion de Petréleo

Direccion de Tratamiento y

2S Hidrocarburos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha:

10/06/2015

Calle Vito Alessio Robles, nimero 174, piso 2 Colonia
Lic. Gumersindo Cué Aguilar i ) 5000-6000 @
Director General Adjunto de Planeacién de Petroliferos Flonds, Dolegaclbr'la:l;ll;oool:bmaén. 01030 Extensién 1160 teus@anirgla.gobimx

Calle Vito Alessio Robles, nimero 174, piso 2 Colonia Calle Insurgentes Sur, Nimero 997, piso
Lic. América r::llna Roldan Sl - Florida, Delegacién Alvaro Obregén, C.P. 01030, Ex:;’::;::‘;‘;u amolina@energia.gobmx | 11, Col. Del Valle, Delegacién Benito

S México D.F. Judrez, C.P. 03100, México, D.F.
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Immira@energia.gob.mx

Director de Programas Transversales 3100, Distrito Federal Extension 1396

2S.34 Permisos de transformacion industrial, tratamiento y
refinacién, asi como importacion y exportacion de petroleo y
petroliferos

Emitir permisos para refinacion de petréleo y permisos para
tratamiento de petroleo.

Elaboré

Z A

de Gas L.P. y Responsable de Archivo de
Tramite de la Direccion General de
Petroliferos

ral Adjunto de Planeacion de
Petroliferos
crito firma en suplencia por ausencia del
Director General de Petroliferos con fundamento
en el Articulo 50 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Energia

idel

9
9
Validé
jiel Mira Mireles
Responsapfe Area Coordinadora de
Archivos
GSA02/2015



Direccién de Apoyo Legal en
Direccién General de Petroliferos Petroliferos

Lic. Gumersindo Cué Aguilar
|Director General Adjunto de Planeacién de Petroliferos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Calle Vito Alessio Robles, nimero 174, piso 2 Colonia
Florida, Delegacién Alvaro Obregén, C.P. 01030,
México D.F.

Fecha: 10/06/2015

5000-6000
nsion 1160 gcue@energia.gob.mx

Lic. América Molina Roldan

Calle Vito Alessio Robles, nimero 174, piso 2 Colonia

Calle Vito Alessio Robles, nimero 174,
piso 2 Colonia Florida, Delegacién Alvaro
Obregén, C.P. 01030, México D.F.

Calle Tallo, namero 18, Colonia El reloj,
Delegacion Coyoacan, C.P. 04640,

3100, Distrito Federal

5000-6000
6n de 1a Distribucion de Gas L.P. Florida, Delegacién Alvaro Obregén, C.P. 01030, Extensién 7754 amolina@energia.gob.mx
México D.F.
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Biractor:da Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extensién 1396 Immira@energia.gob.mx

México D.F.

2S8.39 Verificacion de cumplimiento de obligaciones de los
permisionarios de petroliferos

Realizar y dar seguimiento al proceso para la imposicion de
Sanciones yl/o Aplicacion de Medidas de Seguridad para
permisionarios de gas L.P.

Elaboro

P el

Lic. América Molina Roldan
Subdirectora de Evaluacion de la Distribucion
de Gas L.P. y Responsable de Archivo de
Tramite de la Direccion General de
Petroliferos

0. Bo.

Validé

T

1,617

1,617

uscrito firma en suplencia por ausencia del
Director General de Petroliferos con fundamento

en el Articulo 50 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Energia

ldel

“Lic. Lafis juel Mira Mireles
Responsable“del Area Coordinadora de

Archivos

GSA02/2015
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SECRETARIA DE ENERGIA

@

Direccién de Gas Licuado de

Direccion General de Petroliferos Petréleo

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Calle Vito Alessio Robles, nimero 174, piso 2 Colonia

Fecha:

10/06/2015

Calle Vito Alessio Robles, nimero 174,

piso 2 Colonia Florida, Delegacién Alvaro
Obregdn, C.P. 01030, México D.F.

Calle Tallo, numero 18, Colonia El reloj,
Delegacion Coyoacan, C.P. 04640,

3100, Distrito Federal

Lic. Gumersindo Cué Aguilar 5000-6000
Director General Adjunto de Planeaci6n de Petroliferos Flonda, De'““lé;::{:;ooo:mgbn' G080, Extension 1160 goueGensrglaigobin
- Calle Vito Alessio Robles, nimero 174, piso 2 Colonia

Lic. América Molina Roldan : ? 5000-6000

a6 v 6 do la D 611 6 Gas LiP. Florida, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01030, Extensién 7754 amolina@energia.gob.mx

México D.F.
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,

Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Director de Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extensién 1396 Immira@energia.gob.mx

México D.F.

. 25.38 Registro de Centros de Intercambio de recipientes|Arender y, en su caso, autorizar la operaracién como centro de
1 25 Hidrocarburos transportables intercambio de recipientes para contener gas L.P. 2015 201th X X 1

" 2S.39 Verificacion de cumplimiento de obligaciones de los|Integrar y revisar los informes trimestrales presentados por|
2 2o:idroGaraxGs permisionarios de petroliferos permisionarios de gas L.P. 2002 2015 X X X 3,754

3,755
Elaboro \ Valido
————
.Y d;

Lic. América Molina Roldénz,{‘ V)
Subdirectora de Evaluacion de la Distfibucion
de Gas L.P. y Responsable de Archivo de
Tramite de la Direccion General de
Petroliferos

Director General de Petroliferos con fundamento
en el Articulo 50 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Energia

lde1l

Responsable“d

Archivos

GSA02/2015



SENER |

SECRETAQIA DE ENERGIA

Direccion General de
Normatividad en
Hidrocarburos

500 Direccion General de Nor en
' Hidrocarburos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Plsé 4, Oficina

Fecha:

28/08/2015

3100, Distrito Federal

Ing. Judith Callejas Moreno 5000-6000

408, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. jcallejas@energia.gob.mx
Directora de Analisis Técnico del Sector Hidrocarburos 3100, Distrito Federal Extension 2091

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 4, Oficina
Ing. Judith Callejas Moreno 5000-6000

408, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. jcallejas@energia.gob.mx
Directora de Analisis Técnico del Sector Hidrocarburos 3100, Distrito Federal Extension 2091

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,

Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Director.de Programas Transversdies Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extensién 1396 Immira@energia.gob.mx

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Piso 4, Oficina 408, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,

Distrito Federal

Aplicar los ordenamientos legales y demas normas juridicas que
de éstos deriven, cuyas disposiciones regulen materias relativas
— e 5 a la industria de hidrocarburos y emitir los criterios de aplicacion,
1 2C Asuntos Juridicos 2C.8 Juicios contra la dependencia en el Ambito de su competencia, asi como elaborar y analizar los 2015 2015 1
proyectos de politicas y programas en dichas materias, para
consideracion del superior jerarquico.
Representar a la Subsecretaria de Hidrocarburos en los 6rganos
. . de gobierno, comités y demas érganos colegiados en los que
2 |25 Hidrocarburos izﬁoia:;";:sr:g‘;fi‘gzeeg dr‘gg:xf os"e gobierno y 6rganos| . tenga participacion, sin perjuicio de la representacién que 2013 2015 16
9 por designacion expresa o prevision normativa corresponda a
otras unidades administrativas de la Subsecretaria.
Elghofs Validé ﬁ\’
Ing. Judith Callejas Moreno
Directora de Analisis Técnico del Sector Directora de Analisis Técnico del Sector
Hidrocarburos y Responsable del Archivo de Hidrocarburos Archivos
Tramite de la Direccion General de
Normatividad en Hidrocarburos GSA02/2015

ldel



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Direccion General de Normatividad en
Hidrocarburos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

A PRTTa s

Sur, N

890, Piso 4,

Fecha:

28/08/2015

Direccion de Analisis
Normativo del Sector
Hidrocarburos

3100, Distrito Federal

Ing. Judith Callejas Moreno a4 5000-6000 <
- Oficina 408, Colonia Del Valle, Delegacion Benito K jcallejas@energia.gob.mx
Directora de Analisis Técnico del Sector Hidrocarburos Juirez, C.P. 3100, Distrito Federal Extension 2091
Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 4,
Ing. Judith Callejas Moreno i 1 et 5000-6000 " ,
3 Oficina 408, Ci Del Valle, Deleg jcallejas@energia.gob.mx
Directora de Analisis Técnico del Sector Hidrocarburos Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal Extension 2091
A da Insurgentes Sur, Nu 890, Piso 16
Lic. Luis Miguel Mira Mireles o B 7 L 5000-6000
Director de Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extension 1396 Immira@energia.gob.mx

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Piso 4, Oficina 408, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,

Distrito Federal

1 2C Asuntos Juridicos

2C.7 Estudios, dictamenes e informes

Elaborar documentos de analisis técnico y normativo respecto

de las normas que den competencia a la Secretaria de Energia
en materia de hidrocarburos.

de los actos administrativos que emita la Subsecretaria de 2015 2015 X 1
Hidrocarburos.
Proponer a la Subsecretaria de Hidrocarburos la interpretacion
2 |2 Asuntos Juridicos 2C.12 Opiniones técnico juridicas dal maro Jusdics vigents: pata proveer & la camecta aplicasicn) o5, 2015 X

1de2



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

12C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Proporcionar, cuando juridicamente sea procedente, la
informacién y documentacion que se requiera en los asuntos
de su competencia, conforme a la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

2014 2015 X i

Elaborg

Ing. Judit lejas Moreno
Directora de Analisis Técnico del Sector
Hidrocarburos y Responsable del Archivo de
Tramite de la Direccion General de
Normatividad en Hidrocarburos

Ing. Judith Callejas Moreno
Directora de Analisis Técnico del Sector
Hidrocarburos

2de?2

BT = T

Validé

uis Mige€l Mira Mireles
Responsablée def Area Coordinadora de
Archivos

GSA02/2015



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

200 Subsecretaria de Planeacion y
Transicion Energética

SR

Subsecretaria de Planeacion |
y Transicion Energética

GUIA SIMPLE

DE ARCHIVOS

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 3,

Fecha:

21/08/2015

3100, Distrito Federal

Mtro. Leonardo Beltran Rodriguez 5000-6000
Oficina 308, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Ibeltran@energia.gob.mx
Subsecretario de Planeacion y Transicion Energética Juérez, C.P. 3100, Distrito Federal Extension 2674
> - Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 3,
::‘2:";::‘3’:: ::’:7;:::;: j; o fipieis Oficina 310, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Ex‘soo"":m:% 74 mtrujillo@energia.gob.mx
Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal onsion
Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Director de Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extension 1396 Immira@energia.gob.mx

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Piso 3, Oficina 312, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,

Distrito Federal

1C Legislacion

1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion

Someter a la consideracion del Secretario con la opinion de la
Unidad de Asuntos Juridicos, los anteproyectos de iniciativas
de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, tratados vy
convenios internacionales y demas disposiciones juridicas de
caracter general, que contengan disposiciones del ambito
competencial de la Secretaria.

2015

2015

9C Comunicacién Social

9C.14 Actos y eventos oficiales

Cumplir las ordenes y comisiones que les encomiende el
Secretario e informar su cumplimiento. 2015

2015

l1de2



L e
SENER | 488
SECRETARIA DE ENERGIA \@;

10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

10C.7 Participantes en comités

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

la Secretaria, por si 0 a través de los titulares de las unidades
administrativas que le estén adscritas, en los ¢érganos de
gobierno y demas érganos colegiados en los que participe la
Dependencia, y designar a sus suplentes.

Designar a servidores publicos subalternos, para representar a
la Secretaria en los érganos de gobiemo y demas 6rganos
colegiados en los que ésta participe, cuando las disposiciones
juridicas aplicables no lo impidan.

Representar, por dsignaién expresa o prevision normativa a|

2015

2015

Mtro. Manuel de Jegu "‘iTrujiIIo Hernandez
Coordinador Admit istrsttivo y Responsable
del Archivo de Trdmite de la Subsecretaria de

Planeacion y Transicion Energética

Vo. Bo.

Mtro. r Contreras Guzman
Coordinador deAsesores de la Subsecretaria de
Planeacion y Transicion Energética

2de2

B e T

dél Area Coordinadora de
Archivos

GSA02/2015



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 24/08/2015

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 3, Oficina
Rafael Alexandri Rionda 5000-6000
Di = | de Pl i6n e Informacién Energéticas 305, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. ralexandri@energia.gob.mx

3100, Distrito Federal Extenslbn 1353
José Alfredo Ontiveros Montesinos .
- e - — - » 3 A o e - Insur Sur, Nu 890, Piso 3, Oficina Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890
210 Direccion de P e Dir de Integ de D de Integ de Energética y Responsable = 4 4 5000-6000 i £
Informacion Energéticas Estrategias del Archivo de Tramite de la Di S | de P! 15ie 303, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extensién 1079 jontiveros@energia.gob.mx | Piso 3, Colonia Del Valle, Delegacion

Informacién Energéticas 3100, Distrito Federal Benito Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal

Luis Miguel Mira Mireles Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 16,

5000-6000
Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Immira@energia.gob.mx
Director de Programas Transversales 3100, Distrito Federal Extension 1396

Coordinar y, en su caso, desarrollar y elaborar la planeacion
integral de mediano y largo plazos del sector energético y su
seguimiento estadistico, con la participacion de las unidades
. . i .__ladministrativas de la Secretaria, de las entidades y de las '
] 3S Planeacion y Transicion Energética :i?'g éff::::racsén. evajuscion, \y: iseguimierto; de estratoglas empresas productivas del Estado, y fungir como enlace al 2014 2015 X 2
| interior de la misma con las dependencias de la Administracion
Publica Federal y empresas del sector privado relacionado, en
los asuntos de politica energética del pais y los relativos al Plan
Nacional de Desarrollo.

vi S ey

f |
| ro

I . Vo. Bo Validé
4 ‘ '
A
José o|Onti Montesinos Rafael Alexandri Rionda £ LuisMigdél Mira Mireles
Dire e n de Informacion Director General de Planeacion e Informacion Responsable el Area Coordinadora de
Energeti ble del Archivo de Energéticas Archivos
Tyamite di reccion General de
Planeatio rmacion Energéticas

GSA02/2015
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SENER

SFCRETARIA DE EN

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 24/08/2015
AREA DE IDENTIFICACION
FSICADECARCAIVG |
UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA DE PROCEDENCIA NOMBRE Y CARGO DOMICILIO TELEFONO | CORREO ELECTRONICO ”B’c“c'b’;; e
Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 3, Oficina
TITULAR DE LA UNIDAD | Rafael Alexandri Rionda = ; 5000-6000 :
5 - i e 305, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. & ralexandri@energia.gob.mx
ADMINISTRATIVA Director General de Planeacion e Informacion Energéticas 3100, Distrito Federal Extension 1353
José Alfredo Ontiveros Montesinos .
y 2 : . Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 3, Oficina Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
210.Direction Gep sral de Pl.aneaclon ° Birsccidy.da)lntegracion/de RESPONSABLE DEL pliectorde Integr‘am.én e Informacifs n Energéticay Res"?':'sable 303, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. 5000',6000 jontiveros@energia.gob.mx Piso 3, Colonia Del Valle, Delegacion
Informacion Energéticas Prospectivas del Sector ARCHIVO DE TRAMITE del Archivo de Tramite de la Direccion General de Planeacion e 3100, Distri Extension 1079 b 4
o P , Distrito Federal Benito Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal
Informacion Energéticas
RESPONSABLE DEL AREA Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
COORDINADORA DE I’;Ilr':c?c:?:;zl x:ar':rlvzzf:'ransve el Colonia Del Valle, Delegacién Benito Juarez, C.P. . (5000120(:(; o Immira@energia.gob.mx
ARCHIVOS 4 3100, Distrito Federal X1ansion
AREA DE CONTEXTO
"o FECHAS EXTRENAS DR INFORMAGION DOCUMENTAL
CON;‘: NOMBRE Y CLAVE DE LA SECCION NOMBRE Y CLAVE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
: APERTURA CIERRE P R (9 EXPEDIENTES

Elaborar y someter a la aprobacion del superior jerarquico, los

3S.2 Programas royectos en materia de planeacion e proyectos de documento de prospectiva. a mediano y largo

1 3S Planeacion y Transicion Energética — _'g 3 proy B plazos del sector energético, que incluya electricidad, gas 2012 2015 X 8

informacion energéticas " g .
natural, gas licuado de petroleo, petréleo y petroliferos, con un
horizonte de planeacién minimo de quince anos.

Total 8 /A
Vo. Valido
Rafael Alexandri Rionda
Director General de Planeacion e Informacion Responsable-del Area Coordinadora de
Energéticas Archivos
GSA02/2015
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SECRETARIA DE ENERGIA

210 Direcci6 de PI; ion e
Informacion Energéticas

Direccion de Estadistica y
Balances Energéticos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha:

24/08/2015

Insurg Sur, 890, Piso 3, Oficina
gla:::o:l;:::f: :l:f,d a 1600 ik P s 305, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. E fOOOI-:O(:g 53 ralexandri@energia.gob.mx
| g P 2 3100, Distrito Federal Sl
|José Alfredo Ontiveros Montesinos s
Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 3, Oficina Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Director de Integracion de Informacion Energética y Responsable |3, ¢ 0\ 1o gl valle, Delegacion Benito Jusrez, C.p.| _ 0006000 |, 0 oe@energiagobmx | Piso3, Colonia Del Valle, Delegacién
del Archivo de Tramite de la Direccion General de Planeacion e 3100, Distrito Federal Extension 1079 Benito Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal
Informacién Energéticas ? e d
Avenid g Sur, Namero 890, Piso 16,
:sl_"s 'flgzz|: Ira erele.si_ N Colonia Del Valle, Delegaciéon Benito Juarez, C.P. E '5000;502295 Immira@energia.gob.mx
# : 3100, Distrito Federal KiEhwien

1 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién

Proporcionar, cuando juridicamente sea procedente, la informacion y

documentacion que se requiera en los asuntos de su competencia. 2012

C4 i

irdda Dk

;’4 Montesinos

J; pgyacion de Informacion

% <] sable del Archivo de
Tramite de Ig/Pireccion General de

Planeacion e fhformacion Energéticas

Vo. Bo.

Rafael Alexandri Rionda
Director General de Planeacion e Informacion
Energéticas

lde1l

2015 % 4
_ 4
Valido
Archivos
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SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 24/08/2015

| Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 3, Oficina
g;f::lwmxandrl ::l:fd‘ Sei7a i 2 % 305, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. E fooﬁ'::gg 53 ralexandri@energia.gob.mx

| = Sl 3100, Distrito Federal i
José Alfredo Ontiveros Montesinos -

Vos g ” ey N % A e Avenida | g Sur, NI 890, Piso 3, Oficina Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
210 Direccid de P e Direccion de Integracion de D de Integ de Infor Energética y Responsable 4 i 5000-6000 '
informacion Energéticas Informacién Energética del Archivo de Trémite de la D ok | de Pl e 303, Colonia Dels\;;l‘l,o,ol:::mt:::e ?:'nlto Juarez, C.P. nsién 1079 jontiveros@energia.gob.mx " I::;: 3, ::lon‘l:a:eal:‘l,:ﬂ:’.'os::::z:i:m
Informacién Energéticas : ¢ UArany e sk
Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16,
:5‘,'" "'9::' Miry """":. Colonia Del Valle, Delegacién Benito Juérez, C.P. Ex;"°°°|':°‘:';9 s | Immira@energia.gob.mx
SR 3100, Distrito Federal RSO

Consolidar la informaciéon para elaborar los proyectos de
informes anuales que rinde el Presidente de la Republica al
Congreso de la Unién, sobre el estado general que guarda la
administracion publica del pais y sobre las acciones y resultados
de la ejecucion del Plan Nacional de Desarrollo y el programa
sectorial, asi como integrar los proyectos de informes que el
Secretario presenta al Congreso de la Union acerca del estado
que guarda su ramo.

A 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas 11C.16 Informe de labores 2012 2015 X 4

Consolidar la informacién para elaborar los proyectos de
informes anuales que rinde el Presidente de la Republica al
Congreso de la Union, sobre el estado general que guarda la
administracién publica del pais y sobre las acciones y resultados 2012 2015 X 4
de la ejecucion del Plan Nacional de Desarrollo y el programa

sectorial, asi como integrar los proyectos de informes que el
Secretario presenta al Congreso de la Unidn acerca del estado
que guarda su ramo.

2 11C Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politicas 11C.17 Informe de ejecucion

1de2




SENER |

SECRETARIA DE ENERGIA

3 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

11C.18 Informe de gobierno

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Consolidar la informacion para elaborar los proyectos de
informes anuales que rinde el Presidente de la Republica al
Congreso de la Unién, sobre el estado general que guarda la
administracion publica del pais y sobre las acciones y resultados
de la ejecucion del Plan Nacional de Desarrollo y el programa
sectorial, asi como integrar los proyectos de informes que el
Secretario presenta al Congreso de la Unién acerca del estado
que guarda su ramo.

2012

2015

Rafael Alexandri Rionda
Director General de Planeacion e Informacion
Energéticas

2de2

Validé

def’Area Coordinadora de
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SECRETARIA DE ENERGIA

®

Direcciéon General Adjunta de

Direccion General de Energias Limpias Energias Renovables

GU

iA SIMPLE DE ARCHIVOS

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 3, Oficina

Fecha:

3100, Distrito Federal

Efrain Villanueva Arcos 5000-6000

301, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. evillanueva@energia.gob.mx
Director General de Energias Limpias 3100, Distrito Federal Extension 1057

Avenida | g Sur, NU 890, Piso 3, Oficina
g;ﬁtﬁ:ﬂ::ﬁ:s‘:ﬁ::‘::novables 316, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Exfooou:.?‘:gaz kgasca@energia.gob.mx

9 3100, Distrito Federal ang
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,

Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Director de Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extension 1396 Immira@energia.gob.mx

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Piso 3, Oficina 302, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,

Distrito Federal

Proponer al superior jerarquico los proyectos de politicas,
programas, disposiciones técnicas, econémicas, sociales y
administrativas, criterios y demas acciones en el ambito de su
competencia, y someterlos a la consideracion del superior
jerarquico y, en su caso, a las dependencias competentes.
1 3S Planeacion y Transicion Energética 3S.6 Programas y proyectos en materia de energias limpias 2012 2015 X 4

Coordinar la elaboracion y actualizacion del Programa Especial
para el Aprovechamiento de las Energias Renovables, y ponerlo
a consideracion del superior jerarquico para su publicacion, asi
como publicar los reportes periodicos de las metas que en él se
incluyen, de conformidad con la normativa vigente.

o e i 3S.9 Participacion en el Consejo Consultivo de Energias|Participar en la coordinacion y seguimiento del Consejo

2 3S Planeacion y Transicion Energética Renavables Consultivo para las Energias Renovables. 2013 2015 X 3
7 \
‘\ Elaboro Vg. Bo. Valido
7
ul 5(/&,&9@4%) / v J
“arla Jessica Gasca Lara Efrain Villanugza cos
Directora de Energias Renovables y Director General de Ener Limpias
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Energias Limpias GSA0212015

ldel
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SECRETARIA DE ENERGIA g \ GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 15/10/2015

= Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 3, Oficina g
Efrain Villanueva Arcos 5000-6000
301, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. evillanueva@energia.gob.mx
Director General de Energias Limpias 3100, Distrito Federal Extension 1057
. Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 3, Oficina
L on 1 da B T 12 pon Karla Jessica Gasca Lara 5000-6000 Piso 5, Oficina 502, Colonia Del Valle,
o o .
D de gias Limpias de Bioenerg Directora de Energias Renovables 316, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extension 1382 kgasca@energia.gob.mx Delegacion Benito Judrez, C.P. 3100,
3100, Distrito Federal
Distrito Federal
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Colonia Del Valle, Delegacién Benito Juarez, C.P. Immira@energia.gob.mx
Director de Programas Transversales 3100, Distrito Federal Extension 1396

Representar, por designacién expresa o prevision normativa a la
Secretaria, por si o a través de los titulares de las unidades
administrativas que le estén adscritas, en los érganos de gobierno
y demas 6rganos colegiados en los que participe la Dependencia, y
designar a sus suplentes; asi como, establecer las bases para la

1 [10C Control y Auditoria de Actividades Pablicas 10C.7 Participantes en comités coricurrencla) e, los :sectores. soclal y..privado, .a. fin/-decdar 2008

cumplimiento a la Ley de Promocién y Desarrollo de los
Bioenergéticos y a los programas y disposiciones que deriven de la
i , en lo relatvo a las cadenas de produccién y
comercializacion de insumos, y a la produccién, el
almacenamiento, el transporte, la distribucion, la comercializacion y
el uso eficiente de Bioenergéticos.

2014 X X X 19

Aplicar los ordenamientos legales y demas normas juridicas que de
éstos deriven, cuyas disposiciones regulen materias de
bioenergéticos, geotermia, captura, uso y almacenamiento de
carbono, energias renovables, energias limpias; excepto energia
nuclear y cogeneracion eficiente, y emitir los criterios de aplicacion,
en el ambito de su competencia, asi como elaborar y evaluar los

: o A 3S.7 Permisos para la produccion, transporte y comercializacion |proyectos de politicas y programas en dichas materias, para
2 B8 Plansacitnry Traneckin Enaptica de bioenergéticos consideracion del superior jerarquico. 2009 2014 X X X 75

Otorgar y revocar, en el ambito de su competencia, los permisos
para la produccion, transporte por medios distintos a ductos y
comercializacion de bioenergéticos; asi como, autorizar su
prorroga, transferencia y modificacion, y llevar el registro

correspondiente.
4 94
. Elaboro .B )(
b - 7
2 >(0h) JAll!
Karla)Jessica Gasca Lara Efrain Villanug/a/ A$§6s P ira Mireles
Directora de Energias Renovables y Director General de Efiergias Limpias Responsable a Coordinadora de Archivos

Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Energias Limpias

ldel GSA02/2015
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@&

Direccion General de Energias Limpias Direccion de Geotermia

1 3S Planeacion y Transicion Energética

GU

iA SIMPLE DE ARCHIVOS

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 3, Oficina

Fecha:

15/10/2015

Directora de Energias Renovables

316, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P.
3100, Distrito Federal

Extension 1382

Efrain Villanueva Arcos 5000-6000

301, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. evillanueva@energia.gob.mx
Director General de Energias Limpias 3100, Distrito Federal Extension 1057
Wadia JessicaGascaliara Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 3, Oficina 5000-6000

kgasca@energia.gob.mx

Luis Miguel Mira Mireles

Director de Programas Transversales

da Insurg Sur, Na 890, Piso 16,
Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P.
3100, Distrito Federal

5000-6000
Extension 1396

Immira@energia.gob.mx

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Piso 12, Oficina 1205, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,
Distrito Federal

3S.11 Permisos de exploracion y concesiones de explotacion en
materia de energia geotérmica

Otorgar y revocar, en el ambito de su competencia, los permisos
de exploracion y concesiones de explotacion en materia de
energia geotérmica y llevar el Registro de Geotermia, asi como
ejercer las demas facultades otorgadas a la Secretaria en la Ley
de Energia Geotérmica.

2014

2015

Elaboré

Directora de Energias Renovables y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Energias Limpias

os

Efrain Villan\‘!eyé
Director General de Enefgias Limpias

lde1l

Validé
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GUIA

SIMPLE DE ARCHIVOS

Direccion de Energias

Direccion General de Energias Limpias Renovables

Efrain Villanueva Arcos

Sy NI

Sur, 890, Piso 3, Oficina

Fecha:

15/10/2015

gl Sur, NG 890,
Piso 3, Oficina 314, Colonia Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,
Distrito Federal

3100, Distrito Federal

5000-6000
< 301, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. evillanueva@energia.gob.mx

Director General de Energias Limpias 3100, Distrito Federal Extension 1057

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 3, Oficina
Karla Jessica Gasca Lara : * 3 5000-6000

316, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. kgasca@energia.gob.mx
Directora de Energias Renovables 3100, Distrito Federal Extension 1382

Sur, N 890, Piso 16,

Luis Miguel Mira Mireles ¥ 5000-6000
Director de Programas Transversales Colonla Del Valls, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extensién 1396 Immira@energia.gob.mx

Coordinar las acciones, proyectos y programas que tengan por

1 3S Planeacion y Transicion Energética 3S.6 Programas y proyectos en materia de energias limpias objeto ampliar la cobertura del servicio eléctrico en comunidades 2013 2015 X 3
remotas, utilizando energias renovables.
i - 7 3S.8 Actualizacion del Inventario Nacional de las Energias|Coordinar la elaboracion y actualizacion del Inventario Nacional
2 35 Planeaciony Transiclon Energatica Renovables y el Atlas de Zonas Factibles de las Energias Renovables y el Atlas de Zonas Factibles. 2014 2015 X 1

Pl

{__Karla Jéssica Gasca Lara
Dnrectora de Energias Renovables y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Energias Limpias

Director General de

ldel

Validé

a Coordinadora de Archivos
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GUIA

SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha:

15/10/2015

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 3, Oficina
E:::::';x";:::r:::;:r tas Liifiolas 301, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juérez, C.P. E fOOO;:Ol:g 57 evillanueva@energia.gob.mx
g P 3100, Distrito Federal xtension
Coordinacion del Fondo para wsaie Sur, NG 890, Piso 3, Oficina Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
la Transicién Energética y el Karla Jessica Gasca Lara Fe e e ¢ 2 5000-6000 Piso 5, Oficina 501, Colonia Del Valle,
Direccion Goneralde’Enjeralas Limplas: | " hami Directora de Energias Renovables A6, Dol Valle, Banfla-udrez,O.p: Extension 1382 kgasca@energla gobimx Delegacion Benito Juarez, C.P. 3100,
3100, Distrito Federal
de la Energia Distrito Federal
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
;';::;;?::I l:‘r Im]_'::;:':;m"“““l“ Colonia Del Valle, Delegacién Benito Juarez, C.P. E f:oz':ogg 96 Immira@energia.gob.mx
°g 3100, Distrito Federal Ll

3S Planeacion y Transicion Energética Sustentable de la Energia

35.13 Fondo para la Transicién Energética y el Aprovechamiento) Representar a la Secretaria y coordinar la administracién del

Fondo para la Transicion Energética y el Aprovechamiento
Sustentable de la Energia y/o instrumentos analogos.

2009

2015

42

Elaboro

S0 (D)

arla Jessica Gasca Lara
Dlrectora de Energias Renovables y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Energias Limpias

Vo. Bo.
/

Efrain VillanueVva
Director General de E

lde1l
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Direccion General de Efi y

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Sur, NG 890, Piso 12,

Insurg

Fecha:

20/08/2015

Direccién de

Sustentabilidad Energética RS

de la Energia

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Piso 12, Colonia Del Valle, Delegacion
Benito Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal

1 3S Planeacion y Transicion Energética

3100, Distrito Federal

Santiago Creuheras Diaz 5000-6000

Oficina 1201, Colonia Del Valle, Delegacién Benito screuheras@energia.gob.mx

| Director General de Eficiencia y Sustentabilidad Energética Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal Extension 2281
Afiriana Aragon:Tapld - 2 = - Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 12,
irchlvo d:‘arr it s Iglngeccl O:Gen;:al derEﬂclencIade' Oficina 1203, Colonia Del Valle, Delegacion Benito e t5:00|-:002!: 62 aaragon@energia.gob.mx
e st B y Juérez, C.P. 3100, Distrito Federal N
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,

Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Director de Prog T " Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extension 1396 Immira@energia.gob.mx

3S.14 Disposiciones en materia de eficiencia y sustentabilidad
energética

Aplicar los ordenamientos legales y demas normas juridicas que
de éstos deriven, cuyas disposiciones faculten a la Secretaria en
materias de aprovechamiento sustentable de la energia y de
sustentabilidad energética, emitir los criterios de aplicacién, en el
ambito de su competencia, asi como elaborar y evaluar los
proyectos de las politicas y programas en dichas materias para
consideracién del superior jerarquico.

2014

2015

2 3S Planeacion y Transicion Energética

3S.15 Programas y proyectos en materia de eficiencia y
sustentabilidad energética

Proponer a las instancias de financiamiento nacionales e
internacionales los proyectos y programas identificados y que
satisfacen las necesidades, en las materias de su competencia.

Conducir y coordinar al interior de la Secretaria, la
implementacion de las acciones y programas de cooperacion 2014
nacional e internacional, en las materias de su competencia.

Promover la concientizacion y el cambio cultural en los sectores
publico y privado y en la sociedad, en las materias de su
competencia.

2015

10
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Participar en el Consejo Consultivo para el Aprovechamiento
Sustentable de la Energia, asi como informar a su superior

3S.16 Participacion en el Consejo Consultivo para el

3 3S Planeacion y Transicion Energética Aprovechamiento Sustentable de la Energia jerérqqico y al Sgcretario de los acuerdos tomados por dicho 2013 2015 X 1
Consejo y el seguimiento que se dé a éstos.
13
! Valido
—
Adrian n Tapla Santiago F;?(wﬁeés Diaz _Kdis M ira Mireles
Directora de Sustentabilidad Energética y irector General de encia y Sustentabilidad Responsable det’Area Coordinadora de
Responsable del Archivp de Tramite de la Energética Archivos =
Direccion General de Eficiencia y
Sustentabilidad Energética
GSA02/2015
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Direccion General de Eficienciay
Sustentabilidad Energética

Direccion de Eficiencia
Energética

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha:

20/08/2015

| Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 12,
g;’:l:g: ,? reuhe‘r:es P‘i'az F bilidad Energética Oficina 1201, Colonia Del Valle, Delegacion Benito E :‘»:00'660(;2 81 screuheras@anergia.gob.mx
| Y g Juérez, C.P. 3100, Distrito Federal xinsion
‘ Adriana Aragon Tapia
Dlractora d: P ilidad stica y le del Insurg: Sur, 890, Piso 12, 5000-6000 Avenida Insurgentes Sur, Numero 890,
o '+
|Archivo de Tramite de la Direccién General de Eficiencia y ficina ':'L:J(J:r;(l:o‘l:ogla::&ll v;:z;l?: l: :::::In Benlto | pitansionatez | 22ra0°Pn@energlagobunx | Piso 12':"“’"“ Bal Vall;; Deileg:c:bn ;
Sustentabilidad Energética pikeeis g Benito Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal
Avenida Insurg Sur, NG 890, Piso 16,
;T::::f::l :, 'rar::;:rirmsvemales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Ex:molfoggs 6 Immira@energia.gob.mx
24 3100, Distrito Federal nslon

1 3S Planeacion y Transicion Energética

sustentabilidad energética

3S.15 Programas y proyectos en materia de eficiencia y

Coordinar las actividades del sector en el ahorro y uso eficiente
de la energia y en la sustentabilidad energética.

Proponer a las instancias de financiamiento nacionales e
internacionales los proyectos y programas identificados y que
satisfacen las necesidades, en las materias de su competencia.
Conducir y coordinar al interior de la Secretaria, la 2nta
implementacion de las acciones y programas de cooperacion
nacional e internacional, en las materias de su competencia.

Promover la concientizacion y el cambio cultural en los sectores
publico y privado y en la sociedad, en las materias de su
competencia.

2015

Adriana Aragon Tapia
Directora de Sustentabilidad Energética y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién General de Eficiencia y
Sustentabilidad Energética

D'/santiago
_ Dbifector General de

7‘

lde1

9
9 A
Validé
\
| Mira Mireles
Respons el Area Coordinadora de
Archivos
GSA02/2015
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Direccién General de Eficienci, Dil

Sustentabilidad Energética

16n de S
Energética

y

ilidad |

GU

iA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 20/08/2015

& A Sur, Nu 890, Piso 12
Santiago Creuheras Diaz - 2 £ z 5000-6000
Oficina 1201, Colonia Del Valle, Delegacion Benito screuheras@energia.gob.mx
Director General de Eficiencia y Sustentabilidad Energética Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal Extension 2281
| Adriana Aragon Tapia e &

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 12, Avenida Insurgentes Sur, Numero 890,

Z'_:‘:‘:‘:Z:‘;:";;:“:T;‘:T;E;;’:gﬁ::;:"E‘:;;::'c‘:a“' Oficina 1203, Colonia Del Valle, Delegacién Benito | _ f°°°'f°g‘: s | aaragon@energia.gob.mx | Piso 12, Colonia Del Valle, Delegacion
y Juérez, C.P. 3100, Distrito Federal eereten Benito Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal

Sustentabilidad Energética

Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16,
;‘::c':;g::l l:‘r Irar'a‘ll;:lle:'ransversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. E fooﬁ'::?'gg 6 Immira@energia.gob.mx

o 3100, Distrito Federal RIpIS

1 38 Planeacion y Transicion Energética

3S.17 Participacion en las acciones de mitigacién y adaptacion al
cambio climatico y en la expedicién de declaratorias de areas
naturales protegidas

Participar conjuntamente con la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales, en los asuntos de mitigacion y adaptacion
al cambio climatico y en la expedicion de declaratorias para el
establecimiento de areas naturales protegidas.

Coordinar las actividades del sector en el ahorro y uso eficiente;
de la energia y en la sustentabilidad energética.

A gon Tapia
Directora de Sustentabilidad Energética y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General de Eficiencia y
Sustentabilidad Energética

l

Santiago Creuh
cien
Energética

y Sustentabilidad

ldel

2014 2015 X 27
27
Valido X
ra Mireles
Responsa rea Coordinadora de
" Archivos
GSA02/2015



’m
-
Z
les!
=
ﬁr%

¢
<4

s g ;‘; GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 06/08/2015

; |Ing. Carlos Roberto Ortiz Gomez Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 3, Oficina 5000-6000
Director General de Investigacion, Desarrollo Tecnolégico y 0306, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, Extensién 1077 crortiz@energia.gob.mx
F ion de R [ C.P. 3100, Distrito Federal xiension
Direccion General de Investigacion, Dirgceion Gonaralida  |Lie- Miguel Angel Serrano Sénchez Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 3, Oficina Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890,
Investigacion, Desarrollo | |Director de Area y Responsable del Archivo de Tramite de la 5000-6000
Desarrollo Tecnolégico y Formacion de Tecnolégico y Formacién de D - ey Soacitni. Dasarrolic T 16gico y 0339, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, Extensién 1090 mserrano@energia.gob.mx | Piso 3, Colonia Del Valle, Delegacion
Recursos Humanos ‘Recu aos F i6n de R H C.P. 3100, Distrito Federal Benito Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal
Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Immira@energia.gob.mx
Director de Programas Transversales 3100, Distrito Federal Extension 1396

Aplicar los ordenamientos legales y demas normas juridicas que
de éstos deriven, cuyas disposiciones regulen la investigacion, el
desarrollo y la innovacion tecnolégica y la formacion de recursos
humanos especializados en el sector energético y emitir los
criterios de aplicacion, asi como elaborar y evaluar los proyectos
de politicas y programas en dichas materias, para consideracién
del superior jerarquico.

Evaluar y dimensionar, en el ambito de su competencia, las
areas de oportunidad que afronta el sector energético, a corto,
mediano y largo plazo.

3S.18 Disposiciones en materia de investigacion, desarrollo 2013 2015 X &
tecnolégico y formacion de recursos humanos Coordinar con los institutos de investigacion y las entidades del

sector la elaboracion de politicas, en las materias de su
competencia y proponer acciones para su debida
implementacién.

1 3S Planeacion y Transicion Energética

Disefiar mecanismos de vinculacion de los programas y
actividades de innovacion tecnolégica del sector, con el sistema
productivo nacional, con el sector educativo y con otras
instituciones de investigacion cientifica y tecnolégica.

Dar seguimiento al desempefio de los institutos de investigacion
del sector energético y promover su fortalecimiento.

1de2 \,



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Representar a la Secretaria y coordinar la administracion en los
Fondos Sectoriales CONACYT, a que se refiere la Ley de

3S.21 Representacion y coordinacion en la administracion de los Slenele y ool

2 85 Planesclony Trapsicion Ensrgetics Fondos Sectoriales previstos en la Ley de Ciencia y Tecnologia

2008 2015 X X X 123
Conducir y coordinar al interior de la Secretaria, la

implementacion de las politicas de investigacion y desarrollo

tecnoldgico.
183
] Elaboro Valido
ic. Miguel Angel Sdrrano Sanchez Ing. CaNés Roberto Ortiz éomez i
Director de Area y Responsable del Archivo Director General de Investigacion, Desarrollo o
de Tramite de la Direccion General de Tecnolégico y Formacion de Recursos Humanos Archivos
Investigacion, Desarrollo Tecnolégico y
Formacion de Recursos Humanos
GSA02/2015
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SENER

SECRETARIA DY ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

11/08/2015

Lic. Gloria Brasdefer Hernandez Jvemaa Misrasnies o, N 99, Fiea 36, 5000-6000 | gloriabrasdefer@energia.go
Oficial Mayor de la Secretaria de Energia Dt 1898; Colonin Del Yohe, Daligicn BABES | o sainian 1208 b.mx
Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal
Lic. Veronica Rivera Moctezuma Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
400 Oficialia Mayor D""“"’g;‘ng:"“' de Directora de Control de Gestion y Resp de Archivode | Oficina 1604, Colonia Del Valle, Delegacion Benito Exﬁ?{::g:% vrivera@energia.gob.mx
Tramite de la Oficialia Mayor Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal ik
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles # : . 5000-6000
Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Immira@energia.gob.mx
Director de Programas Transversales 3100, Distrito Federal Extension 1396

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890,
Piso 16, Colonia Del Valle, Delegacion
Benito Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal

Comunicar, dirigir, coordinar y despachar los asuntos y acciones
que correspondan a cada Unidad Administrativa al interior de la
Secretaria y de sus Organos Desconcentrados, asi como
atender y resolver los asuntos que sean de su competencia.

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion 8C.17 Administracion y servicios de correspondencia

142

142

Vo. Bo. \

L W
Lic. Federicd Antonio Landa Yeon- /.

Secretario Particular de'ta-Oficial Mayor de la Respon
Responsable de Archivip de Tramite de la Secretaria de Energia L

Oficialia Mayor

guel Mira Mireles
el Area Coordinadora de
Archivos

ldel

GSA02/2015
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
Oficina 1606, Colonia Del Valle, Delegacion Benito
Judrez, C.P. 3100, Distrito Federal

|Lic. Gloria Brasdefer Hernandez

gloriabrasdefer@energia.go
Oficial Mayor de la Secretaria de Energia

04/08/2015

Lic. Juan Matias Tapia Vazquez Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Planta Baja,

A0nSclaliaMayor de la Oficialia Mayor

Oficina 02, Colonia Del Valle, Delegacion Benito
Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal

y P jtapiav@energia.gob.mx
de Tramite de la Coordinacion Administrativa de la Oficialia Mayor

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890,
Piso 8, Colonia Del Valle, Delegacion
Benito Juarez, C.P. 3100, Distrito Federal

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 16,
Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P.
3100, Distrito Federal

Lic. Luis Miguel Mira Mireles

Director de Programas Transversales Immira@ensrgla-gobimx

5C Recursos Financieros

operar y administrar
procedimientos de pago de
periédicamente el resultado del ejercicio de la dependencia.

5C.22 Control de Cheques la Secretaria y conciliar!

Elaboro

Lic. Juan Matias Tapia Vazquez
Subdirector de Recursos Financieros y
Responsable del Archivo de Tramite de la
Coordinacion Administrativa de la Oficialia
Mayor

Lo/

59

59

C.P. Benjamin Roberto Vergara Garcia
Coordinador Administrativo de la Oficialia

GSA02/2015



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

411 Dir

AN G

Direccion General de
Programacién y Presupuesto

| de Progr ony
Presupuesto

3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Lic. José Maria Rivera Cabello

Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Piso 7,

Fecha:

01/09/2015

5000-6000
o - Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. jrivera@energia.gob.mx
pirestar 44 Frog y resup 3100, México, D F. EXfinsion 1314
Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 7,
Lic. Ereri Gabriela Romero Medina 5000-6000
c inadora Técnica Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extensién 1339 eromero@energia.gob.mx
3100, México, D.F.
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Director de Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extensién 1396 Immira@energia.gob.mx

3100, México, D.F.

Av. Insurgentes Sur, Namero 890 piso 7,
Estacionamiento 3y 4, Col. Del Valle,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 03100,
México, D.F.

Tallo 18, Col. El Reloj, Delegacion
Coyoacan, C.P. 04640, México, D.F.

3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion

Analizar y suscribir las evaluaciones de impacto presupuestario. 2014

2015

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

3C.4 Programa anual de inversiones

Orientar y coordinar las actividades inherentes a la concertacion
de las estructuras programaticas, formulacion de programas
operativos anuales, del programa de mediano plazo,
anteproyecto de presupuesto de egresos e ingresos de la
Secretaria y entidades coordinadas.

2014

2015

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales

Gestionar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la
autorizacion de los proyectos de infraestructura productiva de
largo plazo de las entidades coordinadas del sector.

2004

2015

132

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion

Planear, coordinar, supervisar y asesorar el proceso de registro
de las operaciones financieras, presupuestales y patrimoniales
de la Secretaria, entidades coordinadas, para proporcionar
informacion financiera veraz y oportuna en apoyo de la toma de
decisiones y la rendicion de cuentas.

2010

2015

175

1ded




SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

5 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Coordinar los procesos de planeacion, programacion y
presupuestacion de la Secretaria, de los 6rganos
desconcentrados y del sector coordinado, asi como el control,
ejercicio y contabilidad de los mismos, con apego a las politicas
y lineamientos que determinen las dependencias competentes.

2010

2015

73

6 5C Recursos Financieros

5C.5 Libros contables

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la
Secretaria, asi como formular y presentar ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, la Cuenta Anual de la Hacienda
Publica Federal consolidada conforme a las disposiciones
legales y normativa aplicable; resguardar los libros oficiales del
registro contable de las operaciones financieras, presupuestales
y patrimoniales de la Secretaria.

2005

2011

24

7 5C Recursos Financieros

5C.6 Registros contables (glosa)

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la
Secretaria, asi como formular y presentar ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, la Cuenta Anual de la Hacienda
Publica Federal consolidada conforme a las disposiciones
legales y normativa aplicable; resguardo los comprobantes
fiscales de los bienes de activo fijo, los informes financieros
FONAC vy las declaraciones y dictdmenes de cumplimiento, de
las obligaciones fiscales de la Secretaria.

2005

2015

22

8 5C Recursos Financieros

5C.17 Registro y control de pélizas de egresos

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la
Secretaria, asi como formular y presentar ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, la Cuenta Anual de la Hacienda
Publica Federal consolidada conforme a las disposiciones
legales y normativa aplicable; resguardando las polizas del
registro contable de egresos, por las operaciones financieras,
presupuestales y patrimoniales de la Secretaria, que estan
acompanadas de la documentacion fiscal, justificativa y!
comprobatoria de los recursos ejercidos en los presupuestos de
la Secretaria.

2005

2015

12

9 5C Recursos Financieros

5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la
Secretaria, asi como formular y presentar ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, la Cuenta Anual de la Hacienda
Publica Federal consolidada conforme a las disposiciones
legales y normativa aplicable; resguardando las pdlizas del
registro contable de ingresos, por las operaciones financieras y
presupuestales de la Secretaria, que estan acompanadas de la
documentacion justificativa y comprobatoria de los recursos
ejercidos que se devuelven al presupuestos de la Secretaria.

2005

2015

1"
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la
Secretaria, asi como formular y presentar ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, la Cuenta Anual de la Hacienda
Publica Federal consolidada conforme a las disposiciones
legales y normativa aplicable; resguardando las poélizas del
registro contable de diario, por las operaciones financieras,
presupuestales y patrimoniales de la Secretaria, que estan
acompanadas de la documentacion fiscal, justificativa y
comprobatoria de los recursos financieros y materiales que se
administran por la Secretaria.

10 5C Recursos Financieros 5C.19 Polizas de diario

2005 2015 X 1"

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la
Secretaria, asi como formular y presentar ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, la Cuenta Anual de la Hacienda
Plblica Federal consolidada conforme a las disposiciones
legales y normativa aplicable; resguardando las conciliaciones
de las operaciones financieras, presupuestales y patrimoniales,
que se realizan con las distintas Entidades responsables de la
operacion Contable.

11 5C Recursos Financieros 5C.23 Conciliaciones 2005 2015 X 20

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la
Secretaria, asi como formular y presentar ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, la Cuenta Anual de la Hacienda
Publica Federal consolidada conforme a las disposiciones
12 5C Recursos Financieros 5C.24 Estados Financieros legales y normativa aplicable; resguardando los Estados 2005 2015 X 61
Financieros y demas informes que proporcionan informacion
sobre la situacion financiera, los resultados de la gestion, los
flujos de efectivo y el ejercicio de la Ley de Ingresos y del
Presupuesto de Egresos de la Secretaria.

Establecer y operar el sistema de contabilidad general de la
Secretaria, asi como formular y presentar ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, la Cuenta Anual de la Hacienda
Publica Federal consolidada conforme a las disposiciones
legales y normativa aplicable; resguardando los registros
auxiliares que de manera detalla reportan las transacciones por
cuenta, de las operaciones contenidas en los Libros Principales
de Contabilidad de la Secretaria. \

13 5C Recursos Financieros 5C.25 Auxiliares de cuentas 2005 2013 X 9

Efectuar el seguimiento de las observaciones financieras,
contables y presupuestales que formulen el Organo Interno de
Control, las instancias fiscalizadoras del Gobierno Federal y la
14 |10C Control y Auditoria de Actividades Publicas 10C.3 Auditoria :;‘:g;:ﬁtess:g‘f:;’;e:& . ;: df igj::ﬁ:g’c‘i' » ’:lgli‘;:;‘fs":gte ::: 2007 2015 X 15
unidades administrativas centrales de la Secretaria, para la
atencion de las auditorias y desahogo de observaciones de los
Organos de Fiscalizacion.

3ded



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Proporcionar, cuando juridicamente sea procedente, la
’ : . . . informacion y documentacion que se requiera en los asuntos de
12C Transparencia y Acceso a la Informacion 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion sucompetencia, en el marco de la Ley Federal de Transparencia 7
y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.
577
Elaboré Valido
--l
Lic. Erer} riela Romero Medina igu€l Mira Mireles
ordinadora Técnica y Responsa Area Coordinadora de
Responsable del Archivo en Tramite de la Archivos
Direccion General de Programacion y
Presupuesto
GSA02/2015
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| GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fecha: 30/06/2015

Calle Vito Alessio Robles, Namero 174, Piso 4,

G | de R H M y Servicios| Colonia Florida, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. E :’onl bnanﬂnl) 10 jdiaz@energia.gob.mx
Generales 1030, Distrito Federal Ll
Direccion General de n A da Insur Sur, N 890,
410 Direccion G | de Recurs: : Viaducto Rio Becerra sin nimero, esquina b ¥ 2
Recursos Humanos, |Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo 5000-6000 Planta Baja, Colonia Del Valle,
Hifoiaros;: Materislod y. Servicios Materiales y Servicios | Subdirectora de Mejora de Pr y Programas Especial Pannayivenis, Colonls fidpcion, Belegacion Benito | o ssnanp | DOTQemGEgoba Delegacién Benito Juarez, C.P. 3100,
Genetales e e Juarez, C.P. 3810, Distrito Federal Distrito Federal

| A ia Insur Sur, N 890, Piso 16
Lic. Luis Miguel Mira Mireles = ; i £ 5000-6000
Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Immira@energia.gob.mx

|Director de Programas Transversales 3100, Distrito Federal Extension 1396

1 4C. Recursos Humanos

. Gestionar las solicitudes de empleo de la ciudadania para
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos ingresar a la Secretaria de Energia. 2013 2014

Recabar informaciéon para su integracion y presentacién a
10C.7 Participantes-en comités través del Organo Interno de Control al Comité de Control y

Desempeiio Institucional (COCODI) de la Secretaria de Energia 2013 2015 X 4
en las sesiones ordinarias.

2 10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas

Gestionar las solicitudes de Acceso a la Informacién para
3 12C. Transparencia y Acceso a la Informacion atencion de la Direccion General de Recursos Humanos, 2012

Materiales y Servicios Generales.

12C.6 Solicitudes de acceso a la Informacion 2015

1de2



SECRETARIA DE ENERGIA

SENER i i4

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

12C. Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.8 Clasificacion de informacion reservada

Coordinar y registrar la actualizacion del indice de expedientes
reservados de la Direccion General de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios Generales ante el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales (INAI).

2012 2015 X 1

12C. Transparencia y acceso a la informacion

12C.10 Sistema de datos personales

Coordinar y registrar la actualizacién del sistema persona de la
Direccion General de Recursos Humanos, Materiales vy
Servicios Generales ante el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales (INAI).

2012 2015 X 1

Subdirectora de Mejora de Proceso
Programas Especjales y Responsable del
mite/de la Direccion General de
os, Materiales y Servicios

Archivo de
Recursos H
Generales

Vo. Bo.

Lic. J sél Diaz Péréz
Director Ge I de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios Generales

2de2

23
Validé
<LAE. L guel Mira Mireles
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
GSA02/2015




SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

410 Di ion General de R

Humanos, Materiales y Servicios
Generales

Administracion de Personal

Direccion General Adjunta de

|Lic. José I. Diaz Pérez

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Calle Vito Alessio Robles, h!t':mero 174, Piso 4,

Fecha:

30/06/2015

Calle Vito Alessio Robles, Namero 174,
Piso 3, Colonia Florida, Delegacién
Alvaro Obregén, C.P. 1030, Distrito

Federal

Calle Tallo, Numero 18, Colonia El Reloj,

Director G | de R Hi Materiales y Servicios| Colonia Florida, Delegacién Alvaro Obregén, C.P. E 5000-::00 jdiaz@energia.gob.mx
| Generales 1030, Distrito Federal xtenalon 7710
‘: Lic. Tania Elizabeth Fiores Trejo - Viaduct.o Rio Becan:i sh‘\ nume.ro, esgutna 5000-6000
| subdi ra:de Mejora de P = E - P y , Colonia Nap Deleg Benito Extensién 3110 tflores@energia.gob.mx

recto i yriod B Juérez, C.P. 3810, Distrito Federal ension
Deleg.
A ia Insur Sur, N 890, Piso 16
Lic. Luis Miguel Mira Mireles = 2 L : 5000-6000
i de Prog T Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. si6n 1396 Immira@energia.gob.mx

3100, Distrito Federal

ion Coyoacan, C.P. 64640,
Distrito Federal

1 4C. Recursos Humanos

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones normativas en
materia de recursos humanos.

Atender los requerimientos del Organo Interno de Control en la
Secretaria de Energia.

2002

2015

13

2 4C. Recursos Humanos

4C.3 Expediente tnico de personal

Conservar y resguardar la documentacién e informacion de los
expedientes del personal activo e inactivo de la Secretaria de
Energia.

1945

2015

X 16,095

3 4C. Recursos Humanos

4C.5 Nomina de pago de personal

Gestionar los tramites y servicios para el pago al personal de la
Secretaria de Energia y honorarios con cargo al capitulo 1000.

2012

2015

202

1de3



GU

iA SIMPLE DE ARCHIVOS

fo e Integrar, conservar y resguardar las Actas Administrativas
4C. Recursos Humanos 4C.9 Control disciplinario instrumentadas al personal de la Secretaria de Energfa. 2011 2013 3
1 ; 1 e 8 4 Gestionar las afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios
4C. Recursos Humanos 418 Aﬁhac] enesial nstihuin te: Segudded ¥ Sandcins Sodiales Sociales de los Trabajadores del Estado, eleccion de régimen 2012 2015 7
de los Trabajadores del Estado X =
de pension y ahorro solidario.
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC,|Gestionar la autorizacion de préstamos, seguros y antigliedad
AC. Regursos Humanos Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.) en el servicio publico del personal de la Secretaria de Energia. 2007 2015 29
Gestionar el tramite del personal comisionado al Sindicato
4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato|Nacional de Trabajadores de la Secretaria de Energia.
4C. Recursos Humanos nacional de trabajadores al servicio del estado, condiciones 2008 2015 3
laborales) Participar en el proceso de revision de las Condiciones
Generales de Trabajo.
rizp . : - Administrar y participar en el programa de prevencion de
4C. Recursos Humanos :S:& :g:_/;clos SGERIDs ciivites ) N eguedad. o ke riesgos, en las Comisiones de Seguridad, Higiene y Medio 2010 2015 X 6
) Ambiente en el Trabajo y accidentes de trabajo.
o Gestionar las solicitudes de pago vy listados de firmas de las/los|
4C. Recursos Humanos 4C.23 Servicio social de areas administrativas prestadores de servicio social /o practicas profesionales. 2012 2015 X 4
" A /j .
<« UE S




10

4C. Recursos Humanos

4C.26 Expedicion de constancias y credenciales

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Expedir la credencial institucional, para verificadores vy
notificadores; registro de personal autorizado.

Validar las Hojas Unicas de Servicio para el personal de la
Secretaria de Energia.

2012

2015

Elaboré

pciales y Responsable del

e de la Direccion General de

Recursos Humanos, Materiales y Servicios
Generales

Vo. Bo.

Lic. Jg&é I. Diaz Pérez
al de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios Generales

3de3

16,366

y |

Responsable

a Coordinadora de Archivos

8
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SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

410 Direccion G | de R
Humanos, Materiales y Servicios
Generales

&

Pago

Direccion de Sistemas de

GU

|Lic. José |. Diaz Pérez

A SIMPLE DE ARCHIVOS

Calle Vito Alessio Robles, Numero 174, Piso 4,

Fecha:

30/06/2015

Director General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios| Colonia Florida, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. Exﬂmu' 6n60 uno 10 jdiaz@energia.gob.mx
Generales 1030, Distrito Federal L
| Viaducto Rio Becerra sin nimero, esquina
|Lic. Tania Elizabeth Flores Trejo ' 5000-6000
| Pennsylvania, Colonia Napoles, Delegacion Benito tflores@energia.gob.mx
Subdirectora de Mejora de Procesos y Programas Especiales Judrez, C.P. 3810, Distrito Federal Extension 3110
Avenida Insurgentes Sur, Nimero 890, Piso 16,
Lic. Luis Miguel Mira Mireles 5000-6000
Director de Programas Transversales Colonia Del Valle, Delegacion Benito Juarez, C.P. Extension 1396 Immira@energia.gob.mx

3100, Distrito Federal

Calle Vito Alessio Robles, Nimero 174,
leo 3, Colonia Florida, Delegacion
Alvaro Obregon, C.P. 1030, Distrito

Federal

Administrar los tramites y procedimientos de pago de las
remuneraciones del personal de la Secretaria de Energia.
1 4C. Recursos Humanos 4C.5 Némina de pago de personal 1991 2015 X 482
Realizar la conciliacion del resultado del ejercicio de la
Secretaria de Energia.
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,|Llevar el control y registro de las listas y reportes de asistencia
2 4C. Recursos Humanos incapacidades, etc.) del personal de la Secretaria de Energia. 2012 2015 X 30
: Administrar los procesos para el otorgamiento de las
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC,
3 4C. Recursos Humanos Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.) Er:esrtga;:alones economicas al personal de la Secretaria de 1998 2015 X 79

1de?2




SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

4C. Recursos Humanos

4C.18 Programas de retiro voluntario

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Gestionar las solicitudes de inscripcion al retiro voluntario del
personal de la Secretaria de Energia.

1999

2010

Elaboro

3

Lic. Tania Elizabeth Flore: jo
Subdiregtora de Mejora de\Procesos y
Programas Espdciales y Responsable del
Archivo de Tramité de la Direccion General de
Recursos Humanos, Materiales y Servicios
Generales

Vo. Bo.

\, Lic. J6sé |. Diaz Pérez
Director General de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios Generales

2de2
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606

Valido

Responsable del Aréa Coordinadora de Archivos

4
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SECRETAR{A DE ENERGIA

410 Dir

Humanos, Materiales y Servicios

ionGenseal de Direccion de Certificacion y

Geticralos Mejora de Procesos

3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Calle Vito Alessio Robles, Nﬁmero 174, Piso 4,

Fecha:

30/06/2015

Director de Programas Transversales

3100, Distrito Federal

Extension 1396

H Materiales y Servicios| Colonia Florida, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. Exf"“"l':“‘_',‘; " jdiaz@energia.gob.mx
1030, Distrito Federal ansion
Viaducto Rio Becerra sin nimero, esquina
P = g P ylvania, Colonia Napoles, Delegacion Benito E 5001:-:0(;(1 10 tflores@energia.gob.mx
yFrod P Judrez, C.P. 3810, Distrito Federal X{ansion
Avenida Insurgentes Sur, Namero 890, Piso 16,
Kic Luls Migiisl Miva Mirelos Colonia Del Valle, Delegacién Benito Juirez, C.P. 5000-6000 Immira@energia.gob.mx

Viaducto Rio Becerra sin namero,
esquina Pennsylvania, Colonia Napoles,
Delegacion Benito Juarez, C.P. 3810,
Distrito Federal

3C.10 Dictamen técnico de estructuras

Gestionar ante la Secretaria de la Funcion Publica las
solicitudes de aprobacién y registro de las estructuras
orgdnicas, ocupacional y salarial de los érganos administrativos
desconcentrados y organismos descentralizados.

2009

2015

54

3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion

3C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacion

Coordinar los lineamientos internos de organizacion,
funcionamiento y elaboracion de los Manuales de Organizacion|
de la Secretaria de Energia.

2004

2014

21

3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion

3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y
lineamientos, de procesos y procedimientos

Coordinar los  lineamientos internos  de  organizacion,
funcionamiento y elaboracion de los Manuales de
Procedimientos de la Secretaria de Energia

2011

14
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3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios
administrativos

Administrar el Sistema de Gestion de la Calidad de la
Secretaria de Energia.

2002

2015

31

4C. Recursos Humanos

4C.2 Programas y Proyectos en materia de Recursos Humanos

Gestionar la formalizacion de los convenios con empresas
publicas y privadas para obtener descuentos para el personal
de la Secretaria de Energia.

Coordinar los eventos institucionales sociales, deportivos y
culturales que se proporcionan en beneficio del personal.

Coordinar las sesiones ordinarias y extraordiinarias del Comité
de Etica de la Secretaria de Energia. s

2012

2015

14

4C. Recursos Humanos

4C.11 Estimulos y recompensas

Coordinar el sistema de evaluacion del desempefio y el
otorgamiento de estimulos y recompensas del personal
operativo. Asi como, los premios y reconocimientos por
antigliedad que se otorguen.

2009

2014

10

4C. Recursos Humanos

4C.14 Evaluacion del desempefio de servidores de mando

Coordinar el sistema de evaluacion de desempeno anual de
Director a Enlace.

2009

2015

4C. Recursos Humanos

4C.19 Becas

Coordinar el Programa de Formacién de Alto Nivel para la
Administracion Publica Federal ante el Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia (CONACYT).

2012

2012

2ded
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

4C.21 Servicios Sociales y Culturales y de Seguridad e Higiene

Gestionar los servicios de salud ante la Clinica de Deteccion y
Diagnésticos Automatizados (C.L.I.D.D.A) para el personal de
la Secretaria de Energia.

9 4C. Recursos Humanos : 2008 2015 15
A ratige Coordinar el Curso de Verano para las y los hijos del personal
de la Secretaria de Energia.
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del|Gestionar la capacitacion interna y educacion abierta del
10 4C. Recursos Humanos personal de areas administrativas personal de la Secretaria de Energia. 2007 2015 270
: ” i = Gestionar y coordinar el registro de prestadoras/es de servicio
" 4C. Recursos Humanos 4C.23 Servicio soclal de éreas administrativas social y/o practicas profesionales en la Secretaria de Energia. 2009 2015 1590
Administrar el Sistema del Servicio Profesional de Carrera en la
12 4C. Recursos Humanos 4C.28 Servicio profesional de carrera Secretaria de Energia (Subsistema de Certificacion vy 1999 2015 311
Evaluacién del Desempeno).
Coordinar la difusién de las acciones y actividades sociales,
— . ’ A— . |culturales, deportivas, recreativas e higiene que se
13 9C. Comunicacion Social 9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social proporcionen en beneficio del personal de la Secretaria de 2012 2015 3
Energia.
Reportar trimestralmente los avances en materia de recursos
14 10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas 10C.7 Participantes en comités humanos ante el Comité de Control y Desemperio Institucional 2011 2015 i

(COCODI).
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Coordinar y reportar los avances de la Direccion General de
Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales, para el

15 11C. Planeacién, Informacion, Evaluacion y Politicas 11C.6 Planes nacionales cumplimiento del Programa para un Gobierno Cercano y 2014 2015 1
\ Moderno (PGCM) derivado de Plan Nacional de Desarrollo
2013-2018.
Gestionar, coordinar y reportar los resultados de la Encuesta de
16 11C. Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas 11C.13 Desarrollo de encuestas Clima y Cultura Organizacional (ECCO) de la Secretaria de 2009 2015 2
Energia.
Gestionar las solicitudes de Acceso a la Informacion para
17 12C. Transparencia y Acceso a la Informacion 12C.6 Solicitudes de acceso a la Informacion atencion de la Direccion General de Recursos Humanos, 2012 2015 1
Materiales y Servicios Generales.
2,343
laboré Vo. Bo. Validé ){
Caaas
Lic. Tania Blizabeth Fld\:b{r:sjz
Subdirectora de Mejora de Rrocesos y Director Gerferal de Recursos Humanos,
Programas Espgciales y Responsable del 